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A Nemzeti Foldiigyi Kozpont elndkének a Nemzeti Foldiigyi Kézpont Adatvédelmi Szabalyzatarol
szo6lo
#6./2022. (X\%) NFK utasitisa

A Nemzeti Féldalaprél sz616 2010. évi LXXXVIL térvény 7. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint a
Nemzeti Foldiigyi Kozpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szol6 1/2022. (I11. 30.) szami utasitas 1.
Melléklet I1. Fejezet 2.1.3. b) pontjaban irt jogkéromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki.

1.§

A Nemzeti Foldiigyi Kézpont Adatvédelmi szabalyzatat a meliékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.8

Jelen utasitéas a kihirdetés napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg a Nemzeti Foldalapkezel Szervezet belsd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatardl szolé 31/2017. (XI1.5.) NFA utasitas hatalyat veszti.
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Melléklet a 26/2022. (X11.05.) szama NFK utasitashoz

A Nemzeti Foldiigyi Kozpont Adatvédelmi Szabalyzata

. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1.§

Az utasitas célja

Az utasitas célja, hogy meghatarozza a Nemzeti Foldiigyi Kozpont (tovabbiakban: NFK)
feladatellatdsa soran végzett adatkezelés altalanos rendjét a személyes adatok vonatkozasaban a
nemzeti jogszabalyokkal €s az eurdpai unios eldirasokkal 6sszhangban.

2. §

Az utasitas hatalya

(1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az NFK allomanyaban 1év6 valamennyi kormanytisztviselore,
kormanyzati iigykezel6re és munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyul6d egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személyekre, akik adatkezelést végeznek, és erre szerzédésiik feljogositja,
kotelezi Oket.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed az NFK feladatellatasa soran elektronikusan €s papir alapon,
illetéleg barhogy tarolt és kezelt személyes adatokra, e korben tevékenység végzése soran
tudomasara jutott iizleti titokra és hivatasbeli titokra, kozérdekbdl nyilvanos adatokra és kozérdekil
adatokra, kiilonleges adatokra.

3-§

Fogalomhasznalat

Az utasitasban hasznalt fogalmak meghatarozasaban az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) ,,Ertelmezd rendelkezései”, illetve a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu rendelet (GDPR) 4. cikkében irtak az iranyadoak, az
lizleti titok meghatarozasara az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény rendelkezései
vonatkoznak.

Az utasitasban hasznalt fogalmak meghatdrozasa:

1. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdrolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa




vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio6 kételez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott - onallban vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatbiztonsdg: az Osszegyujtott adatvagyon sérthetetlenségét, integritasat, hasznalhatosagat és
bizalmassagat lehetdvé tevé modszerek dsszessége

5. adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége

6. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio6 kételez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

7. adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahova jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz vagy belsd szabalyozéas az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adatok
keletkeztek;

8. adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol

torténd megjeldlése Utjan;

9. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

10. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges;

11. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele;
12. nyilvantartasi rendszer a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

13. adatvédelmi tisztvisels: az NFK-nal a GDPR 37. cikke szerint mindenkor kijelolt adatvédelmi
tisztviselo;

14. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi

15. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz;

16. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek ;

17. érintett: barmely informacio6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

18. az ¢érintett hozzdjaruldsa (hozzdjarulds): az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld
tajékoztatason alapuld egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozod
személyes adatok kezeléséhez;




19. egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol

20. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténo hozzaférhet6vé tétele;

21. személyes adatok kiilonleges kategoridi: faji, vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggydzOodésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatok,
egészségligyi adatok, valamint a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis

iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok;
22. Hatosag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosag (NAIH), mint feliigyeleti
hatdsag.

4.8
Jogszabalyi alapok

Az utasitasban foglalt eljarasokra kovetkez6 jogszabalyok tartalmaznak relevans rendelkezéseket:

— Magyarorszag Alaptoérvénye

— a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad 4ramlésar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kiviil
helyezésérdl szol6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu rendelete (altalanos
adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR rendelet)

— az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torveény

— az lzleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. térvény

— aPolgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (Ptk.)

— aNemzeti Foldalaprol szo16 2010. évi LXXXVII. térvény (tovabbiakban: Nfatv.)

— a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek hasznositdsanak részletes szabalyairdl szolod
262/2010 (XI.17.) Korméanyrendelet

— a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény

— a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. rendelet

— a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI.
torvény

— az ingatlan-nyilvantartasrol szol6 1997. évi CXLI. térvény

— a foldhasznalati nyilvantartas részletes szabalyairol szo6l6 356/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet

— akormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény

— amunka térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény

— az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabalyair6l sz6l6 2015. évi
CCXXILI. torvény

— az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvény



1. Fejezet

Adatok kezelésének altalanos szabalyai

1.§

Az adatkezelés elvei

(1) Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszerii célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gytlijtésének ¢és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie. A személyes adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az
érintett szamara atlathatdo modon kell végezni (,,jogszerliség, tisztességes eljaras €s atlathatosag”);

(2) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az ¢rintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d)az adatkezelés az ¢érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az els6 albekezdés f) pontja nem alkalmazhat6 a kézhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran
végzett adatkezelésre.

(3) Az adatkezelés tisztességes, amennyiben az az adatkezelés céljanak megfelel, és az érintett a jogait
gyakorolni tudja. Céltol eltérd adatkezelés akkor megengedett, amennyiben Osszeegyeztethetd az
adatkezelés eredeti céljaval. Az érintett jogai:

a) eldzetes tajékozodashoz valo jog

b) hozzaféréshez valo jog

c) tiltakozashoz valo jog

d) helyesbitéshez valo jog

e) adatkezelés korlatozasahoz valo jog
f)  torléshez vald jog,

g) jogorvoslathoz vald jog.

(4) Az adatkezelés akkor atlathat6, amennyiben annak menetérdl, céljardl, garanciairdl €s jogairol az
érintett kozérthetéen eldzetes tdjékoztatast kap, illetdleg az adatkezelés soran is adataival
kapcsolatban is a felvilagositasra irdnyuld kommunikacié biztositott. Ha az adatkezelés
hozzéjarulason alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzéjarult.



2.8
Az NFK altal végzett adatkezelések kore, jogalapja

(1) Az NFK tevékenysége ellatasa soran az alabbi személyes adatokat kezeli.
a) Kezelt személyes adatok:

Természetes személyeknél: név, sziiletési név, sziiletési hely, sziiletési id6, személyi szam,
édesanyja neve, lakcim, tartézkodasi hely, allampolgarsag, adéazonositéd jel, okmanyazonositd
adatok

Jogi személyeknél: cégjegyzék szam, avagy nyilvantartasba vételi szam, székhely, telephely,
fioktelep, addazonositd és statisztikai azonositd szam, illetleg a cégkivonatban tarolt egyéb
személyes adatok.

Természetes ¢és jogi személyeknél egyarant: képviseldjének neve, lakcime, tisztsége; az érintett
adoszama, agrarkamarai azonositgja, EMUR azonositéja, aldirdsa, bankszamlaszama,
erdégazdalkodoi mindsége, foldmiives, avagy mezdgazdasagi termeldszervezet mindséget és az
ekkénti hivatali nyilvantartasba vételt igazolo dokumentumok, email cimek, telefonszamok és
egyeb személyes adatnak mindsiil6 kapcsolattartasi adatok.

b) személyes adatok koziil az Nfatv. 30. § (1) bekezdés (a) pontja szerinti adatok kozérdekbol
nyilvanos adatnak mindsiilnek, mely esetben kozzétételi kotelezettség terheli az NFK-t:

- A Nemzeti Foldalap korébe tartozd foldrészletet érintd szerzddés tartalmabol a személyes
adatok koziil az NFK-val szerz6d6 fél neve, a székhelye vagy lakcime, az eljaré jogi képviseld
neve ¢€s székhelye;

- A nyilvanossdgra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi érdekkel
kozvetleniil Osszefiiggd szerzddésekre, valamint a nemzetkdzi jogi kotelezettség alapjan,
illetve — kiilon jogszabalyban meghatarozott egyéb okbol — mindsitett adatra.

€) személyes adatok korében iizleti titok a haszonbérleti palyazok, palyazatokban részletezett,
gazdalkodasanak egyediségére vonatkozo pénziigyi/gazdasagi terve

d) hivatasbeli titok a foglalkoztatottak, szerz6dok végzettségei és azok eredménye, valamint
korabbi munkahelyi gyakorlatok, illet6leg a korabban végzett feladatok, munkakordk adatainak,
szerzett tapasztalatokra vonatkoz6 adatok Osszessége.

(2) Az NFK személyi allomanya foglalkoztatasa korében a személyiigyi nyilvantartasban és személyi
aktaban 1s szerepld személyes adatokon kiviil kiilonleges adat kezeloként kezeli a
munkaalkalmassagat igazol6 dokumentum, és TB kiskonyv, illetve az azokban foglalt informaci6 az
egeészseégi allapotra vonatkozo, abbol kovetkeztetések levonasara alapot ado kiilonleges adatokat.

(3) Az NFK a (2) bekezdésben irtakon feliil a személyes adatok kiilonleges kategoriait nem kezeli.

(4) Az NFK jogszabalyi felhatalmazas alapjan kotelezéen kezeli a kovetkez6 adatokat:

a) tevékenységének ellatasa korében a hasznositasi szerz0désekben rogzitett személyes adatok,

b) foglalkoztatottak kiilonleges adatként kezelt egészségligyi dokumentumai, valamint személyes
adat kezelése korében végzettségiiket, képzettségiiket igazold iratok, illetdleg onéletrajzukban
feltiintetett adatok, valamint kdzszolgalati alapnyilvantartasban szerepld adatok,

c) az NFK igazgatasi tevékenysége, hatosagi eljarasa, birtokrendezési, térinformatikai tizemeltetési
tevékenységei altal érintett kérelmezok, illetve egyéb érintettek, érdekeltek adatai a feladatra
vonatkoz6 jogszabaly szerint.

(5) Hozzajarulason alapul az adatkezelés kovetkez6é adatok tekintetében:

a) az NFK-hoz kérelmet, igényt, vagy kormanytisztvisel6i, egyéb foglalkoztatdsi jogviszony
1étesitése targyaban palyédzatot benyljtok adatai,

b) nyilvanos haszonbérleti palyaztatds soran a résztvevok adatai,



c) 10 ha alatti hirdetményes értékesitéssel kapcsolatos ajanlattételi felhivas, hirdetmény kozzététele
soran a résztvevOk adatai,

d) 10 ha alatti foldrészletekre egyedi értékesitésére vételi ajanlatot benyujtok személyes adatai,

e) nyilvanos arverés soran a résztvevoktol beszerzett adatok kore,

f) ingyenes tulajdonba, avagy vagyonkezelésbe addsra iranyulod eljards soran az onkormdényzatok,
egyhazak, egyhazi belso jogi személyek és képviseldik adatai,

g) tulajdonosi hozzajarulassal érintett kérelmezok adatai,

h) az NFK hirlevél szolgaltatast igénybe vevo regisztralok adatai,

i) az NFK altal a feladatellatasa érdekében kotott nem hasznositasi szerzOdéseiben rogzitett adatok,
kiilondsen ligyvédi megbizasi szerzddések, szakértdi-szaktandcsadoi-oktatasi-kutatasi megbizasi
szerz6dések, ingatlanok helyszini kaszalasat, avagy mivelési ag helyreallitasat/rekultivalasat
végzd  személyekkel  kotott  vallalkozasi  szerzddések, helyiségbérleti  szerzodések,
személygépjarmi-tehergépjarmi bérleti szerzoédésekben rogzitett adatok kore.

3.8
Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az NFK torvényben foglalt hasznositasi kotelezettségének teljesitése, igy a
Nemzeti Foldalapba tartozo vagyoni elemek feletti tulajdonosi joggyakorlds, azok hasznositdsa,
valamint hasznosithatosaguk biztositasa érdekében, valamint az NFK-nak a Nemzeti Foldiigyi
Kozpont feladatairdl szolo 158/2019. (VI. 28.) Korm. rendelet szerinti mas feladatai teljesitése és az
NFK valamennyi tevékenységeihez kapcsolodéan az NFK személyi allomanyaval 0Osszefiiggd
munkaltatéi intézkedések, illetdleg dologi eszkozokkel kapcsolatos tulajdonosi joggyakorlés
maradéktalan ellatdsa. Az adatkezelés a szerzddéskotések tekintetében azok teljesitése, teljesités
kovetelése, illetleg ellenszolgaltatds dijanak szdmlazasa, dij beszedése, ellenszolgaltatds dijanak
NFK éaltali megfizetése, kapcsolattartas érdekében torténik. Az adatkezelés a szerzddéskotések
tekintetében azok teljesitése, teljesités kovetelése, illetdleg ellenszolgaltatas dijanak szdmldzasa, dij
beszedése, ellenszolgaltatds dijanak NFK altali megfizetése, kapcsolattartas érdekében torténik. Az
NFK igazgatasi tevékenysége, hatosagi eljarasa(i), birtokrendezési, térinformatikai tizemeltetési
tevékenységei feladat ellatasa sordn végzett munka, nyilvantartasok korében az adatkezelés az NFK
jogszabalyok szerinti feladatai teljesitése érdekében torténik.

4.§

Az érintett tajékoztatasa az adatkezelésrol

(1) Adatot kezelni el6zetes tajékoztatas alapjan lehet.
(2) A tajékoztatasoknak kozértheté formaban, egyszerii nyelvezettel, az adatkezelés garanciaira,
jogokra ¢€s jogorvoslatokra kiterjedd modon tartalmaznia kell:

a) az adatkezel6 személyét és elérhetdségeit,

b) adatkezelés céljat és jogalapjat,

C) az adatkezelés idGtartamat,

d) a nyomon kovethet6ség érdekében az adatok tovabbitasanak lehetGségét, az adat fogadojanak
személyét, adattovabbitis sziikségességét (pl. foldhivatal, avagy kormanyzati személyiigyi
nyilvantarto szerv toborzasi adatbazisa részére),

e) adatfeldolgozas lehetdségét, adatfeldolgozo személyét,

f) az érintett gyakorolhatd jogait és jogorvoslati lehetdségeket,

g) azon Nfatv. 30. §-ban meghatarozott esetkoroket, mikor is az NFK kozérdekbdl nyilvanos adatai



h)

korében internetes honlapjan nyilvanosan kozzéteszi a személyes adatok bizonyos korét,

az arra valo figyelemfelhivast, hogy az NFK kozfeladatot ellatd szerv, igy a szerzddéses adatok
kozérdekti adatok is egyben, ahol kozérdekii adatok megismerése azzal biztositott, hogy
kezelése okan a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorébe tartozd dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, feltéve, hogy tovabbi dontések megalapozasat
szolgalja. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez ¢és a megismerhetOség
kizarasahoz fiiz6d0 kozérdek sulydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti,

az adatok kozérdekiiségére hivatkozassal a tajékoztatasnak arra vonatkozo figyelemfelhivast is
tartalmaznia kell, hogy az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az allamhaztartas alrendszerébe tartozé valamely
személlyel pénziigyi vagy lizleti kapcsolatot 1étesit, koteles e jogviszonnyal Osszefiiggd ¢€s
kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozoan — erre iranyuld igény esetén — barki szédmara
tajékoztatast adni. A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra
hozatalaval vagy a korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is teljesitheto.

(3) Elbzetes tajékoztatds megadasa az adatkezelési tajékoztatoknak az NFK internetes honlapjan
torténd kozzétételével és folyamatos elérhetdségiik biztositasaval, az NFK hivatalos weboldalan
kozzétett tajékoztatokkal torténik.

(4) Nyilvanosan meghirdetett kormanytisztviseldi palyazati felhivas kozzététele, illetleg tulajdonosi
hozzéjarulas megadésa esetében az internetes oldalra hivatkozassal, illetdleg a palyazati kiirdsban,

avagy tulajdonosi hozzajarulasban a tajékoztatd szovegének kozzétételével is megadhatd az

adatvédelmi tajékoztatas.
(5) Az érintett tajékoztatas iranti kérelme

a)

b)

Az érintett irasban tdjékoztatast kérhet az NFK-tol személyes adatainak kezelésérdl és kérheti
személyes adatainak helyesbitését, valamint — a kdtelezé adatkezelés kivételével — azok torlését
(»az elfeledtetéshez vald jog”), jogosult tovabba a kezelt adataihoz hozzaférni, az adatok
kezelésének korlatozasat kérni, megilleti tovabba az adathordozhatdsdghoz vald jog, valamint
tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

Az érintettek tdjékoztatas iranti irasbeli kérelmét az adatvédelmi tisztviseld koteles kezelni.
Amennyiben a kérelem az NFK mas szervezeti egységéhez érkezik be, ugy az adott szervezeti
egyseég koteles azt haladéktalanul az adatvédelmi tisztviseld részére tovabbitani.

(6) Az érintett kérésére tajékoztatast az adatkezelés kozben barmikor el6terjesztett kérésre, a kérelem
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 25 napon beliil, irasban — vagy ha az
érintett a kérelmet elektronikus Gton nyujtotta be, elektronikus tton — kell megadni:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

nyilvantartott adatair6l, annak formajarol,

adatai kezelésérdl, folyamatarol, idejérdl,

adatkezelés céljarol, jogalapjardl,

adatot kezeld személyérol,

gyakorolhato jogairol,

jogorvoslat lehetdségéral,

adattovabbitasrol és a tovabbitott adatot kezeld személyérdl,

adatvédelmi incidensrdl, megtett intézkedeésekrol,

adatai helyesbitésére, a zaroladsidra, a megjelolésére és a torlésre iranyuld kérelmének
elintézéséral.

(7) Amennyiben az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, részére kérelmének elintézésével
kapcsolatos tajékoztatast haladéktalanul, legfeljebb 15 napon beliil kell megadni.



(8) Az érintett kérésére torténd tajékoztatas ingyenes. Amennyiben a tajékoztatast kérd a folyd évben
azonos adatkdrre vonatkozdan ismételt tajékoztatasi kérelmet nyujt be és e kérelme alapjan az
adatkezel6 vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt
személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozéasat az adatkezeld
jogszeriien mell6zi, minden tovabbi tdjékoztatasra adminisztrativ terheket kivaltd koltségtérités
allapithatd6 meg, amelyet a nyilvanosan kozzétett tajékoztatoban eldzetesen kozolni kell.
Targyévben ugyanattdl a kérelmez6tdl ugyanolyan targykorben érkezd tajékoztatds az el6zd
tajékoztatasra utaldssal is megadhato.

(9) Kérelem esetében a tajékoztatds megtagadasara kizardlag torvényben meghatarozott korben
kertilhet sor:

a) az allam kiils6 és bels6 biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a blincselekmények
megeldzése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében,

b) tovabba allami vagy 6nkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbol,

¢) az Eurdpai Unio jelentés gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl,

d) valamint a foglalkozasok gyakorlasaval 6sszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és
munkavédelmi kotelezettségszegések megeldzése és feltardsa céljabol - beleértve minden
esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme
érdekében,

e) torlésre iranyulo kérelem megtagadhaté ameddig az adatok kezelésére jogszabaly rendelkezése,
avagy az NFK kotelezd feladatainak ellatasa érdekében sziikség van.

(10) A kérelem kapcsan a tajékoztatas megtagadasa esetére kizardlag irasbeli formaban, rovid jogi és
ténybeli indokokat €s a jogorvoslat lehetdségére torténd kioktatast is tartalmazé véalasz kozdlhetd.
(11) Amennyiben személyes adatok helyesbitésre, torlésre keriilnek, ennek tényét mindazon
adatkezelokkel kozolni kell, akikkel az NFK adattovabbitas tjan az adatokat megosztotta.
(12) Az érintett értesitése melldzhetd adatainak kérelme alapjan tortént helyesbitése, kezelési hataridé
lejartakor torténd torlése esetében.
5.8

Erintett nyilatkozatinak beszerzése

(1) Az NFK-nal torténé adatkezelésre az érintettek hozzajarulasat is tartalmazo, az adatvédelmi
tajékoztatok megismerésére vonatkozo irasbeli nyilatkozat beszerzésével kertil sor.

(2) A hozzajarulasnak Onkéntesnek és feltétel nélkiilinek kell lennie. A hozzajarulast 16. életév
betoltésével onalloan, torvényes képviseld hozzajarulasa nélkiil is meg lehet tenni.

(3) Szerzodéskotés esetében az adatvédelmi tajékoztatd elérhetéségére és a kotelezd adatkezelés
tényére, kozérdekiiségre, az Nfatv. 30. § (1) bekezdés a) pont szerinti kozzétételi kotelezettségre
utalast, annak érintett részérdl torténd megértését, elfogadasat valamennyi szerzddéskotésnél a
szerzOdésben rogzitett adatvédelmi klauzula tartalmazza, melynek ki kell terjednie a kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatkdzlések megértése tényének rogzitésére is.

(4) Az NFK személyallomanyanak boviilése, j jogviszony létesitése esetére az allashelyi, munkakori
leiras atadasaval kell gondoskodni a foglalkoztatott személyes és kiilonleges adataira kiterjedden
az adatkezelési tajékoztatds dokumentalt megadéasardl, mely a kozzétett tajékoztatora utalassal is
teljesithetd, €s a tajékoztatas megértésére, elfogadasara vonatkozd nyilatkozat beszerzésérdl.

6. §

Adatkezelés ideje, adatok torlése, zarolasa

(1) Az NFK a hozza kérelmet benyujto, illetdleg ajanlattételi felhivasokra, nyilvanosan meghirdetett
kormanytisztviseldi palyazatokra jelentkezOk beadvanyaikban rendelkezésre bocsatott személyes



adatait, illetéleg a hasznositasi és egyéb szerzddésekben rendelkezésére bocsatott, valamint az
NFK altal, vagy jogelddjei altal kiadott tulajdonosi hozzajarulasban rogzitett személyes adatokat a
szerzOdések selejtezéséig, avagy levéltarba adasaig kezeli. A szerzddéses adatkezelés
id6tartaméanak meghatarozasara az NFK iratkezelési szabalyzatanak selejtezésre és levéltarba
adasra vonatkozo rendelkezései iranyadoak.

(2) A 10 ha térmértéket meghaladd term6foldek nyilvanos arverés utjan értékesitése esetében az
arverésrol késziilt jegyzokonyv mellékletét képezd, a regisztralok személyes adatait tartalmazd
regisztracios lapot az NFK zartan kezeli, azokat kizardlag a soron kovetkezd legmagasabb ajanlatot
tevo licitald személyének megallapitasa érdekében hasznalja fel. Az NFK a személyes adatokat
kizarélag az arverésre bocsatott foldrészlet tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzéséig o6rzi
¢s az arrdl tortént tudomasszerzést kovetden haladéktalanul megsemmisiti.

(3) A nyilvanos haszonbérleti palyazat meghirdetése esetében az NFK
a) a nem nyertes palyazati dokumentaciokat a palyazati eljaras eredményeként megkdotott

szerzOdés alairasanak datumaig kezeli. Sikeres palyazat esetén a fenntartasi idészak leteltét
kovetd 30 nap elteltével, elutasitott palyazatok esetén a kifogas benytjtasara rendelkezésre allo
iddszak leteltét kovetd 60 nap elteltével az NFK — az NFK-val szerzddést kotd palyazod
b) 5 évig 6rzéssel kezeli a személyes adatok koziil a palyazok nevét és lakcimét tartalmazo, a
hatariddben beérkezett palyadzatok bontasarol készilt kozjegyzoi okiratokat, a palyazatok
értékelésérol késziilt értékelési jegyzOkonyvet; a legjobbnak itélt nyertes palyazatot.

(4) Az NFK a foglalkoztatottak kiilonleges, illetéleg az (1) bekezdés ala nem tartozd személyes
adatait a jogviszonyuk fennallasaig kezeli. Ezen intézkedés nem érinti a Kormanyzati
Személyligyi Kozpont altal a Toborzasi adatbazisban kezelt személyes adatok korét.

(5) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetére vezetett nyilvantartast és az abban rogzitett
személyes adatokat az NFK 5 évig kezeli. Adattovabbitas esetén vezetett nyilvantartasban rogzitett
adatokat az NFK mindaddig kezeli, mig az alapul szolgald jogligylethez rendelt adatkezelési
jogosultsaga fennall.

(6) Az adatokat tor6lni kell, ha:
a) az adatkezelés jogellenes, igy kiillondsen, ha az adatkezelés
a. az Infotv.-ben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
b. célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés
céljanak megvalosulasdhoz
c. torvényben, nemzetkozi szerzodésben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott idétartama eltelik
d. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs tovabbi jogalapja
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az NFK jogszabalyi kitelezettsége,
c) az adatkezelés hianyos vagy téves, és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zarja ki, illetéleg nem az érintett tagadja meg a helyes adatkozlést,
d) azt az Eurdpai Unio jogi aktusa, a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.

(7) A (6) bekezdés a) c. pontban rogzitett torlési idopontok bekdvetkezéséig torlés helyett az NFK
zéarolja a személyes adatot, ha az érintett kifejezetten tiltakozik az adatkezelés ellen. Az igy zérolt
személyes adat kizarolag el6zdekben foglaltak szerint és mindaddig kezelhetd, ameddig fennall az
az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

(8) A kezelt adatok torlésérdl, illetve az adatkezelés korlatozasarol a jelen utasitasban meghatarozott



feltételek fenndllasa esetén az adatgazda utjan az adatvédelmi tisztviseld/felelds koteles
gondoskodni.

(9) Amennyiben az NFK barmely szervezeti egységének tudomasara jut, hogy barmilyen belsé
adatvédelmi nyilvantartasban szereplé adat torlésének, vagy az adatkezelés korlatozasanak
feltételei fennallnak, kdoteles errdl az adatvédelmi tisztviseldt/feleldst haladéktalanul tajékoztatni,

(10) Az ‘érintett kezelt adatanak torlésére vagy korlatozasara iranyuld kérelmére az NFK az
adatvédelmi tisztvisel6 Gtjan irasban, haladéktalanul koteles valaszt adni.

7.8
Adatfeldolgozas

(1) Az NFK — a vonatkozo6 jogszabalyok és belsé szabalyzatok betartasaval — adatfeldolgozot vehet
igénybe. Az adatfeldolgozd az adatkezelé nevében folytatja az adatkezelést és e mindségében
gyakorolja az adatkezel6 altal atruhazott jogosultsagokat, teljesiti kotelezettségeit.

(2) Ha az adatkezelést az adatkezeld nevében mas végzi, az adatkezeld kizarolag olyan
adatfeldolgozdokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat nyujtanak az
adatkezelés jogszabalyok kovetelményeinek vald megfeleléséért és az érintettek jogainak
védelmét biztositd megfeleld miiszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara. Ezeket a
garanciakat az adatkezelés megkezdését megel6zden az adatfeldolgozonak igazolnia sziikséges.

(3) Az adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasi szerzOdést irasba kell foglalni. Az irasba foglalt
megbizasi szerzodésben kell érvényesiteni az adatfeldolgozoval szemben jelen fejezetben
megfogalmazott eldirasokat. Az adatfeldolgozasra nem adhaté megbizas olyan vallalkozasnak,
amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalo iizleti tevékenységben érdekelt.

(4) Az NFK adatfeldolgozasra vonatkozo megbizasi szerzédést csak az adatvédelmi tisztviselé olyan
tartalmtl jovahagyasaval kothet, amelyik kifejezetten megerdsiti az adatfeldolgozasra vonatkozo,
a jelen §-ban, illetve a vonatkozo jogszabalyokban eldirt feltételek teljesiilését.

(5) Az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelést az unids jog vagy tagallami jog alapjan 1étrejott
olyan — az adatkezelés targyat, idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek korét, valamint az adatkezeld jogait €s kotelezettségeit meghatarozd — szerzédésnek
vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozot az adatkezeldvel
szemben. A szerz8dés kiilonosen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara valo
tovabbitasat is -, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozodra alkalmazandd unids
vagy tagallami jog irja eld; ebben az esetben errdl a jogi eldirdsrol az adatfeldolgozd az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott
jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja. Az adatfeldolgozonak adott utasitasok jogszerliségéért az
NFK felel;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak;



C) a jogszabalyok altal rogzitett, megfeleld miiszaki és szervezési intézkedéseket megteszi az
adatkezelés biztonsaganak érdekében;

d) az adatkezelés jellegének figyelembe vételével megfelelé miszaki és szervezeti
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

e) segiti az adatkezeldt az adatkezelés biztonsagaval, az adatvédelmi incidensekkel, az
adatvédelmi hatasvizsgalattal, valamint a Hatésaggal torténd eldzetes konzultacioval
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét
¢s az adatfeldolgozo rendelkezésére allo informaciokat;

f) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetden az adatkezeld dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelonek, és torli a meglévo
masolatokat, kivéve, ha unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld;

g) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely e §-ban meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazoldsahoz sziikséges, tovabba amely lehetové teszi é€s
eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatni kell az
adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti az adatvédelmi jogszabalyi
rendelkezéseket.

(6) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az NFK rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljaira
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az NFK rendelkezései szerint
koteles megdrizni és tarolni. Az adat megismerésére vagy tovabbitdsara vonatkozé kérelem esetén
érdemi dontést az NFK jogosult, illetve kdteles meghozni.

(7) Az adatfeldolgozo tevékenységei korén beliil, illetéleg az NFK altal meghatarozott keretek kozott
felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért ¢&s
nyilvanossagra hozatalaért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit az NFK utasitasanak vagy az
adatfeldolgozassal 0Osszefiiggésben kotott megbizasi szerzddésben foglaltak megszegésével
okozott.

(8) Az NFK — esetleges kartéritésre torténd kotelezése esetén — az adatfeldolgozo felelésségének
megallapitdsdt kezdeményezi, amennyiben a kar bekovetkezését az okozta, hogy az
adatfeldolgozd nem tartotta be a megbizasi szerzddésben foglaltakat, vagy az NFK utasitasaitol
eltért.

(9) Az adatfeldolgozoval kotott, az adatfeldolgozasra iranyuld szerz6désben ki kell kotni, hogy az
adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran tovabbi adatfeldolgozot csak akkor vehet igénybe,
amennyiben errél az NFK-t eldzetesen irdsban tajékoztatja €és az adott adatfeldolgozé
igénybevételét az NFK kifejezetten és irasban jovahagyja.

8.§
Adattovabbitas

(1) Az NFK az altala kezelt személyes adatokat a jelen utasitasban meghatarozott
adatfeldolgozokon, valamint egyes — a jelen utasitasban hivatkozott — esetekben a kiilso
szolgaltatokon kiviil harmadik félnek at nem adja az érintett hozzajarulasa nélkdil.

(2) Az NFK személyes adatot csak akkor tovabbit harmadik személy részére, ha ahhoz az érintett
egyértelmiien — a tovabbitott adatkor és az adattovabbitas cimzettje ismeretében — hozzajarult
vagy az adattovabbitasra torvény felhatalmazast ad. Az adattovabbitast megel6zéen az NFK,
mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo



megvizsgalja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét.

(3) Az NFK bizonyos esetekben — hivatalos birosagi, rendérségi megkeresés, jogi eljaras szerzoi-,
vagyoni-, illetve egyéb jogsértés vagy ezek alapos gyanuja miatt az NFK érdekeinek sérelme,
stb. — harmadik személyek szamara hozzaférhet6vé teszi az érintett elérhetd személyes
adatait.

(4) Az adatfeldolgozok, valamint a kiilsé szolgaltatok az NFK altal tovabbitott és altaluk kezelt
vagy feldolgozott személyes adatokat a GDPR 4ltal eldirt rendelkezésekkel &sszhangban
rogzitik, kezelik, illetve dolgozzak fel és errdl nyilatkozatot tesznek az NFK részére.

(5) Az NFK jogosult és koteles minden olyan rendelkezésére allo és altala szabalyszer(ien tarolt
személyes adatot az illetékes hatosagoknak tovabbitani, amely személyes adat tovabbitasara
Ot jogszabaly vagy jogerds hatosagi kotelezés kotelezi. Ilyen Adattovabbitds, valamint az
ebbdl szarmazo kovetkezmények miatt az érintett az NFK-t nem teheti felel9ssé.

(6) Az NFK az adattovabbitasokat minden esetben dokumentalja, és az adattovabbitasokrol
nyilvantartast vezet.

9.§
Titoktartasi kotelezettség

(1) Az NFK munkatarsai kotelesek a feladatkoriik ellatasa soran tudomasukra jutott személyes
adatokat, tizleti titkot, és — ha ilyen munkakdriiknél vagy a tevékenységiik soran felmeriiléen
tudomasukra jut — a banktitkot, fizetési titkot, értékpapirtitkot, pénztartitkot, biztositasi titkot,
foglalkoztatoi nyugdijtitkot megdrizni.

(2) Az NFK-val kormanyzati szolgalati jogviszonyt, munkaviszonyt, munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyt létesitd vagy egyéb szerzddést (igy kiillondsen megbizasi, vallalkozasi szerzddést)
kotd személy vagy szervezet szakmai titokként kdteles megérizni a tevékenysége ellatasaval
kapcsolatban tudomdséra jutott minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, melyet a torvény
eldirasai szerint az NFK nem koteles mas hatosag, illetve a nyilvanossag szamara hozzaférhetéve
tenni. A megdrzés kotelezettsége egyben a jogosulatlan kozzététel €s hasznositds tilalmat is
jelenti.

(3) Az NFK honlapjan torténé kozzététel soran a kozzétételben kozremiikodd személy koteles a
személyes adatok védelmére, az egyes titokfajtakra és az {izleti titokra vonatkozo6 jogszabalyokat
betartani.

I1l. Fejezet

Adatbiztonsag

1.§

Altalanos rendelkezések

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valds ellen. Ennek érdekében az NFK tevékenységének ellatdsa soran
folyamataiba beépitett adatvédelemmel jar el, melynek soran kiilonds hangsulyt fektet a kezelés
nyomon kovethetdségének biztositasaval a megeldzésre, korai figyelmeztetésre, €szlelésre, reagalasra



és eseménykezelésre. Mindennek érdekében gondoskodik az informatikai rendszerek rendszeres
tesztelésérol, felmérésérol és értékelésérol.

2. §

Miiszaki intézkedések

(1) Az NFK kiilonosen megfeleld tiizfal tizemeltetésével és rendszeres viruskereséssel, valamint szerver
elzarasaval gondoskodik arrol, hogy informatikai rendszere és haldzata egyarant védett legyen a
szamitogéppel tdmogatott csalds, kémkedés, szabotdzs, vandalizmus, tliz és arviz, tovabba a
szamitogépvirusok, a szamitogépes betorések és a szolgalat megtagadasra vezetd tamadasok ellen.

Az lizemeltetd a biztonsagrol szerverszintli és alkalmazasszintii védelmi eljarasokkal gondoskodik. A
hozzaférést biztositd terminalok felhasznalonként jelszavakkal torténd védelmét biztositja.
(2) Az NFK az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly utjan gondoskodik az adatvesztés megelézésérdl
rendszerei rendszeres — szervezeti egységek altal végzett — tesztelésével, rendszeresen végzett
biztonsagi mentésekkel. Adatvesztés esetén haladéktalanul gondoskodik az adatvesztés megfeleld
helyreallitasarol.
(3) Az NFK adatkezelésre alkalmas informatikai rendszerét uigy alakitja ki, fejleszti és miikodteti,
hogy
a) az informatikai egyiittmiikodés megvalositasahoz sziikséges mértékben megfeleljen az allami
¢s onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolo 2013. évi L. torvény
technolodgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informécios eszkdzokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrdl szolo
végrehajtasi rendeletében meghatarozott kovetelményeknek,

b) olyan szabvanyokon és miiszaki megoldasokon alapuljon, amelyek mas egyiittmiikodé szervek
szamara is hozzaférhetek,

c) alkalmas legyen a szabalyozott és kozponti elektronikus tigyintézési szolgaltatasokkal vald
egylittmiikddésre,

d) szolgaltatasainak a 2013. évi L. torvény végrehajtasara kiadott rendeletben meghatarozottak
szerinti rendelkezésre allasat biztositani tudja,

e) modositasokat, fejlesztéseket ne akadalyozza, valamint

f) technikai megoldasok mas kozfeladatot ellatd szervek altali ujrahasznosithatosagat a fenti
kovetelmények sérelme nélkiil biztositsa.

(4) Az informatikai adatbiztonsag tekintetében az NFK mindenkori Informatikai Biztonsagi
Szabalyzataban, illetéleg mindenkori Szerverszoba és rendezészekrények kezelésének rendjét
meghataroz6 NFK utasitasban rogzitettek az iranyadok.

(5) Az informatikai adatbiztonsagi intézkedések tekintetében annak végrehajtasaért — kivéve a
felhasznalokra, illetve a felhasznalok éltal kezelt eszkdzokre vonatkozé eldirdsokat, szabalyokat -
az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly vezetdje felelds.

(6) Az adatbiztonsagi intézkedések jogszerli végrehajtisaért az Informatikai és Uzemeltetési
Foosztaly vezetdje felelds.

3. §

Szervezési intézkedések

(1) Az NFK eljarasait, igykezelését tigy szervezi meg, épiti fel, hogy az adatkezelés biztonsaga,
jogszerlisége és nyomon kovetése biztositott legyen.

(2) Az atlathatosag érdekében az NFK az adatkezelés nyomon kovetésér6l, az informatikai
rendszerekben nyilvantartott adatok kezelésével kapcsolatban az NFK az Informatikai és
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Uzemeltetési Fosztaly utjan gondoskodik arrol, hogy az adatok informatikai tarolasa, kezelése
soran olyan szoftverek keriiljenek alkalmazéasra, mely a nyomon kovethetdséget naplozéssal
biztositja. A szamitastechnikai eszkozokkel torténd adatkezelés soran a nyomon kovethetdség
megtartasat akként biztositja szoftver alkalmazéasanak hidnyaban, hogy az adatbevitelt,
modositast, illetdleg torlést kizardlag az arra eldre kijelolt személyek végezzék.

(3) Az NFK az adatkezelések minimalizalasara torekszik, a sziikséges korben és mértékben kezel

személyes, avagy kiilonleges adatot.

(4) Az adatkezelés minimalizalasaért, atlathatosag biztositasaért a szervezeti egységek feladatkorében

kezelt adatok helyességéért, az adatok jogszeri kezeléséért, a munkatarsak feletti ellendrzési és
beszamoltatasi jogok gyakorlasaért a szervezeti egységek vezetdi feleldsek.

(5) A szervezési intézkedések tekintetében az NFK mindenkori iigyviteli rendje, valamint Iratkezelési

1)
)

(3)

(4)

(1)

@)

szabalyzata iranyado.

4. §
Clean Desk Policy

Az adatkezelés biztonsaga, valamint jogszeriisége érdekében az NFK a munkatarsai szamara
Clean Desk Policy-t (rendezett irdasztal szabaly) ir eld.

A Clean Desk Policy értelmében a személyes adatokat tartalmazé dokumentumok nem
maradhatnak a munkavégzés helyén Orizetleniil. Valamennyi munkatars koteles az irdasztalan,
illetve annak kornyékén talalhatd dokumentumokat, egyéb irdsos feljegyzéseket minden
munkanap végén jol zarhatd helyre tenni vagy egyéb, az informaciobiztonsagi szabalyzatnak
megfeleld intézkedésekkel megakadalyozni, hogy a személyes adatokat tartalmazé
dokumentumokhoz illetéktelen személyek férhessenek hozza.

A Clean Desk Policy ellenérzését az adatvédelmi tisztviseld végzi. Az ellenérzést az adatvédelmi
tisztviseld véletlenszerli bejarassal, belatdsa szerinti gyakorisaggal, valamint negyedévente egy
alkalommal kotelezden végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az ellenérzéseket dokumentalja, az esetleges hianyossagokrol a Jogi és
Birtokrendezési FOosztalyvezetd utjan az NFK Elnokét értesiti.

5.§

Nyilvantartasok vezetése

Az adatkezelésekr6l nyilvantartast sziikséges vezetni. A hasznositasi szerzOdések és azok
eldkésziiletei, a megkotést megeldzo nyilvanos eljarasok személyes adatkezeléseivel kapcsolatban
az NFK informatikai rendszerekkel teljesiti szerzodéses és szamlazasos nyilvantartasainak
vezetését. A foglalkoztatottakat érintéen az NFK a kozszolgélati alapnyilvantartds vezetésével
teljesiti a személyes adatok kezelésével kapcsolatos teenddit. Mas, el6zdekben nem nevesitett
adatok, (példaul kiilonleges adatok, panaszok, adatok tovéabbitdsa, hirlevél regisztracidval
kapcsolatos  stb.) nyilvantartasainak meg kell felelnie az adatvédelmi t4j¢koztatok
adattartalmanak. Igazgatasi, hatosagi, térinformatikai iizemeltetési tevékenységei korében az
adatkezelési nyilvantartdsait az NFK az e tevékenységekre vonatkozd jogszabalyokra is
figyelemmel vezeti.

Az NFK az adatvédelmi tisztviseld utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét €s szamat, az
adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket,



(3)

valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. Ennek érdekében a
tobbi szervezeti egységgel kozvetleniil egyiittmiikddik.

Az NFK az ‘érintett szervezeti egység vezetdje utjan gondoskodik adattovabbitas, avagy
adatfeldolgozd igénybevétele esetén az adattovabbitdsokrol az érintett tdjékoztatdsa céljabol
nyilvantartast vezetésérdl, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, tovabbitott
adatokat kezelo, feldolgozd személyek megnevezését. A nyilvantartas vezetése papir alapon is
teljesithetd atadas-atvételi jegyzékkel. Ilyen nyilvantartast kell vezetni kiilondsen az
okiratszerkesztés érdekében eljard jogi képviseldk részére tovabbitott személyes adatokrol.

6.§

Adatvédelmi tisztviselo

(1) Az adatvédelemmel Kkapcsolatos ellendrzési és intézkedési feladatok eldkészitésére,

koordinalasara, egységes végrehajtasara, felligyeletére és ellatasara az NFK Elnoke - jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, fels6foku végzettséggel rendelkezd —
adatvédelmi tisztviseld biz meg.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 az NFK Elnokének tartozik felelosséggel.
(3) Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo - a személyes adatok

kezelésére vonatkozo jogi eldirasokban meghatarozott - kotelezettségeinek teljesitését, igy
kiilonosen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrdl naprakész tajékoztatast nyujt €s
azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezeld, az adatfeldolgozé és az
azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzé személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri €s ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eléirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmil
feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kozremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése, valamint a rendszeres 1d6kozonként lefolytatando
vizsgalatok megvalosulasat;

c) eldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek
panaszait €s kezdeményezi az adatkezelonél, illetve az adatfeldolgozondl a panasz orvoslasdhoz
szlikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal eldsegiti €és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

e) egyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az eldzetes konzultacio
¢s a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

f) kozremiikddik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 felel6s a jelen utasitas és az adatkezelési tajékoztatok aktualizalasaért.

(1)

IV. Fejezet

Eljarasi rendelkezések

1.§

Adatvédelmi incidens

A személyes adatkezelés soran tapasztalt adatvédelmi incidens, adatvesztés, adat megsemmistilés
esetében a szervezeti egység a tudomadsszerz€s napjan tajékoztatja a tisztviselét az érintett



személyének kozlésével a sériilt, megsemmisiilt adat megjeldlésével a helyreallitassal kapcsolatos
intézkedésekrol, azok eredményérdl, esetleg adatok, iratok potlasanak sziikségességérdl, utobbi
esetben kimend levéltervezet egyidejii megkiildésével.

(2) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi hatosagnak az incidens megtorténtérél valo
tudomasszerzést kovetden haladéktalanul, legkésobb 72 6ran beliil be kell jelenteni az érintett
egyidejii tajékoztatasaval, kivéve, ha az valdszintsithetéen nem jar kockazattal az érintett
jogainak érvényesiilésére.

(3) Az incidens kockazattal akkor nem jar az érintettre, amennyiben illetéktelen személyek részére az
adat nem valt hozzaférhetdvé és az adat sériilése tekintetében felrohatosag senkit nem terhel, vis
maior esemény, igy:

a) informatikai eszk6zok kiilsé behatas nélkiili véletlen meghibasodasa
b) egyediili iratdarab véletlen megsemmistilése.

(4) Amennyiben az érintettre az incidens kockazatot nem jelent, a jogsérelem az adatok
helyreallitasaval orvosolhato, ugy a 2. § (4)-(8) bekezdés szerint kell eljarni.

(5) Azon tény megallapitasa érdekében, hogy nyilvanossag szamara hozzaférhetévé valt-e az adat, az
Informatikai és Uzemeltetési Fdosztaly soron kiviili tajékoztatds megadisaval segiti az
adatvédelmi tisztviseld munkajat.

(6) A bejelentéssel kapcsolatos késedelem esetén a bejelentés késedelmét kimentd okokat is k6zdlni
kell az adatvédelmi hatosaggal.

(7) Informatikai eszk6zok érintettségével tortént, cyber tamadasban realizal6dé incidens, illetéleg a
kezelt adatok, iratok nem egyedi — tobb iratot érintd — sériilése, megsemmisiilése esetén az
adatvédelmi hatosagnak torténd bejelentés nem melldzhetd. Cyber tdmadas esetén haladéktalanul
tajékoztatni kell a Kormanyzati eseménykezelé kozpontot (Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat
Nemzeti Kibervédelmi Intézet), mely tényét szintén kozolni kell az adatvédelmi hatosaggal.

(8) Informatikai eszk6zok, rendszerek érintettsége esetére a hatékony incidenskezelés érdekében a
jelen Fejezetben foglaltak az Incidenskezelési Szabalyzat vonatkozé rendelkezéseivel egyiittesen
iranyadok.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel6 az incidens megtorténtétdl szamitott 48 oran beliil

a) az ¢érintettre kockazattal nem jard incidens esetén is javaslataval ellatott formaban
beszerzi az NFK Elndkének dontését a bejelentés sziikségessége korében
b) kiadmanyozéasra el0késziti a bejelentéshez sziikséges levéltervezeteket, majd
gondoskodik azok postazasardl, illetéleg rovid Gton térténd bejelentés megtételérdl — telefon,
mail, fax stb.
(10) A kiadményozasért az NFK Elnoke felelés. Amennyiben az érintettek nagyobb szamanak
értesitése valna sziikségessé, Ggy a tajékoztatas nyilvanos kozzététel formdjaban (honlapon és
legalabb 1 orszagos napilapban) is megtehetd.

2.§
Adatvédelemmel kapcsolatos bejelentések, adatkezeléssel kapcsolatos
panaszok, tiltakozasok kezelése

(1) Adatok valtozasaval kapcsolatos bejelentés esetében a nyilvantartott kapcsolattartasi és
szamlazasi adatok helyesbitését haladéktalanul el kell végezni, melyért az érintett szervezeti
egység foosztalyvezetdje felelds.

(2) Adatkezeléssel — nem adatmodositassal — kapcsolatos bejelentést, panaszt annak érkezésének
napjan tovabbitani kell az adatvédelmi tisztviseld felé.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adott adat kezeléséért és nyilvantartasaért felelés szervezeti
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egységet az adott munkanapon elektronikusan megkeresi tdjékoztatds beszerzése végett.

Az adatot ténylegesen kezeld szervezeti egység a vezetdje utjan 24 6ran belill kivizsgélja, hogy
adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben tortént, az 1. § szerint jar el.

A panasz megérkezésétol szamitott 5 napon beliil az adatot ténylegesen kezeld szervezeti egység
a vezetje utjan feltarja, hogy a panasz alapos-¢, a sérelmes helyzet orvosolhato-e az adatok
helyesbitésével, egyben gondoskodik a sérelmes helyzet orvoslasarol, az adat helyesbitésérol.
Amennyiben a nyilvantartasok helyesbitésével nem lehetséges a sérelem orvoslésa, ellenben a
helyreallitds adatpotlassal az érintett sérelme nélkiil lehetséges, ugy a jogsérelem orvoslasara
javaslatot készit el6. A megtett intézkedésekrdl készitett tdjékoztatast, avagy a sérelmes helyzet
orvoslasara tett javaslatot a bejelentd, vagy panaszosnak irt levél valasztervezetével
véleményezésre a megadott hataridében megkiildi az adatvédelmi tisztviselének.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményével ellatva a valaszlevelet kiadmanyozasra 3 napon beliil
elOkésziti, azt megkiildi az érintett szervezeti egység egyidejii tajékoztatasaval kiadmanyozasra,
majd annak kiadmanyozasat kovetden gondoskodik a tajékoztatas haladéktalan, postai
kézbesitésérol, elsébbségi és tértivevénnyel ellatott irasbeli kozlés formajaban.

Az adatvédelmi tisztviseld egyben az adatkezelésre vonatkozd panasz, tiltakozas elintézésével
kapcsolatban adatvédelmi incidens esetén az eseményt az altala vezetett nyilvantartasba rogziti.
Amennyiben a bejelentés, vagy panasz esetén adatvédelmi incidens nem tarhato fel, a panaszok
nyilvantartasara az SZMSZ szerinti szervezeti egység koteles.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatast a beérkezésétdl szamitott 25, tiltakozas esetén 15
napon beliil meg kell adni. Kiadmanyozasara az NFK Elnoke jogosult.

A kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd igény kapcsan az NFK kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo utasitasa irdnyado.

(10) Ha a személyes adatokhoz fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,

vagy annak kozvetlen veszélye fenndll, az érintett panaszaval, illetve jogorvoslati igényével az
illetékes hatosaghoz, illetve lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

(11) A feliigyeleti hatosag feladatait Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag

Hatosag (NAIH) latja el, amely felé az érintett panasszal élhet az alabbi elérhetéségeken:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag (NAIH)

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL.: http://naih.hu
A NAIH a panaszokat csak abban az esetben vizsgalja ki, amennyiben az érintett a bejelentését
megelézéen mar megkereste az adatkezel6t a bejelentésben megjelolt jogainak gyakorlasaval
kapcsolatban.

3.§

Adatvesztés esetén iratok, adatok poétlasa

Amennyiben az adatok sem informatikai, sem papir alapon nem 4allithatoak helyre, azt az NFK
miukodése megkivanja, avagy jogszabalyban eldirt kotelezettség megtétele terheli az NFK-t, ugy az

érintett egyidejli értesitésével és megkeresésével kell gondoskodni az adatok érintettd] beszerzésérol,
poétlasardl azzal, hogy adatvédelmi incidens esetében az 1. § rendelkezései szerint kell eljarni.


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://naih.hu/

V. Fejezet
Z.aro rendelkezések

Jelen utasitds a mindenkor hatdlyos NFK iigyviteli rendjérél szolo, a Szerverszoba
rendezdszekrényeinek kezelésének rendjérdl szolo, a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
utasitdsokkal, valamint Iratkezelési Szabalyzattal és Informatikai Biztonsadgi Szabélyzattal
0sszhangban értelmezendd ¢és alkalmazando.



