


 

 

Melléklet a 26/2022. (XII.05.) számú NFK utasításhoz 

 

 

A Nemzeti Földügyi Központ Adatvédelmi Szabályzata 

 

 

I. Fejezet 

Általános rendelkezések 

 

 

1. § 

Az utasítás célja 

 

Az utasítás célja, hogy meghatározza a Nemzeti Földügyi Központ (továbbiakban: NFK) 

feladatellátása során végzett adatkezelés általános rendjét a személyes adatok vonatkozásában a 

nemzeti jogszabályokkal és az európai uniós előírásokkal összhangban. 

 

 

2. § 

Az utasítás hatálya 

 

(1) Az utasítás személyi hatálya kiterjed az NFK állományában lévő valamennyi kormánytisztviselőre, 

kormányzati ügykezelőre és munkavállalóra, valamint a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony 

keretében foglalkoztatott személyekre, akik adatkezelést végeznek, és erre szerződésük feljogosítja, 

kötelezi őket. 

(2) Az utasítás tárgyi hatálya kiterjed az NFK feladatellátása során elektronikusan és papír alapon, 

illetőleg bárhogy tárolt és kezelt személyes adatokra, e körben tevékenység végzése során 

tudomására jutott üzleti titokra és hivatásbeli titokra, közérdekből nyilvános adatokra és közérdekű 

adatokra, különleges adatokra. 

 

3. § 

Fogalomhasználat 

 

Az utasításban használt fogalmak meghatározásában az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (Infotv.) „Értelmező rendelkezései”, illetve a 

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen 

adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló Európai 

Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 számú rendelet (GDPR) 4. cikkében írtak az irányadóak, az 

üzleti titok meghatározására az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény rendelkezései 

vonatkoznak. 

 

Az utasításban használt fogalmak meghatározása: 

1.  személyes adat: az érintettre vonatkozó bármely információ; 

2.   adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adaton végzett bármely művelet vagy a 

műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása, 

megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, összehangolása 



vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adat további 

felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a személy 

azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, íriszkép) 

rögzítése; 

3. adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 

szervezet, aki vagy amely - törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott 

keretek között - önállóan vagy másokkal együtt az adat kezelésének célját meghatározza, az 

adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket meghozza és végrehajtja, vagy 

az adatfeldolgozóval végrehajtatja;  

4. adatbiztonság: az összegyűjtött adatvagyon sérthetetlenségét, integritását, használhatóságát és 

bizalmasságát lehetővé tevő módszerek összessége 

5. adatfeldolgozás: az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó által 

végzett adatkezelési műveletek összessége 

6. adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 

szervezet, aki vagy amely - törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott 

keretek között és feltételekkel - az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése alapján személyes 

adatokat kezel; 

7. adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetője, ahová jogszabály vagy közjogi 

szervezetszabályozó eszköz vagy belső szabályozás az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adatok 

keletkeztek; 

8. adatkezelés korlátozása: a tárolt adat zárolása az adat további kezelésének korlátozása céljából 

történő megjelölése útján; 

9. adatmegsemmisítés: az adatot tartalmazó adathordozó teljes fizikai megsemmisítése; 

10. adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása többé nem 

lehetséges; 

11. adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő hozzáférhetővé tétele; 

12.  nyilvántartási rendszer a személyes adatok bármely módon – centralizált, decentralizált vagy 

funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, amely meghatározott ismérvek 

alapján hozzáférhető; 

13. adatvédelmi tisztviselő: az NFK-nál a GDPR 37. cikke szerint mindenkor kijelölt adatvédelmi 

tisztviselő; 

14. adatvédelmi incidens: az adatbiztonság olyan sérelme, amely a továbbított, tárolt vagy más 

módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisülését, elvesztését, 

módosulását, jogosulatlan továbbítását vagy nyilvánosságra hozatalát, vagy az azokhoz való 

jogosulatlan hozzáférést eredményezi 

15. címzett:  az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 

szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezelő, illetve az adatfeldolgozó 

hozzáférhetővé tesz; 

16. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 

adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen 

irányítása alatt a személyes adatok kezelésére irányuló műveleteket végeznek ; 

17. érintett: bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható természetes személy; 

18. az érintett hozzájárulása (hozzájárulás): az érintett akaratának önkéntes, határozott és megfelelő 

tájékoztatáson alapuló egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratát 

félreérthetetlenül kifejező más magatartás útján jelzi, hogy beleegyezését adja a rá vonatkozó 

személyes adatok kezeléséhez; 



19. egészségügyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi állapotára vonatkozó 

személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi szolgáltatásokra 

vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a természetes személy egészségi állapotáról  

20. nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele; 

21. személyes adatok különleges kategóriái: faji, vagy etnikai származásra, politikai véleményre, 

vallási vagy világnézeti meggyőződésre vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, 

valamint a természetes személyek egyedi azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, 

egészségügyi adatok, valamint a természetes személyek szexuális életére vagy szexuális 

irányultságára vonatkozó személyes adatok; 

22. Hatóság: a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (NAIH), mint felügyeleti 

hatóság. 

 

4. § 

Jogszabályi alapok 

 

Az utasításban foglalt eljárásokra következő jogszabályok tartalmaznak releváns rendelkezéseket: 

 Magyarország Alaptörvénye 

 a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és 

az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül 

helyezéséről szóló Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 számú rendelete (általános 

adatvédelmi rendelet, továbbiakban: GDPR rendelet) 

 az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény 

 az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény 

 a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (Ptk.)  

 a Nemzeti Földalapról szóló 2010. évi LXXXVII. törvény (továbbiakban: Nfatv.) 

 a Nemzeti Földalapba tartozó földrészletek hasznosításának részletes szabályairól szóló 

262/2010 (XI.17.) Kormányrendelet  

 a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 

LXVI. törvény 

 a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. rendelet 

 a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. 

törvény 

 az ingatlan-nyilvántartásról szóló 1997. évi CXLI. törvény 

 a földhasználati nyilvántartás részletes szabályairól szóló 356/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet 

 a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 

 a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

 az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi 

CCXXII. törvény 

 az állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. 

törvény 

 



 

II. Fejezet 

 

Adatok kezelésének általános szabályai 

 

1. §  

Az adatkezelés elvei 

 

(1) Személyes adat kizárólag egyértelműen meghatározott, jogszerű célból, jog gyakorlása és 

kötelezettség teljesítése érdekében kezelhető. Az adatkezelésnek minden szakaszában meg kell 

felelnie az adatkezelés céljának, az adatok gyűjtésének és kezelésének tisztességesnek és 

törvényesnek kell lennie. A személyes adatok kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az 

érintett számára átlátható módon kell végezni („jogszerűség, tisztességes eljárás és átláthatóság”);  

(2) A személyes adatok kezelése kizárólag akkor és annyiban jogszerű, amennyiben legalább az 

alábbiak egyike teljesül: 

a) az érintett hozzájárulását adta személyes adatainak egy vagy több konkrét célból történő 

kezeléséhez; 

b) az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy 

az a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések megtételéhez 

szükséges; 

c) az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges; 

d)az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek 

védelme miatt szükséges; 

e) az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges; 

f) az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez 

szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az érintett olyan érdekei 

vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szükségessé, 

különösen, ha az érintett gyermek. 

Az első albekezdés f) pontja nem alkalmazható a közhatalmi szervek által feladataik ellátása során 

végzett adatkezelésre. 

(3) Az adatkezelés tisztességes, amennyiben az az adatkezelés céljának megfelel, és az érintett a jogait 

gyakorolni tudja. Céltól eltérő adatkezelés akkor megengedett, amennyiben összeegyeztethető az 

adatkezelés eredeti céljával. Az érintett jogai: 

a) előzetes tájékozódáshoz való jog 

b) hozzáféréshez való jog 

c) tiltakozáshoz való jog 

d) helyesbítéshez való jog 

e) adatkezelés korlátozásához való jog 

f)  törléshez való jog, 

g) jogorvoslathoz való jog. 

(4) Az adatkezelés akkor átlátható, amennyiben annak menetéről, céljáról, garanciáiról és jogairól az 

érintett közérthetően előzetes tájékoztatást kap, illetőleg az adatkezelés során is adataival 

kapcsolatban is a felvilágosításra irányuló kommunikáció biztosított. Ha az adatkezelés 

hozzájáruláson alapul, az adatkezelőnek képesnek kell lennie annak igazolására, hogy az érintett 

személyes adatainak kezeléséhez hozzájárult. 



 

2. § 

Az NFK által végzett adatkezelések köre, jogalapja 

 

(1) Az NFK tevékenysége ellátása során az alábbi személyes adatokat kezeli. 

a) Kezelt személyes adatok:  

Természetes személyeknél: név, születési név, születési hely, születési idő, személyi szám, 

édesanyja neve, lakcím, tartózkodási hely, állampolgárság, adóazonosító jel, okmányazonosító 

adatok 

Jogi személyeknél: cégjegyzék szám, avagy nyilvántartásba vételi szám, székhely, telephely, 

fióktelep, adóazonosító és statisztikai azonosító szám, illetőleg a cégkivonatban tárolt egyéb 

személyes adatok. 

Természetes és jogi személyeknél egyaránt: képviselőjének neve, lakcíme, tisztsége; az érintett 

adószáma, agrárkamarai azonosítója, EMÜR azonosítója, aláírása, bankszámlaszáma, 

erdőgazdálkodói minősége, földműves, avagy mezőgazdasági termelőszervezet minőséget és az 

ekkénti hivatali nyilvántartásba vételt igazoló dokumentumok, email címek, telefonszámok és 

egyéb személyes adatnak minősülő kapcsolattartási adatok. 

b) személyes adatok közül az Nfatv. 30. § (1) bekezdés (a) pontja szerinti adatok közérdekből 

nyilvános adatnak minősülnek, mely esetben közzétételi kötelezettség terheli az NFK-t: 

- A Nemzeti Földalap körébe tartozó földrészletet érintő szerződés tartalmából a személyes 

adatok közül az NFK-val szerződő fél neve, a székhelye vagy lakcíme, az eljáró jogi képviselő 

neve és székhelye; 

- A nyilvánosságra hozatali kötelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsági érdekkel 

közvetlenül összefüggő szerződésekre, valamint a nemzetközi jogi kötelezettség alapján, 

illetve – külön jogszabályban meghatározott egyéb okból – minősített adatra. 

c) személyes adatok körében üzleti titok a haszonbérleti pályázók, pályázatokban részletezett, 

gazdálkodásának egyediségére vonatkozó pénzügyi/gazdasági terve 

d) hivatásbeli titok a foglalkoztatottak, szerződők végzettségei és azok eredménye, valamint 

korábbi munkahelyi gyakorlatok, illetőleg a korábban végzett feladatok, munkakörök adatainak, 

szerzett tapasztalatokra vonatkozó adatok összessége. 

(2) Az NFK személyi állománya foglalkoztatása körében a személyügyi nyilvántartásban és személyi 

aktában is szereplő személyes adatokon kívül különleges adat kezelőként kezeli a 

munkaalkalmasságát igazoló dokumentum, és TB kiskönyv, illetve az azokban foglalt információ az 

egészségi állapotra vonatkozó, abból következtetések levonására alapot adó különleges adatokat. 

(3) Az NFK a (2) bekezdésben írtakon felül a személyes adatok különleges kategóriáit nem kezeli. 

(4) Az NFK jogszabályi felhatalmazás alapján kötelezően kezeli a következő adatokat: 

a) tevékenységének ellátása körében a hasznosítási szerződésekben rögzített személyes adatok, 

b) foglalkoztatottak különleges adatként kezelt egészségügyi dokumentumai, valamint személyes 

adat kezelése körében végzettségüket, képzettségüket igazoló iratok, illetőleg önéletrajzukban 

feltüntetett adatok, valamint közszolgálati alapnyilvántartásban szereplő adatok, 

c) az NFK igazgatási tevékenysége, hatósági eljárása, birtokrendezési, térinformatikai üzemeltetési 

tevékenységei által érintett kérelmezők, illetve egyéb érintettek, érdekeltek adatai a feladatra 

vonatkozó jogszabály szerint. 

(5) Hozzájáruláson alapul az adatkezelés következő adatok tekintetében: 

a)  az NFK-hoz kérelmet, igényt, vagy kormánytisztviselői, egyéb foglalkoztatási jogviszony 

létesítése tárgyában pályázatot benyújtók adatai, 

b)  nyilvános haszonbérleti pályáztatás során a résztvevők adatai,  



c) 10 ha alatti hirdetményes értékesítéssel kapcsolatos ajánlattételi felhívás, hirdetmény közzététele 

során a résztvevők adatai, 

d) 10 ha alatti földrészletekre egyedi értékesítésére vételi ajánlatot benyújtók személyes adatai, 

e) nyilvános árverés során a résztvevőktől beszerzett adatok köre, 

f) ingyenes tulajdonba, avagy vagyonkezelésbe adásra irányuló eljárás során az önkormányzatok, 

egyházak, egyházi belső jogi személyek és képviselőik adatai, 

g) tulajdonosi hozzájárulással érintett kérelmezők adatai, 

h) az NFK hírlevél szolgáltatást igénybe vevő regisztrálók adatai, 

i) az NFK által a feladatellátása érdekében kötött nem hasznosítási szerződéseiben rögzített adatok, 

különösen ügyvédi megbízási szerződések, szakértői-szaktanácsadói-oktatási-kutatási megbízási 

szerződések, ingatlanok helyszíni kaszálását, avagy művelési ág helyreállítását/rekultiválását 

végző személyekkel kötött vállalkozási szerződések, helyiségbérleti szerződések, 

személygépjármű-tehergépjármű bérleti szerződésekben rögzített adatok köre. 

 

 

3. §  

Adatkezelés célja 

 

Az adatkezelés célja az NFK törvényben foglalt hasznosítási kötelezettségének teljesítése, így a 

Nemzeti Földalapba tartozó vagyoni elemek feletti tulajdonosi joggyakorlás, azok hasznosítása, 

valamint hasznosíthatóságuk biztosítása érdekében, valamint az NFK-nak a Nemzeti Földügyi 

Központ feladatairól szóló 158/2019. (VI. 28.) Korm. rendelet szerinti más feladatai teljesítése és az 

NFK valamennyi tevékenységeihez kapcsolódóan az NFK személyi állományával összefüggő 

munkáltatói intézkedések, illetőleg dologi eszközökkel kapcsolatos tulajdonosi joggyakorlás 

maradéktalan ellátása. Az adatkezelés a szerződéskötések tekintetében azok teljesítése, teljesítés 

követelése, illetőleg ellenszolgáltatás díjának számlázása, díj beszedése, ellenszolgáltatás díjának 

NFK általi megfizetése, kapcsolattartás érdekében történik. Az adatkezelés a szerződéskötések 

tekintetében azok teljesítése, teljesítés követelése, illetőleg ellenszolgáltatás díjának számlázása, díj 

beszedése, ellenszolgáltatás díjának NFK általi megfizetése, kapcsolattartás érdekében történik. Az 

NFK igazgatási tevékenysége, hatósági eljárása(i), birtokrendezési, térinformatikai üzemeltetési 

tevékenységei feladat ellátása során végzett munka, nyilvántartások körében az adatkezelés az NFK 

jogszabályok szerinti feladatai teljesítése érdekében történik. 

 

4. § 

Az érintett tájékoztatása az adatkezelésről 

 

(1) Adatot kezelni előzetes tájékoztatás alapján lehet. 

(2) A tájékoztatásoknak közérthető formában, egyszerű nyelvezettel, az adatkezelés garanciáira, 

jogokra és jogorvoslatokra kiterjedő módon tartalmaznia kell: 

a) az adatkezelő személyét és elérhetőségeit, 

b) adatkezelés célját és jogalapját, 

c) az adatkezelés időtartamát, 

d) a nyomon követhetőség érdekében az adatok továbbításának lehetőségét, az adat fogadójának 

személyét, adattovábbítás szükségességét (pl. földhivatal, avagy kormányzati személyügyi 

nyilvántartó szerv toborzási adatbázisa részére), 

e) adatfeldolgozás lehetőségét, adatfeldolgozó személyét,  

f) az érintett gyakorolható jogait és jogorvoslati lehetőségeket, 

g) azon Nfatv. 30. §-ban meghatározott esetköröket, mikor is az NFK közérdekből nyilvános adatai 



körében internetes honlapján nyilvánosan közzéteszi a személyes adatok bizonyos körét,  

h) az arra való figyelemfelhívást, hogy az NFK közfeladatot ellátó szerv, így a szerződéses adatok 

közérdekű adatok is egyben, ahol közérdekű adatok megismerése azzal biztosított, hogy 

kezelése okán a közfeladatot ellátó szerv feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára 

irányuló eljárás során készített vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat a 

keletkezésétől számított tíz évig nem nyilvános, feltéve, hogy további döntések megalapozását 

szolgálja. Ezen adatok megismerését – az adat megismeréséhez és a megismerhetőség 

kizárásához fűződő közérdek súlyának mérlegelésével – az azt kezelő szerv vezetője 

engedélyezheti, 

i) az adatok közérdekűségére hivatkozással a tájékoztatásnak arra vonatkozó figyelemfelhívást is 

tartalmaznia kell, hogy az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezet, aki vagy amely az államháztartás alrendszerébe tartozó valamely 

személlyel pénzügyi vagy üzleti kapcsolatot létesít, köteles e jogviszonnyal összefüggő és 

közérdekből nyilvános adatra vonatkozóan – erre irányuló igény esetén – bárki számára 

tájékoztatást adni. A tájékoztatási kötelezettség a közérdekből nyilvános adatok nyilvánosságra 

hozatalával vagy a korábban már elektronikus formában nyilvánosságra hozott adatot tartalmazó 

nyilvános forrás megjelölésével is teljesíthető. 

(3) Előzetes tájékoztatás megadása az adatkezelési tájékoztatóknak az NFK internetes honlapján 

történő közzétételével és folyamatos elérhetőségük biztosításával, az NFK hivatalos weboldalán 

közzétett tájékoztatókkal történik.  

(4) Nyilvánosan meghirdetett kormánytisztviselői pályázati felhívás közzététele, illetőleg tulajdonosi 

hozzájárulás megadása esetében az internetes oldalra hivatkozással, illetőleg a pályázati kiírásban, 

avagy tulajdonosi hozzájárulásban a tájékoztató szövegének közzétételével is megadható az 

adatvédelmi tájékoztatás. 

(5) Az érintett tájékoztatás iránti kérelme 

a) Az érintett írásban tájékoztatást kérhet az NFK-tól személyes adatainak kezeléséről és kérheti 

személyes adatainak helyesbítését, valamint – a kötelező adatkezelés kivételével – azok törlését 

(„az elfeledtetéshez való jog”), jogosult továbbá a kezelt adataihoz hozzáférni, az adatok 

kezelésének korlátozását kérni, megilleti továbbá az adathordozhatósághoz való jog, valamint 

tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen. 

b) Az érintettek tájékoztatás iránti írásbeli kérelmét az adatvédelmi tisztviselő köteles kezelni. 

Amennyiben a kérelem az NFK más szervezeti egységéhez érkezik be, úgy az adott szervezeti 

egység köteles azt haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselő részére továbbítani. 

(6) Az érintett kérésére tájékoztatást az adatkezelés közben bármikor előterjesztett kérésre, a kérelem 

beérkezését követő legrövidebb idő alatt, de legfeljebb 25 napon belül, írásban – vagy ha az 

érintett a kérelmet elektronikus úton nyújtotta be, elektronikus úton –  kell megadni: 

a) nyilvántartott adatairól, annak formájáról, 

b) adatai kezeléséről, folyamatáról, idejéről, 

c) adatkezelés céljáról, jogalapjáról, 

d) adatot kezelő személyéről, 

e) gyakorolható jogairól, 

f) jogorvoslat lehetőségéről, 

g) adattovábbításról és a továbbított adatot kezelő személyéről, 

h) adatvédelmi incidensről, megtett intézkedésekről, 

i) adatai helyesbítésére, a zárolására, a megjelölésére és a törlésre irányuló kérelmének 

elintézéséről. 

(7) Amennyiben az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, részére kérelmének elintézésével 

kapcsolatos tájékoztatást haladéktalanul, legfeljebb 15 napon belül kell megadni. 



(8) Az érintett kérésére történő tájékoztatás ingyenes. Amennyiben a tájékoztatást kérő a folyó évben 

azonos adatkörre vonatkozóan ismételt tájékoztatási kérelmet nyújt be és e kérelme alapján az 

adatkezelő vagy az általa megbízott vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó által kezelt 

személyes adatainak helyesbítését, törlését vagy az adatkezelés korlátozását az adatkezelő 

jogszerűen mellőzi, minden további tájékoztatásra adminisztratív terheket kiváltó költségtérítés 

állapítható meg, amelyet a nyilvánosan közzétett tájékoztatóban előzetesen közölni kell. 

Tárgyévben ugyanattól a kérelmezőtől ugyanolyan tárgykörben érkező tájékoztatás az előző 

tájékoztatásra utalással is megadható. 

(9) Kérelem esetében a tájékoztatás megtagadására kizárólag törvényben meghatározott körben 

kerülhet sor: 

a) az állam külső és belső biztonsága, így a honvédelem, a nemzetbiztonság, a bűncselekmények 

megelőzése vagy üldözése, a büntetés-végrehajtás biztonsága érdekében,  

b) továbbá állami vagy önkormányzati gazdasági vagy pénzügyi érdekből,  

c) az Európai Unió jelentős gazdasági vagy pénzügyi érdekéből,  

d) valamint a foglalkozások gyakorlásával összefüggő fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és 

munkavédelmi kötelezettségszegések megelőzése és feltárása céljából - beleértve minden 

esetben az ellenőrzést és a felügyeletet is -, továbbá az érintett vagy mások jogainak védelme 

érdekében, 

e) törlésre irányuló kérelem megtagadható ameddig az adatok kezelésére jogszabály rendelkezése, 

avagy az NFK kötelező feladatainak ellátása érdekében szükség van. 

(10)  A kérelem kapcsán a tájékoztatás megtagadása esetére kizárólag írásbeli formában, rövid jogi és 

ténybeli indokokat és a jogorvoslat lehetőségére történő kioktatást is tartalmazó válasz közölhető. 

(11) Amennyiben személyes adatok helyesbítésre, törlésre kerülnek, ennek tényét mindazon 

adatkezelőkkel közölni kell, akikkel az NFK adattovábbítás útján az adatokat megosztotta. 

(12)  Az érintett értesítése mellőzhető adatainak kérelme alapján történt helyesbítése, kezelési határidő 

lejártakor történő törlése esetében. 

5. §  

Érintett nyilatkozatának beszerzése 

 

(1) Az NFK-nál történő adatkezelésre az érintettek hozzájárulását is tartalmazó, az adatvédelmi 

tájékoztatók megismerésére vonatkozó írásbeli nyilatkozat beszerzésével kerül sor. 

(2) A hozzájárulásnak önkéntesnek és feltétel nélkülinek kell lennie. A hozzájárulást 16. életév 

betöltésével önállóan, törvényes képviselő hozzájárulása nélkül is meg lehet tenni. 

(3) Szerződéskötés esetében az adatvédelmi tájékoztató elérhetőségére és a kötelező adatkezelés 

tényére, közérdekűségre, az Nfatv. 30. § (1) bekezdés a) pont szerinti közzétételi kötelezettségre 

utalást, annak érintett részéről történő megértését, elfogadását valamennyi szerződéskötésnél a 

szerződésben rögzített adatvédelmi klauzula tartalmazza, melynek ki kell terjednie a közérdekű és 

közérdekből nyilvános adatközlések megértése tényének rögzítésére is. 

(4) Az NFK személyállományának bővülése, új jogviszony létesítése esetére az álláshelyi, munkaköri 

leírás átadásával kell gondoskodni a foglalkoztatott személyes és különleges adataira kiterjedően 

az adatkezelési tájékoztatás dokumentált megadásáról, mely a közzétett tájékoztatóra utalással is 

teljesíthető, és a tájékoztatás megértésére, elfogadására vonatkozó nyilatkozat beszerzéséről. 

 

6. §  

Adatkezelés ideje, adatok törlése, zárolása 

 

(1) Az NFK a hozzá kérelmet benyújtó, illetőleg ajánlattételi felhívásokra, nyilvánosan meghirdetett 

kormánytisztviselői pályázatokra jelentkezők beadványaikban rendelkezésre bocsátott személyes 



adatait, illetőleg a hasznosítási és egyéb szerződésekben rendelkezésére bocsátott, valamint az 

NFK által, vagy jogelődjei által kiadott tulajdonosi hozzájárulásban rögzített személyes adatokat a 

szerződések selejtezéséig, avagy levéltárba adásáig kezeli. A szerződéses adatkezelés 

időtartamának meghatározására az NFK iratkezelési szabályzatának selejtezésre és levéltárba 

adásra vonatkozó rendelkezései irányadóak. 

(2) A 10 ha térmértéket meghaladó termőföldek nyilvános árverés útján értékesítése esetében az 

árverésről készült jegyzőkönyv mellékletét képező, a regisztrálók személyes adatait tartalmazó 

regisztrációs lapot az NFK zártan kezeli, azokat kizárólag a soron következő legmagasabb ajánlatot 

tevő licitáló személyének megállapítása érdekében használja fel. Az NFK a személyes adatokat 

kizárólag az árverésre bocsátott földrészlet tulajdonjogának ingatlan-nyilvántartási bejegyzéséig őrzi 

és az arról történt tudomásszerzést követően haladéktalanul megsemmisíti.  

(3)  A nyilvános haszonbérleti pályázat meghirdetése esetében az NFK 

a) a nem nyertes pályázati dokumentációkat a pályázati eljárás eredményeként megkötött 

szerződés aláírásának dátumáig kezeli. Sikeres pályázat esetén a fenntartási időszak leteltét 

követő 30 nap elteltével, elutasított pályázatok esetén a kifogás benyújtására rendelkezésre álló 

időszak leteltét követő 60 nap elteltével az NFK – az NFK-val szerződést kötő pályázó 

kivételével – törli/megsemmisíti valamennyi pályázó pályázati dokumentációját. 

b) 5 évig őrzéssel kezeli a személyes adatok közül a pályázók nevét és lakcímét tartalmazó, a 

határidőben beérkezett pályázatok bontásáról készült közjegyzői okiratokat, a pályázatok 

értékeléséről készült értékelési jegyzőkönyvet; a legjobbnak ítélt nyertes pályázatot. 

(4) Az NFK a foglalkoztatottak különleges, illetőleg az (1) bekezdés alá nem tartozó személyes 

adatait a jogviszonyuk fennállásáig kezeli. Ezen intézkedés nem érinti a Kormányzati 

Személyügyi Központ által a Toborzási adatbázisban kezelt személyes adatok körét. 

 

(5) Adatvédelmi incidens bekövetkezése esetére vezetett nyilvántartást és az abban rögzített 

személyes adatokat az NFK 5 évig kezeli. Adattovábbítás esetén vezetett nyilvántartásban rögzített 

adatokat az NFK mindaddig kezeli, míg az alapul szolgáló jogügylethez rendelt adatkezelési 

jogosultsága fennáll. 

 

(6) Az adatokat törölni kell, ha: 

a) az adatkezelés jogellenes, így különösen, ha az adatkezelés 

a. az Infotv.-ben rögzített alapelvekkel ellentétes, 

b. célja megszűnt, vagy az adatok további kezelése már nem szükséges az adatkezelés 

céljának megvalósulásához 

c. törvényben, nemzetközi szerződésben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában 

meghatározott időtartama eltelik 

d. jogalapja megszűnt és az adatok kezelésének nincs további jogalapja 

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzájárulását visszavonja vagy személyes adatainak 

törlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az NFK jogszabályi kötelezettsége, 

c)  az adatkezelés hiányos vagy téves, és ez az állapot jogszerűen nem orvosolható, feltéve, hogy 

a törlést törvény nem zárja ki, illetőleg nem az érintett tagadja meg a helyes adatközlést, 

d) azt az Európai Unió jogi aktusa, a bíróság vagy a Hatóság elrendelte. 

(7) A (6) bekezdés a) c. pontban rögzített törlési időpontok bekövetkezéséig törlés helyett az NFK 

zárolja a személyes adatot, ha az érintett kifejezetten tiltakozik az adatkezelés ellen. Az így zárolt 

személyes adat kizárólag előzőekben foglaltak szerint és mindaddig kezelhető, ameddig fennáll az 

az adatkezelési cél, amely a személyes adat törlését kizárta. 

 

(8) A kezelt adatok törléséről, illetve az adatkezelés korlátozásáról a jelen utasításban meghatározott 



feltételek fennállása esetén az adatgazda útján az adatvédelmi tisztviselő/felelős köteles 

gondoskodni. 

 

(9) Amennyiben az NFK bármely szervezeti egységének tudomására jut, hogy bármilyen belső 

adatvédelmi nyilvántartásban szereplő adat törlésének, vagy az adatkezelés korlátozásának 

feltételei fennállnak, köteles erről az adatvédelmi tisztviselőt/felelőst haladéktalanul tájékoztatni, 

 

(10) Az érintett kezelt adatának törlésére vagy korlátozására irányuló kérelmére az NFK az 

adatvédelmi tisztviselő útján írásban, haladéktalanul köteles választ adni. 

 

7. § 

Adatfeldolgozás 

 

(1) Az NFK – a vonatkozó jogszabályok és belső szabályzatok betartásával – adatfeldolgozót vehet 

igénybe. Az adatfeldolgozó az adatkezelő nevében folytatja az adatkezelést és e minőségében 

gyakorolja az adatkezelő által átruházott jogosultságokat, teljesíti kötelezettségeit. 

 

(2) Ha az adatkezelést az adatkezelő nevében más végzi, az adatkezelő kizárólag olyan 

adatfeldolgozókat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelő garanciákat nyújtanak az 

adatkezelés jogszabályok követelményeinek való megfeleléséért és az érintettek jogainak 

védelmét biztosító megfelelő műszaki és szervezési intézkedések végrehajtására. Ezeket a 

garanciákat az adatkezelés megkezdését megelőzően az adatfeldolgozónak igazolnia szükséges. 

 

(3) Az adatfeldolgozásra vonatkozó megbízási szerződést írásba kell foglalni. Az írásba foglalt 

megbízási szerződésben kell érvényesíteni az adatfeldolgozóval szemben jelen fejezetben 

megfogalmazott előírásokat. Az adatfeldolgozásra nem adható megbízás olyan vállalkozásnak, 

amely a feldolgozandó személyes adatokat felhasználó üzleti tevékenységben érdekelt. 

 

(4) Az NFK adatfeldolgozásra vonatkozó megbízási szerződést csak az adatvédelmi tisztviselő olyan 

tartalmú jóváhagyásával köthet, amelyik kifejezetten megerősíti az adatfeldolgozásra vonatkozó, 

a jelen §-ban, illetve a vonatkozó jogszabályokban előírt feltételek teljesülését. 

 

(5) Az adatfeldolgozó által végzett adatkezelést az uniós jog vagy tagállami jog alapján létrejött 

olyan – az adatkezelés tárgyát, időtartamát, jellegét és célját, a személyes adatok típusát, az 

érintettek körét, valamint az adatkezelő jogait és kötelezettségeit meghatározó – szerződésnek 

vagy más jogi aktusnak kell szabályoznia, amely köti az adatfeldolgozót az adatkezelővel 

szemben. A szerződés különösen előírja, hogy az adatfeldolgozó: 

a) a személyes adatokat kizárólag az adatkezelő írásbeli utasításai alapján kezeli – beleértve a 

személyes adatoknak valamely harmadik ország vagy nemzetközi szervezet számára való 

továbbítását is -, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozóra alkalmazandó uniós 

vagy tagállami jog írja elő; ebben az esetben erről a jogi előírásról az adatfeldolgozó az 

adatkezelőt az adatkezelést megelőzően értesíti, kivéve, ha az adatkezelő értesítését az adott 

jogszabály fontos közérdekből tiltja. Az adatfeldolgozónak adott utasítások jogszerűségéért az 

NFK felel; 

b) biztosítja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogosított személyek titoktartási 

kötelezettséget vállalnak vagy jogszabályon alapuló megfelelő titoktartási kötelezettség alatt 

állnak; 



c) a jogszabályok által rögzített, megfelelő műszaki és szervezési intézkedéseket megteszi az 

adatkezelés biztonságának érdekében; 

d) az adatkezelés jellegének figyelembe vételével megfelelő műszaki és szervezeti 

intézkedésekkel a lehetséges mértékben segíti az adatkezelőt abban, hogy teljesíteni tudja 

kötelezettségét az érintett jogainak gyakorlásához kapcsolódó kérelmek megválaszolása 

tekintetében; 

e) segíti az adatkezelőt az adatkezelés biztonságával, az adatvédelmi incidensekkel, az 

adatvédelmi hatásvizsgálattal, valamint a Hatósággal történő előzetes konzultációval 

kapcsolatos jogszabályi kötelezettségek teljesítésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét 

és az adatfeldolgozó rendelkezésére álló információkat; 

f) az adatkezelési szolgáltatás nyújtásának befejezését követően az adatkezelő döntése alapján 

minden személyes adatot töröl vagy visszajuttat az adatkezelőnek, és törli a meglévő 

másolatokat, kivéve, ha uniós vagy a tagállami jog a személyes adatok tárolását írja elő; 

g) az adatkezelő rendelkezésére bocsát minden olyan információt, amely e §-ban meghatározott 

kötelezettségek teljesítésének igazolásához szükséges, továbbá amely lehetővé teszi és 

elősegíti az adatkezelő által vagy az általa megbízott más ellenőr által végzett auditokat, 

beleértve a helyszíni vizsgálatokat is. Az adatfeldolgozónak haladéktalanul tájékoztatni kell az 

adatkezelőt, ha úgy véli, hogy annak valamely utasítása sérti az adatvédelmi jogszabályi 

rendelkezéseket. 

(6) Az adatfeldolgozó az adatkezelést érintő érdemi döntést nem hozhat, a tudomására jutott 

személyes adatokat kizárólag az NFK rendelkezései szerint dolgozhatja fel, saját céljaira 

adatfeldolgozást nem végezhet, továbbá a személyes adatokat az NFK rendelkezései szerint 

köteles megőrizni és tárolni. Az adat megismerésére vagy továbbítására vonatkozó kérelem esetén 

érdemi döntést az NFK jogosult, illetve köteles meghozni. 

(7) Az adatfeldolgozó tevékenységei körén belül, illetőleg az NFK által meghatározott keretek között 

felelős a személyes adatok feldolgozásáért, megváltoztatásáért, törléséért, továbbításáért és 

nyilvánosságra hozataláért, továbbá minden olyan jogsértésért, amit az NFK utasításának vagy az 

adatfeldolgozással összefüggésben kötött megbízási szerződésben foglaltak megszegésével 

okozott. 

(8) Az NFK – esetleges kártérítésre történő kötelezése esetén – az adatfeldolgozó felelősségének 

megállapítását kezdeményezi, amennyiben a kár bekövetkezését az okozta, hogy az 

adatfeldolgozó nem tartotta be a megbízási szerződésben foglaltakat, vagy az NFK utasításaitól 

eltért. 

(9) Az adatfeldolgozóval kötött, az adatfeldolgozásra irányuló szerződésben ki kell kötni, hogy az 

adatfeldolgozó tevékenységének ellátása során további adatfeldolgozót csak akkor vehet igénybe, 

amennyiben erről az NFK-t előzetesen írásban tájékoztatja és az adott adatfeldolgozó 

igénybevételét az NFK kifejezetten és írásban jóváhagyja. 

 

8. § 

Adattovábbítás 

(1) Az NFK az általa kezelt személyes adatokat a jelen utasításban meghatározott 

adatfeldolgozókon, valamint egyes – a jelen utasításban hivatkozott – esetekben a külső 

szolgáltatókon kívül harmadik félnek át nem adja az érintett hozzájárulása nélkül. 

(2) Az NFK személyes adatot csak akkor továbbít harmadik személy részére, ha ahhoz az érintett 

egyértelműen – a továbbított adatkör és az adattovábbítás címzettje ismeretében – hozzájárult 

vagy az adattovábbításra törvény felhatalmazást ad. Az adattovábbítást megelőzően az NFK, 

mint adatkezelő, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó 



megvizsgálja a továbbítandó személyes adatok pontosságát, teljességét és naprakészségét. 

(3) Az NFK bizonyos esetekben – hivatalos bírósági, rendőrségi megkeresés, jogi eljárás szerzői-, 

vagyoni-, illetve egyéb jogsértés vagy ezek alapos gyanúja miatt az NFK érdekeinek sérelme, 

stb. – harmadik személyek számára hozzáférhetővé teszi az érintett elérhető személyes 

adatait. 

(4) Az adatfeldolgozók, valamint a külső szolgáltatók az NFK által továbbított és általuk kezelt 

vagy feldolgozott személyes adatokat a GDPR által előírt rendelkezésekkel összhangban 

rögzítik, kezelik, illetve dolgozzák fel és erről nyilatkozatot tesznek az NFK részére. 

(5) Az NFK jogosult és köteles minden olyan rendelkezésére álló és általa szabályszerűen tárolt 

személyes adatot az illetékes hatóságoknak továbbítani, amely személyes adat továbbítására 

őt jogszabály vagy jogerős hatósági kötelezés kötelezi. Ilyen Adattovábbítás, valamint az 

ebből származó következmények miatt az érintett az NFK-t nem teheti felelőssé. 

(6) Az NFK az adattovábbításokat minden esetben dokumentálja, és az adattovábbításokról 

nyilvántartást vezet. 

 

9. §  

Titoktartási kötelezettség 

 

(1) Az NFK munkatársai kötelesek a feladatkörük ellátása során tudomásukra jutott személyes 

adatokat, üzleti titkot, és – ha ilyen munkakörüknél vagy a tevékenységük során felmerülően 

tudomásukra jut – a banktitkot, fizetési titkot, értékpapírtitkot, pénztártitkot, biztosítási titkot, 

foglalkoztatói nyugdíjtitkot megőrizni. 

(2) Az NFK-val kormányzati szolgálati jogviszonyt, munkaviszonyt, munkavégzésre irányuló egyéb 

jogviszonyt létesítő vagy egyéb szerződést (így különösen megbízási, vállalkozási szerződést) 

kötő személy vagy szervezet szakmai titokként köteles megőrizni a tevékenysége ellátásával 

kapcsolatban tudomására jutott minden olyan adatot, tényt vagy körülményt, melyet a törvény 

előírásai szerint az NFK nem köteles más hatóság, illetve a nyilvánosság számára hozzáférhetővé 

tenni. A megőrzés kötelezettsége egyben a jogosulatlan közzététel és hasznosítás tilalmát is 

jelenti. 

(3) Az NFK honlapján történő közzététel során a közzétételben közreműködő személy köteles a 

személyes adatok védelmére, az egyes titokfajtákra és az üzleti titokra vonatkozó jogszabályokat 

betartani. 

 

 

III. Fejezet 

 

Adatbiztonság 

   

1. §  

Általános rendelkezések 

 

Az adatokat megfelelő intézkedésekkel védeni kell különösen a jogosulatlan hozzáférés, 

megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen 

megsemmisülés és sérülés, továbbá az alkalmazott technika megváltozásából fakadó 

hozzáférhetetlenné válás ellen. Ennek érdekében az NFK tevékenységének ellátása során 

folyamataiba beépített adatvédelemmel jár el, melynek során különös hangsúlyt fektet a kezelés 

nyomon követhetőségének biztosításával a megelőzésre, korai figyelmeztetésre, észlelésre, reagálásra 



és eseménykezelésre. Mindennek érdekében gondoskodik az informatikai rendszerek rendszeres 

teszteléséről, felméréséről és értékeléséről. 

 

2. § 

Műszaki intézkedések 

 

(1) Az NFK különösen megfelelő tűzfal üzemeltetésével és rendszeres víruskereséssel, valamint szerver 

elzárásával gondoskodik arról, hogy informatikai rendszere és hálózata egyaránt védett legyen a 

számítógéppel támogatott csalás, kémkedés, szabotázs, vandalizmus, tűz és árvíz, továbbá a 

számítógépvírusok, a számítógépes betörések és a szolgálat megtagadásra vezető támadások ellen.  

Az üzemeltető a biztonságról szerverszintű és alkalmazásszintű védelmi eljárásokkal gondoskodik. A 

hozzáférést biztosító terminálok felhasználónként jelszavakkal történő védelmét biztosítja.  

(2) Az NFK az Informatikai és Üzemeltetési Főosztály útján gondoskodik az adatvesztés megelőzéséről 

rendszerei rendszeres – szervezeti egységek által végzett – tesztelésével, rendszeresen végzett 

biztonsági mentésekkel. Adatvesztés esetén haladéktalanul gondoskodik az adatvesztés megfelelő 

helyreállításáról. 

(3) Az NFK adatkezelésre alkalmas informatikai rendszerét úgy alakítja ki, fejleszti és működteti, 

hogy  

a) az informatikai együttműködés megvalósításához szükséges mértékben megfeleljen az állami 

és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény 

technológiai biztonsági, valamint a biztonságos információs eszközökre, termékekre, továbbá a 

biztonsági osztályba és biztonsági szintbe sorolásra vonatkozó követelményekről szóló 

végrehajtási rendeletében meghatározott követelményeknek, 

b) olyan szabványokon és műszaki megoldásokon alapuljon, amelyek más együttműködő szervek 

számára is hozzáférhetőek, 

c) alkalmas legyen a szabályozott és központi elektronikus ügyintézési szolgáltatásokkal való 

együttműködésre, 

d) szolgáltatásainak a 2013. évi L. törvény végrehajtására kiadott rendeletben meghatározottak 

szerinti rendelkezésre állását biztosítani tudja, 

e) módosításokat, fejlesztéseket ne akadályozza, valamint 

f) technikai megoldások más közfeladatot ellátó szervek általi újrahasznosíthatóságát a fenti 

követelmények sérelme nélkül biztosítsa. 

(4)  Az informatikai adatbiztonság tekintetében az NFK mindenkori Informatikai Biztonsági 

Szabályzatában, illetőleg mindenkori Szerverszoba és rendezőszekrények kezelésének rendjét 

meghatározó NFK utasításban rögzítettek az irányadók. 

(5)  Az informatikai adatbiztonsági intézkedések tekintetében annak végrehajtásáért – kivéve a 

felhasználókra, illetve a felhasználók által kezelt eszközökre vonatkozó előírásokat, szabályokat - 

az Informatikai és Üzemeltetési Főosztály vezetője felelős. 

(6)  Az adatbiztonsági intézkedések jogszerű végrehajtásáért az Informatikai és Üzemeltetési 

Főosztály vezetője felelős. 

 

3. § 

Szervezési intézkedések 

 

(1) Az NFK eljárásait, ügykezelését úgy szervezi meg, építi fel, hogy az adatkezelés biztonsága, 

jogszerűsége és nyomon követése biztosított legyen. 

(2) Az átláthatóság érdekében az NFK az adatkezelés nyomon követéséről, az informatikai 

rendszerekben nyilvántartott adatok kezelésével kapcsolatban az NFK az Informatikai és 
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Üzemeltetési Főosztály útján gondoskodik arról, hogy az adatok informatikai tárolása, kezelése 

során olyan szoftverek kerüljenek alkalmazásra, mely a nyomon követhetőséget naplózással 

biztosítja. A számítástechnikai eszközökkel történő adatkezelés során a nyomon követhetőség 

megtartását akként biztosítja szoftver alkalmazásának hiányában, hogy az adatbevitelt, 

módosítást, illetőleg törlést kizárólag az arra előre kijelölt személyek végezzék.  

(3) Az NFK az adatkezelések minimalizálására törekszik, a szükséges körben és mértékben kezel 

személyes, avagy különleges adatot. 

(4) Az adatkezelés minimalizálásáért, átláthatóság biztosításáért a szervezeti egységek feladatkörében 

kezelt adatok helyességéért, az adatok jogszerű kezeléséért, a munkatársak feletti ellenőrzési és 

beszámoltatási jogok gyakorlásáért a szervezeti egységek vezetői felelősek. 

(5) A szervezési intézkedések tekintetében az NFK mindenkori ügyviteli rendje, valamint Iratkezelési 

szabályzata irányadó. 

 

4. § 

Clean Desk Policy 

 

(1) Az adatkezelés biztonsága, valamint jogszerűsége érdekében az NFK a munkatársai számára 

Clean Desk Policy-t (rendezett íróasztal szabály) ír elő. 

(2) A Clean Desk Policy értelmében a személyes adatokat tartalmazó dokumentumok nem 

maradhatnak a munkavégzés helyén őrizetlenül. Valamennyi munkatárs köteles az íróasztalán, 

illetve annak környékén található dokumentumokat, egyéb írásos feljegyzéseket minden 

munkanap végén jól zárható helyre tenni vagy egyéb, az információbiztonsági szabályzatnak 

megfelelő intézkedésekkel megakadályozni, hogy a személyes adatokat tartalmazó 

dokumentumokhoz illetéktelen személyek férhessenek hozzá. 

(3) A Clean Desk Policy ellenőrzését az adatvédelmi tisztviselő végzi. Az ellenőrzést az adatvédelmi 

tisztviselő véletlenszerű bejárással, belátása szerinti gyakorisággal, valamint negyedévente egy 

alkalommal kötelezően végzi. 

(4) Az adatvédelmi tisztviselő az ellenőrzéseket dokumentálja, az esetleges hiányosságokról a Jogi és 

Birtokrendezési Főosztályvezető útján az NFK Elnökét értesíti. 

 

5. § 

Nyilvántartások vezetése 

 

(1) Az adatkezelésekről nyilvántartást szükséges vezetni. A hasznosítási szerződések és azok 

előkészületei, a megkötést megelőző nyilvános eljárások személyes adatkezeléseivel kapcsolatban 

az NFK informatikai rendszerekkel teljesíti szerződéses és számlázásos nyilvántartásainak 

vezetését. A foglalkoztatottakat érintően az NFK a közszolgálati alapnyilvántartás vezetésével 

teljesíti a személyes adatok kezelésével kapcsolatos teendőit. Más, előzőekben nem nevesített 

adatok, (például különleges adatok, panaszok, adatok továbbítása, hírlevél regisztrációval 

kapcsolatos stb.) nyilvántartásainak meg kell felelnie az adatvédelmi tájékoztatók 

adattartalmának. Igazgatási, hatósági, térinformatikai üzemeltetési tevékenységei körében az 

adatkezelési nyilvántartásait az NFK az e tevékenységekre vonatkozó jogszabályokra is 

figyelemmel vezeti. 

(2) Az NFK az adatvédelmi tisztviselő útján az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések 

ellenőrzése, valamint az érintett tájékoztatása céljából nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az 

érintett személyes adatok körét, az adatvédelmi incidenssel érintettek körét és számát, az 

adatvédelmi incidens időpontját, körülményeit, hatásait és az elhárítására megtett intézkedéseket, 



valamint az adatkezelést előíró jogszabályban meghatározott egyéb adatokat. Ennek érdekében a 

többi szervezeti egységgel közvetlenül együttműködik. 

(3) Az NFK az érintett szervezeti egység vezetője útján gondoskodik adattovábbítás, avagy 

adatfeldolgozó igénybevétele esetén az adattovábbításokról az érintett tájékoztatása céljából 

nyilvántartást vezetéséről, amely tartalmazza az érintett személyes adatok körét, továbbított 

adatokat kezelő, feldolgozó személyek megnevezését. A nyilvántartás vezetése papír alapon is 

teljesíthető átadás-átvételi jegyzékkel. Ilyen nyilvántartást kell vezetni különösen az 

okiratszerkesztés érdekében eljáró jogi képviselők részére továbbított személyes adatokról. 

 

6. § 

Adatvédelmi tisztviselő 

 

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos ellenőrzési és intézkedési feladatok előkészítésére, 

koordinálására, egységes végrehajtására, felügyeletére és ellátására az NFK Elnöke - jogi, 

közigazgatási, informatikai vagy ezeknek megfelelő, felsőfokú végzettséggel rendelkező – 

adatvédelmi tisztviselő bíz meg. 

(2) Az adatvédelmi tisztviselő az NFK Elnökének tartozik felelősséggel. 

(3) Az adatvédelmi tisztviselő elősegíti az adatkezelő, illetve az adatfeldolgozó - a személyes adatok 

kezelésére vonatkozó jogi előírásokban meghatározott - kötelezettségeinek teljesítését, így 

különösen 

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozó jogi előírásokról naprakész tájékoztatást nyújt és 

azok érvényesítésének módjaival kapcsolatban tanácsot ad az adatkezelő, az adatfeldolgozó és az 

azok által foglalkoztatott, az adatkezelési műveleteket végző személyek részére; 

b) folyamatosan figyelemmel kíséri és ellenőrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozó jogi 

előírások, így különösen a jogszabályok és belső adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatok 

érvényesülését, ennek keretei között az egyes adatkezelési műveletekhez kapcsolódó egyértelmű 

feladatmeghatározás, az adatkezelési műveletekben közreműködő foglalkoztatottak adatvédelmi 

ismereteinek bővítése és tudatosságnövelése, valamint a rendszeres időközönként lefolytatandó 

vizsgálatok megvalósulását; 

c) elősegíti az érintettet megillető jogok gyakorlását, így különösen kivizsgálja az érintettek 

panaszait és kezdeményezi az adatkezelőnél, illetve az adatfeldolgozónál a panasz orvoslásához 

szükséges intézkedések megtételét, 

d) szakmai tanácsadással elősegíti és figyelemmel kíséri az adatvédelmi hatásvizsgálat 

lefolytatását, 

e) együttműködik az adatkezelés jogszerűségével kapcsolatos eljárások lefolytatására jogosult 

szervekkel és személyekkel, így különösen kapcsolatot tart a Hatósággal az előzetes konzultáció 

és a Hatóság által lefolytatott eljárások elősegítése érdekében, 

f) közreműködik a belső adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat megalkotásában. 

(4) Az adatvédelmi tisztviselő felelős a jelen utasítás és az adatkezelési tájékoztatók aktualizálásáért. 

 

IV. Fejezet 

 

Eljárási rendelkezések 

 

1. § 

Adatvédelmi incidens 

 

(1) A személyes adatkezelés során tapasztalt adatvédelmi incidens, adatvesztés, adat megsemmisülés 

esetében a szervezeti egység a tudomásszerzés napján tájékoztatja a tisztviselőt az érintett 



személyének közlésével a sérült, megsemmisült adat megjelölésével a helyreállítással kapcsolatos 

intézkedésekről, azok eredményéről, esetleg adatok, iratok pótlásának szükségességéről, utóbbi 

esetben kimenő levéltervezet egyidejű megküldésével.  

(2) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi hatóságnak az incidens megtörténtéről való 

tudomásszerzést követően haladéktalanul, legkésőbb 72 órán belül be kell jelenteni az érintett 

egyidejű tájékoztatásával, kivéve, ha az valószínűsíthetően nem jár kockázattal az érintett 

jogainak érvényesülésére.  

(3) Az incidens kockázattal akkor nem jár az érintettre, amennyiben illetéktelen személyek részére az 

adat nem vált hozzáférhetővé és az adat sérülése tekintetében felróhatóság senkit nem terhel, vis 

maior esemény, így: 

a) informatikai eszközök külső behatás nélküli véletlen meghibásodása 

b) egyedüli iratdarab véletlen megsemmisülése. 

(4) Amennyiben az érintettre az incidens kockázatot nem jelent, a jogsérelem az adatok 

helyreállításával orvosolható, úgy a 2. § (4)-(8) bekezdés szerint kell eljárni. 

(5) Azon tény megállapítása érdekében, hogy nyilvánosság számára hozzáférhetővé vált-e az adat, az 

Informatikai és Üzemeltetési Főosztály soron kívüli tájékoztatás megadásával segíti az 

adatvédelmi tisztviselő munkáját.  

(6) A bejelentéssel kapcsolatos késedelem esetén a bejelentés késedelmét kimentő okokat is közölni 

kell az adatvédelmi hatósággal.  

(7) Informatikai eszközök érintettségével történt, cyber támadásban realizálódó incidens, illetőleg a 

kezelt adatok, iratok nem egyedi – több iratot érintő – sérülése, megsemmisülése esetén az 

adatvédelmi hatóságnak történő bejelentés nem mellőzhető. Cyber támadás esetén haladéktalanul 

tájékoztatni kell a Kormányzati eseménykezelő központot (Nemzetbiztonsági Szakszolgálat 

Nemzeti Kibervédelmi Intézet), mely tényét szintén közölni kell az adatvédelmi hatósággal. 

(8) Informatikai eszközök, rendszerek érintettsége esetére a hatékony incidenskezelés érdekében a 

jelen Fejezetben foglaltak az Incidenskezelési Szabályzat vonatkozó rendelkezéseivel együttesen 

irányadók. 

(9) Az adatvédelmi tisztviselő az incidens megtörténtétől számított 48 órán belül  

a) az érintettre kockázattal nem járó incidens esetén is javaslatával ellátott formában 

beszerzi az NFK Elnökének döntését a bejelentés szükségessége körében 

b) kiadmányozásra előkészíti a bejelentéshez szükséges levéltervezeteket, majd 

gondoskodik azok postázásáról, illetőleg rövid úton történő bejelentés megtételéről – telefon, 

mail, fax stb. 

(10)  A kiadmányozásért az NFK Elnöke felelős. Amennyiben az érintettek nagyobb számának 

értesítése válna szükségessé, úgy a tájékoztatás nyilvános közzététel formájában (honlapon és 

legalább 1 országos napilapban) is megtehető. 

 

 

2. §  

Adatvédelemmel kapcsolatos bejelentések, adatkezeléssel kapcsolatos  

panaszok, tiltakozások kezelése 

 

(1) Adatok változásával kapcsolatos bejelentés esetében a nyilvántartott kapcsolattartási és 

számlázási adatok helyesbítését haladéktalanul el kell végezni, melyért az érintett szervezeti 

egység főosztályvezetője felelős. 

(2) Adatkezeléssel – nem adatmódosítással – kapcsolatos bejelentést, panaszt annak érkezésének 

napján továbbítani kell az adatvédelmi tisztviselő felé. 

(3) Az adatvédelmi tisztviselő az adott adat kezeléséért és nyilvántartásáért felelős szervezeti 



egységet az adott munkanapon elektronikusan megkeresi tájékoztatás beszerzése végett.  

(4) Az adatot ténylegesen kezelő szervezeti egység a vezetője útján 24 órán belül kivizsgálja, hogy 

adatvédelmi incidens történt-e, amennyiben történt, az 1. § szerint jár el.  

(5) A panasz megérkezésétől számított 5 napon belül az adatot ténylegesen kezelő szervezeti egység 

a vezetője útján feltárja, hogy a panasz alapos-e, a sérelmes helyzet orvosolható-e az adatok 

helyesbítésével, egyben gondoskodik a sérelmes helyzet orvoslásáról, az adat helyesbítéséről. 

Amennyiben a nyilvántartások helyesbítésével nem lehetséges a sérelem orvoslása, ellenben a 

helyreállítás adatpótlással az érintett sérelme nélkül lehetséges, úgy a jogsérelem orvoslására 

javaslatot készít elő. A megtett intézkedésekről készített tájékoztatást, avagy a sérelmes helyzet 

orvoslására tett javaslatot a bejelentő, vagy panaszosnak írt levél választervezetével 

véleményezésre a megadott határidőben megküldi az adatvédelmi tisztviselőnek. 

(6) Az adatvédelmi tisztviselő véleményével ellátva a válaszlevelet kiadmányozásra 3 napon belül 

előkészíti, azt megküldi az érintett szervezeti egység egyidejű tájékoztatásával kiadmányozásra, 

majd annak kiadmányozását követően gondoskodik a tájékoztatás haladéktalan, postai 

kézbesítéséről, elsőbbségi és tértivevénnyel ellátott írásbeli közlés formájában. 

(7) Az adatvédelmi tisztviselő egyben az adatkezelésre vonatkozó panasz, tiltakozás elintézésével 

kapcsolatban adatvédelmi incidens esetén az eseményt az általa vezetett nyilvántartásba rögzíti. 

Amennyiben a bejelentés, vagy panasz esetén adatvédelmi incidens nem tárható fel, a panaszok 

nyilvántartására az SZMSZ szerinti szervezeti egység köteles. 

(8) Az adatkezeléssel kapcsolatos tájékoztatást a beérkezésétől számított 25, tiltakozás esetén 15 

napon belül meg kell adni. Kiadmányozására az NFK Elnöke jogosult. 

(9) A közérdekű adatok megismerésére vonatkozó igény kapcsán az NFK közérdekű adatok 

megismerésére vonatkozó utasítása irányadó. 

(10)  Ha a személyes adatokhoz fűződő jogok gyakorlásával kapcsolatban jogsérelem következett be, 

vagy annak közvetlen veszélye fennáll, az érintett panaszával, illetve jogorvoslati igényével az 

illetékes hatósághoz, illetve lakóhelye vagy tartózkodási helye szerint illetékes törvényszékhez 

fordulhat. 

(11) A felügyeleti hatóság feladatait Magyarországon a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 

Hatóság (NAIH) látja el, amely felé az érintett panasszal élhet az alábbi elérhetőségeken: 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (NAIH) 

Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. 

Telefon: +36 (1) 391-1400 

Fax: +36 (1) 391-1410 

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 

URL: http://naih.hu 

A NAIH a panaszokat csak abban az esetben vizsgálja ki, amennyiben az érintett a bejelentését 

megelőzően már megkereste az adatkezelőt a bejelentésben megjelölt jogainak gyakorlásával 

kapcsolatban. 

 

3. § 

Adatvesztés esetén iratok, adatok pótlása 

 

Amennyiben az adatok sem informatikai, sem papír alapon nem állíthatóak helyre, azt az NFK 

működése megkívánja, avagy jogszabályban előírt kötelezettség megtétele terheli az NFK-t, úgy az 

érintett egyidejű értesítésével és megkeresésével kell gondoskodni az adatok érintettől beszerzéséről, 

pótlásáról azzal, hogy adatvédelmi incidens esetében az 1. § rendelkezései szerint kell eljárni. 
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V. Fejezet 

Záró rendelkezések 

 

Jelen utasítás a mindenkor hatályos NFK ügyviteli rendjéről szóló, a Szerverszoba 

rendezőszekrényeinek kezelésének rendjéről szóló, a közérdekű adatok megismerésére vonatkozó 

utasításokkal, valamint Iratkezelési Szabályzattal és Informatikai Biztonsági Szabályzattal 

összhangban értelmezendő és alkalmazandó. 

 

 


