A Nemzeti Foldiigyi Kozpont elnokének
4.2020. (i. 29) NFK utasitdsa
a Nemzeti Foldiigyi Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabailyzatarol

A Nemzeti Foldalaprol szold 2010. évi LXXXVIL torvény 4. § (9) bekezdésében, a 6. § a)
pontjaban, valamint a 7. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan — figyelemmel a jogalkotdsrol
szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c¢) pontjara — az agrarminiszter
jovahagyasaval, az alabbi utasitast adom ki:

1.§

(1) A Nemzeti Foldiigyi Kézpont (a tovabbiakban: NFK) mint kozponti koltségvetési szerv
szervezetét, feladatai ellatdsdnak részletes bels6 rendjét €s modjat a jelen utasitas 1.
mellékletét képezo Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza.

(2) Az NFK szervezeti felépitését az SzMSz 1. fiiggeléke hatdrozza meg.

(3) Az NFK-nal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokrdl (4llashelyekrdl) az
SzMSz 2. fiiggeleke rendelkezik.

(4) Az NFK szervezeti egységeinek szintjeit (hierarchidjat) megjelenité kédokat az SzMSz 3.
fliggeléke tartalmazza.

2.§

(1) Az NFK egyes szervezeti egységeire vonatkozo tigyrendeknek (a tovébbiakban: tigyrend)
tartalmaznia kell a szervezeti egységek altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a
szervezeti egység vezetdinek ¢€s alkalmazottainak feladat- ¢€s hatdskorét, a helyettesités
rendjét, tovabba a szervezeti egység NFK-n beliili belsé és azon kivili kiilso
kapcsolattartasanak moédjat, szabalyait, ha azokrdl az SzMSz vagy az NFK mas szabalyzata
nem rendelkezik.

(2) Az NFK szervezeti egységeinek ligyrendjeit az SzMSz hatalybalépésétdl szamitott 30
napon beliil kell elkésziteni, amelyeket az NFK elndke hagy jova.

3.8
Ez az utasitas 2020. majus 01. napjan 1ép hatalyba.

4.§

Hatalyat veszti a Nemzeti Foldiigyi Kozpont Szervezeti és Miikodgsi Szabaly; atarol sZ010
2/2019. (XL 6.) NFK utasités. V i
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1. Mellékleta .........../2020. (V. . 2.) NFK utasitdshoz

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Alkalmazasi kor

Jelen SzMSz az NFK jogallasaval, feladatkorével és miikddésével, vezetdivel, személyi
allomanyaval, szervezeti egységeinek felépitésével kapcsolatos kérdéseket szabélyozza.

2. Az NFK jogallasa

2.1. Az NFK az agrarpolitikaért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitdsa
alatt all6 kozponti koltségvetési szerv.

2.2. Az NFK feladatait szervezeti egységei Utjan latja el. Az NFK szervezeti egységei: a
f6osztaly és az osztaly. Az NFK-nél ezen kivill kdzvetlen az elndknek alirendelten
féosztalyként Elnoki Kabinet miikodik.

3. Az NFK alapadatai

3.1. A koltségvetési szerv neve: Nemzeti Foldiigyi Kozpont

3.2.  Angol nyelvii elnevezése: National Land Centre

3.3.  Akoltségvetési szerv roviditett neve: NFK

3.4, Akoltségvetési szerv székhelye és levelezési cime: 1149 Budapest, Bosnyak tér 5.

3.5. A koltségvetési szerv telephelyei:

1023 Budapest, Bécsi ut 3-5. IV. em. 35.,
1023 Budapest, Frankel Led ut 42-44.,
2600 Vic, Radi ut 4.

3300 Eger, Szévetkezet utca 4.

6724 Szeged, Foltamadas utca 29.

2100 Go6dolls, Kotlan Sandor utca. 1.
9700 Szombathely, Batthyany tér 2,

9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca. 4. (Soproni Egyetem ,,A” épiilet)
8900 Zalaegerszeg, Kinizsi u. 81.

3524 Miskolc, Blaskovics Laszld utca 24.
7400 Kaposvér, Fodor Jozsef tér 1.

4024 Debrecen, Kossuth u. 12-14.

7633 Pécs, Lazar Vilmos utca 12.

8200 Veszprém, Batsanyi Janos utca 5.
3950 Sarospatak, Kossuth Lajos at 44.

3.6. A Kkoltségvetési szerv Alapito Okiratdnak szdma és kelte: SZIF/492/2/2020;
2020.04.08.

3.7.  Akoltségvetési szerv alapitasanak id6pontja: 2019. julius 1.

3.8. A koltségvetési szerv jogel6djének megnevezése, székhelye, alapitisanak datuma,
megsziinésének idSpontja: Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezet, 1149 Budapest,
Bosnyék tér 5., 2010. szeptember 1., 2019. junius 30.

3.9. Torzskdnyvi azonositd szama: 840363.



3.10.
311
.12,

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

KSH statisztikai szamjele:15840369-8413-312-01.

A koltségvetési szerv AHTI szdma: 380995.

A koltségvetési szerv alaptevékenységnek kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:
013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

041120 Foldiigy igazgatasa

041160 Foldmérés, térképészet

042150 Mezbgazdasagi Ontdozorendszer épitése, fenntartisa, izemeltetése

042210 Erddgazdalkodés igazgatasa és tamogatisa

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartdsi szakdgazati rend szerinti
besorolsa: 841311 Mez6gazdasag, erdészet, haldszat, vadaszat igazgatasa.

A koltségvetési szerv alapitdsardl rendelkez$ jogszabdly: a mezdgazdasagi
termékpiacok szervezésének egyes kérdéseirdl, a termeldi és szakmakozi
szervezetekr6l szold 2015. évi XCVIIL. torvény modositasardl, valamint a Nemzeti
Foldugy: Kozpont létrehozasaval Osszefiiggd egyes toérvénymaddositasokrdl szolo

2019. evi XL. térvény

A koltségvetési szerv eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamlaja:

10032000-00358688-00000000

A Nemzeti Foldalapra bizott foldvagyondhoz kapcsolédo, Magyar Allamkincstérnél (a

tovabbiakban: Kincstar) vezetett kincstari szamlai:

Szédmla neve

Szamlaszam

NFK Felhalmozasi jellegli kiadasok:

10032000-01457584-00000000

NFK Egyéb ingatlanok vasarlasa:

10032000-01457766-00000000

NFK Eletjaradék terméfoldért:

10032000-01457773-00000000

NFK Hasznositasi kotelezettség kiadésai:

10032000-01457780-00000000

NFK Hasznositassal kapcsolatos folyo kiadasok:

10032000-01457591-00000000

NFK Vagyongazdalkodas egyéb kiadasai:

10032000-01457601-00000000

NFK Eljérasi koltségek, -dijak, perkoltség:

10032000-01457797-00000000

NFK Allami ingatlanvagyon felmérés:

10032000-01457807-00000000

NFK Allami ingatlanvagyon jogi rendezése:

10032000-01457814-00000000

NFK Birosagi dontésbél eredd kiadasok:

10032000-01457821-00000000

NFK Ertékesitési bevételek:

10032000-01034341-00000000

NFK Hasznositasi bevételek:

10032000-01034358-00000000

NFK Egyéb bevételek:

10032000-01034365-00000000

NFK Palyazati biztositékok kezelése letéti szamla

10032000-01501535-00000000

NFK Hirdetményes értékesitési biztositékok kezelése

10032000-06059064-00000000

NFK Arveréses értékesitési biztositékok kezelése

10032000-06059057-00000000

Kincstari koron kiviil vezetett, Nemzeti Foldalapra bizott foldvagyonhoz kapcsolodo

tobbségi allami tulajdonu hitelintézeti letéti szdmla:
NFK Arverési letéti szamla:

10101511-89973300-00000000

A koltségvetési szerv meghatarozott alaplétszammal miikodik.

4. Birtokpolitikai Tandcs

A Nemzeti Féldalaprol szolo 2010. évi LXXXVIL térvényben (a tovabbiakban: Nfatv.)
meghatarozott feladatok ellatasara Birtokpolitikai Tanacs (a tovabbiakban: BPT) miiksdik. A
BPT elnokeét és tagjait a miniszter nevezi ki. A BPT az tigyrendje szerint jar el. A BPT

igyrendjét a miniszter hagyja jova. A BPT titkara az NFK elndke.




II. FEJEZET
AZ NFK SZEMELYI ALLOMANYA
1. A személyi allomany jogallasa

Az NFK elndke, elndkhelyettesei és az NFK alkalmazottai korméanyzati szolgélati jogviszony,
illetve munkaviszony keretében végzik munkajukat. Jogallasukra a kormanyzati igazgatasrol
sz010 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.), illetve a Kit.-ben foglalt eltérésekkel a
munka térvénykonyverdl szol6 2012. évi I. térvény és a Polgari Térvénykonyvrol szolé 2013.
évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései az irAnyaddak.

2. Az NFK vezetii

Az NFK vezetének mindsiilé kormanytisztviseloi:
2.1. az elndk (szakmai felsdvezetd),

2.2. az elndkhelyettes (szakmai felsévezetd),

2.3. a féosztalyvezetd (szakmai vezetd),

2.4. az osztalyvezetd (szakmai vezetd).

2.1. Az elnok

2.1.1. Az elndk tevékenysége ellatasaért a miniszternek felelés. Az elndkst a miniszter
nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.1.2. Az elndk felel az Nfatv.-ben és az alapité okiratban foglalt, a Kormény, illetve a
miniszter dltal meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

2:1.3. Agelntk

a) iranyitja az NFK mikodését, megéllapitja és jovahagyasra a miniszter elé terjeszti az
NFK szervezeti és mlik6dési rendjét;

b) elndki utasitdsokat ad ki, amely jogkorét mas vezeté nem gyakorolhatja;

c) javaslatot tesz a miniszternek az NFK elnokhelyetteseinek és gazdasagi
foosztalyvezetdjének a kinevezésére és felmentésére;

d) kizarélagosan gyakorolja a munkaéltatdi jogokat az NFK személyi alloménya felett,
valamint — a kinevezés és a felmentés kivételével — az NFK elnokhelyettesei,
gazdasagi fOosztilyvezetdje felett (a munkaltatéi jogok gyakorldsanak és
atruhdzdsanak részletes szabalyait az NFK Kozszolgalati Szabélyzata tartalmazza);

e) amennyiben sziikségesnek itéli, jogosult barmilyen teriiletet kdzvetleniil a sajat
iranyitasa ala rendelni, illetve az NFK szervezeti és mitkdési rendjének atalakitisaval
jaro ideiglenes intézkedést tenni. Az elndk erre vonatkozéan hozott 90 napot
meghaladé id6tartamu intézkedése esetén — a dontésre vonatkozé indokléssal ellatott —
SzMSz modositd javaslatat haladéktalanul felterjeszti jovahagyasra a miniszternek;

f) aminiszter egyetertésével kinevezi €s felmenti a Belsé Ellenérzési Osztaly vezetdjét;

g) dont — az Nfatv.-ben meghatdrozott esetekben — a Nemzeti Foldalapba tartozéd
foldrészletek  hasznositdsaval  kapcsolatban, valamint az NFK-t érinté
kotelezettségvallalasrol,

h) meghatarozza a rabizott féldvagyon szamviteli politikdjat;

i) elkésziti az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6l6 korményrendelet szerinti elemi koltségvetési beszamolot,
valamint a rabizott féldvagyonrél sz616 éves beszamolot;

J) képviseli az NFK-t, illetve eseti felhatalmazast ad a képviseletre;

k) jovahagyja az NFK szervezeti egységeinek tigyrendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

/) gyakorolja a jogszabalyok alapjan az NFK-t megilletd jogkoroket;



m) gyakorolja a kiadmanyozasi jogkdrt és meghatarozza annak rendjét;

n)

0)

p)

2.14.
a)
b)
¢)

221

d)

rendelkezik az NFK bankszamlai felett — irdsbeli megbizasa alapjan megbizottja titjan
is — az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. torvény eldirdsainak és a kincstari
rendnek megfelelGen;

gondoskodik az integritasiranyitasi rendszer muikodtetésérél, a szervezet miikddésével
Osszefliggd integritasi €s korrupcids kockazatok feltarasardl és kezelésérdl, ennek
érdekében az 4llamigazgatdsi szervek integritasiranyitdsi rendszerérdl és az
érdekérvényesit6k fogadasanak rendjérdl szoloé 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet
értelmében 6nallo munkak&rben integritas tandcsadot jelol ki,

a Nemzeti Foldiigyi Kézpontrdl sz6lo 158/2019. (VI 28.) Korm. rendelet alapjan
iranyitja az NFK feladatainak ell4tasat.

Az elndk felelds:

a BPT dontéseinek végrehajtasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartoz6 vagyonelemek naprakész nyilvantartasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek torvényes, szakszerl, hatékony,
gazdasagos és a foldbirtok-politikai iranyelveknek megfelelé hasznositisaért;

az osztatlan ko6zos tulajdonban allo foldek megosztasi eljardsaval Osszefliggd
birtokrendezési feladatok megfeleldé koordinalasaért;

a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatishoz kapcsoldédd feladatok
jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az Ontdzési céli koordinécios feladatok jogszabalyok szerinti ellatdsaért;

az erdészeti szakigazgatashoz kapcsolddo feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;
az NFK koltségvetésének betartasaért, a gazdasagi lehetGségek és kotelezettségek
Osszhangjaért;

a belsé kontrollrendszer kialakitasaért, miikddtetéséért, fejlesztéséért, amellyel
kapcsolatos feladatokat delegélhat a szervezeti hierarchia alacsonyabb szintjeire,
szervezeti egységenként.

2.2. Az elndkhelyettes

Az elndkhelyettes

az elndk altal rébizott feladatok teljesitésér6l rendszeresen, az elnok helyettesitése
korében alkalmazott eljardsarél az elndk akadalyoztatisanak, vagy tavollétének
megszinését kvetden haladéktalanul beszamol az elndknek;

részt vesz az NFK atfogé stratégiai céljainak meghatirozasiban, valamint a célokbél
adodo feladatok végrehajtasanak megszervezésében. A hozzd tartozd teriiletek
vonatkozésaban javaslatokat fogalmaz meg az NFK miikddésének hatékonyabb4 tétele
érdekében;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabalyok, valamint az
SzMSz €s az NFK bels6 szabalyzatai feladatkorébe utalnak, illetve amelyekkel az
elndk megbizza;

szervezi, vezeti €s ellen6rzi az alarendeltségébe tartozd fGosztalyok és egyéb
szervezeti egységek munkajat, illetve ellatja azok vezetdi, valamint a kézvetlen
irdnyitasa ald tartozd kormanytisztviselok vonatkozdsdban az utasitasi és ellendrzési,
illetve felligyeleti jogot. Gondoskodik arrdl, hogy a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok az alarendelt szervezeti egységek munkajaban érvényesiiljenek.

2.3. A féosztalyvezetd



2.3.1.

2.3.2,

g
h)

J)
k)

24.1.

2.4.2.

2.4.3.

a)
b)

A féosztalyvezetd a jogszabéalyok 4ltal meghatarozott keretek kozott, az elndk és az
elndkhelyettesek dontései szerint iranyitja, szervezi és ellendrzi a fSosztaly és a
f8osztaly keretén beliil miikodé alarendeltségébe tartozd osztaly mikodését.

A féosztalyvezetd

gondoskodik a feladatkorébe tartozo tigyek és felettesei utasitasainak végrehajtasarol,
felelds a foosztaly feladatkorébe tartozo dontések elokészitéséért és meghozatalaért, az
altala adott informaciok és adatok helyességéért;

gyakorolja a szervezeti egysége vonatkozdsaban az utasitdsi és ellendrzési jogot,
ennek keretében biztositja az ligyintézés szakszer(iségét, ellendrzi a hatariddk
betartasat, a vezetdi irdnyitds és ellen6rzés keretében munkatarsait rendszeresen
beszamoltatja a szervezeti egységnél végzett munkardl,

ellendrzi a szervezeti egység altal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok,
koncepcidk, valamint a szervezeti egység szdmara el6irt feladatok megvaldsitasat;
sziikség szerint egyedi feladatok ellatdsaval bizza meg a szervezeti egység barmely
alkalmazottjat;

kiadményozésr6l és helyettesitésrél szolo elnoki utasitdsban foglaltak szerint a
feladatkorébe tartozé figyekben gyakorolja a kiadményozasi jogkért;

feliilvizsgilja a szervezeti egység dltal készitett tervezeteket és azokért feleldsséggel
tartozik;

figyelemmel kiséri és szervezi a szervezeti egység feladatainak végrehajtasat;
eljardsrendeket, utmutatokat készit a féosztaly vonatkozaséban, tovabb4 javaslatot tesz
az elnokhelyettesnek képzésekre, tovabbképzésekre;

javaslatot tesz az elndknek a szervezeti egység munkatdrsainak allashelyen ellatando
feladataira;

ellitja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk, vagy az elndkhelyettes
megbizza,

az elnbkhelyettes altal rabizott feladatok teljesitésérél rendszeresen beszamol a
szervezeti egységet irdnyitd elndkhelyettesnek.

2.4. Az osztdlyvezetd

A nem fbosztalyi szervezetben miikodd (6nalld) osztaly vezetsje munkajat a kozvetlen
felettese (elndk) irdnyitasa és feliigyelete mellett végzi, 6nalldan és feleldsen vezeti a
rabizott osztalyt a feladatkérének megfelelden.

A f6osztalyi szervezetben miikédo osztilyvezetd a féosztdlyvezetd iranyitdsa és
feliigyelete mellett 6nalldan és feleldsen vezeti a rdbizott osztalyt a feladatkdrének
megfeleléen.

Az osztalyvezeto

szervezi, vezeti €s ellendrzi az osztdly munkajat, gondoskodik arrél, hogy a
jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok az osztaly munkajaban érvényesiiljenek;
felelésséggel tartozik az osztaly feladatainak elvégzéséért;

¢) javaslatot tesz az osztdlyon dolgozé alkalmazottak személyére, valamint az

d)

e)

alkalmazottak allashelyen ellatando6 feladataira vonatkozdan;

ellen6rzi az osztalyon dolgozé alkalmazottak feladatainak teljesitését, gondoskodik
aranyos foglalkoztatasukrol, szervezi a feladatokat;

beszamoltatja az alkalmazottakat az altaluk elvégzett munkéjukrol;

Jf) javaslatot tesz a foosztalyvezetének (amennyiben f6osztalyi szervezetben miiksdik az

altala vezetett osztély) az osztily munkajat érintd kdrben az NFK-ra vonatkozé jogi
szabalyozasra, fejlesztésre;



g

h)

i)
J)

312,

3.2.1.

322,

L1,

a munkavégzés tekintetében szakmai irdanymutatdst nyujt, illetve utasitist ad az
alkalmazottak szdmadra, valamint gondoskodik a dontés eldkészitésének
jogszerliségérol, és hataridoben vald végrehajtatasarol;

figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, biztositja az
ehhez sziikséges feltételeket;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezetéi megbizzak;
tevékenységérdl kozvetlen felettesét folyamatosan tdjékoztatja.

3. Az NFK vezetonek nem mindsiilé munkatarsai

3.1. Az NFK-ndl foglalkoztatott kormdnytisztviseld

. A kormanytisztviselo feladata az NFK feladatkorébe tartozd tigyek dontésre vald

elokészitése, valamint a dontések végrehajtdsa. A kormdanytisztviseld munkajit a
Kozszolgalati Szabalyzat fliggelékét képezo feladatkori regiszterben rogzitetteknek és
a felettes vezetdje utasitidsanak megfelelen, legjobb tudésa szerint dnalléan — sziikség
szerint munkatarsaival egyiittmlikodve — végzi.

A feladatok megoldasira vonatkoz6 javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és
tobbiranyl vizsgalata utan, az 6sszefliggések feltdrasaval, illetve a jogszabalyok és az
NFK bels6 szabalyzatai figyelembevételével, megfelelé idében, kezdeményezéen
kételes megtenni. A lehetséges megolddsok kozill a legmegfeleldbbre a hataridok
figyelembevételével tesz javaslatot. A feladatkorébe utalt {igyek menetét koteles
figyelemmel kisérni és a szitkséges intézkedéseket megtenni.

. A kormanytisztviseld 4allashelyének besorolasdt a kormdanytisztvisel® kinevezési

okmanyédnak beosztasi okirata tartalmazza a Kit. 1. melléklet II. Illetménytiblaban
megjeldlt besorolasi fokozat megnevezés figyelembevételével.

. Az NFK adatvédelmi elbirdsokkal kapcsolatos feladatait az NFK-val kormanyzati

szolgalati jogviszonyban all6 kormdanytisztviselé latja el, aki egyben az NFK
adatvédelmi tisztviselGje.

3.2. Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavallalo

Az NFK-nidl munkaviszonyban a Kit. Kilencedik Részében irt feltételekkel
foglalkoztathaté munkavallald.

Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavéllalo a részére megallapitott, illetve a vezetdje
altal kiadott feladatokat a kapott utasitdsok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az NFK bels6 szabalyzatai és tigyviteli szabalyai ismeretében
¢és betartdsaval veégzi. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé gondoskodik a
rdbizott feladatok ellatasarol.

III. FEJEZET
AZ NFK SZERVEZETE
1. EInok

Az elndk kozvetleniil irdnyitja és felligyeli
a) az elnokhelyettesek,

b) az Elndki Kabinet,

¢) a Belsd Ellendrzési Osztaly,

d) a Humanpolitikai Osztaly,



2.1.

2.2

2:3.

e) a Birtokrendezési Féosztaly, valamint
J) az integritds tanacsado6, mint 6nalld szakmai felelés munkajat.

2. Integritas tanacsadé

Az integritds tandcsad6 6nallé szakmai feleldsnek mindsiil, aki — a fiiggetlenség és
befolyasmentesség elvének érvényesiilése érdekében — az elndk kozvetlen
aldrendeltségében latja el feladatait. Az integritis tandcsadéi tevékenységet ellatd
személy 4llashelye — az NFK rendelkezésére allo allashelyek figyelembevételével —
keriil meghatarozasra.

Az integritds tandcsadd tAmogatja az elnokot az integritasiranyitasi rendszer és a belsd

kontrollrendszer kiépitésében, fejlesztésében és mikddtetésében. Ennek keretében

2.2.1. kozremilkddik az NFK miikodésével kapcsolatos integritdsi és korrupcids
kockéazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv,
valamint az annak végrehajtasarol szol6 integritasi jelentés elkészitésében;

2.2.2. az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz — az NFK integritdsiranyitasi
rendszerének kialakitisa és miikodtetése érdekében szervezett — integritési,
hivatasetikai és korrupcio-megel6zési témaju képzések megtartasara, valamint
kozremiikodik ezek végrehajtasaban;

2.2.3. a hatdlyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tdjékoztatast és
tandcsot ad az NFK vezetdi és munkatarsai részére, kiiléndsen a felmeriilt
hivatasetikai kérdésekben;

2.2.4. ellatja az NFK mukddésével osszefliggd integritasi és korrupeios kockézatokra
vonatkozd bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

2.2.5. gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozésiban a kontrollkdrnyezet
kialakitasanak és az integralt kockéazatkezelésnek a koordinacidjarol;

2.2.6. ellatja az integralt kockézatkezelési rendszer koordindldsaval kapcsolatos
feladatokat;

2.2.7. ellatja az integritasiranyitasi rendszer és a bels6 kontrollrendszer egyes elemei
miikddtetésének koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

A 2.1-2.2. alpontokban meghatérozottakon kiviil az integritas tandcsadd

2.3.1. iranyitja, szervezi és koordinalja az integritisiranyitdsi rendszer és belsd
kontrollrendszer kialakitdsahoz és miikodéséhez kapcsolodo feladatok ellatasat;

2.3.2. rendszeresen tdjékoztatja az elndkét az ltala irdnyitott teriilet tevékenységérol;

2.3.3. sziikség esetén koordinatori szerepet vallal az NFK adott feladataiban érintett
szervezeti egységeinek hatékonyabb egyiittmlikédése érdekében;

2.3.4. kozremikddik az NFK emberi er6forrdas menedzsment folyamataiban,
els6sorban a kivalasztasi eljarasban a jelentkez6k értékalapu, etikai megfelelési
szempontil — célzott kérdésekkel torténd — sziirésével, illetve hivatdsetikai
tajékoztatassal;

2.3.5. véleményezi az NFK miikddését érinté jogszabalyok és egyéb elbterjesztések,
valamint a belsd szervezetszabalyzo dokumentumok tervezetét elsésorban az
integritdsi szempontokra figyelemmel, szilkség esetén az elndknél
kezdeményezi a hatdlyos jogszabalyok, belsé szabalyok modositdsanak
javaslatat;

2.3.6. integritdsi szempontbol ellendrzi, és megfelelés esetén jovahagyja az NFK
belsé szervezetszabalyozd dokumentumait, indokolt esetben, az erre vald
felkérés esetén az NFK nevében kotendd szerzddéseket megvizsgélja;

2.3.7. részt vesz az elnoki értekezlet munkajaban;

2.3.8. egyiittmlkodik és javaslatokat fogalmaz meg az NFK stratégiai, illetve az éves
munkatervek integritassal Osszefliggd kérdéseire vonatkozodan, valamint a
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szervezeti hatékonysdg ndvelése, a célkitlizések elérése és az értékek
érvényesiilése érdekében;
2.3.9. részt vesz az NFK szervezetfejlesztési iranyainak kialakitasaban.

Az integritds tandcsadé az integritasmenedzsment és belsd kontrollrendszerrel
kapcsolatos feladatok ellatdsa soran az elndk felhatalmazaséaval jér el.

Az NFK szervezeti egységei az integritdismenedzsment és a bels6 kontrollrendszerrel

kapcsolatos feladatok kérében az integritds tandcsadd koordindlasaval ellatjak

2.5.1. az éllamigazgatdsi szervek integritdsirdnyitisi rendszerérfl ¢és az
érdekérvényesitok fogaddsdnak rendjérél szolé 50/2013. (II. 25.) Korm.
rendeletben meghatarozott feladatokat;

2.5.2. akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold
370/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, valamint

2.5.3. kozremilkddnek a szervezeti integritds erOsitése érdekében sziikséges egyéb
szervezetfejlesztési feladatok végrehajtasaban.

3. ElInoki Kabinet

Az Elnoki Kabinet kozvetleniil az elndknek aldrendelten végzi tevékenységét. A
kabinetfonok ellatjia a II. fejezet 2.3. pontja szerinti feladatokat. A kabinetfénok
irdnyitja, szervezi és ellenérzi az Elnoki Kabinet munkajat és az alarendeltségébe
tartozo osztalyok miikodését.

Az Elnoki Kabinethez tartozik a kvetkez6 két osztaly:

a) Ipformatikai Osztaly,
b) Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly.

Az Informatikai Osztaly vezetje, valamint az Ugyfélszolgélati és Iratkezelési Osztaly
vezetdje a kabinetfénok kozvetlen irdnyitasival végzi tevékenységét.

Az Elndki Kabinetben végzik a kiemelt szakmai koordinétori tevékenységiiket az elndk
munkdjat elosegité munkatarsak is (akik egy része kordbban elndki tandcsadoi, vagy
elndki fOtandcsadéi megnevezést hasznaltak). Ezek a korménytisztviselk olyan
szakmai tapasztalattal rendelkeznek, amellyel az NFK kiemelt céljainak elérését, a
szervezeti feladatok teljesiilését tamogatjak, és szakmai javaslatokat tesznek az elndk
altal megjelolt — végzettségiiknek, szakmai tapasztalatuknak megfeleld — teriileten.
Feladataik az Elnoki Kabinet ligyrendjében keriilnek részletesen szabéalyozasra.

Az Elndki Kabinet feladatai
3.3.1. Ertékbecslési tevékenységhez kapcsolodé feladatok:

3.3.1.1. kialakitja az NFK tulajdonosi joggyakorlasaval &sszefliggd értékbecslési
tevékenység eljarasi rendjét és belsé szabalyozdsat, az igénybe vett
szakértokkel szemben tamasztott szakmai kovetelményrendszert;

3.3.1.2. ellatja az NFK tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd foldvagyonnal
kapcsolatos értékbecslési tevékenység szervezését és koordinaldsat, ezen
beliil javaslatot tesz a jogszabélyi feltételeknek megfeleld értékbecsld
szakemberek megbizasara, ellendrzi a kiadott szakértdi megbizdsok
teljesitését, amelyrdl jelentést készit;



3.3.1:3:

3.3.1.4.

javaslatot tesz az elnoknek az elsddleges értékbecslési, valamint a
feliilvizsgalati szakért6i feladatokkal megbizott szakért6i kor kialakitasara;
gyljti €s elemzi a fold- és haszonbérleti piaci adatokat, informaciét és
adatot szolgaltat a kozéptavii stratégiai és az éves hasznositdsi terv
Osszeallitasdhoz.

3.3.2. Titkérsagi feladatok:

3.3.2.1.

3.5.2.2,

5.8:2.3.

3.3.24.

3:.3.2.5.

33.25.

3.3.2.7.

vezeti az NFK-ban hasznalt bélyegz6k lenyomatdnak, valamint a
sorszdmokkal azonosithatéan az egyes bélyegz6k hasznalatira
feljogositott ~ személyeknek, illetve szervezeti egységeknek a
nyilvantartasat;

gondoskodik az elnékhéz és az elndkhelyettesekhez érkezé iratok
feldolgozasarol, az ligyviteli munka és a kapcsolddo feladatok ellatasardl,
figyelemmel kiséri a hataridék betartasat;

nyilvantartja, el6késziti és szervezi az elndk és az elndkhelyettesek
programjat, megszervezi a kiil- és belfoldi utazasaikat;

egyezteti a BPT iilések idGpontjat, napirendjét, a meghivottak koérét, és
gondoskodik a meghivok kikiildésérdl,

koordinalja az eldterjesztéseknek és mas dokumentumoknak az illetékes
szervezetl egység altal hataridoben torténd elkészittetését és megkiildi a
BPT tagok részére;

elozetes tajékoztatdst ad az érintett szervezeti egységeknek a BPT
dontéseirdl, atveszi a BPT iilés emlékeztetdjét és gondoskodik annak
belsé és kiilsd kdzzétételérdl;

nyilvantartja a — nem személyi hasznélati — gépjarmiivek hasznélatara
bejelentett  igényeket,  engedélyezi és  szervezi a  napi
gépjarmiihasznalatot.

3.3.3. Statisztikai feladatok:

3.3.3.1.

az NFK mikodésével kapcsolatos elemzéseket, kimutatasokat készit, igy
kiilondsen

a) az alkalmazottak munkaidé-nyilvantartissal kapcsolatos
ellenbrzésérol,

b) az tigyiratforgalomrol,

¢) a kommunikéciés koltségfelhasznaldsarol és egyéb informatikai
jellegli koltségekrol,

d) a beszerzési tevékenységekkel kapcsolatos folyamatokrdl, valamint a
beszerzésekkel kapcsolatos szerz6édések allapotarol.

3.3.4. Adatigénylési, sajto- és médiamegkeresésekkel kapcsolatos feladatok

3.3.4.1.

Koordinélja és — az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikddve, az
altaluk szolgaltatott adatok és informdacidk alapjan — megvélaszolja az
NFK-hoz beérkezd adatigénylési, sajto- ¢s média megkereséseket.

3.4.  Informatikai Osztaly feladatai
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3.4.1.

3.4.2.
3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

A NISZ Nemzeti Infokommunikacidos Szolgiltatdé Zartkérllen Mukodo
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) tevékenységével kapcsolatban
az alabbi témakban végez kapcsolattartoi feladatokat:
a) a NISZ Zrt. altal készitett NFK Informatikai Stratégidjanak és az
informécidbiztonsagi szabalyzatanak Gsszehangoldsa és ismertetése;
b) a Nemzeti Foldalappal valé gazdalkodéashoz és az NFK miiksdéséhez
sziikséges adatbazisok szakmai igényeknek megfeleld kialakitasa, az
adatbazisok fejlesztése kérdésében torténd egyeztetés
c) az adatbazisok megfeleld tizemeltetési kornyezetének, hozzaférési,
hasznalati és biztonsagi szabalyainak, meghatdrozasa és kialakitasa,
d) az NFK telekommunikacids stratégidjanak kialakitdsdban vald
részvétel, az NFK vezetékes és mobilkommunikéciés rendszereinek
folyamatos, zavartalan és jogtiszta mikodésének feliigyelete;
e) ellatja a NISZ Zrt. altal beszerzett, az NFK mikodéséhez sziikséges
IT-rendszerek tzemeltetéséhez sziikséges kellék- és segédanyagok
tekintetében a szamitastechnikai segédanyag-raktdr mikodtetését, azok
megfelelo tarolasa érdekében;
J) kapcsolatot tart a felhasznal6éi IT-rendszerek iizembe helyezésével
Osszefiiggod feladatokban a NISZ Zrt.-vel;
g) a NISZ Zrt.-vel egylittmiikodésben kialakitja és mikodteti az NFK
felhasznaloi szdmara sziikséges munkaallomasok (hardver és szoftver)
infrastruktardjat, elvégezteti annak folyamatos karbantartdsat, frissitését,
lizemeltetését, valamint a napi feladatok sordn rendszeres informatikai
tdmogatast biztosit;
h) kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel az NFK Cégkapu, Hivatali Kapu
lizemeltetése, fejlesztése vonatkozasiban.
iranyitja és felligyeli az NFK szerverparkjanak karbantartasat, izemeltetetését;
feligyeli, az interfészeken keresztiil mas adatbazisokbdl érkezd adatok
betoltését, frissiti, alkalmazéds szinten lizemelteti, karbantartja és fejleszti az
NFK  mikodését kiszolgalé kozponti adatbdzist (Vagyonnyilvéantartd
Térinformatikai Alaprendszer), kézremikddik a mas adatgazddktdl torténd
adatok és adatbazisok atvételében, elérhetévé tételében;
kezdeményezi a k6zponti adatbazis sziikséges frissitését, kiilsé adatalloményok
beszerzését, az adatok konverzidjat, migralasat;
iranyitja az NFK szervezetének mikodéséhez sziikséges egyéb elektronikus
nyilvantartasok, térinformatikai szakrendszerek izemeltetését;
koordindlja az NFK részvételével megvalosulé fejlesztésekkel, 0j rendszerek,
rendszerelemek, alkalmazasok és szoftverek kialakitisaval és bevezetésével
kapcsolatos tervezési, szervezési ¢és operativ feladatokat, tovabba a
megvalosuld fejlesztési projekteket;
meghatdrozza az adatbazisok és adatbazisokra épiil6 alkalmazasok, szoftverek,
rendszerek felhasznaloi szintjeihez sziikséges oktatdsi és képzési igényeket,
valamint az oktatasok és képzések kovetelményrendszerét;
koordinalja az NFK kozzétételi kotelezettségének megfeleld adatok NFK
honlapon torténd kozzétételét;
koordinalja ¢és feliigyeli az NFK intranetes feliileteinek (dokumentumtérak,
telefonkdnyv) miikddését, fogadja a feltdltendé dokumentumokat, gondoskodik
azok intraneten torténd megjelentetésérdl, kozremikodik tovabbid a
megjelenitett adatok naprakészen tartaséban;
koordindlja és feltigyeli az NFK honlapjanak mikddését, kapcsolatot tart a
honlap fejlesztéjével, fogadja a honlapra felkerlild dokumentumokat és
gondoskodik azok megjelentetésérol,
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3.4.1].

3.4.12.
3.4.13.

3.4.14.

3.4.15.

3.4.16.

3.4.17.

3.4.18.

3.4.19.
3.4.20.

3.4.21.

3.4.22.

3.4.23.

3.4.24,

3.5.1.

3.5.2.
3.5:3.

3.5.4.

figyelemmel kiséri az irdnyitd szerv 4ltal elSirt jelentések, tajékoztatok,
adatszolgaltatdsok  teljesitését, szlikség szerint kozremikodik azok
elkészitésében, dsszedllitasaban és megkiildésében;
megszervezi az NFK informatikai szakrendszerek oktatdsi tevékenységét;
kialakittatja és miikodteti az NFK felhasznaléi szdméra sziikséges
szakrendszerek jogosultsagi korét, elvégezteti annak folyamatos karbantartasat,
frissitését;
feliigyeli a szakrendszerek (az NFK pénziigyi és szédmviteli rendszere:
FORRAS SQL; az NFK Vagyonnyilvantart6 és Térinformatikai
Alaprendszere: @VATAR; az NFK Térképészeti Alrendszere: TAR)
fejlesztését;

az NFK dokumentum-, irat- és folyamatkezeld rendszerét (Andoc)
koordinalja, feliigyeli és aktualizéltatja az NFK honlapjanak és intranetes
feltileteinek miikodését, adminisztrdlja és karbantartja az NFK Honlap
Informaciés Rendszerét, annak érdekében, hogy a kozzétételi kotelezettségek
dokumentumai az el6irt helyen és idében kdzzétételre keriilhessenek;
tdmogatja az NFK miikédéséhez sziikséges kiils6, internetes feliileten keresztiil
elérheté adatbazisok, internetes tartalmak hasznélatat, valamint biztositja az
NFK intranetes feliiletén keresztiil elérheté segédanyagok, dokumentumok,
dokumentumtarak biztonsagos elérhetdségét, frissitését;
térképi dllomanyokat (KML) allittat el a helyszini szemlék tdmogatasara a
Helyszinelési és Tertileti Agrarkapcsolati Foosztily részére, tovabba
tamogatast biztosit e f6osztdly munkatdrsai részére az Android alapy,
mobileszk6zén  (tdblagép) futd, helyszinelést tamogaté alkalmazas
hasznalataban;
igény szerinti térinformatikai feldolgozast végeztet belsd és kiilsé forrasokbol
szédrmazd adatdllomanyokon;
eldsegiti a kiilsé partnerektdl érkezé adatszolgaltatas feldolgozasat;
gondoskodik a Takarnet tandsitvanyok érvényességének meg6rzésérdl, kezeli
az igazolvanyok nyilvéntartdsat, telepitteti az egyes tanlsitvdnyokat a
felhasznal6i munkaéllomaésokra;
elvégezteti €s nyilvantartatia a beléptetéshez szitkséges méagneskartyak
kiadasat, visszavételét, feldolgozza a beléptetd rendszer lizemeltetdje 4ltal
rendelkezésére bocsatott belépési adatokat;
feliigyeli, tizemelteti, karbantartatja az NFK Arverés Nyilvantarté6 Rendszerét
(AVNY), kapcsolatot tart annak fejlesztdjével;
feliigyeli, lizemelteti, karbantartatia az NFK Arverés Végrehajtasi Fizetési
Utasitasai (AVFU) rendszerét, kapcsolatot tart annak fejlesztojével;
gondoskodik az elektronikus alairasokhoz sziikséges névre sz616 tanusitvanyok
beszerzésérdl, telepitésérol.

3.5. Ugyfélszolgdlati és Iratkezelési Osztdly feladatai

kialakitja €s szabélyozza az iratkezelés, iratnyilvantartds és irattirozés, az
archivalas jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak megfeleld rendjét;
megszervezi, iranyitja és felligyeli az iratkezelési folyamatokat;

gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérol, feliilvizsgalatarol,
sziikségszerli moédositasardl, javaslatot tesz az iratkezelési szabélytalansigok
megsziintetésére;

koordindlja a javaslati megoldassal jelzésre Kkeriilo iratkezelést érintd
eszrevételek megoldasat;
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4.1.

3.3.5.

3.5.6.
Saddets

3.5.8.
3.5.9.
5 e A KN
Jud; L1

3.5.12.

felelds az iratkezelést végzd, vagy azért felelds személyek képzéséért (belsd
képzések) és tovabbképzéséért;

biztositja az iratkezelési segédeszkozoket;

elvégzi az iratanyag selejtezését, a selejtezett iratanyagok biztonsagi eléirasok
szerinti megsemmisitését;

gondoskodik az Irattari terv szerint az iratanyag levéltarba adasardl;

ellatja a jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érinté feladatokat;
miik&dteti az irattarat;

az alkalmazott informatikai eszk6zok és eljarasok, valamint az irattari terv és
az iratkezelési eldirasok folyamatos §sszhangjanak megteremtése érdekében,
tovabba az iratkezelési rendszer miikodését érintd fejlesztések, statisztikdk
elkészitése kapcsan egyeztet az Informatikai Osztallyal az elektronikus
ligyiratkezeld rendszer miikddtetése és védelmének biztositdsa, az iizemeltetési
¢s adatbiztonsagi kovetelmények betartasa érdekében;

jelzi az Informatikai Osztdly szamdra a technikai infrastruktira folyamatos
miikodéképességét akadalyozd koriilményt, a program iizemeltetésével
kapcsolatos hibakat, lizemzavart;

3.5.13. jelzi az Informatikai Osztdly szdmara az iratkezelési rend megteremtését célzé

3.5.14.

3.5.15.

3.5.18.

G

3.5.18.
3.5.19.

3:5.20.
3521
3.5.22,

3523,
3.5.24.

statisztikdk elkészitésére vonatkozo igényét;

clldtja az ligyvitelt, iratkezelést érint6é kiils6 szervezetekkel folytatott
kapcsolattartast;

személyes tigyfélszolgalati tevékenység ellatdsa sordn, valamint telefonon és
elektronikus  uton  gondoskodik az NFK  feladatkérébe  tartozd
ligyféltajékoztatasi feladatok maradéktalan ellatasarol;

biztositja az NFK-hoz az tgyfélszolgalaton keresztiil benyujtott kérelmeknek,
megkereséseknek az NFK {ligyintézésre jogosult szervezeti egységéhez torténd
eljuttatasat, kézremiikddik megvalaszolasukban;

altalanos tdjékoztatast nyujt az ligyfelek részére az NFK eljardsainak
menetérol;

kezeli az NFK honlapjan keresztiil beérkezo tigyfélmegkereséseket:
feldolgozza a szervezeti egységektdl az tigyfélkapcsolati tevékenység
ellatdséhoz sziikséges irdsos informacidés anyagokat, tovébbitja az iigyfél-
kommunikaci6 sordn szerzett informicidkat és tapasztalatokat az illetékes
szervezeti egységek részére;

konzultdl a szakterilletekkel a szakmailag betanithaté résziigyintézés
megvaldsitisa érdekében;

elokésziti és lebonyolitja az NFK tulajdonosi joggyakorlassal 6sszefliggd
eljarasainak ligyfélszolgalati kapcsolatot igényld feladatait;

gondoskodik az ligyfélkapcsolati rendszer lizemeltetésének biztositasardl;
koordinalja és fejleszti az NFK tigyfélkapcsolati tevékenységét;

részt vesz az ligyfélkapcsolati rendszerek korszerdsitését timogat6 rendszerek
kialakitasaban, véleményezésében.

Az Elndki Kabinet felel a feladatkorébe tartozé tevékenységek jogszabélyoknak
megfelel eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonaldnak kialakitdsaért, jovahagyott
eljarasrendek szerinti végrehajtasaért, valamint az eljarasban részt vevé mas szervezeti
egységekkel valo egylttmikodésért.

4. Bels6 Ellendrzési Osztily

A Bels6 Ellenérzési Osztaly vezetése a belstd ellendrzési osztalyvezetd feladata, aki
kozvetleniil az elndk alarendeltségében végzi tevékenységét.
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A Bels6 Ellendrzési Osztaly felel a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt — a belsd
ellendérzésre vonatkozé — kdvetelményeknek vald megfeleléséért.

A Bels6 Ellendrzési Osztaly vezetdje feladatkorében

4.3.1. felelés a belsd ellendrzés megszervezéséért, az ellendrzések iranyitisaért, az
NFK gazdalkoddsdnak pénziigyi, lebonyolitdsi, beszamolasi, vezetdi és
folyamatba épitett ellendrzési tevékenységének vizsgalatiért;

4.3.2. felelds a bels6 ellentrzési politika kialakitasaért, a belsd ellenérzés mikodési
kézikonyvének Osszeallitasaért és folyamatos aktualizaldsaért;

4.3.3. felelOs a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzéssel megalapozott éves
ellendrzeési terv, az ellendrzési programok 0Osszedllitdsaért, végrehajtasaért,
szervezi €s koordinalja a bels6 ellendrék eldirasok szerinti tovabbképzését;

4.3.4. részt vesz az NFK tevékenységének feliigyeleti vagy mas kiilsé szerv 4ltali
ellen6érzésébdl adodo feladatok ellatdsaban;

4.3.5. eloirt rendszerességgel tdjékoztatja az elnokdt az ellendrzési tevékenységrol, az
ellendrzések €s a kapcsolodd intézkedések aktudlis helyzetérdl, éves
osszefoglalo ellendrzési jelentést, kiils6 ellendrzésekrd] éves beszamolot készit;

4.3.6. ellen6rzi az ellenérzés megallapitdsaira tett intézkedési tervet, és annak
megvalositasat, kialakitja €s mukodteti az intézkedési tervek végrehajtasat
nyomon kdvetd monitoring- és nyilvantartasi rendszert;

4.3.7. feladatainak végrehajtasa sordn egytittmiikodik az NFK szervezeti egységeivel
az ellentrzések altal meghatarozott feladatok teljesitése érdekében.

Ellendrzési feladatanak ellatasa sordn kdzvetleniil felhivhatja az ellen6rzitt szervezeti
egységet, illetve vezetdjét

a) a jogszabalysértd mikodés megsziintetésére;

b) a jogszer( allapot helyreallitasara;

c) bels6é ellendrzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség meghatdrozott
hatarideju teljesitésére.

Az NFK 1észérél eldkésziti az Allami Szamvevszék ellendrzését és feltigyeli az
ellenérzésbdl eredd feladatok realizalasat. Felel az Allami Szamvevészékkel, illetve a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatallal valdé kapcsolattartasért, tovabba felelés az
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos koordinaciés feladatok ellatasaért, valamint az
Agrarminisztérium (a  tovébbiakban: AM) szdméra torténd  ellendrzési
adatszolgaltatasért.

A Bels6é Ellenérzési Osztaly bizonyossdgot add tevékenysége keretében az NFK
szabalyszeri miilkodésére, az intézményi €s a hozzarendelt vagyonnal vald
gazdalkodasara vonatkozd elemzéseket és értékeléseket végez, a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmaz meg, tovabba szabdlyszerliségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény- és
informatikai ellendrzéseket végez.

A tanacsadd (konzultativ) tevékenysége korében megoldasi lehetdségek elemzésével,
értékelésével, vizsgalataval, kockdzatanak becslésével és javaslatokkal, tandcsadassal
tamogatja az NFK vezet0it.

A Belsé Ellen6rzési Osztaly felel az Osztaly jogszabalyoknak megfeleld

eljarasrendjének, és ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasaért, valamint a jovahagyott
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4.9.

Sl

52.

8.5,

eljarasrendjének a végrehajtisaért, tovabbd az ezen eljardsban részt vevé mas
szervezeti egységekkel vald egyiittmUikodésért.

A Belsé Ellenorzési Osztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szédmaéra
meghatarozott bels6 adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladési
kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitéséért, kiilondsen a
Gazdasagi Foosztaly szamara.

5. Humanpolitikai Osztaly

A Humanpolitikai Osztaly vezetése a huménpolitikai osztalyvezetd feladata, aki
koézvetleniil az elndknek alarendelten végzi tevékenységét.

A Huménpolitikai Osztily felel az NFK alkalmazottainak korményzati szolgalati
jogviszonyahoz, munkaviszonyahoz,a 1étszamgazdalkodéshoz és méas humanpolitikai
tevékenységhez kapcsolddo feladatok ellatasaért.

A Huménpolitikai Osztaly humanpolitikai és munkatigyi feladatkdrében

5.3.1. felel az NFK alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai
Ugyintézesért, kezeli, nyilvantartja és meg6rzi a személyiigyi iratokat, vezeti a
koézszolgalati alapnyilvantartast, teljesiti az illetékes minisztérium szdméara az
el6irt adatszolgaltatasokat, kezeli és aktualizdlja az Allashely Nyilvéntarto
Rendszert (ANYR);

5.3.2. ellatja a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésével, fennallasaval és
megsziintetésevel kapcsolatos feladatokat, koordinalja a munkaltatéi jogkdr
gyakorldjanak hataskorébe utalt munkaltatéi intézkedések végrehajtasat és
elkésziti az intézkedések okiratait;

5.3.3. elvégzi a kormanytisztviselok kitelezd képzéseinek eldkészitési, nyilvantartasi,
pénziigyi és ellendrzési feladatait;

5.3.4. szervezi és ellenérzi az NFK szervezeti egységeinek humanerdforras-
gazdalkodassal, kotelez és egyéb képzéssel kapcesolatos feladatait, elkésziti az
NFK éves képzési tervét;

5.3.5. kidolgozza az Osztonzés, jutalmazas elveit, el6késziti és koordindlja az
alkalmazottak jutalmazisival és az NFK juttatdsi rendszerével kapcsolatos
feladatokat;

5.3.6. szervezi, elokésziti az alkalmazottak kivalasztdsaval osszefiiggd feladatokat,
gondoskodik az alkalmazassal és kivalasztassal kapcsolatos jogszabalyi
eldirasok és belsd utasitasok érvényre juttatisarol;

5.3.7. ellitja az NFK alkalmazottainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
Osszefiiggd munkaltatdi feladatokat;

5.3.8. 0Osszeallitja az NFK Kozszolgalati Szabalyzatat;

5.3.9. az elnok részére — a Kozszolgélati Szabalyzatban foglaltak szerint — dontésre
elokésziti a foglalkoztatottak kérelmeit;

5.3.10. felel az NFK havi ¢és éves létszdmnyilvantartdsanak Osszeallitasaért, a
létszamgazdalkodas irAnyelveinek érvényre juttatiséért;

5.3.11. el6irt rendszerességgel tdjékoztatast ad az elndk és a szervezeti egységek
vezetdl részére a foglalkoztatasi adatokrol;

5.3.12. ellatja a foglalkozds-egészségiigyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartési
feladatokat;

5.3.13. teljesiti a huménpolitikai jellegli jelentéstételi kitelezettségeket;

5.3.14. kezeli a feladatkorébe utalt iigyekben érkezett panaszokat, azokrdl kiilon
nyilvantartast vezet;
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5.4.

6.1.

6.2.

6.3.

5.3.15. illetmény-szdmfejtési feladatkorében elvégzi a kozpontositott illetmény
szdmfejtési rendszer keretében illetmények, egyéb juttatdsok, tamogatésok,
megbizasi  dijak, tiszteletdijak, cafetéria-juttatisok  szémfejtésével,
nyilvantartasdval, a tarsadalombiztositassal, addzassal, a kapcsolédd
bevallasokkal dsszefliggé feladatokat;

5.3.16. a bérszamfejtéshez, a jarulékok elszamoldsdhoz kapcsolédéan elvégzi a
fékonyvi feladast, valamint az adokapcsolatok tekintetében adatot szolgaltat a
Gazdasagi Foosztalynak és egytittmikodik e foosztallyal.

A Humanpolitikai Osztaly vezetoje felelds:

5.4.1. a Humanpolitikai Osztaly feladatkorébe tartozé feladatok ellatdsanak
jogszabéalyoknak megfeleld eljarasrendjének kialakitisaért, a jovéahagyott
eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti
egységekkel vald egytittmtikodésért;

5.4.2. a Humanpolitikai Osztaly altal az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatérozott
belsé adatszolgéltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi
kotelezettségek maradéktalan €s hatariddben térténd teljesitéséért, kiildndsen
a) a Gazdaséagi Fosztaly és
b) az Elnéki Kabinet
szamara.

6. Birtokrendezési Foosztaly

A Birtokrendezési Féosztaly feladata

6.1.1. az NFK-nak, az osztatlan koz6s tulajdon megsziintetésére iranyuld
eljardsokkal kapcsolatos, jogszabalyokban megjelslt feladatainak teljes kort
ellatasa;

6.1.2. a részarany foldkiadéds sordn keletkezett osztatlan kozés tulajdon
megsziintetésére  irdnyuld orszagos programhoz kapcsolédd szakmai
tevékenység iranyitasa, koordindldsa, ellen6rzése, a részarany-foldkiadas soran
keletkezett osztatlan ko6zos tulajdon megsziintetésével kapcsolatban a
jogszabalyokban rogzitett feladatok végzése;

6.1.3. az NFK specialis birtokrendezési feladataival dsszefiiggh, az NFK miikodését
¢s tevékenységét kiemelten érintd feladatok végrehajtisa, az Nfatv. hatdlya ala
tartoz6 foldrészletekhez és vagyoni értékil jogokhoz kapcsolédd tulajdonosi
jogok gyakorlasaval kapcsolatosan;

6.1.4. részvétel az elndk altal meghatdrozott, kiemelt peres és nemperes iigyekben,
kiemelt koltségvetési, beszerzési, kdzbeszerzési szerz6déskotési, jogszabaly-
elokészitési, és kozigazgatdsi egyeztetési tligyekben a dontéshozatal
el6készitésében, koordinaldsédban, véleményezésében, ezekrdl nyilvantartas
vezetése, adatszolgaltatas teljesitése,

6.1.5. eljarni mindazon {igyekben, amelyet az elndk kozvetleniil a Féosztaly részére
delegal.

A birtokrendezési féosztalyvezetd feladatkorében eljarva valamennyi, az NFK egyes
szervezetl egységeinél folyamatban I€v6, valamint lezart {gyekben tajékoztatést
kérhet, az iratokba betekinthetnek, azokrél masolatokat kérhet az illetékes
szakteriiletet irdnyitd elndkhelyettes jovahagyaséaval.

A Birtokrendezési Foosztaly vezetése a birtokrendezési foosztalyvezetd feladata, aki

kozvetlenill az elndk aldrendeltségében végzi tevékenységét, ¢és elldtja mindazon
feladatokat, amelyekkel az elnék megbizza.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

A Birtokrendezési Foosztaly felel a feladatkorébe tartozd birtokrendezési, és
koordinalasi feladatokhoz eldirt nyilvantartasi, kozzétételi és adatszolgaltatasi
feladatok teljesitéséért.

A Birtokrendezési Foosztaly felel a feladatkdrébe tartozd birtokrendezési és
koordinécios tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének, ellenérzési
nyomvonalanak kialakitasaért, a feladatkorébe tartozo, jovahagyott eljarasrendek
szerinti lebonyolitdsaért és az eljarasban részt vevd mas szervezeti egységekkel vald
egylittmiikodésért. A Birtokrendezési Foosztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben
szaméara meghatdrozott belsé adatszolgaltatdsi, dokumentdldsi, bizonylatolasi és
pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd
teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi Fbosztaly,

¢) a Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Féosztaly, valamint

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

szamara.

A birtokrendezési féosztidlyvezetd felel a Birtokrendezési Flosztdly és az
aldrendeltségébe tartozd osztily feladatkdrébe utalt tigyekben érkezett panaszok
kezeléséért, azokrol kiilon nyilvantartds vezetéséért. A birtokrendezési foosztalyvezetd
irAnyitja az alarendeltségébe tartozd osztdly muUkodését és az osztilyvezetd
tevékenységét.

A Birtokrendezési Foosztaly, a feladatkorét érintéen az NFK-val szerzédésben alld
vallalkozok, megbizottak tevékenységét ellenérzi, és a tevékenységek kozbensd
igazolasat megteszi.

A Birtokrendezési FOosztaly szervezetén beliil miikddik a Birtokrendezési Osztaly.

6.9.  Birtokrendezési Osztdly

6.9.1. A Birtokrendezési Osztaly

a) iranyitja €s koordinalja a részardny-foldkiadas soran keletkezett osztatlan
kozés tulajdon megsziintetésére ¢és a részarany-tulajdon 6nalld
foldrészletben t6rténd kiadasdra inditott orszdgos projekt hatékony és
gazdasdgos megvalositasat;

b) biztositja az NFK osztatlan ko6zds tulajdon megszintetésére iranyuld
eljarasokkal, illetve birtokrendezéssel kapcsolatos, jogszabélyokban
megjelolt feladatainak ellatasat;

c) tevékenységét az NFK mds szervezeti egységeivel, a fovarosi és megyei
kormanyhivatalokkal, a jarasi hivatalokkal, a Lechner Tudaskdzpont
Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Korlatolt Feleldsségtli
Tarsasdggal (a tovdbbiakban: Lechner Tudaskdzpont), valamint az
osztatlan  kozds tulajdon megsziintetésére iranyuld, illetve a
birtokrendezési eljarasokban kézremikodéd foldmérd vallalkozasokkal és
Jjogi szolgaltatdkkal egyiittmikodve valdsitja meg.
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8.9.2.

6.9.3.

6.9.4.

71

T.2.

%

7.4.

1:5,

7.6.

A

A Birtokrendezési Osztaly ellatja a Nemzeti Kataszteri Program keretében
kialakitott allami foldmérési alaptérképi adatbazissal kapcsolatosan felmeriild
feladatokat.

A Birtokrendezési Osztadly végzi a Birtokrendezési Foosztaly 4ltal
kezdeményezett beszerzési, kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a beszerzési
vagy kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasat az akkreditdlt kdzbeszerzési
tandcsadoval egyiittmiikddve. A Birtokrendezési Féosztaly feladatkorét érintd
kozbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységét Osszehangolja, az NFK-nl
keletkez0 ~dokumentumokat rendszerezi, az eljarasokat nyilvantartja,
kapcsolatot tart az eljarasban résztvevd szervezeti egységekkel és irdnyitd
szervvel, az eljaras soran felmeriild problémakat rendezi a tarsféosztalyokkal
egylittmiikodve, a feleldés vezetOket tdjékoztatja, az eljarasok éves ellendrzési
munkdjat tAmogatja.

A Birtokrendezési Osztaly elladtja a Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit
Korlatolt Felel6sségli Téarsasagtdl atvett, folyamatban 1év§ tligyek lezarisaval
kapcsolatos teendket.

7. Altaldnos elnékhelyettes

Az altaldnos elndkhelyettes kozvetleniil irdnyitja és feltigyeli
a) a Helyszinelési és Tertileti Agrarkapcsolati Féosztaly,

b) az Ontozésfejlesztési Foosztaly,

c¢) az Erdészeti Féosztaly, és

d) a Jogi Foosztaly munkéjat,

Az altalanos elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a
vagyongazdalkodasi elndkhelyettes helyettesiti. Az &ltaldnos elndkhelyettesi
tisztség betdltetlensége esetén az Aaltalanos elndkhelyettesi feladatokat a
vagyongazdalkodasi elnckhelyettes latja el.

Az éltalanos elndkhelyettes koteles az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérél
rendszeresen, az elndk helyettesitése korében alkalmazott eljarasarél az elndk
akadalyoztatdsanak, vagy tavollétének megsziinését kdvetden haladéktalanul
beszamolni.

Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatdrozasaban, valamint a
célokbdl adodo feladatok végrehajtasanak megszervezésében.

A hozza tartozé teriiletek, tovabba az NFK egésze vonatkozéasdban javaslatok
megfogalmazasara jogosult az NFK mikodése hatékonyabba tételének
érdekében, amely tevékenysége ellatdsa sordn — az NFK elndkének elézetes
jovahagyasaval — megkereséssel ¢lhet mas allamigazgatdsi szervek irdnyéba.

Szervezi, vezeti €s ellendrzi az alarendeltségébe tartozd féosztalyok és egyéb
szervezeti egységek munkajat, illetve ellatja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen
iranyitasa ala tartoz6 alkalmazottak vonatkozédsaban az utasitdsi és ellendrzési,
illetve feliigyeleti jogot.

Gondoskodik arr6l, hogy a jogszabélyok, illetve a belsé szabalyzatok az
alarendelt szervezeti egységek munkajaban érvényesiiljenek.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Felel az NFK honlapjanak mikodtetéséért és aktualizalasaért, fejlesztéséért,
tovabba az NFK honlapjan a jogszabalyok 4ltal el6irt, valamint koézérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettséggel érintett adatok
korér6l az NFK elnckének rendszeres tdjékoztatidst nyujt, és — az NFK
elnokének cldzetes jovahagydsa esetén — azok kozzétételérdl gondoskodik az
Informatikai Osztély ttjan.

7.8. Felelés az AM NFK mikodéséért felelds allamtitkarsdgaval torténd
kapcsolattartasért, gondoskodik az &ltalanos és soron kiviili feladatoknak az
NFK illetékes szervezeti egysége vezetdinek torténd eljuttatasardl — az elndk
folyamatos €s egyidejli tajékoztatdsa mellett —, valamint — a vezetdkkel
kozremiikddve — jogosult azok végrehajtasat ellenbrizni.

7.9. Ellitja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabélyok, az
SzMSz ¢€s az NFK belsdé szabdlyzatai feladatkdrébe utalnak, valamint
amelyekkel az elndk megbizza.

8. Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Féosztaly

A Helyszinelési €s Tertileti Agrarkapcsolati FSosztaly feladata az NFK helyszini
szemléinek végrehajtasa, valamint kapcsolattartas és az egyiittm(ikddés kialakitdsa az
agrarszektorban tevékenykedd mas szervezetekkel, testiiletekkel, elsdsorban és
kiemelten a Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval.

A Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Foosztaly szervezetén beliil miikodik a
Helyszinelési Osztaly.

A Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Féosztaly felel a feladatkorébe tartozd
tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak
kialakitasaért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasdért és az eljarasban
résztvevd mas szervezeti egységekkel vald egytittmikodéséért.

A helyszinel€si é€s teriileti agrarkapcsolati foosztalyvezetd vezeti a Helyszinelési és
Tertileti Agrarkapcsolati Foosztilyt, valamint irdnyitja a Helyszinelési Osztily
mikodését, az osztalyvezet tevékenységét.

A helyszinelési €s teriileti agrarkapcsolati foosztalyvezetd kozvetleniil az 4ltaldnos
elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyekkel az altalanos elnékhelyettes megbizza.

A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati fGosztalyvezetd felelés az NFK
helyszinelési illetve agrarkapesolati feladatai kapcsan elbirt kozzétételi és
adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.

A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati foosztalyvezet6 felel a Helyszinelési és
Tertileti Agrarkapcsolati Féosztaly és a szervezetében miiksdé Helyszinelési Osztaly
feladatkorébe utalt tligyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrél kiilon
nyilvéantartds vezetéséert.

A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd kozvetlen feladata — az

NFK munkdjat érintéen az elnck jovahagyasaval — orszagos vagy teriileti szakmai
konferencidkon, kiallitasokon és egyéb rendezvényeken vald részvétel megszervezése.
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891

5.9.2.

8.9.  Helyszinelési Osztaly

A Helyszinelési Osztily vezetése a helyszinelési osztalyvezetd feladata, aki a
helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati fGosztédlyvezetd alarendeltségében
végzi tevékenységét.

A Helyszinelési Osztaly felel az NFK vagyon- és szerz6dés-nyilvantartasi,

vagyongazdalkodési, vagyonhasznositasi, valamint tulajdonosi ellendrzési

feladatainak ellatasahoz sziikséges helyszini szemlék végrehajtasaért. Feladatai |
kiilénésen:

a) helyszini szemléket végez a vagyonkezel6t, haszonbérlét vagy az Nfatv.
szerinti egy€b jogeimen alapul6 szerzédés szerinti hasznaldt megilletd jogok
gyakorlasanak, annak szabélyszerlsége, célszerlisége ellendrzése soran;

b) helyszini szemléket végez az ingyenes és ellenérték fejében torténd
foldfelajanlasok esetében, valamint a Magyar Allam elévasérlasi joganak
gyakorlasaval torténd foldvasarlasok eldkészitése sordn;

c¢) helyszini szemléket végez a Nemzeti Foéldalapba tartozé foldrészletekre
érkezett vételi ajanlatok vonatkozdsaban;

d) részt vesz az NFK kezelésében 1évd folddel osszefliged foldteriilet
cseréjével, telekalakitdssal kapcsolatosan benyujtott kérelmek alapjan a
teriiletek szemlézésében;

e) részt vesz az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd, osztatlan kozos
tulajdonban  4ll6  fildek esetében az osztatlan kozds tulajdon
megszintetésére  iranyulo, helyszini jelenlétet igényld feladatok
lebonyolitasdban  (helyszini  szemlék, birtokbaadds stb.), egyes
alkalmazottak kiilon — az elndk altal adott — meghatalmazds alapjén;

J) mindsitési eljarast folytat le a nem kizdrélag a Nemzeti Foldalapba tartozo
foldrészletek elsédleges rendeltetésének, valamint a kozds tulajdonosi
joggyakorlas megéllapitisara;

g) részt vesz a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészleteket érinté tulajdonosi
hozzajarulasokkal, szolgalmi megallapodasokkal, miivelési ag valtozasi
kérelmekkel kapcsolatos helyszinelési feladatok elvégzésében;

h) részt vesz az ismeretlen hasznositasu, illetve az NFK-hoz tartozo
hasznalaton kiviilli fo6ldek felderitésében, jogeim nélkiili hasznalat esetén
kezdeményezi a sziikséges intézkedések megtételét;

i) elemi karokkal kapcsolatos helyszineléseket végez;

J) kiilon igény esetén részt vesz az értékbecslékkel vald kapesolattartasban,
segiti érték-megallapitasi munkajukat;

k) kulon felkérés esetén javaslattétellel él a sziikséges intézkedések
megtételére, adatokat szolgaltat az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozé ingatlannal kapcsolatban — kiilonGsen illegélis hulladék, tdrmelék
elhelyezésrol, fakitermelésrdl, lopasrol — érkezett bejelentés esetén;

D) a helyi foldhasznositidsi igények felmérése, a foldpiaci folyamatok
figyelemmel kisérése;

m) meghatalmazéason alapulo képviseleti jog gyakorlasa;

n) hasznositatlan ingatlanok esetében eljar a helyszini jelenlétet igényld
tigyekben;

o)a Nemzeti Foldalapba tartozé  foldrészletek  birtokbaadasaval,
birtokbavételével kapcsolatos helyszini feladatok végrehajtasa;

p) a Helyszinelési Osztalyon dolgozd egyes alkalmazottak kiilén — az elnok
altal adott — meghatalmazas alapjan a meghatalmazasban felsorolt
szerzOdések alairdsat elvégzik;
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9.1.

9.2

9.3.

94.

0.3.

9.5.

L

gq) részt vesz a felszdmoldsi vagy Onkormanyzati adossagrendezési eljarasok
soran ex lege a Magyar Allam tulajdondba keriilé ingatlanokra vonatkozé
birtokbaadasi eljarasokon;

r) a hasznositdsi palyazatok és mas tulajdonosi joggyakorlassal dsszefiiggd
eljarasok vonatkozasaban elvégzi a teriileti ellendrzéseket,

s) az éltaldnos elndkhelyettes, illetve a helyszinelési és terileti agrarkapcsolati
féosztalyvezetd altal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

8.9.3. A Helyszinelési Osztaly felel a feladatkdrébe tartozd tevékenységek
jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonalak
kialakitasaért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtdsaért és az
eljarasban résztvevd mas szervezeti egységekkel valo egyiittmiikodéséért.

9. Ontozésfejlesztési Féosztaly

Az Ontozésfejlesztési Foosztaly felelés az aszalykarok megel6zése és csokkentése
érdekében az Ontozés feltételeinek javitdsaért. Feladata az 6ntdzéses gazdilkodas
népszertsitésében torténd kozremilkddés, az Ontozott teriiletek jelentds nodvelése,
tovabba a termeldi vizkereslet megszervezésének koordinalasa.

Az Ontézésfejlesztési Féosztaly feladatai kiilondsen:

@) a helyi ont6zési kozosségek megalakulasanak Osztonzése, és e kozdsségek
nyilvantartasa,

b) felelés a termeldi Ontozési sziikségletek, vizigények feltardsaért, elemzéséért,
nyilvantartasaért, az Ontézést akadalyozd tényezdk azonositdsdért, valamint a
megsziintetésiikre iranyulo javaslatok kidolgozasaért,

c) felel az Ontdzéses gazdalkodés teriilet-specifikus feltételrendszerének (teriilet-
orientalt, termdhely-specifikus névénytermesztés) kidolgozasaért,

d) felel6s a harmadlagos miivek és az 6ntdzéviz szolgaltatasdnak koordinalasaért,

e) kozremikodik az aszalykarok megelézése és csdkkentése érdekében az dntozéses
gazdélkodds  népszerUsitésében, felel az  Ontdzési  szaktanadcsadas
megszervezéséért, illetve kozremtkodik az oOntozési kozosségek szakmai
tamogatasaban,

/) javaslatot készit az 6ntdzési koncepcid k6zép- és hosszl tavu stratégiajara.

Az Ontozésfejlesztési Féosztaly vezetése az ontozésfejlesztési foosztalyvezetd
feladata, aki kozvetleniil az 4ltaldnos elndkhelyettes aldrendeltségében végzi
tevékenységet, ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyekkel az 4ltalanos
elndkhelyettes megbizza.

Az Ontozésfejlesztési Foéosztaly szervezetén beliil miikodik az Ontdzésfejlesztési
Osztaly.

Az Ontdzésfejlesztési Foosztdly felel a feladatkorébe tartozd tevékenységek
jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendjének, ellenbérzési nyomvonalak kialakitasaért,
jévahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljariasban résztvevé mas
szervezeti egységekkel vald egytittmiikdéséért.

Részt vesz az Ontdzési célu allami vizgazdalkodasi fejlesztések eldkészitésében,
ontdzésfejlesztéssel kapesolatos unids tdmogatasi programok tervezésében.

Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly feladatkorében eljarva kapesolatot tart az AM-mel, a
Belligyminisztériummal, az Orszagos Viziigyi Foigazgatosaggal, a Nemzeti
Agrargazdasagi Kamardval, a Nemzeti Agrarkutatdsi és Innovaciés Kdzponttal (a
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tovabbiakban: NAIK), a Magyar Gazdakérok és Gazdaszdvetkezetek Szovetségével,
tovabba az dntdzéssel kapcsolatos szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

9.8. Ontézésfejlesztési Osztdly

9.8.1. Az Ontozésfejlesztési Osztaly vezetése az Ontozéstejlesztési osztalyvezetod

9.8.2.

feladata, aki  kozvetlenil az  Ontozésfejlesztési  féosztalyvezetd
aladrendeltségében végzi tevékenységét.

Az Ontbzésfejlesztési Osztaly feladatai kiilondsen:

a) az 6ntézéspotencidl felmérése, miszaki €s tervezési tamogatas biztositasa, a
harmadlagos  mivek  tizemeltetéséhez  kapcsolddé  beruhdzasok
kozbeszereztetésének tamogatasa, a kozbeszerzési palydzatok kiirdsok, a
szakmai értekelés rendszerének kidolgozasa, az lizemeltetési és szolgaltatasi
szerz6dés feltételeinek és dokumentum tartalméanak kidolgozéasa, megkéotése
és ellentrzése;

b) felelds a gazdasagosan ellathatd ontdzési korzetek és az dntdzési kozosségek
meérethatékony teriiletének meghatarozasaért;

c) felel az 6ntdzési mintaprojektek megvalodsitasaért és koordinalasért;

d) vezeti a harmadlagos miivek kataszterét;

e) vezeti az Ontozéses gazdilkodds alapadatait tartalmazé nyilvantartast,
alkalmazza és fejleszteti az ehhez kapcsolddd informatikai rendszert,
tovabba felel az ont6zéses gazdalkodassal Osszefliggd hazai (vizhasznalat
havi jelentése) és nemzetkdzi kotelezettségeknek megfeleld alapadatok
szolgaltatasaért.

10. Erdészeti Foosztaly

10.1. Az Erdészeti Féosztaly vezetése az erdészeti foosztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil
az &ltalanos elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét.

10.2. Az Erdészeti Féosztaly feladatai kiilondsen:

1021,

10.2.2.

10.2.3.
10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

a miniszter részére a kormanyzati munka ellatisdhoz sziikséges, az erdészeti
hatdsag tevékenysége sordn keletkezett adatok, elemzések szolgaltatasa;
az erdészeti hatosag altal vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsolédé feladatok
koordinalasa;
az NFK honlap erdészeti részének lizemeltetési feladatai;
részt vesz a Miniszterelndkség altal delegalt téma-, uto- és célellendrzéseken és
az atfogo ellendrzéseken;
kozremiikodik az erdészeti igazgatast érintd jogszabélytervezetek
véleményezésében.
lefolytatja orszagos illetékességgel
a) az erdor6l, az erdd védelmérdl és az erddgazdalkodasrol szold 2009, évi
XXXVIL toérvény (a tovabbiakban: Evt.) 33. § (1)-(6) bekezdése szerinti
dsszevont korzeti erdbtervezési hatosagi eljarasokat, valamint
b) az a) pontban megjeldlt eljarassal egyesitett, kovetkezd eljarasokat:
ba) az Evt. 6/A. § (1) bekezdése szerinti erdd teriilet felnyilé erddvé
mindsitése,
bb) az Evt. 13. § (6) bekezdése szerinti erdd teriilet terméketlen teriiletté
mindsitése,
bc) az Evt. 23. § (2) bekezdése szerinti erdérendeltetések megallapitasa,
bd) az Evt. 23. § (6) bekezdés b) és d) pontja szerinti erdérendeltetések
torlése, és
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be) az Evt. 23/A. §-a szerinti erdd els6dleges rendeltetésének megallapitésa.

10.3. Az Erdészeti Féosztaly az NFK erdészeti szakmai koordinal6 tevékenysége keretében:
10.3.1. a févarosi €s megyei kormanyhivatalok szamara szakmai képzést szervez;
10.3.2.a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal egyiittm{ikddve informatikai

szakrendszert biztosit a fOvarosi és megyei kormdényhivatalok feladatainak
ellatasahoz;

10.3.3. szakmai eljarasrendeket, utmutatokat és iratmintdkat készit a fovarosi és

megyei kormanyhivatalok részére, szakmai tevékenységiik elvégzéséhez;

10.3.4. jelentést kérhet a fovarosi és megyei kormdnyhivataloktél az elvégzett

feladataikrol;

10.3.5.az erd6gazdilkodds igazgatdsdnak tamogatasa kerctében ellatja a

jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

10.4. Az erdészeti f8osztalyvezetd vezeti az Erdészeti FOosztdlyt és az alarendeltségébe
tartozo osztalyok miikddését.

10.5. Az Erdészeti Foosztaly felel a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitdsaért, jovéahagyott
eljardsrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarisban részt vevd méas szervezeti
egységekkel valo egytittmiksdéséért.

10.6. Az Erdészeti Foosztaly szervezetében a kivetkezd osztalyok miikddnek:

a)
b)
c)
d)
e)
¥/,
g
h)

Erddérendezési €s Erdoévédelmi Osztaly,
Rendszeriizemeltetési ¢s Fejlesztési Osztaly,
Kézép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly,
Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly,
Koézép-Dunantuli Erdotervezési Osztaly,
Dél-Dunantuali Erdétervezési Osztaly,

Alfoldi Erdétervezési Osztaly, valamint
Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly.

10.7. Erddrendezési és Erdovédelmi Osztaly

10.7.1. Az Erdérendezési és Erdovédelmi Osztaly vezetése az erdérendezési és

erdévédelmi osztalyvezetd feladata, aki kozvetleniil az erdészeti f8osztalyvezetd
aldrendeltségében végzi tevékenységét.

10.7.2. Az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztily feladatai kiiléndsen:

a) koordinalja a korzeti erddtervezést és az azzal egyesithetd eljarasokkal
kapcsolatos tevékenységet, kozremiikodik fejlesztésiikben;

b) kozremilkodik a Natura 2000 erddk természetvédelmi helyzetének
megorzésében és javitasaban;

¢) koordinalja az erdészeti — kiemelten a kozjoléti - létesitmények
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat és fejlesztéseket;

d) kidolgozza és kdzzéteszi a korzeti erdbtervezéshez és az erdészeti szakiranyitd
névjegyzékhez kapcsolédd  jogszabaly szerint  eldirt szakmai
formanyomtatvanyok, elektronikus bejelentések formatumat és adattartalmat;

e) ellitia az  erdészeti szakszemélyzet jogosulti alapképzésével és
tovabbképzésével, valamint a szakszemélyzeti tevékenységgel kapcsolatos
jogszabdlyban eldirt kozzétételi feladatokat;
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) felelos a jogosult szakszemélyzeti képzés szervezéséért és a szakszemélyek
feladatai ellatasahoz szitkséges kellékek beszerzéséért;

g) ellatja a foldalatti gombak gyljtéséhez kotheté feladatokat: képzések
szervezése, féldalattigomba-gytijtok nyilvantartasa;

h) kozremlkodik a tavérzékeléssel, faterméstannal és modellezéssel kapcsolatos
fejlesztésekben;

i) az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint
egyes torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztosité maddositasarol
szolo 2012. évi CXX. torvény 9. § (3) bekezdés &) és e) pontja szerinti
feladatok ellatasa.

10.7.2.1. Az Erdészeti Mér6 ¢és Megfigyeld6 Rendszerrel (tovabbiakban:
EMMRE) kapcsolatos feladatai kérében az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztaly
a) ellatja a nemzeti, eurdpai uniés és nemzetkdzi adatszolgéltatis alapjat is
képezé6 EMMRE nemzeti s nemzetkdzi szintil koordinécios feladatait;
b) az EMMRE keretében iizemelteti
ba) az erddk &kologiai allapotdnak, valamint gazdasagi erdéforrasainak
felmérését, valtozdsdnak nyomon kovetését szolgéldé nemzeti
szisztematikus erdéleltarat (NFI),
bb) az éghajlatvéltozas hatdsainak, az erdé alkalmazkodasi lehet8ségeinek
feltarasat szolgald éghajlatvaltozasi monitoringot,
bc) az erdei karositasok, karositok — kiemelten az erddt veszélyeztetd
szilkséghelyzeti kérositok - regisztralasanak, térbeli
elhelyezkedésének, terjedésének nyomon kovetését, valamint az
erdészeti novényvédelmi eldrejelzés készitését szolgalé Orszagos
Erdokar Nyilvantartasi Rendszert (OENyR),
bd) az erd8k egészségi allapotanak, a biotikus és abiotikus kdrnyezeti
tényezOk egészségi édllapotra kifejtett hatasdnak évenkénti orszagos
nagy teriiletli egészségi allapotfelmérés monitoring rendszerét (EVH),
€s vizsgalja az egészségi allapot éves adatsorokon alapul6 valtozasat;
c) képviseli Magyarorszagot az European National Forest Inventory Network
szervezetben (ENFIN), részt vesz a kapcsolattartdsban és az ENFIN
munkaértekezleteken;

d) az elvégzett EMMRE feladatokrdl évente szakmai jelentést készit az AM
részére;

e) az EMMRE éves tevékenységeirél a NAIK-kel kozésen tajékoztatd
kiadvanyt, leporellot allit dssze.

10.7.2.2. Statisztikai feladatai korében az Erdérendezési és Erd6védelmi Osztaly

a) ellatja az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program (OSAP) erdészeti
vonatkozasu adatgytlijtéseivel és adatatvételeivel kapcsolatos feladatokat;

b) osszedllitja az Uveghaz Gazleltar (UHG) erdészeti részéhez szlikséges
adatallomanyt, elvégzi az erdészeti szektorra vonatkozd szamitdsokat,
részt vesz a kapcsoldodo hazai és nemzetkozi egyeztetéseken;

c) erdészeti statisztikdkat szolgaltat hazai és nemzetkdzi szervezeteknek;

d) erdO6kkel kapcsolatos  adatokat publikdl az  Erdévagyon és
Erd6égazdalkodds Magyarorszagon cimi kiadvanyban, valamint az NFK
honlapjan.

10.8. Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztaly
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10.8.1.

8.2,

10.8:3:
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10.9:2;

A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly vezetése a rendszerlizemeltetési és
fejlesztési osztalyvezetd feladata, aki kozvetlenll az erdészeti féosztalyvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly feladatai kiilondsen:

a) részt vesz az [Erdészeti Szakigazgatidsi Informaciés Rendszer (ESZIR)
lizemeltetési, valamint tizemfenntartasi fejlesztési feladataiban;

b) ellitja a jogszabalyokban nevesitett adatlevalogatasi, adattovabbitdsi és
adtaszolgéltatési feladatokat;

¢) kidolgozza és aktualizdlja az erdészeti, az erdbgazdalkoddi, a fas szaru
liltetvények, a szabadrendelkezésii erdok, erddsitések és fahasznalatok
nyilvantartasi folyamatait, valamint az ehhez kotheté informatikai
megvalositasi tevékenységeket;

d) kozremiikddik az erdészeti igazgatas altal mikodtetett nyilvantartdasok €s mds
kozhiteles nyilvantartasok Osszhangjanak megteremtési munkdiban;

e) vizsgalja az E-kozigazgatas fejlodését €s implementacids lehetdségeit;

J) technikai segitséget nydjt az iktatdsi program, hivatali kapu és egyéb
adminisztracios feladatokhoz a féosztalyon beliil;

g) gondoskodik a foosztaly koordindlasa ald tartozo erdészeti igazgatasi feladatok
ellatasa soran hasznalt szakmai nyomtatvanyok beszerzésérél és igény szerinti
adatnyomtatasrol;

h) kdzremiikodik az erdészeti térképek tartalmi fejlesztésében;

i) gondoskodik a fOosztdly koordindldsa ald tartozd erdészeti igazgatdsi és
hatésagi feladatok ellatdsahoz sziikséges digitalis térképi alloméanyokrdl és
ingatlan-nyilvantartasi adatokrol, adatbeszerzéseket végez;

J) tzemelteti az Erdétérképet, valamint elkésziti a korzeti erd6terv hatarozat
automatizaltan eldallithatd térképi mellékleteit;

k) koordinalja a Foldmegfigyelési Informéciés Rendszerrel kapcsolatos erdészeti
igazgatasi tevékenységeket.

A Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztaly az erddfeliigyeleti feladatok

kérében:

a) koordindlja az igazgatasi tevékenységeket a korzeti erdétervezés, a 1étesitmény
nyilvantartas és az erdészeti szakiranyito névijegyzék kivételével;

b) a korzeti erdbtervezéshez, az erdészeti létesitmény nyilvantartiashoz és az
erdészeti szakirdnyité névjegyzékhez kapcsolddé nyomtatvanyok kivételével
kidolgozza és koOzzéteszi a jogszabalyok szerint elSirt szakmai
formanyomtatvanyok, bejelentések formatumat és adattartalmat;

¢) kialakitja, fejleszti a jogszabalyokban eldirt bejelentési és adatszolgaltatasi
kotelezettségekhez kapcsolodo elektronikus feliileteket, nyomtatvanyokat;

d) vezeti az Orszagos Erd6tliz Adattarat;

e) Osszefogja az erdOkarok csokkentéséhez, megelézéséhez sziikséges erdétiiz-
megeldzési intézkedéseket.

10.9. Kézép-Magyarorszagi Erdotervezési Osztdly
A Kozeép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly vezetése a Kozép-Magyarorszagi
erdétervezési osztalyvezet6 feladata, aki kozvetleniil az erdészeti féosztalyvezetd

alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Kozép-Magyarorszagi Erdotervezeési Osztaly feladatai:
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A 10.9.4. pontszerinti erdStervezési korzetek teriiletén elvégzi a 10.2.6. pontban felsorolt
eljarasokban az osztalyra harulé feladatokat, kiilondsen:

a) elkésziti a korzeti erdétervezés igazgatasi tevékenységének a megkezdésérol
sz0l0 tajékoztatot, amelyet megkilld az érintett erddgazdalkoddknak,
hatosagoknak és szervezeteknek, kezdeményezi tovabba azok NFK honlapjén
torténd megjelentetését;

b) igazgatasi tevekenysége keretében feliilvizsgdlja az erdék allapotat, és
Osszegyljti — Orokerdd és atmeneti lizemmod esetén o6rokerdd-, atalakitasi-
vagy erdofelyjitasi terv részeként — az erd6gazdalkodok kévetkezd iddszak
erddgazdalkodésara vonatkozo javaslatait;

¢) a terepi felvételezést kovetden feliilvizsgalja az Orszdgos Erd6allomany
Adattar Evt. 38. § (2) bekezdés a), b) és d) pontjdban foglalt adatait,
aktualizalja az erdészeti digitalis térképallomanyokat, a feliilvizsgalt adatokat
az Adattarban rogziti, és 6sszeéllitja a tervjavaslatot;

d) el6késziti és felterjeszti az Evt. 33. § (2) bekezdés szerinti dsszevont hatdsagi
eljaras (korzeti erddtervezési eljaras) megkezdésérdl szold kozleményt, és
kezdeményezi az NFK honlapjan torténd megjelentetését, valamint az
erdbrészlet-hatdrokat €s azonositokat mutat6 erd6térképen, az NFK honlapjan
betekintési lehetdséget biztosit jogszabadlyban meghatdrozott adatok
tekintetében, megkeresi az érintett hatésagokat és szerveket;

e) lefolytatja a korzeti erddtervezési eljarast, valamint a kérzeti erddtervezési
eljarasokkal egyesithetd eljarasokat;

Jf) elvégzi az adott erdStervezési korzetre vonatkozéan a Natura 2000
elovizsgalatot, sziikség esetén elokésziti a Natura 2000 hatasbecslést és
felterjeszti;

g) elokésziti a korzeti erddtervezési eljarast lezard hatarozatot és az Erdészeti
Fbosztaly vezetdjének kiadmanyozasra felterjeszti, majd kiadmdanyozasat
kovetden gondoskodik a dontésnek az érintettekkel a jogszabdlyokban
meghatérozott mdédon torténd kozlésérol.

10.9.3. A Kozép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly két — godolléi és vaci —
telephelyen végzi a tevékenységét.

10.9.4. A Kozép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly az alabbi erdétervezési korzetek
teriiletén végzi tevékenységét:
Also-Tapio-vidék, Budai-hegyek, Budapest, Csévharaszt-Fels6-T4pio-vidék, Dél-
Vértes, Gerecse, Gerecse-Vértes, Go6dolls, Godolléi-dombsag, Mez6161d,
Mez6fold-Sarrét, Nagykorss, Pilisi-Visegrad, Pilismar6t, Pusztavacs, Sur-
Bakonyalja, Szentendre,
Bercel, Di6sjend-Kiralyrét, Kelet-Cserhat, Kemence, Nagymaros, Romhaény,
Salgétarjan, Szécsény, Vac.

L Eszaknyugar—Dundmzﬂi Erddtervezési Osztaly
10.10.1.Az Eszaknyugat-Dunantili Erdétervezési Osztaly vezetése az Eszaknyugat-
Dunantuli erddtervezési osztalyvezetd feladata, aki kozvetleniil az erdészeti

féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

10.10.2.Az Eszaknyugat-Dunéntali Erdétervezési Osztaly feladatai:
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A 10.10.5. pontszerinti erddtervezési korzetek teriiletén elvégzi a 10.2.6. pontban
felsorolt eljardsokban az osztdlyra hérulé — igy kiléndsen a 10.9.2. pontban
meghatarozott — feladatokat.

10.10.3.Az  Eszaknyugat-Dunantili  Erd6tervezési Osztadly  kozremikodik a
tavérzékeléssel, faterméstannal és modellezéssel kapesolatos fejlesztésekben.

10.10.4. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly két — szombathelyi és soproni
— telephelyen végzi a tevékenységét.

10.10.5.Az Eszaknyugat—Dunéntﬁli Erdotervezési Osztaly az aldbbi erd6tervezési
korzetek teriiletén végzi tevékenységét:
Alpokalja, Als6-Orség, Dél-Hansag, Eszak-Hanség és Szigetkoz, Felsé-
Kemeneshat, Felsd-Orség  és  Vendvidék, Gydngyds-Pinka-mente, Gyor,
Kemenesi cser, Kérmend, Pannonhalma-Tét, Rébak6z-Ivani cser, Répce-sik,
Sarvar-Celldémélk, Sopron-Fertémellék.

10.11. Kozép-Dundntili Erdétervezési Oszidly

10.11.1. Az Kozép-Dunantuli Erdbtervezési Osztaly vezetése a Kozép-Dunantuli
erddtervezési osztalyvezetd feladata, aki kozvetlenill az erdészeti féosztalyvezetd
alarendeltseégében végzi tevékenységét.

10.11.2. Koézép-Dunantuli Erdétervezési Osztaly feladatai:

A 10.11.4. pontszerinti erddtervezési korzetek teriiletén elvégzi a 10.2.6. pontban
felsorolt eljarasokban az osztilyra hérulé — igy kiilondsen a 10.9.2. pontban
meghatarozott — feladatokat.

10.11.3. A Ko6zép-Dunantili Erd6tervezési Osztaly két — veszprémi és zalaegerszegi —
telephelyen végzi a tevékenységét,

10.11.4. A Ko6zép-Dunantuli Erdétervezési Osztdly az aldbbi erddtervezési korzetek
teriiletén végzi tevékenységét:
Bakonyszentldszl6, Balatonfiired, Devecser, Farkasgyep(, Kab-hegy, Keszthelyi-
hegység, Papa, Tapolca, Varpalota, Zirc,
Surd, Bak, Banokszentgyorgy, Nagykanizsa, Héviz, Lenti, Letenye,
Szentgydrgyvolgy, Zalacsany, Zalaegerszeg, Zalakomari.

10.12. Dél-Dundnituli Erdétervezési Osztdly
10.12.1.A Dé¢€l-Dunantili Erdétervezési Osztaly vezetése a Dél-Dunantili erdétervezési
osztalyvezet6 feladata, aki kozvetlenill az erdészeti féosztalyvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.
10.12.2.A Dél-Dunéantuli Erddtervezési Osztaly feladatai:
A 10.12.4. pontszerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 10.2.6. pontban

felsorolt eljarasokban az osztdlyra harulé — igy killonésen: a 10.9.2. pontban
meghatarozott — feladatokat.
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10.12.3. A Dél-Dunantuli Erdétervezési Osztaly két — kaposvari és pécsi — telephelyen
veégzi a tevékenységét.

10.12.4. A Dél-Dunantiali Erddtervezési Osztily az alabbi erdétervezési korzetek
teriiletén végzi tevékenységét:
Barcs, Igal, Tharos, Kaszé, Kelet-Zselic, Labod, Marcali, Nagyatad, Nagybajom
Nyugat-Ormansag, Nyugat-Zselic, Somogyvar, Zamardi,
Bataszék-Bonyhdd, Béda, Dél-Baranya, Gemenci, Hetvehely, Hogyész, Karisz,
Kisvaszar, Nagydorog, Pécs, Pécsvarad, Pincehely, Sasd, Sellye, Szigetvar,
Tamasi, Vajszl6.

2

10.13. Alfoldi Erdétervezési Osztdly

10.13.1. Az Alfoldi Erdotervezési Osztaly vezetése az Alfoldi erddtervezési
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlentil az erdészeti fb6osztalyvezetd
aldrendeltségében veégzi tevékenységét.

10.13.2. Az Alfoldi Erdétervezési Osztaly feladatai:

A 10.13.4. pontszerinti erddtervezési korzetek teriiletén elvégzi a 10.2.6. pontban
felsorolt eljarasokban az osztdlyra harul6 — igy kiiléndsen a 10.9.2. pontban
meghatarozott — feladatokat.

10.13.3. Az Alfoldi Erd6tervezési Osztaly két — debreceni és szegedi — telephelyen
vegzi a tevékenységet.

10.13.4. Az Alfoldi Erdotervezési Osztaly az aldbbi erddtervezési korzetek teriiletén
végzi tevékenységét:
Baktaloranthaza, Debrecen-Halap, Guth, Hajduhat-Bihar, Kozép-Tisza, Nyirbéator,
Nyiregyhaza, Rétkoz-Bereg, Szatmar-Nagyecsed, Szolnok-J4szség,
Alsé-Duna-mente, Asotthalom, Baja, Bugac, Harkakotony, Kecskemét, Kelebia,
Kiskords, Kiskunhalas, Kistelek, Koros-Maros koze, Koros-vidék, Kézép-Duna-
mente, Marosszdg-Csanad.

10.14. Eszakkel et-Magyarorszdgi Evddtervezési Osztdly
10.14.1. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly vezetése az Eszakkelet-
Magyarorszagi erdétervezési osztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti
féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
10.14.2. Az Eszakkelet-Magyarorszégi Erdotervezési Osztaly feladatai:
A 10.14.4. pontszerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 10.2.6. pontban

felsorolt eljarasokban az osztalyra harulo— igy kiilonésen a 10.9.2.pontban meghatarozott
— feladatokat.

10.14.3. Az Eszakkelet-Magyarorszégi Erdotervezési Osztaly harom — egri, miskolci és
sarospataki — telephelyen végzi a tevékenységét.

10.14.4. Az Eszakkelet-Magyarorszégi Erdétervezési Osztaly az alabbi erdétervezési
korzetek teriiletén végzi tevékenységét:
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11.1.

11.2.
11.3:

Als6-Hegykéz, Banhorvati, Bodrogkdz, Cserehat, Dél-Borsod, Dél-Biikk,
Erdébénye, Erd6horvati, Fels6-Hegykoz, Fony, Goémor, Gonc, Hernad-volgy,
Josvat0, Lillafiired, Parasznya, Sarospatak, Szendr6, Szerencs, Torna,

Eger, Felsotarkdny, Gyodngydssolymos, Hatvan-Heves, Kiskore, Nagybatony,
Nyugat-Borsod, Parad, Pétervésara, Szilvasvarad, Tarnalelesz, Verpelét.

11. Jogi Foosztily

A Jogi Fdosztdly felel az NFK egységes joggyakorlatanak kialakitasaért, a
térvényesség €rvényre juttatasaért, a jogok érvényesitéséért, a kotelezettségek
teljesitéséért. A Jogi Foosztaly kozvetleniil az altalanos elndkhelyettesnek alarendelten
végzi tevékenységét.

A Jogi Fbosztéaly iranyitja, szervezi és feliigyeli a Jogi Osztaly mikodését.

A Jogi Fdosztaly tovabbi feladatai (az NFK-t érinté valamennyi koézigazgatdsi,
munkatligyi, polgari, gazdasigi és egycb, birdsagi hatiskdrbe tartozd peres és
nemperes eljarasokkal kapcsolatban felmeriild feladat, kivéve, amelyek a Gazdasagi
Foosztaly vagy a Birtokrendezési Féosztaly feladatkdrébe tartoznak):

a) a jogi képviselet megszervezése, megbizott jogi képviseld Utjan torténd ellatasa
az NFK miikodésével osszefliggésben, az NFK-val szemben vagy az NFK 4ltal
inditott kozigazgatdsi, munkaiigyi, polgari, gazdasdgi és egyéb peres és
nemperes ligyekben;

b) megbizott jogi képviseld utasitasa utjan gondoskodik a peres és nemperes
képviselet ellatisa érdekében a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb
beadvanyok elkészittetésérél, annak hataridében térténd elintézésérdl, valamint
a targyalason az NFK képviseletének biztositasarol;

c) a peres eljarasokra érdemben kihat6 esetleges jogeselekmények (igy kiiléndsen
fellebbezés, birosagi feliilvizsgalat, pertjitas, egyezség) vizsgalata, konzultacid
a jogi képviseldvel, szakmai javaslattétel az elnok részére;

d) kiemelt tigyekben a jogi képvisel6 altal készitett keresetlevél-, nyilatkozat-
vagy egyéb beadvanytervezet el6zetes véleményezése, annak tartalma
tekintetében javaslattétel, utasitisadas a jogi képvisel részére;

e) harmadik személyek kozott folyamatban 1évé peres eljarasokkal kapcsolatban
az esetleges beavatkozds, perbehivas elfogaddsa lehet6ségének, NFK
érdekeltségének vizsgalata, javaslattétel az elndk részére;

/) harmadik személyek kozott folyamatban 1évé perekben birdsag részérdl érkezé
megkeresések megvalaszolasa, adatszolgaltatas teljesitése;

g) rendOrségi, ligyészségi megkeresések megvalaszolasa, adatszolgaltatas
teljesitése;

h) peren kiviili egyezségi, egyeztetd targyalasok megszervezése, azokon térténd
részvétel, szakmai javaslattétel az elndk szamara az egyezség elfogadasaval,
elutasitdsdval vagy atdolgozasaval kapcsolatban;

i) a jogerOs birosagi dontések vizsgdlata, a jogerOs itéletek nyomdn kialakuld
birdi gyakorlat elemzése, valamint a joger6s birosagi dontésekben foglalt
kotelezések végrehajtasa;

J) a jogerOs birosagi dontések okan — kiilonds tekintettel az adasvételi
szerzOdések hatalytalansdgdnak megallapitasara irdnyulé perek esetében —
esetlegesen felmeriilé pénziigyi rendezés lebonyolitasa, koordinicidja, ennek
keretében folyamatos egyeztetés a peres felekkel, jogi képviseldikkel, illetve a
hitelez6 pénziigyi intézményekkel;

k) az NFK jogi képviseletének megszervezése keretében a jogi képviselet
biztositdsdt  szolgdldé  szerzédések megkotése, a jogi  képviseldk
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meghatalmazasainak elkészitése; szakmai szempontok figyelembevételével a
jogi fdosztalyvezetd utjan javaslattétel az elndknek az egylittmiikods jogi
képviseldk személyére;

) nyilvantartas vezetése és adatszolgaltatis az NFK-val szemben és az NFK 4ltal
inditott peres tgyekben, jogi allasfoglalas készitése az NFK szervezeti
egységel megkeresései alapjan peres eljarassal érintett ligyekkel kapcsolatban;

m)peres eljarast érintd lgyfélszolgalati, illetve egyéb Uton érkezd megkeresések
megvalaszolasa,

n) a Magyar Allam — mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett
visszavasarlasi jog és feljegyzett elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjanak
— képviseletében t6rténd hozzéjarulasok kiadasaval kapcesolatos iigyek
kezelése, dontésre torténé elokészitése.

11.4. A Jogi Fobosztaly felel a feladatkorébe tartozo tevékenységek jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitisaért, a jovahagyott
eljarasrendek szerinti végrehajtisdért és az eljardsban résztvevé mas szervezeti
egységekkel valo egytittmikodésért.

11.5. A Jogi FOosztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé
adatszolgdltatdsi, bizonylatoldsi és pénziigyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek
maradéktalan és hataridoben torténd teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Vagyongazdalkoddasi Féosztaly,

¢) a Vagyonhasznositasi Foosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztély,

¢) a Birtokrendezési Foosztaly, valamint

/) aHelyszinelési és Tertileti Agrarkapcsolati Féosztaly
szamara.

11.6. Jogi Osztaly

11.6.1. A Jogi Osztaly vezetése a jogi osztdlyvezetd feladata, aki kozvetleniil a jogi
f6osztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

11.6.2. A Jogi Osztaly feladatai kiilonGsen:

a)a BPT iiléseire készitett eloterjesztések jogi szempontbdl torténd
véleményezése, ennek sordn a sziikséges jogi egyeztetések lefolytatdsa,
Osszegzése, fellilvizsgalata;

b) kozremikodés a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbol
torténd elokészitésében, a beadvanyok, szerzodéstervezetek és egyéb okiratok
feliilvizsgalata;

¢) az NFK tevékenysége sordn alkalmazandd jognyilatkozatok és szerzodésmintdk
elkészitése; az egyedi ligyekben a szerzédéskotést megel6zd jogi szempontd
vizsgalat elvégzése;

d) az NFK hasznositasi tevékenységét érinté nyilvanos palyazatok €s hirdetményi
eljarasok jogi szempontbol torténd eldokészitése;

e) a Vagyonhasznositasi Féosztaly javaslata alapjan az NFK feladatkorébe tartozd
szolgalmi jogi, illetve a kozérdekli vezetékjoggal kapcsolatos kartalanitdsi
ligyek jogszerliségének vizsgalata, mintaszerzodések elékészitésében valod
kozremiikodés és a mintatol eltérd szerzddések felilvizsgalata;

/) a foldhasznalati megallapodas-mintak megszerkesztése és jogi feliilvizsgélata;
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g) jogértelmezési problémak esetén az NFK 4llaspontjdnak kialakitdsa és
¢érvényesitése, jogi allasfoglalasok elkészitése az NFK szervezeti egységeinek
megkeresése alapjan;

h) a megbizott jogi képviselSk utasitdsa utjan gondoskodik a Nemzeti Foldalapba
tartozé foldrészletek hasznositdsdra iranyuld fOldcsere, ellenérték fejében
torténd foldfelajanlasi, ingyenes tulajdonba adasi szerzOdések, tovabba
onkormanyzatokkal kotendd adasvételi szerz6dések, valamint a vagyonkezelési
€s haszonbérleti szerzodések modositasara iranyuld megallapodasok
megkotésérdl;

i) a hasznositasi szerzddések megsziinésével kapcsolatos egységes jogi dllaspont
kidolgozasa;

J) a beszerzési eljarasokhoz kapcsolodd egyes vallalkozasi vagy megbizasi
szerzdések jogi megfelel6ségének biztositisa;

k) beszerzési, kozbeszerzési cljarasok lebonyolitdsiban valé kozremikddés a
megbizasi szerz6dés alapjan dolgozd felelds, akkreditdlt kozbeszerzési
tandcsadoval egyiittmiikodve, az NFK kozbeszerzésekkel kapcsolatos
tevékenységének Osszehangolasa, az NFK-nal keletkezd dokumentumok
rendszerezése, az eljardsok nyilvantartisa, kapcsolattartds az eljarasban részt
vevl szervezeti egységekkel és irdnyitd szervezettel, az eljaras soran felmeriild
problémak rendezése a tarsfoosztilyokkal egyiittmikodve, felelés vezetdk
tajékoztatasa, az eljardsok éves ellenérzési munkajanak tdmogatasa, kivéve a
Birtokrendezési  Foosztaly 4ltal a  feladatkdrében  kezdeményezett
kozbeszerzéseket;

[) az NFK alkalmazasdban all6k részére egyedi meghatalmazasok kiaddsanak
elokészitése (kivéve a vadasztertletek foldtulajdonosi kozosségéhez
kapcsolod6 meghatalmazasokat);

m) szerz8dések, meghatalmazasok jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok
ellatasa, tovabba a Jogi Foéosztaly feladatkdrébe utalt tgyekben érkezett
panaszok kezelése;

n) az NFK jogszabaly-figyelési tevékenységének ellatasa, a
jogszabalyvaltozasokr6l az NFK szervezeti egységeinek tdjékoztatisa a
szolgélati Ut betartasanak figyelembevételével,

o) ellatja az NFK belsd szabalyzataival és a szabalyzatok nyilvantartasaval,
kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordindlja az el6irt szabalyzatok
elkészitését;

p)a Magyar Allam altal gyakorolni kivant el6vésarlasi jog érvényesitésével
kapcsolatos elfogadd nyilatkozatot kiadményozasra eldkésziti, valamint ellatja
a Magyar Allam tulajdonszerzésével kapcsolatos feladatokat;

g) az NFK-t érintd jogszabdlytervezetek véleményezése az NFK mds szervezeti
egységeinek — a szabalyozasi targya alapjan sziikség szerinti — bevondsdval;

r) az NFK tevékenységi korével kapcsolatosan, ismeretlen tettessel szemben
inditott biintetdeljarasokban, szabalysértési eljdrdsokban a renddrséggel,
ligyészséggel torténd kapcesolattartds, egyiittmtikodés, adatszolgaltatas, az NFK
szervezeti egységeinek adatszolgaltatasa alapjan;

s) egyes ligyekben a megbizott jogi képviselok részére torténd feladatkiadas, a
Jogi Foosztaly altal kiadott {ligyekben teljesitésigazolds kiaddsa, annak
Gazdasagi Foosztaly részére torténd tovabbitasa;

) a végrehajtasi eljarasok, felszdmoldsi eljardsok és  Onkorményzati
addssdgrendezési eljardsok sordan a Magyar Allam tulajdonaba keriild
ingatlanokra vonatkozodan a hatdsagi, a birdsdgi, valamint a jogerds dontés
alapjan a tulajdonszerzéssel kapcsolatos feladatok koordinaléasa,
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122
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12.4.

12.5.

12.6.

12,7

12.8.

131,

u) az ingd €s ingatlan vagyontargyak NFK kézvetlen vagyonkezelésébe keriilése
soran részvétel a sziikséges egyeztetések lefolytatasaban, szerz6déstervezetek
jogi szempontbol torténd fellilvizsgédlata, a sziikséges megallapodasok
elokészitése, azok megkotésérol torténdé gondoskodas,

v) A Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Foosztdly megkeresésére az
ingatlanok  birtokbavételéhez  sziikséges  atadas-atvételi  jegyzdkonyv
Osszeallitasa.

12, Gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes

A gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes kozvetleniil iranyitja és feliigyeli
a) a Gazdasagi Foosztaly, valamint
b) az Agréar-vidékfejlesziési Térképészeti Foosztaly munkajat.

A gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettest tdvolléte vagy akadalyoztatisa
esetén az daltalanos elndkhelyettes helyettesiti. A gazdasdgi és agrar-vidékfejlesztési
elndkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén feladatait az 4ltaldnos elndkhelyettes
latja el.

A gazdasdgi és agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes kételes az elndk altal rabizott
feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elnok helyettesitése korében alkalmazott
eljarasar6l az elndk akadalyoztatasanak vagy tavollétének megsziinését kivetden
haladéktalanul beszamolni.

Részt vesz az NFK atfogo stratégiai céljainak meghatarozasiban, valamint a célokbol
adodo feladatok végrehajtasanak megszervezésében.

A hozza tartozé teriiletek, tovabbd az NFK egésze vonatkozasiaban javaslatok
megfogalmazéasara jogosult az NFK miikdése hatékonyabba tételének érdekében,
amely tevékenysége ellatdsa soran — az NFK elndkének eldzetes jovahagyasaval —
megkereshet mas 4llamigazgatasi szervet.

Szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozd féosztalyok munkajat, illetve
ellaitja azok vezetdi, valamint a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé alkalmazottak
vonatkozasdban az utasitasi és ellendrzési, illetve feliigyeleti jogot [kivéve a gazdasagi
féosztalyvezetd tekintetében, aki az é4llamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (6) bekezdése értelmében feladatait az
elnok kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el].

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsd szabdlyzatok az alarendelt
szervezetl egységek munkdjiban érvényesiiljenek.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozo jogszabalyok, valamint az
SzMSz és az NFK belsO szabélyzatai feladatkorébe utalnak, illetve amelyekkel az
elnok megbizza.

13. Gazdasagi Foosztaly
A Gazdasagi FOosztaly szervezetében
a) Szamviteli és Beruhdzas-Elszdmolési Osztéaly, valamint

b) Pénziigyi és Koveteléskezelési Osztaly
mikodik.
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13.2. A Gazdasagi Foosztdly kozvetlenil a gazdasdgi és agrar-vidékfejlesztési
elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét, azzal, hogy a gazdasagi
féosztalyvezetd feladatait az elnok kozvetlen vezetése €s ellenérzése mellett 1atja el.

13.3. A Gazdasagi Foosztaly vezetése a gazdasagi foosztalyvezetd feladata. A gazdaségi
fBosztalyvezetdt tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a Szamviteli és Beruhazas-
elszamolasi Osztaly vezetdje helyettesiti. A gazdasagi foosztalyvezetdi tisztség
betdltetlensége esetén a gazdasagi féosztalyvezetd feladatait a Szamviteli és
Beruhéazas-elszdmolasi Osztaly vezetdje latja el.

13.4. A Gazdaséagi Féosztaly

a) ellatja az intézmény és a kozponti koltségvetés XLIV. A Nemzeti Foldalappal
kapcsolatos bevételek és kiaddsok fejezet (a tovabbiakban: vagyonfejezet)
eldiranyzatai tekintetében a koltségvetési tervezéssel, a pénzgazdalkodassal és
a beszamolassal 0sszefiiggd feladatokat, az elemi koltségvetést elektronikusan
¢és papiralapon tovébbitja az irnyito szervnek;

b) elndki t4jékoztatdsra idszakonként elkésziti az intézményi ¢és vagyonfejezet
pénzforgalmi tervének tartalmi és formai elemeit, elkésziti a vagyonfejezet
pénzforgalmi tervét;

c) ellenjegyzés elott kozbeszerzési és beszerzési szempontbdl értékeli az NFK
altal kezdeményezett beszerzéseket és szolgaltatasi szerzOdéstervezeteket;

d) a kdzbeszerzési dontés elokészitésében biztositja a pénziigyi szakértelmet,
javaslatot tesz a szakmai f6osztalyok kozremiikddésével az éves kdzbeszerzési
tervre, év kdzben meghatdrozott rendszerességgel adatot szolgéltat, és el6re
jelzi az egybeszamitasi kotelezettségek idOszaki alakuldsat, a leadott
kotelezettségvallalasok alapjan, szilikség szerint a Jogi Foosztillyal és a
kozbeszerzési szaktanacsadoval egyeztetve;

e)ellatia az NFK mikodéséhez sziikséges eszkozok, szolgaltatisok
megrendelését, nyilvantartdsat, kozremikodik azok beszerzésében, elvégzi a
leltarozast és kozremiikddik a selejtezésben;

/) a beruhazasokat és az tizemeltetéshez kapcsolddé szolgaltatasokat pénziigyileg
elokésziti €s az lizemeltetéssel kapcsolatban lebonyolitja;

g) gondoskodik a jarmivek lizemeltetésérdl, tovabba a jarmiivek tizemeltetéséhez
kapcsoldédd kifizetéseket a kincstari kartya elszamolassal, vagy mas modon
teljesiti;

h) ellatja a beruhdzassal, a vagyon hasznalataval, hasznositidsival, védelmével
kapcsolatos feladatokat;

i) biztositja az lizemelési feltételeket, kdzremlikodik az NFK miikodését szolgald
ingatlanok, ingatlanrészek Orzésének, takaritdsdnak megszervezésében,
kozremikodik a kapcsolédd javitdsok, karbantartasok elvégzésében, az
informatikai feladatok kivételével;

J) ellatja az NFK kozvetlen vagyonkezelésébe keriilt ingd és ingatlan
vagyontargyak lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;

k) osszeallitja az NFK igényei és sziikségletei alapjan az intézményi beruhazasi és
felujitasi tervet;

[) ellatja mindazokat a beszerzési, beruhdzasi feladatokat, amelyek folyamatos
ellatasaval az elndk megbizza.

13.5.  Szamviteli és Beruhdazas-Elszamolasi Osztaly

13.5.1. A Szamviteli és Beruhazas-Elszdmolasi Osztaly vezetése a szamviteli és
beruhéazas-elszamolasi osztalyvezeté feladata, aki kozvetleniil a gazdasagi
féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.
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13.5.2. A Szamviteli és Beruhazas-Elszamolasi Osztaly feladatai kiilondsen:

a) elnoki jovahagyasra el6késziti az intézményi és vagyonfejezet szamlarendet,
szamviteli politikat, értékelési szabdlyzatot, leltarozasi és leltarkészitési,
bizonylati, pénzkezelési és felesleges vagyontargyak selejtezési szabalyait;

b) ellatja az intézményi és vagyonfejezet gazdasagi eseményeihez kapcsol6do
analitikus és f6konyvi szamviteli, konyvelési feladatokat, és meghatarozott
rendszerességgel elvégzi a konyvviteli zarasokat;

c) felel az intézményi és a Nemzeti Foldalap vagyonaval kapcsolatos idészaki
és éves beszamolasi kotelezettségek hatéridoben torténd teljesitéséért,
valamint a feligyeleti szervek altal el6irt adatszolgaltatasok teljesitéséért;

d) elvégzi a vagyonvaltozasok, a vagyonkataszter szamviteli nyilvantartésdnak
vezetését, teljesiti a kapcsolodo adatszolgaltatasokat;

e) az eldirt rendszerességgel egyezteti a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyon
szamviteli nyilvantartisanak egyezGségét a Vagyon-nyilvantartdsi Foosztaly
analitikus vagyon-nyilvéantartisaval, eltérések esetén szilkség szerint
helyesbiti, mddositja nyilvantartasait;

/) eléirt rendszerességgel és tartalommal szamviteli adatokat szolgiltat a
féosztalyok részére;

g) a havi kényvviteli zdrdsok alapjan megallapitja a pénzforgalmi tervek
idéaranyos teljestilését, és az errdl készllt jelentést a gazdasagi
féosztalyvezetd utjan terjeszti fel az NFK elndkének,

h) ellatja a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasdval, védelmével
kapcsolatos feladatokat;

i) Osszedllitja az NFK igényei ¢és szilkségletei alapjan az intézmeényi
beruhazasi és felyjitasi tervet;

j) ellatja mindazokat a beszerzési beruhdzasi feladatokat, amelyek folyamatos
ellatasaval az elndk megbizza;

k) a beruhazasokat pénziigyileg elokésziti és az lizemeltetéssel kapcsolatban
segiti a lebonyolitast;

1) a haszonbérleti, vagyonkezelési szerz6désekben meghatdrozott id6 lejarata,
vagy a szerz6désben meghatarozott id6 el6tti megsziinés miatt esedékessé
val6 (ha a tovabbhasznositisra nem az elszdmolast kérelmezd jogosult), az
elszdmolasra jogosult kérelmére indulé elszamolasi folyamat soran
tajékoztatd levél, a hidnyossagok pétlasara felszolito levél kikiildése;

m) foldhasznalattal Osszefiiggésben szerzédésen kivil felmerilt elszamolasi
igény esetén a Jogi Fdosztdly altal meghatdrozott jogalap, valamint az
Elnoki Kabinet értékbecslési csoportja altal meghatdrozott érték szerinti
ligyintézes;

n) az elszamolast kezdeményez6 altal megkiildétt dokumentumok, igazoldsok
vizsgélata;

0) az n) pont szerinti vizsgélat lefolytatdsat kovetben az NFK részérél
elszdmolhat6 0sszeg meghatdrozasa,

p) a szerzbdésben meghatarozott idé elotti megszlinés okan — kivéve, ha az a
hasznalé felrdhaté vagy szerzOdésellenes magatartasa miatt kovetkezik be —
torténd mezei leltarral kapcesolatos elszdmolas lefolytatasa;

g) a vonatkozd szabalyok szerint ellatia a kotelezettségvallalasok
ellenjegyzéséhez és nyilvantartdsdhoz kapcsolédd feladatokat, ellatja a
vagyonfejezet  likviditdskezelését,  gondoskodik a  koltségvetési
eldiranyzatok alakuldsanak folyamatos figyelemmel kisérésér6l, a
koltségvetés végrehajtasardl €s errdl meghatdrozott id0kozdnként a
sziikséges bontasban tdjékoztatast nydjt a féosztalyok részére;
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r) elvégzi az NFK intézményi és VIP kartyaival kapcsolatos feladatokat;

s) érkezteti €s nyilvantartja az NFK intézményi miikddésével és az NFK
atszervezésével érintett teriiletek [OntOzésfejlesztési, birtokrendezési,
erdészeti és  Mezogazdasagi Parcella  Azonosit6 Rendszer (a
tovdbbiakban: MePAR)], valamint a kapcsolddd tulajdonosi
joggyakorlasdval Osszefiiggésben beérkezd szamldkat, nyilvantartja a
szallitoi tartozasokat, €és hataridében teljesiti azokat.

13.6. Pénziigyi és Kiveteléskezelési Osztdly

13.6.1. A Pénziigyi ¢és Koveteléskezelési Osztaly vezetése a pénziigyi és
koveteléskezelési osztdlyvezetd feladata, aki kozvetlenil a gazdasagi
féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

13.6.2. A Pénziigyi és Koveteléskezelési Osztaly feladatai kiildndsen:

a) elndki  jovahagyasra el6késziti az intézményi és vagyonfejezet
kotelezettségvallalasi, ©Onkoltségszamitasi, bel- és kiilfoldi kikiildetési,
gépjarmu-hasznalati, vezetékes és mobiltelefon hasznalati, reprezentacios és
szdmlazasi szabalyait;

b) a kozzétételi kotelezettség alapjan kozremiikodik a nyilvanos kozzététel
hatdlya ald tartozo6, rendelkezésére 4llo, hatdlyos szerzdédések korének
egyeztetésében;

c) teljesiti az egyéb pénziigyl kotelezettségeket (peres eljardsokkal, mas
hatosagi kotelezettségekkel kapcsolatos kifizetések);

d) teljesiti az NFK addfizetési és egyéb koltségvetési befizetési
kotelezettsegeit;

e) elbirt rendszerességgel elvégzi a vevo és szallitd folydszamlak egyeztetését;

J) elvégzi a pénzforgalom bonyolitdsdhoz sziikséges banki miveleteket, a
Kincstar szémadra jelenti és karbantartja a bankszamlék felett jogosultsaggal
rendelkez6k korét és kezeli az NFK bankszamlait;

g) a foékonyv szdmara teljesiti a rendszeres konyvviteli zarasokhoz eldirt
szamviteli feladasokat, tovabba eldirt tartalommal és rendszerességgel
pénziigyi adatokat szolgéltat a féosztalyok részére;

h) elkésziti az addbevallasokat és intézkedik az addfizetési kotelezettségek
hatéarid6ben térténd pénziigyi teljesitése érdekében;

i) kiszamlazza és nyilvantartja az NFK intézményi miikodésével és a Nemzeti
Foldalaphoz kapcsolodd tulajdonosi joggyakorldsaval Osszefliggésben
keletkez6 kdveteléseket;

J) vagyonhasznositasi feladatokkal Osszefliggésben adatot szolgéltat a
szerz0d6 partnerekkel, hasznositdsi pélyazatokon résztvevOkkel szemben
fennallo tartozasokrol;

k) elvégzi a partnertérzs adatokban munkaja soran altala észlelt valtozasok
tekintetében az @VATAR, FORRAS SQL rendszerekben a modositasokat;

) figyelemmel kiséri a cséd-, a felszamolasi, a végelszamoléasi, a
kényszertorlési eljaras hatélya ald keriilt partnerekkel kapcsolatosan indult
nemperes eljarasokat, az eljaras ald kertiilt partnerek esetén gondoskodik a
kovetelés érvényesitésérdl és a tovabbi intézkedések megtételérdl;

m)figyelemmel kiséri a szervezeti atalakulassal érintett partnereket és
gondoskodik a tovabbi intézkedések megtételérdl,

n) gondoskodik a hataridén tuli elismert, illetve nem vitatott, valamint az el
nem ismert kdvetelések behajtasardl (fizetési emlékeztetd, fizetési felszolitd
kiildése, ligyvédi irodakkal vald kapcsolattartds, szikség esetén fizetési
meghagydsos eljaras vagy felszamolédsi eljards kezdeményezése); peres
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eljarassa alakulds esetén a képviseletet ellatd iigyvéddel wvald
kapcsolattartasrol €s résziikre torténé adatszolgéltatasrdl, erre iranyuld
kérelem esetén ellatja a fizetési haladékra vonatkozd megallapodasok
megkotésevel kapcesolatos feladatokat (egyeztetések, megallapodasok
kotésének elOkészitése); a Gazdasagi Fbosztaly altal kezelt peres tigyekben
nyilvantartas vezetése és adatszolgaltatas;

o) lgjart kovetelesek esetén gondoskodik a részletfizetési megallapodasok
megkdttésérdl; gondoskodik a fizetési késedelembe esett vevék esetén a
késedelmi kamat behajtasarél; elokésziti és lefolytatja a személyes
egyeztetéseket, valamint el6késziti és megksti a fizetési konnyitésekre
vonatkoz6 megallapodasokat;

p) részt vesz a fizetési képesség és fizetési hajlandosag vizsgalataban;

g) kezeli a vev6i szdmlareklamaciokat (sziikség esetén az NFK més
féosztalyainak bevondsaval), elkésziti a helyesbit6 szamlakat;

r) kidllitja a tartozasmentességi igazoldsokat;

§) meghatarozott id@szakonként, meghatarozott adattartalommal
adatszolgaltatast végez az NFK elnoke szamara.

14. Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Foosztaly

14.1. Az Agrar-vidékfejlesztési Terképészeti Féosztaly feladatai kiiléndsen:

a)

az agrartamogatasokkal kapcsolatos feladatok koérében ellatja a mezdgazdasagi
¢s agrar-videkfejlesztési, valamint haldszati tdmogatisokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodd eljards egyes kérdéseirdl szolo torvényben,
valamint a kiilén jogszabalyokban meghatirozott, az NFK feladat- és
hatdskorébe tartozd, vagy dtruhdzott feladatként a kifizetd tigynokségi
feladatok tekintetében a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tAmogatasokkal
Osszefliggd térképészeti €s tavérzékelési, valamint a tevékenységéhez
kapcsolodo ligyfélszolgalati feladatokat, kiemelten a b)-i) pontokban foglalt
teriileteken;

b) az agrar-szakigazgatés teriiletalapt tdmogatasainak megvaldsitdsat célzé hazai

€s eurOpal uniés feladatok végrehajtasat szolgalo egységes foldtertilet
nyilvantartasi rendszer {izemeltetése, miikddtetése, karbantartasa, fejlesztése, a
tavérzekelt adatok hasznélatat tdmogatd specidlis, direkt terepi adatgytijtési és
kiértékelési feladatok ellatdsa, a tdmogatisok tavérzékeléses ellendrzésének
modszertani  fejlesztése, meghatarozott rendszerességgel a  kijeldlt
mintateriileten és kivélasztott kérelmeken a teriilet alapii agrartdmogatésok
tavérzékeléses ellendrzése, a MePAR lizemeltetése;

a magyar agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz kapcsolodd feladatok
elvégzéséhez térképészeti €s tavérzékelési alapadatok beszerzése, valamint a
szilkséges térképészeti ¢&s tavérzékelési adatok eldéllitasa, kezelése és
szolgéltatasa az érintett szakigazgatasi szerveknek;

az agrar-szakigazgatdshoz kotdd6 tematikus informAaciokat tartalmazo
térinformatikai adatrendszerek létrehozasa és mikdodtetése;

a szOldiiltetvények orszagos térinformatikai nyilvantartisanak (a tovabbiakban:
VINGIS) iizemeltetése, fejlesztése ¢és az adatbazis frissitése a
sz0l6termesztésrOl és a borgazdalkodasrél szolo 2004, évi XVIIL térvényben
és végrehajtasi rendeleteiben, a vonatkozd eurdpai unids rendeletekben és a
Bor Eredetvédelmi Tanacsban meghatarozott feladatok alapjan;

a sz6lészeti-bordszati dgazatra jutd eurdpai unids tdmogatdsok ellendrzéséhez
szilkséges tematikus rétegek kialakitdsa, frissitése és szabdlyozott
nyilvanossagra hozatala, valamint a tematikus rétegekb6l szarmazo
eredményadatok €s eredménytermékek elkészitése;
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g) a ndveényegeszségligyhdz és foldvédelemhez kapcsolddod feladatok ellatisidhoz
szitkséges térinformatikai rendszer, a Parlagfli Informaciés Rendszer (PIR)
mitkodtetése és fejlesztése;

h) az a)-g) pontokban foglaltakhoz kapcsolédd nemzetkozi kotelezettségb6l
szdrmaz6 feladatok ellatasa;

i) az agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz kapcsolddo foldmérési, térképészeti
€s tavérzékelési tudomanyos kutatasi és miiszaki fejlesztési feladatok ellatasa;

J) a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatds tdmogatdsa a legkorszer{ibb
tavérzékelési és térinformatikai megoldasokat integralé funkcionalis
nyilvantartasok vezetésével €s alkalmazasok mikodtetésével.

14.2. Az Agrér-vidékfejlesztési Térképészeti Foosztaly szervezetében
a) a MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly, valamint
b) a Mezbgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly—
miikodik.

14.3. Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Foosztdly vezetése az agrar-vidékfejlesztési
térképészeti fOosztalyvezeté feladata, aki kozvetlentil a gazdasigi és vidékfejlesztési
elndkhelyettesnek alarendelten végzi tevékenységét.

14.4. Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Foosztaly felel a feladatkdrébe tartozd
tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendjének, ellendérzési nyomvonalak
kialakitdsaért, jovdhagyott eljarasrendek szerinti végrehajtisdért és az ecljarasban
résztvevd mas szervezeti egységekkel valo egytittmikodéséért.

14.5.  MePAR Fejlesziési, Koordindcios és Uzemeltetési Osztdly

14.5.1. A MePAR Fejlesztési, Koordindciés és Uzemeltetési Osztaly vezetése a MePAR
Fejlesztési, Koordinacidos és Uzemeltetési Osztaly osztalyvezetdjének feladata, aki
kozvetleniil az agrar-vidékfejlesztési térképészeti f6osztalyvezetd alarendeltségében végzi
tevékenységeét.

14.5.2. A MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly feladatai kiiléndsen:

a) lizemelteti és fejleszti az eurdpai uniés és hazai teriiletalapti tdmogatasok
feladatainak végrehajtasat szolgdld, egységes foldteriilet nyilvantartasi
rendszert, a MePAR-t, a jogszabalyokban foglalt médon frissiti annak
alapadatait;

b) tizemelteti és az Eurdpai Unid rendszerében felmeriilé kihivasokra vélaszolva
folyamatosan boviti és fejleszti az agrar-szakigazgatashoz ko6t6td tematikus
informacidkat tartalmazo6 térinformatikai adatrendszereket;

c)a Mezbgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly
feladatellatdsat elésegitve részt vesz a teriiletalapt agrartdmogatasok kijeldlt
mintateriileten és  kivalasztott  kérelmeken  torténd  tavérzékeléses
ellendrzésében;

d) elvégzi az altala mukodtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a
Kincstar rendszerébe, ligymenetébe, és kdzvetlenil tdmogatja a Kincstart a
fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

e) megvalositja az a) és b) pontokban megfogalmazott feladatok belsd
mindségellenérzését ¢és kozvetlentl tamogatja a Kincstart a  fenti
adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

J) komplex orszagos, eurdpai unids tagorszagi feladatokkal és \ij programokkal,
tamogatési jogcimekkel kapcsolatos dontés-elkészitést végez a Kozds
Agrarpolitika végrehajtasdhoz;
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g)a MePAR nyilvdnossagra hozatalan beliil mikodteti a MePAR
Ugyfélszolgalatot, valamint biztositja az aktudlis MePAR adatokat az
internetes MePAR Bongész6hoz, részt vesz annak fejlesztésében, tovabba
ellaitia a MePAR Bongészé lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos
koordinacios feladatokat;

h) részt vesz a fosztaly feladataihoz rendelkezésre allé nagy. és szuperfelbontasa
képi adatrendszerek (légi-és tlirfelvételek) biztositdsdban, eléfeldolgozasaban;

i) fejleszti az eredményeket publikald korszeril informatikai rendszereket; ellatja a
Lechner Tudaskozpontot a feladatai ellatasdhoz sziikséges, jogszabalyokban
vagy megallapodasokban rdgzitett adatokkal, valamint tamogatast biztosit a
magas szinvonalu, révid hataridével torténd szolgéltatas megvaldsitasdhoz;

Jj) részt vesz a fOosztalyt érintd hazai ¢s nemzetkdzi projektekben, K+F
tevékenységekben, valamint a hazai és nemzetkozi palyazatok eldkészitésében
és megvalositasaban;

k) ellatja a szakteriilethez kapcsolédd jogszabalyok, szabélyozasok, technikai
ajanlasok nyomon kovetésect, elemzeését;

[) az elndk meghatalmazasa alapjan ellatja Magyarorszdg és az NFK (Agrar-
vidékfejlesztési Térképészeti Foosztaly), mint tagszervezet képviseletét a
nemzetkdzi szakmai szervezetekben.

14.6. Mezdgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly

14.6.1. A Mezdgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenfrzési Osztaly vezetése a
Mezo6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly osztalyvezetdjének feladata,
aki kozvetleniil az agrar-vidékfejlesztési térképészeti fOosztalyvezetd alarendeltségében
végzi tevékenységét.

14.6.2. A Mezbgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenorzési Osztaly feladatai:

a) ellatja az eurOpai uniés €s a hazai teriiletalapi tamogatisok tavérzékeléses
ellendrzésének mddszertani fejlesztését €s végrehajtasanak koordinalasat;

b) évente elvégzi a kijelolt mintateriileten és kivalasztott kérelmeken a teriilet
alapu agrartamogatasok tavérzékeléses ellendrzését;

c) a MePAR nyilvanossagra hozatalanak feladatan beliil részt vesz az internetes
MePAR Bongészd és honlap lizemeltetésének, fejlesztésének és frissitésének

d) elvégzi az é&ltala mikodtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a
Kincstar rendszerébe, ligymenetébe, és kdzvetleniil tAmogatja a Kincstart ezen
adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

e) részt vesz a képelemzési feladatok modszertani és technikai fejlesztéseiben,
illetve a kifejlesztett mdodszerek alkalmazasaban;

J) részt vesz a f6osztaly feladataihoz rendelkezésre 4ll6 nagy- és szuperfelbontasu
képi adatrendszerek (1égi- és tirfelvételek) biztositasaban, elofeldolgozasaban;

g) biztositja a névényegészségligyhoz és foldvédelemhez kapcsoldédd feladatok
ellatasdhoz sziikséges térinformatikai rendszert, kozremikodik a Parlagfi
Informécids Rendszer (PIR) miikddtetésében és fejlesztésében, adatbazisainak
kezelésében;

h) ellatja az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly feladatainak részeként
jelentkezé, valamint a Lechner Tudaskozpont igénye alapjan felmerild, a
tavérzékeléses adatok hasznalatat timogatd specidlis, direkt terepi adatgyjtési
és kiértékelési feladatokat, fejleszti azok technoldgiai és modszertani hatterét;
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i) ellatja a Kincstar altal atruhazott feladatokhoz kapesolédd direkt helyszini
adatgy(jtési, ellendrzési feladatok elokészitését, a mérések végrehajtasat és az
eredmeényadatok feldolgozasat;

J) elvégzi a féosztdly feladataihoz rendelkezésre allo nagy- és szuperfelbontési
tavérzékelt adatrendszerek eléfeldolgozasahoz kapcsolodd terepi illesztd- és
ellenérzépont-méréseket;

k) biztositja a fOosztaly feladataihoz kapcsolédd dokumentumok eldallitasdhoz
sziikséges milszaki tdmogatéast, specialis mliszaki nyomtatvanyok elkészitését;

[) ellatja a szOloagazati kataszterek eurdpai unids szabédlyozdsanak megfeleld
térinformatikal nyilvantarté rendszer, a VINGIS szakmai és adminisztrativ
irdnyitasat, lizemeltetését és adatbazisainak frissitését a sz6létermesztésrdl és a
borgazdalkodasrol szolo 2004. évi XVIIL. térvényben és végrehajtasi
rendeleteiben, a kormanyrendeletekben, a vonatkozd eurépai unids
rendeletekben, valamint a Bor Eredetvédelmi Tanicsban meghatérozott
feladatokkal kapcsolatban;

m)a VINGIS vonatkozasdban a jogszabélyi viltozasokbol €és szerzédésekbol
addédé 10y feladatok keretében intézkedik a sziikséges adatok érkeztetésérdl,
feldolgozasarol €s ellendrzésérdl, mddszertani vizsgalatokat és fejlesztéseket
végez;

n) elvégzi a szOlészeti-boraszati Agazatra jutd ecurdpai unids tdmogatasok
ellenérzéséhez sziikséges tematikus rétegek kialakitdsat, frissitését és
szabalyozott nyilvanossadgra hozatalat, valamint a tematikus rétegekbdl
szarmaz6 eredményadatok és eredménytermékek elkészitését;

o) ellatja a Kincstar altal az NFK-ra atruhazott feladatokhoz kapcsolédé (ir- és
1égifelvételek beszerzésével tsszefliggh koordinacids feladatokat;

p) komplex orszagos, EU-tagorszagi feladatokkal és 0j programokkal, tAmogatasi
jogeimekkel kapcsolatos déntés-elokészitést végez a Kozds Agrarpolitika
végrehajtasahoz, beleértve a sz016- és boragazatot;

g) fejleszti az eredményeket publikald korszer(i informatikai rendszereket; ellatja
a Lechner Tudaskdzpontot a feladatai ellatasahoz sziikséges, jogszabalyokban
vagy megéllapodasokban rogzitett adatokkal, valamint tdmogatéast biztosit a
magas szinvonalu, révid hatdridével torténéd szolgaltatis megvalodsitasdhoz;

r) részt vesz a fOosztdlyt érintd hazai és nemzetkdzi projektekben, K+F
tevekenységekben, beleértve a gylimolcsdgazati kataszterek eurdpai unids
szabalyozasanak megfelelé térinformatikai nyilvantarté rendszert, valamint a
hazai és nemzetkozi palyazatok el6készitésében és megvaldsitdsaban;

s) ellatja a szakteriilethez kapcsolodd jogszabélyok, szabdlyozasok, technikai
ajanlasok nyomon kovetését, elemzését, szakmai ismeretekkel tamogatja az
elkészitett adatokat felhasznalé mas szakigazgatdsi egységeket ligymenetiik
kialakitasaban, €és kozremiikddik a szakigazgatdsban alkalmazand6 feladatok
megfogalmazdsiban;

t) részt vesz az altala fejlesztett korszerll modszerek, eszkézok és eljarasok
atadasaban szakoktatds, posztgradualis és intézménykozi képzések keretében,
szakmai és civil szervezetek szdmara;

u) az elndk meghatalmazasa alapjan ellatja Magyarorszdg és az NFK (Agrar-
vidékfejlesztési Térképészeti Foosztdly), mint tagszervezet képviseletét a
nemzetkdzi szakmai szervezetekben.

15. Vagyongazdalkodasi elnékhelyettes

15.1. A vagyongazdilkodasi -elnokhelyettes feladata a Nemzeti Foldalapba tartozéd
foldrészletek hasznositdsdnak koézéptavi stratégiai, valamint éves terveinck
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15.2.

15.3.

15.4.

153,

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

155,

Osszedllitasa, a Nemzeti Foldalap részét képezd foldvagyon jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelé hasznositdsa, a nem hasznositasi jellegli tulajdonosi jogok gyakorlasa,
valamint a Nemzeti Foldalap vagyon- és szerzédés-nyilvantartasival Osszefligg
feladatok ellatasa.

Feladatkorébe tartozik a jogszabélyok alapjan mas tulajdonosi joggyakorlas targyat,
illetve a Nemzeti Foldalap részét képezd vagyonelemek (féldrészletek, vagyoni értékii
jogok) atadasa, atvétele.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes kozvetleniil az elndknek aldrendelten végzi
tevékenységét.

A vagyongazdilkodési elnokhelyettest tavolléte vagy akadélyoztatisa esetén az
altalanos elndkhelyettes helyettesiti. A vagyongazdalkodasi elndkhelyettesi tisztség
betodltetlensége esetén feladatait az altalanos elndkhelyettes latja el.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladatait a kozvetlen irdnyitdsa és feliigyelete
alatt mtik6dé

a) Vagyongazdalkodasi Fbosztaly,

b) Vagyonhasznositasi Féosztaly,

¢) Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

utjan latja el.

16. Vagyongazdilkodasi Foosztaly

A Vagyongazdalkodasi FOosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek
vagyongazdalkodasaval ¢sszefliggod tevékenységek végrehajtasa, a foldrészletekhez és
vagyoni €rtékii jogokhoz kapesolddd tulajdonosi jogok gyakorlésa.

A Vagyongazdilkodasi Féosztaly vezetése a vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd
feladata, aki kozvetleniil a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes alarendeltségében végzi
tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a vagyongazdilkodasi
elndkhelyettes megbizza.

A Vagyongazdalkodasi Féosztaly felel a feladatkorébe tartozo vagyongazdalkodasi és
vagyonrendezési feladatokhoz eldirt kozzétételi ¢és adatszolgaltatasi feladatok
teljesitéséért.

A Vagyongazdalkodasi Foosztdly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben sziamara
meghatérozott belsd adatszolgéltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi
kotelezettségek maradéktalan és hatariddben torténd teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi FOosztaly,

¢) aHelyszinelési és Tertileti Agrarkapcsolati Fosztaly,

d) a Vagyonhasznositdsi Féosztaly, valamint

e) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

szamara.

A vagyongazdalkodasi fOosztalyvezetd felel a Vagyongazdalkodasi Féosztily és
alarendeltségebe tartozo osztdlyok feladatkdrébe utalt tigyekben érkezett panaszok
kezeléséért, azokrdl kiilon nyilvantartds vezetéséért. A vagyongazdalkodasi
féosztalyvezetd feladata a hasznositatlan term6foldek és a miivelési aldl kivett
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tertiletek termOképességeének fenntartdsaval, kultirallapotanak megérzésével, miivelési
dguk rendezésével kapcsolatos allagmegdvasi és gazdalkodasi feladatok, az ehhez
kapcsolodo szolgaltatdsi szerz8désekkel kapcesolatos feladatok ellatasa.

16.6. A Vagyongazdalkodasi Féosztaly szervezetében
a) a Vagyonrendezési Osztaly, valamint
b) a Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly
mikodik.

16.7.1;

16,7.2.

16.7.3.

16.7.4.

16,7.5,

16.7. Vagyonrendezési Osztaly

A Vagyonrendezési Osztdly feladatkére a Nemzeti Foldalapba tartozd
foldrészletekhez €s vagyoni értékll jogokhoz kapesolddd olyan vagyongazdalkodast
érint0 feladatokra terjed ki, amelyek végrehajtasat az SzZMSz nem rendeli a Speciélis
Vagyongazdalkodasi Osztalyhoz.

A Vagyonrendezési Osztaly vezetése a vagyonrendezési osztilyvezetd feladata, aki
kozvetleniil a vagyongazdalkodasi foosztalyvezetd aldrendeltségében végzi
tevékenységét.

A Vagyonrendezési Osztaly felel a feladatkorébe tartozd vagyonrendezési
tevékenységek  jogszabalyoknak  megfelel6  eljardsrendjének,  ellendrzési
nyomvonaldnak  kialakitasdért, a vagyonrendezési eljarasok  jovahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitasaért és az eljardsban részt vevd mds szervezeti
egységekkel valo egyiittmiikodésért, felelds a feladatkorébe tartozd vagyonrendezési
feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatdsi feladatok teljesitéséért.

A Vagyonrendezési Osztaly felel a vagyongazdalkodasi fosztalyvezet 1utjan az
NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé adatszolgaltatasi
kotelezettségek maradéktalan és hatariddben torténd teljesitéséért.

A Vagyonrendezési Osztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek és
kapesolodd vagyoni értékii jogok tekintetében:

a) a tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa — ide nem értve a tulajdonjog-valtozassal
jaro tgyletekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzajarulasok kiadésa;

b) foldhasznalati megéllapodasok eldkészitése, koordinalasa, szakmai szempontu
megfeleléségének vizsgélata, valamint szerz6déskotési javaslat elékészitése a
Jogi Foosztaly szamara;

c¢) osztatlan kozds tulajdonban 1évé erddkkel kapcsolatos tdbblethasznalati és
haszonbérleti szerz6dések szakmai szemponti megfeleldségének vizsgilata,
szerzOdéskotési javaslat el6készitése a Jogi Féosztily szdméra;

d) osztatlan k6zds tulajdond erddkkel kapcsolatban, az erdészeti hatdsag altal
hozott, erdbterv modositassal, erd0gazdalkoddk bejegyzésével, torlésével
kapcsolatos hatdrozatok, végzések kezelése — ide nem értve az erdd jogi
jellegét, illetve nyilvantartasi adatainak valtozasat érinté dontéseket;

e) kisajatitasi ligyekben, valamint parlagfii, hulladék vagy miivelési kitelezettség
nem teljesitése miatti kiszabott birsagok targyaban érkezé hatdsagi iratok
vagyonrendezési szempontl feliilvizsgélata és ezzel kapcsolatban a sziikséges
intézkedéseket megtétele (pl. jogorvoslat kezdeményezése, fizetési, szamlazasi
értesitd kiallitasa);
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/) a mez6- és erddégazdasagi tevékenységhez nem kapcsolédo teriilethasznalati
tigyek koordindldsa, szakmai szemponti megfeleldségének vizsgalata, valamint
szerz6déskotési javaslat elokészitése a Jogi Fosztaly szamadra;

g) egyedi kérelemre t6rténé osztatlan kozds tulajdon megsziintetésével
kapcsolatos megkeresések vizsgdlata, szerzodéskotési javaslat el6készitése
— ide nem értve a részarany foldkiadds soran keletkezett osztatlan kozds
tulajdon megsziintetési (OKTM) eljarasokkal kapcsolatos megkereséseket — a
Jogi Foosztaly szamara;

h) hatosagi hatérozatokkal szembeni fellebbezési jogrél lemondé nyilatkozatok
kiaddsa a Vagyongazdalkodési FGosztaly tligyintézésével érintett {igyletekben;

i) hasznalok tajékoztatisa gazdalkoddsat érintd, harmadik személy 4ltal hozott, a
gazdalkoddsa szabalyszerliségét nem érinté dontésekrol;

J) az NFK vagyoni korbe tartozé ingatlanokhoz tartozd kdziizemi szerzédések
megkotésének és megsziintetésének elokészitése;

k) a Magyar Allam — mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjdra bejegyzett
visszavasdrlasi jog és feljegyzett elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjanak
— képviseletében t6rténd hozzdjarulasok kiaddsaval kapcesolatos iigyek
kezelése, dontésre torténd eldkészitése;

) a vagyonrendezési feladatok ellatdsdhoz sziikséges javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgaltatdsa, az tigyfelek tdjékoztatésa;

m)a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes 4altal megszabott egyedi feladatok
végrehajtasa.

16.8. Specidlis Vagyongazddlkoddsi Osztdly

16.8.1. A Specidlis Vagyongazdalkodasi  Osztaly vezetése a  specidlis

vagyongazdalkodasi  osztalyvezetd  feladata, aki  kozvetlenil a
vagyongazddlkoddsi fOosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

16.8.2. A Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly felel a feladatkérébe tartozd

vagyongazdalkodasi tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld
eljarasrendjének  és  ellendrzési nyomvonaldnak  kialakitasaért, a
vagyongazdalkodasi  eljardsok  jovahagyott  eljarasrendek  szerinti
lebonyolitasaért és az eljarasban részt vevd mas szervezeti egységekkel vald
egylittmitk6désért.

16.8.3. A Specialis Vagyongazdalkodasi Osztély felel az NFK egyes eljarasrendjeiben

szamara meghatérozott belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és
hatarid6ben torténo teljesitéséert.

16.8.4. A Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly felel a vagyongazdalkodasi

tevékenységek operativ végrehajtasaért a Nemzeti Foldalapba tartozo

foldrészleteket érintden az alabbi esetekben:

a) birtok-0sszevonasi célu, allattenyésztod telep mikdését biztositd féldesere;

b) telekmegosztassal jard cseretigyletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

¢) telekmegosztéassal jaro értékesitési feladatok ellatésa;

d) tulajdonjog-véltozéssal  jaré  tigyletekkel kapcsolatos  tulajdonosi
hozzajarulasok kiadasa (ide nem értve a foldhasznalati megallapodassal
kapcesolatos tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasat);

e) az ingyenesen ¢s ellenérték fejében Onkormaényzati tulajdonba adéssal
kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok ellatasa;
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) a Magyar Allamot megilleté elévasarlési jog gyakorlasédval kapcsolatos
dontés-elokészitési feladatok ellatdsa a Nemzeti Foldalapba tartozd
ingatlanok tekintetében;

g) az ingyenesen vagy ellenérték fejében a Magyar Allam javara tett ingatlan
felajanlasokkal kapcsolatos dontés el6készitési feladatok ellatisa és
koordinalasa;

h) a vaddszteriiletek foldtulajdonosi kozdsségéhez kapesolédd képviselettel és
meghatalmazassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

i) az a)-h) alpontokban meghatarozott feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a
sziikséges intézkedések megtételére, adatok szolgdltatasa, az iigyfelek
tajékoztatasa €s az ezzel Osszefliggd eljarasok dokumentécidjanak
eldkészitése és véglegezése;

J) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes altal megszabott egyedi feladatok
veégrehajtasa.

17. Vagyonhasznositisi Féosztaly

A Vagyonhasznositdsi Foosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek
vagyonhasznositasival osszefliggd tevékenységek végrehajtasa.

A Vagyonhasznositasi Féosztdly vezetése a vagyonhasznositdsi foosztalyvezetd
feladata, aki kozvetleniil a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes alarendeltségében végzi
tevékenyscget, és ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a vagyongazdalkodasi
elngkhelyettes megbizza.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly felel az NFK éves tulajdonosi ellendrzési tervének
Osszeallitasaért, tovabba a jogszabalyban eléirt — a miniszter részére késziil§ — jelentés
elkészitéséért, és a személyes adatokat nem tartalmazg jelentés NFK honlapjan térténd
kozzétételének kezdeményezéséért.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata a tulajdonosi ellenérzések keretén beliil
kiiléndsen:

a) hasznalokat — megilleté  jogok  gyakorlasdnak,  szabalyszerliségének,
célszerliségének ellenbrzése;

b) az ellendérzés ald vont szerz8dés tekintetében, a tulajdonosi ellendrzés
elrendelésével vagy utdellendrzéssel kapesolatos tdjékoztatd levél elkészitése
¢és megkiildése a hasznéld részére;

¢) rendeltetés- vagy szerzédésellenes, vagy a Magyar Allamot, mint tulajdonost
sértd intézkedések feltarasa;

d) a tulajdonosi ellendrzés soran megéllapitott hianyossag potlasaval kapcsolatos
felszolito levél megkiildése;

e) intézkedés kezdeményezése — a tulajdonosi ellenérzés soran felmeriilt —
jogszerd allapot helyreallitasa érdekében;

Jf) intézkedés kezdeményezése a tulajdonosi ellendrzés soran a foldrészlet
adataiban tértént valtozds kapcsdn a vagyonnyilvéantartds hitelességének,
teljességének ¢és helyességének biztositasa érdekében;

g) tulajdonosi ellenérzés megallapitasaira tekintettel javaslatot tesz az ellendrzés
ala vont szerz6dés fenntartdsara, vagy megsziintetésére és az ezzel kapcsolatos
dontés végrehajtasahoz szitkséges intézkedés kezdeményezése;

h) gondoskodik a haszndlé éltal kezdeményezett gazdalkodasi terv agrarszakmai
feliilvizsgalatarol.
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A Vagyonhasznositasi FOosztaly feladata tovabba a tulajdonosi ellenérzések keretén
kiviil az NFK mds szervezeti egységei altal jelzett, illetve a tulajdonosi ellendrzési
eljarason kiviili egyéb eljaras sordn tudomdséra jutott tigyekben, az NFK tulajdonosi
joggyakorlasa ald tartozé és hasznositott foldrészleteket érintd rendeltetésellenes,
jogszeritlen, szerzddésellenes vagy a tulajdonos érdekeit sértd intézkedések
kivizsgalasa, javaslattétel és a sziikséges intézkedések megtétele az érdeksérelem,
illetve a jogszeriitlen dllapot megsziintetése érdekében.

A Vagyonhasznositasi FOosztaly felel a feladatkdrébe tartozd vagyonhasznositasi
feladatokhoz eléirt kozzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitéséért.

A Vagyonhasznositdsi Foéosztdly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szaméra
meghatarozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi
kotelezettségek maradéktalan é€s hataridében torténd teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi Foosztaly,

b) a Jogi Féosztaly,

¢) a Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Foosztaly,

d) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly, valamint

e) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

szamara,

A vagyonhasznositasi f8osztalyvezeté felel a Vagyonhasznositisi Fdosztily és
aldrendeltségébe tartozod osztilyok feladatkdrébe utalt ligyekben érkezett panaszok
kezeléséért, azokrol kiilon nyilvantartas vezetéséért.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly szervezetében
a) a Vagyonhasznositasi Osztaly, valamint

b) a Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly
mikddik.

17.10. Vagyonhasznositasi Osztaly

17.10.1. A Vagyonhasznositasi Osztily vezetése a vagyonhasznositdsi osztalyvezetd
feladata, aki  kozvetlenil a  vagyonhasznositasi  fosztdlyvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.

17.10.2. A Vagyonhasznositasi Osztaly felel a feladatkorébe tartozd hasznositasi
tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendjének, ellendrzési
nyomvonaldnak  kialakitdsdért, a hasznositdsi eljarasok jovahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitasaért és az eljarasban részt vevd maés
szervezeti egységekkel valo egytittmiikodésért.

17.10.3. A Vagyonhasznositasi Osztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szdmara
meghatarozott belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és
hatdridében torténd teljesitéséért.

17.10.4. A Vagyonhasznositasi Osztaly felel a hasznositasi tevékenységek operativ
végrehajtasaért a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek alabbi hasznositasa
soran:

a) nyilvanos pélyazat és arverés itjan torténd eladas;
b) nyilvanos palyazat mell6zésével torténd eladas;
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¢) a Nemzeti Foldalapba tartoz6é hasznositatlan foldek termoéképességének
fenntartasaval, kulturallapotdnak meg6rzésével kapcsolatos, €s a miivelési
kotelezettség miivelési 4gnak megfelelé termelStevékenységgel vald
teljesitésére vonatkozo idéleges megbizas;

d) megkotstt megbizasi szerz6dés modositasa, megsziintetése (ide nem értve a
megszinéshez kapcsoloddan a mezei leltdrral, a tartds raforditasokkal és az
értéknoveld beruhazasokkal vald elszamolast);

e) elemi kéar miatti haszonbérleti dijkedvezmény, dijelengedés iranti kérelem
dontésre torténd elékészitése;

f) az NFK ¢és jogeldd szervezete altal kotott értékesitési szerzédések
vételaranak nem  teljesitése esetén a Gazdasagi Foosztaly 4ltal
kezdeményezett esetekben a szerzdéstdl valé eldllis joganak
gyakorlasanak elokészitése, a szervezeti eljarasrend szerinti intézkedések
megtétele;

g) az a)-f) alpontokban  meghatérozott  vagyonhasznositasi  feladatokkal
kapcsolatban javaslattétel a sziikséges intézkedések megtételére, adatok
szolgaltatdsa, az ligyfelek tajékoztatisa;

h) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes altal meghatérozott egyedi feladatok
végrehajtasa.

17.11. Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztdly

17.11.1. A Specidlis  Vagyonhasznositdsi ~ Osztdly vezetése a  specidlis
vagyonhasznositasi  osztalyvezet feladata, aki  kozvetleniil a
vagyonhasznositasi féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.

17.11.2. A Specialis Vagyonhasznositisi Osztaly felel a feladatkérébe tartozd
hasznositasi tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének és
ellenérzési nyomvonaldnak kialakitasaért, a hasznositasi eljarasok joévahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitisaért és az eljardsban részt vevé mads
szervezetl egységekkel vald egylittmiik6désért.

17.11.3. A Speciélis Vagyonhasznositasi Osztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben
szamadra meghatdrozott belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és
hataridében torténd teljesitéséért.

17.11.4. A Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztily felel a hasznositasi tevékenységek
operativ végrehajtadsaért a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek alabbi
hasznositdsa soran:

a) nyilvanos palyazat itjan torténé haszonbérletbe adis;

b) nyilvanos palyazat melldzésével torténd haszonbérbe adas;

¢) a torvényben torténd kijeloléssel létrejové vagyonkezelsi jog alapjan
vagyonkezelési szerzddések megkotése; (dontés-el8készités, a szerzddés
@VATAR rendszerben torténd rogzitése €s a szerzoédéskotés tligyvéd részére
torténd kiadasa, koordinalasa);

d) a Nemzeti Foldalap vagyoni korébe tartozé ingatlanok nem térvényi
kijelolés alapjan torténd vagyonkezelésbe addsa (dontés-elékészités, a
szerzédés @VATAR rendszerben torténd régzitése és a szerzédéskotés
ligyvéd részére torténd kiadasa, koordinalasa);

e) megkotdtt haszonbérleti és  vagyonkezelési  szerzddés médositasa,
megsziintetése (ide nem értve a megsziinéshez kapcsoloddan a mezei
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leltarral, a tartds raforditasokkal és az értékndveld beruhdzasokkal vald
elszamolast);

/) a szolgalmi joggal, elhelyezési szolgalmi joggal, banyaszolgalmi joggal,
vizelvezetési és vezetékjoggal kapcsolatos tigyek koordinéldsa, szakmai
szempontu megfeleloségének vizsgédlata, valamint egyedi — mintatél
eltér6 — tartalmt ligyekben szerzddéskotési javaslat elOkészitése a Jogi
Foosztaly szamara;

g) a kozérdekli vezetékjoggal €s kisajatitasi céli szolgalommal kapcsolatos
kartalanitasi tigyek koordinalasa, az engedélyessel torténd kapcsolattartds és
tajekoztatds addsa a Kkértalanitds moddjardl, szakmai szemponth
megfeleldségének vizsgalata, valamint egyedi — mintatol eltérd — tartalmu
lgyekben szerz&déskotési javaslat elokészitése a Jogi Féosztaly szamara;

h) az egyes kiemelt kormanyzati — szocialis, kézfoglalkoztatasi, demografiai —
foldprogramokhoz kapcsolédé vagyonkezelésbe adéssal megvaldsuld
vagyonhasznositasi tevékenység;

i) a foldkéarpotlashoz kapcsolédd, valamint a ki nem elégitett aranykorona
részarany-tulajdonokkal, szévetkezeti tagi és alkalmazotti foldigényekkel
kapcsolatos tigyek ellatasa;

J) az a)-i) alpontokban  meghatarozott  vagyonhasznositasi  feladatokkal
kapcsolatban javaslattétel a sziikséges intézkedések megtételére, adatok
szolgaltatisa, az tgyfelek tajékoztatasa;

k) a vagyongazdéalkodasi elndkhelyettes altal meghatdrozott egyedi feladatok
végrehajtasa.

18. Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

A Vagyon-nyilvantartdsi FOosztdly feladata a Nemzeti Fo6ldalapba tartozo
foldrészletekhez €s vagyoni értékll jogokhoz kapcsolodd, a jogszabéalyokban elbirt
vagyon-nyilvantartdsi, valamint a Nemzeti Foldalappal Osszefliggd szerzédés-
nyilvantartasi feladatok ellatdsa, a vagyonelemeknek az NFK és mas tulajdonosi
joggyakorlok kozotti ataddsa és atvétele, tovabba a partner-nyilvantartési tevékenység
iranyitasa.

A vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd iranyitja az alarendeltségébe tartozé osztalyok
milkodését, az osztalyvezetok tevékenységét.

A Vagyon-nyilvantartasi Foosztaly szervezetében
a) Vagyon-nyilvantartisi Osztély és

b) SzerzOdés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly
mukodik.

18.4. A Vagyon-nyilvantartasi FOosztdly vezetése a vagyon-nyilvantartdsi foosztalyvezetd

feladata, aki kozvetleniil a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes alarendeltségében végzi
tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel az elndkhelyettes
megbizza.

18.5. A Vagyon-nyilvantartdsi Féosztaly felel a feladatkdrébe tartozo vagyon-, szerzédés- és

partner-nyilvantartasi feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatisi feladatok
teljesitéséért, a feladatkorébe tartozd jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendek,
ellenérzési nyomvonalak kialakitasaért.
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Felel az NFK szervezeti egységeinek az AM szédméra torténd felterjesztéseinek
vagyon-nyilvantartasi egyezdségéért, a vagyon-nyilvantartas jovahagyott eljarsrendek
szerinti lebonyolitdsaért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel torténd
egyuttmikodésért.

A Vagyon-nyilvantartisi Féosztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara
meghatdrozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatoldsi és pénziigyi-szamviteli feladasi
kotelezettségek maradéktalan és hatarid6ben torténé teljesitéséért, kiilondsen:

a) a Gazdasagi Fosztaly,

b) a Jogi Foosztaly,

¢) a Vagyongazdéalkodasi FGosztaly, valamint

d) a Vagyonhasznositasi Féosztaly
részére.

18.8. Vagyon-nyilvantartasi Osztaly

18.8.1. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladatkére a Nemzeti Foldalapba tartozd
foldrészletekhez, alrészletekhez, vagyoni értékli jogokhoz kapcsolodo,
valamint a vagyon-nyilvantartas részletes szabalyair6l sz6lé jogszabalyokban
eldirt vagyon-nyilvéantartas feladataira terjed ki.

18.8.2. A Vagyon-nyilvintartdsi Osztdly feladata a Nemzeti Foldalap részét képezd
vagyonelemeknek — foldrészletek, alrészletek, vagyoni értékii jogok — az NFK
€s mas tulajdonosi joggyakorlok kozotti dtadasa, dtvétele.

18.8.3. A Vagyon-nyilvéantartdsi Osztily vezetése a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly
vezetdjének a feladata, aki kdzvetleniil a vagyon-nyilvantartdsi féosztalyvezetd
alérendeltségében végzi tevékenységét.

18.8.4. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly felel a jogszabalyokban meghatarozott és a
Nemzeti Foldalappal valo felelés gazdalkodashoz sziikséges vagyon-
nyilvantartdsi tevékenység és a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek és
kapcsolddé vagyoni értékll  jogok vagyon-nyilvéntartasi, adatrbgzitési,
adatkezelési feladatainak operativ végrehajtdsaért. Ezen beliil elsddleges
feladatai a Nemzeti Foldalapba tartoz6 foldrészletek, alrészletek és kapcsolodéd
vagyoni értéki jogok tekintetében:

a) r0gziti a vagyon-nyilvantartasi trzsadatokat, és vezeti a valtozasokat;

b) a  vagyonnyilvantartasi-rendszer  adattartalma  helyességének  és
teljeskorliségének ellendrzése;

¢) hatésagi hatarozatok, szerzodések és mas okmanyok, bizonylatok alapjan
rogziti a vagyon-nyilvantartasi adatokat és azok valtozasait;

d) rendszeresen egyezteti a vagyon-nyilvantartas adatalloméanyat a kozhiteles
ingatlan-nyilvantartdssal és az Orszdgos Erdéallomany Adattarral, a
természetvédelmi, a kulturalis oOrokségvédelmi és mdas informécios
adatbazisokkal;

e) egyiittmikodik a vagyon-nyilvéntartast szolgdlé informatikai rendszerek
kialakitasaban és fejlesztésében;

J) adatot szolgéltat — jogszabalyok, valamint belsd eljardsi rendek alapjan — a
vagyonelemek adattartalmarél;

g) a vagyon-nyilvantarts targyat képezé adatok, jogok, tények, korlatozasok
esetében a jogi helyzet rendezése érdekében megfeleld hatosagi eljarasok
kezdeményezése a kozhiteles nyilvantartasokat vezetd szerveknél;
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18.8.6.

h) a Magyar Allam tulajdondban 1évé és a Nemzeli Foldalapba tartozéd
foldrészletek tulajdonosi joggyakorldsa bejegyzésének kezdeményezése az
ingatlan-nyilvantartasba;

i) eljaras az illetékes ingatlaniigyi hatésdgndl a kozhiteles ingatlan-
nyilvantartdssal kapcsolatosan az NFK altal k6tott — jogtanacsosi, tigyvédi
ellenjegyzést nem igényld — okiratok esetében a valtozasok bejegyzésének
kérelmezése targyaban;

J) cljaras a mas tulajdonosi joggyakorlékkal, vagyonkezel6kkel kapcsolatos
vagyonatadasi, -atvételi tigyekben, valamint az oroklési és hagyatéki
eljarasok targyat képezd Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek esetében;

k) a Magyar Allam kizérélagos tulajdonaban levd és a Nemzeti Féldalap
vagyoni korébe tartozé foldrészletekre vonatkozo tulajdonjog-valtozéssal
nem jaro telekalakitasi eljarasok lebonyolitasa;

[) az Nfatv.-ben foglaltak szerint az ingatlan-nyilvantartis adatai alapjan a
foldrészletek, alrészletek Nemzeti Féldalapba tartozdsanak vagy nem
tartozdsa teényének megéllapitdsa a szikséges intézkedések megtétele
céljabol;

m)a vagyon-nyilvéntartdsi szakteriilet feladatkérében a Nemzeti Féldalapba
tartoz6 foldrészletekkel kapcsolatos ingatlan-nyilvéantartasi tigyekben a
vagyon-nyilvantartdst €rintd hatésagi dontések tartalmanak feliilvizsgalata,
indokolt esetben kijavitas, kiegészités irdnt eljaras inditdsa, tovabba a
jogszerli helyzet helyreéllitdsa érdekében fellebbezés elbterjesztése az
ingatlaniigyi hatosagnal;

n) a nem kizarélag a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek esetében a
Vagyon-nyilvantartdsi  Osztdly feladata a foldrészlet elsddleges
rendeltetésének, valamint annak megéllapitdsa, hogy a tulajdonosi
joggyakorlas tekintetében a hasznositds soran a tulajdonosi joggyakorldk
egyittesen, egylittmiikddve vagy 6nalldan jarnak el a Helyszinelési Osztaly
altal lefolytatott min&sitési eljaras alapjan,

0) az eseti vagy nagytdmegl ingatlan-nyilvantartdsi adatdllomanyok
beszerzése, a Vagyonnyilvantarté Térinformatikai Alaprendszer elvért
mikodésehez  szikséges eseti frissitések, a beszerzett adatok
konverzi¢janak, migralasanak kezdeményezése;

p) az NFK mikodéséhez sziikséges elektronikus tulajdoni lap mdsolatok,
foldhivatali adatok, szolgéltatisok beszerzésének koordinalasa, feliigyelete
€s tervezése, a beszerzéshez szilkséges hozzaférések kezelése, az
adathaszndlat €s adatforgalom feliigyelete és ellendrzése;

g) a hasznositasi kotelezettség keletkezésével nem jaré hatdrozatok
nyilvantartdsa (igy kiillondsen épitési engedélyek, vizjogi engedélyek).

A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd Gtjan
biztositia a Gazdasdgi Foosztaly altal vezetett szamviteli vagyon-
nyilvantartashoz rendelt szdmviteli adatok vagyon-nyilvantartassal vald
egyezoseget.

A Vagyon-nyilvantartdsi Osztily jogosult a vagyon-nyilvantartids vezetése
kapcsan a feladatkorébe tartozo, az NFK mds szervezeti egységeinél levd
adatokrél informaciét kérni. Az adatszolgéltatisban az NFK szervezeti
egységei kotelesek egylittmiikddni és azt a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly
részeére haladéktalanul megkiildeni.

18.9. Szerzédés- és Partner-nyilvantartdsi Osztaly
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18.9.1.

18.9.2,

A Szerzbdés- ¢€s Partner-nyilvantartasi Osztdly feladatkére a Nemzeti
Foldalapba tartozé foldrészletekhez, alrészletekhez, vagyoni értékii jogokhoz
kapcsolod6 és a vagyon-nyilvantartds részletes szabdlyairél sz6lé
Jogszabalyokban eldirt szerz6dés és partner-nyilvantartas feladataira terjed ki.

A Szerz8dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly a felel6s a Nemzeti Foldalapba
tartozd foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz kapesolddd polgari
jogviszonyokkal &sszefliggd szerzodés-nyilvantartdsi tevékenység operativ
végrehajtasaért.

18.9.3. A Szerz0dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly vezetése a szerz6dés-és partner-

nyilvantartasi osztalyvezetd feladata, aki kozvetleniil a vagyon-nyilvantartési
féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét,

18.9.4.A Szerzddés-és Partner-nyilvantartasi Osztdly feladata a szerzédés-

nyilvantartds tevékenység a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek,

alrészletek €s kapcsolédé vagyoni értékii jogok tekintetében, amelyen beliil:

a) meghatarozza a szerzddés-nyilvantartas targyat képez6 torzsadatok kdrét és
a  szerz8dés-nyilvantartds  tartalmanak  karbantartisiban  tdrténd
egylittmlkodést a szerzddéskotésre jogosult szervezeti egységgel;

b) egyiittmikodik a szerzédés-nyilvantartast tAmogatd informatikai rendszerek
kialakitasaban és fejlesztésében;

c) vezeti a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és a vagyoni érték(l
jogokhoz kapcsolddd, a jogelod szervezetek altal kotott és a vagyon-
nyilvantartasba integraland6 szerzodések tartalmanak nyilvantartasat;

d) ellenérzi a szerzOdés-nyilvantartasban rdgzitett adatok helyességét,
teljeskoriiségét;

e) rendszeresen egyezteti a szerzédés-nyilvantartas adatallomanyat a kdzhiteles
foldhasznalati-nyilvantartassal,

J) jogszabdlyokban és  eljardsrendekben  meghatarozott  szerz6dés-
nyilvantartasi adatokat szolgaltat az NFK szervezeti egységei és a
feliigyeleti szervek részére;

g) gondoskodik az eredeti szerzddésiratok és mellékletei rendszerezésérdl és a
SzerzOdéstarban torténd elhelyezésérdl, szerzodésmdasolatot készit az arra
jogosultak részére;

h) kézremlikodik a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemek hasznositasi
szerz0déseinek feliilvizsgalatiban;

i) ellen6érzi a foldhasznalati nyilvantartds és az annak alapjaul szolgald
okiratok tartalmanak egyezOségét, gondoskodik a sziikséges torlési eljarasok
elinditasarol;

J) a szerzOdés-nyilvantartasi feladatkorében a Nemzeti Foldalapba tartozé
foldrészletekkel kapcsolatos foldhasznalati nyilvantartdsi tigyekben a
hatésagi dontések tartalmanak feliilvizsgalata, indokolt esetben kijavitas,
kiegészités irdnt eljaras inditdsa, tovabba a jogszerl helyzet helyreallitisa
érdekében fellebbezés elbterjesztése az ingatlantigyi hatosagnal;

k) a Magyar Allam tulajdonaban 1évé és a Nemzeti Foldalapba tartozé
foldrészletek illetve az NFK foldhasznaloként torténd bejegyzésének
kezdeményezése a foldhasznalati nyilvéantartisba;

) eljaras az illetékes ingatlanligyi hatdsagnadl a kozhiteles foldhasznalati
nyilvantartdssal kapcsolatosan az NFK 4ltal kotott — jogtandcsosi, tigyvédi
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18.9.5.

18.9.6.

18.9.7.

ellenjegyzést nem igénylé — okiratok esetében a valtozdsok bejegyzésének
kérelmezése targyaban;

m) gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekre vonatkozd és a
jogeléddk nyilvantartdsabol hidnyzd hasznositisi szerzédések kozhiteles
nyilvantartdsokbdl térténd potlasardl.

A Szerzbdés- ¢s Partner-nyilvéantartasi Osztaly feladata a partner-nyilvantartas

keretén beliil:

a) meghatdrozza a partner-nyilvantartds targyat képezd tdrzsadatok korét és a
partner-nyilvantartas tartalmanak karbantartdsidban torténd egyiittmikodést
az arra jogosult szervezeti egységekkel;

b) kezeli, karbantartja a Nemzeti F6ldalapba tartoz6 vagyonelemekhez k&t6do
partnertdrzs adatait, figyelemmel kiséri a vaéltozasokat a csédfigyeld
rendszer valamint a projektfeladatok soran felmeriilt nagy tomeg{i partner
adatok rogzitésének kivételével,

c¢) egylittmiikodik a partner-nyilvantartist tdmogaté informatikai rendszerek
kialakitasaban és fejlesztésében;

d) felelés a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez két6d6 partnerekkel
kapcsolatos informacidk &sszefogisaért;

e) figyelemmel kiséri az Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez kotédo
partnerek szerzOdéses jogviszonyait.

A Szerz6dés- €és Partner-nyilvantartasi Osztaly jogosult a Nemzeti Féldalapba
tartozd vagyonelemekhez kotodd partnereivel, lgyeikkel, szerz6déseivel
kapcsolatban az NFK mas szervezeti egységeitdl informdaciot kérni. Az
adatszolgaltatidsban az NFK szervezeti egységei kotelesek egyiittmiikodni és
azt a Szerz0dés- ¢és Partner-nyilvantartidsi Osztdly részére haladéktalanul
megkiildeni.

A Szerz8dés- ¢€s Partner-nyilvantartasi Osztaly felel az NFK egyes
eljarasrendjeiben meghatarozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatoldsi és
penziigyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek, tovabba ligyintézési feladatok
maradéktalan €s hatdrid6ben torténd teljesitésének ellendrzésért, mely
tevékenysége elldtdsa sordan — a Belsé Ellendrzési Osztaly kivételével — az
NFK valamennyi szervezeti egységét egylittmiikodési és adatszolgaltatasi
kotelezettség terheli.
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IV. FEJEZET
AZ NFK MUKODESE
1. Az NFK értekezletei

Az elndk az é4ltala fontosnak itélt ligyek megvitatasara, az operativ feladatok
megbeszélésére, valamint a vezetdk tajékoztatdsa és beszadmoltatdsa érdekében
értekezletet tart (a tovabbiakban: Elnoki értekezlet).

Az Elndki értekezlet résztvevdi az elndk, az elndkhelyettesek, valamint az elndk 4ltal
esetenként meghivott személyek. A résztveviket az elndk az értekezlet idépontjardl és
helyér6l szoban vagy e-mailben értesiti.

Az egyes résztvevOket indokolt tavollétik esetén az altaluk kijelolt személy
helyettesitheti.

Az elnok dontése szerinti gyakorisaggal az NFK teljes személyi alloméanya részére
értekezletet tarthat. Az értekezletek részletes szabalyait az NFK igyviteli rendje
tartalmazza.

2. Az elndk helyettesitésének rendje

Az elndkot tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén elsddlegesen az  4ltalanos
elnokhelyettes helyettesiti. Az édltalanos elndkhelyettes tavolléte vagy akadélyoztatdsa
esetén az elnokot a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes helyettesiti.

Az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elnoki feladatokat az 4ltaldnos
elndkhelyettes latja el.

3. Az NFK képviselete
Az NFK-t az elnok képviseli.
Az elndk a képviseleti jogat allandd vagy eseti jelleggel vagy az tigyek meghatarozott
csoportjara nézve az NFK elndkhelyettesére vagy mas dolgozdjara atruhdzhatja, amely

jog tovabb nem ruhéazhato.

Az elndk az NFK jogi képviseletének ellatasara altaldnos vagy eseti meghatalmazast
adhat.

Az elnok az NFK tigyleti képviseletére Ptk. 6:15. §-a szerint adhat meghatalmazast,

Az NFK képviseletét ellatd személy koteles az elozetesen egyeztetett alldspontot
képviselni.
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