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A Nemzeti Foldiigyi Kozpont elndkének 2/2019. (XI. 6.) NFK utasitasa
a Nemzeti Foldiigyi Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél

A Nemzeti

Foldalaprol szdlo 2010, évi LXXXVIL torvény 4. § (9) bekezdésében, a 6. § a) pontjdban, valamint a 7. §

(1) bekezdésében foglaltak alapjan - figyelemmel a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara -
az agrarminiszter jévahagyasaval, az aldbbi utasitdst adom ki:

1.8

2.§ (1)
(2)

3.§

4.§ (1

2)

3

A Nemzeti Féldigyi Kézpont (a tovébbiakban: NFK) mint kézponti kéltségvetési szerv szervezetét, feladatai
ellatasanak részletes belsd rendjét és modjat a jelen utasitds Mellékletét képezd Szervezeti és Mkodési Szabalyzat
(a tovabbiakban: 5zMSz) tartalmazza. Az NFK szervezeti felépitését az SzMSz 1. fiiggeléke hatérozza meg. Az NFK-nal
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokrdl (4lldshelyekrél) az SzMSz 2. fiiggeléke rendelkezik.

Az NFK egyes szervezeti egységeire vonatkozd lgyrendeknek (a tovébbiakban: {igyrend) tartalmaznia kell
a szervezeti egységek dltal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetinek és
alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység NFK-n beliili belsé
és azon kivili kilsd kapcsolattartasdnak médjat, szabalyait, ha azokrél az SzMSz vagy az NFK mas szabalyzata nem
rendelkezik.

Az NFK szervezeti egységeinek Ugyrendjeit az SzMSz hatalybalépésétdl szamitott 30 napon belill kell elkésziteni,
amelyeket az NFK eindke hagy jova.

Az 5zMSz-t sziikség szerint feldl kell vizsgalni.

Ez az utasitds a kbzzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

A jelen utasitds mellékletét képezd 5zMSz 1. fiiggeléke szerinti dbrdban meghatdrozott szervezeti felépités
2019. oktdber 15. napjatdl alkalmazandd.

Hatalyat veszti a Nemzeti Foldligyi Kézpont Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl szélé 1/2019. (VI 9)
NFK utasitas.

Nagy Janos s. k.,

elnck

Melléklet a 2/2019. (XI. 6.) NFK utasitdshoz

2.1

2.2,

A NEMZETI FOLDUGYI KOZPONT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Alkalmazasi kor

Jelen 5zMSz az NFK jogdllasaval, feladatkorével és mikodésével, vezetSivel, személyi allomanyaval, szervezeti
egységeinek felépitésével kapcsolatos kérdéseket szabdlyozza.

2, Az NFK jogallasa

Az NFK az agrérpolitikaért felelés miniszter {a tovdbbiakban: Miniszter) irdnyitdsa alatt 4ll6 kozponti koltségvetési
szerv.

Az NFK feladatait szervezeti egységei Gtjan latja el. Az NFK szervezeti egységei: a féosztaly és az 6nallé osztaly.
Az NFK-ndl ezen kivil kozvetlen az elndknek aldrendelten f6osztalyként EIndki Kabinet miikadik.
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3. Az NFK alapadatai

A koltségvetési szerv neve: Nemzeti Foldligyi Kézpont

Angol nyelvii elnevezése: National Land Centre

A koltségvetési szerv roviditett neve: NFK

A koltségvetési szerv székhelye és levelezési cime: 1149 Budapest, Bosnydk tér 5.

A koltségvetési szerv telephelyei: 1023 Budapest, Bécsi Gt 3-5. IV.em. 35. és

1023 Budapest, Frankel Led u. 42-44.

A kdltségvetési szerv alapitd okiratdnak szdma és kelte: SZIF/1295/2/2019; 2019. 06. 28.

A kdltségvetési szerv alapitdsanak idépontja: 2019. julius 1.

A kbltségvetési szerv jogel6djének megnevezése, székhelye, alapitdsanak dituma, megsz(inésének idépontja:
Nemzeti Féldalapkezel& Szervezet, 1149 Budapest, Bosnyak tér 5., 2010. szeptember 1., 2019. junius 30.

Torzskdnyvi azonositd szama: 840363

KSH statisztikai szémjele: 15840369-8413-312-01

A kdltségvetési szerv AHTI szdma: 380995

A kdltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

013340 Az 4llami vagyonnal valé gazdélkodassal kapcsolatos feladatok

041120 Foldugy igazgatdsa

041160 Foldmérés, térképészet

042210 Erdégazdélkodas igazgatdsa és tdmogatdsa

063010 Viziigy igazgatésa

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakégazati rend szerinti besorolésa:

841311 Mezdgazdaség, erdészet, haldszat, vadaszat igazgatasa

A koéltségvetési szerv alapitasardl rendelkezé jogszabaly: a mezdgazdasagi termékpiacok szervezésének egyes
kérdéseirsl, a termeléi és szakmakozi szervezetekrél szélo 2015. évi XCVIL tdrvény modositasardl, valamint
a Nemzeti Foldligyi Kozpont Iétrehozdsaval dsszefliggd egyes torvénymaddositasokrol szol6 2019. évi XL. térvény

A koltségvetési szerv elSirdnyzat-felhaszndldsi keretszamldja:

10032000-00358688-00000000

A Nemzeti Féldalapra bizott féldvagyonahoz kapcsolodé kinestéri szamlai:

Szamla neve Szdmlaszdm
NFK Felhalmozasi jellegti kiadasok 10032000-01457584-00000000
NFK Egyéb ingatlanok vésarldsa 10032000-01457766-00000000
NFK Eletjaradék termafoldért 10032000-01457773-00000000
NFK Hasznositasi kotelezettség kiadasai 10032000-01457780-00000000
NFK Hasznositassal kapcsolatos folyé kiaddsok 10032000-01457591-00000000
NFK Vagyongazdélkodas egyéb kiaddsai 10032000-01457601-00000000
NFK Eljarasi kéltségek, dijak, perkoltség 10032000-01457797-00000000
NFK Allami ingatlanvagyon felmérés 10032000-01457807-00000000
NFK Allami ingatlanvagyon jogi rendezése 10032000-01457814-00000000
NFK Birdsagi déntésbdl eredd kiadasok 10032000-01457821-00000000
NFK Ertékesitési bevételek 10032000-01034341-00000000
NFK Hasznositasi bevételek 10032000-01034358-00000000
NFK Egyéb bevételek 10032000-01034365-00000000
NFK Palyazati biztositékok kezelése letéti szdmla 10032000-01501535-00000000
NFK Hirdetményes értékesitési biztositékok kezelése 10032000-06059064-00000000
NFK Arveréses értékesitési biztositékok kezelése 10032000-06052057-00000000

Kincstari korén kiviil vezetett, Nemzeti Foldalapra bizott féldvagyonhoz kapcsolédé tébbségi dllami tulajdonu
hitelintézeti letéti szamla:

NFK Arverési letéti szamla: 10101511-89973300-00000000

A kdltségvetési szerv meghatarozott alaplétszammal mikodik.
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4. Birtokpolitikai Tanacs
A Nemzeti Foldalaprol sz6l6 2010. évi LXXXVII, toérvényben (a tovabbiakban: Nfatv.) meghatérozott feladatok
ellatésara Birtokpolitikai Tandcs (a tovdbbiakban: BPT) mikddik. A BPT elndkét és tagjait a Miniszter nevezi ki.
A BPT az (igyrendje szerint jér el. A BPT ligyrendjét a Miniszter hagyja jova. A BPT titkdra az NFK elndke.
Il. AZ NFK SZEMELY! ALLOMANYA
1. A személyi dllomany jogallasa
Az NFK elndke, elndkhelyettesei és az NFK alkalmazottai korményzati szolgalati, illetve munkajogviszony keretében
végzik munkdjukat. Jogallasukra a kormanyzati igazgatasrdl szold 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.),
illetve a Kit-ben foglalt eltérésekkel a munka torvénykényvérdl szolé 2012. évi I. torvény rendelkezései
az iranyadoak.
2. Az NFK vezetdi
Az NFK vezetének mindstlé korménytisztviselbi:
2.1. az elndk {szakmai felsévezetd),
2.2, az elndkhelyettes (szakmai felsGvezetd),
2.3. a f6osztalyvezets (szakmai vezetd),
2.4, az osztdlyvezetd (szakmai vezetd).
2.1. Az elndk

2.1.1. Az elnk tevékenysége elldtdsaért a Miniszternek felelés. Az elnékot a Miniszter nevezi ki, menti fel és gyakorolja
felette a munkaltatdi jogokat.

2.1.2. Az elngk felel az Nfatv-ben és az alapité okiratban foglalt, a Kormany, illetve a Miniszter altal meghatarozott
feladatok végrehajtasaért.

2.1.3. Azelndk
a) irdnyitja az NFK m(kddését, megillapitia és jovdahagyasra a Miniszter elé terjeszti az NFK szervezeti és

muiikodési rendjét;

b) elndki utasitdsokat ad ki, amely jogkdrét més vezetd nem gyakorolhatja;

) javaslatot tesz a Miniszternek az NFK elnokhelyettesei és gazdasdgi féosztalyvezetdje kinevezésére és
felmentésére;

d) kizérdlagosan gyakorolja a munkaltatéi jogokat az NFK személyi llomanya felett, valamint - a kinevezés és
a felmentés kivételével - az NFK elndkhelyettesei, gazdasagi fGosztélyvezetéje felett (2 munkaltatsi jogok
gyakorlésénak és atruhdzasanak részletes szabalyait az NFK Kozszolgalati Szabélyzata tartalmazza);

e) amennyiben sziikségesnek itéli, jogosult barmilyen teriiletet kdzvetleniil a sajat iranyitdsa al rendelni, illetve
az NFK szervezeti és mikddési rendjének atalakitasaval jaré ideiglenes intézkedést tenni. Az elndk erre
vonatkozéan hozott 90 napot meghaladé idétartamu intézkedése esetén — a dontésre vonatkozo indoklassal
ellatott — SzMSz mddositd javaslatat haladéktalanul felterjeszti jovahagyésra a Miniszternek;

f} a Miniszter egyetértésével kinevezj és felmenti a Belsé Ellendrzési Osztély vezetdjét;

a) dont - az Nfatv.-ben meghatérozott esetekben — a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletek hasznositasaval
kapcsolatban, valamint az NFK-t érinté kitelezettségvallalasrol;

h) meghatarozza a rabizott féldvagyon szamviteli politikajat;

i) elkésziti az allamhdztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold
kormanyrendelet szerinti elemi kéltségvetési beszamolét, valamint a rabizott foldvagyonrdl szélo éves
beszamolét;

j képviseli az NFK-t, illetve eseti felhatalmazast ad a képviseletre;

k) jovahagyja az NFK szervezeti egységeinek Ugyrendjét és kiils6 kapcsolatrendszerét;

1) gyakorolja a jogszabdlyok alapjan az NFK-t megilletd jogkoroket;

m}  gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort és meghatarozza annak rendjét;
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2.14.

2.2.1.

23.1.

23.2.

233,

n) rendelkezik az NFK bankszamlai felett - irdsbeli megbizasa alapjdn megbizottja Gtjan is - az dllamhaztartasrdl
sz6l6 2011, évi CXCV. torvény elbirdsainak és a kincstéri rendnek megfeleléen;

o) gondoskodik az integritasiranyitasi rendszer mlkodtetésérdl, a szervezet miikodésével dsszefliggd integritasi
és korrupciés kockazatok feltarasarél és kezelésérdl, ennek érdekében az allamigazgatasi szervek
integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl szolé6 50/2013. (Il. 25)
Korm. rendelet értelmében 6nallé munkakdrben integritas tandcsaddt jelol ki;

p) iranyitia az NFK a Nemzeti Foldlgyi Kozpont feladatairdl szélé 158/2019. (V1. 28.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatainak ellatasat.

Az elnok felelds

a} a BPT dontéseinek végrehajtasaért;

b) a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemek naprakész nyilvantartasaért;

) a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemek térvényes, szakszer(, hatékony, gazdasdgos és a foldbirtok-
politikai iranyelveknek megfeleld hasznositésaért;

d) az osztatlan kézos tulajdonban alld foldek megosztasi eljdrdséval dsszefliggd birtokrendezési feladatok
megfelelé koordindlasdért;

e) a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatéshoz kapcsol6dé feladatok jogszabalyok szerinti elltasdért;

f) az 6ntdzési céld koordinacids feladatok jogszabélyok szerinti ellataséért;

Q) az erdészeti szakigazgatashoz kapcsolddo feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

h) az NFK kéltségvetésének betartasaért, a gazdasagi lehetoségek és kotelezettségek dsszhangjaért;

i) a belsé kontrollrendszer kialakitdsaért, mikodtetéséért, fejlesztéséért, amellyel kapcsolatos feladatokat
delegalhat a szervezeti hierarchia alacsonyabb szintjeire, szervezeti egységenként.

2.2. Az elndkhelyettes

Az elndkhelyettes

a) az elntk &ltal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elndk helyettesitése kérében alkalmazott
eljarasardl az elnok akadalyoztatdsanak vagy tavollétének megszlinését kévetéen haladéktalanul beszamol
az elndknek;

b) részt vesz az NFK &tfogd stratégiai céljainak meghatdrozasaban, valamint a célokbdél adédo feladatok
végrehajtasdnak megszervezésében. A hozza tartozo teriiletek vonatkozésaban javaslatokat fogalmaz meg az
NFK mikodésének hatékonyabba tétele érdekében;

c) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozo jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsg
szabélyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az elnék megbizza;

d) szervezi, vezeti és ellenérzi az aldrendeltségébe tartozé féosztilyok és egyéb szervezeti egységek munkajat,
illetve elldtja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen irdnyitasa ald tartozd kormanytisztvisel6k vonatkozaséban
az utasitasi és ellenérzési, illetve felligyeleti jogot. Gondoskodik arrél, hogy a jogszabélyok, illetve a belsd
szabalyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkéjdban érvényesiiljenek.

2.3. A féosztalyvezetd

A fbosztalyvezetd a jogszabalyok altal meghatdrozott keretek kozott, az elndk és az elndkhelyettesek dontései
szerint irdnyitja, szervezi és ellenérzi a féosztaly és a féosztaly keretén belll miikéds, aldrendeltségébe tartozd
osztaly mikodését.

Az elndk az EIndki Kabinetben dolgozé elndki fétandcsadok kozdl kijelélhet korménytisztvisel6t arra, hogy az EIndki

Kabinetet kabinetféndkként iranyitsa és felugyelje.

A féosztalyvezetd

a) gondoskodik a feladatkorébe tartozéd ligyek és felettesei utasitdsainak végrehajtasardl, felels a foosztaly
feladatkdrébe tartozd dontések elSkészitéséért és meghozataldért, az altala adott informaciok és adatok
helyességéért;

b) gyakorolja a szervezeti egysége vonatkozdsaban az utasitasi és ellendrzési jogot, ennek keretében biztositja
az Ugyintézés szakszerliségét, ellendrzi a hatdridok betartdsdt, a vezeti iranyitds és ellendrzés keretében
munkatdarsait rendszeresen beszamoltatja a szervezeti egységnél végzett munkardl;

) ellenérzi a szervezeti egység altal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, koncepciok, valamint
a szervezeti egység szamdara el6irt feladatok megvalésitasat;
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d) szilkség szerint egyedi feladatok elldtdsaval bizza meg a szervezeti egység barmely alkalmazottjat;

e) kiadmanyozdsrdl és helyettesitésrgl szolé elndki utasitdsban foglaltak szerint a feladatkérébe tartozd
tgyekben gyakorolja a kiadmanyozasi jogkért;

f) felllvizsgalja a szervezeti egység altal készitett tervezeteket és azokért felelgsséggel tartozik;

g) figyelemmel kiséri és szervezi a szervezeti egység feladatainak végrehajtasat;

h) eljdrasrendeket, Gtmutatokat készit a féosztaly vonatkozasaban, tovdbbé javaslatot tesz az elndkhelyettesnek
képzésekre, tovabbképzésekre;

i} javaslatot tesz az elndknek a szervezeti egység munkatarsainak allashelyen elldtandé feladataira;

I} elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elnék vagy az elndkhelyettes megbizza;

k) az elndkhelyettes altal rébizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen beszamol a szervezeti egységet iranyité
elndkhelyettesnek.

2.4. Az osztélyvezetd
2.4.1. A nem féosztdlyi szervezetben miikods (6nall6) osztaly vezetbje munkdjat a kozvetlen felettese (elndk) iranyitasa
és felligyelete mellett végzi, dnalloan és feleldsen vezeti a rabizott osztalyt a feladatkérének megfelelGen.
2.4.2. A f6osztalyi szervezetben miikddé osztilyvezetd a féosztaly irdnyitisa és felligyelete mellett 6nalldan és felelésen
vezeti a rabizott osztalyt a feladatkdrének megfeleléen.
2.4.3. Azosztilyvezetd
a) szervezi, vezeti és ellenérzi az osztdly munkdjat, gondoskodik arrdl, hogy a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabalyzatok az osztély munkajaban érvényesiljenek;

b) felel6sséggel tartozik az osztaly feladatainak elvégzéséért;

4] javaslatot tesz az osztdlyon dolgozd alkalmazottak személyére, valamint az alkalmazottak éllashelyen
ellatandé feladataira vonatkozdan;

d) ellendrzi az osztilyon dolgozé alkalmazottak feladatainak teljesitését, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrdl, szervezi a feladatokat;

e) beszamoltatja az alkalmazottakat az dltaluk elvégzett munkajukrél;

f) javaslatot tesz a féosztélyvezetonek (amennyiben féosztalyi szervezetben miikodik az altala vezetett osztaly)
az osztaly munkdjét érintd kérben az NFK-ra vonatkozé jogi szabélyozésra, fejlesztésre;

g) a munkavégzés tekintetében szakmai irdnymutatdst nydjt, illetve utasitast ad az alkalmazottak szaméra,
valamint gondoskodik a déntés el6készitésének jogszerliségérél és hataridében valé végrehajtatasardl;

h} figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, biztositja az ehhez sziikséges feltételeket;

i} elldtjia mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezet6i megbizzak;

j) tevékenységérdl kbzvetlen felettesét folyamatosan tjékoztatja.

3. Az NFK vezetonek nem mindsiilé munkatarsai

3.1. Az NFK-nal foglalkoztatott kormanytisztvisel

3.1.1. A korménytisztvisel6 feladata az NFK feladatkorébe tartozé Gigyek déntésre vald eldkészitése, valamint a ddntések
végrehajtasa. A kormanytisztvisel6 munkéjat a Kdzszolgdlati Szabélyzat fliggelékét képezd feladatkéri regiszterben
rogzitetteknek és a felettes vezetéje utasitdsdénak megfeleléen, legjobb tudésa szerint énélldan — szitkség szerint
munkatarsaival egylttmiikédve - végzi.

3.1.2. A feladatok megoldasdra vonatkozo javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és tébbirdnyd vizsgélata utén,
az osszefliggések feltarasaval, illetve a jogszabalyok és az NFK belsd szabélyzatai figyelembevételével, megfeleld
id6ben, kezdeményezden kételes megtenni. A lehetséges megoldasok kézll a legmegfelelébbre a hataridék
figyelembevételével tesz javaslatot. A feladatkorébe utalt igyek menetét kételes figyelemmel kisérni és a szikséges
intézkedéseket megtenni.

3.1.3. A kormanytisztvisel§ &lldshelyének besoroldsdt a kormdnytisztviselé kinevezési okmaényanak beosztasi okirata
tartalmazza a Kit. 1. melléklet Il. llletménytablaban megjelSlt besorolasi fokozat megnevezés figyelembevételével,

3.1.4. Az NFK adatvédelmi el6irasokkal kapcsolatos feladatait az NFK-val kormdnyzati szolgalati jogviszonyban allé

kormadnytisztvisel6 latja el, aki egyben az NFK adatvédelmi tisztviseldje.
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3.2..
3.2.2.

1.1.

2.1,

22

23.

3.2. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé

Az NFK-nal munkaviszonyban a Kit. Kilencedik Részében irt feltételekkel foglalkoztathaté munkavallalé.

Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé a részére megallapitott, illetve a vezetdje dltal kiadott feladatokat a kapott
utasitdsok és hatarid6k figyelembevételével, a jogszabdlyok, valamint az NFK belsd szabélyzatai és ligyviteli
szabalyai ismeretében és betartdsdval végzi. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavéllalé gondoskodik a rébizott
feladatok ellatasarol.

IIl. AZ NFK SZERVEZETE
1. Elndk

Az elndk kozvetlenll irdnyitja és feliigyeli az elndkhelyettesek, az Elndki Kabinet, a Bels§ Ellenérzési Osztaly,
a Humanpolitikai Osztdly, valamint az integritds tanacsadé mint 6néllé szakmai felelés munkdjat.

2. Integritas tanacsadé

Az integritds tandcsado 6ndllé szakmai felelésnek mindsiil, aki - a fliggetlenség és befolydsmentesség elvének

érvényesllése érdekében - az elntk kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.

Az integritds tanacsado tamogatja az elndkot az integritdsiranyitdsi rendszer és a belsé kontrollrendszer

kiépitésében, fejlesztésében és mikodtetésében. Ennek keretében

2.2.1. kézremikodik az NFK miikédésével kapcsolatos integritdsi és korrupcids kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgdld intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasarél szold integritasi jelentés
elkészitésében;

2.2.2. az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz - az NFK integritdsirdnyitasi rendszerének kialakitdsa és
miikodtetése érdekében szervezett — integritdsi, hivatdsetikai és korrupciomegelSzési témaji képzések
megtartasara, valamint kézrem(kddik ezek végrehajtasdban;

2.2.3. a hatdlyos jogszabdlyok és hivatasetikai szabdlyok alapjan tdjékoztatést és tandcsot ad az NFK vezetdi és
munkatarsai részére, klilondsen a felmer(ilt hivatasetikai kérdésekben;

2.24. elldtja az NFK m(kodésével osszefiiggd integritasi €s korrupcids kockdzatokra vonatkozd bejelentések
fogadésaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

2.2.5. gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasdban a kontrollkérnyezet kialakitasdnak és az integralt
kockdzatkezelésnek a koordinécigjardl;

2.2.6. ellatja az integrélt kockazatkezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

2.27. elldtja az integritdsirdnyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei miikédtetésének
koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

A fentieken tdl az integritds tanacsadd

2.3.1. irdnyitja, szervezi és koordindlja az integritdsiranyitasi rendszer és belsd kontrollrendszer kialakitasahoz és
miikodéséhez kapcsolddd feladatok ellatdsat;

2.3.2. rendszeresen tdjékoztatja az eInékdt az altala irdnyitott tertilet tevékenységérdl;

23.3. szilkség esetén koordinatori szerepet vallal az NFK adott feladataiban érintett szervezeti egységeinek
hatékonyabb egylttmiikodése érdekében;

2.3.4. kozremlkddik az NFK emberi er6forrds menedzsment folyamataiban, elsésorban a kivalasztasi eljarasban
a jelentkez8k értékalapu, etikai megfelelési szempontud - célzott kérdésekkel torténd - szlirésével, illetve
hivatasetikai tdjékoztatassal;

2.35. véleményezi az NFK mikodését érintd jogszabalyok és egyéb elGterjesztések, valamint a belsd
szervezetszabdlyzé dokumentumok tervezetét elsésorban az integritasi szempontokra figyelemmel, sziikség
esetén az elnoknél kezdemeényezi a hatélyos jogszabélyok, belsé szabalyok mddositasdnak javaslatat;

2.3.6. integritdsi szempontbdl ellendrzi és megfelelés esetén jévahagyja az NFK bels6é szervezetszabalyozd
dokumentumait, indokolt esetben, az erre valé felkérés esetén az NFK nevében kétendd szerzédéseket
megvizsgalja;

2.3.7. részt vesz az elndki értekezlet munkajaban;
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24.

2.5,
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3.2
3.3.

33.1.]

33.1.2
3313

3314

2.3.8. egylttm(ikodik és javaslatokat fogalmaz meg az NFK stratégidi, illetve az éves munkatervek integritassal
bsszefliggd kérdéseire vonatkozéan, valamint a szervezeti hatékonysag névelése, a célkitiizések elérése és
az értékek érvényesiilése érdekében;

2.3.9. részt vesz az NFK szervezetfejlesztési iranyainak kialakitasaban.

Az integritas tanacsado az integritdsmenedzsment és belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok ellstisa soran

az elnok felhatalmazdsaval jér el.

Az NFK szervezeti egységei az integritasmenedzsment és a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok kérében

az integritas tandcsadod koordindlasaval ellatjak

2.5.1. az dllamigazgatasi szervek integritdsirdnyitési rendszerérdl és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérél
52616 50/2013. {Il. 25.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat;

25.2. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI. 31)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, valamint

2.5.3. kozremikodnek a szervezeti integritds erdsitése érdekében szilkséges egyéb szervezetfejlesztési feladatok
végrehajtasaban.

3. Elnoki Kabinet

Az EIndki Kabinet tagjai az elklildnilt szervezeti egység nélkil miiksds elndki/elnékhelyettesi titkarsagok, az elndki
fétanacsaddk, akiket a Kabinetféndk iranyit. Az Elndki Kabinet kézvetleniil az elntknek alarendelten végzi
tevékenységét, fGosztalyi jogalldsban. A Kabinetféndkre a fSosztdlyvezetére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni. Az elndk az EIndki Kabinet munkdjénak segitéséhez, a stratégiai feladatok elvégzéséhez kiilsgs
tanacsadokat kérhet fel.

A Kabinetfénok iranyitja és feltigyeli az Elndki Kabinet azon szakterdleteit, melyeket részére az elnck delegal.

A Kabinetfénok &ltal irdnyitott szakterlletek fé feladatai:

3.3.1. Informatikai tizemeltetési feladatok

a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (a tovdbbiakban: NISZ Zrt.) tevékenységével kapcsolatban az alabbi

témakban végez kapcsolattartoi feladatokat:

a) a NISZ Zrt. éltal készitett NFK Informatikai Stratégidjanak és az informéciobiztonsagi szabalyzatanak
ismertetése;

b) a Nemzeti Foldalappal valé gazdédlkodashoz és az NFK mikédéséhez sziikséges adatbazisok szakmai
igényeknek megfelel8 kialakitasa, az adatbazisok fejlesztése kérdésében torténd egyeztetés — egyebekben
a NISZ Zrt. felel az adatbazisban térolt adatok rendszeres mentéséért és a miikadés folytonossaganak
biztositasaért —;

c} az adatbazisok megfelelé lizemeltetési kdrnyezetének, hozzaférési, haszndlati és biztonsagi szabalyainak
meghatarozasa és kialakitdsa;

d) az NFK telekommunikacids stratégidjanak kialakitdsdban valé részvétel, az NFK vezetékes és
mobilkommunikacios rendszereinek folyamatos, zavartalan és jogtiszta miikédésének feliigyelete;

e) ellatja a NISZ Zrt. dltal beszerzett, az NFK miikodéséhez sziikséges [T-rendszerek izemeltetéséhez sziikséges
kellék- és segédanyagok tekintetében a szamitastechnikai segédanyagraktar miikodtetését azok megfeleld
térolasa érdekében;

f) kapcsolatot tart a felhasznaldi IT-rendszerek Gzembe helyezésével dsszefliggd feladatokban a NISZ Zrt.-vel;

g) a NISZ Zrt-vel egyittmikodésben kialakitia és mikédteti az NFK felhaszndléi szémara sziikséges
munkadllomasok (hardver és szoftver) infrastruktirajat, elvégzi annak folyamatos karbantartasat, frissitését,
Uzemeltetését, és a napi feladatok soran rendszeres informatikai timogatast biztosit;

h) kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel az NFK Cégkapu, Hivatali Kapu tUizemeltetése, fejlesztése vonatkozasaban;

felugyeli, karbantartja, (izemelteti az NFK szerverparkjat;

felligyeli az interfészeken keresztll més adatbazisokbdl érkezé adatok betdltését, frissiti, alkalmazas szinten

Uzemelteti, karbantartja és fejleszti az NFK mikodését kiszolgalé kdzponti adatbazist (Vagyonnyilvantartd

Térinformatikai Alaprendszer), kézrem(ikédik a mas adatgazdaktol torténd adatok és adatbazisok atvételében,

elérhetévé tételében;

kezdemeényezi a kbzponti adatbazis szlikséges frissitését, kiilsé adatéllomanyok beszerzését, az adatok konverziojat,

migrélasat;
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33.15

3315

3317

33.1.8

3318

3.3.1.10

33001

3:3.1.12

33013

33.1.14

3.3.1.15

3.3.1.16
33.1.7

3.3.1.18

33199

3.3.1.20

33.1.21
3.3.1.22

3.3:0:23

3.3.1.24

33.1.25

3.3.1.26

3.3.1.27

3.3.1.28
3.3.1.29

az NFK szervezetének miikodéséhez sziikséges egyéb elektronikus nyilvantartdsokat, térinformatikai
szakrendszereket lizemelteti, és a kialakitdsukban kozremiikodik;

ellatja és koordinalja az NFK részvételével megvalosuld fejlesztésekkel, j rendszerek, rendszerelemek, alkalmazasok
és szoftverek kialakitasdval és bevezetésével kapcsolatos tervezési, szervezési és operativ feladatokat, lebonyolitja,
koordinalja a megvaldsul6 fejlesztési projekteket;

meghatarozza az adatbazisok és adatbazisokra épiilé alkalmazdsok, szoftverek, rendszerek felhasznaléi szintjeihez
sziikséges oktatdsi és képzési igényeket, valamint az oktatdsok és képzések kovetelményrendszerét;

koordinalja az NFK kozzétételi kotelezettségének megfelels adatok NFK honlapon tértén6 kbzzétételét;

koordindlja és felligyeli az NFK intranetes feliileteinek {dokumentumtdrak, telefonkonyv) mikédését, fogadja
a feltoltendé dokumentumokat, és gondoskodik azok intraneten toérténé megjelentetésérdl, kdzremiikddik
a megjelenitett adatok naprakészen tartasdban;

koordinalja és feliigyeli az NFK internetes honlapjanak mikédését, kapcsolatot tart a honlap fejlesztdjével, fogadja
a honlapra felkertilé dokumentumokat, és gondoskodik azok honlapon t8rténé megjelentetésérél;

figyelemmel kiséri az irdnyité szerv altal el6irt jelentések, tdjékoztatdk, adatszolgaltatasok teljesitését, szilkség
szerint kézrem(ikodik azok elkészitésében, 6sszedllitasaban és megklildésében;

elldtja az NFK informatikai szakrendszerek oktatdsi tevékenységét, ellatja az NFK altal alkalmazott szakrendszerek
informatikai feligyeletét, Gzemeltetését, rendszeres informatikai tdmogatdst biztosit a napi feladatok soran;
kialakitja és mukodteti az NFK felhaszndléi szdmara sziikséges szakrendszerek jogosultsdgi kérét, elvégzi annak
folyamatos karbantartasat, frissitését, szakmai segitséget nyujt a rendszerek felhasznéloi részére;

feliigyeli, fejlesztésében kdzremikodik, karbantartjia az NFK pénziigyi és szadmviteli rendszerét (FORRAS SQL),
biztositja, koordinélja, tdmogatja az NFK bevételi célkitlizéseihez szlikséges adatszolgaltatdsokat;

feltgyeli, Uzemelteti, fejleszti, karbantartja az NFK Vagyon-nyilvantarté és Térinformatikai Alaprendszerét (@VATAR),
koordindlja, tdmogatja az NFK célkit(zéseihez sziikséges adatszolgéltatdsokat, szakmai tadmogatdst nyujt
az adatkorrekciok elvégzésében az NFK munkatarsai részére;

feligyeli, izemelteti, karbantartja az NFK Térképészeti Alrendszerét (TAR), kapcsolatot tart annak fejlesztéjével;
feltgyeli, lizemelteti, fejlesztésében kézremiikédik, karbantartja az NFK dokumentum-, irat- és folyamatkezeld
rendszerét (Andoc), koordinalja, tdmogatja az NFK célkitlizéseihez sziikséges adatszolgéltatisokat, statisztikai
kimutatédsok elkészitését;

koordindlja, fellgyeli és aktualizdlja az NFK internetes honlapjanak és intranetes feliileteinek mukddését,
adminisztralja és karbantartja az NFK Honlap Informaciés Rendszerét annak érdekében, hogy a kézzétételi
kotelezettségek dokumentumai az eldirt helyen és id6ben kozzétételre keriilhessenek, kapcsolatot tart a honlap
fejlesztojével;

tdmogatja az NFK mikodéséhez sziikséges kiils6, internetes fellleten keresztiil elérhetd adatbazisok, internetes
tartalmak hasznalatat, valamint biztositja a belsé hdldzaton keresztill elérheté segédanyagok, dokumentumok,
dokumentumtarak biztonsagos elérhet6ségét, frissitését;

térképi dllomanyokat (KML) allit el6 a helyszini szemlék tdmogatasdra a Helyszinelési és Terlileti Agrarkapcsolati
Fosztaly részére;

igény szerinti térinformatikai feldolgozast végez bels6 és kiils6 forrdsokbdl szdrmazé adatéllomanyokon;

elésegiti a kils& partnerektdl érkezé adatszolgéltatas feldolgozésat (XML dlloméanyok konvertilasa excel
formatumra);

gondoskodik a Takarnet tanusitvanyok érvényességének megérzésérdl, kezeli az igazolvanyok nyilvantartasat,
telepiti az egyes tanusitvanyokat a felhasznal 6i munkaallomasokra;

elvégzi és nyilvantartja a beléptetéshez sziikséges mégneskértydk kiadasat, visszavételét, feldolgozza a beléptetd
rendszer Uzemeltet&je altal rendelkezésére bocsatott belépési adatokat;

felugyeli, Uzemelteti és karbantartja az NFK Feladatkezel6 Rendszerét, szakmai tdmogatdst nydjt az NFK
munkatérsainak;

feliigyeli, (zemelteti, karbantartja az NFK Arverés Nyilvantarté Rendszerét (AVNY), kapcsolatot tart annak
fejlesztéjével;

felligyeli, izemelteti, karbantartja az NFK Arverés Végrehaijtasi Fizetési Utasitdsai (AVFU) rendszerét, kapcsolatot tart
annak fejlesztdjével;

gondoskodik az elektronikus aldirdsokhoz sziikséges névre sz6l6 tanusitvanyok beszerzésérél, telepitésérdl;
tdmogatast biztosit a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztdly munkatérsai részére az Android alapu,
mobileszkdzén (tablet) futd, helyszinelést tAmogatd alkalmazas hasznalataban.
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3.3.2. Ertékbecslési tevékenységhez kapcsolédé feladatok

3.3.2.1 kialakitja az NFK tulajdonosi joggyakorldséval 6sszefiiggd értékbecslési tevékenység eljarasi rendjét és belsd
szabalyozasat, az igénybe vett szakértékkel szemben érvényesitett szakmai kovetelményrendszert;

3322 ellatja az NFK tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé féldvagyonnal kapcsolatos értékbecslési tevékenység
szervezését és koordindlésat, ezen belil javaslatot tesz a jogszabalyi feltételeknek megfelels értékbecslé
szakemberek megbizdséra, ellendrzi a kiadott szakértdi megbizasok teljesitését, amelyrél jelentést készit. Javaslatot
tesz az NFK elndkének az elsédleges értékbecslési és a fellilvizsgalati szakértéi feladatokkal megbizott szakértéi kor
kialakitdsara;

3.3.2.3 gydjti és elemzi a fold- és haszonbérleti piaci adatokat, informaciét és adatot szolgéltat a kézéptavu stratégiai és
az éves hasznositési terv 9sszeéllitdsdhoz.

3.3.3. Az ligyfélkapcsolati és iratkezel ési tevékenységgel kapcsolatos feladatok

3.3.3.1 kialakitja és szabalyozza az iratkezelés, iratnyilvdntartas és irattdrazas, az archivalas jogszabélyoknak és belsé
szabdlyzatoknak megfelel6 rendjét,

3.3.3.2 megszervezi, irdnyitja és felligyeli az iratkezelési folyamatokat,

3.3.3.3 gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérdl, feliilvizsgalatardl, sziikségszeri modositasarsl, javaslatot tesz
az iratkezelési szabalytalansdgok megsziintetésére,

3.3.3.4 koordindlja a javaslati megolddssal jelzésre keril6 iratkezelést érint6 észrevételek megoldasat,

3.3.3.5 gondoskodik az iratkezelést végz6, vagy azért felelés személyek szakmai feliigyeletérdl, képzésérs| (belsd képzések)
és tovabbképzésérdl,

3.3.3.6 gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztositasardl,

3.3.3.7 gondoskodik az iratanyag selejtezésérél,

3.3.3.8 gondoskodik a selejtezett iratanyag biztonségi elGirdsok szerinti megsemmisitésérdl,

3.3.3.9 gondoskodik az Irattdri tervben meghatarozott id6 utan, az iratanyag levéltarba adasarél,

3.3.3.10 gondoskodik egyéb jogszabélyban meghatdrozott iratkezelést érintd feladatok ellatasardl,

3.3.3.11 mdkodteti az irattdrat,

3.3.3.12 az alkalmazott informatikai eszkozok és eljardsok, valamint az irattéri terv és iratkezelési elirasok folyamatos
Gsszhangjanak megteremtése érdekében, valamint az iratkezelési rendszer miikodését érintd fejlesztések,
statisztikak elkészitése kapcsdn egyeztet az Informatikai szakterilettel az elektronikus tigyiratkezeld rendszer
miikddtetése és védelmének biztositdsa, az izemeltetési és adatbiztonsagi kévetelmények betartasa végett,

33313 jelzi az Informatikai szakterilet felé a technikai infrastruktira folyamatos mikodéképességét akadalyozé
kérilményt, a program lizemeltetésével kapcsolatos hibakat, izemzavart,

3.3.3.14 jelzi az Informatikai szakteriilet felé az iratkezelési rend megteremtését célzé statisztikik elkészitésére vonatkozé
igényét,

3.3.3.15 elldtja az Uigyvitelt, iratkezelést érintd kiilsé szervezetekkel folytatott kapcsolattartast,

3.3.3.16 személyes iigyfélszolgélati tevékenység ellatasa soran, valamint telefon és e-mail Utjdn gondoskodik az NFK
feladatkdrébe tartozd Ugyféltajékoztatdsi feladatok maradéktalan ellatasérsl,

3.3.3.17 biztositja a szervezethez az (igyfélszolgalaton keresztiil benydjtott kérelmeknek, megkereséseknek az NFK
igyintézésre jogosult szervezeti egységéhez torténd eljuttatasat, kozremiikédik megvalaszolasukban,

3.3.3.18 altalanos téjékoztatast nydjt az lgyfelek részére a szervezet eljarasainak menetérdl,

3.3.3.19 kezeli az NFK honlapjan keresztil beérkezé (igyfélmegkereséseket,

3.3.3.20 feldolgozza a szervezeti egységekidl az ligyfélkapcsolati tevékenyséqg elldtésahoz sziikséges irdsos informacios
anyagokat, és tovabbitja az lgyfélkommunikacié sordn szerzett informacidkat és tapasztalatokat az illetékes
szervezeti egységek részére,

3.3.3.21 konzultdl a szakteriiletekkel a szakmailag betanithato résziigyintézés megvalositasa érdekében, mely eredménye
érdemi Ggyintézést jelentd, kisegitd jellegli szakmai Ggyintézési részfeladat,

3.3.3.22 elSkésziti és lebonyolitia a szervezet tulajdonosi joggyakorlassal 6sszefiiggé eljarasainak ligyfélszolgalati
kapcsolatot igényl6 feladatait,

3.3.3.23 gondoskodik az (igyfélkapcsolati rendszer (izemeltetésének biztositasardl,

3.3.3.24 koordinalja és fejleszti az NFK tigyfélkapcsolati tevékenységét,

33.3.25 résztvesz az lgyfélkapcsolati rendszerek korszeriisitését timogato rendszerek kialakitasaban, véleményezésében.
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3341
3342

3343
3.3.4.4

3345

3346
3347

3.35.1

3.3.5.2

3353

3354
33.55

3356

3357

3.4.

4.1.

4.2.

3.3.4. Intézményi iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

ellatja a beruhdzéssal, a vagyon haszndlataval, hasznositaséval, védelmével kapcsolatos feladatokat;

biztositja az izemelési feltételeket, kozremiikoddik az NFK miikédését szolgdld ingatlanok, ingatlanrészek Grzésének,
takaritadsanak megszervezésében, kézremiikodik a kapcsolodo javitasok, karbantartasok elvégzésében;

osszedllitja az NFK igényei és sziikségletei alapjan az intézményi beruhazasi és felujitdsi tervet;

ellatja az NFK mukodéséhez szlikséges eszkdzok, szolgdltatdsok megrendelését, nyilvantartdsat, kdzremikodik azok
beszerzésében, leltarozasaban és selejtezésében;

ellatja mindazokat a beszerzési beruhazasi feladatokat, amelyek folyamatos ellatasaval az elnék megbizza;
gondoskodik a jarm(ivek Gzemeltetésérdl;

a beruhdzédsokat pénziigyileg el6késziti és az izemeltetéssel kapcsolatban lebonyolitja.

3.3.5. Titkarsagi feladatok (elnoki/elndkhelyettesi titkarsagok feladatai)

vezeti az NFK-ban haszndlt bélyegzék lenyomatanak, valamint a sorszdmokkal azonosithatdan az egyes bélyegzék
hasznalatéra feljogositott személyeknek, illetve szervezeti egységeknek a nyilvantartasat;

szervezi és felugyeli az elndki és elndkhelyettesi titkarsdgok mUikodését, a titkarsagi Ugyviteli munka ellatasat,
gondoskodik az elnékhéz és az elndkhelyettesekhez érkezd iratok feldolgozasardl és a kapcsolédd feladatok
ellatasarol, figyelemmel kiséri a hatarid6k betartasat;

nyilvantartja, el6késziti és szervezi az elnok €s az elndkhelyettesek programjét, megszervezi a kil- és belfdldi
utazasaikat;

egyezteti a BPT Ulések id6pontjat, napirendjét, a meghivottak kérét, és gondoskodik a meghivék kikildésérdl;
koordindlja az el6terjesztéseknek és mas dokumentumoknak az illetékes szervezeti egység éltal hataridében
torténd elkészittetését, és megkdldi a BPT tagok részére;

el6zetes tajékoztatast ad az érintett szervezeti egységeknek a BPT dontéseirdl, atveszi a BPT Ulés emlékeztetsjét, és
gondoskodik annak a belsg és kiils6 kozzétételérdl;

nyilvdntartja a — nem személyi haszndlati — gépjarmivek hasznélatédra bejelentett igényeket, engedélyezi és
szervezi a napi gépjarmdhasznalatot.

3.3.6. Statisztikai feladatok

Az NFK miikddésével kapcsolatos elemzéseket, kimutatasokat készit, kiilondsen

a) az NFK &ltal lizemeltetett gépjarmivek futasteljesitményérél, izemanyag felhasznalasarol;
b) az NFK alkalmazottainak munkaidé-nyilvantartassal kapcsolatos ellenérzésérdl;

c) az NFK tgyiratforgalmarél.

3.3.7. Adatigénylési, sajto- és médiamegkeresésekkel kapcsolatos feladatok

Ennek kérében koordindlja és — az érintett szervezeti egységekkel egylittmiikddve, az éltaluk szolgdltatott adatok és
informaciok alapjan — megvalaszolja az NFK-hoz beérkez6 adatigénylési, sajto- és média megkereséseket.

A Kabinetféndk felel a feladatkérébe tartozd tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének,
ellendrzési nyomvonalanak kialakitasaért, jovahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtasaért és az eljrasban részt
vevd mas szervezeti egységekkel val6 egylittmuikodésért.

4. Belsé Ellendrzési Osztaly

A Belsd Ellen&rzési Osztdly vezetése a belsd ellendrzési osztdlyvezetd feladata, aki kozvetlenil az elndk
alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Bels6 Ellen&rzési Osztaly felel a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenrzésérsl szold
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben foglalt — a belsé ellendrzésre vonatkozé - kévetelményeknek vald
megfeleléséért.
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4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

52.

53.

A Belsé Ellendrzési Osztély vezetdje feladatkérében

43.1. felelés a belsd ellendrzés megszervezéséért, az ellendrzések iranyitasaért, az NFK gazdalkodasanak pénziigyi,
lebonyolitdsi, beszdmoldsi, vezetdi és folyamatba épitett ellendrzési tevékenységének vizsgalataért;

4.3.2. felel6s a belsS ellendrzési politika kialakitdsaért, a belsé ellendrzés miikddési kézikanyvének Gsszedllitasaért
és folyamatos aktualizaldsaért;

4.3.3. felel@s a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellenérzési terv, az ellendrzési
programok Osszeéllitdsaért, végrehajtasdért, szervezi és koordindlja a belsé ellendrék elbirasok szerinti
tovabbképzését;

4.3.4. részt vesz az NFK tevékenységének felugyeleti vagy mads kiilsé szerv altali ellenérzésébdl adéds feladatok
elldtasaban;

4.3.5. eldirt rendszerességgel tjékoztatja az elndkot az ellendrzési tevékenységrdl, az ellendrzések és a kapcsol§dé
intézkedések aktudlis helyzetérdl, éves Gsszefoglald ellendrzési jelentést, kiilsd ellendrzésekrdl éves
beszamolét készit;

43.6. ellendrzi az ellendrzés megallapitdsaira tett intézkedési tervet és annak megvaldsitasat, kialakitja és
miikadteti az intézkedési tervek végrehajtasat nyomon kéveté monitoring- és nyilvantartasi rendszert;

43.7. feladatainak végrehajtdsa sordn egylittm(kodik az NFK szervezeti egységeivel az ellenérzések &ltal
meghatdrozott feladatok teljesitése érdekében.

Ellendrzési feladatdnak ellatasa soran kbzvetleniil felhivhatja az ellendrzétt szervezeti egységet, illetve vezetsjét

a) a jogszabdlysérté miikodés megsziintetésére;

b) a jogszerd allapot helyreéallitdséra;

o] belsd ellendrzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség meghatarozott hataridejii teljesitésére.

Az NFK részérdl el6késziti az Allami Szamvevdszék ellendrzését, és feligyeli az ellenérzéshél eredd feladatok

realizélasat. Felel az Allami Szémvevdszékkel, illetve a Kormanyzati Ellendrzési Hivatallal vald kapcsolattartdsért,

tovabbd felelés az adatszolgéltatisokkal kapcsolatos koordindciés feladatok  elldtasaért,  valamint
az Agrérminisztérium felé torténd ellendrzési adatszolgaltatasért.

A Belsd Ellendrzési Osztély bizonyossagot adé tevékenysége keretében az NFK szabalyszer( mikddésére,

az intézményi és a hozzarendelt vagyonnal valé gazdalkodaséara vonatkozd elemzéseket és értékeléseket végez,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg, tovabba

szabalyszer(iségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez.

A tanacsado (konzultativ) tevékenysége kdrében megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,

kockdzatanak becslésével és javaslatokkal, tandcsaddssal tAmogatja az NFK vezetsit.,

A Belsé Ellendrzési Osztdly felel az Osztaly jogszabalyoknak megfelel6 eljarasrendjének, és ellenérzési

nyomvonaldnak kialakitasaert, valamint a jévahagyott eljdrdsrendjének a végrehajtisdért, tovibbd az ezen

eljarasban részt vevd mas szervezeti egységekkel vald egyittmikddésért.

A Belsé Ellendrzési Osztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szdmdra meghatarozott belsé adatszolgaltatasi,

bizonylatolasi és pénzlgyi-szamviteli feladasi kitelezettségek maradéktalan és hataridében térténd teljesitéséért,

kiilénésen a Gazdasagi Féosztaly felé.

5. Humanpolitikai Osztaly

A Huménpolitikai Osztdly vezetése a humdnpolitikai osztdlyvezetd feladata, aki kozvetlenil az elndknek

aldrendelten végzi tevékenységét.

A Humanpolitikai Osztaly felel az NFK alkalmazottainak korménytisztviselsi, munka- és egyéb jogviszonyéhoz,

a létszdmgazdalkodashoz és mas humanpolitikai tevékenységhez kapcsolédo feladatok ellatassért.

A Humdnpolitikai Osztaly huménpolitikai és munkaiigyi feladatkérében

5.3.1. felel az NFK alkalmazottak jogviszonyéaval kapcsolatos humanpolitikai igyintézésért, kezeli, nyilvdntartja és
meg0rzi a személylgyi iratokat, vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartést, teljesiti az illetékes minisztérium felé
az elBirt adatszolgaltatasokat;

53.2. elldtja a foglalkoztatasra iranyulé jogviszony létesitésével, fennallasaval és megsziintetésével kapcsolatos
feladatokat, koordinalja a munkaltatdi jogkér gyakorlojanak hataskérébe utalt munkaltatéi intézkedések
végrehajtésat, és el6késziti az intézkedések okiratait;

53.3. elvégzi a kormdnytisztviselok kotelezé képzéseinek eltkészitési, nyilvéntartési, pénziigyi és ellendrzési
feladatait;

5.3.4. szervezi és ellendrzi az NFK szervezeti egységeinek huméneréforras-gazdalkodassal, kételezé és egyéb
képzéssel kapcsolatos feladatait, elkésziti az NFK éves képzési tervét;
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54.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4,

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

5.3.5. kidolgozza az 6sztdnzés, jutalmazas elveit, eldkésziti és koordinélja az alkalmazottak jutalmazasaval és az NFK
juttatasi rendszerével kapcsolatos feladatokat;

5.3.6. szervezi, el6késziti az alkalmazottak kivalasztasaval osszefligg6 feladatokat, gondoskodik az alkalmazassal és
kivalasztdssal kapcsolatos jogszabalyi eléirdsok és belsé utasitdsok érvényre juttatasarol;

53.7. elldtia az NFK alkalmazottainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 6sszefliggé munkaltatoi
feladatokat;

5.3.8. Osszedllitja az NFK Kézszolgalati Szabalyzatat;

5.3.9. az elnok részére - a Kozszolgadlati Szabalyzatban foglaltak szerint — déntésre el6késziti a foglalkoztatottak
kérelmeit;

5.3.10.felel az NFK havi és éves létszédmnyilvantartasanak Osszedllitdsdért, a |étszdmgazdalkodas irdnyelveinek
érvényre juttatasaért;

5.3.11. eléirt rendszerességgel tajékoztatast ad az elndk és a szervezeti egységek vezetdi részére a foglalkoztatasi
adatokrol;

5.3.12. elldtja a foglalkozas-egészségligyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartési feladatokat;

5.3.13. teljesiti a humanpolitikai jellegti jelentéstételi kotelezettségeket;

5.3.14.kezeli a feladatkdrébe utalt Gigyekben érkezett panaszokat, azokrél kiilén nyilvantartédst vezet.

A Huménpolitikai Osztaly vezetSje felelds:

5.4.1. a Humanpolitikai Osztdly feladatkdrébe tartozé feladatok elldtdsdnak jogszabalyoknak megfeleld
eljarasrendjének kialakitdsaért, a jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtésaért és az eljarasban részt
vevé mas szervezeti egységekkel vald egyiittmikodésért;

5.4.2. a Huménpolitikai Osztaly dltal az NFK egyes eljardsrendjeiben meghatérozott belsé adatszolgéltatasi,
bizonylatoldsi és pénzigyi-szémviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hatéridében torténé
teljesfitéséért, kilondsen

a) a Gazdasagi Fbosztaly és
b) az Elnoki Kabinet
felé.

6. Altalanos elndkhelyettes

Az dltaldnos eIntkhelyettes kdzvetlenll irdnyitja és feliigyeli a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztaly, az
Ontdzésfejlesztési Féosztdly, az Erdészeti Foosztaly és az Agrar-vidékfejlesztési Térképezési Féosztaly munkajat.

Az dltaldnos elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a vagyongazdélkodasi elndkhelyettes
helyettesiti. Az éltaldnos elndkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén az altaldnos elndkhelyettesi feladatokat a
vagyongazdalkodasi endkhelyettes latja el.

Az dltaldnos elndkhelyettes koteles az elntk &ltal radbizott feladatok teljesitésérél rendszeresen, az elndk
helyettesitése korében alkalmazott eljardsarol az elnok akadélyoztatdsdnak vagy tévollétének megszlinését
kévetden haladéktalanul beszadmolni.

Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatdrozasdban, valamint a célokbdl adédo feladatok
végrehajtdsdnak megszervezésében.

A hozzé tartozé teriiletek, tovdbba az NFK egésze vonatkozédséban javaslatok megfogalmazésara jogosult az NFK
mikodése hatékonyabba tételének érdekében, amely tevékenysége elldtdsa soran — az NFK elndkének elézetes
jovahagyésaval - megkereséssel élhet mas allamigazgatasi szervek irdnyaba.

Szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozo féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat, illetve
ellatja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen irdnyitésa ald tartozé alkalmazottak vonatkozdséban az utasitasi és
ellenérzési, illetve felligyeleti jogot.

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabélyok, illetve a belsd szabalyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkdjaban
érvényesuljenek.

Felel az NFK honlapjdnak mikodtetéséért és aktualizaldsaért, fejlesztéséért, tovdbba az NFK honlapjan
a jogszabdlyok altal el6irt, valamint kézérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettséggel érintett
adatok korérél az NFK elntkének rendszeres tdjékoztatast nydjt, és - az NFK elndkének elézetes jovahagyasa
esetén — azok kozzétételérél gondoskodik.

Felelés az Agrarminisztérium (a tovabbiakban: AM) NFK mikodéséért felelds &llamtitkarsigaval térténd
kapcsolattartasért, gondoskodik az éltaldnos és soron kivili feladatoknak az NFK illetékes szervezeti egysége
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6.10.

Z:1s

7.2,

7.3.

7.4,

vezetSinek torténd eljuttatasardl ~ az elndk folyamatos és egyideji tajékoztatasa mellett —, valamint — a vezetdkkel
kdzremiikddve - jogosult azok végrehajtasat ellendrizni.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabdlyok, valamint az SzMSz és az NFK belsd
szabalyzatai feladatkérébe utalnak, illetve amelyekkel az elnék megbizza,

7.Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati F6osztaly

A Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztdly feladata az NFK tulajdonosi ellenérzéseinek, helyszini
szemléinek végrehajtdsa, valamint kapcsolattartds és az egyittmikédés kialakitasa az agrarszektorban
tevékenykedd mas szervezetekkel, testiletekkel, elsdsorban és kiemelten a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara
koztestllettel.

A Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati FSosztdly felel az NFK vagyon- és szerz6dés-nyilvantartasi,

vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositdsi, valamint tulajdonosi ellenérzési feladatainak ellataséhoz sziikséges

helyszini szemlék végrehajtasdért. Ezen beliil feladata:

a) helyszini szemléket végez a vagyonkezel6t, haszonbérlét vagy az Nfatv. szerinti egyéb jogcimen alapuld
szerz6dés szerinti hasznal6t megilleté jogok gyakorldsénak, annak szabalyszerisége, célszerlisége
ellendrzése sordn;

b} helyszini szemléket végez az ingyenes és ellenérték fejében torténd foldfelajanlasok esetében, valamint
a Magyar Allam el6vésarlasi jogdnak gyakorlésaval torténd foldviasarlasok elékészitése soran;

c) helyszini szemléket végez a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekre érkezett vételi ajanlatok
vonatkozasaban;

d) részt vesz az NFK kezelésében Iévé folddel 6sszefliggd foldterilet cseréjével, telekalakitassal kapcsolatosan
benyujtott kérelmek alapjan a teriletek szemlézésében;

e) részt vesz az NFK tulajdonosi joggyakorldsa alad tartozd, osztatlan kézds tulajdonban allé féldek esetében

az osztatlan kdzds tulajdon megsziintetésére iranyuld, helyszini jelenlétet igénylé feladatok lebonyolitasaban
(helyszini szemlék, birtokbaadas stb.) (egyes alkalmazottak kiilén meghatalmazas alapjan);

f) mindsitési eljarast folytat le a nem kizarolag a Nemzeti Féldalapba tartozé féldrészletek elsédleges
rendeltetésének, valamint a kdzos tulajdonosi joggyakorlasanak megillapitasara;

Q) részt vesz a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészleteket érintd tulajdonosi hozzéjéruldsokkal, szolgalmi
megéllapodasokkal, mivelési 4g valtozasi kérelmekkel kapcsolatos helyszinelési feladatok elvégzésében;

h) részt vesz az ismeretlen hasznositdsy, illetve az NFK-hoz tartozé hasznélaton kiviili féldek felderitésében,
jogcim nélkili hasznélat esetén kezdeményezi a szitkséges intézkedések megtételét;

i) az elemi karokkal kapcsolatos helyszineléseket végez;

j) kilon igény esetén részt vesz az értékbecslikkel vald kapcsolattartasban, értékmegallapitasi munkéjukat
seqiti;

k) kiilén felkérés esetén javaslattétellel él a szlikséges intézkedések megtételére, adatokat szolgéltat;

1) a helyi féldhasznositasi igények felmérése, a foldpiaci folyamatok figyelemmel kisérése;

m)  meghatalmazédson alapuld képviseleti jog gyakorlasa;

n) hasznositatlan ingatlanok esetében eljar a helyszini jelenlétet igénylé ligyekben;

o) a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek birtokbaaddsaval, birtokbavételével kapcsolatos helyszini
feladatok végrehajtésa;

p) a Helyszinelési ¢s Teriileti Agrarkapcsolati Féosztdlyon dolgozé egyes alkalmazottak kiildn meghatalmazas
alapjan szerz6dések alairdsét elvégzik;

q) részt vesz a felszamoldsi vagy onkormanyzati addssagrendezési eljérasok sordn ex lege a Magyar Allam
tulajdondba ker(l6 ingatlanokra vonatkozo birtokbaadasi eljarasokon;

r a hasznositasi palydzatok és més tulajdonosi joggyakorlassal &sszefiiggé eljardsok vonatkozasaban elvégzi

a teriileti ellenérzéseket;
s) az dltalanos elndkhelyettes éltal megszabott egyedi feladatok végrehajtésa.
A Helyszinelési és Terlleti Agrérkapcsolati Féosztaly felel a feladatkérébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak
megfelelé eljardsrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitasaért, jévahagyott eljarasrendek szerinti
végrehajtasdért és az eljdrdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egyiittmiikodéséért.
A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd irdnyitja, szervezi, felligyeli és ellendrzi a Helyszinelési és
Terleti Agrarkapcsolati Féosztaly és az aldrendeltségébe tartozd osztaly miikodését.
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7.5;

7.6.

7.7

7.8.

7.9.

7.10.1.

7.10.2.

7.10.3.

7.104.

7.10.5.

7.10.6.

8.1.

A helyszinelési és terileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd felel6s az NFK tulajdonosi ellendrzési, helyszinelési, illetve
agrarkapcsolati  tevékenységének iranyitasdért. A helyszinelési és terileti agrérkapcsolati féosztilyvezetd
kozvetleniil az éltaldnos elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyekkel az dltalanos elnékhelyettes megbizza.

A helyszinelési és terileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd felelds az NFK tulajdonosi ellendrzési, helyszinelési, illetve
agrarkapcsolati feladatai kapcsan eldirt kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.

A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati féosztdlyvezetd felel a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztaly
és aldrendeltségébe tartozd osztdly feladatkorébe utalt lgyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl kiilon
nyilvéntartds vezetéséert.

A helyszinelési és terileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd kozvetlen feladata — az NFK munkajat érinten az elngk
jovahagyasaval — orszagos vagy teriileti szakmai konferencidkon, kidllitasokon és egyéb rendezvényeken vald
részvétel megszervezése.

A Helyszinelési és Terlileti Agrarkapcsolati FSosztély keretén belil egy osztaly mkadik, a Tulajdonosi Ellenérzési
Osztaly.

7.10. Tulajdonosi Ellendrzési Osztély

A Tulajdonosi Ellenérzési Osztdly vezetése a tulajdonosi ellendrzési osztalyvezetS feladata, aki a helyszinelési és

teriileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

A Tulajdonosi Ellendrzési Osztaly felel az NFK éves tulajdonosi ellendrzési tervének osszedllitasaért, tovabba

a jogszabalyban eldirt — a Miniszter részére készil6 - jelentés elkészitéséért és a személyes adatokat nem tartalmazd

jelentés az NFK honlapjan torténd kézzétételének kezdeményezéséért.

ATulajdonosi Ellenérzési Osztaly feladata a tulajdonosi ellendrzések keretén beldl:

a) a hasznéldkat megillets jogok gyakorlasanak, szabélyszerliségének, célszerliségének ellenérzése;

b) az ellendérzés ala vont szerzdés tekintetében, a tulajdonosi ellenérzés elrendelésével vagy utdellendrzéssel
kapcsolatos tajékoztatd leveél elkészitése és megkiildése a haszndlo részére;

c) rendeltetés- és/vagy szerzédésellenes, vagy a Magyar Allamot mint tulajdonost sért6 intézkedések feltarasa;

d) a tulajdonosi ellendrzés soran megdllapftott hianyossag potldsaval kapcsolatos felszolité levél megklldése;

e) intézkedés kezdeményezése — a tulajdonosi ellenérzés sordn felmerllt — jogszer(i allapot helyreallitasa
érdekében;

f) intézkedés kezdeményezése a tulajdonosi ellendrzés soran a foldrészlet adataiban tortént véltozds kapesan

a vagyonnyilvantartas hitelességének, teljességének és helyességének biztositdsa érdekében;

g) tulajdonosi ellenérzés megdllapitdsaira tekintettel javaslatot tesz az ellendrzés ald vont szerzédés
fenntartasara vagy megsziintetésére, és az ezzel kapcsolatos dontés végrehajtdsdhoz sziikséges intézkedés
kezdeményezése;

h) gondoskodik a hasznalé éltal kezdeményezett gazdalkodasi terv agrarszakmai felllvizsgélatardl.
A Tulajdonosi Ellenérzési Osztaly feladata tovabba, hogy a tulajdonosi ellenérzések keretén kivil az NFK mas
szervezeti egységei ltal jelzett, illetve a tulajdonosi ellenérzési eljdrason kivili egyéb eljéras sordn tudomaséra
jutott igyekben, az NFK tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd és hasznositott foldrészleteket érinté
rendeltetésellenes, jogszer(tlen, szerzdédésellenes vagy a tulajdonos érdekeit sértd intézkedések kivizsgdlasa,
javaslattétel és a sziikséges intézkedések megtétele az érdeksérelem, illetve a jogszer(itlen éllapot megsziintetése
érdekében.

A Tulajdonosi Ellenérzési Osztdly feladata tovédbba az éltaldnos elndkhelyettes, illetve helyszinelési és terileti

agrarkapcsolati féosztalyvezetd altal megszabott egyedi feladatok végrehajtdsa.

A Tulajdonosi Ellenérzési Osztaly felel a feladatkdrébe tartozé tevékenységek jogszabélyoknak megfeleld

eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitaséért, jovahagyott eljdrdsrendek szerinti végrehajtdsaért és az

eljarasban részt vevd mas szervezeti egységekkel valé egyittmiikddéséért.

8. Ontdzésfejlesztési Féosztaly
Az Ontozésfejlesztési Foosztaly felelds az aszalykdrok megelGzése és csokkentése érdekében az ontdzés

feltételeinek javitdséért. Feladata az 6ntozéses gazdalkodas terjesztésében térténd kodzremikodés, az Sntdzott
teriiletek jelentds névelése, tovabba a termel6i vizkereslet megszervezésének koordinaldsa.
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8.2. Az Ontézésfejlesztési Féosztaly tovabbi feladatai;

a) a helyi 8ntozési kozosségek megalakuldsanak oszténzése, és e kézosségek nyilvantartésa,

b) felel a termel6i ontozési sziikségletek, vizigények feltardsaért, elemzéséért és nyilvantartasaért, az &ntdzést
akadalyozo tényez6k azonositésaért, és a megsziintetésiikre irdnyuld javaslatok kidolgozasaért,

) felel az Ontozéses gazdalkodds teriletspecifikus feltételrendszer (terlletorientalt, terméhely-specifikus
novénytermesztés) kidolgozasaért,

d) felel a harmadlagos miivek és az 6ntdz6viz szolgdltatasanak koordinalasaért,

e) kézremUkodik az aszdlykdrok megel6zése és csokkentése érdekében az Gntozéses gazdalkodas
terjesztésében,

f) felel az 6ntézési szaktandcsadds megszervezéséért, illetve kozremikodik az ontozési kiozosségek szakmai
tdmogatasaban,

g) javaslatot készit az &ntézési koncepcié kiozép- és hossz( tavi stratégidjara.

8.3. Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly iranyitdsa és felligyelete az ontozésfejlesztési fGosztalyvezetd feladata, aki
kozvetlendl az dltalénos elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és ellatia mindazon feladatokat,
amelyekkel az dltalanos elndkhelyettes megbizza,

8.4. Az Ontdzésfejlesztési F6osztaly keretén bellil egy osztaly, az Ontézésfejlesztési Osztaly miikadik.

8.5. Az Ontozésfejlesztési Féosztaly felel a feladatkdrébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld
eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitdsaért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és az
eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald egylittmiikodéséért.

8.6. Részt vesz az 6ntdzési cél éllami vizgazdalkodasi fejlesztések eldkészitésében, dntozésfejlesztéssel kapcsolatos
unios tAmogatasi programok tervezésében.

87. Az Ontozésfejlesztési FSosztaly feladatkorében eljarva kapesolatot tart az Agrérminisztériummal,
a Beligyminisztériummal, az Orszédgos Viziigyi Féigazgatésaggal, a Nemzeti Agrargazdaségi Kamaraval, a Nemzeti
Agrarkutatasi és Innovécids Kdzponttal, a Magyar Gazdakorok és Gazdaszévetkezetek Szdvetségével, tovabba az
ontdzéssel kapcsolatos szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

8.8, Ontozésfejlesztési Osztaly

8.8.1. Az Ontozésfejlesztési Osztély irdnyitasa és fellgyelete az dntézésfejlesztési osztalyvezetd feladata, aki kozvetlenul
az Ontozésfejlesztési féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

8.8.2. Az Ontozésfejlesztési Osztdly feladatai:

2.

a) az Ontozésfejlesztési Osztaly feladata az ontdzéspotencial felmérése, mszaki és tervezési tdmogatas
biztositasa, a harmadlagos miivek (zemeltetéséhez kapcsolédd beruhazasok kozbeszereztetésének
tdmogatasa, a kozbeszerzési palydzatok, kiirdsok, a szakmai értékelés rendszerének kidolgozasa,
az Uzemeltetési és szolgaltatasi szerzédés feltételeinek és dokumentum tartalmanak kidolgozasa, megkétése
és ellendrzése;

b) az Ontozésfejlesztési Osztaly felel a gazdasigosan ellathatd Sntizési kirzetek és az dntézési kozdsségek
mérethatekony teriiletének meghatarozasaért;

c) az Ontozésfejlesztési Osztély felel az 6ntdzési mintaprojektek megvaldsitasaért és koordinalasért;

d) az Ontozésfejlesztési Osztaly vezeti a harmadlagos miivek kataszterét;

e) az Ontozésfejlesztési Osztdly vezeti az 6ntézéses gazdalkodds alapadatait tartalmazo nyilvantartést,
Uzemelteti az ehhez kapcsolédd informatikai rendszert, tovibba felel az Gntozéses gazdalkodassal
sszefliggd hazai (vizhaszndlat havi jelentése) és nemzetkézi kételezettségeknek megfeleld alapadatok
szolgaltatdsaért.

9. Erdészeti Foosztaly

Az Erdészeti Féosztaly feladatai:

9.1.1. a miniszter részére a kormdnyzati munka elldtasahoz sziikséges, az erdészeti hatdsag tevékenysége soran
keletkezett adatok, elemzések szolgéltatdsa;

8.1.2. az erdészeti hatésdg dltal vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolddo feladatok koordinalasa;

9.1.3. részt vesz a Miniszterelnokség altal delegélt téma-, uto- és célellendrzéseken és az atfogé ellendrzéseken;

9.1.4, kozrem(kodik az erdészeti igazgatdst érint6 jogszabalytervezetek véleményezésében.
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9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Az Erdészeti Féosztaly az NFK erdészeti szakmai koordindlé tevékenysége keretében

9.2.1. amegyei korményhivatalok szdmara szakmai képzést szervez;

9.2.2. a Nemzeti Elelmiszerldnc-biztonsagi Hivatallal egyittm(ikédve informatikai szakrendszert biztosit a megyei
kormanyhivatalok feladatainak ellatasdhoz;

9.2.3. szakmai eljarasrendeket, dtmutatékat és iratmintakat készit a megyei kormanyhivatalok részére szakmai
tevékenységiik elvégzéséhez;

9.24. az orszagos adatbdzisok kialakitdsa és fenntartdsa érdekében adatgyljtést kérhet a megyei
kormanyhivataloktél;

9.2.5. végrehajtott belsd ellendrzéseken, auditokon, szakterlleti ellenérzéseken ajénlasokat tesz a megyei
kormanyhivatalok felé;

9.2.6. jelentést kérhet a megyei korményhivataloktdl az elvégzett feladataikrol;

9.2.7. az erdGgazdalkodas igazgatasanak tdmogatdsa keretében elldtja a jogszabalyokban nevesitett, valamint
egyéb, nem nevesitett feladatokat;

9.2.8. kdzremiikddik a miniszter hat6sagi feladatal teljesitéséhez szlikséges feladatok ellataséban.

Az erdészeti féosztalyvezetd iranyitja, szervezi és ellendrzi az Erdészeti FSosztalyt és az alarendeltségébe tartozo

osztalyok miikddését, kdzvetlen irdnyitja tovabba az aldbbi szakterleti feladatokat:

9.3.1. Erdéleltdrozési és statisztikai feladatok kdrében:

a) az erdé okoldgiai éllapotdnak és gazdasagi eréforrésainak felmérését, véltozasanak nyomen
kovetését, az egészségi allapotdnak, az éghajlatvaltozas hatasainak, valamint az erdét veszélyeztetd
szlikséghelyzeti karositok folyamatos figyelemmel kisérését, az erdészeti névényvédelmi el6rejelzés
készitését szolgald, tovdbbad nemzeti, eurépai unids és nemzetkozi adatszolgaltatast is ellaté
erdészeti mérd- és megfigyeld rendszer mkodtetése;

b) elldtja az erdészeti szakmai statisztikai, adatelemzési feladatokat, az el@éllitott statisztikdkat
kozzéteszi;

c) osszedllitja az Uveghdz Gazleltar erdészeti részéhez sziikséges adatallomanyt, és elvégzi az Uveghdz
Gazleltar erdészeti szektordra vonatkozé szamitdsokat;

d) Osszedllitia a miniszteri jelentéshez {Agrarjelentés) szlkséges elbzetes és végleges adatokat, részt

vesz az Organisation for Economic Co-operation and Development (OECD) adatszolgéltatasban,
valamint a megujulé energidkkal kapcsolatos irdnyelv (RED) szerinti tagéllami jelentés
Osszedllitasaban;
e) elkésziti az Erdévagyon és erddgazdélkodéds Magyarorszégon cimd kiadvanyt (erdészeti leporell),
valamint az Orszagos Erd6éllomany Adattar cim( kiadvanyt.
0.3.2. Az Erdéfeliigyeleti koordinacios feladatok kérében:

a) koordindlja az erddsitésekkel, erdei haszonvételekkel és igénybevételekkel kapcsolatos
tevékenységeket;
b) a korzeti erd6tervezéshez, az erd6gazdalkodd, az erdékezel§ nyilvéntartishoz és az erdészeti

szakirdnyité névjegyzékhez kapcsolédd nyomtatvanyok kivételével kidolgozza és kdzzéteszi
a jogszabaly szerint el&irt szakmai formanyomtatvényok és az elektronikus bejelentések formatumat
és adattartalmat;

c) kialakitja, fejleszti a jogszabalyokban eléirt bejelentési és adatszolgdltatasi kotelezettségekhez
kapcsolddo elektronikus fellleteket, nyomtatvanyokat;
d) Uzemelteti az Erdétérképet, valamint eléallitja a kdrzeti erdéterv hatdrozat térképi mellékleteit.
Az Erdészeti FGosztdly két osztdlypdl - az Erdbrendezési és Erdévédelmi Osztalybdl, valamint

a Rendszertizemeltetési é€s Fejlesztési Osztalybdl - all.

Az Erdészeti FGosztaly iranyitasa és felligyelete az erdészeti féosztélyvezetd feladata, aki kozvetlenil az &ltalanos
elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét.

Az Erdészeti FGosztaly felel a feladatkdrébe tartozd tevékenységek jogszabdlyoknak megfeleld eljarasrendjének,
ellenérzési nyomvonalak kialakitdsaért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarasban részt
vevd mas szervezeti egységekkel vald egylittmukodéséért.
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9.7. Erdérendezési és Erddvédelmi Osztaly

9.7.1. Az Erdérendezési és Erd6védelmi Osztaly irdnyitasa és feliigyelete az erdérendezési és erdévédelmi osztalyvezetd
feladata, aki kézvetlenil az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
9.7.2. Az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztaly feladatai:

a) koordindlja a korzeti erdétervezést és az azzal egyesitheté eljdrdsokkal kapcsolatos tevékenységet,
kdzremuiikodik fejlesztésiikben;

b) kézremiikodik a Natura 2000 erddk természetvédelmi helyzetének javitasaban;

) koordinalja a kdzjoléti létesitmények nyilvantartasaval és az erdégazdalkodé nyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat és fejlesztéseket;

d) kidolgozza €s kozzéteszi a korzeti erdétervezéshez, erdégazdalkodé nyilvantartashoz és az erdészeti
szakiranyitd névjegyzékhez kapcsolddd jogszabdly szerint eldirt szakmai formanyomtatvanyok és
az elektronikus bejelentések formatumat és adattartalmat;

e) ellitia az erdészeti szakszemélyzet jogosulti alapképzésének és tovabbképzésének, valamint
a szakszemélyzeti tevékenységgel kapcsolatos jogszabélyban eléirt kozzétételi feladatokat:

f) felelds a jogosult szakszemélyzeti képzés szervezéséért;

q) feladatkorében vezeti az Orszdgos Erd6t(iz Adattarat;

h} bsszefogja az erdSkarok csékkentéséhez, megelézéséhez szilkséges erd6tiz-megel6zési intézkedéseket;

i) vezeti az erddrél, az erdd védelmérdl és az erdSgazdalkodasrél szélé 2009. évi XXXVI. térvény
(a tovabbiakban: Evt) 56. § (3) bekezdése szerinti Orszagos Erdékar Nyilvantartd rendszert, és befogadja,
feldolgozza a kiilonféle karbejelentéseket;

J kézrem(ikodik a tavérzékeléssel, faterméstannal és modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben;

k) az egyes rendeszeti feladatokat ellitd személyek tevékenységérsl, valamint egyes térvényeknek
az iskolakerllés elleni fellépést biztositd modositasardl szélé 2012, évi CXX. torvény 9. § (3) bekezdés b) és
e) pontja szerinti feladatok ellatasa;

)] az Evt. 43, § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt kézzétételi feladatok ellatasa.

9.8. Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztaly

9.8.1. A Rendszerizemeltetési és Fejlesztési Osztdly iranyitdsa és felligyelete a rendszeriizemeltetési és fejlesztési
osztélyvezeté feladata, aki kbzvetlentil az erdészeti foosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
9.8.2. A Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztély feladatai:

a) részt vesz Erdészeti Szakigazgatdsi Rendszer (ESZIR) (izemeltetési, valamint Uzemfenntartdsi fejlesztési
feladatokban;

b) gondoskodik az Orszagos Erdéallomany Adattérhoz, erd6gazdalkodé nyilvantartashoz, erdészeti szakirdnyito
névjegyzékhez kapcsol6dé informatikai dllomanyok folyamatos karbantartasardl és fenntartasardl:

) fejleszti az erdészeti, az erd8gazdalkoddi, a fés széru ltetvények, a szabadrendelkezésii erddk, erddsitések
és fahasznalatok nyilvantartasi folyamatait, valamint az ehhez kéthetd informatikai megvaldsitasi és
aktualizalasi tevékenységeket;

d) kozremikédik az erdészeti igazgatas altal miikddtetett nyilvantartasok és mas kézhiteles nyilvantartasok
6sszhangjadnak megteremtési munkaiban;

e) vizsgélja az E-kozigazgatas fejlodését és implementéciés lehetéségeit;

f) ellatja az iktatds, hivatali kapu és egyéb adminisztraciok féosztalyon belili izemeltetési feladatokat;

g) gondoskodik az erdészeti igazgatasi feladatok ellatasa soran haszndlt nyomtatvanyok beszerzésérél és igény
szerinti adatnyomtatésrdl;

h) részt vesz az erdészeti térképek tartalmi fejlesztésében;

i) gondoskodik az erdészeti igazgatasi feladatok ellatasahoz szikséges digitalis térképi allomanyokrdl és
ingatlan-nyilvantartasi adatokrdl, adatbeszerzéseket végez.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.1.

10.5.2.

10. Agrar-vidékfejlesztési Térképezési Foosztaly

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképezési Féosztaly feladatai:

a) a Foosztdly az agrartémogatdsokkal kapcsolatos feladatok korében elldtia a mezégazdasagi és
agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatdsokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolédd eljards
egyes kérdéseirdl szolo torvényben, valamint egyéb kiilon jogszabélyokban meghatérozott, az NFK feladat-
és hataskorébe tartozd, vagy datruhazott feladatként a kifizetd Ugynodkségi feladatok tekintetében
a mezégazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatdsokkal Osszefliggl térképészeti és tavérzékelési, valamint
a tevékenységéhez kapcsolodd Ugyfélszolgalati feladatokat, kiemelten a b)-i} pontokban foglalt teriileteken;

b) az agrarszakigazgatas teriiletalapy tdmogatésainak megvaldsitasat célzé hazai és eurdpai uniés feladatok
végrehajtasat szolgdlé egységes foldteriilet-nyilvantartdsi rendszer (zemeltetése, miikddtetése,
karbantartasa, fejlesztése, a tavérzékelt adatok hasznalatat tAmogatd specialis, direkt terepi adatgy(jtési és
kiértékelési feladatok elldtdsa, a tdmogatdsok tévérzékeléses ellendrzésének maddszertani fejlesztése,
meghatdrozott rendszerességgel a kijeldlt mintaterlileten és kivdlasztott kérelmeken a teriletalapu
agrartamogatasok tavérzékeléses ellendrzése, a Mezbgazdasagi Parcella Azonosité Rendszer {(MePAR)
lizemeltetése;

c) a magyar agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz kapcsoldédo feladatok elvégzéséhez térképészeti és
tavérzékelési alapadatok beszerzése, valamint a szikséges térképészeti és tavérzékelési adatok elallitasa,
kezelése és szolgaltatasa az érintett szakigazgatési szerveknek;

d) az agrar-szakigazgatdshoz kotd6dé tematikus informéaciokat tartalmazd térinformatikai adatrendszerek
|étrehozasa és mikodtetése;

e) a szblbiiltetvények orszégos térinformatikai nyilvantartdsanak (VINGIS) lzemeltetése, fejlesztése és az
adatbézis frissitése a széltermesztésrél és a borgazdalkodasrdl szdl6 2004. évi XVII. torvényben és
végrehajtdsi rendeleteiben, a vonatkozé EU rendeletekben és a Bor Eredetvédelmi Tanacsban meghatarozott
feladatok alapjan;

) a szélészeti-boraszati dgazatra jutd kbzdsségi tamogatdsok ellendrzéséhez szikséges tematikus rétegek
kialakitdsa, frissitése és szabdlyozott nyilvanossagra hozatala, valamint a tematikus rétegekbél szarmazé
eredményadatok és eredménytermékek elkészitése;

g) az a)-e)} pontokban foglaltakhoz kapcsolddd nemzetkézi kitelezettséghdl szarmazd feladatok ellatésa;

h) az agrar-vidékfejlesztési szakigazgatéshoz kapcsolddé foldmeérési, térképészeti és tavérzékelési tudomanyos
kutatasi és miiszaki fejlesztési feladatok ellatasa;

i) a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatas tdmogatasa a legkorszer(ibb tavérzékelési és térinformatikai
megoldasokat integréld funkcionélis nyilvantartasok vezetésével és alkalmazasok miikGdtetésével.

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképezési FGosztaly két osztalybol — a MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési

Osztalybdl, valamint a Mezdgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztalybdl - all.

Az Agrér-vidékfejlesztési Térképezési Fosztaly irdnyitdsa és fellgyelete az agrar-vidékfejlesztési térképezési

fGosztalyvezetd feladata, aki kdzvetlenlil az altaldnos elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét.

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképezési Foosztily felel a feladatkorébe tartozé tevékenységek jogszabélyoknak

megfelel eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitdséért, jovahagyott eljardsrendek szerinti

végrehajtasdért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald egylttmikodéséért.

10.5. MePAR Fejlesztési, Koordinaciés és Uzemeltetési Osztaly

A MePAR Fejlesztési, Koordindcios és Uzemeltetési Osztaly irdnyitdsa és felligyelete a MePAR Fejlesztési,
Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly osztilyvezetSjének feladata, aki kézvetlenll az agrér-vidékfejlesztési
térképezési féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

A MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési Osztély feladatai:

a) Uzemelteti és fejleszti az EU-s és hazai teriiletalapli tdmogatdsok feladatainak végrehajtasat szolgald,
egységes foldteriilet nyilvantartasi rendszert, a MePAR-t, a jogszabdlyokban foglalt médon frissiti annak
alapadatait;

b) Uzemelteti és az EU rendszerében felmerilé kihivasokra vélaszolva folyamatosan béviti és fejleszti az
agrar-szakigazgatashoz kététd tematikus informdciokat tartalmazo térinformatikai adatrendszereket;
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c) a Mezbgazdasagi Tdvérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztdly feladatelldtdsat el@segitve részt vesz
a teriletalapl agrartamogatasok kijelolt mintateriileten és kivalasztott kérelmeken térténd tavérzékeléses
ellen6rzésében;

d) elvégzi az é&ltala mikodtetett adatrendszerek és folyamatok integralasat a Kincstar rendszerébe,
lgymenetébe, és kdzvetleniil timogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

e) megvaldsitja az a)-b) pontokban megfogalmazott feladatok belsé mingségellendrzését, és kozvetleniil
tdmogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

f) komplex orszagos, EU tagorszdgi feladatokkal és dj programokkal, tdmogatasi jogcimekkel kapcsolatos
dontés-elékészitést végez a Kézos Agrarpolitika végrehajtdsdhoz;

a) a MePAR nyilvanossagra hozatalan beliil miikadteti a MePAR Ugyfélszolgélatot, valamint biztositja az aktualis
MePAR adatokat az internetes MePAR Bongész6hoz, és részt vesz a fejlesztés koordinacidjaban;

h) részt vesz a Féosztaly feladataihoz rendelkezésre allo nagy- és szuperfelbontast képi adatrendszerek (1égi- és
trfelvételek) biztositasaban, eléfeldolgozasaban;

i) fejleszti az eredményeket publikdlo korszer( informatikai rendszereket; elldtja a Lechner Tudéskozpont
Terlleti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft.-t a feladatai ellatdsahoz sziikséges, jogszabélyokban vagy
megdllapoddsokban régzitett adatokkal, valamint tAmogatdst biztosit a magas szinvonald, révid hataridével
torténd szolgaltatas megvaldsitdsahoz;

j) részt vesz a Féosztalyt érintd hazai és nemzetkozi projektekben és K+F tevékenységekben, valamint a hazai
és nemzetkozi palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban;

k) ellatja a szakteriilethez kapcsolédé jogszabdlyok, szabalyozasok, technikai ajénldsok nyomon kévetését,
elemzését;

1) az EIntk meghatalmazdsa alapjén ellitja Magyarorszdg és a Fdosztaly mint tagszervezet képviseletét
a nemzetkdzi szakmai szervezetekben.

10.6. Mezégazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly

10.6.1. A Mezbgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztdly irdnyitasa és felligyelete a Mezdgazdasigi
Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly osztalyvezetdjének feladata, aki kizvetlenil az agrar-vidékfejlesztési
térképezési féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

10.6.2. A Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly feladatai:

a)

b)

e)

f)

a)
h}

ellatja az EU-s €s hazai terliletalapt témogatasok tédvérzékeléses ellendrzésének médszertani fejlesztését és
a végrehajtas koordinaldsat;

évente elvégzi a kijeldlt mintateriileten és kivlasztott kérelmeken a teriiletalapl agrartdmogatésok
tdvérzékeléses ellendrzését;

a MePAR nyilvanosségra hozatalanak feladatan belil koordinélja az internetes MePAR Béngészd és honlap
lzemeltetését, fejlesztését és frissitését, valamint elldtja a felhasznaldi adminisztracids feladatokat:

elvégzi az altala mikddtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a Kincstar rendszerébe,
ugymenetébe, és kdzvetlenil timogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében:
részt vesz a képelemzési feladatok médszertani és technikai fejlesztéseiben, illetve a kifejlesztett médszerek
alkalmazasaban;

részt vesz a Féosztaly feladataihoz rendelkezésre &l16 nagy- és szuperfelbontasd keépi adatrendszerek (Iégi- és
trfelvételek) biztositasdban, eléfeldolgozasaban;

kozrem(ikddik a Parlagfii Informaciés Rendszer (PIR) mikodtetésében és fejlesztésében;

ellétja az Agrér-vidékfejlesztési Térképezési Féosztaly feladatainak részeként jelentkezd, valamint a Lechner
Tudaskézpont Terileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft. igénye alapjan felmerild, a tavérzékeléses
adatok haszndlatat tdmogaté specidlis, direkt terepi adatgydjtési és kiértékelési feladatokat, fejleszti azok
technoldgiai és médszertani hatterét;

ellatja a Kincstar altal atruhazott feladatokhoz kapcsolddé direkt helyszini adatgydjtési, ellendrzési feladatok
el6készitését, a mérések végrehajtasat és az eredményadatok feldolgozésat;

elvégzi a Féosztaly feladataihoz rendelkezésre &llé nagy- és szuperfelbontast tavérzékelt adatrendszerek
eléfeldolgozésdhoz kapcsoladd terepi illeszté- és ellendrzdpont-méréseket;

biztositja a Féosztdly feladataihoz kapcsolddé dokumentumok el8éllitésahoz szitkséges miszaki tdmogatast,
specidlis miszaki nyomtatvanyok elkészitését;
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) elldtja a sz6l6dgazati kataszterek eurépai kozosségi szabalyozasanak megfeleld térinformatikai nyilvéntartd
rendszer, a VINGIS szakmai és adminisztrativ irdnyitdsat, Uzemeltetését és adatbazisainak frissitését
a sz6létermesztésrdl és a borgazdélkoddsrdl szolo 2004. évi XVIII. térvényben és végrehajtasi rendeleteiben,
a vonatkozd kormanyrendeletekben és EU rendeletekben, valamint a Bor Eredetvédelmi Tanacs dltal
meghatdrozott feladatokkal kapcsolatban;

m)  a VINGIS vonatkozasaban a jogszabdlyi véltozdsokbdl és szerzédésekbdl adodo Uj feladatok keretében
intézkedik a sziikséges adatok érkeztetésérdl, feldolgozésardl és ellendrzésérdl, modszertani vizsgalatokat és
fejlesztéseket végez;

n) elvégzi a szélészeti-bordszati dgazatra jutd kozdsségi tdmogatdsok ellendrzéséhez sziikséges tematikus
rétegek kialakitasat, frissitését és szabdlyozott nyilvdnossagra hozataldt, valamint a tematikus rétegekbdl
szarmazé eredményadatok és eredménytermékek elkészitését;

o) ellatja a Kincstér altal a Nemzeti Féldigyi Kézpontra dtruhazott feladatokhoz kapcsoléd® (ir- és légifelvételek
beszerzésével 6sszefliggd koordinacios feladatokat;

p) komplex orszdgos, EU-tagorszdgi feladatokkal és Uj programokkal, tdmogatasi jogcimekkel kapcsolatos
déntés-elékészitést végez a Kozos Agrérpolitika végrehajtdsahoz, beleértve a sz616- és boragazatot;

Q) fejleszti az eredményeket publikalé korszerd informatikai rendszereket; ellatja a Lechner Tudaskézpont
Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft-t a feladatai ellétasdhoz sziikséges, jogszabélyokban vagy
megéllapodasokban régzitett adatokkal, valamint tdmogatast biztosit a magas szinvonald, révid hataridével
térténd szolgaltatas megvaldsitasahoz;

r) részt vesz a FGosztdlyt érintdé hazai és nemzetkozi projektekben és K+F tevékenységekben, beleértve
a gyumolcsagazati kataszterek eurdpai kézosségi szabélyozdsanak megfeleld térinformatikai nyilvantartd
rendszert, valamint a hazai és nemzetkdzi palyazatok elGkészitésében és megvalositasaban;

s) elldtja a szakterllethez kapcsolodd jogszabdlyok, szabdlyozasok, technikai ajanldsok nyomon kévetését,
elemzését, szakmai ismeretekkel tdmogatja az elkészitett adatokat felhaszndld mas szakigazgatdsi
egységeket Ugymenetik kialakitdsdban, és kdzremikodik a szakigazgatdsban alkalmazandd feladatok
megfogalmazasaban;

1) részt vesz az altala fejlesztett korszerG modszerek, eszkozok és eljardsok Atadasdban szakoktatds,
posztgradualis és intézménykozi képzések keretében, szakmai és civil szervezetek szamara;

u) az EIndk meghatalmazédsa alapjan ellatja Magyarorszag és az NFK (Agrdr-vidékfejlesztési Térképezési
Féosztaly) mint tagszervezet képviseletét a nemzetkozi szakmai szervezetekben.

11. Gazdasagi és jogi elndkhelyettes

. A gazdasdgi és jogi elntkhelyettes kdzvetlendl irényitja és fellgyeli a Gazdasagi FGosztaly és a Jogi FSosztaly

munkajat.

. A gazdasdgi és jogi elndkhelyettest tavolléte vagy akaddlyoztatsa esetén az altaldnos elndkhelyettes helyettesiti.

A gazdasagi és jogi elndkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén a gazdasagi és jogi elnckhelyettesi feladatokat
az altalanos elndkhelyettes latja el.

. A gazdasdgi és jogi elndkhelyettes kdteles az elndk altal rabizott feladatok teljesitésérél rendszeresen, az elndk

helyettesitése kérében alkalmazott eljardsérél az elndk akadalyoztatdsdnak vagy tavollétének megsziinését
kovetéen haladéktalanul beszamolni.

. Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatérozasdban, valamint a célokbdl adodé feladatok

végrehajtasdnak megszervezésében.

. A hozzé tartozo teriiletek, tovabbé az NFK egésze vonatkozadsaban javaslatok megfogalmazaséra jogosult az NFK

muikodése hatékonyabbd tételének érdekében, amely tevékenysége elldtasa sordn — az NFK elndkének el6zetes
jovéhagyasaval - megkereséssel élhet mas allamigazgatasi szervek iranyéba.

. Szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozé féosztdlyok és egyéb szervezeti egységek munkéjat, illetve

ellatja azok vezetdi, valamint a kodzvetlen irdnyitdsa ald tartozd alkalmazottak vonatkozdsdban az utasitdsi és
ellendérzési, illetve feligyeleti jogot [kivéve a gazdasagi féosztilyvezetd tekintetében, aki az dllamhéztartasrdl sz6l6
térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 11. § (6) bekezdése értelmében feladatait az elndk
kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja ell.

. Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabélyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkajaban

érvényesiiljenek.

. Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé

szabélyzatai feladatkérébe utalnak, illetve amelyekkel az elnék megbizza.
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12.1.

12.2.

12.4.1.

12.4.2.

12. Gazdasagi Féosztaly

A Gazdasagi Féosztdly szervezete Szamwviteli és Beruhdzds-Elszdmolasi Osztalybol, valamint Pénzligyi és
Koveteléskezelési Osztalybdl all. A Gazdasdgi Féosztaly kozvetlenil a gazdasigi és jogi elndkhelyettesnek
alarendelten végzi tevékenységét, ugyanakkor a gazdasagi féosztalyvezetd feladatait az elnsk kézvetlen vezetése
és ellenérzése mellett latja el.

A Gazdasdgi FGosztély irdnyitésa és felligyelete a gazdasagi f6osztdlyvezetd feladata. A gazdasagi fosztalyvezetst
tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a szamviteli és beruhdzas-elszdmolasi osztalyvezets helyettesiti. A gazdasagi
féosztalyvezetdi tisztség betdltetlensége esetén gazdasagi fSosztalyvezetsi feladatokat a szamviteli és beruhdzas-
elszamolasi osztalyvezetd latja el.

12.3. A Gazdasdgi Féosztaly

12.3.1. ellatja az intézmény és a kzponti koltségvetés XLIV. Nemzeti Féldalappal kapcsolatos bevételek &s kiadasok
fejezet el8iranyzatai tekintetében a kiltségvetési tervezéssel, a pénzgazdalkoddssal Osszefliggé feladatokat.
Az elemi koltségvetést elektronikus és papir formétumban tovabbitja az irényité szerv felg;

12.3.2. eln&ki tajékoztatasra idészakonként elkésziti az intézményi és vagyonfejezet pénzforgalmi tervének tartalmi
és formai elemeit, elkésziti a koltségvetési fejezetek pénzforgalmi tervét;

12.3.3.ellenjegyzés el6tt kodzbeszerzési és beszerzési szempontbél értékeli az NFK altal kezdeményezett
beszerzéseket és szolgdltatdsi szerzé6déstervezeteket;

1234.a kozbeszerzési dontés elGkészitésében biztositia a pénziigyi szakértelmet, javaslatot tesz az éves
kézbeszerzési tervre, év kdzben meghatdrozott rendszerességgel adatot szolgdltat, és elére jelzi
az egybeszamitasi kotelezettségek idészaki alakulasat;

12.3.5. kdzremiikodik az NFK miikodéséhez sziikséges eszkozok, szolgaltatasok megrendeléséhez, nyilvantartja
azokat, vezeti a leltdrozast és kdzrem(ikddik a selejtezésben;

12.3.6.a beruhazasokat és izemeltetéshez kapcsolddo szolgaltatasokat pénziigyileg elékésziti;

123.7. jarmiivek lizemeltetéséhez kapcsol6do kifizetéseket a kincstari kdrtya elszémolassal teljesiti;

12.3.8.llletményszamfejtési feladatkorében elvégzi a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer keretében
a dolgozdk jarandosdgainak, cafeteria-juttatdsainak szdmfejtésével, nyilvantartasaval, a tarsadalom-
biztositassal, addzéssal, a kapcsolod6 bevalldsokkal 8sszefiiggé feladatokat,

12.4. Szémviteli és Beruhazas-Elszamolasi Osztaly

A Szamviteli és Beruhdzas-Elszdmoldsi Osztély irdnyitasa és felligyelete a szamviteli és beruhazas-elszamolasi

osztélyvezeté feladata, aki kzvetlenl a gazdasagi foosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

A Szamviteli és Beruhazas-Elszamolasi Osztély feladatai:

a) elndki jovahagydsra el6késziti az intézményi és vagyonfejezet szdmlarendet, szamviteli politikat, értékelési
szabalyzatot, leltérozasi és leltarkészitési, bizonylati, pénzkezelési és felesleges vagyontdrgyak selejtezési
szabalyait;

b) ellatja az intézményi €s vagyonfejezet gazdasagi eseményeihez kapcsol6dé analitikus és fokonyvi szamviteli,
konyvelési feladatokat, és meghatarozott rendszerességgel elvégzi a konyvviteli zarasokat;

c) felel az intézményi és a Nemzeti Féldalap vagyondval kapcsolatos id6szaki és éves beszimolssi
kotelezettségek hataridSben torténd teljesitéséért, valamint a feliigyeleti szervek altal elGirt
adatszolgaltatdsok teljesitéséért;

d) elvégzi a vagyonvaltozdsok, a vagyonkataszter szamviteli nyilvantartdsanak vezetését, teljesiti a kapcsolodo
adatszolgéltatdsokat;

e) az el6irt rendszerességgel egyezteti a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyon szamviteli nyilvantartasanak
egyezdségét a Vagyon-nyilvantartési Féosztaly analitikus vagyon-nyilvantartasdval, eltérések esetén szlikség
szerint helyesbiti, médaositja nyilvantartasait;

f) el8irt rendszerességgel és tartalommal szadmviteli adatokat szolgaltat a fSosztalyok részére;

g) a havi kényvviteli zardsok alapjan megéllapitja a pénzfargalmi tervek idéaranyos teljestilését, és az errdl
késziilt jelentést a gazdasagi féosztalyvezetd Gtjan terjeszti fel az NFK elndkének;

h) elldtja a beruhdzassal, a vagyon hasznélataval, hasznositéséaval, védelmével kapcsolatos feladatokat;
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12.5.1.

12.5.2.

)]
k)

m)

dsszedllitja az NFK igényei és szilkségletei alapjan az intézményi beruhazasi és felljitasi tervet;

ellatja mindazokat a beszerzési beruhazési feladatokat, amelyek folyamatos elldtasaval az elnok meghbizza;

a beruhazasokat pénzugyileg elékésziti, és az Gzemeltetéssel kapcsolatban segiti a lebonyolitast.

a haszonbérleti/vagyonkezelési szerz6désekben meghatarozott idé lejdrata vagy a szerzddésben
meghatarozott id6 el6tti megszlnés miatt esedékessé valé (amennyiben a tovdbbhasznositasra nem az
elszamolast kérelmezd jogosult), az elszamolasra jogosult kérelmére induld elszamoldsi folyamat sordn
tajékoztatd levél, a hidnyossagok poétldsara felszolitd levél kikiildése;

foldhasznalattal osszefliggésben szerzddésen kivil felmerilt elszdmoldsi igény esetén a Jogi Féosztély altal
meghatérozott jogalap, valamint az EIndki Kabinet értékbecslési csoportja altal meghatdrozott érték szerinti
Ggyintézés;

az elszamolast kezdeményez6 altal megkuldott dokumentumok, igazolédsok vizsgalata;

a vizsgélat lefolytatasat kdvetéen az NFK részérél elszamolhaté 6sszeg meghatdrozasa;

a szerzbdésben meghatarozott id6 el6tti megsziinés okén - kivéve, ha az a hasznéldé felrohatd/
szerzGdésellenes magatartdsa miatt kévetkezik be - torténd mezei leltérral kapcsolatos elszamolas
lefolytatésa.

12.5. Pénziigyi és Koveteléskezelési Osztaly

A Pénziigyi és Koveteléskezelési Osztdly iranyitasa és felligyelete a pénziigyi és kdveteléskezelési osztilyvezetd
feladata, aki kézvetlen(l a gazdasagi féosztélyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
A Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztaly feladatai:

a)

b)

d)
e)

f)

n)

0)

elndki jovahagydsra el6késziti az NFK intézményi és vagyonfejezet kitelezettségvallaldsi, Gnkoltségszamitdsi,
bel- és kilfoldi kikiildetési, gépjarmiihasznalati, vezetékes- és mobiltelefon-haszndlati, reprezentacids és
szamlazasi szabalyzatait;

a kozzétételi kotelezettség alapjan meghatdrozza a nyilvanos kozzététel hatélya ala tartozé, rendelkezésére
all6, alairt szerz6dések korét;

a vonatkozd szabédlyok szerint elldtja a kotelezettségvallaldsok ellenjegyzéséhez és nyilvantartdsahoz
kapcsolddé feladatokat, elldtja a koltségvetési fejezetek likviditaskezelését, gondoskodik a kéltségvetési
eléiranyzatok alakuldsédnak folyamatos figyelemmel kisérésérdl, a koltségvetés végrehajtasardl, és errdl
meghatarozott id6ékézonként a szlikséges bontdsban tajékoztatdst nydijt a féosztalyok részére;

elvégzi az NFK dizleti kdrtyaival kapcsolatos feladatokat;

érkezteti és nyilvantartja az NFK intézményi miikodésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolédd tulajdonosi
joggyakorldsaval osszefliggésben beérkez6 szamlakat, nyilvadntartja a szdllitéi tartozasokat, és hataridében
teljesiti azokat;

teljesiti az egyéb pénzigyi kotelezettségeket (peres eljarasokkal, mds hatoségi kotelezettségekkel
kapcsolatos kifizetések);

teljesiti az NFK adofizetési és egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségeit;

az el&irt rendszerességgel elvégzi a vevd és szdllité folydszamldk egyeztetését;

elvégzi a pénzforgalom bonyolitisahoz sziikséges banki miiveleteket, a Magyar Allamkincstar felé jelenti és
karbantartja a bankszamlak felett jogosultsdggal rendelkezdk korét, és kezeli az NFK bankszamlait;

a fékonyv felé teljesiti a rendszeres konyvviteli zardsokhoz el@irt szamviteli feladdsokat, tovabba el8irt
tartalommal és rendszerességgel pénziigyi adatokat szolgéltat a féosztalyok részére;

elkésziti az addbevalldsokat, és intézkedik az addfizetési kotelezettségek hatéridében torténd pénzlgyi
teljesitése érdekében;

kiszamldzza és nyilvdntartja az NFK intézményi m(kodésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolodd
tulajdonosi joggyakorldséaval osszefliggésben keletkezd koveteléseket;

vagyonhasznositasi feladatokkal dsszefliggésben adatot szolgdltat a szerz6dd partnerekkel, hasznositési
pélyazatokon részt vevikkel szemben fennallé tartozasokrol;

elvégzi a partnertdrzs adatokban munkdja soran éltala észlelt véltozasok tekintetében az @VATAR, FORRAS
SQL rendszerekben a médositasokat;

figyelemmel kiséri a cséd-, felszamolasi, végelszamolasi, kényszertorlési eljards hatélya ala keriilt partnerekkel
kapcsolatosan indult nemperes eljarasokat. Eljards ald keriilt partnerek esetén gondoskodik a kbvetelés
érvényesitésérdl és a tovabbi intézkedések megtételérdl;
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132
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q)

r)

5)

1)

u)
v)

figyelemmel kiséri a szervezeti atalakuldssal érintett partnereket, és gondoskodik a tovabbi intézkedések
megtételérél;

gondoskodik a hataridén tdli elismert, illetve nem vitatott, valamint az el nem ismert kdvetelések
behajtasardl (fizetési emlékeztetd, fizetési felszolitd kildése, igyvédi irodakkal vald kapcsolattartas, sziikség
esetén fizetési meghagydsos eljaras vagy felszdmolasi eljdras kezdeményezése); peres eljarassa alakulds
esetén a képviseletet ellatd Ugyvéddel valé kapcsolattartasrdl és résziikre térténé adatszolgaltatasrdl, erre
iranyuld kérelem esetén elldtja a fizetési haladékra vonatkozd megéllapodédsok megkdtésével kapcsolatos
feladatokat {egyeztetések, megéllapodasok kitésének elékészitése); a Gazdasdgi Féosztaly altal kezelt peres
lgyekben nyilvantartas vezetése és adatszolgdltatds;

lejart kovetelések esetén gondoskodik a részletfizetési megaéllapodésok megkotésérsl; gondoskodik a fizetési
késedelembe esett vevGk esetén a késedelmi kamat behajtésarol; elokésziti és lefolytatja a személyes
egyeztetéseket, valamint elékésziti és megkati a fizetési konnyitésekre vonatkozé megallapodasokat;

részt vesz a fizetési képesséq és fizetési hajlanddség vizsgélataban;

kezeli a vevdi szamlareklamacidkat (szlikség esetén az NFK mds féosztalyainak bevonasaval), elkésziti
a helyesbité szdmldkat;

kiéllitja a tartozdsmentességi igazolasokat;

meghatérozott id6szakonként, meghatéarozott adattartalommal adatszolgaltatast végez az NFK elnike felé.

13. Jogi Foosztaly

A Jogi FGosztaly felel az NFK egységes joggyakorlatanak kialakitasaért, a térvényesség érvényre juttatasiért, a jogok
érvényesitéséért, a kitelezettségek teljesitéséért. A Jogi Féosztaly kozvetleniil a gazdasagi és jogi elnékhelyettesnek
alarendelten végzi tevékenységét.

A Jogi Féosztély irdnyitja, szervezi és fellgyeli a Jogi Osztaly miikodését.

A Jogi Fgosztaly tovabbi feladatai (az NFK-t érinté valamennyi kézigazgatasi, munkaligyi, polgari, gazdasagi és
egyeb, birésagi hatdskdrbe tartozo peres és nemperes eljarasokkal kapcsolatban felmeriilé feladat, kivéve, amelyek
a Gazdaségi Féosztdly vagy a Birtokrendezési Féosztaly feladatkérébe tartozik):

a)

b)

Q

d)

e)

a jogi képviselet megszervezése, megbizoit jogi képviselbk Gtjan vald elldtisa az NFK miikodésével
osszefliggésben, az NFK ellen vagy altal inditott kézigazgatasi, munkatgyi, polgéri, gazdaségi és egyéb peres
és nemperes (gyekben;

megbizott jogi képviseld utasitasa Gtjdn gondoskodik a peres és nemperes képviselet elldtasa érdekében
a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb beadvanyok elkészittetésérdl, annak hatiridében térténd
elintézésérdl, valamint a tdrgyaldson az NFK képviseletének biztositasardl;

a peres eljdrdsokra érdemben kihato esetleges jogcselekmények (pl. fellebbezés, birdsagi feliilvizsgalat,
perdjitas, egyezség) vizsgélata, a konzulticio a jogi képviseldvel, szakmai javaslattétel az elndk részére:
kiemelt Ugyekben a jogi képviselé éltal készitett keresetlevél-, nyilatkozat- vagy egyéb beadvénytervezetet
el6zetes véleményezése, annak tartalma tekintetében javaslattétel, utasitasadas a jogi képviseld részére;
harmadik személyek kozott folyamatban lévé peres eljardsokkal kapcsolatban az esetleges beavatkozas,
perbehivas elfogadasa lehetGségének, NFK érdekeltségének vizsgalata, javaslattétel az elnék részére;
harmadik személyek kozott folyamatban lévé perekben birdsdg részérsl érkezé megkeresések
megvalaszolasa, adatszolgéltatas teljesitése;

rendérségi, igyészségi megkeresések megvalaszolasa, adatszolgéltatas teljesitése;

peren kivilli egyezségi, egyeztetd targyaldsok megszervezése, azokon térténé részvétel, szakmai javaslattétel
az elnok felé az egyezség elfogaddséaval, elutasitaséval vagy dtdolgozdsaval kapcsolatban;

a jogerds birésdgi dontések vizsgalata, a jogerds itéletek nyoman kialakuld biréi gyakorlat elemzése;

Jjogerds birésagi dontésekben foglalt kitelezések végrehajtasa;

a jogerds birosagi déntések okan (kilonds tekintettel az adasvételi szerzédések hatélytalansaganak
megdllapitasara irdnyuld perek esetében) esetlegesen felmerilé pénziigyi rendezés lebonyolitésa,
koordindcigja, ennek keretében folyamatos egyeztetés a peres felekkel, jogi képviseléikkel, illetve a hitelezd
pénzigyi intézményekkel;

az NFK jogi képviseletének megszervezése keretében a jogi képviselet biztositasat szolgald szerzédések
megkotése, a jogi képviselék meghatalmazésainak elkészitése; szakmai szempontok figyelembevételével
a Jogi Féosztélyvezetd Utjan javaslattétel az elndknek az egylittmiikddé jogi képviselSk személyére;



HIVATALOS ERTESITO - 2019, évi59.szam 5545

13.4.

13.5.

13.6:1.

13.6.2.

m)  nyilvantartas-vezetés és adatszolgdltatds az NFK éltal és ellen inditott peres (igyekben, jogi dllasfoglalds
készitése az NFK szervezeti egységei megkeresései alapjan peres eljarassal érintett igyekkel kapcsolatban;

n) peres eljarast érinté Ugyfélszolgalati, illetve egyéb Uton érkezé megkeresések megvélaszolasa;

o) a Magyar Allam - mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és feljegyzett
elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjanak - képviseletében t&rténd hozzdjaruldsok kiadasaval
kapcsolatos tigyek kezelése, dontésre el6készitése.

A Jogi Féosztdly felel a feladatkorébe tartozo tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendjének,

ellendrzési nyomvenalak kialakitdsdért, a jovdhagyott eljdrdsrendek szerinti végrehajtasaért és az eljardsban részt

vevs mas szervezeti egységekkel vald egylttmkddésért.

A Jogi Fosztaly felel az NFK egyes eljdrasrendjeiben szdméra meghatérozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi

és pénziigyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hatdridében térténd teljesitéséért, kiilonssen

a) a Gazdasagi Fosztaly,

b) a Vagyongazdélkodasi Foosztaly,

c) aVagyonhasznositasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi F6osztély,

e) a Birtokrendezési Féosztély és

f) a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztély
felé.
13.6. Jogi Osztaly

A Jogi Osztaly iranyitésa és felligyelete a jogi osztalyvezetd feladata, aki kozvetlendl a jogi fSosztalyvezetd
aldrendeltségében végzi tevékenységét.

A Jogi Osztaly feladatai:

a) a BPT (iléseire készitett elGterjesztések jogi szempontbdl torténd véleményezése, ennek sordn a sziikséges
jogi egyeztetések lefolytatdsa, 0sszegzése, jogi szempontbdl torténd felllvizsgélata;

b) kozremiikédés a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd elbkészitésében,
a beadvanyok, szerzédéstervezetek és egyéb okiratok jogi szempontu fellilvizsgélata;

c) az NFK tevékenysége soran alkalmazandd jognyilatkozatok és szerz8désmintdk elkészitése; az egyedi
lgyekben a szerzédéskotést megel&z6 jogi szempontu vizsgalat elvégzése;

d) az NFK hasznositasi tevékenységét érinté nyilvanos palyazatok és hirdetményi eljdrdsok jogi szempontbdl
torténd elékészitése;

e) a Vagyonhasznositasi FSosztdly javaslata alapjdn az NFK feladatkérébe tartozéd szolgalmi jogi, illetve
a kozérdek(i vezetékjoggal kapcsolatos kértalanitasi (igyek jogszer(iségének vizsgélata, mintaszerzddések
elkészitésében vald kozrem(iikodés és a mintatdl eltérd a szerz6dések felilvizsgélata;

f) a foldhasznélati megallapodds mintédk megszerkesztése és jogi fellilvizsgalata;

g}  jogértelmezési problémak esetén az NFK dllaspontjanak kialakitasa és érvényesitése; jogi allasfoglalasok
elkészitése az NFK szervezeti egységeinek megkeresése alapjan;

h} a meghizott jogi képviselSk utasitdsa Utjan gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek
hasznositasdra iranyuld foldcsere, ellenérték fejében torténd foldfelajanldsi, ingyenes tulajdonbaadasi
szerzédések, tovdbba dnkorményzatokkal kétendd adasvételi szerzédések, valamint a vagyonkezelési és
haszonbérleti szerzédések modositasara iranyuld megéllapodasok megkotésérdl;

i} a hasznositasi szerz6dések megsziinésével kapcsolatos egységes jogi dlldspont kidolgozasa;

j) beszerzési eljarasokhoz kapcsolddd egyes véllalkozédsi vagy megbizési szerzédések jogi megfeleldségének
biztositasa;

k) beszerzési/kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaban valé kozremiikodés a megbizdsi szerz6dés alapjan

dolgozé felelds, akkreditdlt kozbeszerzési tanacsadoval egylttmikddve, az NFK kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos tevékenységének &sszehangoldsa, az NFK-ndl keletkezé6 dokumentumok rendszerezése,
az eljardsok nyilvantartasa, kapcsolattartds az eljdrdsban részt vevd szervezeti egységekkel és irdnyitd
szervezettel, az eljdras soran felmer(lé problémak rendezése a tarsféosztilyokkal egylttmikodve, felelds
vezetdk tdjékoztatdsa, az eljdrdsok éves ellendrzési munkdjénak tdmogatasa (kivéve a Birtokrendezési
FSosztaly dltal a feladatkrében kezdeményezett kozbeszerzéseket);
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151,

15.3.

) az NFK alkalmazasaban dll6 alkalmazottak részére egyedi meghatalmazésok kiadésanak eldkészitése (kivéve
a vadaszteriletek foldtulajdonosi kézosségéhez kapcsolédé meghatalmazasokat);

m)  szerzdések, meghatalmazasok jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

n) a Jogi Féosztaly feladatkdrébe utalt Ggyekben érkezett panaszok kezelése;

0) az NFK jogszabélyfigyelési tevékenységének ellatdsa, a jogszabdlyvéltozasokrdl az NFK tébbi szervezeti
egységének tajékoztatdsa a szolgalati Ut betartdsa mellett;

p) ellatia az NFK belsé szabilyzataival és a szabdlyzatok nyilvantartdsaval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat, koordindlja az el6irt szabalyzatok elkészitését;

q) a Magyar Allam altal gyakorolni kivant el6vasérldsi jog érvényesitésével kapcsolatos elfogadé nyilatkozatot
kiadmanyozasra el6késziti, valamint a Magyar Allam tulajdonszerzésével kapcsolatos feladatokat ellatja;

r) az NFK-t érinté jogszabalytervezetek véleményezése az NFK mas szervezeti egységeinek a szabdlyozasi targya
alapjén sziikség szerinti bevonasaval;

s) az NFK tevékenységi korével kapcsolatosan, ismeretlen tettessel szemben inditott blntetéeljrasokban,
szabélysértési eljardsokban a renddrséggel, ligyészséggel torténd kapcsolattartds, egyiittmiikodés,
adatszolgaltatds, az NFK mas szervezeti egységeinek adatszolgaltatasa alapjan;

1) egyes ligyekben a megbizott jogi képvisel6k részére torténd feladatkiadés, a Jogi Féosztaly &ltal kiadott
ligyekben tevékenységiik koordindlasa, felugyelete, ellenérzése, a teljesitési igazolds kiaddsa, a szamla
kiegyenlitése céljabdl a Gazdasdgi Foosztaly részére térténd megkiildése;

u) a végrehajtasi eljarasok, felszdmolasi eljarasok és onkormanyzati adéssagrendezési eljarasok soran a Magyar
Allam tulajdondba ker(ilé ingatlanokra vonatkozélag mind a hatosdgi, mind a birésagi, valamint a jogerds
ddntés alapjén a tulajdonszerzéssel kapcsolatos feladatok koordinélasa.

14.Vagyongazdalkodasi elnokhelyettes

A vagyongazdélkoddsi elndkhelyettes feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek hasznositasinak
kozéptavd stratégiai, valamint éves terveinek dsszedllitdsa, a Nemzeti Féldalap részét képezé foldvagyon jogszabdlyi
el6irasoknak megfelel hasznositdsa, a nem hasznositasi jellegii tulajdonosi jogok gyakorlasa, az osztatlan kozés
tulajdonban &ll6 foldek megosztasi eljardsaval Osszefliggd birtokrendezési feladatok koordinalasa, valamint
a Nemzeti Féldalap vagyon- és szerzddés-nyilvantartasaval &sszefiigg6 feladatok ellatdsa.

Feladatkdrébe tartozik a jogszabalyok alapjan mas tulajdonosi joggyakorlds targyat, illetve a Nemzeti Féldalap
részét képezd vagyonelemek (féldrészletek, vagyoni értékd jogok) atadasa, atvétele.

A vagyongazdalkodasi elnkhelyettes kézvetlenil az elndknek aldrendelten végzi tevékenységét.

A vagyongazdélkodasi elndkhelyettest tdvolléte vagy akadalyoztatisa esetén az &ltaldnos elnékhelyettes
helyettesiti. A vagyongazdalkodasi elntkhelyettesi tisztség betoltetlensége esetén a vagyongazdalkodasi
elndkhelyettesi feladatokat az altalanos elntkhelyettes latja el.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladatait a kzvetlen irdnyitasa és felligyelete alatt miikadé

a) Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

b) Vagyonhasznositdsi Féosztaly,

c) Vagyon-nyilvantartasi Féosztély,

d) Birtokrendezési Féosztaly

Utjan latja el.

15. Vagyongazdalkodasi F6osztaly
A Vagyongazdalkodasi F@osztély feladata a Nemzeti Féldalapba tartozé féldrészletek vagyongazdalkodasaval

Gsszefliggd tevékenységek végrehajtdsa, a féldrészletekhez és vagyoni értékil jogokhoz kapcsolodd tulajdonosi
jogok gyakorldsa.

. A Vagyongazdilkoddsi FSosztdly iranyitdsa és feliigyelete a vagyongazdalkodasi foosztalyvezets feladata, aki

kozvetleniil a vagyongazdalkodasi elnékhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és ellitjia mindazon
feladatokat, amelyekkel a vagyongazdalkodési elntkhelyettes megbizza.

AVagyongazdalkodasi Féosztély felel a feladatkarébe tartozo vagyongazddlkodasi és vagyonrendezési feladatokhoz
eléirt kozzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitéséért.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi59.szém 5547

15.4.
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15.6.
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157.2.

15.7.3.

15.7.4.

157.5.

A Vagyongazdalkodasi Fdosztdly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szaméra meghatarozott belsé
adatszolgéltatasi, bizonylatoldsi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitéséért, kiilénodsen

a) a Gazdasdgi Foosztaly,

b} a Jogi F6osztély,

Q) a Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Féosztaly,

d) aVagyonhasznositasi Féosztaly és

e) aVagyon-nyilvantartasi Féosztaly

felé.

A vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd felel a Vagyongazdalkodési Féosztély és alarendeltségébe tartozd osztalyok
feladatkdrébe utalt Ggyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl kulén nyilvantartds vezetéséért,
A vagyongazdalkoddsi féosztalyvezet6 feladata a hasznositatlan terméféldek és a mdvelési aldl kivett teriiletek
terméképességének fenntartdsaval, kultirdllapotdnak megdrzésével, miivelési dguk rendezésével kapcsolatos
allagmegovasi és gazdalkodasi feladatok, az ehhez kapcsolddé szolgaltatési szerzédésekkel kapcsolatos feladatok
ellatésa.

AVagyongazdélkoddsi Féosztaly szervezete ketté elklléniilt feladatkort elldté osztélybol:

a) aVagyonrendezési Osztalybdl, valamint

b) a Specidlis Vagyongazdalkodési Osztalybol

all.

15.7.Vagyonrendezési Osztaly

A Vagyonrendezési Osztaly feladatkore a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és vagyoni értéki jogokhoz
kapcsolédé olyan vagyongazdalkoddst érintd feladatokra terjed ki, amelyek végrehajtasat az SzMSz nem rendeli
a Specidlis Vagyongazdalkoddsi Osztélyhoz.

A Vagyonrendezési Osztdly irdnyitdsa és fellgyelete a vagyonrendezési osztdlyvezetd feladata, aki kézvetlendl
a vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

A Vagyonrendezési Osztdly felel a feladatkorébe tartozé vagyonrendezési tevékenységek jogszabdlyoknak
megfelelé eljdrasrendjének, ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasaért, a vagyonrendezési eljardsok jovéhagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitdsaért és az eljardsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyluttmiikodésért, felelés a feladatkorébe tartozé vagyonrendezési feladatokhoz eldirt kozzétételi és
adatszolgdltatasi feladatok teljesitéséért.

A Vagyonrendezési Osztély felel a vagyongazdalkodasi féosztalyvezeté Gtjdn az NFK egyes eljérdsrendjeiben

szdmara meghatérozott belsé adatszolgaltatési kételezettségek maradéktalan és hataridében térténd teljesitéséért.

A Vagyonrendezési Osztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek és kapcsolodé vagyoni értékii jogok

tekintetében:

a) a tulajdonosi hozzéjdruldsok kiadasa — ide nem értve a tulajdonjog-véltozdssal jaré tgyletekkel kapcsolatos
tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa;

b) foldhasznélati megallapodasok elékészitése, koordinalasa, szakmai szempontd megfeleldségének vizsgélata,
valamint szerz6déskotési javaslat el6készitése a Jogi Foosztély felé;

c) osztatlan koézos tulajdonban lévd erdbkkel kapcsolatos tdbblethasznélati és haszonbérleti szerzédések
szakmai szempontu megfelel6ségének vizsgdlata, szerzédéskotési javaslat el6készitése a Jogi Féosztély felé;

d) osztatlan kézos tulajdonl erddkkel kapcsolatban, az erdészeti hatdsag altal hozott, erdéterv-médositassal,
erd8gazddlkoddk bejegyzésével/torlésével kapcsolatos hatdrozatok/végzések kezelése — ide nem értve
a gazdalkodds hidnyossagaibdl fakadé felszdlitdsokat, birsagokat és egyéb az erdé jogi jellegét, illetve
nyilvantartasi adatainak valtozasat érintd dontéseket;

e) kisajatitasi igyekben, valamint parlagfi vagy hulladék miatti kiszabott birsagok targydban érkezd hatdsdgi
iratok vagyonrendezési szempontt feliilvizsgalata és ezzel kapcsolatban a szikséges intézkedéseket
megtétele (pl. jogorvoslat kezdeményezése, fizetési, szamlazdsi értesito kiallitasa);

f) a mezé- és erd6gazdasagi tevékenységhez nem kapcsolddoé terulethasznalati Ugyek koordindldsa, szakmai
szempontl megfelel6ségének vizsgdlata, valamint szerzédéskotési javaslat elGkészitése a Jogi Féosztaly felé;

a) egyedi kérelemre torténé osztatlan kozos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos megkeresések vizsgalata,
szerzdéskotési javaslat el6készitése - ide nem értve az OKTM eljardsokkal kapcsolatos megkereséseket
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és a Magyar Allam részére feljegyzett visszavasarlasi joggal és elidegenitési és terhelési tilalommal érintett
ingatlanokat — a Jogi Foosztaly felé;

h) hatésagi hatérozatokkal szembeni fellebbezési jogrél lemondé nyilatkozatok kiadasa a Vagyongazdalkodasi
Féosztély ligyintézésével érintett Ugyletekben;

i) hasznalok tdjékoztatdsa gazdalkoddsdt érint6, harmadik személy &ltal hozott, a gazdalkodasa
szabalyszer(iségét nem érinté dontésekrél;

j) az NFK vagyoni korbe tartozd ingatlanokhoz tartozd koziizemi szerz6dések megkotésének és
megszintetésének elékészitése;

k) a Magyar Allam — mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi Jjog és feljegyzett
elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjanak - képviseletében térténé hozzdjaruldsok kiadasaval
kapcsolatos igyek kezelése, dontésre térténd elékészitése;

) a vagyonrendezési feladatok ellataséhoz szilkséges javaslattétel a szilkséges intézkedések megtételére,
adatok szolgaltatésa, az ligyfelek tajékoztatasa;

m)  avagyongazdalkodasi elnSkhelyettes altal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa,

15.8. Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly

15.8.1. A Specidlis Vagyongazdalkodasi Osztaly iranyitisa és felligyelete a specialis vagyongazdalkodasi osztdlyvezetd
feladata, aki kézvetlenll a vagyongazdalkodasi féosztalyvezets aldrendeltségében végzi tevékenységét.

15.82. A Specidlis Vagyongazdalkodasi Osztdly felel a feladatkérébe tartozé vagyongazdalkodasi tevékenységek
Jogszabalyoknak megfelelé eljrasrendjének és ellenérzési nyomvonalénak kialakitdsaért, a vagyongazdalkodasi
eljarasok jovahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitdsaért és az eljarasban részt vevé més szervezeti egységekkel
vald egylttmikodésert.

15.83. A Specidlis Vagyongazdalkodési Osztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szimdra meghatirozott belsé
adatszolgdltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténé teljesitéséért,

15.84. A Specidlis Vagyongazdalkodasi Osztdly felel a vagyongazdalkodasi tevékenységek operativ végrehajtasaért

16.1.

16.2.

16.3.

a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészleteket érintéen az alabbi esetekben:

a) birtokdsszevonasi célu, dllattenyészté telep miikédését biztositd foldcsere;

b) telekmegosztdssal jard csereligyletekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa;

) telekmegosztassal jaro értékesitési feladatok ellatdsa;

d} tulajdonjog-valtozéssal jardé (gyletekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzajéruldsok kiaddsa (ide nem értve
a foldhasznalati megéllapodassal kapcsolatos tulajdonosi hozzajarulasok kiadasat);

e) az ingyenesen és ellenérték fejében dnkormdnyzati tulajdonba adassal kapcsolatos déntés eldkészitési
feladatok elldtasa;

f) a Magyar Allamot megillet6 elévasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok ellatasa
a Nemzeti Féldalapba tartozé ingatlanok tekintetében;

a) az ingyenesen vagy ellenérték fejében a Magyar Allam javéra tett ingatlanfelajanlasokkal kapcsolatos
dontés-elSkészitési feladatok ellatasa és koordinalasa;

h) a vadasztertiletek foldtulajdanosi kozésségéhez kapcsolédé képviselettel és meghatalmazassal kapesolatos
feladatok ellétésa;

i) az a)-h) alpontokban meghatérozott feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a szilkséges intézkedések
megtételére, adatok szolgdltatdsa, az ligyfelek tajékoztatdsa és az ezzel @sszefiiggd eljarasok

j) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes &ltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.
16. Vagyonhasznositasi Féosztaly

A Vagyonhasznositasi Fdosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek vagyonhasznositasaval
dsszefliggd tevékenységek végrehajtasa.

A Vagyonhasznositasi Fdosztaly iranyitdsa és felligyelete a vagyonhasznositasi fGosztalyvezets feladata, aki
kozvetlendl a vagyongazdélkodasi elntkhelyettes alarendeltségében végzi tevékenységét, és ellatia mindazon
feladatokat, amelyekkel a vagyongazdélkodasi elnékhelyettes megbizza.

A Vagyonhasznositasi Féosztély felel a feladatkérébe tartozé vagyonhasznositasi feladatokhoz eléirt kozzétételi és
adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.
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16.4.

16.5.

16.6.

16.7.1.

16.7.2.

16.7.3.

16.7.4.

16.8.1.

16.8.2.

16.8.3.

AVagyonhasznositasi Féosztaly felel az NFK egyes eljaradsrendjeiben szdmara meghatarozott belsé adatszolgaltatasi,
bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hatariddben torténd teljesitéséért,
kiléndsen

a) a Gazdasdgi Féosztaly,

b) a Jogi Féosztaly,

4] a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztaly,

d) aVagyongazdalkodasi Féosztaly és

e) aVagyon-nyilvantartasi Féosztély

felé.

A vagyonhasznositasi féosztalyvezetd felel a Vagyonhasznositasi Fosztaly és aldarendeltségébe tartozd osztalyok

feladatkorébe utalt igyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl kiilén nyilvantartas vezetéséért,
AVagyonhasznositasi FGosztaly szervezete kett6 elkulondlt feladatkort ellatd osztélybol:

a) a Vagyonhasznositdsi Osztalybdl, valamint

b) a Specialis Vagyonhasznositési Osztélybdl

all.

16.7.Vagyonhasznositasi Osztaly

A Vagyonhasznositasi Osztaly irdnyitésa és fellgyelete a vagyonhasznositasi osztdlyvezetd feladata, aki kozvetlenl
a vagyonhasznositasi féosztélyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

A Vagyonhasznositasi Osztély felel a feladatkorébe tartozd hasznositasi tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé
eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonaldnak kialakitdsaért, a hasznositasi eljarasok jovdhagyott eljarasrendek
szerinti lebonyolitasaért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald egylttmikodésért,

A Vagyonhasznositdsi Osztaly felel az NFK egyes eljardsrendjeiben szédmdra meghatdrozott belsé adatszolgéltatési
kotelezettségek maradéktalan és hatdridében torténd teljesitéséért.

A Vagyonhasznositasi Osztaly felel a hasznositasi tevékenységek operativ végrehajtasdért a Nemzeti Féldalapba
tartozo foldrészletek aldbbi hasznositasa soran:

a) nyilvanos palydzat és drverés Gtjan torténd eladas;
b) nyilvanos pélyazat mellézésével térténd eladas;
9] a Nemzeti Foldalapba tartozd hasznositatlan foldek terméképességének fenntartasaval, kultarallapotanak

megdrzésével kapcsolatos és a miivelési kotelezettség miivelési dgnak megfelel6 termelStevékenységgel
valé teljesitésére vonatkozd idéleges megbizas;

d) megkotdtt megbizasi szerzédés médositdsa, megsziintetése (ide nem értve a megsziinéshez kapcsoléddan
a mezej leltarral, a tartds raforditasokkal és az értékndveld beruhazasokkal valo elszamolast);

€) elemi kar miatti haszonbérleti dijkedvezmény, dijelengedés irénti kérelem dontésre valod el6készitése;

f} az NFK és jogeld szervezete altal kotott értékesitési szerz6dések vételdranak nem teljesitése esetén
a Gazdasdgi FGosztély altal kezdeményezett esetekben a szerzédéstdl valéd eldllds jogénak gyakorlasanak
el6készitése, a szervezeti eljarasrend szerinti intézkedések megtétele;

g) az a)-f) alpontokban meghatérozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az ligyfelek tajékoztatdsa;

h) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

16.8. Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly

A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztdly irdnyitdsa és felUgyelete a specidlis vagyonhasznositdsi osztalyvezetd
feladata, aki kdzvetleniil a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztély felel a feladatkorébe tartozé hasznositasi tevékenységek jogszabalyoknak
megfelel§ eljarasrendjének és ellenérzési nyomvonaldnak kialakitasdért, a hasznositasi eljarasok jovahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitdsaért és az eljdrasban részt vevé mads szervezeti egységekkel vald
egyuttmukodésért.

A Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztdly felel az NFK egyes eljdrasrendjeiben szamdra meghatarozott belsd
adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitéséért.
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168.4. A Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztaly felel a hasznositasi tevékenységek operativ végrehajtaséért a Nemzeti
Foldalapba tartozo foldrészletek alabbi hasznositasa soran:

17.1.

17.2.

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

j

k)

nyilvénos palyazat Gtjan torténd haszonbérletbe adas;

nyilvénos palyazat mellézésével torténd haszonbérbe adas;

a torvényben torténd kijeldléssel |étrejovdé vagyonkezelSi jog alapjdn vagyonkezelési szerzédések
megkétése; (dontéselbkészités, a szerzédés @VATAR rendszerben tdrténd rogzitése és a szerzddéskotés
Ugyvéd részére torténd kiadasa, koordindlasa);

a Nemzeti Foldalap vagyoni korébe tartozé ingatlanok nem tdrvényi kijelolés alapjan torténd
vagyonkezelésbe addsa (dontéselékészités, a szerzOdés @VATAR rendszerben torténé régzitése és
a szerzGdéskotés ligyvéd részére torténd kiadasa, koordinalasa);

megkotott haszonbérleti és vagyonkezelési szerzédés mddositdsa, megsziintetése (ide nem értve
a megsziinéshez kapcsolédéan a mezei leltarral, a tartds raforditasokkal és az értéknéveld beruhizasokkal
valé elszamolast);

a szolgalmi joggal, elhelyezési szolgalmi joggal, banyaszolgalmi joggal, vizelvezetési és vezetékjoggal
kapcsolatos ligyek koordindldsa, szakmai szempont( megfelel&ségének vizsgélata, valamint egyedi (mintatél
eltérd) tartalmu Ggyekben szerz6déskotési javaslat el6készitése a Jogi Féosztaly felé;

a kozérdeki vezetékjoggal és kisajatitassal kapcsolatos kdrtalanitasi ligyek koordinaldsa, az engedélyessel
torténd kapcsolattartés és téjékoztatds adasa a kdrtalanitds médjardl, szakmai szempontt megfeleldségének
vizsgélata, valamint egyedi (mintatdl eltérd) tartalmu Ggyekben szerz6déskotési javaslat elGkészitése a Jogi
Fosztaly felé;

az egyes kiemelt korményzati - szociélis, kézfoglalkoztatasi, demografiai — foldprogramokhoz kapesolédé
vagyonkezelésbe adéassal megval6sulé vagyonhasznositasi tevékenység;

a foldkarpétlashoz kapcsolddo, valamint a ki nem elégitett aranykorona részarany-tulajdonokkal,
szbvetkezeti tagi és alkalmazotti foldigényekkel kapcsolatos ligyek ellatasa;

az a)-i) alpontokban meghatdrozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a szilikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az ligyfelek tajékoztatasa;

a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes altal megszabott egyedi feladatok végrehajtésa.

17.Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly feladata a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolods, a jogszabélyokban eldirt vagyon-nyilvantartési, valamint a Nemzeti Foldalappal dsszefiiggd
szerzédés-nyilvantartasi feladatok elldtdsa, a vagyonelemeknek az NFK és mas tulajdonosi joggyakorldk kézétti
atadasa és atvétele, tovdbba a partner-nyilvéntartdsi tevékenység iranyitasa,

AVagyon-nyilvantartasi Féosztély felelds a Nemzeti Féldalapba tartozo fldrészletekhez és vagyoni értékii jogokhoz
kapcsolédéd polgéri jogviszonyokkal Gsszefiiggd szerzédés-nyilvantartdsi tevékenység operativ végrehajtasdért,
A Vagyon-nyilvantartdsi Féosztdly feladata a szerz6dés-nyilvantartas tevékenység a Nemzeti Foldalapba tartozé
foldrészletek/alrészletek és kapcsolodé vagyoni értékii jogok tekintetében, amelyen beliil

a)

meghatarozza a szerz&dés-nyilvantartas targyat képezé térzsadatok korét és a szerzGdés-nyilvantartas
tartalmanak karbantartasaban torténd egylttmikidést a szerz6déskdtésre jogosult szervezeti egységgel;
egyuttm(kédik a szerz6dés-nyilvantartast tamogato informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;
vezeti a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekhez és a vagyoni értéki jogokhoz kapcsolddé, a jogeldd
szervezetek dltal kdtott és a vagyon-nyilvéntartasba integralando szerzédések tartalmanak nyilvantartasat;
ellendrzi a szerzédés-nyilvantartasban régzitett adatok helyességét, teljeskortiségét;

rendszeresen egyezteti a szerz6dés-nyilvantartas adatallomanydt a kozhiteles féldhasznélati-nyilvantartassal;
jogszabalyokban és az eljarasrendekben meghatérozott szerz6dés-nyilvantartdsi adatokat szolgaltat az NFK
szervezeti egységei és a felligyeleti szervek részére;

gondoskodik az eredeti szerzddésiratok és mellékletei rendszerezésérdl és a Szerzbdéstarban torténd
elhelyezésérdl, szerzédésmasolatot készit az arra jogosultak részére;

kézremiikodik a Nemzeti Féldalapba tartozé vagyonelemek hasznositési szerzédéseinek feltilvizsgalataban;
ellendrzi a foldhasznalati nyilvntartds és az annak alapjaul szolgalo okiratok tartalménak egyezéségét,
gondoskodik a sziikséges térlési eljarasok elinditasardl;

a szerz8dés-nyilvantartdsi szakterllet feladatkérében a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekkel
kapcsolatos féldhasznélati nyilvantartdsi Ggyekben a hatésagi déntések tartalmanak feliilvizsgélata, indokolt
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17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17:9.

17.10.1.

17.10.2.

17.10.3.

17.10.4.

esetben kijavitas, kiegészités irdnt eljaras inditdsa, tovabba a jogszerli helyzet helyredllitisa érdekében
fellebbezés elbterjesztése az ingatlaniigyi hatésagnal;

k) az allam tulajdondban lévé és a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek, illetve az NFK féldhasznaldként
torténd bejegyzésének kezdeményezése a foldhasznalati nyilvéntartasba;

1) eljaras az illetékes ingatlanligyl hatésagnal a kézhiteles féldhasznalati nyilvantartassal kapcsolatosan az NFK
altal kotott - jogtandcsosi/ligyvédi ellenjegyzést nem igénylé - okiratok esetében a valtozasok

bejegyzésének kérelmezése targydban;

m)  gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekre vonatkozd és a jogelédok nyilvéntartasabdl
hidnyzé hasznositasi szerzédések kozhiteles nyilvantartdsokbdl torténd potlasarol.

A Vagyon-nyilvantartasi F6osztaly feladata a partner-nyilvantartas keretén beldl:

a) meghatérozza a partner-nyilvdntartds targydt képezd torzsadatok korét és a partner-nyilvantartds
tartalmanak karbantartédsaban torténd egylittmiikodést az arra jogosult szervezeti egységekkel;

b) kezeli, karbantartia a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemekhez kétédé partnertdrzs adatait,
figyelemmel kiséri a véltozasokat - a csédfigyel rendszer, valamint a projektfeladatok sordn felmeriilt nagy
tomegql partneradatok régzitésének kivételével;

q) egylttmikodik a partner-nyilvantartast tdmogaté informatikai rendszerek kialakitdséban és fejlesztésében;

d) felelés a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez kotéd6 partnerekkel kapcsolatos informacidk
osszefogdsdért;

e) figyelemmel kiséri az Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez k&t6d6 partnerek szerzédéses
jogviszonyait.

A vagyon-nyilvéntartdsi féosztdlyvezetd irdnyitja, szervezi és ellenérzi a Vagyon-nyilvantartasi FGosztalyt és

az aldrendeltségébe tartozo osztaly mikodését.

A Vagyon-nyilvéntartasi Féosztaly keretén belll egy elkiilondlt feladatkort elldtd Vagyon-nyilvantartasi Osztaly

miikodik.

A Vagyon-nyilvantartdsi FGosztaly irdnyitdsa és feligyelete a vagyon-nyilvantartasi fSosztalyvezetd feladata, aki

kozvetleniil a vagyongazdalkoddsi elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtjia mindazon

feladatokat, amelyekkel az elnékhelyettes megbizza.

A Vagyon-nyilvantartasi FGosztaly felel a feladatkdrébe tartozd vagyon-, szerzédés- és partner-nyilvantartési

feladatokhoz el6irt kzzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért, a feladatkorébe tartozd jogszabalyoknak

megfelelé eljarasrendek, ellenérzési nyomvonalak kialakitasaért.

Felel az NFK szervezeti egységeinek az AM felé térténd felterjesztéseinek vagyon-nyilvantartadsi egyeziségéért,

a vagyon-nyilvantartas jévahagyott eljardsrendek szerinti lebonyolitdsdért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti

egységekkel vald egylttmdkodésért.

A Vagyon-nyilvdntartasi FOosztély felel az NFK egyes eljdrdsrendjeiben szdmdra meghatdrozott belsé

adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénzligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridoben

torténd teljesitéséért, kiilonosen:

a) a Gazdasagi FGosztaly,

b) a Jogi Féosztaly,

c) aVagyongazddlkodési Féosztaly,

d) aVagyonhasznositési Féosztaly

részére.

17.10. Vagyon-nyilvantartasi Osztaly

A Vagyon-nyilvantartéasi Osztaly feladatkére a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekhez/alrészletekhez, vagyoni
értékd jogokhoz kapcsolédd és a vagyon-nyilvéntartas részletes szabalyairdl szold jogszabélyokban eldirt
vagyon-nyilvantartas feladataira terjed ki.

A Vagyon-nyilvantartasi Osztdly feladata a Nemzeti Foldalap részét képezd vagyonelemeknek (féldrészletek,
alrészletek, vagyoni érték( jogok) az NFK és més tulajdonosi joggyakorlék kézotti tadasa, atvétele.

A Vagyon-nyilvantartési Osztaly irdnyitasa és fellgyelete a Vagyon-nyilvantartasi Osztély vezetéjének a feladata, aki
kozvetlendl a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly felelés a jogszabdlyokban meghatdrozott és a Nemzeti Féldalappal valé felelés
gazddlkodashoz sziikséges vagyon-nyilvantartasi tevékenység és a Nemzeti Fldalapba tartozé foldrészietek és
kapcsolédé vagyoni értékii jogok vagyon-nyilvantartasi, adatrogzitési, adatkezelési feladatainak operativ



5552 HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 59, szém
végrehajtdsaért. Ezen bellil elsddleges feladatai a Nemzeti Féldalapba tartozd foldrészletek/alrészletek és
kapcsol6dé vagyoni értéki jogok tekintetében:

a) rogziti a vagyon-nyilvantartdsi tdrzsadatokat, és vezeti a véltozasokat;

b} a vagyonnyilvéntartasi-rendszer adattartalma helyességének és teljeskériiségének ellenérzése;

4] hatésagi hatdrozatok, szerz6dések és mas okmanyok, bizonylatok alapjan régziti a vagyon-nyilvantartési
adatokat és azok valtozasait;

d) rendszeresen egyezteti a vagyon-nyilvantartds adatallomanyat a kozhiteles ingatlan-nyilvantartdssal és
az Orszagos Erd6allomany Adattérral, a természetvédelmi, a kulturalis drékségvédelmi és mas informacios
adatbazisokkal;

e) egylttmikddik a vagyon-nyilvantartdst szolgalé informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;

f) adatot szolgéltat a jogszabalyok keretei és belsé eljarasi rendek alapjén a vagyonelemek adattartalmarsl;

o)) a vagyon-nyilvantartas targyat képezd adatok, jogok, tények, korlatozasok esetében a jogi helyzet rendezése
érdekében megfelelé hatésagi eljérdsok kezdeményezése a kézhiteles nyilvantartasokat vezetd
szervezeteknél;

h) az allam tulajdondban Iév6é és a Nemzeti Foldalapba tartozé féldrészletek tulajdonosi joggyakorlasa
bejegyzésének kezdeményezése az ingatlan-nyilvantartasba;

i) eljéras az illetékes ingatlaniigyi hatésagnal a kozhiteles ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatosan az NFK altal
kétdtt - jogtanacsosi/iigyvédi ellenjegyzést nem igénylé — okiratok esetében a valtozasok bejegyzésének
kérelmezése tdrgydban;

j) eljaras a més tulajdonosi joggyakorlékkal, vagyonkezelkkel kapcsolatos vagyonatadasi, -atvételi lgyekben,
valamint az oroklési és hagyatéki eljarasok targyat képezé Nemzeti Féldalapba tartozéd féldrészletek
esetében;

k) a Magyar Allam kizaré6lagos tulajdonaban levd és a Nemzeti Foldalap vagyoni kérébe tartozé foldrészletekre
vonatkozé tulajdonjog-véltozéssal nem jard telekalakitasi eljarasok lebonyolitasa;

) az Nfatv-ben foglaltak szerint az ingatlan-nyilvintartas adatai alapjan a foldrészletek/alrészletek Nemzeti
Foldalapba tartozasanak vagy nem tartozésa tényének megallapitdsa a sziikséges intézkedések megtétele
céljabal;

m}  avagyon-nyilvantartasi szakterilet feladatkdrében a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekkel kapcsolatos
ingatlan-nyilvantartdsi lgyekben a vagyon-nyilvantartast érinté hatdsagi déntések tartalmanak
feltlvizsgalata, indokolt esetben kijavitds, kiegészités irant eljéras inditasa, tovdbba a jogszerd helyzet
helyredllitasa érdekében fellebbezés el6terjesztése az ingatlanigyi hatésagnal;

n) a nem kizérolag a Nemzeti Foldalapba tartozé fisldrészletek esetében a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladata
a foldrészlet elsGdleges rendeltetésének, valamint annak megdllapitsa, hogy a tulajdonosi joggyakorlas
tekintetében a hasznosités soran a tulajdonosi joggyakorlék egyiittesen, egylttmiikddve vagy 6nélléan
jarnak el a Helyszinelési és Terileti Agrérkapcsolati Féosztaly altal lefolytatott mingsitési eljaras alapjan;

0) az eseti vagy nagytémeg( ingatlan-nyilvantartdsi adatéllomanyok beszerzése, a Vagyonnyilvantartd
Térinformatikai Alaprendszer elvart mikodéséhez szilkséges eseti frissitések, a beszerzett adatok
konverzidjdnak, migraladsanak kezdeményezése;

p) az NFK mikodéséhez szilkséges elektronikus tulajdonilap-masolatok, féldhivatali adatok, szolgéltatisok
beszerzésének koordinaldsa, felligyelete és tervezése, a beszerzéshez sziikséges hozzaférések kezelése,
az adathasznalat és adatforgalom feluigyelete és ellendrzése;

q) a hasznositasi kotelezettség keletkezésével nem jaré hatérozatok nyilvantartasa (pl. épitési engedélyek,
vizjogi engedélyek).

17.10.5. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly a vagyon-nyilvantartési foosztalyvezet6 atjan biztositja a Gazdasagi Féosztaly altal
vezetett szamviteli vagyon-nyilvéntartashoz rendelt szémviteli adatok vagyon-nyilvantartassal valé egyezOségét,

17.10.6. A Vagyon-nyilvéntartési Osztaly jogosult a vagyon-nyilvéntartas vezetése kapcsan a feladatkérébe tartozd, az NFK
mds szervezeti egységeinél levd adatokrdl informéciét kérni. Az adatszolgaltatisban az NFK szervezeti egységei
kotelesek egylttmikodni, és azt a Vagyon-nyilvantartdsi Osztaly részére haladéktalanul megkiildeni.

18. Birtokrendezési Féosztaly

18.1. A Birtokrendezési FSosztély feladata

18.1.1.az NFK-nak az osztatlan k&zos tulajdon megsziintetésére irdnyuld eljarasokkal kapcsolatos, jogszabély(ok)ban

megjeldlt feladatainak teljes kér ellatasa;
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18.2.

18.3.

18.4.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.1.

18.10.2.

18.1.2.a részarény foldkiadas sordn keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésére irdnyulé orszagos
programhoz kapcsolddé szakmai tevékenység iranyitasa, koordinalésa, ellendrzése, a részarany foldkiadds
soran keletkezett osztatlan kozods tulajdon megsziintetésével kapcsolatban a jogszabdlyokban régzitett
feladatok végzése;

18.1.3.az NFK specidlis birtokrendezési feladataival osszefliggs, az NFK miikédését és tevékenységét kiemelten
érint6 feladatok végrehajtésa, az Nfatv. hatélya ald tartozo foldrészletekhez és vagyoni értékii jogokhoz
kapcsolédé tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatosan;

18.1.4.az elnok altal meghatarozott, kiemelt peres és nemperes lgyekben, kiemelt koltségvetési, beszerzési,
kozbeszerzési szerz6déskotési, jogszabély-el6készitési, és kozigazgatasi egyeztetési ligyekben részt vesz
a dontéshozatal elSkészitésében, koordinaldsdban, véleményezésében, ezekrdl nyilvantartast vezet,
adatszolgdltatdst teljesit;

18.1.5. eljar mindazon iigyekben, amelyet az elndk kézvetlentll a Féosztaly részére delegal.

A birtokrendezési féosztélyvezetd feladatkorében eljdrva valamennyi, az NFK egyes szervezeti egységeinél

folyamatban 1év6, valamint lezart tgyekben tdjékoztatast kérhet, az iratokba betekinthet, azokrdl méasolatokat

kérhet az illetékes szaktertiletet irdnyit6 elntkhelyettes jovahagyésaval.

A Birtokrendezési FGosztaly iranyitasa és felligyelete a birtokrendezési féosztalyvezetd feladata, aki kézvetleniil

a vagyongazdélkodasi elntkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,

amelyekkel a vagyongazdélkodasi elnékhelyettes meghizza.

A Birtokrendezési Féosztdly felel a feladatkdrébe tartozd birtokrendezési és koordinélasi feladatokhoz eldirt

nyilvéntartasi, kbzzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.

. A Birtokrendezési Fdosztaly felel a feladatkorébe tartozd birtokrendezési és koordinacids tevékenységek

jogszabalyoknak megfelelé eljardsrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitaséért, a feladatkérébe tartozd,
jévéhagyott eljardsrendek szerinti lebonyolitasdért és az eljdrdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé
egylttm(kodésért. A Birtokrendezési FGosztély felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szdmara meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi, dokumentalasi, bizonylatoldsi és pénzlgyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és
hataridSben torténd teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasdgi FGosztaly,

b) a Jogi F6osztaly,

c) a Helyszinelési és Tertileti Agrarkapcsolati FGosztaly és

d) a Vagyon-nyilvantartdsi Fosztaly

fele.

A Dbirtokrendezési fGosztélyvezets felel a Birtokrendezési Féosztdly és aldrendeltségébe tartozd osztaly
feladatkorébe utalt igyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl killon nyilvéntartds vezetéséért.

A Birtokrendezési Fdosztély, a feladatkorét érintéen az NFK-val szerz6désben &ll6 véllalkozék, megbizottak
tevékenységét iranyitja, illetve felligyeli, teljesitését ellendrzi, és a tevékenységek kozbenss igazolasat megteszi.

A Birtokrendezési Flosztdly szervezete egy elkllonilt feladatkort ellatd osztdlybdl - a Birtokrendezési
Osztalybdl - all.

A birtokrendezési féosztalyvezetd iranyitja, szervezi és ellendrzi a Birtokrendezési Féosztalyt és az aldrendeltségébe
tartozo osztdly mikodését.

18.10. Birtokrendezési Osztaly

A Birtokrendezési Osztaly tevékenysége révén

a) irdnyitja és koordinalja a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kézos tulajdon megsziintetésére és
a részardny-tulajdon o©ndllé foldrészletben t6rténd kiaddsdra inditott orszégos projekt hatékony és
gazdasagos megvalositasat;

b) biztositja az NFK osztatlan kozds tulajdon megsziintetésére irdnyuld eljarasokkal, illetve birtokrendezéssel
kapcsolatos, jogszabdlyokban megjelolt feladatainak ellatasat;

o] tevékenységét az NFK mds szervezeti egységeivel, kormdnyhivatalokkal, a jardsi hivatalokkal, a Lechner
Tudaskdzpont Tertleti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft-vel, valamint az osztatlan kézés tulajdon
megszintetésére irdnyuld, illetve a birtokrendezési eljarasokban kdézremikods foldmérd vallalkozasokkal és
jogi szolgaltatdkkal egyittmiksdve valésitja meg.

A Birtokrendezési Osztaly ellatja a Nemzeti Kataszteri Program keretében kialakitott allami foldmérési alaptérképi

adatbdzissal kapcsolatosan felmer(ilé feladatokat.
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18.10.3. A Birtokrendezési Osztély végzi a Birtokrendezési Féosztaly altal kezdeményezett beszerzési/kézbeszerzési eljarasok
tekintetében a beszerzési/kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitisit a megbizési szerzédés alapjan dolgozé felelds
akkreditalt kézbeszerzési tanacsadéval egylittmikodve. A Birtokrendezési Fdosztdly feladatkorét érintd
kozbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységét dsszehangolja, az NFK-ndl keletkezé dokumentumokat rendszerezi,
az eljarasokat nyilvantartja, kapcsolatot tart az eljdrasban részt vevé szervezeti egységekkel és iranyité szervvel,
az eljaras soran felmerul§ problémakat rendezi a térsfGosztalyokkal egyiittmiiksdve, a felel6s vezetéket tajékoztatja,
az eljarasok éves ellendrzési munkéajat tamogatja.
18.10.4. A Birtokrendezési Osztély ellatja a Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Kft-tdl tvett, folyamatban lévé (igyek
lezarasaval kapcsolatos teenddket.
IV. AZ NFK MUKODESE
1. Az NFK értekezletei
1.1. Az elndk az altala fontosnak itélt (igyek megvitatasara, az operativ feladatok megbeszélésére a vezeték tajékoztatasa
€s beszamoltatasa érdekében értekezletet tart (a tovdbbiakban: EIndki értekezlet).
1.2. Az EIndki értekezlet résztvevSi az elnék, az elndkhelyettesek, valamint az elndk altal esetenként meghivott
személyek. A résztveviket az elndk az értekezlet id8pontjardl és helyérdl széban vagy e-mailben értesiti.
1.3. Az egyes résztvevéket indokolt tavollétiik esetén az altaluk kijelslt személy helyettesitheti,
14. Az elndk dontése szerinti gyakorisaggal az NFK teljes személyi allomanya részére értekezletet tarthat.
Az értekezletek részletes szabalyait az NFK Gigyviteli rendje tartalmazza,
2. A helyettesités rendje
2.1. Az elndkét tévolléte vagy akadalyoztatdsa esetén elsGdlegesen az dltalanos elndkhelyettes helyettesiti, Az altalanos
elndkhelyettes tévolléte vagy akadélyoztatasa esetén az elndkét a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes helyettesiti.
2.2. Az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndki feladatokat az dltaldnos elndkhelyettes latja el.
3. Az NFK képviselete
3.1. Az NFK-t az elnok képviseli.
3.2. Az elndk a képviseleti jogét allandd vagy eseti jelleggel vagy az ligyek meghatarozott csoportjdra nézve az NFK
elndkhelyettesére vagy mds dolgozéjéra atruhazhatja, amely jog tovabb nem ruhazhato,
3.3. Azelndk az NFK jogi képviseletének ellatésara dltaldnos vagy eseti meghatalmazast adhat.
3.4. Az elntk az NFK dgyleti képviseletére a Polgdri Torvénykdnyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény 6:15. §-a szerint adhat
meghatalmazast.
3.5. Az NFKképviseletét ellaté személy kiteles az elézetesen egyeztetett lidspontot képviselni.
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2. fiiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett feladatkorok (allashelyek) a Nemzeti Féldiigyi Kézpontnal

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorok (allashelyek) az alabbiak:

G En e By e

elndk,

elndkhelyettes,

féosztélyvezetd,

osztalyvezetd,

aki jogszabédly alapjdn nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esé munkakért lat el,

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvény 3. § (1) bekezdése szerinti

alabbi feladatkdrt ellaté személy, aki — 6ndlldan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, déntésre vagy

ellenérzésre jogosult

a) kdzbeszerzési eljaras soran,

b) feladatai elldtasa soran kéltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovébbd az allami vagyonnal
valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett fejezeti kezelésl eldirdnyzatok tekintetében.

Az NFK személyi dllomanydban vezetének nem mindstilé alkalmazottak kézill vagyonnyilatkozat tételére kételesek
az alabbiak:

elnoki fétanacsads,

jogtanacsos,

jogi referens,

belsd ellendr,

értékbecslési referens,

tulajdonosi ellendrzési referens,
partner-nyilvantartasi referens,
elszamolasi referens,
vagyonhasznositasi referens,
vagyonrendezési referens,

specialis vagyonhasznositasi referens,
helyszinelési foldiigyi referens,
specialis vagyongazdalkodasi referens,
vagyonelemzési referens,
birtokrendezési referens, aki koézbeszerzési eljaras lebonyolitisa kérében jogszabaly alapjan
vagyonnyilatkozat tételére kételes.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré esetleges tovébbi feladatkoroket (allashelyeket) az NFK
Kézszolgélati Szabalyzata tartalmazza.






