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A Nemzeti Foldiigyi Kozpont elndkének 1/2019. (VIII. 9.) NFK utasitasa
a Nemzeti Foldiigyi Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél

A Nemzeti Foldalaprdl sz616 2010. évi LXXXVII. torvény 4. § (9) bekezdésében, a 6. § a) pontjaban, valamint 7. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan - figyelemmel a jogalkotésrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra — az agrarminiszter
jovahagyasaval, az alabbi utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti FOldlgyi Kézpont (a tovébbiakban: NFK) mint kdzponti koltségvetési szerv szervezetét, feladatal
ellatasédnak részletes belsd rendjét és médjét a jelen utasitas Mellékletét képez6 Szervezeti és Miiksdési Szabalyzat
(a tovabbiakban: 5zMSz) tartalmazza. Az NFK szervezeti felépitését az SzMSz 1. fiiggeléke hatdrozza meg.
Az NFK-nal vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett feladatkaroket (dlldshelyeket) az SzMSz 2. fiiggeléke sorolja fel.

2.§ (1) Az NFK egyes szervezeti egységeire vonatkozd ugyrendeknek (a tovabbiakban: ligyrend) tartalmaznia kell
a szervezeti egységek altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetdinek és
alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabbd a szervezeti egység NFK-n beliili belsé és
azon kivili kiilsé kapcsolattartdsénak madjat, szabalyait, ha azokrél az SzMSz vagy az NFK mds szabélyzata nem
rendelkezik.

(2) Az NFK szervezeti egységeinek ligyrendjeit az SzM5z hatalybalépésétd| szamitott 30 napon beliil kell elkésziteni,
amelyeket az NFK elndke hagy jova.

3.8 Az SzMSz-t szlikség szerint felil kell vizsgalini.

4.8 (1) Ez az utasitds a kdzzétételét kbvetd napon 1ép hatélyba. Tekintettel arra, hogy a Nemzeti Féldalaprél szolé 2010. évi
LXXXVII. térvény, az dllam tulajdonaban allé6 Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Korlatolt Felelsségti Tarsasag
megsziintetésérdl és dllami feladatellatdsdnak kézponti kéltségvetési szerv altal térténd &tvételérdl szol6
131/2019. (VI. 5.) Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Féldiigyi Kézpont feladatairél szoélé 158/2019. (VI. 28.)
Korm. rendelet 2019. julius 1. napjéval el6irjak az NFK szdméra az azokban megjelslt feladatok folyamatos ellatasat,
az NFK szervezetére az NFK miikddése megkezdésének idépontjatsl {mely egyben az alapitdsénak és a torzskdnyvi
nyilvantartasba térténd bejegyzésének is az idépontja: 2019. jalius 1.) alkalmazandé a jelen utasitds mellékletét
képezd 5zM5Sz 1. fliggeléke szerinti abraban meghatéarozott szervezeti felépités.

(2) Hatalyat veszti a Nemzeti Foldalapkezeld Szervezet Szervezeti és MUikédési Szabdlyzatardl sz616 1/2017. (IX. 15.)
NFA utasitas.

Nagy Jdnos s. k.,

elndk

Jévahagyom:

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter
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A NEMZETI FOLDUGYI KOZPONT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Alkalmazdsi kér

Jelen 5zM5z az NFK jogéllasaval, feladatkorével és mukddésével, vezetSivel, személyi édlloményaval, szervezeti
egységeinek felépitésével kapcsolatos kérdéseket szabdlyozza.

2. Az NFK jogdlldsa

Az NFK az agrarpolitikaért felelés miniszter (a tovabbiakban: Miniszter) irdnyitasa alatt all6 kozponti kéltségvetési
sZerv.

A Nemzeti Féldalappal kapcsolatos polgéri jogviszonyokban a Magyar Allamot — tdrvény eltéré rendelkezése
hianydban — az NFK képviseli. Az NFK hatdsagi jogkérrel nem rendelkezik, hatésdgi feladatokat nem lat el,
a feladatkorébe tartozo Ggyekben Magyarorszag teriiletére kiterjeden jar el.

Az NFK feladatait szervezeti egységei Utjdn latja el. Az NFK szervezeti egységei: a féosztaly és az 6néllé osztaly.
Az NFK-nél ezen kivill kézvetlen az elndknek aldrendelten Einéki Kabinet miikédik, valamint az Elndki Kabinetben és
egyes fBosztélyokon, az osztilyszervezetbe nem tartozo, elkilénlilt szervezeti egységgel nem rendelkezd
munkacsoport m(ikddhet.

3. Az NFK alapadatai

A kdltségvetési szerv neve: Nemzeti Foldlgyi Kézpont

Angol nyelvii elnevezése: National Land Centre

A kéltségvetési szerv roviditett neve: NFK

A kdltségvetési szerv székhelye és levelezési cime: 1149 Budapest, Bosnydk tér 5.

A kéltségvetési szerv telephelyei: 1023 Budapest, Bécsi Gt 3-5. IV. em. 35. és

1023 Budapest, Frankel Led u. 42-44.

A koltségvetési szerv alapitd okiratdnak szédma és kelte: SZIF/1295/2/2019; 2019.06.28.

A koltségvetési szerv alapitasanak idépontja: 2019. julius 1.

A koltségvetési szerv jogel6djének megnevezése, székhelye, alapitdsanak datuma, megsziinésének idépontja:
Nemzeti Foldalapkezel§ Szervezet, 1149 Budapest, Bosnydk tér 5., 2010. szeptember 1., 2019. janius 30.

Torzskdnyvi azonosité szama: 840363.

KSH statisztikai szamjele:15840369-8413-312-01.

A kdltségvetési szerv AHTI szama: 380995.

A koltségvetési szerv alaptevékenységnek kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

013340 Az allami vagyonnal val6 gazdélkodassal kapcsolatos feladatok

041120 Foldligy igazgatasa

041160 Foldmérés, térképészet

042210 Erd6gazdalkodas igazgatdsa és tdmogatdsa

063010 Vizligy igazgatésa.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati rend szerinti besorolasa:

841311 Mez6gazdasdg, erdészet, haldszat, vadaszat igazgatasa.

A koltségvetési szerv alapitdsardl rendelkezé jogszabdly: a mezégazdasagi termékpiacok szervezésének egyes
kérdéseirl, a termel6i és szakmakdzi szervezetekrdl szold 2015. évi XCVIL térvény mddositasardl, valamint
a Nemzeti Foldiigyi Kdzpont létrehozésaval dsszefliggd egyes torvénymadositasokrdl szolé 2019. évi XL. térvény

A koltségvetési szerv elGirdnyzat-felhasznalasi keretszdmlaja:

10032000-00358688-00000000
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3.16. A Nemzeti Foldalapra bizott féldvagyonahoz kapcsolddé kincstéri szamlai:

3.17.

Szdmla neve

Szédmlaszam

NFK Felhalmozasi jellegli kiadasok:

10032000-01457584-00000000

NFK Egyéb ingatlanok vésarlasa:

10032000-01457766-00000000

NFK Eletjaradék terméfoldért:

10032000-01457773-00000000

NFK Hasznositasi kotelezettség kiadasai:

10032000-01457780-00000000

NFK Hasznositassal kapcsolatos folyo kiaddsok:

10032000-01457591-00000000

NFK Vagyongazdalkodas egyéb kiadasai:

10032000-01457601-00000000

NFK Eljarasi koltségek, -dijak, perkdltség:

10032000-01457797-00000000

NFK Allami ingatlanvagyon felmérés:

10032000-01457807-00000000

NFK Allami ingatlanvagyon jogi rendezése:

10032000-01457814-00000000

NFK Biréséagi déntésbél eredé kiaddsok:

10032000-01457821-00000000

NFK Ertékesitési bevételek:

10032000-01034341-00000000

NFK Hasznositasi bevételek:

10032000-01034358-00000000

NFK Egyéb bevételek:

10032000-01034365-00000000

NFK Pélyazati biztositékok kezelése letéti szdmla:

10032000-01501535-00000000

NFK Hirdetményes értékesitési biztositékok kezelése:

10032000-06059064-00000000

NFK Arveréses értékesitési biztositékok kezelése:

10032000-06059057-00000000

Kincstari kéron kivil vezetett, Nemzeti Foldalapra bizott féldvagyonhoz kapcsolédé tébbségi allami tulajdond
hitelintézeti letéti szamla:

NFK Arverési letéti szamla: 10101511-89973300-00000000

A kéltségvetési szerv meghatdrozott alaplétszammal miikodik.

4. Birtokpolitikai Tandcs

Az Nfatv.-ben meghatarozott feladatok ellatasara Birtokpolitikai Tandcs (a tovébbiakban: BPT) miikédik. A BPT
elndkét és tagjait a Miniszter nevezi ki. A BPT az (gyrendje szerint jér el. A BPT ligyrendjét a Miniszter hagyja jova.
A BPT titkara az NFK elndke.

Il. AZ NFK SZEMELY1 ALLOMANYA
1. A személyi dllomdny jogdlldsa

Az NFK elndke, elnckhelyettesei és az NFK alkalmazottai kormanyzati szolgalati, illetve munkajogviszony keretében
végzik munkajukat. Jogéllasukra a kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit),
illetve a Kit-ben foglalt eltérésekkel a munka torvénykényvérdl szélé 2012, évi I torvény rendelkezései
az irdnyaddak.

2. Az NFK vezetdi

Az NFK vezetének mingsild kormanytisztviseldi:
2.1. az elntk (szakmai felsévezetd),

2.2, az elndkhelyettes (szakmai felsévezetd),

2.3. a féosztalyvezett (szakmai vezetd),

2.4. az osztélyvezetd (szakmai vezetd).
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2:1.2.

214,

2.1. Az elnék

. Az eIndk tevékenysége ellatasaért a Miniszternek felelds. Az elnokot a Miniszter nevezi ki, menti fel és gyakorolja

felette a munkaltatéi jogokat.

Az elndk felel az Nfatv.-ben és az alapité okiratban foglalt, a Kormany, illetve a Miniszter altal meghatarozott

feladatok végrehajtasaért.

. Azelndk

a) irdnyitja az NFK mik&adését, megdllapitja és jovahagyasra a Miniszter elé terjeszti az NFK szervezeti és
mikodési rendjét;

b) elndki utasitdsokat ad ki, amely jogkérét mas vezeté nem gyakorolhatja;

c) javaslatot tesz a Miniszternek az NFK elndkhelyetteseinek és gazdasagi f6osztalyvezetdjének a kinevezésére
és felmentésére;

d) kizarélagosan gyakorolja a munkaltatéi jogokat az NFK személyi dllomanya felett, valamint — a kinevezés és
a felmentés kivételével — az NFK elndkhelyettesei, gazdasagi féosztélyvezetdje felett (a munkaltatéi jogok
gyakorlasanak és dtruhdzdsdnak részletes szabalyait az NFK Kdzszolgalati Szabalyzata tartalmazza);

e) amennyiben szlikségesnek itéli, jogosult barmilyen teriiletet kézvetlendl a sajat irdnyitasa ala rendelni, illetve
az NFK szervezeti és miikodési rendjének &talakitasaval jaro ideiglenes intézkedést tenni. Az elndk erre
vonatkozdan hozott 90 napot meghaladé id&tartamu intézkedése esetén - a dontésre vonatkozo indokldssal
ellatott - SzMSz mddosité javaslatat haladéktalanul felterjeszti jovahagydasra a Miniszternek;

f) a Miniszter egyetértésével kinevezi és felmenti a Belsd Ellendrzési Osztaly vezetsjét;

q) dont - az Nfatv.-ben meghatérozott esetekben - a Nemzeti Féldalapba tartozd foldrészletek hasznositasaval
kapcsolatban, valamint az NFK-t érints kotelezettség-vallalasrol;

h) meghatérozza a rabizott féldvagyon szamviteli politikajat;

i) elkésziti az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kbtelezettségének sajatossagairdl sz6l6
kormanyrendelet szerinti elemi koltségvetési beszamolét, valamint a rébizott foldvagyonrél szélé éves
beszémolot;

i} képviseli az NFK-t, illetve eseti felhatalmazast ad a képviseletre;

k) jévéhagyja az NFK szervezeti egységeinek tGigyrendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

)} gyakorolja a jogszabalyok alapjan az NFK-t megilleté jogkéroket;

m)  gyakorolja a kiadmanyozasi jogkért és meghatarozza annak rendjét;

n) rendelkezik az NFK bankszdmlai felett - irdsbeli megbizésa alapjan megbizottja Gtjan is - az allamhaztartasrol
526106 2011. évi CXCV. torvény elbirdsainak és a kincstdri rendnek megfeleléen;

o) gondoskodik az integritasiranyitasi rendszer mikodtetésérdl, a szervezet miikodésével dsszefiiggé integritasi

és korrupcios kockazatok feltdrasarél és kezelésérdl, ennek érdekében az é&llamigazgatasi szervek
integritdsiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogaddsanak rendjérdl sz6l6 50/2013. (ll. 25.) Korm.
rendelet értelmében 6nallé munkakdérben integritds tanacsadat jeldl ki, irdnyitja az NFK 158/2019. (VI. 28.)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatainak ellatésat.

Az elndk felelés

a)
b)
<)

d)

e)
f)
q)
h)
i)

a BPT déntéseinek végrehajtdsaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek naprakész nyilvantartasaért;

a Nemzeti Féldalapba tartozé vagyonelemek térvényes, szakszerd, hatékony, gazdasigos és a féldbirtok-
politikai irdnyelveknek megfelelé hasznositasaért;

az osztatlan kozds tulajdonban &llé foldek megosztasi eljarasaval Osszefliggd birtokrendezési feladatok
megfelel6 koordindlasdért;

a foldUgyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolodd feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;
az ontozési céll koordindcids feladatok jogszabdlyok szerinti elldtdsaért;

az erdészeti szakigazgatdshoz kapcsolodé feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az NFK koltségvetésének betartasaért, a gazdasagi lehetéségek és kotelezettségek dsszhangjaért;

a belsé kontrollrendszer kialakitédsaért, mikddtetéséért, fejlesztéséért, amellyel kapcsolatos feladatokat
delegalhat a szervezeti hierarchia alacsonyabb szintjeire, szervezeti egységenként.
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2.2. Az eIn6khelyettes

2.2.1. Azelndkhelyettes

a) az elndk altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elndk helyettesitése kérében alkalmazott
eljarasard| az elndk akadélyoztatdsanak, vagy tavollétének megsziinését kivetGen haladéktalanul beszamol
az elndknek;

b) részt vesz az NFK 4tfogd stratégiai céljainak meghatarozasaban, valamint a célokbdl adédé feladatok
végrehajtasanak megszervezésében. A hozza tartozé terliletek vonatkozésaban javaslatokat fogalmaz meg
az NFK mikodésének hatékonyabbd tétele érdekében;

c) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabalyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az elnék megbizza;

d) szervezi, vezeti és ellen6rzi az aldrendeltségébe tartozé féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat,
illetve elltja azok vezetdi, valamint a kézvetlen irdnyitdsa al tartozé kormanytisztviselék vonatkozasaban
az utasitasi és ellendrzési, illetve felligyeleti jogot. Gondoskedik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé
szabdlyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkajaban érvényesiilienek.

2.3. Af6osztdlyvezets

2.3.1. A féosztalyvezetd a jogszabalyok dltal meghatarozott keretek kézott, az elnék és az elnékhelyettesek déntései
szerint irdnyitja, szervezi és ellendrzi a féosztaly és az alarendeltségébe tartozé osztaly, elkildnilt szervezeti
egységgel nem rendelkezé munkacsoport miikddését.

2.3.2. Afbosztilyvezetd

a) gondoskodik a feladatkorébe tartozd lgyek és felettesei utasitasainak végrehajtasérol, felels a féosztaly
feladatkorébe tartozé dontések elGkészitéséért és meghozataldért, az altala adott informacidk és adatok
helyességéért;

b} gyakorolja a szervezeti egysége vonatkozésaban az utasitasi és ellenérzési jogot, ennek keretében biztositja
az Ugyintézés szakszerliségét, ellendrzi a hatdriddk betartdsat, a vezetdi iranyitas és ellendrzés keretében
munkatarsait rendszeresen beszamoltatja a szervezeti egységnél végzett munkardl;

c) ellendrzi a szervezeti egység dltal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programaok, koncepciék, valamint
a szervezeti egység szamara el&irt feladatok megvalositasat;

d) szlikség szerint egyedi feladatok elltasaval bizza meg a szervezeti egység barmely alkalmazottjat;

e) kiadmanyozésrél és helyettesitésrdl szolo elnoki utasitasban foglaltak szerint a feladatkdrébe tartozo
tigyekben gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort;

f) felllvizsgélja a szervezeti egység altal készitett tervezeteket és azokért felelésséggel tartozik;

qg) figyelemmel kiséri és szervezi a szervezeti egység feladatainak végrehajtdsat;

h) eljarasrendeket, itmutatokat készit a féosztaly vonatkozésaban, tovébbd javaslatot tesz az elngkhelyettesnek
képzésekre, tovabbképzésekre;

i) javaslatot tesz az eInéknek a szervezeti egység munkatarsainak allashelyen ellitand6 feladataira;

j) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk, vagy az elndkhelyettes megbizza;

k) az elnkhelyettes éltal rébizott feladatok teljesitésérsl rendszeresen beszémol a szervezeti egységet iranyité
elndkhelyettesnek.

2.4, Az osztdlyvezets

24.1. A nem f6osztalyi szervezetben miikédé (6nallo) osztaly vezetdje munkajét a kozvetlen felettese (elndk) iranyitasa
és felligyelete mellett végzi, dnélldan és feleldsen vezeti a rabizott osztélyt a feladatkdrének megfelelen.

2.4.2. A f6osztilyi szervezetben miikddé osztilyvezetd a féosztaly irdnyitasa és felligyelete mellett 8nalléan és felelésen

vezeti a rdbizott osztalyt a feladatkérének megfelelGen.
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243.

3.3.

3.14.

3:1.5;

3.2,

3.2:2.

Az osztalyvezeté

a) szervezi, vezeti és ellendrzi az osztaly munkajat, gondoskodik arrdl, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok az osztaly munkajaban érvényesiiljenek;

b) felel6sséggel tartozik az osztély feladatainak elvégzéséért;

c) javaslatot tesz az osztdlyon dolgozd alkalmazottak személyére, valamint az alkalmazottak allashelyen
elldtandé feladataira vonatkozoan;

d} ellendrzi az osztalyon dolgozd alkalmazottak feladatainak teljesitését, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrdl, szervezi a feladatokat;

e) beszamoltatja az alkalmazottakat az dltaluk elvégzett munkajukrol;

f) javaslatot tesz a f6osztélyvezetdnek (amennyiben féosztalyi szervezetben miikddik az ltala vezetett osztély)
az osztaly munkajat érintd kérben az NFK-ra vonatkoz6 jogi szabalyozasra, fejlesztésre;

) a munkavégzés tekintetében szakmai irdnymutatast nyujt, illetve utasitdst ad az alkalmazottak szamara,
valamint gondoskodik a déntés el6készitésének jogszerliségérdl, és hataridében vald végrehajtatasardl;

h) figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtdsat, biztositja az ehhez szilkséges feltételeket;
i) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezet6i megbizzék;
j) tevékenységérdl kozvetlen felettesét folyamatosan tajékoztatja.

3. Az NFK vezetének nem minésiilé munkatdrsai

3.1. Az NFK-ndl foglalkoztatott kormdnytisztvisel

. A kormanytisztvisel feladata az NFK feladatkdrébe tartozé Ugyek dontésre vald elékészitése, valamint a dontések

végrehajtdsa. A korménytisztviseld munkajat a Kozszolgédlati Szabdlyzat fliggelékét képezs regiszterben
rogzitetteknek és a felettes vezetdje utasitasanak megfelelen, legjobb tudasa szerint 6nalldan - sziikség szerint
munkatérsaival egylttm(ikddve - végzi.

. A feladatok megoldasara vonatkozé javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és t6bbirdnyd vizsgalata utén,

az osszefliggések feltardsaval, illetve a jogszabdalyok és az NFK bels6 szabalyzatai figyelembevételével, megfelel6
id6ben, kezdeményezden koteles megtenni. A lehetséges megoldasok koziill a legmegfelelébbre a hataridék
figyelembevételével tesz javaslatot. A feladatkorébe utalt ligyek menetét koteles figyelemmel kisérni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

A kormaénytisztvisel6 allashelyének besoroldsat a kormanytisztvisel kinevezési okmanyanak beosztési okirata
tartalmazza a Kit. 1. melléklet II. llletménytablaban megjeldlt besorolasi fokozat megnevezés figyelembevételével,
Az elndk az EIndki Kabinetben dolgozé elntki fétanacsaddk kozil kijeldlhet kormanytisztviselst arra, hogy az Elnoki
Kabinetet kabinetfénokként irdnyitsa és felligyelje.

Az elndk a fGosztélyvezetd javaslatéra kijeldlhet kormiénytisztvisel6t arra, hogy a féosztalyon bellil miikédé — 6nallé
szervezeti egységgel nem rendelkez6 - munkacsoport irdnyitasi tevékenységében a féosztalyvezetdt segitse, azzal
kapcsolatosan javaslatokat tegyen.

. Az NFK adatvédelmi el6irdsokkal kapcsolatos feladatait az NFK-val kormanyzati szolgdlati jogviszonyban &ll6

kormanytisztviseld latja el, aki egyben az NFK adatvédelmi tisztviseldje.

3.2. Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavdllalo
Az NFK-ndl munkaviszonyban a Kit. Kilencedik Részében irt feltételekkel foglalkoztathaté munkavallalo.

Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé a részére megallapitott, illetve a vezetdje éltal kiadott feladatokat a kapott
utasitdsok és hataridk figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az NFK belsé szabdlyzatai és (igyviteli
szabalyai ismeretében és betartdsdval végzi. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé gondoskodik a rabizott
feladatok ellatdsarol.
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11.

2.1,

2.2

2.3

24,

ll. AZ NFK SZERVEZETE
1. EInék

Az elndk kozvetleniil irdnyitja és felligyeli az elntkhelyettesek, az Elnoki Kabinet, a Belsd Ellendrzési Osztaly,
a Huminpolitikai Osztaly, valamint az integritds tandcsadé mint 6nallé szakmai felelés munkéjat.

2. Integritds tandcsadé

Az integritas tandcsad6 &néllé szakmai felelésnek mindstil, aki - a fiiggetlenség és befolydsmentesség elvének

érvényesiilése érdekében - az eln6k kdzvetlen alarendeltségében Iatja el feladatait.

Az integritds tanacsadé tdmogatja az elnokot az integritdsirdny(tasi rendszer és a belsé kontrollrendszer

kiépitésében, fejlesztésében és miikodtetésében. Ennek keretében

2.2.1. kozremliikédik az NFK miikdésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgalé intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasarél szol6 integritdsi jelentés
elkészitésében;

222, az intézkedési terv alapjén javaslatot tesz — az NFK integritisirdnyitdsi rendszerének kialakitisa és
mikddtetése érdekében szervezett - integritasi, hivatasetikai és korrupcié-megel6zési témaju képzések
megtartasdra, valamint kézremiikodik ezek végrehajtasaban;

2.2.3. a hatélyos jogszabélyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad az NFK vezetdi és
munkatérsai részére, kiiléndsen a felmerllt hivatasetikai kérdésekben;

2.24. elldtja az NFK mikddésével osszefiiggd integritasi és korrupci6s kockazatokra vonatkozé bejelentések
fogadéséval és kivizsgalasaval kapesolatos feladatokat;

2.2.5. gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozésaban a kontrollkérnyezet kialakitédsénak €s az integrélt
kockézatkezelésnek a koordinaci6jarol;

2.26. ellatja az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

227, elldtja az integritdsiranyftasi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei miikddtetésének
koordinélasaval kapcsolatos feladatokat.

A fentieken tul az integritas tandcsadd

2.3.1. irdnyitja, szervezi és koordindlja az integritasiranyitasi rendszer és belsé kontrollrendszer kialakitisahoz és
mUikddéséhez kapcsolddd feladatok ellatasat;

2.3.2. rendszeresen tajékoztatja az elndkot az altala irdnyitott teriilet tevékenységérdl;

2.3.3. sziikség esetén koordinatori szerepet véllal az NFK adott feladataiban érintett szervezeti egységeinek
hatékonyabb egyiittm(ikodése érdekében;

2.3.4. kézremikodik az NFK emberi er6forrds menedzsment folyamataiban, elsésorban a kivélasztasi eljarasban
a jelentkezk értékalapd, etikai megfelelési szempontd - célzott kérdésekkel torténé — sziirésével, illetve
hivatasetikai tijékoztatdssal;

235. véleményezi az NFK mukodését érinté jogszabélyok és egyéb elSterjesztések, valamint a belss
szervezetszabalyzé dokumentumok tervezetét elsésorban az integritasi szempontokra figyelemmel, sziikség
esetén az elndknél kezdeményezi a hatélyos jogszabalyok, belsé szabalyok médositasanak javaslatat;

2.36. integritasi szempontbdl ellendrzi és megfelelés esetén jovahagyja az NFK belsd szervezetszabélyozé
dokumentumait, indokolt esetben, az erre valé felkérés esetén az NFK nevében kétendé szerzédéseket
megvizsgalja;

2.3.7. részt vesz az elndki értekezlet munkajaban;

2.3.8. egylttmikodik és javaslatokat fogalmaz meg az NFK stratégidi, illetve az éves munkatervek integritassal
Osszefliggd kérdéseire vonatkozdan, valamint a szervezeti hatékonysag novelése, a célkitlzések elérése &s
az értékek érvényesiilése érdekében;

2.3.9. részt vesz az NFK szervezetfejlesztési irdnyainak kialakitasaban,

Az integritas tanicsad6 az integritdsmenedzsment és belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa soran

az elndk felhatalmazasaval jér el.
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2.5. Az NFK szervezeti egységei az integritismenedzsment és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok kérében

az integritds tandcsadé koordinaldsaval ellatjak

2.5.1. az dllamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasdnak rendjérdl
52616 50/2013. {lI. 25.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatokat;

2.5.2. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérdl szélo 370/2011. (XII. 31.) Korm.

3.1

3.2

33,

rendeletben meghatérozott feladatokat; valamint
2,5.3. kozremikodnek a szervezeti integritas erdsitése érdekében sziikséges egyéb szervezetfejlesztési feladatok

végrehajtdsaban.

3. Ein6ki Kabinet

Az EIndki Kabinet tagjai az elkilondilt szervezeti egység nélkiil mikddo elndki/elndkhelyettesi titkdrsagok, az elndki
fétanacsadok, akiket a Kabinetfénok irdnyit, és elkiilonitett szervezeti egység nélkill az Ugyfélszolgalati és
Iratkezelési Munkacsoport. Az Elndki Kabinet kdzvetlenill az elnéknek alarendelten végzi tevékenységét. Az elnsk
az Eln6ki Kabinet munkéjanak segitéséhez, a stratégiai feladatok elvégzéséhez kiilsds tandcsaddkat kérhet fel.

A Kabinetfénok irdnyitja és felligyeli az EIndki Kabinet azon szakterlleteit, melyeket részére az elnok delegal.

A Kabinetfénok altal iranyitott szakteriiletek f& feladatai:
3.3.1. Informatikai Gzemeltetési feladatok
33.1.1. a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgéltaté Zrt. (a tovébbiakban: NISZ Zrt) tevékenységével
kapcsolatban az alabbi témakban végez kapcsolattartéi feladatokat:

a)

b)

c)

d)

€)

f}

a)

h)

szabalyzatédnak ismertetése;

a Nemzeti Foldalappal valé gazdalkodashoz és az NFK miikbdéséhez sziikséges
adatbézisok szakmai igényeknek megfelel6 kialakitdsa, az adatbazisok fejlesztése
kérdésében torténd egyeztetés — egyebekben a NISZ Zrt. felel az adatbazisban térolt
adatok rendszeres mentéséért és a m(ikédés folytonossagénak biztositasaért;

az adatbézisok megfelel Uzemeltetési kdrnyezetének, hozzaférési, hasznélati és
biztonsagi szabalyainak, meghatdrozasa és kialakitasa;

az NFK telekommunikacids stratégidjanak kialakitdsdban valé részvétel, az NFK vezetékes
és mobilkommunikaciés rendszereinek folyamatos, zavartalan és jogtiszta miikbdésének
felligyelete;

elldtia a NISZ Zrt. altal beszerzett, az NFK mukédéséhez szlikséges [T-rendszerek
tzemeltetéséhez szlikséges kellék- és segédanyagok tekintetében a szamftastechnikai
segédanyag-raktdr mikodtetését azok megfelels tarolasa érdekében;

kapcsolatot tart a felhaszndléi [T-rendszerek (izembe helyezésével Osszefiiggd
feladatokban a NISZ Zrt.-vel;

a NISZ Zrt.-vel egylttmiikddésben kialakitja és m(ikédteti az NFK felhasznaléi szdmara
szilkséges munkadllomasok (hardver és szoftver) infrastruktdrajat, elvégzi annak
folyamatos karbantartdsat, frissitését, izemeltetését, és a napi feladatok soran rendszeres
informatikai tamogatast biztosit;

kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel az NFK Cégkapu, Hivatali Kapu Gzemeltetése, fejlesztése
vonatkozésaban;

3.3.1.2. felUgyeli, karbantartja, izemelteti az NFK szerverparkjat;

3.3.1.3. felligyeli, az interfészeken keresztlil mas adatbazisokbol érkezd adatok betoltését, frissiti, alkalmazas
szinten Uzemelteti, karbantartja és fejleszti az NFK mikodését kiszolgald kdzponti adatbazist
(Vagyonnyilvantarté Térinformatikai Alaprendszer), kdzremikodik a mas adatgazdéaktdl térténd
adatok és adatbazisok atvételében, elérhetbvé tételében;

33.14. kezdeményezi a kozponti adatbdzis sziikséges frissitését, kiilsé adatdlloményok beszerzését,
az adatok konverziojat, migralasat;

3.3.1.5. az NFK szervezetének miiktdéséhez sziikséges egyéb elektronikus nyilvantartasokat, térinformatikai
szakrendszereket Uzemelteti, és a kialakitasukban kézremdkodik;
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3.3.1.6.

3.3.1.7.

3.3.1.8.

3.3.1.9.

3.3.1.10.

33111

33192

33113

3.3.1.14.

3.3.1.15,

3.3.1.16.

3.3.1.97.

3.3.1.18.

3.3.1.19.

3.3.1.20.

334121

3.3.1.22.

3.3:1.23.

3.3.1.24.

3.3:1.25:

ellitia és koordindlja az NFK részvételével megvaldsulé fejlesztésekkel, Gj rendszerek,
rendszerelemek, alkalmazasok és szoftverek kialakitasaval és bevezetésével kapcsolatos tervezési,
szervezési és operativ feladatokat, lebonyolitja, koordinalja a megvalésulé fejlesztési projekteket;
meghatarozza az adatbédzisok és adatbazisokra épiild alkalmazasok, szoftverek, rendszerek
felhasznaldi szintjeihez sziikséges oktatdsi és képzési igényeket, valamint az oktatdsok és képzések
kovetelményrendszerét;

koordindlja az NFK kozzétételi kotelezettségének megfeleld adatok NFK honlapon térténd
kozzétételét;

koordindlja és felligyeli az NFK intranetes felileteinek (dokumentumtarak, telefonkényv)
miikddését, fogadja a feltéltendé dokumentumokat, és gondoskodik azok intraneten torténé
megjelentetésérdl, kdzremiikodik a megjelenitett adatok naprakészen tartaséban;

koordindlja és felligyeli az NFK internetes honlapjénak miikodését, kapcsolatot tart a honlap
fejlesztdjével, fogadja a honlapra felkeriils dokumentumokat és gondoskodik azok honlapon
torténd megjelentetésérdl;

figyelemmel kiséri az iranyité szerv altal elGirt jelentések, téjékoztatok, adatszolgaltatasok
teljesitését, szitkség szerint kozrem(ikodik azok elkészitésében, Hsszedllitisaban és megkiildésében;
elldtja az NFK informatikai szakrendszerek oktatasi tevékenységét, ellatja az NFK &ltal alkalmazott
szakrendszerek informatikai felligyeletét, (izemeltetését, rendszeres informatikai tamogatast biztosit
a napi feladatok soréan;

kialakitja és mUkédteti az NFK felhasznéléi szdméra sziikséges szakrendszerek jogosultsagi korét,
elvégzi annak folyamatos karbantartasat, frissitését, szakmai segitséget nyljt a rendszerek
felhaszndloi részére;

fellgyeli, fejlesztésében kézremiikddikkarbantartia az NFK pénziigyi és szamviteli rendszerét
(FORRAS SQL), biztositja, koordinélja, témogatja az NFK bevételi célkitlizéseihez sziikséges
adatszolgaltatasokat;

feligyeli, lizemelteti, fejleszti, karbantartja az NFK Vagyon-nyilvintarté és Térinformatikai
Alaprendszerét (@VATAR), koordindlja, tdmogatja az NFK célkitlizéseihez sziikséges
adatszolgéltatasokat, szakmai tdmogatast nyujt az adatkorrekciok elvégzésében az NFK munkatarsai
részére;

feligyeli, izemelteti, karbantartja az NFK Térképészeti Alrendszerét (TAR), kapcsolatot tart annak
fejlesztéjével;

fellgyeli, lizemelteti, fejlesztésében kézremikédikkarbantartia az NFK dokumentums-, irat- és
folyamatkezelS rendszerét (Andoc), koordindlja, tdmogatja az NFK célkitlizéseihez szikséges
adatszolgaltatasokat, statisztikai kimutatasok elkészitését:

koordindlja, felligyeli és aktualizdlia az NFK internetes honlapjanak és intranetes feliileteinek
mikodését, adminisztrélja és karbantartja az NFK Honlap Informéciés Rendszerét annak érdekében,
hogy a kozzétételi kotelezettségek dokumentumai az elSirt helyen és idében kézzétételre
kerlilhessenek, kapcsolatot tart a honlap fejlesztéjével;

tamogatja az NFK mukddéséhez sziikséges kiilss, internetes fellleten keresztill elérhetd
adatbézisok, internetes tartalmak hasznalatdt, valamint biztositia a belsé hélézaton keresztil
elérhetd segédanyagok, dokumentumok, dokumentumtérak biztonsagos elérhetdségét, frissitését;
térképi allomanyokat (KML) &llit el6 a helyszini szemlék tdmogatésara a Helyszinelési Munkacsoport
részére;

igény szerinti térinformatikai feldolgozdst végez belsé és kiilsé forrasokbdl szarmazo
adatallomanyokon;

eldsegiti a klls6 partnerektd| érkezd adatszolgéltatas feldolgozasat (XML allomanyok konvertélasa
excel formatumra);

gondoskodik a Takarnet tanusitvanyok érvényességének megérzésérdl, kezeli az igazolvinyok
nyilvantartasat, telepiti az egyes tanusitvanyokat a felhasznaléi munkaallomasokra;

elvégzi €s nyilvantartia a beléptetéshez szilkséges magneskartydk kiadasat, visszavételét,
feldolgozza a beléptetd rendszer lizemeltetdje altal rendelkezésére bocsatott belépési adatokat;
feligyeli, Uzemelteti és karbantartja az NFK Feladatkezel6 Rendszerét, szakmai tdmogatast nyuijt
az NFK munkatéarsainak;
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3.3.3.

3.3.1.26. felligyeli, tizemelteti, karbantartja az NFK Arverés Nyilvantartd Rendszerét (AVNY), kapcsolatot tart
annak fejlesztéjével;

3.3.1.27. felligyeli, izemelteti, karbantartja az NFK Arverés Végrehaijtasi Fizetési Utasitasai (AVFU) rendszerét,
kapcsolatot tart annak fejleszt&jével;

3.3.1.28. gondoskodik az elektronikus aldirdsokhoz szlikséges névre szolo tanusitvanyok beszerzésérdl,
telepitésérdl;

3.3.1.29. tamogatast biztosit a Helyszinelési Munkacsoport munkatarsai részére az Android alapd,
mobileszk6zdn (tablet) futo, helyszinelést timogato alkalmazas hasznalataban.

Ertékbecslési tevékenységhez kapcsol6dé feladatok

3.3.2.1. kialakitja az NFK tulajdonosi joggyakorlasaval 6sszefliggd értékbecslési tevékenység eljarasi rendjét
és belsé szabalyozasit, az igénybe vett szakértkkel szemben érvényesitett szakmai
kovetelményrendszert;

3.3.2.2. elldtja az NFK tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé féldvagyonnal kapcsolatos értékbecslési
tevékenység szervezését és koordindldsat, ezen bellil javaslatot tesz a jogszabalyi feltételeknek
megfelelé értékbecslé szakemberek megbizasara, ellendrzi a kiadott szakértéi megbizasok
teljesitését, amelyrél jelentést készit. Javaslatot tesz az NFK elndkének az elsédleges értékbecslési és
a fellilvizsgalati szakértéi feladatokkal megbizott szakértéi kor kialakitasara;

3.3.2.3. gylijti és elemzi a fld- és haszonbérleti piaci adatokat, informéaciét és adatot szolgéltat a kézéptava
stratégiai és az éves hasznositasi terv dsszedllitdsdhoz.

Az ligyfélkapcsolati és iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos feladatok

Az Ugyfélkapcsolati és Iratkezelési Munkacsoport a tevékenységét a Kabinetfénék kdzvetlen iranyitéséaval

végzi, melyben a kabinetfénokot a kiemelt munkacsoport koordinator segfti.

Az iigyfélkapcsolati és iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos feladatok:

3.3.3.1. kialakitja és szabdlyozza az iratkezelés, iratnyilvantartés és irattarazas, az archivalas jogszabélyoknak
és belsé szabélyzatoknak megfelels rendjét,

3.3.3.2. megszervezi, irdnyitja és fellgyeli az iratkezelési folyamatokat,

3.3.3.3. gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérdl, felllvizsgélatérdl, sziikségszerd médositasardl,
javaslatot tesz az iratkezelési szabélytalansagok megsziintetésére,

3.3.3.5. koordindlja a javaslati megoldassal jelzésre kerlll6 iratkezelést érinté észrevételek megoldasat,

3.3.3.6. gondoskodik az iratkezelést végzd, vagy azért felelds személyek szakmai felugyeletérél, képzésérdl
(belsé képzések) és tovabbképzésérdl,

3.3.3.7. gondoskodik az iratkezelési segédeszk6zok biztositasardl,

3.3.3.8. gondoskodik az iratanyag selejtezésérdl,

3.3.3.9. gondoskodik a selejtezett iratanyag biztonségi el6irdsok szerinti megsemmisitésérdl,

3.3.3.10. gondoskodik az Irattéri tervben meghatarozott id6 utén, az iratanyag levéltarba adasarél,

3.3.3.11. gondoskodik egyéb jogszabalyban meghatérozott iratkezelést érinté feladatok ellatasardl,

3.3.3.12. mikdodteti az irattérat,

3.3.3.13. az alkalmazott informatikai eszktzok és eljarasok valamint az irattari terv és iratkezelési el6irdsok
folyamatos 6sszhangjanak megteremtése érdekében, valamint az iratkezelési rendszer miikodését
érinté fejlesztések, statisztikék elkészitése kapcsdn egyeztet az Informatikai szakteriilettel
az elektronikus {igyiratkezeld rendszer miikddtetése és védelmének biztositdsa, az lizemeltetési és
adatbiztonsdgi kdvetelmények betartdsa végett,

3.3.3.14. jelzi az Informatikai szakterllet felé a technikai infrastruktura folyamatos miikodéképességét
akaddlyozo korlilményt, a program lizemeltetésével kapcsolatos hibdkat, (izemzavart,

3.3.3.15. jelzi az Informatikai szakteriilet felé az iratkezelési rend megteremtését célzd statisztikak
elkészitésére vonatkozd igényeét,

3.3.3.16. ellatja az Ugyvitelt, iratkezelést érinté kiilsé szervezetekkel folytatott kapcsolattartast,

3.3.3.17. személyes (igyfélszolgalati tevékenység elldtasa sordn, valamint telefon és e-mail Utjan gondoskodik
az NFK feladatkdrébe tartozé ligyfél-tdjékoztatasi feladatok maradéktalan ellatasarél,

3.3.3.18. biztositja a szervezethez az (gyfélszolgalton keresztiil benydjtott kérelmeknek, megkereséseknek
az NFK (gyintézésre jogosult szervezeti egységéhez torténd eljuttatasat, kdzremiikodik
megvalaszolasukban,

3.3.3.19. altaldnos tdjékoztatast nyujt az ligyfelek részére a szervezet eljardsainak menetérsl,

3.3.3.20. kezeli az NFK honlapjan keresztlil beérkezé Ugyfélmegkereséseket,
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3.4.

3.3.4.

33.5.

3.3.6.

33.7.

3.3.3.21. feldolgozza a szervezeti egységektd| az lgyfélkapcsolati tevékenység ellatasdhoz sziikséges frasos
informacids anyagokat és tovabbitja az lgyfél-kommunikécié sordn szerzett informacidkat és
tapasztalatokat az illetékes szervezeti egységek részére,

3.3.3.22. konzultdl a szakterilletekkel a szakmailag betanithaté résziigyintézés megvalositésa érdekében,
mely eredménye érdemi ligyintézést jelentd, kisegitd jellegl szakmai tgyintézési részfeladat,

3.33.23. elbkésziti és lebonyolitia a szervezet tulajdonosi joggyakorlassal osszefiiggé eljérasainak
lUgyfélszolgélati kapcsolatot igénylé feladatait,

3.3.3.24. gondoskodik az ligyfélkapcsolati rendszer lizemeltetésének biztositasardl,

3.3.3.25. koordindlja és fejleszti az NFK ligyfélkapcsolati tevékenységét,

3.3.3.26. részt vesz az Ugyfélkapcsolati rendszerek korszeriisitését tdmogatd rendszerek kialakitasaban,
véleményezésében.

Intézményi lzemeltetéssel kapcsolatos feladatok

3.34.1. elldtja a beruhdzassal, a vagyon hasznalatéval, hasznositdséval, védelmével kapcsolatos feladatokat;

3.34.2. biztositia az Uzemelési feltételeket, kdzremiikodik az NFK miikédését szolgalé ingatlanok,
ingatlanrészek drzésének, takaritasanak megszervezésében, kézrem(iksdik a kapcsolédo javitasok,
karbantartasok elvégzésében;

3.3.4.3. Osszedllitja az NFK igényei és sziikségletei alapjan az intézményi beruhazasi és felujitasi tervet;

3.344. ellatja az NFK miikodéséhez szilkséges eszkozok, szolgéltatasok megrendelését, nyilvantartasat,
kézremlikddik azok beszerzésében, leltdrozdsaban és selejtezésében;

3.3.45. ellatjia mindazokat a beszerzési beruhazasi feladatokat, amelyek folyamatos elltaséval az elnok
megbizza;

3.3.4.6. gondoskodik a jarmivek Uzemeltetéséral;

3.3.4.7. aberuhazasokat pénziigyileg el6késziti és az lizemeltetéssel kapcsolatban lebonyolitja.

Titkarsagi feladatok (elndki/elndkhelyettesi titkarsagok feladatai)

3.3.5.1. vezeti az NFK-ban hasznalt bélyegz6k lenyomaténak, valamint a sorszamokkal azonosithatéan
az egyes bélyegzék hasznalatdra feljogositott személyeknek, illetve szervezeti egységeknek
a nyilvantartdsat;

3.3.5.2. szervezi és felligyeli az elndki és eInkhelyettesi titkarsagok makodését, a titkarsagi tigyviteli munka
elldtésat, gondoskodik az elnékhéz és az elndkhelyettesekhez érkezé iratok feldolgozasardl, és
a kapcsolodo feladatok ellatasardl, figyelemmel kiséri a hataridok betartasat;

3.3.5.3. nyilvantartja, el6késziti és szervezi az elndk és az elndkhelyettesek programjat, megszervezi a kiil- és
belfdldi utazasaikat;

3.3.54. egyerzteti a BPT ilések idépontjat, napirendjét, a meghivottak korét, és gondoskodik a meghivék
kikiildésérdl;

3.3.5.5. koordinalja az elterjesztéseknek és mas dokumentumoknak az illetékes szervezeti egyséqg éltal
hatéridében torténd elkészittetését és megkiildi a BPT tagok részére;

3.3.5.6. elbzetes tajékoztatast ad az érintett szervezeti egységeknek a BPT dontéseirdl, atveszi a BPT ilés
emlékeztetjét és gondoskodik annak a belsé és killsé kdzzétételérdl;

3.357. nyilvantartja a - nem személyi haszndlati - gépjarmiivek hasznalatara bejelentett igényeket,
engedélyezi és szervezi a napi gépjarm(ihasznalatot.

Statisztikai feladatok

Az NFK mikddésével kapcsolatos elemzéseket, kimutatasokat készit, kiiléndsen

a) az NFK dltal izemeltetett gépjarmivek futasteljesitményérdl, izemanyag felhasznalasarél;

b) az NFK alkalmazottainak munkaid§-nyilvantartassal kapcsolatos ellendrzésérél, az NFK
gyiratforgalmardl.

AdatkiadasiAdatigénylési, sajto és média megkeresésekkel kapcsolatos feladatok

Ennek korében kKoordinalja és - az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikddve, az 4ltaluk szolgaltatott

adatok és informaciok alapjan - megvélaszolja az NFK-hoz beérkezd adatigénylési, sajté- és média

megkereséseket.

A Kabinetfénck felel a feladatkdrébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének,
ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasaért, jovahagyott eljérasrendek szerinti végrehajtasdért és az eljarasban

résztvevd mas szervezeti egységekkel vald egylittmikodésért.
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4.

4.2,

4.3.

44,

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9,

il

5.2,

4, Belsé Ellenérzési Osztdly

A Belsd Ellendrzési Osztdly vezetése a belsd ellendrzési osztalyvezetd feladata, aki kézvetleniil az elndk

aldrendeltségében végzi tevékenységét.

A Belsé Ellenérzési Osztély felel a kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold

370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben foglalt — a belsd ellendrzésre vonatkozd - kévetelményeknek valé

megfeleléséért,

A Bels6 Ellenérzési Osztaly vezetdje feladatkérében

4.3.1. felelds a belsd ellenrzés megszervezéséért, az ellendrzések irdnyitadsaért, az NFK gazdalkodasanak pénziigyi,
lebonyolitdsi, beszdmolasi, vezetdi és folyamatba épitett ellendrzési tevékenységének vizsgalataért;

43.2. felelds a belsd ellendrzési politika kialakitasaért, a belsé ellendrzés miikodési kézikényvének dsszeallitasaért
és folyamatos aktualizélasaért;

43.3. felel8s a stratégiai ellendrzési terv és a kockdzatelemzéssel megalapozott éves ellenérzési terv, az ellendrzési
programok Osszeallitdsaért, végrehajtasdért, szervezi és koordindlja a bels6 ellenérék elirasok szerinti
tovébbképzését;

4.3.4. részt vesz az NFK tevékenységének fellgyeleti vagy mas kiilsé szerv altali ellendrzésébdél adédé feladatok
ellatasaban;

4.3.5. el6irt rendszerességgel tdjékoztatja az elndkst az ellendrzési tevékenységrél, az ellendrzések és a kapcsoléds
intézkedések aktudlis helyzetérél, éves oOsszefoglald ellendrzési jelentést, kiilsé ellendrzésekrdl éves
beszamoldt készit;

4.3.6. ellendrzi az ellendrzés megdllapitésaira tett intézkedési tervet, és annak megvalésitasat, kialakitja és
mUikodteti az intézkedési tervek végrehajtdsdt nyomon kdvetd monitoring- és nyilvantartasi rendszert;

43.7. feladatainak végrehajtdsa sordn egylittm(ikodik az NFK szervezeti egységeivel az ellen&rzések &ltal
meghatarozott feladatok teljesitése érdekében.

Ellendrzési feladatanak elldtdsa soran kdzvetlendl felhivhatja az ellen6rzétt szervezeti egységet, illetve vezetéjét

a) a jogszabalysérté miikodés megsziintetésére;
b) a jogszerd allapot helyreéllitasara;
<) belsé ellenérzéssel kapcsolatos adatszolgaltatdsi kitelezettség meghatérozott hataridejd teljesitésére.

Az NFK részérdl elékésziti az Allami SzémvevSszék ellendrzését és feliigyeli az ellendrzéshél eredd feladatok
realizalasat. Felel az Allami Szdmvevdszékkel, illetve a Kormanyzati Ellendrzési Hivatallal valé kapcsolattartasért,
tovabba felelés az adatszolgéltatdsokkal kapcsolatos koordinaciés feladatok ellatasaért, valamint
az Agrarminisztérium felé térténd ellendrzési adatszolgaltatasért.

A Belsd Ellendrzési Osztdly bizonyossdgot add tevékenysége keretében az NFK szabdlyszer( miikddésére,
az intézményi és a hozzérendelt vagyonnal valé gazdalkodédsara vonatkozé elemzéseket és értékeléseket végez,
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitisokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg, tovabba
szabdlyszer(iségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez.

A tandcsadé (konzultativ) tevékenysége kérében megoldasi lehetségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockdazatdnak becslésével és javaslatokkal, tandcsadassal tdmogatja az NFK vezetdit.

A Belsd Ellen6rzési Osztaly felel az Osztdly jogszabélyoknak megfelelé eljardsrendjének, és ellenérzési
nyomvonaldnak kialakitasaért, valamint a jovahagyott eljarasrendjének a végrehajtasaért, tovabba az ezen
eljarasban résztvevs més szervezeti egységekkel valé egyiittmikodésért.

A Belsé Ellendrzési Osztély felel az NFK egyes eljardsrendjeiben szdmdara meghatérozott belsé adatszolgéltatasi,
bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladési kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitéséért,
kiléndsen a Gazdasagi FGosztaly felé.

5. Humdnpolitikai Osztdly

A Humaénpolitikai Osztdly vezetése a humdnpolitikai osztdlyvezetd feladata, aki kozvetlenil az elndknek
aldrendelten végzi tevékenységét.

A Humanpolitikai Osztaly felel az NFK alkalmazottainak kormanytisztviseldi, munka- és egyéb jogviszonyahoz,
a létszdmgazdalkodashoz és mas humanpolitikai tevékenységhez kapcsolédd feladatok elldtasaért.
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5.3.

54.

6.1.

6.2.

6:3.

6.4.

6.5.

A Humanpolitikai Osztdly humanpolitikai és munkaligyi feladatkérében

5.3.1. felel az NFK alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai Ggyintézésért, kezeli, nyilvantartja és
megdrzi a személyligyi iratokat, vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartést, teljesiti az illetékes minisztérium felé
az eldirt adatszolgaltatasokat;

5.3.2. elldtja a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésével, fennéllasaval és megsziintetésével kapcsolatos
feladatokat, koordindlja a munkaltatéi jogkér gyakorldjdnak hatdskdrébe utalt munkaltatdi intézkedések
végrehajtasat és el6késziti az intézkedések okiratait;

5.3.3. elvégzi a kormdnytisztvisel6k kotelezd képzéseinek elSkészitési, nyilvantartasi, pénziigyi és ellendrzési
feladatait;

5.34. szervezi és ellendrzi az NFK szervezeti egységeinek humaneréforrds-gazdalkodassal, kotelezé és egyéb
képzéssel kapcsolatos feladatait, elkésziti az NFK éves képzési tervét;

5.3.5. kidolgozza az 6sztbnzés, jutalmazas elveit, elékésziti és koordindlja az alkalmazottak jutalmazasaval és az NFK
juttatdsi rendszerével kapcsolatos feladatokat;

5.3.6. szervezi, el6késziti az alkalmazottak kivalasztasaval 6sszefiiggé feladatokat, gondoskodik az alkalmazassal és
kivalasztassal kapcsolatos jogszabalyi eléirdsok és belsé utasitdsok érvényre juttatasaral;

53.7. elldtja az NFK alkalmazottainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével osszefliggé munkaltatoi
feladatokat;

5.3.8. osszedllitja az NFK Kézszolgalati Szabdlyzatat;

5.3.9. az elnok részére — a Kozszolgélati Szabélyzatban foglaltak szerint — déntésre elékésziti a foglalkoztatottak
kérelmeit;

5.3.10.felel az NFK havi és éves létszamnyilvantartdsanak Gsszeallitdsaért, a létszamgazdalkodas irdnyelveinek
érvényre juttatasaért;

5.3.11. elGirt rendszerességgel tdjékoztatast ad az elndk és a szervezeti egységek vezetdi részére a foglalkoztatasi
adatokrdl;

5.3.12. ellatja a foglalkozés-egészségligyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat;

5.3.13.teljesiti a humanpolitikai jelleg(i jelentéstételi ktelezettségeket;

5.3.14. kezeli a feladatkérébe utalt tigyekben érkezett panaszokat, azokrél killén nyilvantartast vezet.

A Humdénpolitikai Osztély vezetdje felels

54.1. a Huménpolitikai Osztdly feladatkdrébe tartozé feladatok ellatdsdnak jogszabalyoknak megfeleld
eljarasrendjének kialakitasaért, a jévahagyott eljérasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarashan résztvevd
mas szervezeti egységekkel valé egylttmikodésért;

5.4.2. a Humaénpolitikai Osztdly éltal az NFK egyes eljdrasrendjeiben meghatirozott belsé adatszolgaltatasi,
bizonylatolasi és pénzligyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében térténd
teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi Fosztaly és
b) az EIndki Kabinet (Ugyfélkapcsolati és Iratkezelési Munkacsoport)
felé.

6. Altaldnos elndkhelyettes

Az altaldnos elndkhelyettes kézvetlendl irdnyitja és felligyeli a Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati Féosztaly,
az Ont6zésfejlesztési FGosztly és az Erdészeti Féosztaly munkajat,

Az dltaldnos elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes
helyettesiti. Az altalanos elndkhelyettesi tisztség betditetlensége esetén az altalénos elndkhelyettesi feladatokat
a vagyongazdalkoddsi elndkhelyettes ltja el.

Az dltaldnos elndkhelyettes koteles az elndk &ltal rdbizott feladatok teljesitésérsl rendszeresen, az elndk
helyettesitése korében alkalmazott eljarasdrél az elnok akadalyoztatdsanak, vagy tavollétének megsziinését
kévetbéen haladéktalanul beszamolni.

Részt vesz az NFK &tfogd stratégiai céljainak meghatdrozasdban, valamint a célokbdl adédé feladatok
végrehajtdsanak megszervezésében.

A hozza tartozd teriiletek, tovdbbd az NFK egésze vonatkozaséban javaslatok megfogalmazasara jogosult az NFK
miikodése hatékonyabba tételének érdekében, amely tevékenysége ellatdsa sordn — az NFK elnékének elézetes
jovahagyasaval — megkereséssel élhet mas allamigazgatdsi szervek irdnyéba.
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

7.1.

7.2

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Szervezi, vezeti és ellen6rzi az alarendeltségébe tartozé féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat, illetve
elldtja azok vezetdi, valamint a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé alkalmazottak vonatkozisaban az utasitasi és
ellendérzési, illetve felligyeleti jogot.

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok az alarendelt szervezeti egységek munkéjéban
érvényestiljenek.

Felel az NFK honlapjanak mikodtetéséért és aktualizdlasaért, fejlesztéséért, tovdbba az NFK honlapjan
a jogszabalyok altal el6irt, valamint kézérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozo kételezettséggel érintett
adatok korér6l az NFK elnékének rendszeres tajékoztatdst nyljt, és — az NFK elndkének elézetes jévahagyasa
esetén - azok kozzétételérd| gondoskodik.

Felelés az Agrarminisztérium (a tovabbiakban: AM) NFK mikodéséért felelds &llamtitkdrsdgaval térténd
kapcsolattartasért, gondoskodik az éltaldnos és soron kivilli feladatoknak az NFK illetékes szervezeti egysége
vezetdinek torténd eljuttatisérdl - az elndk folyamatos és egyidejii tdjékoztatdsa mellett —, valamint - a vezetdkkel
kézremiikddve — jogosult azok végrehajtasat ellendrizni.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabalyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az elnék megbizza.

7. Helyszinelési és Tertileti Agrdrkapcsolati FGosztdly

A Helyszinelési és Terllleti Agrarkapcsolati Féosztaly feladata az NFK tulajdonosi ellendrzéseinek, helyszini
szemléinek végrehajtdsa, valamint kapcsolattartds és az egylttmiikédés kialakitdisa az agrarszektorban
tevékenykedé mas szervezetekkel, testiiletekkel, elsésorban és kiemelten a Nemzeti Agrirgazdasdgi Kamara
koztestilettel.
A helyszinelési és terlileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd iranyitja, szervezi, felligyeli és ellendrzi a Helyszinelési és
Terdileti Agrarkapcsolati F6osztély és az alarendeltségébe tartozo osztdly és munkacsoport miikddését,
A helyszinelési és terlileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd felel6s az NFK tulajdonosi ellenérzési, helyszinelési illetve
agrarkapcsolati tevékenységének irdnyitasaért. A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd
kozvetleniil az altaldnos elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyekkel az dltaldnos elnékhelyettes megbizza.
A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati féosztalyvezet6 felelés az NFK tulajdonosi ellendrzési, helyszinelési illetve
agrarkapcsolati feladatai kapcsan eléirt kézzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.
A helyszinelési és terlileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd felel a Helyszinelési és Tertileti Agrarkapcsolati Féosztaly
és alarendeltségébe tartozd osztély és munkacsoport feladatkérébe utalt Ugyekben érkezett panaszok kezeléséért,
azokrdl kiilén nyilvéntartas vezetéséért.
A helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati féosztdlyvezetd kdzvetlen feladata az NFK munkajat érintéen az elndk
jovéhagyasaval orszdgos vagy teriileti szakmai konferenciakon, kidllitisokon és egyéb rendezvényeken valé
részvétel megszervezése.
A helyszinelési és teriileti agrérkapcsolati féosztalyvezetd iranyitja és felligyeli a Tulajdonosi Ellendrzési Osztélyt,
valamint a Helyszinelési Munkacsoportot.
A Helyszinelési és Teriileti Agrérkapcsolati Fosztély szervezete egy osztalybdl és egy elkilénllt szervezeti egység
nélkili munkacsoportbdl all:

- Tulajdonosi Ellendrzési Osztaly

- Helyszinelési Munkacsoport

7.9. Tulajdonosi Ellenérzési Osztdly

7.9.1. ATulajdonosi Ellenérzési Osztaly vezetése a tulajdonosi ellendrzési osztalyvezetd feladata, aki a helyszinelési
és terlileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.9.2. A Tulajdonosi Ellenérzési Osztaly felel az NFK éves tulajdonosi ellendrzési tervének dsszedllitsaért, tovabba
a jogszabalyban elirt — a Miniszter részére késziil - jelentés elkészitéséért, és a személyes adatokat nem
tartalmazo jelentés az NFK honlapjan torténé kozzétételének kezdeményezéséért.

7.9.3. ATulajdonosi Ellen6rzési Osztaly feladata a tulajdonosi ellendrzések keretén bellil
a) a haszndlékat megilletd jogok gyakorlasanak, szabalyszerliségének, célszerliségének ellenérzése;
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7.94.

7.9.5.

7.9.6.

b) az ellendrzés ald vont szerz8dés tekintetében, a tulajdonosi ellenérzés elrendelésével, vagy
utdellendrzéssel kapcsolatos tajékoztatd levél elkészitése és megkiildése a hasznalé részére;

0 rendeltetés- és/vagy szerzédésellenes, vagy a Magyar Allamot mint tulajdonost sérté intézkedések
feltarasa;

d) a tulajdonosi ellendrzés sordn megéllapitott hidnyossdg pétlasaval kapcsolatos felszolits levél
megkildése;

) intézkedés kezdeményezése - a tulajdonosi ellendrzés soran felmeriilt - jogszerdl allapot
helyreallitasa érdekében;

f) intézkedés kezdeményezése a tulajdonosi ellenérzés soran a foldrészlet adataiban tortént valtozas
kapcsan a vagyonnyilvantartds hitelességének, teljességének és helyességének biztositasa
érdekében;

qg) tulajdonosi ellenérzés megadllapitésaira tekintettel javaslatot tesz az ellenérzés ald vont szerz6dés

fenntartdsdra, vagy megsziintetésére és az ezzel kapcsolatos dontés végrehajtasdhoz szlkséges
intézkedés kezdeményezése;
h) gondoskodik a hasznalé éltal kezdeményezett gazdalkodasi terv agrarszakmai feliilvizsgélatardl.
A Tulajdonosi Ellen6rzési Osztaly feladata tovabbé, hogy a tulajdonosi ellenérzések keretén kiviil az NFK mas
szervezeti egységei altal jelzett illetve a tulajdonosi ellendrzési eljdrason kivilli egydb eljirds soran
tudomdsdra jutott igyekben, az NFK tulajdonosi joggyakorldsa al4 tartozd és hasznositott foldrészleteket
érintd rendeltetésellenes, jogszerlitlen, szerzédésellenes vagy a tulajdonos érdekeit sértd intézkedések
kivizsgalasa, javaslattétel és a szikséges intézkedések megtétele az érdeksérelem, illetve a jogszertitlen
dllapot megsziintetése érdekében.
A Tulajdonosi Ellendrzési Osztély feladata tovébba az altalanos elndkhelyettes illetve helyszinelési és teriileti
agréarkapcsolati féosztalyvezetd altal megszabott egyedi feladatok végrehajtésa.
A Tulajdonosi Ellendrzési Osztély felel a feladatkérébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld
eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitasaért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért
és az eljdrasban résztvevé mas szervezeti egységekkel val6 egyiittmiikodéséért,

7.10. Helyszinelési Munkacsoport

7.10.1. A Helyszinelési Munkacsoport a tevékenységét a helyszinelési és teriileti agrarkapcsolati f6osztalyvezetd

kdzvetlen irdnyitasaval végzi, melyben a féosztalyvezetst a kiemelt munkacsoport koordinator segiti.

7.10.2. A Helyszinelési Munkacsoport felel az NFK vagyon- és szerz8dés-nyilvantartési, vagyongazdalkodasi, valamint

tulajdonosi ellendrzési, feladatainak ellatasdhoz sziikséges helyszini szemlék végrehajtasaért. Ezen beliil

feladata

a) helyszini szemléket végez a vagyonkezel6t, haszonbérlét vagy az Nfatv. szerinti egyéb jogcimen
alapulé szerzGdés szerinti hasznalét megilleté jogok gyakorldsanak, annak szabalyszertsége,
célszer(isége ellenérzése soran;

b) helyszini szemléket végez az ingyenes és ellenérték fejében torténé foldfelajanldsok esetében,
valamint a Magyar Allam elévasarlasi jogénak gyakorldsaval torténé foldvasarlasok elékészitése

sorén;

c) helyszini szemléket végez a Nemzeti Foldalapba tartozo féldrészletekre érkezett vételi ajanlatok
vonatkozdsaban;

d) részt vesz az NFK kezelésében lévé folddel dsszefiiggd féldteriilet cseréjével, telekalakitassal
kapcsolatosan benyujtott kérelmek alapjén a teriiletek szemlézésében;

e) részt vesz az NFK tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozd, osztatlan kdzos tulajdonban allé foldek

esetében az osztatlan koézés tulajdon megsziintetésére irdnyuld, helyszini jelenlétet igénylé
feladatok lebonyolitdsdban (helyszini szemlék, birtokbaadés stb) (egyes alkalmazottak kiilon
meghatalmazas alapjan);

f) mindsitési eljarast folytat le a nem kizardlag a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek elsédleges
rendeltetésének, valamint a kézos tulajdonosi joggyakorlasanak megallapitasara;
g) részt vesz a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészleteket érinté tulajdonosi hozzajarulasokkal,

szolgalmi megdllapodasokkal, mivelési 4g véltozési kérelmekkel kapcsolatos helyszinelési feladatok
elvégzésében;
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

h) részt vesz az ismeretlen hasznositasu, illetve az NFK-hoz tartozé hasznalaton kiviili foldek
felderitésében, jogcim nélkiili hasznalat esetén kezdeményezi a szlikséges intézkedések megtételét;

i) az elemi kdrokkal kapcsolatos helyszineléseket végez;

J) kilén igény esetén részt vesz az értékbecsldkkel vald kapcsolattartasban, érték megéllapitési
munkajukat segiti;

k) kiilon felkérés esetén javaslattétellel &l a sziikséges intézkedések megtételére, adatokat szolgaltat;

)] a helyi féldhasznositasi igények felmérése, a foldpiaci folyamatok figyelemmel kisérése;

m) meghatalmazéson alapuld képviseleti jog gyakorlasa;

n) hasznositatlan ingatlanok esetében eljar a helyszini jelenlétet igénylé Ugyekben;

0) a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek birtokbaadasaval, birtokbavételével kapcsolatos
helyszini feladatok végrehajtdsa;

p) a Helyszinelési Munkacsoport egyes tagjai kilén meghatalmazéas alapjdn szerzédések alairasat
elvégzik;

q) részt vesz a felszamolasi vagy onkormaényzati adéssagrendezési eljarasok sordn ex lege a Magyar
Allam tulajdondba keriilé ingatlanokra vonatkozé birtokbaadasi eljarasokon;

r) a hasznositasi palyazatok és mas tulajdonosi joggyakorlassal sszefiiggd eljarasok vonatkozésaban

elvégzi a teriileti ellenérzéseket.
7.10.3. A Helyszinelési Munkacsoport feladata tovabba az dltalanos elntkhelyettes illetve helyszinelési és teriileti
agrarkapcsolati féosztalyvezetd dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.
7.10.4.A Helyszinelési Munkacsoport felel a feladatkérébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé
eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitasaért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtaséért
és az eljarasban résztvevd mas szervezeti egységekkel vald egylttmiikodéséért,

8. Ontézési Féosztdly

Az Ontdzésfejlesztési Féosztily felelés az aszalykdrok megelSzése és csokkentése érdekében az ontdzés
feltételeinek javitdsdért. Feladata tovabbd az 6ntozéses gazdalkodds terjesztésében torténd kézremikddés,
az 6ntozott terlletek jelentds ndvelése, tovabba a termeléi vizkereslet megszervezésének koordinélédsa.

Az Ontozésfejlesztési FSosztdly irdnyitisa és felligyelete az ontdzésfejlesztési fosztalyvezets feladata, aki
kdzvetleniil az éltaldnos elndkhelyettes alarendeltségében végzi tevékenységét, és elltja mindazon feladatokat,
amelyekkel az dltalanos elnékhelyettes megbizza.

Az Ontozésfejlesztési Féosztalyon egy osztaly, az Ontdzésfejlesztési Osztaly, valamint elkiiléniilt szervezeti egység
nélkiil az Ontézésfejlesztési Koordinaciés Munkacsoport miikadik.

Az Ontdzésfejlesztési Féosztdly felel a feladatkérébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak megfelels
eljdrdsrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitdsdért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és
az eljarasban résztvevd mds szervezeti egységekkel valé egylittmiikodéséért.

Részt vesz az ontdzési célu dllami vizgazdalkodasi fejlesztések elkészitésében, dntbzésfejlesztéssel kapcsolatos
unids tamogatasi programok tervezésében,

Az Ontozésfejlesztési FSosztdly feladatkrében eljdrva kapcsolatot tart az  Agrarminisztériummal,
a BelUgyminisztériummal, az Orszagos Viziigyi Féigazgatosadggal, a Nemzeti Agrdrgazdasagi Kamaréaval, a Nemzeti
Agrérkutatasi és Innovéciés Kézponttal, a Magyar Gazdakorok és Gazdaszévetkezetek Szévetségével, tovébba
az Ontbzéssel kapcsolatos szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

8.7. Ontézésfejlesztési Osztdly

8.7.1. Az Ontdzésfejlesztési Osztaly iranyitasa és feligyelete az &ntozésfejlesztési osztalyvezetd feladata, aki
kozvetlenll az dntozésfejlesztési féosztdlyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
8.7.2. Az Ontozésfejlesztési Osztaly feladatai:
a) Az Ontézésfejlesztési Osztily feladata az ontdzéspotencial felmérése, mliszaki és tervezési
tdmogatas biztositdsa, a harmadlagos miivek Uzemeltetéséhez kapcsolédé beruhédzasok
kozbeszereztetésének tdmogatdsa, a kozbeszerzési palydzatok kiirdsok, a szakmai értékelés
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9.1.

9.2.

rendszerének kidolgozasa, az lizemeltetési és szolgaltatasi szerzédés feltételeinek és dokumentum
tartalmanak kidolgozdsa, megkétése és ellenérzése.

b} Az Ontozésfejlesztési Osztaly felel a gazdasdgosan ellithatd éntdzési kdrzetek és az ontozési
kozdsségek mérethatékony teriiletének meghatarozasaért.

<) Az Ontdzésfejlesztési Osztily felel az 8ntdzési mintaprojektek megvaldsitésaért és koordinalasért.

d) Az Ontozésfejlesztési Osztsly vezeti a harmadlagos miivek kataszterét,

e) Az Ontozésfejlesztési Osztaly vezeti az dntdzéses gazdalkodds alapadatait tartalmazé nyilvantartast,

lizemelteti az ehhez kapcsolédé informatikai rendszert, tovédbbé felel az 6ntozéses gazdalkodassal
Osszefiiggd hazai (vizhasznélat havi jelentése) és nemzetkézi kotelezettségeknek megfelels
alapadatok szolgdltatasaért.

8.8. Ontézésfejlesztési Koordindciés Munkacsoport

8.8.1.

8.8.2.

Az Ontozésfejlesztési Koordinaciés Munkacsoport a tevékenységét az éntozésfejlesztési féosztélyvezetd

kdzvetlen irdnyitasaval végzi, melyben a féosztélyvezetét a kiemelt munkacsoport koordinator segiti,

Az Ontézésfejlesztési Koordindciés Munkacsoport feladatai:

a) a helyi 6ntézési kdzdsségek megalakulasanak dszténzése, és e kdzdsségek nyilvantartasa,

b) felel a termel6i dntézési szilkségletek, vizigények feltdrdsdért, elemzéséért és nyilvantartasaért,
az Ontozést akadélyozé tényezék azonositdsaért, és a megsziintetésiikre irdnyuld javaslatok
kidolgozasaért,

c) felel az 6ntdzéses gazdédlkodds terllet-specifikus feltételrendszer (teriilet-orientalt, termd&hely-
specifikus ndvénytermesztés) kidolgozasaért,

d) felel a harmadlagos miivek és az éntbzéviz szolgéltatasanak koordinaldsaért,

e) kézrem(kodik az aszélykdrok megel6zése és csdkkentése érdekében az 6ntézéses gazdalkodas
terjesztésében,

f) felel az dntozési szaktanacsadas megszervezéséért, illetve kézrem(ikédik az éntozési kbzdsségek

szakmai tAmogatasaban,
9) javaslatot készit az 6ntézési koncepcid kdzép- és hosszd tavu stratégiajara.

9. Erdészeti Féosztdly

Az Erdészeti Fosztaly feladatai:

L2 B 8

9.1.2.

9.1.3.
9.14.

a miniszter részére a kormanyzati munka elldtdséhoz szilkséges, az erdészeti hatésag tevékenysége soran
keletkezett adatok, elemzések szolgéltatasa;

az erdészeti hatésdg éltal vezetett nyilvéntartdsokhoz kapcsolodé feladatok koordinalasa — mely feladat
ellatdsa nem mindsilhet hatdsagi jogkdr gyakorldsénak;

részt vesz a Miniszterelndkség altal delegalt téma-, utd- és célellendrzéseken és az 4tfogo ellendrzéseken;
kdzremilkddik az erdészeti igazgatdst érinté jogszabalytervezetek véleményezésében,

Az Erdészeti Féosztaly az NFK erdészeti szakmai koordinal6 tevékenysége keretében

9.2.1.
9.2.2.

9.23.

9.24,

9.2.5,

9.2.6.

a megyei kormanyhivatalok szamara szakmai képzést szervez;

a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal egyiittmiikddve informatikai szakrendszert biztosit a megyei
korményhivatalok feladatainak ellatasdhoz;

szakmai eljarasrendeket, Gtmutatokat és iratmintakat készit a megyei kormanyhivatalok részére szakmai
tevékenységlik elvégzéséhez;

az orszagos adatbdzisok kialakitisa és fenntartdsa érdekében adatgyiijtést kérhet a megyei
kormanyhivataloktdl;

végrehajtott belsé ellendrzéseken, auditokon, szakteriileti ellendrzéseken ajanldsokat tesz a megyei
kormanyhivatalok felé;

jelentést kérhet a megyei kormanyhivataloktdl az elvégzett feladataikrél.
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9.3. Az erdészeti féosztalyvezetd irdnyitja, szervezi és ellenérzi az Erdészeti Féosztalyt és az alarendeltségébe tartozo
osztalyok miikodését, kbzvetlen iranyftja tovabba az alabbi szakteriileti feladatokat:
9.3.1. Erdéleltarozasi és statisztikai feladatok kdrében
a) az erdé okologiai éllapotdnak és gazdasagi eréforrdsainak felmérését, véltozdsdnak nyomon
kovetését, az egészségi dllapotanak, az éghajlat-valtozas hatasainak, valamint az erd6t veszélyeztetd
sziikséghelyzeti kdrositok folyamatos figyelemmel kisérését, az erdészeti névényvédelmi elbrejelzés
készitését szolgald, tovdbbd nemzeti, eurdpai uniés és nemzetkézi adatszolgaltatast is ellato
erdészeti mérd- és megfigyel6 rendszer miikodtetése;

b) elldtja az erdészeti szakmai statisztikai, adatelemzési feladatokat, az elBallitott statisztikdkat
kozzéteszi;

<) osszedllitja az Uveghaz Gazleltar erdészeti részéhez szilkséges adatallomanyt, és elvégzi az Uveghdz
Gézleltar erdészeti szektordra vonatkoz6 szamitdsokat;

d) Osszedllitia a miniszteri jelentéshez (Agrarjelentés) sziikséges elbzetes és végleges adatokat, részt

vesz az OECD adatszolgéltatdsban, valamint a megujulé energidkkal kapcsolatos irdnyelv (RED)
szerinti tagdllami jelentés sszedllitadsaban;
e) elkésziti az Erdévagyon és erd6gazdalkodds Magyarorszdgon cimii kiadvanyt (erdészeti leporelld),
valamint az Orszdgos Erdééllomény Adattar cimd kiadvanyt.
9.3.2. AzErdéfelligyeleti koordinacios feladatok korében

a) koordindlja az erd&sitésekkel, erdei haszonvételekkel é&s igénybevételekkel kapcsolatos
tevékenységeket;
b) a korzeti erdGtervezéshez, az erddgazdalkodd, az erdSkezelé nyilvantartdshoz és az erdészeti

szakirdnyitd névjegyzékhez kapcsolédd nyomtatvanyok kivételével kidolgozza és kozzéteszi
a jogszabaly szerint el&irt szakmai formanyomtatvanyok és az elektronikus bejelentések formatumat
és adattartalmét;

c) kialakitja, fejleszti a jogszabalyokban eldirt bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségekhez
kapcsolodé elektronikus fellileteket, nyomtatvanyokat;
d) izemelteti az Erdétérképet, valamint eldallitja a kbrzeti erdéterv hatarozat térképi mellékieteit.

9.4. Az Erdészeti FGosztaly két ondllé szervezeti egységgel rendelkezé osztalybdl - az Erdérendezési és Erdévédelmi
Osztalybdl valamint a Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztalybdl - all.

9.5, Az Erdészeti FSosztaly irdnyitdsa és felligyelete az erdészeti féosztalyvezetd feladata, aki kozvetlentl az &ltalénos
elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét.

9.6. Az Erdészeti Féosztaly felel a feladatkdrébe tartozé tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének,

ellendrzési nyomvonalak kialakitdsaért, jovahagyott eljérdsrendek szerinti végrehajtésaért és az eljarasban résztvevd
mas szervezeti egységekkel vald egylittmkodéséért.

e

9.7. Erdérendezési és Erd6védelmi Osztdly

9.7.1. Az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztdly iranyitasa és feliigyelete az erdérendezési és erdévédelmi
osztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti féosztélyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
9.7.2. Az Erd6rendezési és Erdévédelmi Osztély feladatai:

a) koordindlja a korzeti erdétervezést és az azzal egyesithet6 eljdrdsokkal kapcsolatos tevékenységet,
kézremuikodik fejlesztésiikben;

b) kdzremikédik a Natura 2000 erdbk természetvédelmi helyzetének javitasaban;

c) koordindlja a kozjoléti létesitmények nyilvantartdsdval és az erdégazddlkodd nyilvantartassal

kapcsolatos feladatokat és fejlesztéseket;

d) kidolgozza és kdzzéteszi a korzeti erdGtervezéshez, erddgazdalkodo nyilvantartiashoz és az erdészeti
szakiranyitéd névjegyzékhez kapcsolédd jogszabély szerint eldirt szakmai formanyomtatvényok és
az elektronikus bejelentések formatumdt és adattartalmat;

e) elldtia az erdészeti szakszemélyzet jogosulti alapképzésének és tovabbképzésének, valamint
a szakszemélyzeti tevékenységgel kapcsolatos jogszabalyban eldirt kézzétételi feladatokat;
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f) felel6s a jogosult szakszemélyzeti képzés szervezéséért;

g) feladatkorében vezeti az Orszdgos Erd6tiiz Adattirat — mely feladat ellitisa nem mindsiilhet
hatdsdgi jogkor gyakorlasanak;

h) Gsszefogja az erdGkarok csokkentéséhez, megel6zéséhez szilkséges erdétliz-megel6zési
intézkedéseket;

i) vezeti az az erd6rél, az erdé védelmérdl és az erdégazdalkodasrél sz6ld 2009. évi XXXVII. torvény
(a tovabbiakban: Evt) 56. § (3) bekezdése szerinti Orszdgos ErdSkar Nyilvantarté rendszert és
befogadja, feldolgozza a kiilonféle karbejelentéseket - mely feladat elldtisa nem mindsiilhet
hatoségi jogkor gyakorlasanak;

j) kozremiikddik a tavérzékeléssel, fatermés-tannal és modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben;

k) az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérl, valamint egyes torvényeknek
az iskolakerdilés elleni fellépést biztosité médositasarsl sz6l6 2012. évi CXX. torvény 9. § (3) bekezdés
b) és e} pontja szerinti feladatok ellatésa;

)] az Evt. 43. § (2) bekezdés b) pontjéban foglalt kdzzétételi feladatok ellatasa.

9.8. Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztdly

9.8.1. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly irdnyitdsa és feliigyelete a rendszeriizemeltetési &s fejlesztési
osztalyvezeté feladata, aki kbzvetlenil az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

9.8.2. ARendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly feladatai:

a) részt vesz Erdészeti Szakigazgatdsi Rendszer (ESZIR) (izemeltetési, valamint lzemfenntartssi
fejlesztési feladatokban;

b) gondoskodik az Orszdgos Erdéallomany Adattarhoz, erdégazdilkodd nyilvantartashoz, erdészeti
szakiranyité névjegyzékhez kapcsolédé informatikai alloményok folyamatos karbantartasarél és
fenntartdsardl;

) fejleszti az erdészeti, az erd8gazdalkoddi, a fas szarl Ultetvények, a szabadrendelkezés(i erddk,
erdésitések- és fahaszndlatok nyilvantartasi folyamatait, valamint az ehhez kéthetd informatikai
megvaldsitési és aktualizalasi tevékenységeket;

d) kézrem(ikddik az erdészeti igazgatds &ltal miikodtetett nyilvantartisok és mas kozhiteles
nyilvantartdsok dsszhangjanak megteremtési munkaiban;

e) vizsgalja az E-kdzigazgatés fejlédését és implementaciés lehetdségeit;

f) ellatja az iktatas, hivatali kapu és egyéb adminisztraciék féosztalyon belili izemeltetési feladatokat;

a) gondoskodik az erdészeti igazgatési feladatok elldtasa sordn hasznélt nyomtatvanyok beszerzésérsl
és igény szerinti adatnyomtatésrdl;

h) részt vesz az erdészeti térképek tartalmi fejlesztésében;

i) gondoskodik az erdészeti igazgatdsi feladatok ellatdsahoz sziikséges digitalis térképi alloményokrol
és ingatlan-nyilvantartasi adatokrdl, adatbeszerzéseket végez.

10. Gazdasdgi és jogi elnGkhelyettes

10.1. A gazdasagi és jogi elndkhelyettes kdzvetlenil iranyitja és feliigyeli a Gazdasagi Féosztaly és a Jogi Féosztaly
munkajat.

10.2. A gazdasagi és jogi elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altalanos elndkhelyettes helyettesiti,
A gazdasdgi €s jogi elndkhelyettesi tisztség betéltetlensége esetén a gazdasagi és jogi elndkhelyettesi feladatokat
az dltaldnos elndkhelyettes latja el,

10.3. A gazdasagi és jogi elnékhelyettes kételes az elnbk altal rabizott feladatok teljesitésérsl rendszeresen, az elntk
helyettesitése korében alkalmazott eljarésardl az elnok akadélyoztatasanak, vagy tavollétének megszlinését
kovetden haladéktalanul beszdmolni,

10.4. Részt vesz az NFK atfogé stratégiai céljainak meghatarozasaban, valamint a célokbdl adédé feladatok

végrehajtasanak megszervezésében.
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10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

1.2

A hozza tartozé teriiletek, tovabba az NFK egésze vonatkozésaban javaslatok megfogalmazasara jogosult az NFK
miikodése hatékonyabbd tételének érdekében, amely tevékenysége ellatdsa sordn - az NFK elndkének elbzetes
jovahagyésaval - megkereséssel élhet mas allamigazgatasi szervek irdnyéba.

Szervezi, vezeti és ellenérzi az aldrendeltségébe tartozd féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat, illetve
ellatja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd alkalmazottak vonatkozédsdban az utasitdsi és
ellendrzési, illetve feliigyeleti jogot [kivéve a gazdasagi féosztdlyvezetd tekintetében, aki az dllamhaztartasrdl szolé
térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (6) bekezdése értelmében feladatait az elnsk
kézvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el].

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok az alédrendelt szervezeti egységek munkéjiban
érvényesiljenek.

Elldtia mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabélyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabdlyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az elnék megbizza.

11. Gazdasdgi Féosztdly

. A Gazdasigi FGosztily szervezete Szamviteli és Beruhazés-Elszdmoldsi Osztalybél, valamint Pénziigyi és

Koéveteléskezelési Osztalybél all. A Gazdasadgi Foosztaly kozvetlenil a gazdasagi és jogi elndkhelyettesnek
aldrendelten végzi tevékenységét, ugyanakkor a gazdasagi féosztdlyvezetd feladatait az elndk kézvetlen vezetése és
ellenérzése mellett latja el.

A Gazdasdgi Féosztaly irdnyitasa és feliigyelete a gazdasagi féosztdlyvezetd feladata. A gazdasagi féosztalyvezetst
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a szamviteli és beruhazds-elszamolasi osztalyvezet6 helyettesiti. A gazdasagi
féosztalyvezetdi tisztség betdltetlensége esetén gazdasdgi féosztalyvezetdi feladatokat a szamviteli és beruhazas-
elszdmolasi osztalyvezetd latja el.

. A Gazdasagi Féosztaly

11.3.1. elldtja az intézmény és a kdzponti kdltségvetés XLIV. Nemzeti Foldalappal kapcsolatos bevételek és kiaddsok
fejezet elSirdnyzatai tekintetében a koltségvetési tervezéssel, a pénzgazdalkoddssal ésszefiiggé feladatokat.
Az elemi koltségvetést elektronikus és papir formatumban tovébbitja az irdnyité szerv felé;

11.3.2. elnoki tdjékoztatdsra idészakonként elkésziti az intézményi és vagyonfejezet pénzforgalmi tervének tartalmi
és formai elemeit, elkésziti a kbltségvetési fejezetek pénzforgalmi tervét;

11.3.3.ellenjegyzés elétt kozbeszerzési és beszerzési szempontbdl értékeli az NFK é&ltal kezdeményezett
beszerzéseket és szolgaltatdsi szerz6déstervezeteket;

11.34.a kozbeszerzési dontés elSkészitésében biztositja a pénziigyi szakértelmet, javaslatot tesz az éves
kozbeszerzési tervre, év kozben meghatérozott rendszerességgel adatot szolgdltat, és el6re jelzi
az egybeszamitasi kotelezettségek id6szaki alakuldsat;

11.3.5. kdzrem(ikédik az NFK miikodéséhez sziikséges eszkdzok, szolgéltatdsok megrendeléséhez, nyilvintartja
azokat, vezeti a leltarozast és kdzremikadik a selejtezéshen;

11.3.6.a beruhazasokat és lizemeltetéshez kapcsolodé szolgaltatasokat pénziigyileg elSkésziti;

11.3.7. jarmivek lizemeltetéséhez kapcsol6do kifizetéseket a kincstari kdrtya elszamolassal teljesiti;

11.3.8. illetmény-szamfejtési feladatkdrében elvégzi a kézpontositott illetmény szamfejtési rendszer keretében
a dolgozdk jaranddsdgainak, cafeteria-juttatdsainak szamfejtésével, nyilvantartisaval, a tédrsadalom-
biztositassal, addzassal, a kapcsolddd bevalldasokkal 6sszefliggé feladatokat.

11.4. Szdmviteli és Beruhdzds-Elszdmoldsi Osztdly

11.4.1. A Szamviteli és Beruhazas-Elszdmolasi Osztaly iranyitasa és felligyelete a szamviteli és beruhazds-elszamolasi
osztélyvezetd feladata, aki kbzvetlenill a gazdasdgi féosztélyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.
11.4.2. A Szémviteli és Beruhazés-Elszamolasi Osztaly feladatai:
a) elndki jovahagydsra el6késziti az intézményi és vagyonfejezet szamlarendet, szamviteli politikat,
értékelési szabdlyzatot, leltérozasi és leltarkészitési, bizonylati, pénzkezelési és felesleges
vagyontargyak selejtezési szabalyait;
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b)

Q

d)

e)

m)

n)

p)

ellétja az intézményi és vagyonfejezet gazdasagi eseményeihez kapcsolodé analitikus és fékonyvi
szamviteli, kényvelési feladatokat, és meghatdrozott rendszerességgel elvégzi a konywviteli
zarasokat;

felel az intézményi és a Nemzeti Foldalap vagyonaval kapcsolatos idészaki és éves beszamoldsi
kdtelezettségek hataridében torténd teljesitéséért, valamint a felligyeleti szervek &ltal elgirt
adatszolgéltatasok teljesitéséért;

elvégzi a vagyonvaltozasok, a vagyonkataszter szadmviteli nyilvintartdsénak vezetését, teljesfti
a kapcsolodd adatszolgéltatasokat;

az elSirt rendszerességgel egyezteti a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyon szémviteli
nyilvdntartasinak  egyezGségét a Vagyon-nyilvantartdsi Féosztdly analitikus vagyon-
nyilvantartasaval, eltérések esetén sziikség szerint helyesbiti, médositja nyilvantartésait;

eldirt rendszerességgel és tartalommal szamviteli adatokat szolgéltat a féosztalyok részére;

a havi kénywviteli zérdsok alapjan megéllapitja a pénzforgalmi tervek idGaranyos teljesiilését,
€s az errdl késziilt jelentést a gazdasagi féosztalyvezet tjan terjeszti fel az NFK elndkének,

ellatja a beruhazassal, a vagyon hasznalatdval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat;
Osszedllitja az NFK igényei és sziikségletei alapjan az intézményi beruhazasi és feldjitasi tervet;
ellatja mindazokat a beszerzési beruhdzasi feladatokat, amelyek folyamatos elldtiasaval az elnsk
megbizza;

a beruhazasokat pénziigyileg el6késziti és az lizemeltetéssel kapcsolatban segiti a lebonyolitast,

a haszonbérleti/vagyonkezelési szerzédésekben meghatérozott id6 lejrata, vagy a szerzédésben
meghatarozott idé elétti megsziinés miatt esedékessé valé (amennyiben a toviabbhasznositasra
nem az elszdmolast kérelmezd jogosult), az elszdmolasra jogosult kérelmére induléd elszamoldsi
folyamat soran tajékoztaté levél, a hidnyossagok p6tldsara felszélits levél kiklildése;

foldhasznalattal dsszefliggésben szerzédésen kiviil felmeriilt elszdmolasi igény esetén a Jogi
Féosztaly altal meghatérozott jogalap, valamint az EInoki Kabinet értékbecslési csoportja altal
meghatdrozott érték szerinti ligyintézés;

az elszamolast kezdeményezd altal megkildott dokumentumok, igazoldsok vizsgélata;

a vizsgalat lefolytatasat kovetden az NFK részérdl elszamolhaté ésszeg meghatarozasa;

a szerzédésben meghatérozott id6 el6tti megsziinés okdn - kivéve, ha az a hasznal6 felréhaté/
szerz6désellenes magatartasa miatt kvetkezik be - térténé mezei leltérral kapcsolatos elszamolas
lefolytatasa.

11.5. Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztdly

11.5.1.A Pénzlgyi és Koveteléskezelési Osztaly irdnyitdsa és feligyelete a pénziigyi és koveteléskezelési
osztélyvezetd feladata, aki kbzvetleniil a gazdasagi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.
11.5.2. A Pénziigyi és Koveteléskezelési Osztaly feladatai:

a)

b)

d)

f)

elnéki  jovahagyasra elékésziti az intézményi és vagyonfejezet kotelezettségvallaldsi,
Onkdltségszamitdsi, bel- és kilféldi kiklldetési, gépjarmi-hasznalati, vezetékes és mobiltelefon
haszndlati, reprezentécids és szamlazasi szabalyait;

a kozzétételi kotelezettség alapjan meghatdrozza a nyilvanos kézzététel hatdlya ald tartozo,
rendelkezésére all, aldirt szerz6dések korét;

a vonatkozé szabdlyok szerint ellitia a kotelezettségvallaldsok ellenjegyzéséhez  és
nyilvantartasahoz kapcsolédd feladatokat, elldtia a koltségvetési fejezetek likviditaskezelését,
gondoskodik a koltségvetési eldirdnyzatok alakuldsdnak folyamatos figyelemmel kisérésérdl,
a koltségvetés végrehajtasardl és err6l meghatarozott idékézonként a sziikséges bontasban
tajékoztatast nydjt a féosztalyok részére;

elvégzi az NFK zleti kartyaival kapcsolatos feladatokat;

érkezteti és nyilvantartja az NFK intézményi mikodésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolddd
tulajdonosi  joggyakorlaséval Osszefiiggésben beérkezd szamldkat, nyilvantartjia a szallitoi
tartozasokat, és hataridében teljesiti azokat;

teljesiti az egyéb pénziigyi kdtelezettségeket (peres eljrdsokkal, méas hatésagi kotelezettségekkel
kapcsolatos kifizetések);
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124,

12.2.

12.3.

g)
h)

i)

)

k)

m)

n)

0)

p)

q)

teljesiti az NFK adofizetési és egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségeit;

az el6irt rendszerességgel elvégzi a vevd és szallitd folyoszamlak egyeztetését;

elvégzi a pénzforgalom bonyolitdsadhoz sziikséges banki miiveleteket, a Magyar Allamkincstar felé
jelenti és karbantartja a bankszamlak felett jogosultsdggal rendelkezék kérét és kezeli az NFK
bankszdmlait;

a fokonyv felé teljesiti a rendszeres kényvviteli zérdsokhoz elirt szamviteli feladasokat, tovabba
el6irt tartalommal és rendszerességgel pénzligyi adatokat szolgaltat a féosztalyok részére;

elkésziti az addbevallasokat és intézkedik az adofizetési kotelezettségek hataridében torténd
pénziigyi teljesitése érdekében;

kiszdmldzza és nyilvantartja az NFK intézményi mkodésével és a Nemzeti Féldalaphoz kapcsolédd
tulajdonosi joggyakorldsaval dsszefilggésben keletkezé kdveteléseket;

vagyonhasznositési feladatokkal osszefliggésben adatot szolgdltat a szerz6dé partnerekkel,
hasznositési palyazatokon résztvevékkel szemben fennallé tartozasokrol;

elvégzi a partnertdrzs adatokban munkaja sordn altala észlelt valtozasok tekintetében az @VATAR,
FORRAS SQL rendszerekben a médositasokat,

figyelemmel kiséri a cséd, felszamoldasi, végelszamolasi, kényszertorlési eljaras hatdlya ald keriilt
partnerekkel kapcsolatosan indult nemperes eljdrasokat. Eljdrds ald keriilt partnerek esetén
gondoskodik a kvetelés érvényesitésérdl és a tovabbi intézkedések megtételérdl;

figyelemmel kiséri a szervezeti dtalakuldssal érintett partnereket és gondoskodik a tovabbi
intézkedések megtételérdl;

gondoskodik a hatéridén tuli elismert, illetve nem vitatott, valamint az el nem ismert kévetelések
behajtasarol (fizetési emlékeztetd, fizetési felszolito kildése, ligyvédi irodakkal valé kapcsolattartas,
sziikség esetén fizetési meghagyasos eljaras vagy felszamolasi eljards kezdeményezése); peres
eljarassa alakulds esetén a képviseletet ellaté ligyvéddel vald kapcsolattartasrdl és résziikre térténd
adatszolgadltatdsrol, erre iranyuld kérelem esetén ellatia a fizetési haladékra vonatkozd
megallapodasok megk&tésével kapcsolatos feladatokat (egyeztetések, megéllapodasok kdtésének
el6készitése), a Gazdasagi Fdosztdly dltal kezelt peres lgyekben nyilvintartds vezetése és
adatszolgaltatas;

lejért kovetelések esetén gondoskodik a részletfizetési megallapodasok megkétésérdl; gondoskodik
a fizetési késedelembe esett vevok esetén a késedelmi kamat behajtasardl; el6késziti és lefolytatja
a személyes egyeztetéseket, valamint el6késziti és megkdti a fizetési kdnnyitésekre vonatkozé
megallapodasokat.

részt vesz a fizetési képesség és fizetési hajlanddsag vizsgalataban.

kezeli a vevdi szamlareklamacidkat (szlikség esetén az NFK mas féosztdlyainak bevondsaval),
elkésziti a helyesbité szamlakat.

kiéllitja a tartozasmentességi igazolasokat.

meghatérozott iddszakonként, meghatérozott adattartalommal adatszolgaltatist végez az NFK
elndke felé,

12. Jogi Féosztdly

A Jogi Féosztély felel az NFK egységes joggyakorlatédnak kialakitaséért, a torvényesség érvényre juttatasdért, a jogok
érvényesitéséért, a kotelezettségek teljesitéséért. A Jogi Féosztaly kbzvetleniil a gazdasdgi és jogi elndkhelyettesnek
aldrendelten végzi tevékenységét. A jogi féosztilyvezets altal kozvetlenill iranyitott szakteriiletek: Jogi Osztaly,
valamint elkiiloniilt szervezeti egység nélkiil a Perképviseleti Munkacsoport. A jogi féosztalyvezetét a Perképviseleti
Munkacsoportot irdnyité tevékenységében a kiemelt munkacsoport koordinétor segiti.

A Jogi Féosztdly irdnyitja, szervezi és fellgyeli a Jogi Osztaly és a Perképviseleti Munkacsoport miikddését.

A Jogi Féosztdly felel a feladatkérébe tartozé tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének,
ellendrzési nyomvonalak kialakitasaért, a jovahagyott eljdrdsrendek szerinti végrehajtasdért és az eljarasban
résztvevé mas szervezeti egységekkel valo egylttmikodésért.
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124. A Jogi Fosztaly felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szdmara meghatarozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi
és pénziigyi-szamviteli feladasi kdtelezettségek maradéktalan és hataridében torténé teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi FGosztaly,

b) a Vagyongazdalkoddsi Féosztaly,

c) a Vagyon-nyilvantartasi F6osztély,

d) a Birtokrendezési Féosztaly és

e) a Helyszinelési és Terlileti Agrarkapcsolati Féosztaly

felé.

12.5. Jogi Osztdly

12.5.1.A Jogi Osztaly irdnyitasa és felligyelete a jogi osztélyvezeté feladata, aki kézvetleniil a jogi fSosztalyvezetd
aldrendeltségében végzi tevékenységét,
12.5.2. A Jogi Osztaly feladatal:

a)

b)

)

d)

e)

f)

h)

m)
n)
o)

a BPT Uléseire készitett elSterjesztések jogi szempontbdl torténd véleményezése, ennek sordn
a szlikséges jogi egyeztetések lefolytatdsa, sszegzése, jogi szempontbdl torténd feliilvizsgalata;
kozremiikodés a gazdasdgi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbél térténd
el6készitésében, a beadvanyok, szerzédéstervezetek és egyéb okiratok jogi szemponty
fellilvizsgalata;

az NFK tevékenysége sordn alkalmazandd jognyilatkozatok és szerzédésmintdk elkészitése;
az egyedi ligyekben a szerzédéskitést megelézd jogi szempontd vizsgélat elvégzése;

az NFK hasznositasi tevékenységét érintd nyilvéanos palyazatok és hirdetményi eljarasok jogi
szemponthd| térténd elékészitése;

aVagyongazdalkodasi Féosztély javaslata alapjan az NFK feladatkérébe tartozo szolgalmi jogi, illetve
a kozérdekid vezetékjoggal kapcsolatos kartalanitasi ligyek jogszerliségének vizsgélata,
mintaszerzddések el6készitésében valo kézremiikddés és a mintatol eltérd a szerzddések
fellilvizsgalata;

a féldhasznalati megallapodas mintak megszerkesztése és jogi feliilvizsgalata;

jogértelmezési problémdk esetén az NFK &llaspontjénak kialakitasa és érvényesitése; jogi
allasfoglalasok elkészitése az NFK szervezeti egységeinek megkeresése alapjéan;

a megbizott jogi képviseldk utasitasa itjan gondoskodik a Nemzeti Féldalapba tartozé féldrészletek
hasznositaséra irdnyuld foldcsere, ellenérték fejében toérténd foldfelajanlasi, ingyenes tulajdonba
addsi szerzOdések, tovabba onkormanyzatokkal kétendé adasvételi szerzédések, valamint
a vagyonkezelési és haszonbérleti szerzédések modositasara iranyulé megallapodasok
megkotésérdl;

a hasznositasi szerzédések megsziinésével kapcsolatos egységes jogi allaspont kidolgozésa;
beszerzési eljrasokhoz kapcsolédé egyes véllalkozasi, vagy megbizasi szerzddések jogi
megfelelGségének biztositasa;

beszerzési/kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaban valé kozremiikodés a megbizasi szerzédés
alapjan dolgozd felelds, akkreditalt kozbeszerzési tandcsadéval egyiittmikédve, az NFK
kézbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységének @ésszehangoldsa, az NFK-nal keletkezd
dokumentumok rendszerezése, az eljérdsok nyilvantartasa, kapcsolattartas az eljarasban résztvevé
szervezeti egységekkel és irdnyitd szervezettel, az eljards soran felmeriild problémak rendezése
a tarsfosztalyokkal egytttmikddve, felel6s vezetdk tajékoztatdsa, az eljarasok éves ellendrzési
munkajanak témogatdsa (kivéve a Birtokrendezési Féosztaly éltal a feladatkérében kezdeményezett
kbzbeszerzéseket);

az NFK alkalmazasaban all6 alkalmazottak részére egyedi meghatalmazasok kiadasanak elékészitése
{kivéve a vaddszteriiletek foldtulajdonosi kbzésségéhez kapcsolddd meghatalmazasokat);
szerz0dések, meghatalmazésok jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

a Jogi Féosztaly feladatkdrébe utalt igyekben érkezett panaszok kezelése;

az NFK jogszabdlyfigyelési tevékenységének ellatdsa, a jogszabalyvéltozasokrél az NFK tébbi
szervezeti egységének tajékoztatdsa a szolgélati it betartdsa mellett;
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p) ellatja az NFK belsé szabdlyzataival és a szabalyzatok nyilvantartasdval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat, koordindlja az el6irt szabalyzatok elkészitését;

q) a Magyar Allam altal gyakorolni kivant elévasérlasi jog érvényesitésével kapcsolatos elfogadd
nyilatkozatot kiadmanyozasra elékésziti, valamint a Magyar Allam tulajdonszerzésével kapcsolatos
feladatokat ellatja;

r az NFK-t érintd jogszabalytervezetek véleményezése az NFK mas szervezeti egységeinek
a szabdlyozasi targya alapjan sziikség szerinti bevonasaval;
5) az NFK tevékenységi korével kapcsolatosan, ismeretlen tettessel szemben inditott

biintetéeljardsokban, szabélysértési eljardsokban a renddrséggel, Ugyészséggel torténd
kapcsolattartds, egylttmiikodés, adatszolgaltatds, az NFK mas szervezeti egységeinek
adatszolgdltatdsa alapjan;

1) egyes ligyekben a megbizott jogi képviselSk részére torténd feladatkiadds, a Jogi Fosztaly altal
kiadott ligyekben tevékenységiik koordindldsa, felligyelete, ellenérzése, a teljesitési igazolas
kiadasa, a szdmla kiegyenlitése céljdbdl a Gazdasagi FGosztaly részére torténd megkiildése;

u) a végrehajtasi eljarasok, felszdmolasi eljarasok és dnkormanyzati addssagrendezési eljarasok soran
a Magyar Allam tulajdondba keriilé ingatlanokra vonatkozélag mind a hatdsagi, mind a biréségi,
valamint a jogerds déntés alapjan a tulajdonszerzéssel kapcsolatos feladatok koordinalasa.

12.6. Perképviseleti Munkacsoport

12.6.1. A Perképviseleti Munkacsoport a tevékenységét a jogi fGosztalyvezetd kozvetlen irdnyitésaval végzi, melyben
a féosztalyvezet6t a kiemelt munkacsoport koordinétor segiti.

12.6.2. A Perképviseleti Munkacsoport feladatai (az NFK-t érinté valamennyi kozigazgatasi, munkaiigyi, polgari,
gazdasagi és egyéb, birdsdgi hatdskdrbe tartozé peres és nemperes eljarasokkal kapcsolatban felmeriilé
feladat, kivéve amelyek a Gazdasagi FGosztaly vagy a Birtokrendezési Féosztély feladatkérébe tartozik):

a) a jogi képviselet megszervezése, megbizott jogi képviselék Gtjan vald elldtdsa az NFK miikédésével
dsszefliggésben, az NFK ellen vagy éltal inditott kézigazgatasi, munkaligyi, polgari, gazdaségi és
egyéb peres és nemperes ligyekben;

b) megbizott jogi képviseld utasitisa Gtjan gondoskodik a peres és nemperes képviselet ellatdsa
érdekében a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb beadvinyok elkészittetésérdl, annak
hatdridében torténd elintézésérdl, valamint a targyaldson az NFK képviseletének biztositasarol;

c) a peres eljarasokra érdemben kihaté esetleges jogcselekmények (pl. fellebbezés, biréségi
felllvizsgalat, perljitas, egyezséq) vizsgélata, a konzultacid a jogi képviseldvel, szakmai javaslattétel
az elnok részére;

d) kiemelt lgyekben a jogi képvisel§ altal készitett keresetlevél-, nyilatkozat- vagy egyéb
beadvanytervezetet el6zetes véleményezése, annak tartalma tekintetében javaslattétel, utasitdsadas
a jogi képvisel6 részére;

e) harmadik személyek kodzott folyamatban Iévd peres eljarasokkal kapcsolatban az esetleges
beavatkozas, perbehivas elfogadasa lehetdségének, NFK érdekeltségének vizsgalata, javasiattétel
az elndk részére;

f) harmadik személyek kdzétt folyamatban lévé perekben birosdg részérdl érkezdé megkeresések
megvalaszolasa, adatszolgéltatas teljesitése;

g) renddrséqgi, Ligyészségi megkeresések megvalaszolasa, adatszolgaltatas teljesitése;

h) peren kivili egyezséqgi, egyeztetd tirgyaldsok megszervezése, azokon torténd részvétel, szakmai
javaslattétel az elndk felé az egyezség elfogaddsaval, elutasitdsdval vagy d&tdolgozaséval
kapcsolatban;

i) a jogerds birésagi déntések vizsgélata, a jogerés ftéletek nyoman kialakuld birdi gyakorlat elemzése;
)i jogerés birésagi dontésekben foglalt kételezések végrehajtasa;
k) a jogerds birésagi dontések okan (kiilonds tekintettel az addsvételi szerzédések hatélytalansaganak

megallapitasara iranyuld perek esetében) esetlegesen felmeriild pénzligyi rendezés lebonyolitésa,
koordinaciéja, ennek keretében folyamatos egyeztetés a peres felekkel, jogi képviselsikkel, illetve
a hitelezé pénziigyi intézményekkel;
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13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

)] az NFK jogi képviseletének megszervezése keretében a jogi képviselet biztositasat szolgald
szerzddések megkdtése, a jogi képviselsk meghatalmazésainak elkészitése; szakmai szempontok
figyelembevételével a Jogi Féosztélyvezetd Gtjan javaslattétel az elndknek az egyiittm(ikodé jogi
képvisel6k személyére;

m) nyilvantartas vezetés és adatszolgéltatds az NFK dltal és ellen inditott peres ligyekben, jogi
allasfoglalds keészitése az NFK szervezeti egységei megkeresései alapjan peres eljarassal érintett
tgyekkel kapcsolatban;

n) peres eljdrast érintd igyfélszolgélati, illetve egyéb tton érkezé megkeresések megvalaszolsa.

13. Vagyongazddlkoddsi elnGkhelyettes

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek hasznositisanak
kézéptava stratégiai, valamint éves terveinek 6sszeéllitasa, a Nemzeti Foldalap részét képezd féldvagyon jogszabalyi
eldirasoknak megfelelé hasznositasa, a nem hasznositasi jellegli tulajdonosi jogok gyakorlasa, az osztatlan kézés
tulajdonban &ll6 foldek megosztési eljarasaval Gsszefliiggd birtokrendezési feladatok koordinaldsa, valamint
a Nemzeti F6ldalap vagyon- és szerz6dés-nyilvantartdsaval 6sszefiiggd feladatok ellatasa.

Feladatkérébe tartozik a jogszabalyok alapjdn mds tulajdonosi joggyakorlds targyét, illetve a Nemzeti Féldalap
részét képezd vagyonelemek (foldrészletek, vagyoni értékii jogok) atadasa, tvétele.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes kézvetlentil az elnéknek alarendelten végzi tevékenységét.

A vagyongazdalkodési elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az altaldnos elnokhelyettes
helyettesiti. A vagyongazdalkodasi elnGkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén a vagyongazdalkodasi
elndkhelyettesi feladatokat az altaldnos elndkhelyettes ltja el,

A vagyongazdélkodasi elndkhelyettes feladatait a kézvetlen irdnyitasa és felligyelete alatt miikédd

a) Vagyongazdélkodasi Féosztaly

b) Vagyon-nyilvéntartasi Féosztaly

c) Birtokrendezési Féosztaly

atjan latja el.

14. Vagyongazddlkoddsi Féosztdly

A Vagyongazdalkodasi Féosztily feladata a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek vagyonhasznosftdsdval
Osszefliggd tevékenységek végrehajtasa, a foldrészletekhez és vagyoni értékli jogokhoz kapcsolédé tulajdonosi
jogok gyakorldsa.

A Vagyongazddlkoddsi Féosztaly iranyitdsa és felligyelete a vagyongazdalkodési f6osztélyvezetd feladata, aki
kozvetlenul a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon
feladatokat, amelyekkel a vagyongazdalkodasi elnékhelyettes megbizza.

A Vagyongazdalkodasi FGosztaly felel a feladatkorébe tartozé vagyonhasznositasi és vagyonrendezési feladatokhoz
eldirt kozzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitéséért,

A Vagyongazdalkodési Fdosztaly felel az NFK egyes eljardsrendjeiben szdmdara meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi, bizonylatoldsi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hatarid6ben
torténd teljesitéséért, kilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi Féosztély,

c) a Helyszinelési és Terlileti Agrérkapcsolati FGosztély és

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

felé.

A vagyongazdalkoddsi foosztélyvezetd felel a Vagyongazdélkodasi Féosztaly és alarendeltségébe tartozd osztalyok
feladatkorébe utalt (gyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl kiilon nyilvantartds vezetéséért,
A vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd feladata a hasznositatlan terméfdldek és a mivelési aldl kivett teriiletek
terméképességének fenntartdsaval, kultdréllapotanak megérzésével, mivelési dguk rendezésével kapcsolatos
allagmegovisi és gazdélkoddsi feladatok, az ehhez kapcsolddo szolgéltatasi szerzédésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasa.
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14.6. AVagyongazdélkodasi Féosztaly szervezete két elklilontilt feladatkort ellaté osztalybdl,
a) aVagyonhasznositasi Osztélybadl,
b} a Vagyonrendezési Osztédlybdl, valamint
elkllonitett szervezeti egység nélkiil a Speciélis Vagyonhasznositasi Munkacsoportbél all.

14.7. Vagyonhasznositdsi Osztdly

14.7.1. A Vagyonhasznositasi Osztély feladata a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek vagyonhasznositasaval
Osszefliggé tevékenységek végrehajtasa.

14.7.2. A Vagyonhasznositdsi Osztaly irdnyitdsa és feliigyelete a vagyonhasznositasi osztalyvezetd feladata, aki
kozvetlenlil a vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

14.7.3.A Vagyonhasznositasi Osztély felel a feladatkdrébe tartozé hasznositasi tevékenységek jogszabélyoknak
megfeleld eljdrasrendjének, ellenérzési nyomvonalénak kialakitasaért, a hasznositési eljarasok jévahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitisaért és az eljardsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyuttmikddésért.

14.74.A Vagyonhasznositasi Osztily felel az NFK egyes eljardsrendjeiben szamadra meghatarozott belsd
adatszolgdltatési kotelezettségek maradéktalan és hataridSben térténé teljesitéséért.

14.7.5.A Vagyonhasznositasi Osztaly felel a hasznositasi tevékenységek operativ végrehajtisaért a Nemzeti
Foldalapba tartozo foldrészletek alabbi hasznositasa soran:

a) nyilvanos palyazat Gtjan torténd haszonbérletbe adas;

b) nyilvanos palydzat és arverés Utjan térténd eladas;

) nyilvanos palydzat mellzésével torténd eladas;

d) a Nemzeti Foldalapba tartozé hasznositatlan foldek termdképességének fenntartasaval,

kulturallapoténak megérzésével kapcsolatos és a mivelési kotelezettség mivelési gnak megfelels
termelétevékenységgel vald teljesitésére vonatkozo idSleges megbiziés;

e) a torvényben torténd kijeldléssel |étrejové vagyonkezeldi jog alapjan vagyonkezelési szerz8dések
megkotése; (dontéselbkészités, a szerzédés @VATAR rendszerben torténd rogzitése é&s
a szerz6déskotés ligyvéd részére torténd kiadasa, koordinélésa);

f) a Nemzeti Foldalap vagyoni korébe tartozd ingatlanok nem torvényi kijeldlés alapjan térténd
vagyonkezelésbe adasa (dontéselSkészités, a szerz6dés @VATAR rendszerben torténd régzitése és
a szerzddéskotés ligyvéd részére torténd kiadasa, koordinalasa);

q) megkdtott haszonbérleti, megbizési, és vagyonkezelési szerzédés modositisa, megsziintetése
(ide nem értve a megsz(inéshez kapcsoléddan a mezei leltdrral, a tartds raforditdsokkal és
az értékndvel6 beruhdzdsokkal valé elszédmolast);

h) elemi kar miatti haszonbérleti dijkedvezmény, dijelengedés irdnti kérelem dontésre vald
el6készitése;

i) az NFK és jogeldd szervezete altal kotott értékesitési szerzddések vételardnak nem teljesitése esetén
a Gazdasagi Féosztdly dltal kezdeményezett esetekben a szerzédéstsl valé eldllds joganak
gyakorlasanak el6készitése, a szervezeti eljarasrend szerinti intézkedések megtétele;

j) az a)-h) alpontokban meghatdrozott vagyonhasznositési feladatokkal kapcsolatban javaslattétel
a szlikséges intézkedések megtételére, adatok szolgaltatdsa, az ligyfelek tajékoztatasa;
k) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes altal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

14.8. Vagyonrendezési Osztdly

14.8.1. A Vagyonrendezési Osztaly feladatkdre a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolédé olyan vagyongazdalkodast érintd feladatokra terjed ki, amelyek végrehajtasat az SzMSz
nem rendeli a Vagyonhasznositési Osztélyhoz vagy a Specidlis Vagyonhasznositasi Munkacsoporthoz.

14.8.2.A Vagyonrendezési Osztaly irdnyitasa és felligyelete a vagyonrendezési osztélyvezetd feladata, aki
kdzvetleniil a vagyongazdélkodasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

14.8.3. A Vagyonrendezési Osztaly felel a feladatkdrébe tartozé vagyonrendezési tevékenységek jogszabélyoknak
megfeleld eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasaért, a vagyonrendezési eljarasok



4456

HIVATALOS ERTESITO - 2019. évi45. szam

jovahagyott eljdrasrendek szerinti lebonyolitdséért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel
valé egyiittmiikddésért, felel6s a feladatkérébe tartozé vagyonrendezési feladatokhoz elirt kizzétételi és

adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.

14.8.4. A Vagyonrendezési Osztély felel a vagyongazdalkodasi féosztélyvezetd atjdn az NFK egyes eljarasrendjeiben
szamara meghatérozott belsé adatszolgaltatdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd
teljesitéséért,

14.8.5. A Vagyonrendezési Osztély feladata a Nemzeti Féldalapba tartozo féldrészietek és kapcsolédé vagyoni értékii
jogok tekintetében:

a)

b)

d)

f)

q)

h)

)

k)

m)

n)

a)

a tulajdonosi hozzajéruldsok kiaddsa ide nem értve a tulajdonjog-véltozassal jaré tgyletekkel
kapcsolatos tulajdonosi hozzajérulasok kiadasa;

a szolgalmi joggal, elhelyezési szolgalmi joggal, banyaszolgalmi joggal, vizelvezetési és
vezetékjoggal kapcsolatos ligyek koordindlasa, szakmai szemponti megfeleléségének vizsgalata,
valamint egyedi (mintatdl eltéré) tartalmid Ggyekben szerzédéskstési javaslat elékészitése a Jogi
Féosztély felé;

a kozérdek(i vezetékjoggal €s kisajititissal kapcsolatos kartalanitasi ligyek koordinélasa,
az engedélyessel torténé kapcsolattartas és tajékoztatds adasa a kértalanitds modjardl, szakmai
szemponti megfelel6ségének vizsgélata, valamint egyedi (mintatdl eltérd) tartalmd tigyekben
szerzédéskotési javaslat el6készitése a Jogi Féosztaly felé;

féldhasznélati megéllapodasok eldkészitése, koordinalésa, szakmai szempontd megfeleléségének
vizsgalata, valamint szerzédéskotési javaslat el6készitése a Jogi Féosztaly felé,

osztatlan kézds tulajdonban lévé erdékkel kapcsolatos tébblethasznalati és haszonbérleti
szerzédések szakmai szempontl megfelelségének vizsgalata, szerzédéskdtési javaslat eldkészitése
a Jogi Fosztaly felé;

osztatlan kézds tulajdony erddkkel kapcsolatban, az erdészeti hatdsag altal hozott, erdéterv
modositassal, erdégazdalkodék bejegyzésével/torlésével kapcsolatos hatérozatok/végzések
kezelése — ide nem értve a gazdalkodds hidnyossagaibél fakado felszélitasokat, birsagokat és egyéb
az erdd jogi jellegét, illetve nyilvantartasi adatainak valtozasat érintd déntéseket:

kisajatitasi Ugyekben, valamint parlagfli vagy hulladék miatti kiszabott birsagok targyaban érkezé
hat6ségi iratok vagyonrendezési szempontl fellilvizsgélata és ezzel kapcsolatban a szikséges
intézkedéseket megtétele (pl. jogorvoslat kezdeményezése, fizetési, szamlazési értesits kiallitasa);

a mez6- és erdbgazdasagi tevékenységhez nem kapcsolodo teriilethasznélati ligyek koordinéldsa,
szakmai szempontli megfelel6ségének vizsgalata, valamint szerzédéskotési javaslat elkészitése
a Jogi Féosztaly felé;

egyedi kérelemre torténd osztatlan kdzds tulajdon megsziintetésével kapcsolatos megkeresések
vizsgélata, szerz6déskotési javaslat elékészitése — ide nem értve az OKTM eljarasokkal kapcsolatos
megkereséseket és a Magyar Allam részére feljegyzett visszavasérlasi joggal és elidegenitési és
terhelési tilalommal érintett ingatlanokat - a Jogi Féosztély felé;

hatésagi hatdrozatokkal szembeni fellebbezési jogrél lemondé nyilatkozatok kiadasa
aVagyongazdalkodasi FGosztaly lgyintézésével érintett tigyletekben;

hasznalok tdjékoztatasa gazdalkodasat érintd, harmadik személy &ltal hozott, a gazdalkoddsa
szabalyszer(iségét nem érintd dontésekrdl;

az NFK vagyoni korbe tartozd ingatlanokhoz tartozd koziizemi szerzédések megkdtésének és
megsziintetésének elékészitése;

a Magyar Allam - mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és
feljegyzett elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjdnak — képviseletében térténd hozzajarulasok
kiaddsdval kapcsolatos Gigyek kezelése, ddntésre torténd elékészitése

az egyes kiemelt korményzati — szocidlis, kozfoglalkoztatdsi, demografiai ~ féldprogramokhoz
kapcsoléd6 vagyonkezelésbe adéssal megvaldsulé vagyonhasznositasi tevékenység;

a foldkarpétlashoz kapcsolodo, valamint a ki nem elégitett aranykorona részarany-tulajdonokkal,
szbvetkezeti tagi és alkalmazotti foldigényekkel kapcsolatos igyek ellatasa;

a vagyonrendezési feladatok elldtdsahoz sziikséges javaslattétel a szitkséges intézkedések
megtételére, adatok szolgdltatasa, az ligyfelek tajékoztatasa;

a vagyongazdalkodasi elnékhelyettes ltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.
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15.1.

15.2.

15.3.

154.

15.5.

15.6.

14.9. Specidlis Vagyonhasznositdsi Munkacsoport

14.9.1.A Specidlis Vagyonhasznositdsi Munkacsoport feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek
vagyonhasznositdsdval 0Osszefliggé tevékenységek végrehajtdsa. A Specidlis Vagyonhasznositési
Munkacsoport a vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd kdzvetlen iranyitasaval végzi tevékenységét, melyben
a vagyongazdélkodasi féosztalyvezet6t a kiemelt munkacsoport koordinator segiti.

14.9.2. A Specidlis Vagyonhasznositasi Munkacsoport felel a feladatkirébe tartozé hasznositasi tevékenységek
jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének és ellendrzési nyomvonaldnak kialakitiséért, a hasznositasi
eljdrasok jovdhagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasaért és az eljardsban részt vevé mas szervezeti
egységekkel vald egyiittmiikddésért.

14.9.3. A Speciilis Vagyonhasznositasi Munkacsoport felel az NFK egyes eljdrasrendjeiben szdmdra meghatérozott
belsé adatszolgéltatasi kdtelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitéséért.

14.9.4. A Specialis Vagyonhasznositasi Munkacsoport felel a hasznosftdsi tevékenységek operativ végrehajtasaért
a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek aldbbi hasznositasa soran:

a) birtok-6sszevondsi céll, dllattenyészt6 telep miikodését biztosito foldesere;

b) telekmegosztdssal jard csereligyletekkel kapcsolatos feladatok ellatésa;

) telekmegosztéssal jard értékesitési feladatok ellatédsa;

d) tulajdonjog-véltozéssal jaré ligyletekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa (ide nem
értve a foldhasznalati megallapodassal kapcsolatos tulajdonosi hozzajarulasok kiadasat);

e) az ingyenesen és ellenérték fejében onkormdnyzati tulajdonba addssal kapcsolatos dontés
el6készitési feladatok ellatasa;

f) a Magyar Allamot megilleté elévésarldsi jog gyakorlasaval kapcsolatos dontés el6készitési feladatok
ellatdsa a Nemzeti Fildalapba tartozo ingatlanok tekintetében;

a) az ingyenesen vagy ellenérték fejében a Magyar Allam javéra tett ingatlan felajanlasokkal
kapcsolatos dontés el6készitési feladatok ellatdsa és koordindlasa;

h) a vadaszteriiletek foldtulajdonosi kdzdsségéhez kapcsolédd képviselettel és meghatalmazéssal
kapcsolatos feladatok ellatasa;

i) az a)-h) alpontokban meghatdrozott feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges

intézkedések megtételére, adatok szolgaltatdsa, az ligyfelek tajékoztatdsa és az ezzel Hsszefilggd
eljdrasok dokumentacidjanak el6készitése és véglegezése;
i a vagyongazdélkodasi elndkhelyettes dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

15. Vagyon-nyilvdntartdsi Féosztdly

A Vagyon-nyilvéntartasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolédd, a jogszabélyokban eléirt vagyon-nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Féldalappal &sszefliggd
szerzédés-nyilvantartasi feladatok ellatdsa, a vagyonelemeknek az NFK és mas tulajdonosi joggyakorlok kézotti
atadasa és dtvétele, tovdbba a partner-nyilvantartasi tevékenység irdnyitsa.

A vagyon-nyilvantartasi fGosztalyvezet6 iranyitja, szervezi és ellendrzi a Vagyon-nyilvintartdsi FSosztdlyt és
az aldrendeltségébe tartozo osztaly és elkllondilt szervezeti egység nélkili munkacsoport mikddését.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly szervezete egy elkiiloniilt feladatkort elldtoé Vagyon-nyilvéntartasi Osztdlybél és
egy elkilonult szervezeti egység nélkiili Szerzédés- és Partner-nyilvantartasi Munkacsoportbdl all.

A Vagyon-nyilvantartdsi Féosztaly iranyitdsa és felligyelete a vagyon-nyilvantartasi féosztilyvezetd feladata, aki
kézvetlenil a vagyongazdéalkodasi elnSkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtia mindazon
feladatokat, amelyekkel az elnSkhelyettes megbizza.

A Vagyon-nyilvantartasi FSosztaly felel a feladatkérébe tartozé vagyon-, szerz&dés- és partner-nyilvantartési
feladatokhoz el6irt kdzzétételi és adatszolgaltatdsi feladatok teljesitéséért, a feladatkdrébe tartozo jogszabalyoknak
megfeleld eljdrdsrendek, ellendrzési nyomvonalak kialakitasaért.

Felel az NFK szervezeti egységeinek az AM felé térténd felterjesztéseinek vagyon-nyilvantartasi egyezéségéért,
a vagyon-nyilvantartas jovahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasaért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti
egységekkel vald egylttmUikddésért.
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15.7. A Vagyon-nyilvantartasi FGosztély felel az NFK egyes eljarasrendjeiben szaméra meghatérozott belss
adatszolgaltatdsi, bizonylatoldsi és pénzligyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
térténd teljesitéséért, kiiléndsen:

a) a Gazdasagi Féosztaly,
b) a Jogi Féosztaly,
) a Vagyongazdélkoddsi Féosztaly

részére.

15.8. Vagyon-nyilvdntartdsi Osztdly

15.8.1. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladatkére a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekhez/alrészletekhez,
vagyoni érték( jogokhoz kapcsolodo és a vagyon-nyilvantartas részletes szabalyairél sz616 jogszabélyokban
el6irt vagyon-nyilvdntartas feladataira terjed ki.

15.8.2. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladata a Nemzeti Foldalap részét képezd vagyonelemeknek (foldrészletek,
alrészletek, vagyoni értékii jogok) az NFK és mas tulajdonosi joggyakorldk kézotti dtadasa, atvétele.

15.8.3.A Vagyon-nyilvintartasi Osztaly iranyitdsa és felligyelete a Vagyon-nyilvantartdsi Osztdly vezetSjének
a feladata, aki kdzvetlenul a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

15.8.4. A Vagyon-nyilvantartdsi Osztaly felel6s a jogszabalyokban meghatarozott és a Nemzeti Féldalappal vald
felelés gazddlkodashoz sziikséges vagyon-nyilvantartasi tevékenység és a Nemzeti Féldalapba tartozé
foldrészletek és kapcsolodé vagyoni értékli jogok vagyon-nyilvantartasi, adatrégzitési, adatkezelési
feladatainak operativ végrehajtasaért. Ezen beliil elsédleges feladatai a Nemzeti Foldalapba tartozé
foldrészletek/alrészletek és kapcsolédo vagyoni értékd jogok tekintetében:

a)
b)
<)

d)

e)

)

k)

m)

régziti a vagyon-nyilvantartasi torzsadatokat, és vezeti a valtozasokat;

a vagyonnyilvantartasi-rendszer adattartalma helyességének és teljeskériiségének ellendrzése;
hatésdgi  hatdrozatok, szerzédések és mas okmanyok, bizonylatok alapjén  régziti
a vagyon-nyilvantartasi adatokat és azok valtozasait;

rendszeresen egyezteti a vagyon-nyilvantartas adatallomanyat a kézhiteles ingatlan-nyilvantartassal
és az Orszdgos Erdééllomany Adattérral, a természetvédelmi, a kulturdlis érokségvédelmi és mas
informacios adatbazisokkal;

egylttmikodik a vagyon-nyilvantartdst szolgalé informatikai rendszerek kialakitisadban é&s
fejlesztésében;

adatot szolgéltat a jogszabdlyok keretei és belsé eljdrasi rendek alapjan a vagyonelemek
adattartalmardl;

a vagyon-nyilvantartas targyat képezd adatok, jogok, tények, korldtozasok esetében a jogi helyzet
rendezése érdekében megfelelé hatdsagi eljarasok kezdeményezése a kdzhiteles nyilvantartisokat
vezet szervezeteknél;

az éllam tulajdonaban 1évé és a Nemzeti Féldalapba tartozé féldrészletek tulajdonosi joggyakorlésa
bejegyzésének kezdeményezése az ingatlan-nyilvantartasba;

eljdras az illetékes ingatlanlgyi hatésdgndl a kozhiteles ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatosan
az NFK dltal kotdtt - jogtanacsosi/ligyvédi ellenjegyzést nem igénylé - okiratok esetében
a véltozasok bejegyzésének kérelmezése targydban;

eljaras a mas tulajdonosi joggyakorlokkal, vagyonkezelkkel kapcsolatos vagyonatadasi, -atvételi
tigyekben, valamint az 6roklési és hagyatéki eljardsok targyat képez6 Nemzeti Foldalapba tartozé
foldrészletek esetében;

a Magyar Allam kizérélagos tulajdonaban levé és a Nemzeti Foldalap vagyoni kérébe tartozé
foldrészletekre vonatkozo tulajdonjog-véltozassal nem jaré telekalakitési eljarasok lebonyolitasa;

az Nfatv-ben foglaltak szerint az ingatlan-nyilvantartds adatai alapjén a foldrészletek/alrészletek
Nemzeti Fdldalapba tartozasdnak vagy nem tartozésa tényének megallapitasa a sziikséges
intézkedések megtétele céljabdl;

a vagyon-nyilvantartasi szaktertilet feladatkorében a Nemzeti Féldalapba tartozd foldrészletekkel
kapcsolatos ingatlan-nyilvantartési Ugyekben a vagyon-nyilvantartast érinté hatosagi déntések
tartalmanak fellilvizsgalata, indokolt esetben kijavitds, kiegészités irant eljards inditasa, tovabba
a jogszerd helyzet helyreéllitdsa érdekében fellebbezés elSterjesztése az ingatlaniigyi hatésagnal;
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n) a nem Kkizarélag a Nemzeti Foldalapba tartozd féldrészletek esetében a Vagyon-nyilvantartasi
Osztaly feladata a foldrészlet elsédleges rendeltetésének, valamint annak megaéllapitasa, hogy
a tulajdonosi joggyakorlas tekintetében a hasznositas sordn a tulajdonosi joggyakorldk egyittesen,
egylittmikddve vagy ondlldan jarnak el a Helyszinelési Munkacsoport &ltal lefolytatott mindsitési
eljaras alapjan;

0) az eseti vagy nagytdmegt ingatlan-nyilvantartdsi adatdlloményok beszerzése, a Vagyonnyilvantarté
Térinformatikai Alaprendszer elvart miikddéshez sziikséges eseti frissitések, a beszerzett adatok
konverzidjanak, migralasanak kezdeményezése;

p) az NFK miukodéséhez sziikséges elektronikus tulajdoni lap mdsolatok, féldhivatali adatok,
szolgdltatasok beszerzésének koordindlasa, felligyelete és tervezése, a beszerzéshez sziikséges
hozzaférések kezelése, az adathasznalat és adatforgalom felligyelete és ellenérzése;

q) a hasznositdsi kotelezettség keletkezésével nem jaré hatdrozatok nyilvantartdsa (pl. épitési
engedélyek, vizjogi engedélyek).

15.8.5. A Vagyon-nyilvdntartdsi Osztaly a vagyon-nyilvéntartasi féosztalyvezetd dtjan biztositja a Gazdasagi Fdosztély
altal vezetett szdmviteli vagyon-nyilvantartdshoz rendelt szamviteli adatok vagyon-nyilvéntartassal valé
egyezdségét.

15.8.6. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly jogosult a vagyon-nyilvédntartds vezetése kapcsén a feladatkorébe tartozd,
az NFK mas szervezeti egységeinél levé adatokrdl informaciot kérni. Az adatszolgéltatidsban az NFK szervezeti
egységei kotelesek egytittmiikodni és azt a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly részére haladéktalanul megkiildeni,

15.9. Szerzédés- és Partner-nyilvdntartdsi Munkacsoport

15.9.1.A Szerzddés- é&s Partner-nyilvantartdsi Munkacsoport feladatkére a Nemzeti Fdldalapba tartozo
foldrészletekhez/alrészletekhez, vagyoni értéki jogokhoz kapcsolddd és a vagyon-nyilvantartas részletes
szabalyairdl sz6l6 jogszabalyokban eléirt szerzédés és partner-nyilvantartés feladataira terjed ki.

15.9.2. A SzerzGdés- és Partner-nyilvantartdsi Munkacsoport a felelés a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekhez
és vagyoni értékl jogokhoz kapcsolodd polgdri jogviszonyokkal osszefliggd szerzédés-nyilvantartdsi
tevékenység operativ végrehajtasdért.

15.9.3.A Szerzédés- és Partner-nyilvantartdsi Munkacsoport a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd kdzvetlen
irdnyitasaval végzi tevékenységét. A flosztélyvezetd ez irdnyl tevékenységét a kiemelt munkacsoport
koordinator seqiti.

15.9.4.A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartdsi Munkacsoport feladata a szerzddés-nyilvantartds tevékenység
a Nemzeti Féldalapba tartozd foldrészletek/alrészletek és kapcsolédd vagyoni értékl jogok tekintetében,
melyen belll:

a) meghatdrozza a szerzédés-nyilvantartds térgyat képezd torzsadatok korét és a szerzédés-
nyilvantartds tartalmanak karbantartdsdban torténé egyiittmikodést a szerz6déskotésre jogosult
szervezeti egységgel;

b) egylittmlkodik a szerzG6dés-nyilvéntartast tdmogatd informatikai rendszerek kialakitdsdban és
fejlesztésében;
c) vezeti a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletekhez és a vagyoni értékli jogokhoz kapcsoldds,

a jogel6d szervezetek altal kotott és a vagyon-nyilvantartasba integridlandd szerzddések
tartalmanak nyilvéntartasat;

d) ellendrzi a szerzédés-nyilvantartasban rogzitett adatok helyességét, teljeskoriiségét;

e) rendszeresen egyezteti a szerzédés-nyilvantartas adatéllomanyat a kozhiteles
foldhasznélati-nyilvantartassal;

f) jogszabalyokban és az eljdrdsrendekben meghatdrozott szerzédés-nyilvéntartdsi adatokat szolgéltat
az NFK szervezeti egységei és a felligyeleti szervek részére;

q) gondoskodik az eredeti szerzddésiratok és mellékletei rendszerezésérél és a Szerz6déstarban
torténd elhelyezésérdl, szerzé6désmasolatot készit az arra jogosultak részére;

h) kdzremiikodik a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek hasznositdsi szerzédéseinek
felllvizsgélataban;

i) ellenérzi a foldhaszndlati nyilvantartds és az annak alapjdul szolgdlé okiratok tartalmanak

egyezdségét, gondaskodik a sziikséges torlési eljarasok elinditasarol;
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16.1.

16.2.

i a szerzédés-nyilvantartasi szakteriilet feladatkérében a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekkel
kapcsolatos féldhasznélati nyilvantartasi Gigyekben a hat6sagi dontések tartalménak feliilvizsgalata,
indokolt esetben kijavitas, kiegészités irant eljaras inditasa, tovabba a jogszer( helyzet helyreallitasa
érdekében fellebbezés elbterjesztése az ingatlanligyi hatdsagnal;

k) az dllam tulajdondban lévé és a Nemzeti Foldalapba tartozé féldrészletek illetve az NFK
féldhasznaléként térténd bejegyzésének kezdeményezése a foldhasznélati nyilvantartasba;

D eljgras az illetekes ingatlanlgyi hatésagnal a kozhiteles foldhaszndlati nyilvantartassal
kapcsolatosan az NFK dltal kotétt - jogtanadcsosi/ligyvédi ellenjegyzést nem igénylé - okiratok
esetében a valtozasok bejegyzésének kérelmezése targyaban;

m) gondoskodik a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekre vonatkozé és a jogelSdok
nyilvantartasabdl hidnyzo hasznositasi szerz6dések kdzhiteles nyilvéntartasokbdl térténé pétlasaral.

15.9.5. A Szerzddés- és Partner-nyilvéntartasi Munkacsoport feladata a partner-nyilvéntartas keretén beliil:

a) meghatdrozza a partner-nyilvantartas targyat képezo torzsadatok korét és a partner-nyilvantartas
tartalmanak karbantartasédban térténd egylittmikodést az arra jogosult szervezeti egységekkel;

b) kezeli, karbantartja a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez két6dé partnertdrzs adatait,
figyelemmel kiséri a véltozasokat — a csédfigyelé rendszer valamint a projektfeladatok soran
felmerlilt nagy témeg( partner adatok rogzitésének kivételével;

c) egyilttmikodik a partner-nyilvdntartast tdmogaté informatikai rendszerek kialakitasaban és
fejlesztésében;

d) felel6s a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez kotédé partnerekkel kapcsolatos
informaciok Gsszefogasaért;

e) figyelemmel kiséri az Nemzeti F6ldalapba tartozé vagyonelemekhez két6d6 partnerek szerzédéses
jogviszonyait.

15.9.6.A Szerz8dés- és Partner-nyilvantartdsi Munkacsoport jogosult a Nemzeti Féldalapba tartozé
vagyonelemekhez kotéd6 partnereivel, (gyeikkel, szerzédéseivel kapcsolatban az NFK mds szervezeti
egységeitdl informaciot kérni. Az adatszolgaltatasban az NFK szervezeti egységei kételesek egylttmiikadni
és azt a Szerzddés- és Partner-nyilvantartasi Munkacsoport részére haladéktalanul megkiildeni.

15.9.7. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Munkacsoport felel az NFK egyes eljdrasrendjeiben meghatérozott
belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kdtelezettségek, tovabbé ligyintézési
feladatok maradéktalan €s hataridSben torténd teljesitésének ellendrzésért, mely tevékenysége ellitasa
soran - a Belsé Ellendrzési Osztaly kivételéve| — az NFK valamennyi szervezeti egységét egylittm(ikodési és
adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.

16. Birtokrendezési FSosztdly

A Birtokrendezési Féosztély feladata

16.1.1.az NFK-nak, az osztatlan kézds tulajdon megsziintetésére irdnyuld eljdrasokkal kapcsolatos, jogszabaly(ok)
ban megjeldlt feladatainak teljes kér( ellatasa;

16.1.2.a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6z6s tulajdon megsziintetésére irdnyulé orszégos
programhoz kapcsolddo szakmai tevékenység iranyitasa, koordinéldsa, ellendrzése, a részarany foldkiadas
sordn keletkezett osztatlan kézds tulajdon megsziintetésével kapcsolatban a jogszabéalyokban rogzitett
feladatok végzése;

16.1.3.az NFK specidlis birtokrendezési feladataival 8sszefliggd, az NFK miikddését és tevékenységét kiemelten
érintd feladatok végrehajtasa, az Nfatv. hatélya ald tartozd foldrészletekhez és vagyoni értéki jogokhoz
kapcsolddé tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatosan,

16.1.4.az elndk altal meghatérozott, kiemelt peres és nemperes ligyekben, kiemelt kéltségvetési, beszerzési,
kézbeszerzési szerz6déskotési, jogszabaly-el6készitési, és kozigazgatdsi egyeztetési {igyekben részt vesz
a dontéshozatal el6készitésében, koordinaldsdban, véleményezésében, ezekrél nyilvantartast vezet,
adatszolgaltatast teljesit,

16.1.5. eljdr mindazon ligyekben, amelyet az elntk kdzvetlentll a Féosztély részére delegal.

A birtokrendezési f6osztalyvezetd feladatkdrében eljdrva valamennyi, az NFK egyes szervezeti egységeinél

folyamatban lévd, valamint lezért ligyekben tdjékoztatast kérhet, az iratokba betekinthetnek, azokrél masolatokat

kérhet az illetékes szakterlletet iranyité elndkhelyettes jévdhagyasaval.
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16.3.

164.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

A Birtokrendezési Féosztaly iranyitasa és felligyelete a birtokrendezési féosztdlyvezets feladata, aki kézvetlendl
a vagyongazdalkodasi elntkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes megbizza.

A Birtokrendezési FBosztdly felel a feladatkérébe tartozd birtokrendezési, és koordinalasi feladatokhoz elGirt

nyilvantartdsi, kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.

A Birtokrendezési FGosztély felel az NFK egyes eljdrasrendjeiben szamara meghatarozott belsé adatszolgéitatési,

dokumentalasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hatdridében térténd

teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztély,

b) a Jogi Féosztély,

c) a Helyszinelési és Tertileti Agrarkapcsolati FGosztély és

d) a Vagyon-nyilvantartdsi FGosztaly

felé.

A birtokrendezési féosztalyvezeté felel a Birtokrendezési Fbosztdly és aldrendeltségébe tartozd osztaly,

munkacsoport feladatkdrébe utalt ligyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl kiilén nyilvéntartds vezetéséért,

A Birtokrendezési Féosztdly, a feladatkdrét érintden az NFK-val szerzédésben allo vallalkozék, megbizottak

tevékenységét iranyitja, illetve felligyeli, teljesitését ellendrzi, és a tevékenységek kdzbenss igazoldsat megteszi.

A Birtokrendezési FSosztaly szervezete eqy elkiildndilt feladatkért ellaté osztalybdl - a Birtokrendezési Osztalybol -

valamint az elkiilén(ilt szervezeti egységgel nem rendelkezé Specidlis Vagyonkoordinacios Munkacsoportbdl all.

A birtokrendezési féosztalyvezetd iranyitja, szervezi és ellendrzi a Birtokrendezési FGosztélyt és az alarendeltségébe

tartozo osztaly mukodését; kdzvetlen irdnyitja tovdbbd a Specidlis Vagyonkoordindciés Munkacsoport alédbbi

szakteriileti feladatait:

16.9.1.A Specidlis Vagyonkoordinacios Munkacsoport felel a Birtokrendezési FSosztdly feladatkérébe tartozo
birtokrendezési és koordinacios tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének, ellenérzési
nyomvonalak kialakitdsdért, a feladatkérébe tartozd, jovédhagyott eljérdsrendek szerinti lebonyolitasért és
az eljarasban részt vevs mas szervezeti egységekkel vald egyuttmiikodésért.

16.9.2. A Specidlis Vagyonkoordinaciés Munkacsoport felel az NFK egyes eljardsrendjeiben a Birtokrendezési
Féosztaly szdmdra meghatdrozott belsé adatszolgaltatdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
t6rténd teljesitéséért.

16.9.3.A birtokrendezési feladatok ellatdsdhoz a Specidlis Vagyonkoordindciés Munkacsoport javaslatot tesz
a sziikséges intézkedések megtételére, adatokat szolgaltat, a partnereket illetve az tgyfeleket tajékoztatja és
az ezzel 6sszefiiggd eljarasok dokumentacidjat elékésziti és véglegesiti.

16.9.4. A Specidlis Vagyonkoordindciés Munkacsoport feladata tovdbbé a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes altal
megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

16.10. Birtokrendezési Osztdly

16.10.1. A Birtokrendezési Osztaly tevékenysége révén

a) irdnyitja és koordinalja a részardny foldkiadds sordn keletkezett osztatlan kdézés tulajdon
megsziintetésére és a részardny-tulajdon ©ndlldé foldrészletben torténé kiadasara inditott
orszagos projekt hatékony és gazdasdgos megvaldsitasat;

b) biztositja az NFK osztatlan k&zds tulajdon megsziintetésére irdnyuld eljardsokkal, illetve
birtokrendezéssel kapcsolatos, jogszabalyokban megjelolit feladatainak ellatasat;

c) tevékenységét az NFK mas szervezeti egységeivel, kormanyhivatalokkal, a jarasi hivatalokkal és
a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szervvel valamint az osztatlan kozés tulajdon
megsziintetésére irdnyuld, illetve a birtokrendezési eljarasokban kdzremikdds féldmérs és jogi
szolgaltatdkkal egylttmiikadve valésftja meg.

16.10.2. A Birtokrendezési Osztaly elldtja a Nemzeti Kataszteri Program keretében kialakitott allami féldmérési
alaptérképi adatbazissal kapcsolatosan felmerillé feladatokat.

16.10.3. A Birtokrendezési Osztaly végzi a Birtokrendezési Féosztaly altal kezdeményezett beszerzési/kzbeszerzési
eljdrasok tekintetében a beszerzési/kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a megbizasi szerzédés alapjan
dolgozé felelés akkreditdlt kdzbeszerzési tandcsaddval egylittmiikddve. A Birtokrendezési FSosztaly
feladatkorét érinté kdzbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységét dsszehangolja, az NFK-nal keletkezd



4462

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi45. szam

1.1:

1.2,

1.3,
1.4.

2.1.

2.2,

3.1,
32

33.
3.4,

3.3,

dokumentumokat rendszerezi, az eljdrdsokat nyilvantartja, kapcsolatot tart az eljdrdsban résztvevs
szervezeti egységekkel és irdnyitd szervvel, az eljdrds soran felmeriil6 problémakat rendezi
a tarsf6osztalyokkal egyittmikddve, a felels vezetéket téjékoztatja, az eljardsok éves ellenérzési munkajat
tamogatja.

16.10.4. A Birtokrendezési Osztély ellatja a Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Kft.-tél atvett, illetve folyamatban
|évé ligyek lezérasaval kapcsolatos teendéket.

IV, AZ NFK MUKODESE
1. Az NFK értekezletei

Az elndk az dltala fontosnak itélt igyek megvitatasara, az operativ feladatok megbeszélésére a vezetdk tajékoztatasa
és beszamoltatdsa érdekében értekezletet tart (a tovabbiakban: Elnéki értekezlet).

Az EIndki értekezlet résztvevsi az elndk, az elndkhelyettesek, valamint az elndk 4ltal esetenként meghivott
személyek. A résztveviket az elntk az értekezlet idGpontjardl és helyérdl széban vagy e-mailben értesiti,

Az egyes résztvevoket indokolt tavollétiik esetén az altaluk kijelolt személy helyettesitheti.

Az elnok dontése szerinti gyakorisdggal az NFK teljes személyi allomdnya részére értekezletet tarthat.
Az értekezletek részletes szabdlyait az NFK lgyviteli rendje tartalmazza.

2. A helyettesités rendje

Az elndkot tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén elsddlegesen az altaldnos elndkhelyettes helyettesiti. Az ltalanos
elndkhelyettes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az elnokot a vagyongazdélkodasi elnékhelyettes helyettesiti.
Az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elntki feladatokat az altaldnos elndkhelyettes latja el.

3. Az NFK képviselete

Az NFK-t az elndk képviseli.

Az elndk a képviseleti jogat dllandd vagy eseti jelleggel vagy az (igyek meghatarozott csoportjara nézve az NFK
elndkhelyettesére vagy mas dolgozéjdra atruhdzhatja, amely jog tovadbb nem ruhdzhaté.

Az elndk az NFK jogi képviseletének elldtésara dltaldnos vagy eseti meghatalmazast adhat.

Az elndk az NFK Ggyleti képviseletére a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény 6:15. §-a szerint adhat
meghatalmazast.

Az NFK képviseletét ellatd személy kteles az el6zetesen egyeztetett 4lldspontot képviselni.
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2. fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkérok (allashelyek) a Nemzeti Foldiigyi Kozpontnal

Vagyonnyilatkozat-tételre kbtelezett feladatkérik (allashelyek) az alabbiak:

ol R -

elnok

elndkhelyettes

féosztalyvezetd

osztélyvezetd

jogszabdly alapjén nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esé munkakort lat el.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvény 3. § (1) bekezdése szerinti

alabbi feladatkért elldté személy, aki — 6nalldan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, déntésre vagy

ellenérzésre jogosult

a) kozbeszerzési eljaras sorédn,

b) feladatai ellatasa sordn kdltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagyonnal
valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett fejezeti kezelés( elGirdnyzatok tekintetében.

Az NFK személyi dlloményaban vezetének nem mindsiilé munkavallalok kéziil vagyonnyilatkozat tételére kotelesek:

elnoki fétanacsadd/kabinetféndk
kiemelt munkacsoport koordinator
jogtanacsos

jogi referens

belsé ellenér

értékbecslési referens

tulajdonosi ellendrzési referens
partner-nyilvantartasi referens
elszamolasi referens
vagyonhasznositasi referens
vagyonrendezési referens

specidlis vagyonhasznositasi referens
helyszinelési referens
vagyongazdalkodasi referens
vagyonelemzési referens
birtokrendezési  referens, aki kdzbeszerzési eljards lebonyolitisa kérében jogszabaly alapjén
vagyonnyilatkozat tételére kételes.







