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A Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezet elnokének 1/2017. (IX. 15.) NFA utasitdsa
a Nemzeti Foldalapkezel Szervezet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél

A Nemzeti Foldalaprdl sz6l6 2010. évi LXXXVII. torvény 4. § (9) bekezdésében, a 6. § a) pontjaban, valaminta 7. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan - figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010, évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a foldmdveléstgyi
miniszter jovahagydasdval, az alabbi utasitast adom ki:

1.§

2.§ (1
(2)

3.8

4.8 (1)
(2}

Melléklet az

A Nemzeti Foldalapkezeld Szervezet (a tovabbiakban: NFA) mint kézponti kéltségvetési szerv szervezetét, feladatai
ellatasanak részletes belsé rendjét és médjat a jelen utasitas mellékletét képezd Szervezeti és Mikadési Szabdlyzat
(a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza.

Az NFA egyes szervezeti egységeire vonatkozoé (igyrendeknek (a tovabbiakban: ligyrend) tartalmaznia kell a szervezeti
egységek dltal elldtott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egyséq vezetdinek és alkalmazottainak
feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység NFA-n beliili belss és azon kiviili kiilsé
kapcsolattartasanak modjat, szabalyait, ha azokrol az SzMSz vagy az NFA mas szabélyzata nem rendelkezik.

Az NFA egyes szervezeti eqgységeinek Ugyrendjeit a jelen 5zMSz hatalybalépésétél szamitott 30 napon belll kel
elkésziteni, amelyeket az NFA elnéke hagy jova.

Az 5zMSz-t sziikség szerint felil kell vizsgalni.
Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatélyba.

Hatalyat veszti a Nemzeti Foldalapkezeld Szervezet Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szélo 1/2015. (VI 7.)
NFA utasitas.

Nagy Janoss. k.,
elndk

Jovahagyom:

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldmiiveléstigyi miniszter

1/2017. (IX. 15.) NFA utasitdshoz

A NEMZETI FOLDALAPKEZELO SZERVEZET SZERVEZETI ES MUKODES] SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Alkalmazdsi kor

Jelen 5zMSz az NFA jogallaséval, feladatkorével és miikédésével, vezetivel, személyi dllomanyaval, szervezeti
egységeinek felépitésével kapcsolatos kérdéseket szabélyozza.

2. Az NFA jogdlldsa

. Az NFA az agrérpolitikéért felelés miniszter {a tovabbiakban: Miniszter) iranyitésa alatt allé kézponti koltségvetési

szerv.
A Nemzeti Foldalappal kapcsolatos polgéri jogviszonyokban a Magyar Allamot — torvény eltérd rendelkezése
hidnyaban — az NFA képviseli. Az NFA hatosagi jogkorrel nem rendelkezik, dllamigazgatasi feladatokat nem lat el,
a feladatkorébe tartozé (igyekben Magyarorszag teriiletére kiterjedéen jér el.
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Az NFA feladatait szervezeti egységei Utjan latja el.

. Az NFA szervezeti egységei az igazgatdsag és az 6nallé osztaly.

3. Az NFA alapadatai

A koltségvetési szerv neve: Nemzeti Féldalapkezeld Szervezet
Angol nyelv( elnevezése: National Land Fund Management Organization
A kéltségvetési szerv roviditett neve: NFA

A koltségvetési szerv székhelye és levelezési cime: 1149 Budapest, Bosnyak tér 5.

. A koltségvetési szerv telephelye: 1023 Budapest, Bécsi Gt 3-5. [V. em. 35.

A koltségvetési szerv alapité okiratdnak szdma és kelte: IfPF/967/3/2017., 2017. 07. 31.

A koltségvetési szerv alapitasanak idépontja: 2010. szeptember 1.
Torzsknyvi azonositd szama: 775706.

KSH statisztikai szamjele: 15775704-8413-312-01.

A koltségvetési szerv AHTI szdma: 294324,

A koltségvetési szerv alaptevékenységnek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa: 013340 Az dllami vagyonnal valé

gazdélkodassal kapcsolatos feladatok

A kéltségvetési szerv dllamhaztartasi szakdgazati rend szerinti besorolasa: 841311 Mezdgazdasag, erdészet, haldszat,

vadaszat igazgatasa

A koltségvetési szerv |étrehozasdrdl rendelkezé jogszabaly: a Nemzeti Foldalaprol szold 2010. évi LXXXVII. térvény

A koltségvetési szerv elGirdnyzat-felhasznéldsi keretszamlaja:
10032000-00294188-00000000

A Nemzeti Foldalapra bizott féldvagyondhoz kapcsolddé kincstari szamlai:

Szémla neve

Szamlaszam

NFA Felhalmozasi jelleg( kiadasok:

10032000-01457584-00000000

NFA Egyéb ingatlanok vésarlasa:

10032000-01457766-00000000

NFA Eletjaradék terméfoldért;

10032000-01457773-00000000

NFA Hasznositasi kotelezettség kiadasai:

10032000-01457780-00000000

NFA Hasznositassal kapcsolatos folyd kiadasok:

10032000-01457591-00000000

NFA Vagyongazdalkodés egyéb kiadasai:

10032000-01457601-00000000

NFA Eljarasi koltségek, dijak, perkdltség:

10032000-01457797-00000000

NFA Allami ingatlanvagyon felmérés:

10032000-01457807-00000000

NFA Allami ingatlanvagyon jogi rendezése:

10032000-01457814-00000000

NFA Birésagi dontéshol eredd kiadasok:

10032000-01457821-00000000

NFA Ertékesitési bevételek:

10032000-01034341-00000000

NFA Hasznositasi bevételek:

10032000-01034358-00000000

NFA Egyéb bevételek:

10032000-01034365-00000000

NFA Palyazati biztositékok kezelése letéti szdmla

10032000-01501535-00000000

NFA Hirdetményes értékesitési biztositékok kezelése

10032000-06059064-00000000

NFA Arveréses értékesitési biztositékok kezelése

10032000-06059057-00000000

Kincstari kéron kiviil vezetett Nemzeti Foldalapra bizott foldvagyonhoz kapcsolédd tébbségi allami tulajdonu

hitelintézeti letéti szamla:
NFA Arverési letéti szamla: 10101511-89973300-00000000
A koltségvetési szerv meghatdrozott |étszamkerettel mikodik.

Az NFA szervezete igazgatdsagokra és osztélyokra tagozddik. Az NFA szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.
Az NFA szervezeti egységeinek korbélyegzdi kozépen tartalmazzdk Magyarorszag cimerét, kirben a koltségvetési
szerv elnevezését, a szervezeti egységre torténd utaldst, illetve a bélyegzé sorszamat.

Az NFA-ban hasznalt bélyegz6k lenyomatat, valamint a sorszamokkal azonosithatdan az egyes bélyegzék hasznalatara
feljogositott személyeket, illetve szervezeti egységeket a koltségvetési szerv bélyegzé-nyilvantartasa tartalmazza,
amelyet az lgazgatasi és Koordindciés lgazgatdsag vezet.
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4. Az NFA feladatai

Az NFA ellatja a vonatkozd jogszabalyokban - kiilénésen A Nemzeti Foldalapral sz616 2010. évi LXXXVIL, torvényben
(a tovabbiakban: NFA torvény) —, az alapité okiratban, valamint a Miniszter altal irdsban megallapitott feladatokat,
ezen bellil kiiléndsen:

a) a Magyar Allam nevében tulajdonosi jogokat gyakorol a Nemzeti Féldalapba tartozo vagyonnal kapcsolatos
polgari jogviszonyokban;

b) aNemzeti Foldalapba tartozé vagyon tekintetében ellatja a vagyon nyilvéntartasaval, hasznositasaval, valamint
a tulajdonosi jogok gyakorlasaval Gsszefiiggd, illetve a hasznosités ellenérzésével kapcsolatos jogszabdlyban
meghatarozott feladatokat;

c) a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészleteket az NFA térvényben meghatarozott célok, valamint a faldbirtok-
politikai irdnyelvek szerint hasznositja.

5. Birtokpolitikai Tandcs

Az NFA térvényben meghatarozott feladatok elldtaséra Birtokpolitikai Tanacs (a tovabbiakban: BPT) miikédik.
A BPT elndket és tagjait a Miniszter nevezi ki. A BPT az (igyrendje szerint jar el. A BPT Ggyrendjét a Miniszter hagyja
jovd. A BPT titkdra az NFA elndke.

Il. AZ NFA SZEMELY| ALLOMANYA
1. A személyi dlfomdny jogdlldsa

Az NFA eIndke és az NFA alkalmazottai korményzati szolgalati, illetve munkajogviszony keretében végzik munkéajukat.
Jogalldsukra a kdzszolgdlati tisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv), illetve
a Kttv.-ben foglalt eltérésekkel a munka térvénykonyvérél sz6l6 2012. évi . térvény rendelkezései az irdnyadoak.
A személyi allomany azon alkalmazottainak, akikre az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolod
2007. évi CLII. térvény 4. § a) pontja el6irast tartalmaz, vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséglk van (2. fliggelék).

2. Az NFA vezet6i

Az NFA vezetének minésilé kormanytisztviseli:
2.1.  azelnok,

2.2,  azelntkhelyettes,

23. azigazgato,

24. azigazgatohelyettes,

25,  azosztalyvezetd.

2.1. Az elnck

. Az elndk tevékenysége ellatasdért a Miniszternek felel8s. Az elndkot a Miniszter nevezi ki, menti fel és gyakorolja

felette a munkaltatdi jogokat.

. Az elndk felel az NFA térvényben és az alapito okiratban foglalt, a Kormany, illetve a Miniszter altal meghatarozott

feladatok végrehajtdsaért.

. Az elnok:
a) iranyitja az NFA mik&dését, megallapitja és javaslatként a Miniszter elé terjeszti az NFA szervezeti és miikadési
rendjét;

b) elndki utasitasokat ad ki, amely jogk&rét mds vezetd nem gyakorolhatja;
c) javaslatot tesz a Miniszternek az NFA elnékhelyetteseinek és gazdasdgi igazgatdjdnak a kinevezésére
és felmentésére;
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d)

e)

f)
g)

kizérolagosan gyakorolja a munkdltatoi jogokat az NFA személyi dllomanya felett, valamint - a kinevezés
és a felmentés kivételével - az NFA elndkhelyettesei, gazdasédgi igazgatdja felett;

amennyiben szlikségesnek itéli, jogosult barmilyen teriletet kézvetlenlll a sajat irdnyitdsa ala rendelni, illetve
az NFA szervezeti és mikodési rendjének atalakitdsdval jard ideiglenes intézkedést tenni. Az elnék erre
vonatkozdan hozott 90 napot meghaladé idétartamu intézkedése esetén - a dontésre vonatkozo indoklassal
ellatott - SzMSz médosité javaslatat haladéktalanul felterjeszti jovahagyésra a Miniszternek;

a Miniszter egyetértésével kinevezi és felmenti a Belsd Ellendrzési Osztély vezetdjét;

dont - az NFA tdrvényben meghatdrozott esetekben - a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek
hasznositdsaval kapcsolathan, valamint az NFA-t érinté kotelezettségvallalasrdl;

meghatarozza a rabizott foldvagyon szamviteli politikajat;

elkésziti az dllamhaztartas szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold
korményrendelet szerinti elemi koltségvetési beszamoldt, valamint a rabizott foldvagyonrdl szdlo éves
beszamol6t;

képviseli az NFA-t, illetve eseti felhatalmazast ad a képviseletre;

jovahagyja az NFA egyes szervezeti egységeinek tigyrendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

gyakorolja a jogszabélyok alapjan az NFA-t megilleté jogkoroket;

gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort, és meghatarozza annak rendjét;

rendelkezik az NFA bankszamlai felett - irasbeli megbizésa alapjan megbizottja Gtjan is - az dllamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. térvény elbirdsainak és a kincstari rendnek megfeleléen;

gondoskodik az integritasirdnyitasi rendszer mikodtetésérsl, az NFA mikodésével Gsszefliggd integritasi
és korrupcios kockazatok feltérasarol és kezelésérdl, ennek érdekében az dllamigazgatasi szervek
integritdsiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasdnak rendjérél szolé 50/2013. (Il 25.)
Korm.rendelet értelmében 6nélléd munkakérbenintegritas tanacsadét jel 6l ki, aki feladatait teljes munkaidében
|atja el.

4, Az elndk felel6s:

a)
b)
c)

d)
e)

a BPT dontéseinek végrehajtasaért;

a Nemzeti Féldalapba tartozé vagyonelemek naprakész nyilvantartasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek torvényes, szakszerd, hatékony, gazdasdgos és a foldbirtok-
politikai iranyelveknek megfelel& hasznositasaért;

az NFA koltségvetésének betartdsaért, a gazdasagi lehetdségek és kotelezettségek Gsszhangjaért;

a belsé kontrollrendszer kialakitasaért, mdkodtetéséért, fejlesztéséért, amellyel kapcsolatos feladatokat
delegélhat a szervezeti hierarchia alacsonyabb szintjeire, szervezeti egységenként.

2.2, Az elnbkhelyettes

Az elndkhelyettes:

a)

b)

9]

d)

az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elntk helyettesitése korében alkalmazott
eljarasardl az elndk akadélyoztatdsdnak vagy tavollétének megszlinését kdvetben haladéktalanul beszamol
az elndknek;

részt vesz az NFA atfogd stratégiai céljainak meghatérozasaban, valamint a célokbdl adodé feladatok
végrehajtédsdnak megszervezésében. A hozza tartozé teriiletek vonatkozasdban javaslatckat fogalmaz meg
az NFA mukadésének hatékonyabbd tétele érdekében;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozo jogszabalyok, valamint jelen SzMSz és az NFA belsé
szabalyzatai feladatkorébe utalnak, illetve amelyekkel az elnék megbizza;

szervezi, vezeti és ellenérzi az aldrendeltségébe tartozé igazgatdsagok és egyéb szervezeti egységek munkajat,
illetve ellatja azok vezetdi, valamint a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd kormanytisztvisel6k, korményzati
ligykezel6k vonatkozdsaban az utasitdsi és ellendrzési, illetve felligyeleti jogot. Gondoskodik arrdl, hogy
a jogszabélyok, illetve a belsd szabalyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkéjaban érvényesiljenek.
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2.3. Az igazgato

Az igazgat6 fGosztalyvezetd besoroldst kormanytisztviseld, aki a jogszabélyok altal meghatarozott keretek kézott,
az elndk és az elndkhelyettesek dontései szerint irdnyitja, szervezi és ellendrzi az igazgat6sag és az alarendeltségébe
tartozo osztaly mikodését.

Az igazgato:

a} gondoskodik a feladatkérébe tartozo Ugyek és felettesei utasitasainak végrehajtasardl, felelds az igazgatosag
feladatkdrébe tartozd dontések elSkészitéséért és meghozataldért, az altala adott informacidk és adatok
helyességéért;

b) gyakorolja a szervezeti egysége vonatkozasaban az utasitasi és ellenérzési jogot, ennek keretében biztositja

az Ugyintézés szakszer(iségét, ellendrzi a hatdrid6k betartdsit, a vezet6i iranyitds és ellenérzés keretében
munkatérsait rendszeresen beszamoltatja a szervezeti egységnél végzett munkardl;

c) ellenérzi a szervezeti egység altal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, koncepcidk, valamint
a szervezeti egyséq szdméra el&irt feladatok megvaldsitasat;

d) szlikség szerint egyedi feladatok elltésaval bizza meg a szervezeti egység barmely alkalmazottjat;
e) kiilén meghatérozottak szerint a feladatkérébe tartozé iigyekben gyakorolja a kiadményozasi jogkért;
f) felllvizsgdlja a szervezeti egység altal készitett tervezeteket, és azokért felelésséggel tartozik;

o)) figyelemmel kiséri és szervezi a szervezeti egyséq feladatainak végrehajtasat;
h) eljarésrendeket, Gtmutatokat készit az igazgatésdg vonatkozasaban, tovabba javaslatot tesz
az elndkhelyettesnek képzésekre, tovdbbképzésekre;

i) Javaslatot tesz az elndknek - amennyiben nem kézvetlen elnéki feliigyelet ald tartozik, az elndkhelyettes
Utjan - a szervezeti egység munkatérsainak munkakérére és munkakéri lefrasara;

j) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elnok vagy az elngkhelyettes megbizza;

k) az elndkhelyettes altal rabizott feladatok teljesitésérél rendszeresen beszamol a szervezeti egységet vezetd

elndkhelyettesnek.

2.4. Az igazgatdhelyettes

Az igazgatdhelyettes féosztalyvezetS-helyettes besorolasti karmanytisztviseld, aki az igazgatét tavolléte vagy tartos
akadalyoztatasa esetén helyettesiti. Az igazgat6helyettes az igazgat6sag osztalyszerkezetben torténd mikodtetése
esetén szervezeti egység vezetését is ellatja. Ebben az esetben az igazgatéhelyettesre az osztalyvezetére vonatkozd
rendelkezések is vonatkoznak,

2.5. Az osztdlyvezet6

. A nem igazgat6sagi szervezetben mikodé (6néllé) osztély vezetSje munkéjat a kozvetlen felettese (elndk,

elnbkhelyettes) iranyitasa és felligyelete mellett végzi, 6nalléan és felelGsen vezeti a rabizott osztalyt a feladatkérének
és a munkakoéri lefrasdnak megfeleléen.

. Azigazgatdsagi szervezetben miikodo osztélyvezetd azigazgatd irdnyitasa és felligyelete mellett dnalldan és feleldsen

vezeti a rabizott osztdlyt a feladatkérének és a munkakéri leirasoknak megfeleléen,

. Az osztalyvezeté:

a) szervezi, vezeti és ellendrzi az osztdly munkajat, gondoskodik arrél, hogy a jogszabélyok, illetve a belsé
szabalyzatok az osztaly munkajaban érvényesiiljenek;

b) felel6sséggel tartozik az osztély feladatainak elvégzéséért;

¢ javaslatot tesz az osztdlyon dolgozé lgyintézék személyére, valamint az {igyintézék munkakéri leiraséra
vonatkozoan;

d) megallapitja az osztdly Ugyintézdinek feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrol, szervezi a feladatokat;

e) beszamoltatja az Uigyintézdket az dltaluk elvégzett munkardl;

f) javaslatot tesz az igazgatonak az osztdly munkajat érinté kérben az NFA-ra vonatkozé jogi szabdlyozasra,
fejlesztésre;
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[o)] a munkavégzés tekintetében szakmai irdnymutatdst nydjt, illetve utasitast ad az Ggyintézd szamara, valamint
gondoskodik a dontés elokészitésének jogszerliségérdl és hataridében valé végrehajtatasardl;

h} figyelemmel kiséri és szervezi az osztély feladatainak végrehajtasat, biztositja az ehhez sziikséges feltételeket;

i) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezet&i megbizzék;

j tevékenységérdl kozvetlen felettesét folyamatosan téjékoztatja.

3. Az NFA vezetének nem mindsiilé munkatdrsai
3.1. A referens

1. Areferens feladata az NFA feladatkorébe tartozo ligyek dontésre valé elSkészitése, valamint a déntések végrehajtasa.
A referens munkajat a munkakdéri leirdséban régzitetteknek és a felettes vezetdje utasitdsanak megfeleléen, legjobb
tudasa szerint 6nalléan — sziikség szerint munkatérsaival egylittmikaédve - végzi.

2. A feladatok megolddséra vonatkozod javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és tobbirdnyl vizsgalata utén,
az Osszefliggések feltdrasaval, illetve a jogszabalyok és az NFA belsd szabdlyzatai figyelembevételével, megfelels
idében, kezdeményezden koteles megtenni. A lehetséges megoldasok kozil a legmegfelel6bbre a hataridék
figyelembevételével tesz javaslatot. A feladatkdrébe utalt Ggyek menetét koteles figyelemmel kisérni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

3.2. A kormdnyzati ligykezel6

A kormanyzati {igykezeld (a tovabbiakban: iigykezel6) a munkakdri leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetéje
altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az NFA belsé
szabdlyzatai és Ugyviteli szabdlyai ismeretében és betartasaval végzi. Az Ugykezel6 gondoskodik az Ggyviteli feladatok
ellatasarol.

3.3. Az NFA-ndl foglalkoztatott munkavdllalé

1. Az NFA-nal munkaviszonyban a Kttv. Otodik Részében irt feltételekkel foglalkoztathaté munkavailalé.

2. Az NFA-nél foglalkoztatott munkavillalé a munkakéri leirdsban részére megdllapitott, illetve a vezetGje altal kiadott
feladatokat a kapott utasitésok és hatarid6k figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az NFA bels6 szabalyzatai
és Ugyviteli szabdlyai ismeretében és betartdsdval végzi. Az NFA-nal foglalkoztatott munkavéllalé gondoskodik
a rabizott feladatok ellatasarol.

IIl. AZ NFA SZERVEZETE
1. EInok

Az elnék kézvetlendl irdnyitja és felligyeli az elndkhelyettesek, a Belsd Ellendrzési Osztaly, a Humanpolitikai Osztaly,
a Gazdaségi lgazgatdsag, valamint az integritds tandcsadd mint 6nall6 szakmai felels munkajat.

2. Integritds tandcsadé

1. Az integritds tanacsadé 6nallé szakmai felelésnek mindsll, aki — a fliggetlenség és befolydsmentesség elvének
érvényesiilése érdekében - az elntk kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.
2. Azintegritds tandcsado tAmogatja az elndkét az integritdsirdnyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer kiépitésében,
fejlesztésében és mikodtetésében. Ennek keretében
a) kozremkodik az NFA miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockéazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasardl sz6l6 integritasi jelentés elkészitésében;
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b} az intézkedési terv alapjdn javaslatot tesz - az NFA integritasiranyitasi rendszerének kialakitasa és miikédtetése
érdekében szervezett - integritdsi, hivatasetikai és korrupcié-megelGzési témaji képzések megtartasara,
valamint kézremuikédik ezek végrehajtaséban;

o) a hatdlyos jogszabdlyok és hivatdsetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanicsot ad az NFA vezetdi
és munkatarsai részére, kiilondsen a felmeriilt hivatasetikai kérdésekben;

d) elldtjia az NFA mikodésével 8sszefiiggd integritasi és korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentések
fogadasaval és kivizsgélasaval kapcsolatos feladatokat;

e) gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkérnyezet kialakitisanak és az integralt

kockazatkezelésnek a koordinacidjarol;

f) elldtja az integrélt kockézatkezelési rendszer koordinélasaval kapcsolatos feladatokat;

) ellatja azintegritdsiranyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei miikddtetésének koordinalasaval
kapcsolatos feladatokat.

. Afentieken tul az integritas tandcsadd

a) iranyitja, szervezi és koordindlja az integritasiranyitasi rendszer és belsé kontrollrendszer kialakitasahoz
és miikddéséhez kapcsol6do feladatok ellatasat;

b) rendszeresen tajékoztatja az elndkot az dltala irdnyitott teriilet tevékenységérdl;

c) sziikség esetén koordinatori szerepet vallal az NFA adott feladataiban érintett szervezeti egységeinek
hatékonyabb egyittmiikédése érdekében;

d} kézrem(ikadik az NFA emberi eréforrds menedzsment folyamataiban, elsésorban a kivalasztasi eljarasban
a jelentkez6k értékalapu, etikai megfelelési szempontt — célzott kérdésekkel térténd — sz(résével, illetve
hivatdsetikai tdjékoztatassal;

e) véleményezi az NFA mikodését érintdé jogszabalyok és egyéb elterjesztések, valamint a belsd
szervezetszabalyz6 dokumentumok tervezetét elsdsorban az integritési szempontokra figyelemmel, szlikség
esetén az elndknél kezdeményezi a hatalyos jogszabélyok, belsé szabalyok modositasanak javaslatat;

f) integritdsi szempontbdl ellendrzi és megfelelés esetén jovéhagyja az NFA belsé szervezetszabdlyozo
dokumentumait, indokolt esetben, az erre valé felkérés esetén az NFA nevében kotendd szerzédéseket
megvizsgalja;

q) részt vesz az elnoki értekezlet munkajaban;

h) egyuttmikodik és javaslatokat fogalmaz meg az NFA stratégidi, illetve az éves munkatervek integritdssal
Osszefliggd kérdéseire vonatkozdan, valamint a szervezeti hatékonysag novelése, a célkitizések elérése és
az értékek érvényesiilése érdekében;

i) részt vesz az NFA szervezetfejlesztési irdnyainak kialakitasaban.

. Az integritas tanacsadd az integritasmenedzsment és belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa soran

az elnok felhatalmazasaval jar el.

. Az NFA szervezeti egységei az integritdsmenedzsment és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok kérében

az integritas tanacsadé koordinaldsaval ellatjak

a) az allamigazgatasi szervek integritdsirdnyitasi rendszerérd| és az érdekérvényesiték fogadasinak rendjérdl
5z6l6 50/2013. {Il. 25.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatokat;

b) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl és belsé ellendrzésérdl szslé 370/2011. (XNl 31)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, valamint

c) kézrem(ikédnek a szervezeti integritds erdsitése érdekében sziikséges egyéb szervezetfejlesztési feladatok
végrehajtasaban.

3. Belsd Ellendrzési Osztdly

. A Belsd Ellenérzési Osztaly felel a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szold

370/2011.(XIl.31.) Korm.rendeletbenfoglalt - abelsé ellendrzésre vonatkozé - kdvetelményeknek vald megfeleléséért.

A belsé ellendrzési osztélyvezet kézvetleniil az elndknek aldrendelten végzi tevékenységét.

. A Bels6 Ellendrzési Osztély vezetdje feladatkdrében:

a) felelds a belsd ellenérzés megszervezéséért, az ellendrzések irdnyltasaért, az NFA gazdalkodasanak pénziigyi,
lebonyolitasi, beszamoldsi, vezetdi és folyamatba épitett ellendrzési tevékenységének vizsgalataért;

b) felelds a belsé ellenérzési politika kialakitasaért, a belsé ellendrzés mikodési kézikdnyvének dsszeallitadsaért
és folyamatos aktualizaldsdért;
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C) felels a stratégiai ellenérzési terv és a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellenérzési terv, az ellendrzési
programok osszeédllitésaért, végrehajtdsaért, szervezi és koordindlja a belsé ellenérék elirdsok szerinti
tovabbképzését;

d} részt vesz az NFA tevékenységének feliigyeleti vagy mas kilsé szerv dltali ellendrzésébdl adédé feladatok
elldtasaban;

e) elirt rendszerességgel tajékoztatja az elnokot az ellendrzési tevékenységrél, az ellendrzések és a kapesolodd
intézkedések aktudlis helyzetérdl, éves dsszefoglalé ellendrzésijelentést, kiilsé ellendrzésekrél éves beszamolét
készit;

f) ellendrzi az ellendrzés megallapitasaira tett intézkedési tervet és annak megvalositasat, kialakitja és mikodteti

az intézkedési tervek végrehajtdsat nyomon kdvetd monitoring- és nyilvantartasi rendszert;
g) feladatainak végrehajtasa sordn egylttmikodik az NFA szervezeti egységeivel az ellenérzések altal
meghatdrozott feladatok teljesitése érdekében.
3. Ellendrzési feladaténak ellatdsa soran kdzvetlenil felhivhatja az ellendrzott szervezeti egységet, illetve vezetsjét:

a) a jogszabalysérté miikbdés megsziintetésére;
b) a Jogszerti éllapot helyreallitasara;
) belsé ellendrzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség meghatarozott hataridejd teljesitésére.

4. Az NFA részérél el6késziti az Allami Szamvevdszék ellendrzését és feliigyeli az ellendrzésbdl eredé feladatok
realizalasat. Felel tovdbbd az Allami Szamvevdszékkel, illetve a Korményzati Ellen S rzésiHivatallal valo kapcsolattartasért.

5. A Bels6é Ellenérzési Osztdly bizonyossdgot add tevékenysége keretében az NFA szabdlyszerd mikédésére,
az intézményi és a hozzdrendelt vagyonnal valé gazdalkoddsara vonatkozd elemzéseket és értékeléseket végez,
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg, tovabba
szabdlyszer(iségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellendrzéseket végez.

6. A tanadcsadd (konzultativ) tevékenysége korében megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockdzatanak becslésével és javaslatokkal, tandcsadassal tdmogatja az NFA vezetdit.

7. ABels6 Ellendrzési Osztaly felel az Osztély jogszabalyoknak megfeleld eljdrasrendjének és ellen&rzési nyomvonalanak
kialakitasaért, valamint a jévahagyott eljdrasrendjének a végrehajtasaért, tovabba az ezen eljérasban részt vevé mas
szervezeti egységekkel val6 egyiittmiikodésért,

8. A Belsé Ellendrzési Osztély felel az NFA egyes eljardsrendjeiben szdméra meghatarozott belsé adatszolgaltatasi,
bizonylatolasi és pénzigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridben torténd teljesitéséért,
kilénosen a Gazdasagi lgazgatdsaq felé.

4. Humdnpolitikai Osztdly

1. A Humanpolitikai Osztély vezetdje kozvetlenil az elntknek aldrendelten végzi tevékenységét.

2. AHumanpolitikai Osztaly felel az NFA alkalmazottainak kormdnytisztvisel6i, kormanyzati igykezel&i, munka- és egyéb
jogviszonydhoz, a létszdmgazdalkodéshoz és mas humanpolitikai tevékenységhez kapcsolddé feladatok ellatasaért.

3. A Humanpolitikai Osztaly humanpolitikai és munkatigyi feladatkérében:

a) felel az NFA alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos huménpolitikai Ggyintézésért, kezeli, nyilvantartja
és megérzi a személyligyi iratokat, vezeti a kbzszolgalati alapnyilvantartast, teljesiti az illetékes minisztérium
szamara elbirt adatszolgéltatasokat;

b) elldtja a foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszony létesitésével, fenndlldsaval és megsziintetésével kapcsolatos
feladatokat, koordindlja a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak hataskorébe utalt munkéltatdi intézkedések
végrehajtasat és el6késziti az intézkedések okiratait;

c) elvégzi a kormdnytisztvisel6k, korményzati iligykezeldk elémeneteli rendszeréhez kapcsolédd kotelezd
képzések el6készitési, nyilvantartasi, pénziigyi és ellendrzési feladatait;

d) szervezi és ellendrzi az NFA szervezeti egységeinek humdneréforrds-gazdalkoddssal, kotelezé és egyéb
képzéssel kapcsolatos feladatait, elkésziti az NFA éves képzési tervét;

e) kidolgozza az 6sztonzés, jutalmazas elveit, elékésziti és koordinélja az alkalmazottak jutalmazasaval és az NFA
juttatasi rendszerével kapcsolatos feladatokat;

f) szervezi, elékésziti az alkalmazottak kivélasztaséval 6sszeflggd feladatokat, gondoskodik az alkalmazassal
és kivalasztassal kapcsolatos jogszabalyi elGirdsok és belsé utasitasok érvényre juttatasardl;

g) ellatja az NFA alkalmazottainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével dsszefliggd munkaltatoi feladatokat;

h) Osszedllitja az NFA Kdzszolgalati Szabalyzatat;
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i) az elndk részére — a Kozszolgdlati Szabélyzatban foglaltak szerint — déntésre elékésziti a foglalkoztatottak
szocialis helyzetével Osszefiiggd, valamint a lakdsépitési/vasarlasi munkaltatéi kélcsonok folydsitésa iranti
kérelmeket;

j) felel az NFA havi és éves létszdmnyilvantartasanak Bsszedllitdsaért, a létszamgazdilkodas iranyelveinek
érvényre juttatasaért;

k) elSirt rendszerességgel tajékoztatast ad az elndk és a szervezeti egységek vezetdi részére a foglalkoztatasi
adatokrol;

)] ellatja a foglalkozas-egészségugyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat;

m)  teljesitia humanpolitikai jellegti jelentéstételi kételezettségeket;
n) kezeli a feladatkérébe utalt ligyekben érkezett panaszokat, azokrdl killon nyilvantartast vezet.

. AHumanpolitikai Osztaly vezetsje felelds:

a) a Huménpolitikai Osztdly feladatkorébe tartozé feladatok ellatasanak jogszabalyoknak megfelels
eljdrasrendjének kialakitasaért, a jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljardsban részt vevé
mas szervezeti egységekkel vald egylittmiikédésért;

b) a Huménpolitikai Osztaly dltal az NFA egyes eljarasrendjeiben meghatérozott belsé adatszolgaltatasi,
bizonylatolasi és pénziigyi-szémviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd
teljesitéséért, kildndsen

ba) a Gazdasdgi lgazgatoség és
bhb) a Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztaly
felé.

5. Gazdasdgi lgazgatdsdg

. A Gazdasagilgazgatd irényitja, szervezi és ellendrzi a Gazdasagi lgazgatosag és az aldrendeltségébe tartozd osztalyok

mukddését. A Gazdasdgi lgazgatdsag felelds az NFA intézményi és a vagyonfejezethez kapcsolddd koltségvetési
tervezési és végrehajtasi, pénzforgalmi és szamviteli feladatainak elvégzéséért, a pénzigyi, szamviteli rend
betartatasaért, a beszamoldsi kdtelezettségek teljesitéséért és a kitelezettségvdllalasok ellenjegyzéséért. A gazdasagi
igazgato kozvetlenil az elndknek alarendelten végzi tevékenységét.

. A Gazdasdgi lgazgat6sag kezeli a Gazdasagi Igazgatdsag és az aldrendeltségébe tartozd osztalyok feladatkérébe utalt

Ugyekben érkezett panaszokat, azokrdl kiilén nyilvantartast vezet.

. A Gazdasagi lgazgatdsag intézménymiuikodtetési, vagyongazdalkodasi feladatksrében:

a) ellenjegyzés el6tt kizbeszerzési és beszerzési szempontbdl értékeli az NFA altal kezdeményezett beszerzéseket
és szolgéltatési szerzGdéstervezeteket;
b) a kdzbeszerzési dontés eldkészitésében biztositja a pénziigyi szakértelmet, javaslatot tesz az éves kdzbeszerzési

tervre, év kozben meghatdrozott rendszerességgel adatot szolgaltat, és elére jelzi az egybeszamitasi
kotelezettségek idGszaki alakuldsat;

) ellatja a beruhdzassal, a vagyon hasznalatéval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat;

d) biztositja az Uzemelési feltételeket, kozremiikddik az NFA mikodését szolgalé ingatlanok, ingatlanrészek
Grzésének, takaritdsdnak megszervezésében, kdzremikédik a kapcsolédd javitasok, karbantartasok
elvégzésében;

e) sszedllitja az NFA igényei és szilkségletei alapjan az intézményi beruhazasi és felujitasi tervet;

f) ellatja az NFA milkodéséhez szilkséges eszkozok, szolgaltatdsok megrendelését, nyilvantartasat, kézremiikédik
azok beszerzésében, leltarozasdban és selejtezésében;

9) elldtja mindazokat a beszerzési beruhazasi feladatokat, amelyek folyamatos ellatasaval az elnsk megbizza;

h) gondoskodik a jarmivek Gzemeltetésérdl;
i) a beruhazasokat pénzligyileg elékésziti és az lizemeltetéssel kapcsolatban lebonyolitja.

. A Gazdasdgi lgazgatdsag illetmény-szamfejtési feladatkorében elvégzi a kézpontositott illetmény-szamfejtési

rendszer keretében a dolgozok jdranddsigainak, cafetéria-juttatdsainak szémfejtésével, nyilvantartasaval,
a térsadalombiztositéssal és adozassal, a kapcsol6dd bevallasokkal dsszefiliggd feladatokat.

. A Gazdasagi lgazgatdsag szervezete harom, elkilénilt feladatkért ellatéd osztalybol all:

a) Pénzlgyi Osztaly,
b) Szamviteli Osztaly,
) Koveteléskezelési Osztaly.
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5.1. Pénziigyi Osztdly

1. A Pénziigyi Osztaly vezetése a pénzligyi osztilyvezeté feladata, aki a gazdasagi igazgatd aldrendeltségében végzi
tevékenységét.
2. A Pénzlgyi Osztély feladatai:
a) ellatja az intézmény és a kdzponti kéltségvetés XLIV. Nemzeti Foldalappal kapcsolatos bevételek és kiadasok
fejezet elGirdnyzatai tekintetében a koltségvetési tervezéssel és a koltségvetés végrehajtasaval,
a pénzgazdalkodassal és adatszolgaltatassal osszefliggd feladatokat. Az elemi koltségvetést elektronikus
és papirformatumban tovabbitja az iranyitd szerv felé;

b) elnoki jovahagyasra elGkésziti az intézményi és vagyonfejezet kotelezettségvallalasi, onkoltségszamitasi, bel-
és kilfoldi kiktldetési, gépjarmdhasznélati, vezetékes és mobiltelefon hasznalati, reprezentacios és szamlazasi
szabdlyait;

4] a kozzétételi kitelezettség alapjan meghatarozza a nyilvanos kozzététel hatélya ala tartozé, rendelkezésére

allg, alairt szerzddések korét;

d) a vonatkozo szabdlyok szerint elldtja a kotelezettségvéllaldsok ellenjegyzéséhez és nyilvantartdsdhoz
kapcsolédd feladatokat, elldtja a koltségvetési fejezetek likviditaskezelését, gondoskodik a koltségvetési
meghatérozott idokézonként a szlikséges bontdsban tajékoztatast nyljt az igazgatdsagok részére;

e) elvégzi az NFA Ozleti kartyaival kapcsolatos feladatokat;

f) érkezteti és nyilvantartja az NFA intézményi mlikddésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolodd tulajdonosi
joggyakorldsaval osszeflggésben beérkezd szamlakat, nyilvantartja a szallitoi koveteléseket, és hataridében
teljesiti azokat;

g) teljesiti az egyéb pénzigyi kotelezettségeket (peres eljardsokkal, mas hatdsagi kotelezésekkel kapcsolatos

kifizetések);
h) teljesiti az NFA ad6fizetési és egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségeit;
i) az el&irt rendszerességgel elvégzi a vevd és szallitd folydszamlak egyeztetését;
j) elvégzi a pénzforgalom bonyolitaséhoz szikséges banki miiveleteket, a Magyar Allamkincstar felé jelenti és

karbantartja a bankszamlak felett jogosultsaggal rendelkezék korét, és kezeli az NFA bankszamlait;

k) a fékonyv felé teljesiti a rendszeres konyvviteli zardsokhoz eléirt szamviteli feladasokat, tovabbé el6irt
tartalommal és rendszerességgel pénzligyi adatokat szolgéltat az igazgatésagok részére;

) elkésziti az addbevalldsckat és intézkedik az adofizetési kotelezettségek hataridében torténd pénziigyi
teljesitése érdekében;

m)  kiszdmlazza és nyilvantartja az NFA intézményi miikodésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolédd tulajdonosi
joggyakorlaséval 6sszefliggésben keletkezd koveteléseket;

n vagyonhasznositdsi feladatokkal ¢sszefliggésben adatot szolgdltat a szerzddd partnerekkel, hasznositasi
pélyazatokon résztvevikkel szemben fenndllé tartozasokrdl;

0) elndki jovdhagyasra elékésziti az intézményi és vagyonfejezet pénzforgalmi tervének tartalmi és formai
elemeit, elkésziti a koltségvetési fejezetek pénzforgalmi tervét;

p) tvezeti a partnertérzsben (@VATAR, FORRAS SQL) tortént véltozasokat, és errl, amennyiben arra mas
szervezeti egység megkeresése alapjan kerilt sor, tajékoztatja a megkeresd szervezeti egységet.

3. A Pénzigyi Osztdly felel a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendjének,
ellendrzési nyomvonalak kialakitasaért, a jovdhagyott eljarasrendek szerinti végrehajtdséért és az eljarasban részt vevd
mas szervezeti egységekkel valé egylittmiikodésért,

4. APénzlgyiOsztaly felel az NFA egyes eljarasrendjeiben szdmdra meghatérozott belsé adatszolgéltatdsi, bizonylatolasi
és pénzugyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténé teljesitéséért, kiilondsen:

a) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes,
b) az dltalanos elntkhelyettes,

c) mas igazgatdsagok és

d) a Gazdaségi lgazgatdsag mas osztdlyai
felé.
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5.2. Szdmviteli Osztdly

- A 5zamviteli Osztaly vezetése a szamviteli osztalyvezet§ feladata, aki a Gazdasagi Igazgaté alérendeltségében végzi

tevékenységét.
. A Szamviteli Osztaly feladatai:
a) elndki jovahagyasra elSkésziti az intézményi és vagyonfejezet szdmlarendet, szamviteli politikat, értékelési
szabalyzatot, leltarozasi és leltdrkészitési, bizonylati, pénzkezelési és felesleges vagyontargyak selejtezési
szabalyait;

b) elldtja az intézmeényi €s vagyonfejezet gazdasagi eseményeihez kapcsol6dé analitikus és fékanyvi szamviteli,
konyvelési feladatokat, és meghatdrozott rendszerességgel elvégzi a kdnyvviteli zarasokat;

c) felel az intézményi és a Nemzeti Foldalap vagyonaval kapcsolatos idBszaki és éves beszamoldsi kitelezettségek
hatdridében torténd teljesitéséért, valamint a felligyeleti szervek altal el6irt adatszolgéltatasok teljesitéséért:

d) elvégzi a vagyonviltozasok, a vagyonkataszter szamviteli nyilvantartdsdnak vezetését, teljesiti a kapcsolédo
adatszolgaltatasokat;

e) az eldirt rendszerességgel egyezteti a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyon szémwviteli nyilvantartasanak
egyezdségét a Vagyon-nyilvantartdsi lgazgatosag analitikus vagyon-nyilvantartasaval, eltérések esetén
szlikség szerint helyesbiti, madositja nyilvéntartasait;

f) el8irt rendszerességgel és tartalommal szamviteli adatokat szolgéltat az igazgatésagok részére;

g) a havi kényvviteli zarésok alapjan megéllapitja a pénzforgalmi tervek iddaranyos teljesiilését, és az errél készilt
jelentést a gazdasdgi igazgato Gtjan terjeszti fel az NFA elndkének.

- A Szamviteli Osztaly felel a feladatkérébe tartozd tevékenységek jogszabélyoknak megfeleld eljarasrendjének,

ellendrzési nyomvonalak kialakitédsaért, a jévahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarasban részt vevs
mas szervezeti egységekkel val6 egyittmiikddésért,

. Aszémviteli Osztély felel az NFA egyes eljérasrendjeiben szaméra meghatarozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi

és pénzligyi-szamviteli feladasi kételezettségek maradéktalan és hatériddben térténé teljesitéséért, killondsen:
a) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes,
b) az dltaldnos elndkhelyettes

) mas igazgatosagok és
d) a Gazdasagi lgazgatosag mds osztalyai
felé.

5.3. Kéveteléskezelési Osztdly

. A Koveteléskezelési Osztély vezetése a koveteléskezelési osztdlyvezetd feladata, aki a gazdasagi igazgatd

aldrendeltségében végzi tevékenységét.

. A Koveteléskezelési Osztély ellatja a szerzédésen alapuld kévetelések behajtasa érdekében sziikséges intézkedések

megtételével kapcsolatos feladatokat.

. A Koveteléskezelési Osztaly feladatai:

a) figyelemmel kiséri a cs6d-, felszémoldsi, végelszdmolasi, kényszertorlési eljaras hatalya ala kerilt partnerekkel
kapcsolatosan indult nem peres eljardsokat. Eljaras ala kerllt partnerek esetén gondoskodik a kévetelés
érvényesitésérdl és a tovabbi intézkedések megtételérdl;

b) figyelemmel kiséri a szervezeti atalakuldssal érintett partnereket, és gondoskodik a tovabbi intézkedések
megtételérdl;

c) gondoskodik a hataridén tdli elismert, illetve nem vitatott kivetelések behajtasardl (fizetési emlékeztets,
fizetési felszolito kildése, Ugyvédi irodakkal vald kapcsolattarts, szlikség esetén fizetési meghagyasos eljaras
vagy felszamolasi eljras kezdeményezése);

d) lejart kovetelések esetén gondoskodik a részletfizetési megéllapodasok megkatasérdl;
e) gondoskodik a fizetési késedelembe esett vevék esetén a késedelmi kamat behajtasardl;
f) meghatarozott idészakonként, meghatarozott adattartalommal adatszolgéltatast végez az NFA elndke felé,

. A Kdveteléskezelési Osztaly felel a feladatkérébe tartozé tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének,

ellendrzési nyomvonalak kialakitasaért, a jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarasban részt vevd
mas szervezeti egységekkel valé egytttmiikodésért.
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5.

11.

A Koveteléskezelési Osztaly felel az NFA egyes eljarasrendjeiben szaméra meghatérozott belsé adatszolgéltatasi,
bizonylatoldsi és pénziigyi-szdmviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitéséért,
kilénosen:

a) avagyongazdalkodasi endkhelyettes,
b) az altalanos elndkhelyettes,

) mas igazgatosagok és

d) a Gazdasagi lgazgatésag mas osztalyai
felé.

6. Altaldnos einékhelyettes

. Az altalanos elndkhelyettes kdzvetlendl irdnyitja és felligyeli a Jogi Igazgatésag, az lgazgatdsi €s Koordinacios

Igazgatdsag és a Tulajdonosi Ellendrzési és Elszamolasi Igazgatdsag munkajat.

. Az dltalanos elndkhelyettes tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a tulajdonosi ellendrzési és elszamolasi igazgatéd

helyettesiti. Az dltaldnos eindkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén az altalanos elndkhelyettesi feladatokat
a tulajdonosi ellendrzési és elszamolasi igazgato latja el.

. Az dltaldnos elnkhelyettes koteles az elndk altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elnék helyettesitése

korében alkalmazott eljarasardl az elndk akadalyoztatdsdnak vagy tavollétének megsziinését kévetden haladéktalanul
beszamolni.

. Résztvesz az NFA dtfogd stratégiai céljainak meghatarozasaban, valamint a célokbdl ad6dé feladatok végrehajtasanak

megszervezésében.

A hozzé tartoz6 terlletek, tovibbd az NFA egésze vonatkozédsaban javaslatok megfogalmazasara jogosult az NFA
miikodése hatékonyabba tételének érdekében, amely tevékenysége ellatdsa sordn — az NFA elndkének elézetes
jovahagyasaval - megkereséssel élhet mds allamigazgatasi szervezetek irdnyaba.

Szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozd igazgatdsagok és egyéb szervezeti egységek munkajat, illetve
ellatja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo alkalmazottak vonatkozésaban az utasitasi és ellendrzési,
illetve felligyeleti jogot.

. Gondoskodik arrél, hogy a jogszabélyok, illetve a belsé szabdlyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkdjaban

érvényesiljenek.

. Felel az NFA honlapjénak mikodtetéséért és aktualizaldsaért, fejlesztéséért, tovabba az NFA honlapjan a jogszabalyok

altal el6irt, valamint kézérdekbdl nyilvdnos adatok megjelentetésére vonatkozé kételezettséggel érintett adatok
korérdl az NFA elndkének rendszeres tdjékoztatast nyljt, és — az NFA elndkének elézetes jovahagyasa esetén — azok
megjelentetésérdl gondoskodik.

. Felelés a Foldm(ivelésiigyi Minisztérium (a tovébbiakban: FM) NFA miikddéséért felelés allamtitkarsagaval térténd

kapcsolattartasért, gondoskodik az altalanos és soron kivili feladatoknak az NFA illetékes szervezeti egysége
vezetdinek torténd eljuttatdsardl - az elndk folyamatos és egyidejl tdjékoztatasa mellett —, valamint — a vezetékkel
kodzremtikédve - jogosult azok végrehajtasat ellendrizni.

. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabélyok, valamint jelen SzMSz és az NFA belsd

szabalyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az elnok megbizza.
Mint 6nallé szakmai felelds, ellatja integritas tanacsaddi feladatait.

7. Jogilgazgatdsdg

. A Jogi lgazgatdsdg felel az NFA egységes joggyakorlatanak kialakitdsaért, a torvényesség érvényre juttatdsdért,

a jogok érvényesitéséért, a kotelezettségek teljesitéséért. A jogi igazgaté kozvetlendl az dltalanos elnékhelyettesnek
aldrendelten végzi tevékenységét.
A Jogi lgazgatdsag szervezete Jogi Osztalybdl all, amelynek feladata:
2.1. aBPT Uléseire készitett elSterjesztések jogi szempontbdl torténd véleményezése, ennek soran a sziikséges jogi
egyeztetések lefolytatasa, 6sszegzése, jogi szemponthdl torténd fellilvizsgalata;
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2.2.

2.3.

24,

2.5,

26.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

211,

2.12.

2.13.

214,

2.15.
2.16.

207

2.18.

2.19.

2.20.

2:.21:
2.22.

2.23.

2.24.
2.25.

kozremikddés a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd elSkészitésében,
a beadvanyok, szerz6déstervezetek és egyéb okiratok jogi szempontt feliilvizsgalata;

az NFA tevékenysége soran alkalmazandé jognyilatkozatok és szerz6désmintdk elkészitése; az egyedi ligyekben
a szerz6déskdtést megeldzé jogi szempontd vizsgalat elvégzése;

az NFA hasznositasi tevékenységét érinté nyilvanos pélyazatok és hirdetményi eljarasok jogi szempontbol
torténd elbkészitése;

ellatja az NFA belsg szabdlyzataival és a szabalyzatok nyilvantartésaval, kzzétételével kapcsolatos feladatokat,
koordinélja az el&irt szabalyzatok elkészitését;

a Vagyongazdélkodasi Igazgat6sag javaslata alapjan az NFA feladatkérébe tartozod szolgalmi jogi, illetve
a kozérdeki vezetékjoggal kapcsolatos kartalanitasi ligyek jogszeriiségének vizsgalata, a szerzddések
megszerkesztése vagy fellilvizsgélata;

a féldhasznalati megéllapodds mintak megszerkesztése és jogi feliilvizsgélata;

a Magyar Allam Altal gyakorolni kivant elévasérlasi jog érvényesitésével kapcsolatos elfogad6 nyilatkozat
kiadményozasa;

Jogértelmezési problémék esetén az NFA allaspontjanak kialakitasa és érvényesitése; jogi allasfoglalasok
elkészitése az NFA szervezeti egységeinek megkeresése alapjan;

az NFA-hoz érkez6 médiamegkeresések koordinélasa;

az NFA részére érkez0 jogi jellegii kozérdek( adatigényléssel kapcsolatos megkeresések megvélaszolasa;

az NFA-t érintd jogszabalytervezetek véleményezése az NFA mds szervezeti egységeinek a szabdlyozasi targya
alapjén szlikség szerinti bevonésaval;

az NFA jogszabalyfigyelési tevékenységének ellatdsa, a jogszabalyvéltozasokrél az NFA tobbi szervezeti
egységének tdjékoztatasa a szolgdlati Gt betartasa mellett;

a megbizott jogi képvisel6k utasitdsa utjan gondoskodik a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletak
hasznositasara irdnyuld, valamint a Nemzeti Foldalapba bekeriils féldrészletekre vonatkozéd adasvételi,
féldcsere, vagyonkezelési, ingyenes tulajdonba addsi, ingyenes és visszterhes foldfelajanlasi szerz6dések
megkotésérédl;

a hasznositési szerzédések megsziinésével kapcsolatos egységes jogi sllaspont kidolgozasa;

ajogi képviselet megszervezése, elsésorban megbizott jogi képviselSk Utjan valé ellatasa az NFA mikodésével
osszeflggésben, az NFA ellen vagy éltal inditott kézigazgatasi, munkatigyi, polgari, gazdasdgi és egyéb peres
és nem peres Ugyekben;

az NFA tevékenységi kérével kapcsolatosan, ismeretlen tettessel szemben inditott bintetdeljarasokban,
szabalysértési eljdrasokban a renddrséggel, (ligyészséggel torténd kapcsolattartds, egyiittmiiksdés,
adatszolgaltatas, az NFA mas szervezeti egységeinek adatszolgaltatasa alapjan;

meghizott jogi képvisel§ utasitésa Utjan gondoskodik a peres és nem peres képviselet elldtdsa érdekében
a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb beadvényok elkészittetésérdl, annak hataridében térténd
elintézésérdl, valamint a targyaldson az NFA képviseletének biztositasardl;

az NFA jogi képviseletének megszervezése keretében a jogi képviselet biztositasat szolgald szerzddések
megkdtése, a jogi képviselék meghatalmazasainak elkészitése; szakmai szempontok figyelembevételével
a Jogi Igazgato dtjan javaslattétel az elndknek az egyiittm(ikéds jogi képvisel 5k személyére;

a megbizott jogi képviseldk részére torténé feladatkiadds, tevékenységilik koordinaldsa, felligyelete,
ellendrzése, a teljesitési igazolas kiadasa, a szamla kiegyenlitése céljabdl a Gazdasagi lgazgatdsag részére
torténé megkiildése;

nyilvantartas vezetés és adatszolgaltatas az NFA dltal és ellen inditott peres Ggyekben;
beszerzési/kdzbeszerzési eljérasok lebonyolitasaban valé kézremiikidés a megbizasi szerzédés alapjén
dolgozd felelds, akkreditalt kozbeszerzési tandcsadéval egylittmiikodve, az NFA kézbeszerzésekkel kapcsolatos
tevékenységének Osszehangoldsa, az NFA-nal keletkezé dokumentumok rendszerezése, az eljarasok
nyilvantartasa, kapcsolattartds az eljarasban részt vevé szervezeti egységekkel és irdnyitod szervezettel,
az eljarés soran felmeriilé problémak rendezése a tdrsigazgatésagokkal egylttmikodve, felettes vezetdk
tdjékoztatdsa, az eljérdsok éves ellenérzési munkéjanak tamogatasa;

beszerzési és kdzbeszerzési eljdrdsokhoz kapcsolodd egyes véllalkozasi vagy megbizasi szerzédések jogi
megfeleldségének biztositasa;

az NFA alkalmazdsaban ll6 alkalmazottak részére egyedi meghatalmazasok kiadasanak elgkészitése;
szerzddések, meghatalmazésok jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok ellatasa;



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évid6,szam 4603

2.26. a Jogi lgazgatdsag feladatkorébe utalt ligyekben érkezett panaszok kezelése, azokrdl kulén nyilvantartds
vezetése;
2.27. avégrehajtasi eljarasok soran a Magyar Allam tulajdondba keriil6 ingatlanokra vonatkozélag mind a hatésagi,
mind a birdségi, valamint a jogerds dontés alapjan a tulajdonszerzéssel kapcsolatos feladatok koordindlasa.
3. A Jogi lgazgatosag felel a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének,
ellenérzési nyomvonalak kialakitasdért, a jovahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarasban részt vevé
mas szervezeti egységekkel vald egylittmikodésért.
4. Alogilgazgatosag felel az NFA egyes eljardsrendjeiben szamdra meghatérozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi
és pénzigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hatarid6ben torténd teljesitéséért, kilonosen:
4.1.  aGazdasdqgilgazgatosag,
4.2. aVagyongazdalkoddsi lgazgat6sag,
43. aVagyon-nyilvantartdsi lgazgatosdg,
44. azlgezgatasi és Koordinacios lgazgatosdg és
4,5,  aTulajdonosi Ellenérzési és Elszdmolési Igazgatdsag
felé.

8. Igazgatdsi és Koordindcios Igazgatdsdg

1. Az lgazgatési és Koordinaciés lgazgatésag altal kdzvetlendl irdnyftott szakteriiletek: az Elemzési és Ertékbecslési
Osztaly, a Helyszinelési és Koordinacios Osztaly 1., a Helyszinelési és Koordinacios Osztaly 2., valamint elkilénalt
szervezeti egységek nélkil a titkérsag és az iratkezelés.

2. Az lgazgatési és Koordinacids Igazgatdsag felel az Elemzési és Ertékbecslési Osztaly a Helyszinelési és Koordinacios
Osztaly 1. és a Helyszinelési és Koordinacios Osztaly 2. irdnyitdsdért, az NFA altaldnos Ugyviteli és iratkezelési
folyamatainak megszervezéséért, koordinalja és felligyeli az elndki és elnokhelyettesi titkarsagok mikédését.
Az lgazgatasi és Koordinacids lgazgatosdg kozvetlenill az altaldnos elndkhelyettesnek aldrendelten végzi
tevékenységét.

3. Feladatai:

a) kialakitja az NFA Ggyviteli rendjét;

b} kialakitja és szabélyozza az iratkezelés, iratnyilvantartas és irattarazas, az archivélas jogszabalyoknak és belsé
szabélyzatoknak megfelelé rendjét, megszervezi, iranyitja és felligyeli az iratkezelési folyamatokat, mikodteti
az irattarat;

o] kialakitja az NFA (igyiratkezelési szabalyzatat, ellenérzi annak betartasat;

d) vezeti az NFA-ban hasznalt bélyegzék lenyomaténak, valamint a sorszdmokkal azonosithatdan az egyes
bélyegz6k hasznélatéra feljogositott személyeknek, illetve szervezeti egységeknek a nyilvantartésat;

e) szervezi és felligyeli az elndki és elndkhelyettesi titkarsdgok miikodését, a titkarsagi ligyviteli munka ellatasat,
gondoskodik az elndkhdz és az elndkhelyettesekhez érkezd iratok feldolgozdsérdl és a kapcsolddé feladatok
ellatasardl, figyelemmel kiséri a hatérid6k betartdsat;

f) nyilvantartja, el6késziti és szervezi az elndk és az elndkhelyettesek programjat, megszervezi a kiil- és belfoldi
utazésaikat;

qg) egyezteti a BPT (lések idépontjat, napirendjét, a meghivottak korét, és gondoskodik a meghivék kikildésérdl;

h) koordinalja az elGterjesztéseknek és mas dokumentumoknak az illetékes szervezeti egység altal hataridében
torténd elkészittetését, és megkiildi a BPT tagok részére;

i) el6zetes tdjékoztatastad az érintett szervezeti egységeknek a BPT dontéseirdl, atveszia BPT llés emlékeztetdjét,
és gondoskodik annak a belsé és kiilsé kozzétételérdl;

j) nyilvantartja a - nem személyi hasznalatd - gépjarmivek haszndlatdra bejelentett igényeket, engedélyezi
és szervezi a napi gépjarmihasznalatot;

k) kezeli az Igazgatasi és Koordinacids Igazgatdsag és aldrendeltségébe tartozod osztalyok feladatkorébe utalt
Ugyekben érkezett panaszokat, azokrdl kulon nyilvantartast vezet.
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8.1, 8.2. A Helyszinelési és Koordindciés Osztdly 1., 2.

. A Helyszinelési és Koordindcis Osztaly 1. a Dunatdl nyugatra esd orszagrészben, a Helyszinelési és Koordinacids

Osztaly 2. a Dunatol keletre esd orszagrészben latja el feladatait.

. A helyszinelési és koordindcids osztalyvezetSk az igazgatdsi és koordinacids igazgatd iranyitdsaval végzik

tevékenységlket.

. A Helyszinelési és Koordinacids Osztaly 1. és 2. illetékességi teriiletén beliil felel az NFA vagyongazdélkodasi,

tulajdonosi ellenérzési, valamint vagyon- és szerzédés-nyilvantartasi feladatainak ellatdsahoz sziikséges helyszini
szemlék végrehajtdsaért.
Ezen belll feladatai:

a) helyszini szemléket végez a vagyonkezel5t, haszonbérl6t vagy az NFA torvény szerinti egyéb jogcimen alapulo
szerzGdés szerinti hasznalst megilletd jogok gyakorlasanak, annak szabdlyszerdsége, célszer(isége ellenérzése
soran;

b) helyszini szemléket végez az ingyenes és ellenérték fejében torténd foldfelajanlasok esetében, valamint
a Magyar Allam elévésarlasi joganak gyakorldséval torténs foldvasarlasok elékészitése soran;

c) helyszini szemléket végez a Nemzeti Féldalapba tartozd foldrészletekre érkezett vételi ajénlatok
vonatkozasdban;

d) vészt vesz az NFA kezelésében lévé folddel dsszefiiggd foldteriilet cseréjével, telekalakitassal kapcsolatosan
benyujtott kérelmek alapjan a terletek szemlézésében;

e) részt vesz az NFA tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozo, osztatlan kézés tulajdonban all6 féldek esetében
az osztatlan kézés tulajdon megsziintetésére iranyuld, helyszini jelenlétet igényls feladatok lebonyolitasdban
(helyszini szemlék, birtokbaadés stb.) (egyes alkalmazottak kiilén meghatalmazas alapjan);

f) mindsitési eljarast folytat le a nem kizarélag a Nemzeti Fdldalapba tartozd fsldrészletek elsédleges
rendeltetésének, valamint a kdzds tulajdonosi joggyakorlasanak megallapitasara;

g) részt vesz a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészleteket érinté tulajdonosi hozzajarulasokkal, szolgalmi
megallapodasokkal, mivelési ag valtozasi kérelmekkel kapcsolatos helyszinelési feladatok elvégzésében;

h) részt vesz az ismeretlen hasznositasy, illetve az NFA-hoz tartozd hasznalaton kivili féldek felderitésében,
jogcim nélkili hasznalat esetén kezdeményezi a szilkséges intézkedések megtételét;

i) az elemi kérokkal kapcsolatos helyszineléseket végez;

j) kilon igény esetén részt vesz az értékbecslGkkel valo kapcsolattartisban, értékmegéllapitasi munkéjukat
segiti;

k) az |gazgatasi és Koordinacios Igazgatdsag éltal meghatdrozott szempontok szerinti tulajdonosi ellendrzések
dokumentacié gyiijtése;

1) kilon felkérés esetén javaslattétellel é| a sziikséges intézkedések megtételére, adatokat szolgéltat;

m)  a helyi féldhasznositsi igények felmérése, a féldpiaci folyamatok figyelemmel kisérése;

n) felhatalmazason alapulé képviseleti jog gyakorlésa;

0) hasznositatlan ingatlanok esetében eljér a helyszini jelenlétet igényl6 igyekben;

p) aNemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek birtokbaadéaséval, birtokbavételével kapcsolatos helyszini feladatok
végrehajtasa;

q) a Helyszinelési és Koordinacios Osztaly 1. és 2. vezetdi a szerzédések alairasara vonatkozd meghatalmazas
alapjan a szerz6dések alairasat elvégzik;

r) részt vesz a végrehajtdsi eljardsok sorén ex lege a Magyar Allam tulajdonaba keriilé ingatlanokra vonatkozd
birtokbaadasi eljarasokon;

s) a hasznositasi pélyazatok és més tulajdonosi joggyakorlassal &sszefliiggé eljardsok vonatkozasaban elvégzi
a tertleti ellenérzéseket.

. AHelyszinelési és Koordindcios Osztély 1. és 2. felel a feladatkorébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld

eljardsrendjének, ellendrzési nyomvonalanak kialakitdsaért, feladatai jovahagyott eljarasrendek  szerinti
lebonyolitasaért és az eljarasban részt vevd mas szervezeti egységekkel vald egylttmUkodésért.

. A Helyszinelésj és Koordindciés Osztaly 1. és 2. illetékességi teriiletén belil felel az NFA egyes eljarasrendjeiben

szdmara meghatdrozott belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénzigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek
maradéktalan és hatéridében torténd teljesitéséért més szervezeti egységek falg,
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8.3. Elemzési és Ertékbecslési Osztdly

1. Az elemzési és értékbecslési osztdlyvezetd az igazgatdsi és koordindcids igazgatd iranyitasaval végzi tevékenységét.
2. Az Elemzési és Ertékbecslési Osztaly az elemzési tevékenysége kapcsén:

a) mukaodteti és fejleszti az NFA koltségvetési és pénzlgyi folyamataihoz kapcsolédd monitoring- és felsévezetdi
jelentésrendszert;

b) koveti és elemzi a Nemzeti Féldalapba tartozé vagyoni kor valtozasat, a kapcsolédd fold- és haszonbérlet-piaci
folyamatokat;

) az NFA kéltségvetési és pénzligyi folyamataihoz kapcsolédoan kialakitja és miikodteti a koltségvetés
intézményi és a vagyonfejezetére vonatkozd pénziigyi és kdltségvetési jelentési, elemzési rendszert;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetési elGirdnyzatok alakuldsat, elemzi a kltségvetés végrehajtasat;

e) jelzi az NFA elndkének és a gazdasagi igazgaténak az NFA mikodését kedvez6tlenll befolyasold pénzigyi
és kdltségvetési folyamatokat.

3. Az Elemzési és Ertékbecslési Osztaly tevékenysége kiterjed a Nemzeti Féldalapba tartozé vagyon hasznositasahoz
kapcsolédo fold- és egyéb ingatlan-értékbecslési feladatok ellatasara.
4, Az Elemzési és Ertékbecslési Osztaly a fold- és egyéb ingatlan-értékbecslési tevékenysége korében:

a) kialakitja az igazgatédsi és koordindcids igazgatéd jovahagyaséval az NFA tulajdonosi joggyakorldsaval
Osszefliggd értékbecslési tevékenység eljarasi rendjét és belsd szabdlyozésat, az igénybe vett szakértikkel
szemben érvényesitett szakmai kévetelményrendszert;

b) elladtja az NFA tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozéd foldvagyonnal kapcsolatos értékbecslési tevékenység
szervezését és koordinalasat, ezen beliil javaslatot tesz az igazgatési és koordinacids igazgatdnak a jogszabdlyi
feltételeknek megfeleld értékbecslé szakemberek megbizdsara, ellenérzi a kiadott szakértéi megbizésok
teljesitését, amelyrél az igazgatési és koordinacids igazgatd részére jelentést készit. Javaslatot tesz az igazgatasi
és koordinacios igazgaton keresztiil az NFA elnokének az elsédleges értékbecslési és a felllvizsgalati szakértsi
feladatokkal meghizott szakértéi kor kialakitasara;

c) figyelemmel kiséri a Nemzeti Foldalapba tartozd féldvagyon mennyiségének, osszetételének, értékének
és hasznositasanak véltozasait, elemzi a valtozasi folyamatokat, gy(ijti és elemzi a fold- és haszonbérleti piaci
adatokat, informéaciét és adatot szolgaltat a kézéptava stratégiai és az éves hasznositasi terv dsszedllitdsdhoz,
valamint a vagyonhoz kapcsolodo koltségvetési kiadasi és bevételi elSirdnyzatok tervezéséhez.

5. Az Elemzési és Ertékbecslési Osztaly vonatkozasaban felel:

a) a feladatkdrébe tartozd tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének, ellenérzési
nyomvonaldnak kialakitasdért, a jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljardsban részt vevd
mas szervezeti egységekkel - kiiléngsen a Gazdasagi lgazgatosaggal - vald egylittmiikodésért;

b) az NFA egyes eljdrasrendjeiben szdmdra meghatdrozott belsé adatszolgéltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-
szamviteli feladési kotelezettségek maradéktalan és hatdridében torténd teljesitéséért, kiilondsen:
ba) az NFA elndke,
bb) a Gazdasagi lgazgatdsdg és
hc) a Vagyongazdélkodasi Igazgatésdg felé.

9. Tulajdonosi Ellendrzési és Elszamoldsi Igazgatdsdg

1. Atulajdonosi ellenérzési és elszamoldsi igazgatd irdnyitja, szervezi és ellendrzi a Tulajdonosi Ellenérzési és Elszamolasi
lgazgatdsag és az alarendeltségébe tartozo osztalyok miikodését.

2. A tulajdonosi ellenérzési és elszamolasi igazgaté felel6s az NFA tulajdonosi ellenérzési, elszamolasi, informatikai
és ugyfélkapcsolati tevékenységének iranyitasaért. A tulajdonosi ellendrzési és elszamoldsi igazgatd kozvetleniil
az altalanos elnokhelyettesnek alarendelten végzi tevékenységét.

3. Atulajdonosiellendrzési és elszdmolasi igazgaté iranyitja és felligyeli a Tulajdonosi Ellendérzési és Elszdmolasi Osztalyt,
valamint a Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztélyt.

4. A tulajdonosi ellenérzési és elszdmoldsi igazgatd felel a Tulajdonosi Ellendrzési és Elszamoldsi Igazgatésag
és alarendeltségébe tartozo osztdlyok feladatkdrébe utalt Ggyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl kilon
nyilvantartas vezetéséért.
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. ATulajdonosi Ellenérzési és Elszamolasi Igazgatésag szervezete két elkiilonilt feladatkort ellatd osztalybdl éll:

a) Tulajdonosi Ellenérzési és Elszamolasi Osztaly,
b) Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztély.

9.1. Tulajdonosi Eflenérzési és Elszdmoldsi Osztdly

- ATulajdonosi Ellendrzési és Elszamolasi Osztaly feladata a vagyonkezel6t, haszonbérlét vagy az NFA térvény szerinti

egyéb jogcimen alapuld szerz6dés szerinti hasznalét megilletd jogok gyakorlasanak, annak szabalyszer(iségének,
célszer(iségének ellendrzése.

. A Tulajdonosi Ellenérzési és Elszamolasi Osztdly vezetése a tulajdonosi ellendrzési és elszamolasi osztalyvezetd

feladata, aki a tulajdonosi ellenérzési és elszamolasi igazgaté alarendeltségében végzi tevékenységét.

. A Tulajdonosi Ellendrzési és Elszdmolasi Osztaly felel az NFA éves tulajdonosi ellendrzési tervének Osszedllitasaért,

tovabba a jogszabélyban elirt — a Miniszter részére késziil6 - jelentés dsszedllitasaért és a személyes adatokat nem
tartalmazo jelentés az NFA honlapjén torténd kozzétételének kezdeményezéséért,

. A Tulajdonosi Ellendrzési és Elszamolasi Osztdly ellendrzi a hasznéldkat megilleté jogok gyakorlasat, annak

szabalyszer(iségét, célszerliségét. Ezen belll elsédleges feladata:

a) az ellendrzés ald vont szerzédés tekintetében, a tulajdonosi ellendrzés elrendelésével vagy utéellendrzéssel
kapcsolatos téjékoztatd levél elkészitése és megkiildése a hasznald részére;

b) rendeltetés- és/vagy szerz8désellenes vagy a Magyar Allamot mint tulajdonost sértd intézkedések feltarasa:

) a tulajdonosi ellendrzés soran megallapitott hidnyossag potlasaval kapcsolatos felszdlité levél megkiildése;

d) intézkedés kezdeményezése - a tulajdonosi ellendrzés soran felmeriilt — jogszerl &llapot helyreallitasa
érdekében;

e) intézkedés kezdeményezése a tulajdonosi ellenérzés soran a foldrészlet adataiban tértént valtozas kapcsan
a vagyonnyilvantartds hitelességének, teljességének és helyességének biztositasa érdekében;

f) a tulajdonosi ellenérzés megdllapitasaira tekintettel javaslatot tesz az ellendrzés ald vont szerzédés
fenntartdsara, vagy megszlintetésére és az ezzel kapcsolatos dontés végrehajtdsahoz szilkséges intézkedés
kezdeményezése.

. Gondoskodik a hasznal6 dltal kezdeményezett gazdalkodasi terv agrérszakmai feliilvizsgalatardl azon esetekben,

ahol a modositas nem az NFA értékesitési programjaval kapcsolatban valt sziikségessé.

. ATulajdonosi Ellenérzési és Elszamalasi Osztaly feladata a szerzédésben és a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek

hasznositasanak részletes szabalyairol sz616 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet 38. §-a szerinti elszamolas végrehajtasa,

amely feladatok kilénésen:

a) a haszonbérleti/vagyonkezelési szerzédésekben meghatdrozott id6 lejarata vagy a szerzédésben
meghatdrozott idé elétti megsz(inés miatt esedékessé valé (amennyiben a tovabbhasznositisra nem
az elszamoldst kérelmezd jogosult), az elszimoldsra jogosult kérelmére induld elszdmolasi folyamat soran
tdjékoztatd levél, a hianyossédgok pétlasara felszolité levél kikiildése;

b) foldhasznalattal 8sszefliggésben szerz6désen kiviil felmeriilt elszémoldsi igény esetén a Jogi lgazgatdsag éltal
meghatérozott jogalap, valamint az Igazgatasi és Koordinacios Igazgatdsag altal meghatérozott érték szerinti
Ggyintézés;

) az elszamoldst kezdeményez§ altal megkuildétt dokumentumok, igazoldsok vizsgalata;

d) a vizsgélat lefolytatasat kdvetden az NFA részérdl elszamolhatd dsszeg meghatarozasa;

e) aszerzddésben meghatarozottido el6tti megszlinés okan — kivéve, ha az a hasznalé felréhatd/szerzédésellenes
magatartasa miatt kdvetkezik be - t8rténé mezei leltérral kapcsolatos elszamolas lefolytatasa.

- A Tulajdonosi Ellendrzési és Elszamoldsi Osztaly felel a feladatkérébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak

megfeleld eljdrasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitdsaért, jdvahagyott eljérasrendek szerinti végrehajtasaért
és az eljérdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald egyiittmiikédésért.

. ATulajdonosi Ellendrzési és Elszamoldsi Osztély felel az NFA egyes eljarasrendjeiben szémara meghatérozott belss

adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénzlgyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténo teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasdgi lgazgatésag,

b) a Jogi lgazgatdség,

c) aVagyongazdélkodasi lgazgatosag és

d) aVagyon-nyilvantartasi lgazgatosdg

felé.
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9.2, Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztdly

1. A Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztdly vezetése a szervezési, lizemeltetési és ligyfélkapcsolati
osztélyvezetd feladata, aki a tulajdonosi ellendrzési és elszdmolasi igazgato alarendeltségében végzi tevékenységét.
2. ASzervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztély a szervezési és (izemeltetési tevékenysége kapcsan:

a)

b)

d)

e)

f)

q)

m)

n)

o}
p)

a)

felel a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) dltal elkészitett NFA Informatikai
Stratégidjanak és az informacidbiztonsagi szabdlyzatanak ismertetéséért;

felel a Nemzeti Foldalappal valé gazdalkodashoz és az NFA mikodéséhez sziikséges adatbazisok szakmai
igényeknek medgfeleld kialakitasaért, az adatbazisok fejlesztéséért. A NISZ Zrt. felel az adatbazisban térolt
adatok rendszeres mentéséért és a mlkodés folytonossaganak biztositasaért;

fellgyeli, az interfészeken keresztiil mas adatbazisokbol érkezd adatok betoltését, frissiti, alkalmazas szinten
lizemelteti, karbantartja és fejleszti az NFA mUkodését kiszolgald kézponti adatbazist (Vagyonnyilvantartd
Térinformatikai Alaprendszer), kzremtiikédik a mas adatgazdaktol térténd adatok és adatbazisok atvételében,
elérhet6vé tételében;

kezdeményezi a kdzponti adatbazis szlikséges frissitését, kilsé adatdlloméanyok beszerzését, az adatok
konverzi¢jat, migrélasét;

az NFA szervezetének muikodéséhez sziikséges egyéb elektronikus nyilvantartdsokat, térinformatikai
szakrendszereket Uzemelteti, és a kialakitdsukban kézremiikodik;

meghatdrozza az adatbazisok megfeleld Uzemeltetési kornyezetét, hozzaférési, hasznalati és biztonsagi
szabalyait, részt vesz azok kialakitasaban;

ellatja és koordinalja az NFA részvételével megvaldsulé fejlesztésekkel, Uj rendszerek, rendszerelemek,
alkalmazdsok és szoftverek kialakitasdval és bevezetésével kapcsolatos tervezési, szervezési és operativ
feladatokat, lebonyolitja, koordinalja a megvalosulé fejlesztési projekteket;

meghatarozza az adatbdzisok és adatbézisokra épuld alkalmazdsck, szoftverek, rendszerek felhasznaldi
szintjeihez szikséges oktatési és képzési igényeket, valamint az oktatdsok és képzések kvetelményrendszerét;
koordinalja az NFA kozzétételi kdtelezettségének megfeleld adatok NFA honlapon térténd kozzétételét;
koordindlja és felligyeli az NFA internetes honlapjanak és intranetes fellleteinek miikédését, kapcsolatot tart
a honlap szerkesztéjével, fogadja a honlapra felkerlilé dokumentumokat, és gondoskodik azok honlapon
torténd megjelentetésérdl;

figyelemmel kiséri a jogszabdlyok és az iranyitd szerv dltal eléirt jelentések, tdjékoztatdk, adatszolgaltatasok
teljesitését, szlikség szerint kézremiikodik azok elkészitésében, 6sszedllitasaban és megkildésében;

részt vesz az NFA telekommunikécios stratégidjanak kialakitdsaban, felligyeli az NFA vezetékes
és mobilkommunikécios rendszereinek folyamatos, zavartalan és jogtiszta mikédését;

ellatja azNFAinformatikai szakrendszerek oktatési tevékenységét, ellatjaaz NFA dltal alkalmazott szakrendszerek
informatikai felligyeletét, izemeltetését, rendszeres informatikai tamogatdst biztosit a napi feladatok soran;

a NISZ Zrt. elvégzi az NFA mikodéséhez sziikséges |T-rendszerek (izemeltetéséhez szilkséges kellék-
és segédanyagok beszerzését, szdmitdstechnikai segédanyagraktarat mikodtet azok megfelelé tarolasa
érdekében;

a NISZ Zrt. ellétja a felhasznal i [T-rendszerek Uzembe helyezéssel dsszefliggd feladatait;

aNISZ Zrt. kialakitja és mlkodteti az NFA felhasznaldi szamara szlikséges munkadllomasok (hardver és szoftver)
infrastrukturdjat, elvégzi annak folyamatos karbantartasat, frissitését, izemeltetését, rendszeres informatikai
tdmogatast biztosit a napi feladatok soran;

kialakitja és m(ikodteti az NFA felhaszndldi szamara szlikséges szakrendszerek jogosultsagi kdrét, elvégzi annak
folyamatos karbantartdsat, frissitését, szakmai segitséget nyujt a rendszerek felhasznaldi részére;

kizarélagos hozzaféréssel fellgyeli, Uzemelteti, fejleszti, karbantartja az NFA pénziigyi és szamviteli rendszerét
(FORRAS SQL), biztositja, koordindlja, timogatja az NFA bevételi célkit(izéseihez sziikséges adatszolgéltatasokat;
kizarolagos hozzéféréssel felligyeli, (izemelteti, fejleszti, karbantartja az NFA vagyon-nyilvantarté és
térinformatikai rendszerét (@VATAR), biztositja, koordindlja, tdmogatja az NFA célkitlizéseihez sziikséges
adatszolgaltatdsokat;

kizarolagos hozzéféréssel feligyeli, Uzemelteti, fejleszti, karbantartja az NFA iratkezeld és nyilvantartd
rendszerét (Andoc), biztositja, koordindlja, tdmogatja az NFA célkitlizéseihez sziikséges adatszolgéltatasokat;
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u) koordinalja, felligyeli és aktualizalja az NFA internetes honlapjéanak és intranetes feliileteinek miikodését,
Uzemelteti és karbantartja az NFA Honlap Informéciés Rendszerét annak érdekeében, hogy a kdzzétételi
kotelezettségek dokumentumai az eléirt helyen és idében kézzétételre keriilhessenek, kapcsolatot tart
a honlap fejlesztbjével;

v) biztositja az NFA mitkddéséhez szitkséges kiilsé, internetes fellileten keresztiil elérhetd adatbézisok, internetes
tartalmak, valamint a belsé halézaton keresztiil elérheté segédanyagok, dokumentumok, dokumentumtérak
biztonsdgos elérhetdségét, frissitését,

. A Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztaly az tigyfélkapcsolati tevékenysége kapcsan:

a) kdzremikodik az NFA-hoz érkezett kérelmek, megkeresések kivizsgalassban és megvalaszolasdban
egylttmikddve az NFA mas szervezeti egységeivel. Biztositja a benyljtott kérelmeknek, megkereséseknek
az NFA megfeleld szervezeti egységéhez vald eljuttatasat. Tajékoztatdst nyGjt az tigyfélnek az eljdras menetéral.
Javaslatot tesz az Ugyfélkapcsolati tevékenység bévitésével kapcsolatosan:

b) személyes ligyfélszolgélat, telefon és email (tjén gondoskodik az NFA feladatkarébe tartozd tigyfél-tajékoztatasi
feladatok maradéktalan ellatasardl;

c) gondoskodik az tigyfélkapcsolati rendszer (izemeltetésének biztositasardl;

d) megvalaszolja az NFA honlapjan keresztll beérkezé tigyfélmegkereséseket:

e) begy(ijti és feldolgozza az igazgatésdgoktdl az tigyfélkapcsolati tevékenység elldtésshoz szilkséges irdsos
informaciés anyagokat;

f} Gsszegzi és tovabbitja az Ggyfél-kommunikaci6 sorén szerzett informacidkat és tapasztalatokat az illetékes

igazgatosagok részére;
g) koordinélja és fejleszti az NFA tigyfélkapcsolati tevékenységét;
h) javaslatot tesz az Ugyfélkapcsolati tevékenységet érinté oktatas modszerére;

i) részt vesz az (gyfélkapcsolati rendszerek korszerdsitését tdmogatd rendszerek kialakitasaban,
véleményezésében;
j ahasznositasi palydzatok és més tulajdonosi joggyakorlassal dsszefliggd eljarasok tigyfélszolgalati kapcsolatot

igényl6 el6készitése és lebonyolitasa.

. A Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztaly felel a feladatkérébe tartozd tevekenységek jogszabalyoknak

megfeleld eljardsrendjének, ellendrzésinyomvonalak kialakitasaért, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasaért
és az eljarasban részt vevd mas szervezeti egységekkel valé egylittmUikodésért.

. A Szervezési, Uzemeltetési és Ugyfélkapcsolati Osztaly felel az NFA egyes eljarasrendjeiben szamara meghatérozott

belsé adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénzlgyi-szamviteli feladasi kdtelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitéséért.

10. Vagyongazddlkoddsi elnGkhelyettes

. Avagyongazdélkodasi elndkhelyettes feladata a Nemzeti Féldalapba tartozé féldrészletek hasznositasanak kdzéptav

stratégiai, valamint éves terveinek 6sszeallitdsa, a Nemzeti Féldalap részét képez6 féldvagyon jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleld hasznositdsa, a nem hasznositasi jellegl tulajdonosi jogok gyakorldsa, valamint a Nemzeti Foldalap
vagyon- és szerzédés-nyilvantartasaval dsszefliggé feladatok ellatasa.

. Feladatkorébe tartozik a jogszabalyok alapjan mas tulajdonosi joggyakorlds térgyat, illetve a Nemzeti Foldalap részét

képezd vagyonelemek (foldrészletek, vagyoni értéki jogok) dtadasa, atvétele.

. Avagyongazdilkodasi elndkhelyettes kozvetlenil az elntknek aldrendelten végzi tevékenységét,
4. A vagyongazdalkodasi elndkhelyettest tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén a vagyon-nyilvantartasi igazgatd

helyettesiti. A vagyongazdalkodasi elndkhelyettesi tisztség betoltetlensége esetén a vagyongazdalkodasi
elndkhelyettesi feladatokat a vagyon-nyilvéntartasi igazgaté latja el.

. Avagyongazdalkodési elndkhelyettes feladatait a kbzvetlen irdnyitésa és felligyelete alatt miikodé

a) Vagyongazdalkodasi lgazgatdsag,
b) Vagyon-nyilvantartasi Igazgatdsag
atjan latja el.
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10.1. Vagyongazddlkoddsi lgazgatésdg

. A Vagyongazdalkodasi lgazgatdsag feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek vagyonhasznositdsdval

Osszefliggd tevékenységek végrehajtdsa, a foldrészletekhez és vagyoni értéki jogokhoz kapcsolodd tulajdonosi
jogok gyakorlasa.

. AVagyongazdalkodasi lgazgatosdg irdnyitasa és felligyelete a vagyongazdalkoddsi igazgaté feladata, aki kézvetlendil

a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes megbizza.

. A Vagyongazdalkoddsi Igazgatdsdg felel a feladatkorébe tartozd hasznositdsi, rendezési, valamint a specialis

vagyongazdalkodasi feladatokhoz eldirt kozzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitéséért.

. A Vagyongazdalkodasi l|gazgatosag felel az NFA egyes eljardsrendjeiben szamara meghatérozott belsd

adatszolgéltatasi, bizonylatoldsi és pénzlgyi-szamviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hatdridében
torténd teljesitéséért, kilonosen:

a) a Gazdasagi Igazgatdsag,

b) a Jogi lgazgat6sag,

9] az lgazgatasi és Koordinacids lgazgatdsag,

d) a Tulajdonosi Ellendrzési és Elszamolasi lgazgatdsag és

e) Vagyon-nyilvantartési lgazgatosdg

felé.

. A vagyongazdalkodasi igazgatd felel a Vagyongazdélkodasi Igazgatésdg és alarendeltségébe tartozd osztalyok

feladatkérébe utalt igyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrol kiilon nyilvantartas vezetéséért.

. AVagyongazdélkodasi lgazgatosag szervezete harom elkllonilt feladatkort ellatd osztalybol all:

a) Vagyonhasznositasi Osztély,
b) Vagyonrendezési Osztaly,
9] Specidlis Vagyongazdalkodasi Osztaly.

10.1.1. Vagyonhasznositdsi Osztdly

. AVagyonhasznositasi Osztaly feladata a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletek vagyonhasznositasaval 6sszefliggé

tevékenységek végrehajtasa.

. A Vagyonhasznositasi Osztaly iranyitdsa és felligyelete a vagyonhasznositasi osztélyvezetd feladata, aki kézvetlendl

a vagyongazdalkodasi igazgaté aldrendeltségében végzi tevékenységét.

. A Vagyonhasznositasi Osztaly felel a feladatkorébe tartozd hasznositési tevékenységek jogszabélyoknak megfeleld

eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitaséért, a hasznositasi eljdrasok jovahagyott eljarasrendek szerinti
lebonyolitasaért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egylttmikadésért.

. A Vagyonhasznositdsi Osztaly felel az NFA egyes eljarasrendjeiben szémdra meghatarozott belsd adatszolgéltatasi

kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitéséért.

. A Vagyonhasznositdsi Osztdly felel a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek mennyiségi és mingségi

vagyonvaltozasaval jaré és nem jaré hasznositasi tevékenységek operativ végrehajtasaért. Ezen belll elsédleges

feladata a foldrészletek hasznositasa:

a) nyilvanos pélyédzat Utjan térténé haszonbérletbe addssal;

b) a miivelési kotelezettség mvelési dgnak megfeleld termeld-tevékenységgel vald teljesitésére vonatkozo
id6leges meghizassal;

c nyilvanos pélydzat és arverés utjan torténd eladassal;

d) nyilvanos palydzat melldzésével térténd eladassal;

e) birtokdsszevonasi cély, dllattenyésztd telep miikodését biztosito, foldcserével;

f) telekmegosztassal jard csereligyletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

g) telekmegosztassal jaré értékesitési feladatok ellatdsa;

h) aMagyar Allamot megilletd elévasarldsi jog gyakorlasaval kapcsolatos déntés el6készitési feladatok a Nemzeti
Foldalapba tartozé ingatlanok tekintetében;

i) az ingyenesen vagy ellenérték fejében a Magyar Allam javéra tett ingatlan felajénlasokkal kapcsolatos dontés
el6készitési feladatok ellatasa és koordinaldsa;

) az ingyenes dnkormanyzati tulajdonba adassal kapcsolatos dontés el6készitési feladatok ellatésa;
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k) az ellenérték fejében torténé dnkormdnyzati tulajdonba adéssal kapcsolatos déntés el6készitési feladatok
ellatésa;
1) az a)-k) alpontokban meghatarozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges

intézkedések megtételére, adatok szolgéltatdsa, az igyfelek tajékoztatdsa;
m)  a Nemzeti Féldalapba tartozé hasznositatlan féldek terméképességének fenntartasaval, kultdrallapotanak
megdrzésével kapcsolatos idéleges megbizésokra vonatkozé javaslattétel;

n) ahasznositasi palyazatok ésaVagyonhasznositasi Osztély feladatkarébe tartozé mas tulajdonosijoggyakorlassal
Osszefliggd eljarasok dokumentécidjanak eldkészitése és véglegezése;
o) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes ltal megszabott egyedi feladatok végrehajtésa.

10.1.2. Vagyonrendezési Osztdly

- A Vagyonrendezési Osztaly feladatkore a Nemzeti Foldalapba tartozo féldrészletekhez és vagyoni értékd jogokhoz

kapcsoldo olyan vagyongazdélkodast érintd feladatokra terjed ki, amelyek végrehajtésat az SzMSz nem rendeli
aVagyonhasznositasi Osztalyhoz vagy Speciélis Vagyongazdalkodasi Osztalyhoz.

. A Vagyonrendezési Osztdly irdnyitdsa és fellgyelete a vagyonrendezési osztalyvezets feladata, aki kdzvetlendl

a vagyongazdalkodasi igazgatd alarendeltségében végzi tevékenységét.

. A Vagyonrendezési Osztaly részt vesz a kdzéptavi stratégiai és az éves hasznositasi terv elékészitésében, felelds

a feladatkorébe tartozé vagyonrendezési feladatokhoz eléirt kizzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitéséért.

. AVagyonrendezési Osztély felel a feladatkdrébe tartozé vagyonrendezési tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé

eljdrasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitdséért, a vagyonrendezési eljarasok jovéhagyott eljarasrendek
szerinti lebonyolitdsaért és az eljarashan részt vevé mas szervezeti egységekkel valo egylittmiiksdésért,

. A Vagyonrendezési Osztély felel a vagyongazdilkoddsi igazgatd Utjdn az NFA egyes eljarasrendjeiben szamadra

meghatdrozott belsé adatszolgéltatasi, bizonylatoldsi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan
és hataridében térténd teljesitéséért mds szervezeti egységek felé.

- AVagyonrendezési Osztély feladata a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletek és kapcsolada vagyoni értékii jogok

tekintetében:

a) a tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasa;

b) a szolgalmi joggal, elhelyezési szolgalmi joggal, bényaszolgalmi joggal, vizelvezetési és vezetékjoggal
kapcsolatos Ugyek koordindlasa, szakmai szemponti megfelel8ségének vizsgalata, valamint egyedi (mintatol
eltérd) tartalmu ligyekben szerzédéskatési javaslat eldkészitése a Jogi lgazgatdsag felg;

) a kozérdekl vezetékjoggal kapcsolatos kartalanitasi Ugyek koordinaldsa, az engedélyessel térténs
kapcsolattartas és téjékoztatds adédsa a kartalanitas modjérdl, szakmai szempontd megfeleléségének vizsgdlata,
valamint egyedi (mintatdl eltérd) tartalmu (igyekben szerzédéskotési javaslat el6készitése a Jogi lgazgatdsag
felé;

d) féldhasznalati megallapodésok el6készitése, koordinalasa, szakmai szempontt megfeleléségének vizsgalata,
valamint szerz8déskotési javaslat elbkészitése a Jogi lgazgatésag felé;

e) a mez6- és erd6gazdasagi tevékenységhez nem kapcsolédo teriilethasznélati Gigyek koordinalasa, szakmai
szempontt megfeleldségének vizsgélata, valamint szerzédéskétési javaslat el6készitése a Jogi lgazgatoséag
felé;

f) az egyéb vagyonhasznosftasi dontést nem igényl& tulajdonosi jognyilatkozatok kiadasa;

q) a hasznositatlan féldek terméképességének fenntartasaval, kultirdliapoténak megérzésével kapcsolatos

idéleges megbizasokkal/szolgaltatasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

h) a hasznosftatlan, mivelés alé| kivett teriiletekkel 6sszefiiggd allagmegévasi és gazdalkodasi feladatak;

i) az osztatlan kozds tulajdon rendezésével kapcsolatos egyes feladatok ellatasa;

j) a vadaszteriletek foldtulajdonosi kdzdsségéhez kapcsolado képviselettel és meghatalmazassal kapcsolatos
feladatok ellatasa;

k) a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekkel 6sszefliggd allagmegdvasi és gazdalkodasi kotelezettségekkel
6sszefligg6 szolgaltatdsi szerzédésekre vonatkozo javaslattétel (pl. drajanlatok bekérése, kapcsolattartas
a vallalkozokkal);

1) osztatlan kozos tulajdonban levd, a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekre vonatkozd — tulajdonostarsak
kozotti ~ hasznalati megéllapodasokkal kapcsolatos megkeresések vizsgalata, javaslattétel;
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m}  az a)-l) alpontokban meghatarozott vagyonrendezési feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a szilkséges
intézkedések megtételére, adatok szolgaltatdsa, az ligyfelek téjékoztatasa;

n) amas szervezeti egységhez nem rendelt hatoségi (pl. kisajétitasi igyek, parlagfli vagy hulladék miatti birsagok)
és egyéb iratok (pl. birtokvédelmi eljards kezdeményezése) vagyonrendezési szemponta felllvizsgalata
ésezzel kapcsolatban aszilkségesintézkedések megtétele {pl. jogorvoslat kezdeményezése, fizetési, szamlazasi
értesito kiallitasa);

o) hasznalok téjékoztatdsa gazdalkoddasat érinté harmadik személy altal hozott a gazdalkodasa szabalyszeriiségét
nem érinté dontésekrdl;

p) hasznositdsi kotelezettség keletkezésével nem jard hatdrozatok kezelése (pl. épitési engedély, vizjogi
engedélyek);

q) elemi kdr miatti haszonbérletidij-kedvezmény, -elengedés iranti kérelem dontésre val6 elékészitése;

r az NFA vagyoni kérbe tartozo ingatlanokhoz tartozd kozizemi szerz6dések megkotésének elékészitése;

s} a Vagyonrendezési Osztdly feladatkérébe tartozd tulajdonosi joggyakorlassal ©sszefiiggd eljarasok

t) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

7. A Magyar Allam - mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és feljegyzett
elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjanak - képviseletében térténd hozzajarulasok kiadasaval kapcsolatos ligyek
kezelése, dontésre vald eldkészitése.

10.1.3. Specidlis Vagyongazddlkoddsi Osztdly

1. A Specidlis Vagyongazdalkodasi Osztaly irdnyitasa és felligyelete a specidlis vagyongazdéalkodasi osztalyvezetd
feladata, aki kozvetleniil a vagyongazdalkodasi igazgato aldrendeltségében végzi tevékenységét.

2. A Specidlis Vagyongazdélkodasi Osztaly felel a feladatkorébe tartozé hasznositasi tevékenységek jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitasaért, a hasznositdsi eljarasok jovéhagyott eljarasrendek
szerinti lebonyolitasaért és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald egyiittmkddésért.

3. A Speciidlis Vagyongazdalkodasi Osztaly feladata:

a) a torvényben torténd kijeldléssel létrejové vagyonkezeldi jog esetében megkétendd vagyonkezelési
szerz6dések megkotése;

b) a védett természeti terliletek és Natura 2000 tertletnek mindsilé foldrészletek, vizvédelmi és egyéb viziigyi
feladatokat szolgal6 teriiletek vizligyi igazgatdsi szervek részére torténd, az dllam 100%-os tulajdonaban allé
erdd, valamint erdégazdalkoddsi tevékenységet kozvetlenil szolgald foldteriiletek, védetté nyilvanitott
régészeti lelGhelyre és a régészeti védbovezetre kiterjedd foldrészletek, valamint oktatdsi vagy tudoményos
kutatasi alapfeladat ellatdsahoz sziikséges foldrészletek vagyonkezelésbe adésa;

) a megkotott vagyonkezelési szerzédés, haszonbérleti szerz6dés, megbizasi szerz6dés mddositdsa,
megszlntetése (ide nem értve megszlinéshez kapcsoldddan a mezei leltarral, a tartds raforditasokkal
és az értéknoveld beruhazasokkal valé elszamolast);

d) a foldkdrpotliashoz kapcsolédd, valamint a ki nem elégitett aranykorona részarany-tulajdonokkal, szévetkezeti
tagi és alkalmazotti féldigényekkel kapcsolatos tigyek ellatdsa;

e) a halgazdalkodassal 6sszefliggd tulajdonosi joggyakorlés;

f) az egyes kiemelt korményzati — szocidlis, kozfoglalkoztatdsi, demogréfiai - foldprogramokhoz kapcsolodd
vagyonkezelésbe, illetve haszonbérletbe adassal megvalésulé vagyonhasznositasi tevékenység;

g) a specidlis vagyongazdéalkodasi feladatok elldtdsahoz szilkséges javaslattétel a szilkkséges intézkedések
megtételére, adatok szolgaltatasa, az ligyfelek tajékoztatasa;

h) a SpecialisVagyongazdalkodasi Osztaly feladatkorébe tartozé tulajdonosi joggyakorldssal 6sszefliggé eljarasok
dokumentdcidjénak elékészitése és véglegezése;

i) a vagyongazdalkodasi elntkhelyettes altal megszabott egyedi feladatok végrehajtésa.

4. A Spedcidlis Vagyongazdalkodési Osztaly felel a vagyongazdalkodasi igazgato atjan az NFA egyes eljarasrendjeiben
szamara meghatdrozott belsd adatszolgéltatdsi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kételezettségek
maradéktalan és hatdridében torténd teljesitéséért mas szervezeti egységek felé.
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10.2. Vagyon-nyilvdntartdsi lgazgatdsdg

. A Vagyon-nyilvéntartasi Igazgatosag feladata a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekhez és vagyoni érték

Jjogokhoz kapcsoléds, a jogszabélyokban eléirt vagyon-nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Féldalappal dsszefliggé
szerz6dés-nyilvantartdsi feladatok ellatasa, illetve a vagyonelemeknek (foldrészletek, alrészletek, vagyoni értéku
jogok) az NFA és mas tulajdonosi joggyakorlék kézotti dtaddsa és atvétele.

. AVagyon-nyilvantartasi Igazgatésag iranyitasa ésfeligyelete a vagyon-nyilvantartasi igazgatd feladata, aki kdzvetlenil

a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel az elnokhelyettes megbizza.

- A Vagyon-nyilvantartasi Igazgatosag felel a feladatkorébe tartozd szerzédés- és vagyon-nyilvantartasi feladatokhoz

eldirt kozzétételi és adatszolgdltatasi feladatok teljesitéséért, a feladatkérébe tartozo jogszabalyoknak megfelelé
eljdrasrendek, ellenérzési nyomvonalak kialakitasaért. Felel az NFA szervezeti egységeinek az FM felé torténd
felterjesztéseinek vagyon-nyilvantartasi egyezéségéért, a vagyon-nyilvantartas jovéhagyott eljarasrendek szerinti
lebonyolitasaért és az eljérdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald egyiittmiiksdésért.

- A Vagyon-nyilvantartdsi lIgazgatsdg felel az NFA egyes eljirdsrendjeiben szamara meghatirozott belsé

adatszolgéltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitéséért, kiildnasen:

a) a Gazdasdgi lgazgatdsag,

b) a Jogi lgazgatoséag,

c) a Vagyongazdalkoddsi Igazgatdsag,

d) az lgazgatasi és Koordindcios Igazgatdsag és

e} a Tulajdonosi Ellenérzési és Elszamolasi Igazgatésag

fele.

- A vagyon-nyilvantartasi igazgato felel a Vagyon-nyilvantartasi Igazgatésag és alarendeltségébe tartozod osztilyok

feladatkdrébe utalt igyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrdl kilén nyilvantartas vezetéséert,

. AVagyon-nyilvantartdsi Igazgatdsdg szervezete két elkiiloniilt feladatkort ellatd osztalybsl all:

a) Vagyon- és Szerz6dés-nyilvantartasi Osztaly,
b) Vagyonvéltozés-vezetési Osztily.

10.2.1. Vagyon- és Szerzédés-nyilvdntartdsi Osztdly

. A Vagyon- és Szerzédés-nyilvéntartasi Osztaly feladatkére a Nemzeti Foldalapba tartozé féldrészletekhez/

alrészletekhez, vagyoni értékli jogokhoz kapcsolodd és a vagyon-nyilvintartas részletes szabdlyairél szold
jogszabélyokban el&irt vagyon-nyilvantartas, valamint a Nemzeti Féldalappal Osszefligg6 szerz8dések nyilvantartasi
feladataira terjed ki.

. A Vagyon- és Szerzédés-nyilvintartési Osztaly feladata a Nemzeti Foldalap részét képezd vagyonelemeknek

(foldrészletek, alrészletek, vagyoni értéki jogok) az NFA és mas tulajdonosi joggyakorlok kézétti atadasa, atvétele.

. AVagyon- és Szerz8dés-nyilvéntartasi Osztaly iranyitasa és felligyelete a Vagyon- és Szerzédés-nyilvantartasi Osztaly

vezet6jének a feladata, aki kdzvetleniil a vagyon-nyilvéntartasi igazgatd alarendeltségében végzi tevékenységét.

. AVagyon- ¢és Szerz6dés-nyilvantartasi Osztaly felel8s a jogszabdlyokban meghatarozott és a Nemzeti Féldalappal valé

felel6s gazdalkoddshoz szilkséges vagyon-nyilvantartasi tevékenység operativ végrehajtasaért. Ezen belill elsédleges

feladatai a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek/alrészletek és kapcsoloda vagyoni értékii jogok tekintetében:

a) a vagyon-nyilvantartas targyat képezd adatok, jogok, tények, korlitozésok esetében a valésagos jogi helyzet
rendezése érdekében megfeleld hatdsagi eljarasok kezdeményezése a kozhiteles nyilvantartdsokat vezeté
szervezeteknél;

b) az allam tulajdonaban lévé és a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek tulajdonosi joggyakorlasa
bejegyzésének kezdeményezése az ingatlan-nyilvantartasba, illetve az NFA féldhasznaléként térténd
bejegyzésének kezdeményezése a féldhasznalati nyilvantartasba;

4] egylttmikddés a vagyon-nyilvéntartést szolgalé informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;

d) a jogszabdlyokban és az eljarasrendekben meghatdrozott vagyon-nyilvantartasi adatszolgaltatds az NFA
szervezeti egységei és a felligyeleti szervek részére;
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e)

g)

h)

k)

eljards az illetékes ingatlanligyi hatosagnal a koézhiteles ingatlan-nyilvantartassal és foldhasznalati
nyilvantartassal kapcsolatosan az NFA dltal kétott - jogtandcsosi/igyvédi ellenjegyzést nem igénylé - okiratok
esetében a valtozasck bejegyzésének kérelmezése targydban;

eljaras a mas tulajdonosi joggyakorlokkal, vagyonkezelSkkel kapcsolatos vagyonatadasi, -4tvételi Ugyekben,
valamint az 6roklési és hagyatéki eljarasok targyat képezé Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek esetében;
a Magyar Allam kizérdlagos tulajdondban levé és a Nemzeti Féldalap vagyoni kérébe tartozé foldrészletekre
vonatkozoé tulajdonjog valtozassal nem jaro telekalakitasi eljarasok lebonyolitasa;

a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekre vonatkozo, tovabba a Magyar Allamot mint szomszédos ingatlan
tulajdonosat megilleté fellebbezési jogrol valod lemondas épitéstigyi hatdsdg telekalakitdsi, épitési, bontasi,
rendeltetésmegvaltoztatasi sth. hatarozataival kapcsolatosan;

aNemzeti Foldalaprol szolo térvényben foglaltak szerintazingatlan-nyilvantartds adatai alapjan a foldrészletek/
alrészletek Nemzeti Foldalapba tartozdsdnak vagy nem tartozasa tényének megdllapitdsa a szikséges
intézkedések megtétele céljabol;

a vagyon-nyilvantartdsi szakteriilet feladatkérében a Nemzeti Foldalapba tartozé féldrészletekkel kapcsolatos
ingatlan-nyilvéntartasi és féldhasznalati nyilvantartasi dgyekben a vagyon-nyilvantartdst érint§ hatosagi
dontések tartalmanak feliilvizsgalata, indokolt esetben kijavitas, kiegészités irant eljards inditasa, tovabba
a jogszer( helyzet helyredllitdsa érdekében fellebbezés el6terjesztése az ingatlantigyi hatosagnal;

a nem kizérolag a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek esetében a Vagyon- és Szerz8dés-nyilvantartasi
Osztaly feladata a foldrészlet elsédleges rendeltetésének, valamint annak megéllapitésa, hogy a tulajdonosi
joggyakorlés tekintetében a hasznositas sordn a tulajdonosi joggyakorlok egylittesen, egylttmiikodve vagy
az eseti vagy nagytomeg( ingatlan-nyilvantartasi adatdlloményok beszerzése, a Vagyonnyilvantarté
Térinformatikai Alaprendszer elvart miikédéshez sziikséges esetifrissitések, abeszerzett adatok konverzidjanak,
migralasanak kezdeményezése;

az NFA miikodéséhez szikséges elektronikus tulajdoni lap masolatok, foldhivatali adatok, szolgaltatasok
beszerzésének koordinalasa, felligyelete és tervezése, a beszerzéshez sziikséges hozzaférések kezelése,
az adathasznalat és adatforgalom felligyelete és ellendrzése.

5. AVagyon- és Szerzédés-nyilvantartdsi Osztaly a szerzGdés-nyilvantartdsi feladatkorében felelds a Nemzeti Foldalapba

tartozd foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz kapcsolddd polgéri jogviszonyokkal Osszefliggé szerzédés-
nyilvantartasi tevékenység operativ végrehajtasaért. Ezen beliil els6dleges feladata:

a)

b)
9]

d)
e)

f)

g)
h)

meghatdrozza a szerzddés-nyilvantartas targyat képezd torzsadatok korét és a szerzédés-nyilvantartas
tartalmanak karbantartédsaban torténd egyiittmikddést a szerz6déskdtésre jogosult szervezeti egységgel;
egylttmikodik a szerzédés-nyilvantartast tAmogato informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;
vezeti a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletekhez és a vagyoni értékl jogokhoz kapcsolodo, a jogelGd
szervezetek altal kotdtt és a vagyon-nyilvantartdsba integralandd szerzédések tartalmanak nyilvantartasat;
ellenérzi a szerz6dés-nyilvantartasban rogzitett adatok helyességét, teljeskor(iségét;

a jogszabaélyokban és az eljardsrendekben meghatdrozott szerz6dés-nyilvantartési adatokat szolgéltat az NFA
szervezeti egységei és a felligyeleti szervek részére;

gondoskodik az eredeti szerz&désiratok és mellékleteinek rendszerezésérdl és a Szerzédéstdrban torténd
elhelyezésérdl, szerzé6désmasolatot készit az arra jogosultak részére;

kozremikddik a Nemzeti Féldalapba tartozé vagyonelemek hasznositasi szerzédéseinek fellilvizsgélataban;
ellenérzi a foldhasznalati nyilvantartas és az annak alapjaul szolgalé okiratok tartalmdnak egyez@ségét,
gondoskodik a sziikséges torlési eljarasok elinditasarol;

gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekre vonatkozo és a jogel6dok nyilvantartasabol hidnyzo
hasznositasi szerzédések kézhiteles nyilvantartasokbdl torténd poétlasarol.

10.2.2. Vagyonvidltozds-vezetési Osztdly

1. AVagyonviltozas-vezetési Osztaly feladatkdre a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletekhez/alrészletekhez, vagyoni

értékii jogokhoz kapcsolédd és a vagyon-nyilvantartas részletes szabdlyairdl szélé jogszabdlyokban eldirt
vagyon-nyilvantartas feladataira terjed ki.

2. AVagyonvdltozas-vezetési Osztaly irdnyitasa és fellgyelete a Vagyonvéltozas-vezetési Osztaly vezetdjének a feladata,
aki kézvetlentl a vagyon-nyilvantartasi igazgatd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
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- A Vagyonviltozas-vezetési Osztaly felelés a jogszabdlyokban meghatarozott és a Nemzeti Foldalapba tartozod

foldrészletek és kapcsolodé vagyoni értékii jogok vagyon-nyilvantartasi, -adatrégzitési, adatkezelési feladatainak

operativ végrehajtasaért. Ezen bellil elsédleges feladatai:

a) rogziti a vagyon-nyilvantartasi torzsadatokat, és vezeti a valtozasokat;

b) a vagyonnyilvantartasi-rendszer adattartalma helyességének és teljeskordiségeének ellenérzése;

c) szerzédések, hatésagi hatarozatok és mas okmanyok, bizonylatok alapjan rogziti a vagyon-nyilvantartéasi
adatokat és azok valtozasait;

d) meghatarozott rendszerességgel egyezteti a vagyon-nyilvantartds adatdllomanyat a kézhiteles ingatlan-
nyilvéntartassal és foldhasznalati nyilvantartassal, az orszdgos ErdGallomény Adattarral, a természetvédelmi,
a kulturdlis 6rokségvédelmi és mas informacids adatbazisokkal;

e) egylttmikddik a vagyon-nyilvantartast szolgalo informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;

f) adatot szolgaltat a jogszabalyok keretei és bels6 eljarasi rendek alapjén a vagyonelemek adattartalmardl.

- A Vagyonvaltozas-vezetési Osztaly a vagyon-nyilvantartasi igazgaté Utjan biztositja a Gazdasagi Igazgatdsag altal

vezetett szamviteli vagyon-nyilvantartashoz rendelt szdmviteli adatok vagyon-nyilvéntartassal valé egyezdségét.

IV. AZ NFA MUKODESE

1. Az NFA értekezlete]

. Az elndk az altala fontosnak itélt ligyek megvitatasara, az operativ feladatok megbeszélésére a vezetsk tajékoztatdsa

€s beszamoltatdsa érdekében értekezletet tart (a tovabbiakban: EInski értekezlet).

- AzEIndki értekezlet résztvevéi az elndk, az elnbkhelyettesek, valamint az elnék ltal esetenként meghivott személyek.

Arésztveviket az elndk az értekezlet id6pontjardl és helyérél széban vagy e-mailben értesiti.

. Az egyes résztvevdket indokolt tévollétik esetén az dltaluk kijelslt személy helyettesitheti.
4. Azelntk dontése szerinti gyakorisaggal az NFA teljes személyi dllomanya részére értekezletet tarthat. Az értekezletek

részletes szabalyait az NFA mindenkor hatélyos tigyviteli rendje tartalmazza.

2. A helyettesités rendje

. Az elnokdt tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén elsédlegesen az dltalanos elndkhelyettes helyettesiti. Az 6 tavolléte

vagy akadalyoztatasa esetén az elnékét a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes helyettesiti.

. Az elndki tisztség betdltetlensége esetén az elndki feladatokat az dltalénos elndkhelyettes l4tja el.

3. Az NFA képviselete

1. Az NFA-t az elndk képviseli.
. Az elndk a képviseleti jogat allandé vagy eseti jelleggel esetenként vagy az ligyek meghatérozott csoportjara nézve

az NFA elndkhelyettesére vagy mas dolgozojéra dtruhazhatja, amely jog tovabb nem ruhazhaté.

. Az eIntk az NFA jogi képviseletének ellatasara dltaldnos vagy eseti meghatalmazast adhat.
4. Az elndk az NFA dgyleti képviseletére a Polgari Torvénykényvrél szélé 2013. évi V. térvény 6:15. §-a szerint adhat

meghatalmazast.

. Az NFA képviseletét ellatod személy koteles az elézetesen egyeztetett dllaspontot képviselni.
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2. fiiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkaksrok (feladatkorok)
a Nemzeti Foldalapkezeld Szervezetnél

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkakérok (feladatkérok) az alabbiak:

1. Amunkakort ellato szemely onalldan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a) kozbeszerzési eljaras sordn

b) feladatai elldtasa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozik felett, tovabba az dllami vagyonnal valé
gazddlkodas, valamint elkilénitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésii elsiranyzatok tekintetében

Elndk

EIndkhelyettes

lgazgatd

lgazgatéhelyettes

Osztélyvezetd

Jogszabdly alapjan nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esé munkakort télt be

Nowe W







