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12.

13.

3. Zaro6 rendelkezések

Hatdlyat veszti a Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga anyag- és eszkdzforgalmazasanak, valamint
készletgazdalkoddsanak szabalyzatarol sz616 27/2020. (VII. 10.) BVOP utasitas.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok

A Nemzeti Foldiigyi K6zpont eIn6kének 1/2023. (I. 12.) NFK utasitasa
a Nemzeti Foldiigyi K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Nemzeti Foldalaprél sz6lé 2010. évi LXXXVIL. torvény 4. & (9) bekezdésében, 6. § a) pontjaban, valamint 7. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan - figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara —, az agrarpolitikaért
felel6s miniszter jovahagyasaval az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

M

—~ o~
A W N
= = =

A Nemzeti Foldugyi Kdzpont (a tovabbiakban: NFK) mint kdzponti koltségvetési szerv szervezetét, feladatai
elldtasanak részletes belsé rendjét és modjat a jelen utasitds 1. mellékletét képezd Szervezeti és Mukodési
Szabdlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza.

Az NFK szervezeti felépitését az SzMSz 1. fliggeléke hatarozza meg.

Az NFK-nal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokrol (allashelyekrdl) az SzMSz 2. fiiggeléke rendelkezik.
Az NFK szervezeti egységeinek szintjeit (hierarchidjat) megjelenité kddokat az SzMSz 3. fliggeléke tartalmazza.

Az NFK egyes szervezeti egységeire vonatkozé Ugyrendeknek (a tovdbbiakban: tigyrend) tartalmaznia kell
a szervezeti egységek altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetdinek és
alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység NFK-n belili belsé
és azon kivili kiilsé kapcsolattartasdnak modjat, szabalyait, ha azokrél az SzMSz vagy az NFK mas szabdlyzata
nem rendelkezik.

Az NFK szervezeti egységeinek lgyrendjeit az SzMSz hatédlybalépésétél szamitott 30 napon beliil kell elkésziteni,
amelyeket az NFK elndke hagy jéva.

Ez az utasitas 2023. janudr 15. napjan lép hatélyba.

Hatalyat veszti a Nemzeti Foldlgyi Kozpont Szervezeti és Mukddési Szabdlyzatardl szélé 1/2022. (lll. 30.)
NFK utasitas.

Nagy Jdnos s. k.,

elnok
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1. melléklet az 1/2023. (I. 12.) NFK utasitdshoz

2.1.

2.2.

3.1.
3.2
3.3.
34.
3.5.

3.6.
3.7.
3.8.

3.9.
3.10.
3.1
3.2

3.13.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Alkalmazasi kor

Jelen SzMSz az NFK jogallasaval, feladatkorével és mikodésével, vezetdivel, személyi allomanyaval, szervezeti
egységeinek felépitésével kapcsolatos kérdéseket szabalyozza.

2. Az NFK jogallasa

Az NFK az agrarpolitikaért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt allé kézponti koltségvetési
szerv.

Az NFK feladatait szervezeti egységei Utjan latja el. Az NFK szervezeti egységei: a féosztaly és az osztaly. Az NFK-nal
ezenkivll kdzvetlen az elndknek alarendelten féosztalyként EIndki Kabinet mdkodik.

3. Az NFK alapadatai

A koltségvetési szerv neve: Nemzeti Foldligyi Kozpont

Angol nyelv( elnevezése: National Land Centre

A koltségvetési szerv roviditett neve: NFK

A koltségvetési szerv székhelye és levelezési cime: 1149 Budapest, Bosnyék tér 5.

A koltségvetési szerv telephelyei:

1023 Budapest, Bécsi ut 3-5. IV. em. 35.,

1023 Budapest, Frankel Led ut 42-44.,

2600 Vac, Radi ut 4.,

3300 Eger, Szovetkezet utca 6.,

6724 Szeged, Foltdmadas utca 29.,

2100 Godolls, Kotlan Sandor utca. 1.,

9700 Szombathely, Batthyany tér 2.,

9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca. 4. (Soproni Egyetem A" éplilet),

8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pal u. 81.,

3524 Miskolc, Blaskovics Laszl6 utca 24.,

7400 Kaposvar, Fodor Jozsef tér 1.,

4024 Debrecen, Miklés u. 4. 1/11,,

7633 Pécs, Lazar Vilmos utca 12.,

8200 Veszprém, Szent Margit park 2.,

3950 Sérospatak, Kazinczy Ferenc u. 1.

A koltségvetési szerv Alapité Okiratdnak szama és kelte: SZIF/217/3/2021; 2021.07.12.
A koltségvetési szerv alapitdsanak idépontja: 2019. julius 1.

A koltségvetési szerv jogelédjének megnevezése, székhelye, alapitdsdnak ddtuma, megsziinésének idépontja:
Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezet, 1149 Budapest, Bosnyak tér 5., 2010. szeptember 1., 2019. junius 30.
Torzskonyvi azonositd szama: 840363.

KSH statisztikai szamjele: 15840369-8413-312-01.

A koltségvetési szerv AHTI szdma: 380995.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
013340 Az adllami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

041120 Foldigy igazgatésa

041160 Foldmérés, térképészet

042150 Mezbgazdasagi Ontdozérendszer épitése, fenntartasa, izemeltetése

042210 Erd6gazdalkodds igazgatdsa és tdmogatasa

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhdéztartasi szakédgazati rend szerinti besoroldsa:
841311 Mezdgazdasag, erdészet, haldszat, vadaszat igazgatasa
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3.14

3.15.

3.16.

3.17.

3.18

3.19.

. A koltségvetési szerv az allamhaztartasrél szolé6 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht) 46. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint vallalkozéasi tevékenységet folytathat, feltéve, hogy az nem veszélyezteti
az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését. Az NFK
véllalkozasi tevékenységébdl szarmazd éves bevétele nem haladhatja meg a moédositott kiadasi eléiranyzatainak
20%-at. A koltségvetési szerv rendszeres vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A koltségvetési szerv alapitasardl rendelkezé jogszabdly: a mezbégazdasdgi termékpiacok szervezésének egyes
kérdéseirdl, a termel6i és szakmakozi szervezetekrdl szolé 2015. évi XCVII. torvény modositdsarol, valamint
a Nemzeti Foldiigyi K6zpont létrehozasédval 6sszefliggé egyes torvénymaodositasokrol szold 2019. évi XL. térvény.

A koltségvetési szerv elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamlaja:

10032000-00358688-00000000

A Nemzeti Féldalapra bizott féldvagyonahoz kapcsolédd, Magyar Allamkincstarndl (a tovabbiakban: Kincstar)
vezetett kincstari szamlai:
Szédmla neve Szémlaszam

NFK Felhalmozasi jellegt kiadasok: 10032000-01457584-00000000
NFK Eletjaradék terméfoldért: 10032000-01457773-00000000
NFK Hasznositési kotelezettség kiadasai: 10032000-01457780-00000000
NFK Hasznositassal kapcsolatos folyo kiadasok: 10032000-01457591-00000000
NFK Allami ingatlanvagyon jogi rendezése: 10032000-01457814-00000000
NFK Bir6sagi dontésbél eredd kiadasok: 10032000-01457821-00000000
NFK Ertékndvels beruhazas megtéritése 10032000-01457924-00000000
NFK Ertékesitési bevételek: 10032000-01034341-00000000
NFK Hasznositési bevételek: 10032000-01034358-00000000
NFK Egyéb bevételek: 10032000-01034365-00000000
NFK Palyézati biztositékok kezelése letéti szamla: 10032000-01501535-00000000
NFK Hirdetményes értékesitési biztositékok kezelése: 10032000-06059064-00000000

. 3.18. Kincstari koron kivil vezetett, Nemzeti Féldalapra bizott féldvagyonhoz kapcsolédé tobbségi dllami tulajdonu
hitelintézeti letéti szamla:
NFK Arverési letéti szamla: 10101511-89973300-00000000

A mezdgazdasagi ontozési cély, felszin alatti vizkivétellel kapcsolatos feladatokhoz kapcsolddo, kézpontositott
bevételt képezb vizkészletjarulék és a vizgazdalkodasi birsag beszedésére szolgdlé nemzetgazdasagi szamla:
NFK kozpontositott bevétel beszedési szamla: 10032000-01040827-00000000

4, Birtokpolitikai Tanacs

A Nemzeti Foldalaprdl szoldé 2010. évi LXXXVII. térvényben (a tovabbiakban: Nfatv.) meghatarozott feladatok
ellatdsara Birtokpolitikai Tanacs (a tovabbiakban: BPT) mukodik. A BPT elnokét és tagjait a miniszter nevezi ki.
A BPT az Ugyrendje szerint jar el. A BPT Ggyrendjét a miniszter hagyja jova. A BPT titkara az NFK elndke.

Il. FEJEZET
AZ NFK SZEMELYI ALLOMANYA

1. A személyi allomany jogallasa

Az NFK elnoke, elndkhelyettesei és az NFK alkalmazottai korményzati szolgalati jogviszony, illetve munkaviszony
keretében végzik munkdjukat. Jogdlldsukra a kormanyzati igazgatasrdl szélé 2018. évi CXXV. tdérvény
(a tovabbiakban: Kit.), illetve a Kit.-ben foglalt eltérésekkel a munka torvénykdnyvérél szold 2012. évi l. térvény és
a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései az irdnyaddak.
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2. Az NFK vezeto6i

Az NFK vezetének mindsiilé kormanytisztvisel6i:

2.1.  azelndk (szakmai felsGvezetd),

2.2.  azelndkhelyettes (szakmai felsévezetd),
2.3. afdbosztalyvezeto (szakmai vezetd),

2.4. azosztélyvezet6 (szakmai vezetd).
2.1.Azeln6k

2.1.1. Az elndk tevékenysége ellatdsdért a miniszternek felel6s. Az elnokét a miniszter nevezi ki, menti fel, és
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.1.2. Az eInok felel az Nfatv.-ben és az alapitd okiratban foglalt, a Kormany, illetve a miniszter altal meghatérozott
feladatok végrehajtasaért.

2.1.3. Az elndk

a) irdnyitjia az NFK mukodését, megdéllapitja és jévdhagyasra a miniszter elé terjeszti az NFK szervezeti és
mukddési rendjét;

b) elndki utasitasokat ad ki, amely jogkdrét mas vezeté nem gyakorolhatja;

<) javaslatot tesz a miniszternek az NFK elndkhelyetteseinek és gazdasagi féosztalyvezetéjének a kinevezésére
és felmentésére;

d) kizérélagosan gyakorolja a munkaltatéi jogokat az NFK személyi dlloménya felett, valamint — a kinevezés és
a felmentés kivételével — az NFK elnokhelyettesei, gazdasagi féosztalyvezetdje felett (a munkaltatoi jogok
gyakorlasanak és dtruhazasanak részletes szabalyait az NFK K6zszolgélati Szabalyzata tartalmazza);

e) amennyiben sziikségesnek itéli, jogosult barmilyen teriiletet kozvetlendl a sajat irdnyitasa ala rendelni, illetve
az NFK szervezeti és m(ikodési rendjének atalakitdsaval jaré ideiglenes intézkedést tenni. Az elndk erre
vonatkozéan hozott, 90 napot meghalad6 idStartamu intézkedése esetén - a dontésre vonatkozd
indokolassal ellatott - SzMSz-mddosito javaslatat haladéktalanul felterjeszti jovahagyasra a miniszternek;

f) a miniszter egyetértésével kinevezi és felmenti a Belsé Ellenérzési Osztaly vezetdjét;

g) dont — az Nfatv.-ben meghatéarozott esetekben — a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek hasznositésaval
kapcsolatban, valamint az NFK-t érint6 kotelezettségvallalasrol;

h) meghatarozza a rabizott féldvagyon szamviteli politikajat;

i) elkésziti az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
kormanyrendelet szerinti elemi koltségvetési beszamoldt, valamint a rabizott féldvagyonrol szold éves
beszamolot;

j) képviseli az NFK-t, illetve eseti felhatalmazast ad a képviseletre;

k) jovahagyja az NFK szervezeti egységeinek Gigyrendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

)} gyakorolja a jogszabalyok alapjan az NFK-t megillet6 jogkoroket;

m)  gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort, és meghatarozza annak rendjét;

n) rendelkezik az NFK bankszamlai felett — irasbeli megbizasa alapjan megbizottja Utjan is — az Aht. el&irasainak
és a kincstari rendnek megfeleléen;

o) gondoskodik az integritasirdnyitasi rendszer mlikodtetésérdl, a szervezet mlkodésével 6sszefliggd integritasi
és korrupcios kockazatok feltdrasarél és kezelésérdl, ennek érdekében az allamigazgatasi szervek
integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél szolé 50/2013. (Il. 25.)
Korm. rendelet értelmében 6néllé munkakdrben integritas tandcsadot jeldl ki;

p) irdnyitja az NFK feladatainak ellatasat;

q) jogosult az NFK szervezetén belill az NFK m(kodését segité bizottsdgokat Iétrehozni, melyek mikodését
az elnok kiilon elndki utasitdsban szabélyozza;

r) feladatkorében szabalyozza az NFK mint koltségvetési szerv gépjarmivei igénybevételének és hasznélatanak

rendjét.

2.1.4. Az elnok felelSs

a BPT dontéseinek el6készitéséért és végrehajtasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek naprakész nyilvéntartasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek torvényes, szakszerd, hatékony, gazdasdgos és a foldbirtok-
politikai irdnyelveknek megfelel6 hasznositasaért;
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az osztatlan koz6s tulajdonban allo foldek megosztasi eljarasaval Osszefliggé birtokrendezési feladatok
megfelel6 koordinaldsaért;

a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolédo feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;
az 6ntdzési célu koordinacids feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az erdészeti szakigazgatashoz kapcsolodé feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az NFK koltségvetésének betartasdért, a gazdasagi lehetdségek és kotelezettségek 6sszhangjiért;

a bels6é kontrollrendszer kialakitasaért, mikodtetéséért, fejlesztéséért, amellyel kapcsolatos feladatokat
delegalhat a szervezeti hierarchia alacsonyabb szintjeire, szervezeti egységenként.

2.2. Az eInGkhelyettes

2.2.1. Az elndkhelyettes

a)

az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elndk helyettesitése korében alkalmazott
eljdrasardl az elndk akadalyoztatdsdnak vagy tévollétének megszlinését kdvetéen haladéktalanul beszamol
az elndknek;

részt vesz az NFK &tfogd stratégiai céljainak meghatarozasaban, valamint a célokbdl adodéd feladatok
végrehajtasdnak megszervezésében; a hozza tartozd teriiletek vonatkozésdban javaslatokat fogalmaz meg
az NFK muikodésének hatékonyabba tétele érdekében;

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabdlyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az eln6k megbizza;

szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozd féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat,
illetve elldtja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozé kormanytisztvisel6k vonatkozasaban
az utasitasi és ellenérzési, illetve felligyeleti jogot; gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé
szabdlyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkajaban érvényesiiljenek.

2.3. Aféosztdlyvezetd

2.3.1. A féosztalyvezet6 a jogszabalyok éltal meghatérozott keretek kdzott, az elndk és az elnokhelyettesek dontései
szerint iranyitja, szervezi és ellendrzi a féosztaly és a féosztaly keretén belll m(ikédo, alarendeltségébe tartozd

osztaly mikodését.
2.3.2. A féosztalyvezetd

a)

gondoskodik a feladatkorébe tartozé ligyek és felettesei utasitasainak végrehajtasardl, felelés a féosztly
feladatkorébe tartozd dontések elékészitéséért és meghozataldért, az altala adott informacidk és adatok
helyességéért;

gyakorolja a szervezeti egysége vonatkozasaban az utasitasi és ellendrzési jogot, ennek keretében biztositja
az Ugyintézés szakszer(ségét, ellendrzi a hatarid6k betartasat, a vezetdi iranyitas és ellenbrzés keretében
munkatarsait rendszeresen beszdmoltatja a szervezeti egységnél végzett munkarol;

ellenérzi a szervezeti egység altal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, koncepcidk, valamint
a szervezeti egység szamadra eldirt feladatok megvalésitasat;

szlikség szerint egyedi feladatok ellatdsaval bizza meg a szervezeti egység barmely alkalmazottjat;

a kiadmanyozasrol és helyettesitésrél szold elndki utasitdsban foglaltak szerint a feladatkorébe tartozéd
tgyekben gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort;

felllvizsgalja a szervezeti egység altal készitett tervezeteket, és azokért felel6sséggel tartozik;

figyelemmel kiséri és szervezi a szervezeti egység feladatainak végrehajtasat;

eljdrasrendeket, Gtmutatdkat készit a féosztaly vonatkozasaban, tovabbd javaslatot tesz az elndkhelyettesnek
képzésekre, tovabbképzésekre;

javaslatot tesz az elndknek a szervezeti egység munkatarsainak allashelyen ellatand¢ feladataira;

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az eIn6k vagy az elnokhelyettes megbizza;

az elndkhelyettes altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen beszamol a szervezeti egységet irdnyitd
elndkhelyettesnek.
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2.4. Az osztdlyvezet6

2.4.1. A nem f6osztalyi szervezetben m(kdds (6ndlld) osztaly vezetdje munkajat a kdzvetlen felettese (elndk)

iranyitasa és felligyelete mellett végzi, 6nélldan és felelésen vezeti a rabizott osztalyt a feladatkorének megfeleléen.

2.4.2. A féosztalyi szervezetben miikodd osztalyvezeté a féosztalyvezetd irdnyitasa és felligyelete mellett onalléan

és felelésen vezeti a rabizott osztélyt a feladatkorének megfeleléen.

2.4.3. Az osztalyvezetd

a) szervezi, vezeti és ellenérzi az osztdly munkajat, gondoskodik arrél, hogy a jogszabdlyok, illetve a belsé
szabalyzatok az osztaly munkdjaban érvényesiljenek;

b) felel6sséggel tartozik az osztaly feladatainak elvégzéséért;

<) javaslatot tesz az osztdlyon dolgozé alkalmazottak személyére, valamint az alkalmazottak allashelyen
elldtandé feladataira vonatkozdan;

d) ellenérzi az osztalyon dolgozé alkalmazottak feladatainak teljesitését, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrdl, szervezi a feladatokat;

e) beszamoltatja az alkalmazottakat az altaluk elvégzett munkajukrol;

f) javaslatot tesz a féosztalyvezetének (amennyiben féosztalyi szervezetben miikodik az altala vezetett osztély)
az osztaly munkajat érinté korben az NFK-ra vonatkozd jogi szabalyozasra, fejlesztésre;

a) a munkavégzés tekintetében szakmai irdnymutatast nyujt, illetve utasitast ad az alkalmazottak szamara,
valamint gondoskodik a dontés el6készitésének jogszerliségérdl és hataridében vald végrehajtatasarol;

h) figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, biztositja az ehhez sziikséges feltételeket;

i) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezetéi megbizzak;

j) tevékenységérdl kozvetlen felettesét folyamatosan tajékoztatja.

3. Az NFK vezetonek nem mindsiilé6 munkatarsai

3.1. Az NFK-ndl foglalkoztatott kormdnytisztvisel6

3.1.1. A kormanytisztviselé feladata az NFK feladatkorébe tartozé ligyek dontésre valé elSkészitése, valamint
a dontések végrehajtasa. A kormanytisztvisel6 munkajat a Kozszolgalati Szabdlyzat fliggelékét képezd feladatkori
regiszterben rogzitetteknek és a felettes vezet6je utasitasanak megfeleléen, legjobb tudasa szerint, 6nalldéan
- sziikség szerint munkatarsaival egytttmuikddve - végzi.

3.1.2. A feladatok megoldédséra vonatkozé javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és tobbirdnyu vizsgalata utén,
az Osszefliggések feltarasaval, illetve a jogszabalyok és az NFK belsé szabalyzatai figyelembevételével, megfeleld
idében, kezdeményezéen koteles megtenni. A lehetséges megoldasok koziil a legmegfelel6bbre a hataridék
figyelembevételével tesz javaslatot. A feladatkorébe utalt ligyek menetét koteles figyelemmel kisérni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

3.1.3. A kormanytisztvisel6 allashelyének besorolasat a kormanytisztviselé kinevezési okmanyanak beosztasi okirata
tartalmazza a Kit. 1. melléklet II. llletménytabldban megjeldlt besorolasi fokozat megnevezés figyelembevételével.
3.1.4. Az NFK adatvédelmi el6irdsokkal kapcsolatos feladatait az NFK-val kormanyzati szolgélati jogviszonyban allé
kormanytisztviseld latja el, aki egyben az NFK adatvédelmi tisztviselje.

3.2. Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavdllalé

3.2.1. Az NFK-nal munkaviszonyban a Kit. Kilencedik Részében irt feltételekkel foglalkoztathaté munkavallalé.

3.2.2. Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavéllalo a részére megallapitott, illetve a vezetéje altal kiadott feladatokat
a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az NFK belsé szabalyzatai és tigyviteli
szabdlyai ismeretében és betartasaval végzi. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé gondoskodik a rabizott
feladatok ellatasarol.
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2.1.

2.2.

2.3.

Ill. FEJEZET
AZ NFK SZERVEZETE

1. EInok

. Az elndk kozvetlendl irdnyitja és felligyeli

a) az elndkhelyettesek,

b) az EInoki Kabinet,

Q) a Belsd Ellenérzési Osztaly,

d) a Gazdasagi Féosztaly, valamint

e) az integritas tanacsadé mint 6nallé szakmai felel6s
munkajat.

2. Integritas tanacsado

Az integritds tandcsad6 6nallé szakmai felel6snek mindsil, aki — a fliggetlenség és befolydsmentesség elvének

érvényestilése érdekében - az elndk kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait. Az integritas tanacsadoi

tevékenységet ellatdé személy alldshelye — az NFK rendelkezésére &ll6 allashelyek figyelembevételével — kerl
meghatdrozasra.
Az integritds tandcsadd tdmogatja az elndkdt az integritasiranyitdsi rendszer és a belsé kontrollrendszer

kiépitésében, fejlesztésében és miikddtetésében. Ennek keretében

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.
2.27.

A2.1-

2.3.1.

23.2.

2.33.

23.4.

2.3.5.

2.3.6.

23.7.

kdzremuikodik az NFK miikddésével kapcsolatos integritdsi és korrupcios kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgdld intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasdrol szo6lé integritasi jelentés
elkészitésében;

az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz — az NFK integritasiranyitdsi rendszerének kialakitdsa és
mukodtetése érdekében szervezett — integritdsi, hivatdsetikai és korrupciomegel6zési témaju képzések
megtartasdra, valamint kdzrem(ikddik ezek végrehajtasaban;

a hatalyos jogszabdlyok és hivatdsetikai szabdlyok alapjan téjékoztatdst és tandcsot ad az NFK vezetdi és
munkatarsai részére, kiilondsen a felmerilt hivatasetikai kérdésekben;

elldtjia az NFK m(ikodésével 6sszefliggd integritasi és korrupcids kockdzatokra vonatkozd bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozésdban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt
kockézatkezelésnek a koordinaciéjarol;

elldtja az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja az integritasirdnyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei mdkodtetésének
koordinaldsaval kapcsolatos feladatokat.

2.2. alpontban meghatérozottakon kivil az integritas tanacsadé

irdnyitja, szervezi és koordinalja az integritasiranyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer kialakitdsahoz és
mUkodéséhez kapcsolodo feladatok ellatasat;

rendszeresen tajékoztatja az elnokot az altala iranyitott teriilet tevékenységérdl;

szilkség esetén koordindtori szerepet vallal az NFK adott feladataiban érintett szervezeti egységeinek
hatékonyabb egylttmkodése érdekében;

kozremUkodik az NFK emberi eréforrds menedzsment folyamataiban, elsésorban a kivélasztési eljarasban
a jelentkezék értékalapu, etikai megfelelési szempontl — célzott kérdésekkel torténd — szlrésével, illetve
hivatasetikai tajékoztatassal;

véleményezi az NFK miikodését érinté jogszabalyok és egyéb elSterjesztések, valamint a belsé
szervezetszabalyoz6 dokumentumok tervezetét, elsésorban az integritdsi szempontokra figyelemmel,
szlikség esetén az elndknél kezdeményezi a hatdlyos jogszabdlyok, belsé szabdlyok médositasanak javaslatat;
integritasi szempontbdl ellendérzi és megfelelés esetén jovdhagyja az NFK belsé szervezetszabdlyozd
dokumentumait, indokolt esetben, az erre val6 felkérés esetén az NFK nevében kdtendd szerzédéseket
megvizsgalja;

részt vesz az elnoki értekezlet munkajaban;
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24.

2.5.

3.1.

3.2

3.3.

2.3.8. egyittmikodik és javaslatokat fogalmaz meg az NFK stratégidi, illetve az éves munkatervek integritassal
0sszefliggé kérdéseire vonatkozdan, valamint a szervezeti hatékonysdg novelése, a célkitlizések elérése és
az értékek érvényesilése érdekében;

2.3.9. részt vesz az NFK szervezetfejlesztési irdnyainak kialakitasaban.

Az integritds tanacsadd az integritdsmenedzsmenttel és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok ellatésa

soran az elnok felhatalmazéasaval jar el.

Az NFK szervezeti egységei az integritdismenedzsmenttel és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok

korében, az integritas tanacsado6 koordinalasaval

2.5.1. ellatjdk az éllamigazgatési szervek integritasirdnyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak
rendjérol sz616 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat;

2.5.2. ellatjak a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, valamint

2.5.3. kozrem(ikodnek a szervezeti integritas erésitése érdekében szlikséges egyéb szervezetfejlesztési feladatok
végrehajtasaban.

3. EInoki Kabinet

Az EInoki Kabinet kozvetlenil az elndknek alarendelten végzi tevékenységét. A kabinetfénok ellatja a Il. fejezet
2.3. pontja szerinti feladatokat. A kabinetfénok iranyitja, szervezi és ellenérzi az EInoki Kabinet munkajat.
Az EInoki Kabinetben végzik a kiemelt szakmai koordindtori tevékenységiiket az elnék munkdjat el6segitd
munkatarsak is (akiknek egy része kordbban elndki tandcsadoi vagy elnoki fétandcsaddi megnevezést hasznalt).
Ezek a kormanytisztvisel6k olyan szakmai tapasztalattal rendelkeznek, amellyel az NFK kiemelt céljainak elérését,
a szervezeti feladatok teljeslilését tamogatjak, és szakmai javaslatokat tesznek az elndk altal megjelolt
- végzettségiknek, szakmai tapasztalatuknak megfelelé - terlleten. Feladataik az Elnoki Kabinet igyrendjében
keriilnek részletesen szabdlyozasra.
Az EInoki Kabinet feladatai:
3.3.1. Titkarsagi feladatok:
a) vezeti az NFK-ban hasznalt bélyegzék lenyomatdnak, valamint a sorszamokkal azonosithatéan
az egyes bélyegz6k hasznélatdra feljogositott személyeknek, illetve szervezeti egységeknek
a nyilvantartasat;
b) gondoskodik az elnokhoz és az elndkhelyettesekhez érkezé iratok feldolgozasardl, az lgyviteli
munka és a kapcsolédo feladatok ellatasarol, figyelemmel kiséri a hataridék betartdsat;
d) nyilvéntartja, el6késziti és szervezi az elndk és az elndkhelyettesek programjat, megszervezi a kil- és
belfoldi utazasaikat.
3.3.2. Sajto- és médiamegkeresésekkel kapcsolatos feladatok:
Koordindlja és — az érintett szervezeti egységekkel egyuttmikodve, az altaluk szolgdltatott adatok és
informaciok alapjan - megvilaszolja az NFK-hoz beérkezé sajté- és médiamegkereséseket.
3.3.3. Humanpolitikai és munkatigyi, valamint illetmény- és bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok:
a) felel az NFK alkalmazottainak kormanyzati szolgalati jogviszonydhoz, munkaviszonydhoz,
a létszamgazdalkodashoz és mas humanpolitikai tevékenységhez kapcsolodé feladatok ellatasaért;
b) felel az NFK-alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai Ugyintézésért, kezeli,
nyilvantartja és megdrzi a személyligyi iratokat, vezeti a kdzszolgdlati nyilvantartast, teljesiti
az illetékes kormanyzati igazgatasi szerv szamara az el&irt adatszolgéltatasokat, kezeli és aktualizélja
az Allashely Nyilvantarté Rendszert (ANYR);
d) elldtja a jogviszony létesitésével, fenndlldsdval és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,
koordindlja a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak hatdskorébe utalt munkéltatéi intézkedések
végrehajtasat, és el6késziti az intézkedések okiratait;

d) elvégzi a kormanytisztvisel6k kotelezé képzésének elbkészitési, nyilvantartdsi, pénzlgyi és
ellendrzési feladatait;
e) szervezi és ellendrzi az NFK szervezeti egységeinek humaneréforras-gazdalkodassal kapcsolatos

feladatait, elkésziti az NFK éves képzési tervét;
f) kidolgozza az 6sztdnzés, jutalmazas elveit, el6késziti és koordinalja az NFK juttatdsi rendszerével
kapcsolatos feladatokat;
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4.1.

4.2.

4.3.

3.3.4.
3.3.5.

g) szervezi, el6késziti az alkalmazottak kivalasztasdval Osszefliggé feladatokat, gondoskodik
a foglalkoztatassal és a kivalasztassal kapcsolatos jogszabalyi el6éirasok és belsé utasitdsok érvényre
juttatasardl;

h) elldtja az NFK alkalmazottainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 6sszefliggé munkaltatoi
feladatokat;

i) elkésziti az NFK Kdzszolgalati Szabalyzatat;

j) az elndk részére - a Kozszolgdlati Szabalyzatban foglaltak szerint - dontésre el6késziti
az alkalmazottak kérelmeit;

k) felel az NFK havi és éves allashely (Iétszam) nyilvantartasanak sszedllitasaért, a létszamgazdalkodas
iranyelveinek érvényre juttatasaért;

) rendszeresen tdjékoztatja az elnokdt és az elndkhelyetteseket, valamint az 6ndllo szervezeti
egységek vezetdit a foglalkoztatasi adatokrol;

m) elldtja a foglalkozas-egészséguigyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat;

n) teljesiti a humanpolitikai jellegU jelentéstételi kotelezettségeket;

0) kezeli a feladatkorébe utalt iigyekben érkezett panaszokat, azokrdél kiilon nyilvéntartast vezet;

p) illetményszamfejtési feladatkdrében elvégzi a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer

keretében az illetmények, egyéb juttatasok, tamogatasok, megbizasi dijak, tiszteletdijak, cafetéria-
juttatasok szamfejtésével, nyilvantartasaval, a tarsadalombiztositassal, addzassal, valamint
a kapcsolddé bevallasokkal 6sszefliggé feladatokat;

q) az illetményszémfejtéssel és a jarulékok elszamolasaval kapcsolatosan egylittmiikodik a Gazdasagi
Féosztallyal, valamint a kdzpontositott illetményszamfejtési rendszer keretében adatot szolgéltat
a fékonyvi feladashoz a Gazdasagi Féosztaly részére;

r) felel a feladatkorébe tartozéd tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének
kialakitasaért, a jovahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtdsaért és az eljardsban részt vevé mas
0nallé szervezeti egységekkel valé egylittmUikodésért;

s) felel az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatdrozott belsé adatszolgéltatasi, bizonylatoldsi és
pénzugyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hatéridében torténd teljesitéséért,
kilondsen a Gazdasagi Féosztaly szamara;

1) gondoskodik az alkalmazottak munkaid6-nyilvantartasaval kapcsolatos elemzések, kimutatasok
elkészitésének koordinalasardl, ellenbrzésérdl.

Ellatja a szervezetfejlesztés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

Az EInoki Kabinet felel a feladatkorébe tartozé tevékenységek jogszabdlyoknak megfeleld eljardsrendjének,

ellenérzési nyomvonaldnak kialakitdsdért, jévahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtaséért, valamint

az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valo egylittmiikodésért.

4. Bels6 Ellendrzési Osztaly

A Bels6é Ellendrzési Osztaly vezetése a belsé ellenbrzési osztilyvezeté feladata, aki kozvetlenll az elndk
alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Belsé Ellenérzési Osztdly feladatai kozé tartozik a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XNl 31.) Korm. rendeletben foglalt - a belsé ellenérzésre vonatkozo -

kovetelményeknek valé megfelelés.
A Belsé Ellenérzési Osztaly vezetdje feladatkorében

4.3.1.

4.3.2.

43.3.

4.34.

felelds a belsé ellenérzés megszervezéséért, az ellenbrzések irdnyitdsdért, az NFK gazdalkodasanak pénzilgyi,
lebonyolitasi, beszdmolasi, vezetdi és folyamatba épitett ellendrzési tevékenységének vizsgalataért;

felel6s a belsé ellendrzési politika kialakitasaért, a belsé ellenérzés miikodési kézikonyvének dsszedllitasdért
és folyamatos aktualizalasaért;

felel6s a stratégiai ellenérzési terv és a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellenérzési terv, az ellenérzési
programok 0Osszedllitasdért, végrehajtasdért, szervezi és koordindlja a belsé ellenérok elbirdsok szerinti
tovabbképzését;

részt vesz az NFK tevékenységének felligyeleti vagy mas kiilsé szerv altali ellenérzésébdl adddé feladatok
ellatasaban;
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44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

5.2.

5.3.

4.3.5. el6irt rendszerességgel tajékoztatja az elnokot az ellendrzési tevékenységrél, az ellenbrzések és a kapcsoléddo
intézkedések aktudlis helyzetérél, éves Osszefoglald ellenérzési jelentést, kiilsé ellenérzésekrél éves
beszamolot készit;

4.3.6. ellenérzi az intézkedési tervet és annak megvalositasat, kialakitjia és mukodteti az intézkedési tervek
végrehajtasat nyomon kéveté monitoring- és nyilvantartési rendszert;

43.7. feladatainak végrehajtasa soran egylittmiikodik az NFK szervezeti egységeivel az ellendrzések altal
meghatarozott feladatok teljesitése érdekében.

Ellendrzési feladatanak ellatdsa soran kdzvetleniil felhivhatja az ellenérzott szervezeti egységet, illetve vezetdjét

a) a jogszabalysérté mlkodés megsziintetésére;
b) a jogszer( allapot helyredllitasara;
<) belsé ellenérzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség meghatarozott hatarideju teljesitésére.

Az NFK részérél el6késziti az Allami Szamvevészék &ltali ellenérzést, és feliigyeli az ellenérzésbél eredé feladatok
realizalasat. Felel az Allami Szamvevészékkel, illetve a Kormanyzati Ellenérzési Hivatallal valé kapcsolattartasért,
tovdbbd felelés az adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos koordinaciés feladatok ellataséért, valamint
az Agrarminisztérium (a tovabbiakban: AM) szdmdra torténd ellendérzési adatszolgéltatasért.

A Bels6é Ellenérzési Osztaly bizonyossdgot ado tevékenysége keretében az NFK szabdlyszer(i miikddésére,
az intézményi és a hozzérendelt vagyonnal valé gazdalkodédsdra vonatkozd elemzéseket és értékeléseket végez,
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg, tovabba
szabalyszer(iségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez.

A tandcsadé (konzultativ) tevékenysége korében megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockdzatédnak becslésével és javaslatokkal, tandcsadédssal tamogatja az NFK vezetéit.

A Bels6é Ellenérzési Osztaly feladata az osztdly jogszabalyoknak megfelel6 eljarasrendjének és ellenérzési
nyomvonaldnak kialakitasa, valamint a jovdhagyott eljarasrendjének végrehajtasa, tovabba az ezen eljarasban
részt vevd mas szervezeti egységekkel vald egylttmikodés.

A Belsé Ellenérzési Osztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé adatszolgaltatasi,
bizonylatolasi és pénzigyi-szamviteli feladési kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése,
kilondsen a Gazdasagi Féosztaly szdmdra.

5. Gazdasagi Féosztaly

A Gazdasdagi Féosztély szervezetében

a) a Szamviteli és Beruhdzas-elszamolasi Osztély, valamint
b) a Pénzligyi és Kdveteléskezelési Osztaly
mikodik.

A Gazdasagi Féosztaly vezetése a gazdasagi féosztilyvezetd feladata, aki kozvetleniil az elndk alarendeltségében

végzi tevékenységét.

A gazdasagi féosztalyvezetét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a Szamviteli és Beruhdzas-elszamolasi Osztaly

vezetbje helyettesiti. A gazdasagi féosztalyvezetdi tisztség betdltetlensége esetén a gazdasagi féosztilyvezetd

feladatait a Szamviteli és Beruhdzds-elszdmoldsi Osztdly vezet6je latja el. A gazdasidgi féosztilyvezetd
az NFK gazdasagi vezetdje.

A Gazdasagi Féosztaly

a) elldtja az intézmény és a mindenkori kozponti koltségvetésrdl sz6l6 torvény XLIV. A Nemzeti Foldalappal
kapcsolatos bevételek és kiadasok fejezet (a tovabbiakban: vagyonfejezet) elGiranyzatai tekintetében
a koltségvetési tervezéssel, a pénzgazdalkoddssal és a beszamolassal Osszefliggd feladatokat, az elemi
koltségvetést elektronikusan és papir alapon tovabbitja az irdnyitd szervnek;

b) elndki tajékoztatasra idészakonként elkésziti az intézményi és vagyonfejezet pénzforgalmi tervének tartalmi
és formai elemeit, elkésziti a vagyonfejezet pénzforgalmi tervét;

c) ellenjegyzés eldtt pénziigyi (koltségvetési) szempontbol értékeli az NFK altal kezdeményezett beszerzéseket
és szolgaltatasiszerzodés-tervezeteket; a pénziigyi fedezet rendelkezésre dllasa esetén ezeket ellenjegyzi;

d) a kozbeszerzési és beszerzési dontés el6készitésében biztositja a pénzligyi szakértelmet, figyelemmel kiséri
az egybeszamitési kotelezettségek idészaki alakuldsat a leadott kotelezettségvallaldsok alapjan, az NFK
kozbeszerzési szaktanacsaddjanak elézetes véleményét figyelembe véve;

e) pénzugyileg el6késziti a beruhdzasokat és az lizemeltetéshez kapcsolodé szolgaltatasokat;

f) ellatja az izemeltetéssel kapcsolatban felmeriilé szamlazasi kotelezettségeket;
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ellatja a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel kapcsolatos koordinacids feladatokat;

kozremkodik a beszerzési, kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdban, egylittmikodve a megbizési szerz6dés
alapjén dolgozo felelés akkreditdlt kdzbeszerzési tanacsadoval, 6sszehangolja az NFK kozbeszerzésekkel
kapcsolatos tevékenységét, rendszerezi az NFK-nal keletkezé dokumentumokat, nyilvéntartja az eljarasokat,
kapcsolatot tart az eljarasban részt vevo szervezeti egységekkel és iranyitd szervvel, rendezi az eljaras soran
felmeriilé problémakat a szervezeti egységekkel egylittmiikodve, tajékoztatja a felelds vezetdket, tdmogatja
az eljarasok ellenérzési munkdjat. Elvégzi a kozpontositott kdzbeszerzési eljardsokhoz tartozd elektronikus
eljarasok tigyintézését (pl. KEF, DKU);

a szakmai f6éosztalyok altal el6készitett dokumentdciok alapjan eldkésziti az éves kozbeszerzési tervet
a szakmai féosztalyok javaslatai alapjan, év kozben meghatdrozott rendszerességgel adatot szolgaltat a terv
teljesitésérdl;

elldtja a vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositdsi és vagyon-nyilvantartasi szakteriiletekhez tartozo
- kilénosen a hasznositatlan terméfoldek és a mivelés alol kivett terlletek terméképességének
fenntartasaval, kulturallapotdnak megérzésével, mivelési daguk rendezésével kapcsolatos allagmegoévasi és
gazdélkodasi feladatokhoz kapcsolodéd — szolgaltatasi keretszerz6dések megkotéséhez sziikséges beszerzési
és kozbeszerzési feladatokat;

kezeli a benyujtott beszerzési igénybejelenték alapjan elinditott kdtelezettségvallalasokat;

a kozzétételi kotelezettség alapjan kdzremikodik a nyilvanos kozzététel hatalya ald tartozo, rendelkezésére
allo, hatélyos szerzédések kdrének egyeztetésében;

kapcsolatot tart az NFK kdnyvvizsgaléival;

feladata az aktuadlis, illetve soron kdvetkezd kormdanyzati gazdasagi intézkedések végrehajtdsanak hathatds
elésegitése, célravezeté nyomon kdvetése;

felel az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatéarozott belsé adatszolgaltatasi, statisztikai kotelezettségek
maradéktalan és hataridében torténé teljesitéséért, a beszerzések vonatkozasaban az Informatikai és
Uzemeltetési Féosztaly szamara.

5.4. Szdmwviteli és Beruhdzds-elszdmoldsi Osztdly

5.4.1. A Szamviteli és Beruhazés-elszamolasi Osztaly vezetése a szamviteli és beruhazas-elszamolasi osztalyvezetd

feladata, aki kozvetleniil a gazdasagi féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.

5.4.2. A Szamviteli és Beruhazas-elszamolasi Osztély feladatai kiilonosen:

a)

elndki jovahagydsra el6késziti az intézményi és vagyonfejezet szdmlarendet, szamviteli politikat, értékelési,
kotelezettségvallaldsi, onkoltségszamitasi, reprezentacids szabalyzatokat, leltdrozasi és leltarkészitési,
bizonylati, pénzkezelési és felesleges vagyontargyak selejtezési szabdlyzatait és az eseti szabalyozasokat;
elldtja az intézményi és vagyonfejezet gazdasagi eseményeihez kapcsolédé analitikus és fokonyvi szamviteli,
konyvelési feladatokat, és meghatéarozott rendszerességgel elvégzi a kdnyvviteli zarasokat;

felel az intézményi és a Nemzeti Foldalap vagyonaval kapcsolatos idGszaki és éves beszamolasi
kotelezettségek hataridében torténd teljesitéséért, valamint a fellgyeleti szervek altal el6irt
adatszolgaltatasok teljesitéséért;

elvégzi a vagyonvaltozasok, a vagyonkataszter szamviteli nyilvantartasanak vezetését, teljesiti a kapcsolédo
adatszolgaltatasokat;

az elSirt rendszerességgel egyezteti a Nemzeti Foldalapba tartozéd vagyon szamviteli nyilvantartdsdnak
egyezdségét a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly analitikus vagyon-nyilvantartdséaval, eltérések esetén sziikség
szerint helyesbiti, médositja nyilvédntartasait;

eldirt rendszerességgel és tartalommal szdmviteli adatokat szolgaltat a féosztalyok részére;

az id6északi konyvviteli zardsok alapjan megallapitja a pénzforgalmi tervek idéaranyos teljestilését, és az errdl
késziilt jelentést a gazdasagi féosztalyvezetd utjan terjeszti fel az NFK elnokének;

a haszonbérleti, vagyonkezelési szerz6désekben meghatarozott idé lejarata, vagy a szerzédésben
meghatarozott idé elétti megszlinés miatt esedékessé valo, az elszamoldsra jogosult kérelmére induld
értékndveld beruhdzasok teljes korl elszamolasa. Az elszamoldsi folyamat sordn benyujtott iratok vizsgélata,
tajékoztatd levél, a hidnyossagok potlasara felszolitd levél kikildése. Elszdmolds a foldhasznalattal
Osszefliggésben szerzédésen kivil felmerilt igény esetén a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly éltal
meghatarozott jogalap, valamint az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly értékbecslési csoportja altal
meghatarozott érték szerint torténik. A szerz6désben meghatarozott idé elétti megsziinés okan — kivéve,
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ha a hasznalé felrohatd vagy szerzédésellenes magatartasa miatt kdvetkezik be — torténé mezei leltarral
kapcsolatos elszamolas lefolytatasa;

a vonatkozd szabdlyok szerint elldtjia a kotelezettségvallaldsok ellenjegyzéséhez és nyilvantartdsahoz
kapcsolodo feladatokat, ellatja a vagyonfejezet likviditaskezelését, gondoskodik a kdltségvetési elSirdnyzatok
id6kozonként a szlikséges bontasban tajékoztatast nyujt a féosztalyok részére;

elvégzi az NFK intézményi és VIP-kartyaival (Kincstari kartya) kapcsolatos feladatokat;

érkezteti és nyilvantartja az NFK intézményi és vagyonfejezeti mlikodésével és az NFK szervezeti egységeivel
Osszefliggésben beérkezd szamldkat, nyilvantartja a széllitdi kotelezettségeket, és hataridében teljesiti
azokat;

teljesiti az egyéb pénzigyi kotelezettségeket (peres eljarasokkal, mas hatdsagi kotelezettségekkel
kapcsolatos kifizetések);

teljesiti az NFK adofizetési és egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségeit;

eldirt rendszerességgel elvégzi a szallité folydszamlak egyeztetését;

elvégzi a pénzforgalom bonyolitdsdhoz sziikséges banki mdveleteket, a Kincstar szdméra jelenti és
karbantartja a bankszamlak felett jogosultsdggal rendelkezék korét, és kezeli az NFK bankszamlait;

a fékonyv szamadra teljesiti a rendszeres kdnyvviteli zarasokhoz eldirt szamviteli feladasokat, tovabba eléirt
tartalommal és rendszerességgel pénziigyi adatokat szolgaltat a féosztalyok részére;

elkésziti az addbevallasokat, és intézkedik az addfizetési kotelezettségek hataridében torténd pénzigyi
teljesitése érdekében;

elndki jovahagyasra elvégzi a leltarozasi és selejtezési feladatokat.

5.5. Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztdly

5.5.1. A Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztaly vezetése a pénziigyi és koveteléskezelési osztalyvezeté feladata, aki
kozvetlenll a gazdasagi féosztélyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

5.5.2. A Pénziigyi és Kéveteléskezelési Osztaly feladatai kiilondsen:

a)
b)

jovahagyasra el6késziti az NFK szdmlazasi szabalyzatait és eseti szabalyozasat;

kifizetésre el6késziti a tulfizetésbdl adddd és az egyéb pénziigyi kotelezettségeket (peres eljarasokkal, mas
hatosagi kotelezettségekkel kapcsolatos kifizetések);

banki (hasznositési, értékesitéssel kapcsolatos és egyéb) bevételek rendszeres kdnyvelése
a FORRAS.NET rendszerben;

eldirt rendszerességgel elvégzi a vevé folydszamlak egyeztetését;

kiszdmldzza és nyilvantartja az NFK intézményi m(ikddésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolodd
tulajdonosi joggyakorlasaval Osszefliggésben keletkezé koveteléseket; ezen belll kidllitia az @VATAR
rendszerben meglévé szerzédésédllomany vagy a szakmai féosztalyok altal kiallitott szamlazasi értesiték
alapjan a vevéi szamlakat; felel6sséggel tartozik a mas szervezeti egységek feladatkorébe tartozé szamlazas
lebonyolitasaért, egyezteti és irdnyitja a folyamatot;

vagyonhasznositasi feladatokkal Osszefliggésben adatot szolgaltat a szerz6dé partnerekkel, hasznositési
palyazatokon részt vevékkel szemben fennallé tartozasokrol;

elvégzi a partnertdrzs adatokban munkdja sordn dltala  észlelt valtozdsok tekintetében
az @VATAR, FORRAS.NET rendszerekben a médositasokat;

figyelemmel kiséri a cs6d-, a felszdmolasi, a végelszamolasi, a kényszertorlési eljards hatdlya ala kerilt
partnerekkel kapcsolatosan indult nemperes eljarasokat, az eljaras ala kerilt partnerek esetén gondoskodik
a kovetelés érvényesitésérél és a tovabbi intézkedések megtételérdl;

a koveteléskezelési munkafolyamatok soran tudomdsara jutott elhunyt partnerekkel kapcsolatos
adminisztrativ (halotti anyakonyvi kivonat bekérése és hagyatéki eljarasba valé bekapcsolodas) és
kintlévéségi feladatok ellatasa;

figyelemmel kiséri a szervezeti 4talakulassal és megszlinéssel érintett partnereket, és gondoskodik a tovabbi
intézkedések megtételérol;

gondoskodik a hataridén tuli elismert, illetve nem vitatott, valamint az el nem ismert kovetelések
behajtasardl (fizetési emlékeztetd, fizetési felszolitd kiildése, ligyvédi irodakkal valé kapcsolattartas, sziikség
esetén fizetési meghagyasos eljaras vagy felszamolasi eljaras kezdeményezése); peres eljarassa alakulas
esetén a képviseletet elldtd ligyvéddel vald kapcsolattartdsrol és részikre torténé adatszolgéltatasrdl, erre
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

irdnyuld kérelem esetén ellatja a fizetési haladékra vonatkozé megallapodasok megkotésével kapcsolatos
feladatokat (egyeztetések, megéllapodésok kotésének el6készitése);

)} gondoskodik a Gazdasagi F&osztdly 4altal kezelt peres Ugyekben a nyilvantartds vezetésérél és
az adatszolgaltatasrol az NFK elndke és a féosztalyok felé eseti kérésre;

m)  gondoskodik a 2020. julius 1. napjatol esedékessé valt, adok médjara behajtandé kovetelések Nemzeti Ado-
és Vambhivatal, illetve 6nkormanyzati adéhatdésagok altali végrehajtasarol;

n) lejart kovetelések esetén gondoskodik a részletfizetési megallapodasok megké&tésérél; gondoskodik a fizetési
késedelembe esett vevék esetén a késedelmi kamat behajtasardl; el6késziti és lefolytatja a személyes
egyeztetéseket, valamint el6késziti és megkdti a fizetési konnyitésekre vonatkozé megallapodésokat;

o) évente gondoskodik a targyévet megelézé december 31-én fennalld folydszamla-egyenlegrél tajékoztatd
levelek kikiildésérdl (egyenlegkdzI6k);

p) részt vesz a fizetési képesség és fizetési hajlanddsag vizsgalataban;

q) kezeli a vevéi szamlareklamacidkat (sziikség esetén az NFK mas féosztalyainak bevonasaval), elkésziti
a helyesbité szamlakat;

r) kidllitja a tartozdsmentességi igazolasokat;

s) elirt rendszerességgel pénziligyi adatokat szolgdltat az NFK elndke, a féosztalyok és szervezeten kiviili
intézmények (bankok, Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt., Maradvényvagyon Hasznosité Zrt.), igyvédi irodak
részére.

6. Altalanos elnskhelyettes

Az altalanos elndkhelyettes kozvetleniil irdnyitja és felligyeli

a) az Erdészeti F6osztaly,

b) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly, valamint
c) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly

munkajat.

Az 3ltaldnos elndkhelyettest tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes
helyettesiti. Az altalanos elndkhelyettesi tisztség betodltetlensége esetén az altaldnos elndkhelyettesi feladatokat
a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes latja el.

Az dltalanos elnokhelyettes koteles az elndk altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elnok
helyettesitése korében alkalmazott eljardsarél az elndk akaddlyoztatdsanak, vagy tavollétének megsziinését
kovetden haladéktalanul beszdmolni.

Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatérozasaban, valamint a célokbdl addédoé feladatok
végrehajtadsanak megszervezésében.

A hozza tartozd teriiletek, tovabba az NFK egésze vonatkozasaban javaslatok megfogalmazasara jogosult
az NFK m(ikodése hatékonyabbd tételének érdekében, amely tevékenysége elldtdsa sordn — az NFK elndkének
el6zetes jovahagydsaval - megkereshet mas dllamigazgatasi szerveket.

Szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozé féosztélyok és egyéb szervezeti egységek munkajét, illetve
elldtja azok vezet6i, valamint a kodzvetlen irdnyitdsa ald tartozd alkalmazottak vonatkozdsaban az utasitasi és
ellenérzési, illetve felligyeleti jogot.

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok az alarendelt szervezeti egységek munkajaban
érvényesiiljenek.

Felel az NFK honlapjanak mukodtetéséért és aktualizalasaért, fejlesztéséért, tovabba az NFK honlapjan
a jogszabdlyok altal el&irt, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettséggel érintett
adatok korérél az NFK elndkének rendszeres tdjékoztatdst nyujt, és — az NFK elndkének elézetes jovahagydsa
esetén — azok kozzétételérél gondoskodik az Informatikai Osztély utjan.

Felelés az AM NFK mukodéséért felelés allamtitkaranak iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekkel torténé
kapcsolattartasért, gondoskodik az altalanos és soron kivili feladatoknak az NFK illetékes szervezeti egysége
vezetdinek torténd eljuttatasardl — az elndk folyamatos és egyidej(i tajékoztatasa mellett —, valamint — a vezet6kkel
kdzremkodve — jogosult azok végrehajtasat ellendrizni.

Felel a mez6- és erdégazdasadgi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXIl. térvénnyel 6sszefliiggd egyes
rendelkezésekrél és dtmeneti szabalyokrdl sz616 2013. évi CCXII. torvény XVIII. Fejezet 20/F. pontja szerinti reparacios
hatdségi eljarasok lefolytatasaért.
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6.11.

7.1.

7.2.

7.3.

74.
7.5.

7.6.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabélyok, az SzMSz és az NFK belsé szabdlyzatai
feladatkorébe utalnak, valamint amelyekkel az elndk megbizza.

7. Erdészeti Foosztaly

Az Erdészeti FGosztaly vezetése az erdészeti féosztalyvezeto feladata, aki kozvetleniil az dltaldanos elnokhelyettesnek
alarendelten végzi tevékenységét.
Az Erdészeti Féosztély feladatai kiilondsen:
7.2.1. a miniszter részére a kormanyzati munka ellatdsdhoz sziikséges, az erdészeti hatdésdg tevékenysége sordn
keletkezett adatok, elemzések szolgaltatasa;
7.2.2. az erdészeti hatdsag altal vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolodé feladatok koordinélasa;
7.2.3. az NFK honlap erdészeti részének lizemeltetési feladatai;
7.2.4. részt vesz a Miniszterelnokség altal delegalt téma-, uto- és célellendrzéseken és az atfogo ellendrzéseken;
7.2.5. kozrem(ikodik az erdészeti igazgatést érinté jogszabdlytervezetek véleményezésében;
7.2.6. lefolytatja orszagos illetékességgel
a) az erdérél, az erdd védelmérél és az erdégazdalkodasrol széld 2009. évi XXXVIL. torvény
(a tovébbiakban: Evt.) 33. § (1)-(6) bekezdése szerinti dsszevont korzeti erdétervezési hatdsagi
eljarasokat, valamint

b) az a) pontban megjeldlt eljdrassal egyesitett, kdvetkezé eljarasokat:
ba) az Evt. 6/A. § (1) bekezdése szerinti erd&terlilet felnyilé erd6vé mindsitése,
bb) az Evt. 13. § (6) bekezdése szerinti erdéteriilet terméketlen teriiletté minésitése,
bc) az Evt. 23. § (2) bekezdése szerinti erdérendeltetések megallapitasa,

)
bd) az Evt. 23. § (6) bekezdés b) és d) pontja szerinti erdérendeltetések torlése és
be) az Evt. 23/A. §-a szerinti erdd elsédleges rendeltetésének megallapitasa.

Az Erdészeti Féosztaly az NFK erdészeti szakmai koordindlé tevékenysége keretében

7.3.1. afdévarosi és varmegyei kormanyhivatalok szdmara szakmai képzést szervez;

7.3.2. a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal egyiittmikodve informatikai szakrendszert biztosit a févarosi
és varmegyei kormanyhivatalok feladatainak elldtasahoz;

7.3.3. szakmai eljardsrendeket, utmutatdkat és iratmintakat készit a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok
részére, szakmai tevékenységuk elvégzéséhez;

7.3.4. jelentést kérhet a févarosi és varmegyei kormanyhivataloktdl az elvégzett feladataikrol;

7.3.5. az erdégazdéalkodds igazgatdsanak tdmogatdsa keretében elldtja a jogszabdlyokban meghatérozott
feladatokat.

Az erdészeti féosztalyvezeté felel az aldrendeltségébe tartozé osztalyok miikodéséért.

Az Erdészeti FSosztély ellatja a feladatkorébe tartozoé tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének

kialakitasat, ellenérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasat és az eljarasban

részt vevd mas szervezeti egységekkel val6 egylittmuikodést.

Az Erdészeti Féosztdly feladata az NFK egyes eljdrasrendjeiben szdmdra meghatdrozott belsé adatszolgéltatasi,

statisztikai kotelezettségek maradéktalan és hatdridében torténé teljesitése, kilondsen az Informatikai és

Uzemeltetési Féosztaly szamara.

Az Erdészeti Féosztély szervezetében a kovetkezé osztalyok mikodnek:

a) Erd6rendezési és Erdévédelmi Osztaly,

b) Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly,
c) K6zép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztély,
d) Eszaknyugat-Dunéntuli Erdétervezési Osztaly,
e) Ko6zép-Dunantuli Erd6tervezési Osztély,

f) Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly,

a) Alfoldi Erd6tervezési Osztaly, valamint

h) Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly.
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7.7. Erd6rendezési és Erd6védelmi Osztdly

7.7.1. Az Erd6rendezési és Erdévédelmi Osztaly vezetése az erdérendezési és erdévédelmi osztalyvezetd feladata,
aki kozvetlenl az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
7.7.2. Az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztély feladatai kiilondsen:

koordindlja a korzeti erdGtervezést és az azzal egyesithetd eljarasokkal kapcsolatos tevékenységet,
kozremUikodik fejlesztéslikben;

kdzremkodik a Natura 2000 erd6k természetvédelmi helyzetének megérzésében és javitasédban;

koordindlja az erdészeti — kiemelten a kozjoléti - [étesitmények nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat és
fejlesztéseket;

kidolgozza és kozzéteszi a korzeti erdétervezéshez és az erdészeti szakiranyité névjegyzékhez kapcsolodd
jogszabaly szerint el6irt szakmai formanyomtatvanyok, elektronikus bejelentések formatumat és
adattartalmat;

elldtja az erdészeti szakszemélyzet jogosulti alapképzésével és tovabbképzésével, valamint a szakszemélyzeti
tevékenységgel kapcsolatos jogszabdlyban el6irt kozzétételi feladatokat;

felel6s a jogosult szakszemélyzeti képzés szervezéséért és a szakszemélyek feladatai ellatdsdhoz sziikséges
kellékek beszerzéséért;

ellatja a foldalatti gombak gyjtéséhez kothetd feladatokat: képzések szervezése, foldalattigomba-gyUjtok
nyilvéntartasa;

kozrem(kodik a tavérzékeléssel, faterméstannal és modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben;

elldtja az egyes rendészeti feladatokat elldté személyek tevékenységérél, valamint egyes torvényeknek
az iskolakertilés elleni fellépést biztositdé mdédositasardl sz6léd 2012. évi CXX. torvény 9. § (3) bekezdés b) és
e) pontja szerinti feladatokat.

7.7.2.1. Az Erdészeti Méré és Megfigyel6 Rendszerrel (a tovabbiakban: EMMRE) kapcsolatos feladatai korében
az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztély

a)

b)

elldtja a nemzeti, az eurdpai unios és a nemzetkozi adatszolgéltatds alapjat is képezé6 EMMRE nemzeti és
nemzetkdzi szintl koordindacios feladatait;
az EMMRE keretében lGizemelteti

ba) az erd6k okoldgiai dllapotanak, valamint gazdasagi eréforrasainak felmérését, valtozasanak nyomon
kovetését szolgald nemzeti szisztematikus erddleltarat (NFI),

bb) az éghajlatvaltozas hatasainak, az erdd alkalmazkodasi lehet6ségeinek feltarasat szolgald
éghajlatvaltozasi monitoringot,

bc) az erdei karositasok, kdrositék — kiemelten az erddét veszélyezteté sziikséghelyzeti karositok -

regisztralasanak, térbeli elhelyezkedésének, terjedésének nyomon kdvetését, valamint az erdészeti
noévényvédelmi eldrejelzés készitését szolgald Orszagos Erdékar Nyilvantartasi Rendszert (OENyR),

bd) az erddk egészségi allapotanak, a biotikus és abiotikus kdrnyezeti tényezék egészségi allapotra
kifejtett hatasanak évenkénti orszagos nagy terliletli egészségi allapotfelmérés monitoring
rendszerét (EVH), és vizsgalja az egészségi llapot éves adatsorokon alapulé valtozasat;

képviseli Magyarorszagot a European National Forest Inventory Network (ENFIN) szervezetben, részt vesz

a kapcsolattartasban és az ENFIN munkaértekezleteken;

az elvégzett EMMRE feladatokrdl évente szakmai jelentést készit az AM részére;

az EMMRE éves tevékenységeirél a Soproni Egyetemmel kdzdsen tdjékoztaté kiadvanyt, leporellot dllit 6ssze.

7.7.2.2. Statisztikai feladatai korében az Erd6rendezési és Erd6védelmi Osztaly

a)

elldtja az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program (OSAP) erdészeti vonatkozasu adatgyujtéseivel és
adatatvételeivel kapcsolatos feladatokat;

dsszedllitia az Uveghaz Gazleltér (UHG) erdészeti részéhez sziikséges adatallomanyt, elvégzi az erdészeti
szektorra vonatkozo6 szamitdsokat, részt vesz a kapcsolodé hazai és nemzetkdzi egyeztetéseken;

erdészeti statisztikakat szolgéltat hazai és nemzetkozi szervezeteknek;

erdékkel kapcsolatos adatokat publikdl az Erdévagyon és Erdégazdélkodds Magyarorszagon cim
kiadvényban, valamint az NFK honlapjén.
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7.8. Rendszertizemeltetési és Fejlesztési Osztdly

7.8.1. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly vezetése a rendszerlizemeltetési és fejlesztési osztalyvezetd

feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.8.2. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly feladatai kiilondsen:

a) részt vesz az Erdészeti Szakigazgatasi Informacids Rendszer (ESZIR) Gizemeltetési, valamint Gizemfenntartasi
fejlesztési feladataiban;

b) elldtja a jogszabalyokban nevesitett adatlevalogatasi, adattovabbitési és adatszolgaltatési feladatokat;

<) kidolgozza és aktualizalja az erdészeti, az erd6gazdalkoddi, a fas szaru Ulltetvények, a szabadrendelkezés(
erdék, erddsitések és fahasznalatok nyilvantartasi folyamatait, valamint az ehhez kétheté informatikai
megvaldsitasi tevékenységeket;

d) kozremUkodik az erdészeti igazgatds altal mikodtetett nyilvantartdsok és mas kozhiteles nyilvantartasok
0sszhangjanak megteremtési munkaiban;

e) vizsgélja az E-kdzigazgatas fejlédését és implementécids lehetéségeit;

f) technikai segitséget nyujt az iktatasi program, hivatali kapu haszndlatdhoz és egyéb adminisztracios
feladatokhoz a f6osztélyon beliil;

g) gondoskodik a féosztaly koordindlasa ala tartozd erdészeti igazgatdsi feladatok ellatdsa soran hasznalt
szakmai nyomtatvényok beszerzésérdl és igény szerinti adatnyomtatasrol;

h) kozremUikodik az erdészeti térképek tartalmi fejlesztésében;

i) gondoskodik a féosztaly koordinaldsa ald tartozd erdészeti igazgatdsi és hatdsdgi feladatok elldtdsahoz
szlikséges digitélis térképi dllomanyokroél és ingatlan-nyilvantartasi adatokrdl, adatbeszerzéseket végez;

j) lizemelteti az Erd6térképet, valamint elkésziti a kdrzeti erdéterv hatdrozat automatizaltan eléallithaté térképi
mellékleteit;

k) koordinalja a Foldmegfigyelési Informacids Rendszerrel kapcsolatos erdészeti igazgatasi tevékenységeket.

7.8.3. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly az erdéfelligyeleti feladatok korében:

a) koordindlja az igazgatési tevékenységeket a korzeti erd6tervezés, a létesitmény-nyilvantartds és az erdészeti

szakirdnyité névjegyzék kivételével;

b) a korzeti erdGtervezéshez, az erdészeti létesitmény-nyilvantartdshoz és az erdészeti szakiranyito
névjegyzékhez kapcsolédd nyomtatvanyok kivételével kidolgozza és kdzzéteszi a jogszabalyok szerint el&irt
szakmai formanyomtatvanyok, bejelentések formatumat és adattartalmat;

<) kialakitja, fejleszti a jogszabalyokban elGirt bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségekhez kapcsolédo
elektronikus fellleteket, nyomtatvanyokat;

d) vezeti az Orszagos Erd6tliz Adattérat;

e) Osszefogja az erd6karok csokkentéséhez, megelézéséhez szilkséges erdétliz-megelbzési intézkedéseket.

7.9. K6zép-Magyarorszdgi Erd8tervezési Osztaly

7.9.1. A Kbzép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly vezetése a K6zép-Magyarorszagi erdétervezési osztalyvezetd

feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.9.2. A K6zép-Magyarorszagi ErdStervezési Osztaly feladatai:

A 7.9.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljardasokban az osztalyra

harulé feladatokat, igy kiilénosen:

a) elkésziti a korzeti erddtervezés igazgatasi tevékenységének megkezdésérdl szold tajékoztatdt, amelyet
megkdild az érintett erd6gazdalkoddknak, hatésdgoknak és szervezeteknek, kezdeményezi tovabba azok NFK
honlapjén torténé megjelentetését;

b) igazgatasi tevékenysége keretében feliilvizsgalja az erddk allapotat, és 6sszegyljti — 6rokerdd és dtmeneti
lUzemmod esetén 6rokerdd-, atalakitasi vagy erdéfelujitasi terv részeként — az erdégazdalkoddk kévetkezd
id6szak erd6gazdélkodésara vonatkozo javaslatait;

<) a terepi felvételezést kdveten feliilvizsgalja az Orszagos Erdéallomany Adattar Evt. 38. § (2) bekezdés a), b)
és d) pontjaban foglalt adatait, aktualizalja az erdészeti digitélis térképéllomanyokat, a fellilvizsgalt adatokat
az Adattarban rogziti, és 6sszeallitja a tervjavaslatot;

d) el6késziti és felterjeszti az Evt. 33. § (2) bekezdése szerinti 6sszevont hatdsagi eljaras (korzeti erd6tervezési
eljaras) megkezdésérél szo6ld kozleményt, és kezdeményezi az NFK honlapjan térténé megjelentetését,
valamint az erddrészlethatdrokat és azonositdkat mutatd erddtérképen, az NFK honlapjan betekintési
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lehetdséget biztosit jogszabdlyban meghatarozott adatok tekintetében, megkeresi az érintett hatésdgokat és

szerveket;

e) lefolytatja a korzeti erd6tervezési eljardst, valamint a korzeti erd6tervezési eljardsokkal egyesithetd
eljarasokat;

f) elvégzi az adott erdétervezési korzetre vonatkozoan a Natura 2000 elévizsgalatot, szlikség esetén el6késziti

a Natura 2000 hatasbecslést és felterjeszti;
a) el6késziti a korzeti erddtervezési eljardst lezdr6 hatérozatot és az Erdészeti Flosztdly vezetSjének
kiadmanyozasra felterjeszti, majd kiadmanyozdsat kovetéen gondoskodik a dontésnek az érintettekkel
a jogszabalyokban meghatarozott médon torténd kozlésérél.
7.9.3. A K6zép-Magyarorszagi ErdStervezési Osztaly két — godollbi és vaci — telephelyen végzi a tevékenységét.
7.9.4. A Kbzép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztély az aldbbi erd6tervezési korzetek terliletén végzi tevékenységét:
Alsoé-Tapio-vidék, Budai-hegyek, Budapest, Csévharaszt-Felsé-Tapio-vidék, Dél-Vértes, Gerecse, Gerecse-Vértes,
Godolls, Godollsi-dombsag, Mezofold, Mezéfold-Sarrét, Nagykéros, Pilisi Visegrad, Pilismarét, Pusztavacs,
Sur-Bakonyalja, Szentendre, Bercel, Diésjend-Kiralyrét, Kelet-Cserhat, Kemence, Nagymaros, Romhany, Salgétarjan,
Szécsény, Vac.

7.10. Eszaknyugat-Dundntuli Erd6tervezési Osztdly

7.10.1. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erd&tervezési Osztaly vezetése az északnyugat-dunantdli erd&tervezési
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlendiil az erdészeti f6osztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.10.2. Az Eszaknyugat-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 7.10.5. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
héruld - igy kiléndsen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.10.3. Az Eszaknyugat-Dunantdli Erdétervezési Osztaly kozremikodik a tavérzékeléssel, faterméstannal és
modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben.

7.10.4. Az Eszaknyugat-Dunantuli ErdStervezési Osztaly két — szombathelyi és soproni - telephelyen végzi
a tevékenységét.

7.10.5. Az Eszaknyugat-Dunantdli Erd&tervezési Osztdly az aldbbi erd6tervezési kérzetek teriiletén végzi
tevékenységét:

Alpokalja, Alsé-Orség, Dél-Hansag, Eszak-Hansag és Szigetkdz, Fels6-Kemeneshat, Felsé-Orség és Vendvidék,
Gyongy0Os-Pinka-mente, Gyér, Kemenesi cser, Kdérmend, Pannonhalma-Tét, Rabakdz-lvani cser, Répce-sik,
Sarvar-Celldomolk, Sopron-Fertémellék.

7.11. K6zép-Dundntuli Erdétervezési Osztdly

7.11.1. A Kozép-Dunantuli ErdGtervezési Osztaly vezetése a kozép-dunantuli erdStervezési osztalyvezetd feladata,
aki kozvetlenil az erdészeti féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.11.2. A Kdzép-Dunantuli Erd6tervezési Osztély feladatai:

A 8.11.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
harulé - igy kiiléndsen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.11.3. A Kozép-Dunantuli Erdétervezési Osztaly két - veszprémi és zalaegerszegi - telephelyen végzi
a tevékenységét.

7.11.4. A Kbzép-Dunantuli Erd6tervezési Osztély az aldbbi erdStervezési kdrzetek terliletén végzi tevékenységét:
Bakonyszentldszl6, Balatonfiired, Devecser, Farkasgyep(, Kab-hegy, Keszthelyi-hegység, Papa, Tapolca, Varpalota,
Zirc, Surd, Bak, Banokszentgyorgy, Nagykanizsa, Héviz, Lenti, Letenye, Szentgydrgyvolgy, Zalacsany, Zalaegerszeg,
Zalakomari.

7.12. Dél-Dundntuli Erd6tervezési Osztaly

7.12.1. A Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztdly vezetése a dél-dunantuli erdStervezési osztalyvezeté feladata,
aki kozvetlendl az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.12.2. A Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 7.12.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
héruld - igy kilonosen: a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.
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8.1.

8.2.

8.3.

7.12.3. A Dél-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly két — kaposvari és pécsi - telephelyen végzi a tevékenységét.

7.12.4. A Dél-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly az aldbbi erd6tervezési kdrzetek teriiletén végzi tevékenységét:

Barcs, lgal, lharos, Kaszé, Kelet-Zselic, Ldbod, Marcali, Nagyatad, Nagybajom, Nyugat-Orménsag, Nyugat-Zselic,
Somogyvdér, Zamardi, Bataszék-Bonyhad, Béda, Dél-Baranya, Gemenci, Hetvehely, H6gyész, Kardsz, Kisvaszar,
Nagydorog, Pécs, Pécsvarad, Pincehely, Sasd, Sellye, Szigetvar, Tamasi, Vajszlo.

7.13. Alféldi Erdétervezési Osztdly

7.13.1. Az Alfoldi Erdétervezési Osztdly vezetése az alfoldi erdGtervezési osztalyvezetd feladata, aki kodzvetlendil
az erdészeti f6osztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.13.2. Az Alfoldi Erd6tervezési Osztély feladatai:

A 7.13.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
hérulé - igy kilonosen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.13.3. Az Alfoldi Erd6tervezési Osztély két — debreceni és szegedi - telephelyen végzi a tevékenységét.

7.13.4. Az Alfoldi Erd6tervezési Osztaly az aldbbi erd6tervezési korzetek teriiletén végzi tevékenységét:
Baktaléranthaza, Debrecen-Haldp, Guth, Hajduhat-Bihar, Kozép-Tisza, Nyirbator, Nyiregyhdza, Rétkoz-Bereg,
Szatmar-Nagyecsed, Szolnok-Jaszsag, Als6-Duna-mente, Asotthalom, Baja, Bugac, Harkakdtény, Kecskemét, Kelebia,
Kisk&ros, Kiskunhalas, Kistelek, Koros-Maros koze, Kords-vidék, Kozép-Duna-mente, Marosszdg-Csanad.

7.14. Eszakkelet-Magyarorszdgi ErdStervezési Osztdly

7.14.1. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly vezetése az északkelet-magyarorszagi erdétervezési
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlendil az erdészeti f6osztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.14.2. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly feladatai:

A 8.14.4. pont szerinti erdGtervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
harulé - igy kiiléndsen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.14.3. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly harom — egri, miskolci és sarospataki - telephelyen végzi
a tevékenységét.

7.14.4. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly az alabbi erdétervezési kérzetek teriiletén végzi
tevékenységét:

Alsé-Hegykoz, Banhorvéti, Bodrogkdz, Cserehdt, Dél-Borsod, Dél-Biikk, Erdébénye, Erdéhorvati, Felsé-Hegykoz,
Fény, Gomodr, Gonc, Herndd-volgy, Josvafé, Lillafiired, Parasznya, Sdrospatak, Szendrd, Szerencs, Torna, Eger,
Fels6tarkany, Gyodngyodssolymos, Hatvan-Heves, Kiskore, Nagybatony, Nyugat-Borsod, Parad, Pétervaséra,
Szilvasvarad, Tarnalelesz, Verpelét.

8. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztalyhoz tartoznak a kévetkez6 osztalyok:

a) Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly,

b) Informatikai Osztaly.

Az Informatikai Osztély, valamint az Ugyfélszolgélati és Iratkezelési Osztaly vezetbje a féosztalyvezetd kdzvetlen

iranyitasaval végzi tevékenységét.

Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly feladatai:

a) az NFK m(kodéséhez sziikséges eszkdzok, szolgaltatdsok el6készitése, megrendelése, azok nyilvantartésa,
kozremikodés a Gazdasagi Féosztéllyal a leltarozasi és selejtezési eljardsokban;

b) az lizemeltetéssel kapcsolatos beruhdzasok lebonyolitasa;

<) a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa;

d) az lUzemelési feltételek biztositasa, kozrem(ikodés az NFK miikodését szolgald ingatlanok, ingatlanrészek
Orzésének, takaritdsdnak megszervezésében, kozremlkddés a kapcsolddd javitdsok, karbantartasok
elvégzésében, az informatikai feladatok kivételével;

e) az NFK igényei és szlikségletei alapjan az intézményi beruhdazasi és felujitasi terv 6sszedllitasa;

f) mindazon beszerzési beruhazasi feladatok ellatasa, amelyek folyamatos ellatasaval az elndk megbizza;
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az NFK kozvetlen vagyonkezelésébe keriilt ingd és ingatlan vagyontargyak tzemeltetésével kapcsolatos
feladatok ellatasa; az lizemeltetéssel kapcsolatos beérkezé szamldk ellendrzése, felosztasa az egyes szervezeti
egységek kozott, a teljesités igazoldsa és a kifizetés jovahagydsa az adott szervezeti egység bevonasaval;
gondoskodas a jarmUvek Gizemeltetésérol;

a - nem személyi haszndlati - gépjarmiivek haszndlatara bejelentett igények nyilvantartasa, a napi
gépjarmUihasznalat engedélyezése és szervezése;

a vonatkoz6 jogszabalyok és az NFK egyes eljardsrendjeiben szamara meghatérozott belsé adatszolgéltatasi,
statisztikai, bizonylatolasi és pénziigyi-szdmviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiiléndsen

ja) a Gazdasagi Féosztaly,

jb) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly,
jo) a Vagyonhasznositasi Féosztaly,
jd) a Vagyon-nyilvantartési Féosztaly,
je) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly
szamara.

8.3.1. Ertékbecslési tevékenységhez kapcsolédé feladatok:

a)

b)

kialakitja az NFK tulajdonosi joggyakorldséval 6sszefligg6 értékbecslési tevékenység eljarasi rendjét és belsé
szabalyozdsat, az igénybe vett szakértékkel szemben tdmasztott szakmai kdvetelményrendszert;

elldtja az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé foldvagyonnal kapcsolatos értékbecslési tevékenység
szervezését és koordinalasat, ezen belll javaslatot tesz a jogszabdlyi feltételeknek megfeleld értékbecsld
szakemberek megbizéséra, ellenérzi a kiadott szakértéi megbizasok teljesitését, amelyrél jelentést készit;
javaslatot tesz az elndknek az elsédleges értékbecslési, valamint a fellilvizsgélati szakértdi feladatokkal
megbizott szakértéi kor kialakitasara;

gyUijti és elemzi a fold- és haszonbérleti piaci adatokat, informaciot és adatot szolgéltat a kbzéptavu stratégiai
és az éves hasznositési terv 6sszedllitdsahoz.

8.3.2. Statisztikai feladatok:

elkésziti az NFK elnoke altal meghatérozott és jovahagyott beszerzési és kdzbeszerzési ligyek statisztikajat;
mikodteti és fejleszti az NFK mi(ikddési folyamataihoz kapcsolddd monitoring- és felsévezetéi
jelentésrendszert;

havi rendszerességgel az NFK mlkddésével kapcsolatos statisztikakat készit, igy kiilondsen

ca) az Ugyiratforgalomrol,

cb) a kommunikacios koltségfelhasznaldsrol és egyéb informatikai jellegl koltségekrél,

o) a beszerzési tevékenységekkel kapcsolatos folyamatokrdél, valamint a beszerzésekkel kapcsolatos
szerz6dések allapotarol,

cd) az NFK altal Gzemeltetett gépjarmdvek futasteljesitményérdl, izemanyag-felhasznalasarol,

ce) az intézményi kiadasok aktualis allapotardl,

cf) a Nemzeti Foldalappal kapcsolatos vagyonfejezetet érintd kiadasokrol.

8.4. Informatikai Osztdly

8.4.1. Az Informatikai Osztaly vezetése az informatikai osztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az informatikai és

Uzemeltetési féosztalyvezeto alarendeltségében végzi tevékenységét.
8.4.2. A NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltatd Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasdg (a tovabbiakban:
NISZ Zrt.) tevékenységével kapcsolatban elldtja az aldbbi feladatokat:

a)

b)

Osszehangoldsa és ismertetése;

a Nemzeti Foldalappal valé gazdalkodashoz és az NFK mikodéséhez szilkséges adatbazisok szakmai
igényeknek megfelelé kialakitasa, az adatbazisok fejlesztése kérdésében torténé egyeztetés;

az adatbazisok megfeleld lizemeltetési kornyezetének, hozzaférési, hasznalati és biztonsagi szabalyainak
meghatarozasa és kialakitasa;

az NFK Telekommunikdciés Stratégidjanak kialakitdsdban valdé részvétel, az NFK vezetékes és
mobilkommunikaciés rendszerei folyamatos, zavartalan és jogtiszta miikodésének felligyelete;
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e)

h)

mukodteti a NISZ Zrt. altal beszerzett, az NFK mikddéséhez sziikséges IT-rendszerek lizemeltetéséhez
sziikséges kellék- és segédanyagok tekintetében - azok megfelel6 téroldsa érdekében -
a szamitastechnikaisegédanyag-raktart;

kapcsolatot tart a felhasznaléi IT-rendszerek lizembe helyezésével 6sszefligg6 feladatokban a NISZ Zrt.-vel;

a NISZ Zrt-vel egylttm(ikodésben kialakitja és mukodteti az NFK felhaszndloi szémara szikséges
munkaallomasok (hardver és szoftver) infrastrukturajat, elvégezteti annak folyamatos karbantartasat,
frissitését, izemeltetését, valamint a napi feladatok soran rendszeres informatikai tamogatast biztosit;
kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel az NFK Hivatali Kapu Gzemeltetése, fejlesztése vonatkozasaban.

8.4.3. Az Informatikai Osztaly ellatja tovabba az aldbbi feladatokat:

a)
b)

Iranyitja és felligyeli az NFK szerverparkjanak karbantartasat, izemeltetetését.

Feligyeli az interfészeken keresztiil mas adatbazisokbdl érkezé adatok betoltését, frissiti, alkalmazasszinten
Uzemelteti, karbantartja és fejleszti az NFK m{ikodését kiszolgalo kozponti adatbazist (Vagyonnyilvantartd
Térinformatikai Alaprendszer), koézrem(kodik a mas adatgazdaktdl torténé adatok és adatbazisok
atvételében, elérhetévé tételében.

Kezdeményezi a kdzponti adatbazis szlikséges frissitését, kiilsé adatallomanyok beszerzését, az adatok
konverziéjat, migralasat.

Iranyitja az NFK szervezetének miikodéséhez sziikséges egyéb elektronikus nyilvantartasok, térinformatikai
szakrendszerek lizemeltetését.

Koordindlja az NFK részvételével megvalosulo fejlesztésekkel, Uj rendszerek, rendszerelemek, alkalmazasok és
szoftverek kialakitasdval és bevezetésével kapcsolatos tervezési, szervezési és operativ feladatokat, tovabba
a megvalosulo fejlesztési projekteket.

Meghatarozza az adatbazisok és adatbazisokra épilé alkalmazasok, szoftverek, rendszerek felhasznaldi
szintjeihez sziikséges oktatasi és képzési igényeket, valamint az oktatdsok és képzések kovetelményrendszerét.
Koordindlja az NFK kozzétételi kotelezettségének megfelelé adatok NFK honlapon torténd kozzétételét.
Koordinalja és felligyeli az NFK intranetes feliileteinek (dokumentumtarak, telefonkényv) miikodését, fogadja
a feltoltendé dokumentumokat, gondoskodik azok intraneten torténé megjelentetésérdl, kdzremdkodik
a megjelenitett adatok naprakészen tartasaban.

Koordindlja és felligyeli az NFK honlapjanak mikodését, kapcsolatot tart a honlap fejlesztéjével, fogadja
a honlapra felkeriil6 dokumentumokat és gondoskodik azok megjelentetésérol.

Figyelemmel kiséri az irdnyitd szerv altal elbirt jelentések, tdjékoztatdk, adatszolgdltatdsok teljesitését,
szlikség szerint kozremUkddik azok elkészitésében, 6sszedllitasaban és megkiildésében.

Megszervezi az NFK informatikai szakrendszerek oktatasi tevékenységét.

Kialakittatja és mukodteti az NFK felhasznaléi szamdra sziikséges szakrendszerek jogosultsagi korét,
elvégezteti annak folyamatos karbantartdsat, frissitését.

Feltigyeli a szakrendszerek (az NFK pénziigyi és szamviteli rendszere: FORRAS SQL; az NFK Vagyonnyilvantartd
és Térinformatikai Alaprendszere: @VATAR; az NFK Térképészeti Alrendszere: TAR) fejlesztését.

Koordinalja az NFK dokumentum-, irat- és folyamatkezel6 rendszerét (Andoc), feltigyeli, aktualizaltatja az NFK
honlapjanak és intranetes fellileteinek miikddését, adminisztralja és karbantartja az NFK Honlap Informaciés
Rendszerét, annak érdekében, hogy a kozzétételi kdtelezettségek dokumentumai az eléirt helyen és idében
kozzétételre keriilhessenek.

Téamogatja az NFK miikodéséhez sziikséges kiilsé, internetes fellleten keresztil elérheté adatbazisok,
tartalmak hasznalatat, valamint biztositja az NFK intranetes felliletén keresztll elérhet6 segédanyagok,
dokumentumok, dokumentumtarak biztonsagos elérhet6ségét, frissitését.

Térképi alloményokat (KML) allittat el6 a helyszini szemlék tdmogatdsara a Vagyonhasznositasi Féosztaly
részére, tovabba tdmogatdst biztosit e féosztaly munkatérsai részére az Android alapu, mobileszk6zon
(tdblagép) futd, helyszinelést tdmogaté alkalmazas hasznélataban.

Igény szerinti térinformatikai feldolgozast végeztet belsé és kiilsé forrasokbdl szarmazé adatallomanyokon.
El6segiti a kiils6 partnerektdl érkezé adatszolgaltatas feldolgozasat.

Gondoskodik a Takarnet-tanusitvanyok érvényességének megdrzésérdl, kezeli az igazolvanyok
nyilvadntartasat, telepitteti az egyes tanusitvanyokat a felhasznal6i munkaallomésokra.

Elvégezteti és nyilvantartatja a beléptetéshez sziikséges magneskartyak kiaddsat, visszavételét, feldolgozza
a beléptetérendszer lizemeltetdje ltal rendelkezésére bocsatott belépési adatokat.

Feltigyeli, lizemelteti, karbantartatja az NFK Arverés Nyilvantarté Rendszerét (AVNY), kapcsolatot tart
a fejlesztével.
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9.1.

V) Feltigyeli, izemelteti, karbantartatia az NFK Arverés Végrehajtasi Fizetési Utasitasai (AVFU) rendszerét,
kapcsolatot tart a fejlesztével.
w) Gondoskodik az elektronikus aldirdsokhoz sziikséges névre sz6l6 tanusitvanyok beszerzésérdl, telepitésérél.

8.5. Ugytélszolgdilati és Iratkezelési Osztdly

8.5.1. Az Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly vezetése az ligyfélszolgalati és iratkezelési osztalyvezetd feladata,

aki kozvetlendl az informatikai és Gizemeltetési féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

8.5.2. Az Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly feladatai:

a) kialakitja és szabalyozza az iratkezelés, iratnyilvantartas és irattarazas, az archivalas jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak megfelel6 rendjét;

b) megszervezi, iranyitja és feliigyeli az iratkezelési folyamatokat;

<) gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérdl, felilvizsgalatardl, szlkségszer(i modositasarol,
javaslatot tesz az iratkezelési szabdlytalansdgok megsziintetésére;

d) koordindlja a javaslati megoldassal jelzésre keriil6 iratkezelést érint6 észrevételek megoldasat;
e) felel6s az iratkezelést végzd vagy azért felelds személyek képzéséért (belsé képzések) és tovabbképzéséért;
f) biztositja az iratkezelési segédeszkozoket;

a) elvégzi az iratanyag selejtezését, a selejtezett iratanyagok biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitését;
h) gondoskodik az Irattari terv szerint az iratanyag levéltarba adéasarol;

i) elldtja a jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érint6 feladatokat;
j) mUkodteti az irattarat;
k) az alkalmazott informatikai eszkdzok és eljarasok, valamint az irattari terv és az iratkezelési el6irasok

folyamatos Osszhangjanak megteremtése érdekében, tovabbd az iratkezelési rendszer mlkodését érintd
fejlesztések, statisztikdk elkészitése kapcsan egyeztet az Informatikai Osztallyal az elektronikus Ggyiratkezel
rendszer mukddtetése és védelmének biztositdsa, az Uzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények
betartasa érdekében;

)} jelzi a technikai infrastruktura folyamatos mukodéképességét akaddlyozd korllményt, a program
lizemeltetésével kapcsolatos hibdkat, izemzavart;

m)  jelzi az iratkezelési rend megteremtését célzo statisztikak elkészitésére vonatkozo igényét;

n) elldtja az Ugyvitelt, iratkezelést érintd kiilsé szervezetekkel folytatott kapcsolattartdst;

o) személyes igyfélszolgalati tevékenység ellatasa soran, valamint telefonon és elektronikus Gton gondoskodik
az NFK feladatkorébe tartozo ligyfél-tajékoztatasi feladatok maradéktalan ellatésarol;

p) biztositja az NFK-hoz az Ugyfélszolgalaton keresztil benyujtott kérelmeknek, megkereséseknek az NFK
Ugyintézésre jogosult szervezeti egységéhez torténd eljuttatasat, kozremiikodik megvalaszolasukban;

q) altalanos tajékoztatast nyujt az ligyfelek részére az NFK eljarasainak menetérdl;

r) kezeli az NFK honlapjan keresztil beérkezé tGigyfélmegkereséseket;

s) feldolgozza a szervezeti egységektdl az Ugyfélkapcsolati tevékenység elldtasdhoz szlikséges irdsos
informacids anyagokat, tovabbitja az lgyfél-kommunikécié sordn szerzett informdciokat és tapasztalatokat
azilletékes szervezeti egységek részére;

t) konzultdl a szakteriiletekkel a szakmailag betanithaté részligyintézés megvaldsitasa érdekében;

u) el6késziti és lebonyolitia az NFK tulajdonosi joggyakorlassal 0Osszefliggé eljarasainak ugyfélszolgalati
kapcsolatot igénylé feladatait;

V) gondoskodik az tigyfélkapcsolati rendszer lizemeltetésének biztositasardl;

w) koordinalja és fejleszti az NFK tigyfélkapcsolati tevékenységét;

X) részt vesz az Ugyfélkapcsolati rendszerek korszer(isitését tdmogatd rendszerek kialakitdsdban,
véleményezésében.

9. Jogi és Birtokrendezési Féosztaly

A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly birtokrendezési feladatai:

9.1.1. az NFK-nak az osztatlan k6z0s tulajdon megsziintetésére irdnyulé eljarasokkal kapcsolatos, jogszabélyokban
megjeldlt feladatainak ellatasa; ideértve a foldeken fenndllé osztatlan kozos tulajdon felszdmolasarol és
a foldnek mindsiilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésérdl szélo 2020. évi



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szdm 191

9.1.5.
9.2. Alogi
9.2.1.

9.2.2.

LXXI. torvény 12. §-a, valamint 16. §-a szerinti eljardssal kapcsolatos lgyek kezelése, dontésre torténd
elékészitése;

. a részarany-foldkiadas sordn keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésére irdnyulé orszédgos

programhoz kapcsolédd szakmai tevékenység koordindlasa, ellenérzése, a részarany-foldkiadas soran
keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos, jogszabalyban rogzitett feladatok
ellatasa;

. az NFK specidlis birtokrendezési feladataival 0sszefliggd, az NFK mUkodését és tevékenységét kiemelten

érinté feladatok végrehajtdsa, az Nfatv. hatdlya ald tartozd foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz
kapcsolodo tulajdonosi jogok gyakorldsaval kapcsolatban;

. részvétel az elndk altal meghatérozott, kiemelt peres és nemperes Ugyekben, kiemelt koltségvetési,

beszerzési, kozbeszerzési, szerz6déskotési, jogszabaly-el6készitési és kdzigazgatdsi egyeztetési ligyekben

a dontéshozatal el6készitésében, koordindldsdban, véleményezésében, ezekrdl nyilvantartas vezetése,

adatszolgaltatas teljesitése;

eljar mindazon tigyekben, amelyekkel az elndk kdzvetlenil megbizza.

és Birtokrendezési Féosztaly jogi feladatai:

Felel az NFK egységes joggyakorlatdnak kialakitdsdért, a torvényesség érvényre juttatdsaért, a jogok

érvényesitéséért, a kotelezettségek teljesitéséért.

Az NFK-t érinté valamennyi kézigazgatdsi, munkatigyi, polgéri, gazdasagi és egyéb, birésagi hataskorbe

tartozé peres és nemperes eljarasokkal kapcsolatban felmerils, alabbi feladatok ellatésa (a Gazdasagi

Féosztaly feladatkorébe tartozé feladatok kivételével):

a) megbizott jogi képvisel6 Utjan a jogi képviselet elldtasa, az NFK m(ikddésével dsszefliggésben,
az NFK-val szemben vagy az NFK altal inditott kdzigazgatdsi, munkatgyi, polgari, gazdasagi és
egyéb peres és nemperes tigyekben,

b) megbizott jogi képvisel6 javaslata alapjan a peres és nemperes képviselet elldtasa érdekében
a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb beadvéanyok elkészittetésérél, annak hataridében torténd
elintézésérdl, valamint a targyaldson az NFK képviseletének biztositdsarol valé gondoskodas,

d) a peres eljarasokra érdemben kihat6 esetleges jogcselekmények (igy kiilondsen a fellebbezés,
a birésagi felllvizsgalat, a perujitds, az egyezség) vizsgélata, konzultdcié a megbizott jogi
képvisel6vel, szakmai javaslattétel az eIndk részére,

d) kiemelt ligyekben a megbizott jogi képvisel6 altal készitett keresetlevél-, nyilatkozat- vagy egyéb
beadvanytervezet elézetes véleményezése, annak tartalma tekintetében javaslattétel, utasitdsadas
a jogi képviseld részére,

e) harmadik személyek kozott folyamatban 1évé peres eljardsokkal kapcsolatban az esetleges
beavatkozas, perbehivas elfogadasa lehetéségének, az NFK érdekeltségének vizsgalata, javaslattétel
az elnok részére,

f) harmadik személyek kozott folyamatban 1évé perekben a birdsdg részérél érkezé megkeresések
megvalaszoldsa, adatszolgéltatas teljesitése,

9) renddrségi, Uigyészségi megkeresések megvalaszolasa, adatszolgéltatas teljesitése,

h) peren kivili egyezségi, egyeztetd targyaldsok megszervezése, azokon torténd részvétel, szakmai

javaslattétel az elnok szdmdra az egyezség elfogadaséval, elutasitdsdval vagy atdolgozasaval
kapcsolatban,

i) a jogerds birésagi dontések vizsgdlata, az azokban foglalt kotelezések végrehajtasa, valamint
a jogerds birésagi dontésekkel kapcsolatos birdi gyakorlat elemzése,
j) a joger6s birésagi dontésekbdl kovetkezd, - kiilonds tekintettel az addsvételi szerzé6dések

hatalytalansdgdnak megallapitaséra irdnyuld perek esetében — esetlegesen felmerilé pénziigyi
rendezés lebonyolitasa, koordinaciodja, ennek keretében folyamatos egyeztetés a peres felekkel, jogi
képviselSikkel, illetve a hitelez6 pénziligyi intézményekkel,

k) az NFK jogi képviseletének megszervezése keretében a jogi képviselet biztositasat szolgald
szerz6dések megkotése, a jogi képvisel6k meghatalmazasainak elkészitése; szakmai szempontok
figyelembevételével a szervezeti egység vezetbje Utjan javaslattétel az elndknek az egylttmiikodd
jogi képvisel6k személyére,

) nyilvantartds vezetése és adatszolgaltatds az NFK-val szemben és az NFK altal inditott peres
Ugyekben, jogi allasfoglalas készitése az NFK szervezeti egységei megkeresései alapjan peres
eljarassal érintett Ugyekkel kapcsolatban,
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9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

m) peres eljarast érintd Ugyfélszolgalati, illetve egyéb uton érkezé megkeresések megvalaszolasa,

n) a Magyar Allam - mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és
feljegyzett elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjdnak — képviseletében torténé hozzéjarulasok
kiadasdaval kapcsolatos ligyek kezelése, dontésre torténd elékészitése.

9.2.3. A termeldszovetkezeti foldhasznalati jog alatt allé foldrészletek tulajdonjoganak rendezésérdl és egyes
foldligyi targyu torvények modositasardl szolé 2020. évi XL. torvény 7. § (4) bekezdése, illetve 8. §-a alapjan
benyujtott vételijog-gyakorlas irdnti kérelmek vizsgdlata, dontésre torténd elékészitése.

9.24. A mez6- és erdégazdasdgi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXIl. torvénnyel Osszefliggé egyes
rendelkezésekrdl és dtmeneti szabdlyokrdl sz6l6 2013. évi CCXII. térvény XVIII. Fejezet 20/F. pontja szerinti
reparacios hatdsagi eljarasok lefolytatasanak koordinélasa.

9.2.5. Koordindlja és — az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve, az altaluk szolgaltatott adatok és
informacidk alapjan - megvalaszolja az NFK-hoz érkezett adatigényléseket (kdzérdekd, kozérdekbdl nyilvanos
adatok).

A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly ellatja a feladatkdrébe tartozé birtokrendezési és koordinacids tevékenységek
jogszabalyoknak megfelel6 eljardsrendjének, ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasat, a feladatkdrébe tartozo,
jovahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyuttmikodést. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara
meghatarozott belsé adatszolgaltatasi, statisztikai, bizonylatolasi és pénzigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek
maradéktalan és hataridében torténd teljesitése, kiilonosen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Vagyongazdalkodasi Féosztély,

) a Vagyonhasznositasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly,

8

e) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

szamdra.

A jogi és birtokrendezési féosztélyvezetd feladatkdrében eljdrva — a szakterlletet irdnyité elndkhelyettes
jovadhagyasaval — valamennyi, az NFK egyes szervezeti egységeinél folyamatban [évé, valamint lezart Ggyekben
tdjékoztatast kérhet, az iratokba betekinthet, azokrél masolatokat kérhet.

A Jogi és Birtokrendezési FGosztaly vezetése a jogi és birtokrendezési féosztalyvezet6 feladata, aki kdzvetlentl
az altaldanos elndkhelyettes alarendeltségében végzi tevékenységét, tovabba elldtia mindazon feladatokat,
amelyekkel az elnok megbizza.

A Jogi és Birtokrendezési Féosztdly elldtja a feladatkorébe tartozd birtokrendezési és koordindlasi feladatokhoz
eldirt nyilvantartasi, kozzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitését.

A jogi és birtokrendezési féosztilyvezeté a feladatkorét érintéen az NFK-val szerzédésben &llé vallalkozok,
megbizottak tevékenységét ellendrzi, és igazolja a tevékenységek teljesitését.

9.8. Jogi Osztdly

9.8.1. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szervezetén bellil miikodik a Jogi Osztaly. A Jogi Osztaly vezetése a jogi
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlenll a jogi és birtokrendezési féosztalyvezetd alarendeltségében végzi
tevékenységét.

9.8.2. A Jogi Osztaly feladatai kiilénosen:

a) a BPT uléseire készitett elSterjesztések jogi szempontbdl torténd véleményezése, ennek sordn a sziikséges
jogi egyeztetések lefolytatasa, 6sszegzése, fellilvizsgalata;

b) kozrem(ikodés a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd el6készitésében,
a beadvéanyok, szerzédéstervezetek és egyéb okiratok fellilvizsgalataban;

<) az NFK tevékenysége soran alkalmazandé jognyilatkozatok és szerzédésmintak elkészitése, egyedi ligyekben
a szerz8déskotést megel6z8 jogi szempontu vizsgalat elvégzése;

d) az NFK hasznositasi tevékenységét érinté nyilvanos palyazatok és hirdetményi eljardsok jogi szempontbdl
torténd el6készitése;

e) a Vagyonhasznositasi Féosztaly javaslata alapjan az NFK feladatkorébe tartozé szolgalmi jogi, illetve
a kozérdekl vezetékjoggal kapcsolatos kértalanitasi ligyek jogszerliségének vizsgalata, mintaszerzédések
el6készitésében vald kdzrem(ikddés és a mintatdl eltérd szerz6dések feliilvizsgélata;

f) a foldhasznalati megallapodasmintdk megszerkesztése és jogi fellilvizsgalata;
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9)

h)

r

jogértelmezési problémak esetén az NFK allaspontjanak kialakitasa és érvényesitése, jogi allasfoglalasok
elkészitése az NFK szervezeti egységeinek megkeresése alapjan;

a megbizott jogi képvisel6k javaslata utjan gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek
hasznositasara iranyulé foldcsere ellenérték fejében torténé foldfelajanlasi, ingyenes tulajdonbaadasi
szerz6dések, tovabbda dnkorményzatokkal kotendé adasvételi szerzédések megkotésérdl;

a hasznositasi szerz6dések megsziinésével kapcsolatos egységes jogi alldspont kidolgozasa;

a beszerzési eljarasokhoz kapcsolédé egyes vallalkozasi vagy megbizasi szerz6dések jogi megfeleléségének
biztositasa, kivéve azon szervezeti egységek esetében, amelyek rendelkeznek Ulgyvédi (kdzbeszerzési)
hattértamogatassal;

a beszerzési, kozbeszerzési eljardsok eredményeképpen megkotott szerzédések rendszerezése,
nyilvantartasa;

az NFK altal foglalkoztatottak részére egyedi meghatalmazasok kiadasanak elGkészitése a vadaszteriiletek
foldtulajdonosi kozosségéhez kapcsolodd meghatalmazasok kivételével;

szerz6dések, meghatalmazasok jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, tovabba a Jogi Osztély
feladatkorébe utalt tgyekben érkezett panaszok kezelése;

az NFK jogszabalyfigyelési tevékenységének ellatdsa, a jogszabalyvaltozasokrol az NFK szervezeti
egységeinek tdjékoztatasa a szolgalati Ut betartasanak figyelembevételével;

elldtja az NFK belsé szabalyzataival és a szabalyzatok nyilvantartasdval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat, koordinalja az elGirt szabalyzatok elkészitését;

a Magyar Allam &ltal gyakorolni kivant elévésarlasi jog érvényesitésével kapcsolatos elfogadé nyilatkozatot
kiadmanyozasra el6késziti, valamint elldtja a Magyar Allam tulajdonszerzésével kapcsolatos feladatokat;

az NFK-t érint6 jogszabalytervezetek véleményezése az NFK mas szervezeti egységeinek — a szabdlyozasi
targya alapjan sziikség szerinti — bevonasaval;

az NFK tevékenységi korével kapcsolatosan, ismeretlen tettessel szemben inditott blintet6eljarasokban,
szabalysértési eljdrasokban a renddrséggel, Ugyészséggel torténd kapcsolattartds, egyuttmikddés,
adatszolgaltatds, az NFK szervezeti egységeinek adatszolgéltatasa alapjan;

egyes ligyekben a megbizott jogi képvisel6 részére torténé feladatkiadas, a Jogi és Birtokrendezési Féosztély
altal kiadott Uigyekben teljesitésigazolas elkészitése, annak Gazdasagi Féosztaly részére torténé tovabbitasa;

a végrehajtasi eljarasok, felszamolasi eljarasok és dnkormanyzati addssagrendezési eljarasok soran a Magyar
Allam tulajdonaba keriilé ingatlanokra vonatkozéan a hatésagi, a birésagi, valamint - végleges déntés
alapjan - a tulajdonszerzéssel kapcsolatos feladatok koordinélasa;

részvétel az ingd és ingatlan vagyontargyaknak az NFK kozvetlen vagyonkezelésébe keriilése soran
a szlikséges egyeztetések lefolytatasaban, szerzédéstervezetek jogi szempontbdl torténé fellilvizsgalataban,
a szlikséges megallapodasok el6készitésében, valamint gondoskodas azok megk&tésérdl;

a Vagyonhasznositasi Féosztaly megkeresésére az ingatlanok birtokbavételéhez sziikséges atadas-atvételi
jegyz6konyv osszeallitasa.

9.9. Birtokrendezési Osztdly

9.9.1. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szervezetén belil m(ikddik a Birtokrendezési Osztaly. A Birtokrendezési

Osztaly vezetése a birtokrendezési osztalyvezet6 feladata, aki kdzvetlenil a jogi és birtokrendezési f6osztalyvezetd

alarendeltségében végzi tevékenységét.
9.9.2. A Birtokrendezési Osztaly feladatai kiilonosen:

a)

irdnyitja és koordindlja a részardny-foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére
és a részardny-tulajdon 6ndllé foldrészletben torténé kiadasdra inditott orszadgos projekt hatékony és
gazdasagos megvalositasat;

biztositja az NFK osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére iranyuld eljarasokkal, illetve birtokrendezéssel
kapcsolatos, jogszabédlyokban megjelolt feladatainak ellatasat, ideértve a foldeken fenndllé osztatlan k6zos
tulajdon felszamolasardl és a foldnek mindsulé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi
rendezésérdl sz616 2020. évi LXXI. térvény 12. §-a, valamint 16. §-a szerinti eljardssal kapcsolatos lgyek
kezelését, dontésre torténd elékészitését;

tevékenységét az NFK szervezeti egységeivel, a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal, a jarasi
hivatalokkal, a Lechner Tudaskozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasaggal (a tovabbiakban: Lechner
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Tudaskozpont), valamint az osztatlan kozos tulajdon megsziintetésére irdnyuld, illetve a birtokrendezési
eljdrasokban kdzremikodé foldmérd vallalkozésokkal és jogi szolgaltatokkal egytttmdikodve valositja meg;

d) a Birtokrendezési Osztdly elldtja a Nemzeti Kataszteri Program keretében kialakitott allami foldmérési
alaptérképi adatbazissal kapcsolatos feladatokat;

e) a Birtokrendezési Osztaly végzi a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly altal kezdeményezett beszerzési,
kozbeszerzési eljardsok tekintetében a beszerzési vagy kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat,
egylttmdkodve a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadoval; a Jogi és Birtokrendezési FGosztaly
feladatkorét érintd kozbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységet osszehangolja, az NFK-ndl keletkezé
dokumentumokat rendszerezi, az eljarasokat nyilvéntartja, kapcsolatot tart az eljarasban részt vevé szervezeti
egységekkel és az irdnyito szervvel, az eljaras soran felmerilé problémakat rendezi a szervezeti egységekkel
egylttmikodve, a felelds vezetbket tajékoztatja, az eljarasok éves ellendérzési munkajat tdmogatja;

f) a Birtokrendezési Osztaly ellatja a Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasagtol
atvett, folyamatban lévé Uigyek lezarasaval kapcsolatos teendéket;

9) a Birtokrendezési Osztaly ellatja feladatkorébe utalt igyekben érkezett panaszok kezelését.

10. Agrar-vidékfejlesztési eln6khelyettes

Az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes kdzvetlenil irdnyitja és felligyeli

a) az Ontozésfejlesztési Féosztaly, valamint
b) az Agrér-vidékfejlesztési Térképészeti Fosztaly
tevékenységét.

Az agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az altaldnos elndkhelyettes
helyettesiti. Az agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén feladatait az altaldnos
elndkhelyettes latja el.

Az agrar-vidékfejlesztési eIndkhelyettes koteles az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elndk
helyettesitése korében alkalmazott eljarasérél az elndk akaddlyoztatdsdnak vagy tavollétének megsziinését
kovetéen haladéktalanul beszamolni.

Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatdrozasaban, valamint a célokbdl addédo feladatok
végrehajtadsanak megszervezésében.

A hozza tartozé teriletek, tovdbba az NFK egésze vonatkozasaban javaslatok megfogalmazasara jogosult az NFK
mukodése hatékonyabbad tételének érdekében, amely tevékenysége elldtdsa sordn — az NFK elndkének elbzetes
jovadhagyaséaval - megkereshet mas allamigazgatasi szervet.

Szervezi, vezeti és ellenérzi az aldrendeltségébe tartozod féosztalyok munkajat, illetve ellatja azok vezetdi, valamint
a kozvetlen irdnyitasa ald tartozé alkalmazottak vonatkozasaban az utasitasi és ellenérzési, illetve felligyeleti jogot.
Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok az alarendelt szervezeti egységek munkajaban
érvényesiiljenek.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabdlyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az elInok megbizza.

11. Ontozésfejlesztési Féosztaly

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly ellatja az aszalykarok megel6zése és csdkkentése érdekében az 6ntozés feltételeinek

javitasat. Feladata az 6ntozéses gazdalkodds népszerUsitésében torténé kozremlkddés, az ontdzott terlletek
jelentds ndvelése, tovabba a termeldi vizkereslet megszervezésének koordinalasa.

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly feladatai kiiléndsen:

a) részt vesz az Ontozési célu allami vizgazdalkodasi fejlesztések el6készitésében, az Ontozésfejlesztéssel
kapcsolatos eurdpai unids tamogatasi programok tervezésében;

b) kapcsolatot tart a gazdalkododkkal, az érdekképviseleti szervekkel, a kiilonb6z6 térsszervezetekkel a termelsi
igények kozvetitése érdekében, tovabba részt vesz a szakmai dontés-el6készité egyeztetéseken;

c) felelés az aszalykdrok megelézése és csokkentése érdekében az ontozéses gazdalkodas elterjesztésében
torténd kdzremikddésért, ezen beliil kiadvanyok készitéséért, a nyilvanossag biztositasaért;

d) felel6s az 6ntozési szaktanacsadds megszervezéséért, az érdekképviseleti szervek szaktanacsadoi, valamint
falugazdasz-halézatanak kdzrem(ikodésével;

e) a gazdakat megismerteti az ontozéses gazdalkodas feltételeivel, tajékoztatja Sket az elérhetd palyazatokrdl;



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szdm 195

11.3.

f) a felszini és felszin alatti vizbazisok mezégazdasagi céli hasznositasaval 6sszefliggd bejelentések kezelése,
kozrem(kodés a fennmaradasi engedélyezési eljardsokban, az ezzel kapcsolatos nemzeti kataszter vezetése
az érdekképviseleti szervek szaktanacsadoi, valamint falugazddsz-halézatanak kozremiikodésével;

g) javaslatot készit az 6ntdzési koncepcid kdzép- és hosszu tavu stratégidjara.

Az Ontozésfejlesztési F8osztaly vezetése az ontozésfejlesztési fbosztalyvezeté feladata, aki kozvetlendil

az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes alarendeltségében végzi tevékenységét, és ellatia mindazon feladatokat,

amelyekkel az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes megbizza.

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztalyon két osztaly,

a) az Ontozésfejlesztési Koordinacios, lgazgatasi és Beruhéazasi Osztaly, valamint
b) a Mezégazdasagi Kutak Hatésagi Osztélya
mukodik.

. Az Ontodzésfejlesztési Féosztaly elldtja a feladatkdrébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld

eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljdrdsrendek szerinti végrehajtasat és
az eljdrasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egytittmiikodést.

. Az Ontozésfejlesztési Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatarozott belsd

adatszolgaltatasi, statisztikai kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése, kilondsen
az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly szamara.

. Az Ontozésfejlesztési Féosztaly feladatkérében eljarva kapcsolatot tart az  Agrarminisztériummal,

a Belligyminisztériummal, az Orszdgos Vizligyi Féigazgatdsdggal, a Nemzeti Agrargazdasdgi Kamardval, a Magyar
Agrar- és Elettudomanyi Egyetemmel, a Magyar Gazdakorok és Gazdaszdvetkezetek Szévetségével, tovabba
az Ontozéssel kapcsolatos szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

11.8. Ontézésfejlesztési Koordindcids, Igazgatdsi és Beruhdzdsi Osztdly

11.8.1. Az Ontdzésfejlesztési Koordinacids, Igazgatasi és Beruhédzasi Osztaly vezetése az ontdzésfejlesztési
koordindacios, igazgatasi és beruhazasi osztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az ontozésfejlesztési féosztalyvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.

11.8.2. Az Ontdzésfejlesztési Koordinacids, lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly feladatai kiiléndsen:

a) a gazdasagosan ellathatdé o©ntozési korzetek és az Ontozési kozosségek mérethatékony teriiletének
meghatarozasa;

b) a helyi 6ntozési kozosségek megalakuldsdnak 0sztonzése és e kozosségek nyilvéntartasa, az elismertetni
kivant kozosségekrél a miniszter részére torténd felterjesztés elkészitése;

<) a termeldi Ontdzési sziikségletek, vizigények feltdrasa, elemzése és nyilvantartasa, az 6ntdzést akadalyozo
tényezOk azonositasa és a megsziintetésikre iranyul6 javaslatok kidolgozasa;

d) az Ontozési kozosségek szakmai tdmogatasa, ezen belil a kdrnyezeti korzeti terv elkészittetése az elismert
kozosségek szamdra;

e) az 6ntozésfejlesztési feladatokkal 6sszefliggé kozbeszerzési palyazatok elékészitése, kiirasa, a szerz6déskotés,
az elszadmolds és a teljesitésigazolas elvégzése;

f) az 6ntdzési mintaprojektek elékészitéséhez kapcsolddo feladatok ellatasa;

g) az oOntozéspotencial felmérése, miszaki és tervezési tdmogatds biztositdsa, a harmadlagos mivek
Uzemeltetéséhez kapcsolédd beruhdzasok szakmai értékelés-rendszerének kidolgozasa, az Gizemeltetési és
szolgaltatasi szerz6dés feltételeinek és dokumentumtartalmanak kidolgozasa, megkotése és ellenérzése;

h) az 6ntozési mintaprojektek megvalositasa és koordindlasa, az allami tulajdonba keriilé 6ntozési beruhazasok
esetében a tulajdonosi jogok gyakorldsa, a kapcsolédd beruhdzasok elszdmoldsa, vagyonelemek
nyilvéntartasa;

i) a harmadlagos mivek kataszterének vezetése;
j) a harmadlagos mivek tizemeltetésének megszervezése;
k) az Ontozéses gazdalkodas alapadatait tartalmazé nyilvantartas vezetése, az ehhez kapcsolodd informatikai

rendszer Gizemeltetése.
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12.1.

12.2.

12.3.

11.9. Mez6gazdasdgi Kutak Hatdsdgi Osztdlya

11.9.1. A Mezbégazdasagi Kutak Hatdsagi Osztalya vezetése a mezégazdasagi kutak hatésdgi osztalyvezetd feladata,

aki kozvetlendl az 6ntdzésfejlesztési féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

11.9.2. A Mez6égazdasagi Kutak Hatdsagi Osztalydnak hatdséagi, szakhatosagi feladatai:

a) eljarés a vizligyi igazgatasi és a vizligyi, valamint a vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellatoé szervek kijelolésérdl
sz616 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen a mezégazdasagi 6ntozési cély, felszin
alatti vizkivételt biztositd vizi létesitmény estében vizligyi hatésdgként, vizvédelmi hatédsdgként, valamint
szakhatosagként orszégos illetékességgel, mint 6ntodzési igazgatasi szerv, ezen hatdsagi feladatok ellatasa;

b) a vizgazdalkodasrol szolé 1995. évi LVI. térvényben foglalt mezégazdasagi ontdzési célu kutakkal
kapcsolatos hatésagi feladatok teljes koru ellatasa;

) ezen hatdsagi feladatokhoz kapcsolodé tigyfélszolgalati tevékenység ellatasa.

12. Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti F6osztaly

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly feladatai kiiléndsen:

a) az agrartdamogatasokkal kapcsolatos feladatok korében elldtja a mezdgazdasagi és agrar-vidékfejlesztési,
valamint haldszati tdmogatasokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolédd eljaras egyes kérdéseirdl sz6ld
torvényben, valamint a kiilén jogszabéalyokban meghatarozott, az NFK feladat- és hataskorébe tartozd, vagy
atruhdzott feladatként a kifizeté Ggynokségi feladatok tekintetében a mez&gazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokkal 0©sszefliggd térképészeti és tdvérzékelési, valamint a tevékenységéhez kapcsolédd
Ugyfélszolgalati feladatokat, kiemelten a b)-i) pontban foglalt teriileteken;

b) az agrar-szakigazgatas teriiletalapi tdmogatdsainak megvalositasat célzé hazai és eurdpai unids feladatok
végrehajtasat szolgald egységes foldteriilet nyilvantartdsi rendszer Uizemeltetése, mukodtetése,
karbantartasa, fejlesztése, a tavérzékelt adatok hasznalatat tdmogatd specidlis, direkt terepi adatgyuUjtési és
kiértékelési feladatok elldtdsa, a tamogatdsok tévérzékeléses ellenérzésének mddszertani fejlesztése,
meghatarozott rendszerességgel a kijeldlt mintaterlleten és kivalasztott kérelmeken a teriletalapu
agrartdmogatdasok tavérzékeléses ellendrzése, a MePAR lizemeltetése;

<) a magyar agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolédo feladatok elvégzéséhez térképészeti és
tavérzékelési alapadatok beszerzése, valamint a sziikséges térképészeti és tavérzékelési adatok el&allitasa,
kezelése és szolgaltatasa az érintett szakigazgatasi szerveknek;

d) az agrar-szakigazgatdshoz kot6dé tematikus informécidkat tartalmazé térinformatikai adatrendszerek
|étrehozasa és miikodtetése;

e) a szO6l6iltetvények orszagos térinformatikai nyilvantartdsanak (a tovébbiakban: VINGIS) lzemeltetése,
fejlesztése és az adatbazis frissitése a szél6termesztésrél és a borgazdalkodasrdl széld 2004. évi
XVIIl. térvényben és végrehajtasi rendeleteiben, a vonatkozd eurépai uniés rendeletekben és a Bor
Eredetvédelmi Tandcsban meghatérozott feladatok alapjan;

f) a szblészeti-bordszati dgazatra jutd eurdpai unids tdmogatdsok ellenérzéséhez sziikséges tematikus rétegek
kialakitasa, frissitése és szabalyozott nyilvdnossdgra hozatala, valamint a tematikus rétegekbél szarmazd
eredményadatok és eredménytermékek elkészitése;

g) a novényegészségligyhoz és foldvédelemhez kapcsolodd feladatok elldtasahoz sziikséges térinformatikai
rendszer, a Parlagfli Informacids Rendszer (PIR) m(ikddtetése és fejlesztése;

h) az a)-g) pontban foglaltakhoz kapcsolédd nemzetkozi kotelezettségbdl szarmazé feladatok ellatasa;

i) az agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz kapcsolédé foldmérési, térképészeti és tavérzékelési tudoményos
kutatdsi és mUszaki fejlesztési feladatok ellatasa;
j) a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatds tdmogatasa a legkorszer(ibb tavérzékelési és térinformatikai

megoldasokat integralé funkcionalis nyilvantartasok vezetésével és alkalmazasok mikodtetésével.
Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Fosztaly szervezetében

a) a MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly, valamint
b) a Mezégazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly
mkodik.

Az Agrér-vidékfejlesztési Térképészeti FOosztaly vezetése az agrar-vidékfejlesztési térképészeti féosztalyvezetd
feladata, aki kdzvetlenil az agrar-vidékfejlesztési einokhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét.
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12.4. Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak
medfeleld eljarasrendjének, ellenbérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljdrasrendek szerinti végrehajtasat
és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egytttmiikodést.

Az Agrar-vidékfejlesztési és Térképészeti Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott
belsé adatszolgéltatasi, statisztikai, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és
hataridében térténé teljesitése, kiildndsen az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly szamara.

12.5. MePAR Fejlesztési, Koordindciés és Uzemeltetési Osztdly

12.5.1. A MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési Osztaly vezetése a MePAR Fejlesztési, Koordinaciés és
Uzemeltetési Osztaly osztalyvezetdjének feladata, aki kodzvetlenll az agrar-vidékfejlesztési térképészeti
féosztalyvezeté aldrendeltségében végzi tevékenységét.

12.5.2. A MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly feladatai kiillénosen:

a) Uzemelteti és fejleszti az eurdpai unids és hazai teriiletalapli tdmogatdsok feladatainak végrehajtasat
szolgdld, egységes foldterilet nyilvantartasi rendszert, a MePAR-t, a jogszabdlyokban foglalt médon frissiti
annak alapadatait;

b) lzemelteti és az Eurdpai Unio rendszerében felmeriil kihivasokra vélaszolva folyamatosan boviti és fejleszti
az agrar-szakigazgatashoz kot6té tematikus informacidkat tartalmazo térinformatikai adatrendszereket;

<) a Mezbégazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly feladatelldtasat eldsegitve részt vesz
a terliletalapu agrartdmogatéasok kijelolt mintateriileten és kivalasztott kérelmeken torténd tavérzékeléses
ellendrzésében;

d) elvégzi az altala mikodtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a Kincstar rendszerébe,
lgymenetébe, és kozvetleniil tdmogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

e) megvaldsitja az a) és a b) pontban megfogalmazott feladatok belsé6 mindségellendrzését, és kozvetlenil
tamogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;
f) komplex orszédgos, eurdpai unios tagorszagi feladatokkal és Uj programokkal, tdmogatési jogcimekkel

kapcsolatos dontés-el6készitést végez a K6zos Agrarpolitika végrehajtasahoz;

g) a MePAR nyilvanossagra hozatalan beliil mikddteti a MePAR Ugyfélszolgalatot, valamint biztositja az aktualis
MePAR adatokat az internetes MePAR Bongész6hdz, részt vesz annak fejlesztésében, tovabba ellatja a MePAR
Bongészd lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos koordinacids feladatokat;

h) részt vesz a féosztaly feladataihoz rendelkezésre allé nagy- és szuperfelbontasu képi adatrendszerek (Iégi és
Grfelvételek) biztositasaban, el6feldolgozésaban;

i) fejleszti az eredményeket publikdlé korszerl informatikai rendszereket; ellatja a Lechner Tudaskdzpontot
a feladatai elldtdsahoz sziikséges, jogszabalyokban vagy megallapodasokban rogzitett adatokkal, valamint
tdmogatast biztosit a magas szinvonaldy, rovid hataridével torténd szolgaltatas megvalositdsdhoz;

j) részt vesz a féosztalyt érinté hazai és nemzetkozi projektekben, K+F tevékenységekben, valamint a hazai és
nemzetkozi palyazatok el6készitésében és megvaldsitasdban;

k) elldtja a szakterlilethez kapcsolédd jogszabdlyok, szabdlyozadsok, technikai ajanldasok nyomon kovetését,
elemzését;

) az elndk meghatalmazasa alapjan elldtja Magyarorszag és az NFK (Agréar-vidékfejlesztési Térképészeti

Féosztaly) mint tagszervezet képviseletét a nemzetkozi szakmai szervezetekben.

12.6. Mez6gazdasdgi Tavérzékelési és Helyszini Ellen6rzési Osztdly

12.6.1. A Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly vezetése a Mezdégazdasagi Tavérzékelési és

Helyszini Ellendrzési Osztdly osztalyvezetdjének feladata, aki kozvetleniil az agrar-vidékfejlesztési térképészeti

féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

12.6.2. A Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly feladatai:

a) elldtja az eurdpai unids és a hazai terliletalapu tdmogatasok tavérzékeléses ellenérzésének modszertani
fejlesztését és végrehajtasdnak koordindlasat;

b) évente elvégzi a kijelolt mintaterlileten és kivalasztott kérelmeken a teriiletalapu agrartdamogatasok
tavérzékeléses ellenbrzését;
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m)

r

t)

a MePAR nyilvanossagra hozatalanak feladatan bell részt vesz az internetes MePAR Bongész6 és honlap
lzemeltetésének, fejlesztésének és frissitésének koordinacidjdban, valamint elldtja a felhasznaldi
adminisztracids feladatokat;

elvégzi az altala mikodtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a Kincstar rendszerébe,
lgymenetébe, és kozvetleniil tdmogatja a Kincstart ezen adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;
részt vesz a képelemzési feladatok mddszertani és technikai fejlesztéseiben, illetve a kifejlesztett médszerek
alkalmazéasaban;

részt vesz a féosztaly feladataihoz rendelkezésre all6 nagy- és szuperfelbontasu képi adatrendszerek (légi és
Grfelvételek) biztositasaban, eléfeldolgozasaban;

biztositja a noévényegészségligyhdz és foldvédelemhez kapcsolédd feladatok elldtdsahoz sziikséges
térinformatikai rendszert, kozrem(ikddik a Parlagfli Informacids Rendszer (PIR) miikodtetésében és
fejlesztésében, adatbazisainak kezelésében;

elldtja az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztély feladatainak részeként jelentkezd, valamint a Lechner
Tudaskozpont igénye alapjan felmerdiils, a tadvérzékeléses adatok hasznélatdt tamogatd specidlis, direkt terepi
adatgydjtési és kiértékelési feladatokat, fejleszti azok technoldgiai és modszertani hatterét;

elldtja a Kincstér altal atruhazott feladatokhoz kapcsolédé direkt helyszini adatgy(jtési, ellendrzési feladatok
el6készitését, a mérések végrehajtasat és az eredményadatok feldolgozasat;

elvégzi a féosztaly feladataihoz rendelkezésre allé nagy- és szuperfelbontasu tavérzékelt adatrendszerek
eléfeldolgozéasahoz kapcsolodé terepi illeszté- és ellenérzépont-méréseket;

biztositja a féosztaly feladataihoz kapcsolddd dokumentumok eléallitdsdhoz sziikséges miszaki tamogatast,
specidlis mlszaki nyomtatvanyok elkészitését;

elldtja a szél6agazati kataszterek eurdpai unids szabdlyozasanak medgfelelé térinformatikai nyilvantarto
rendszer, a VINGIS szakmai és adminisztrativ irdnyitasat, Uzemeltetését és adatbazisainak frissitését
a sz6létermesztésrél és a borgazdélkodasrol sz6l6 2004. évi XVIII. térvényben és végrehajtasi rendeleteiben,
a kormanyrendeletekben, a vonatkozd eurdépai unids rendeletekben, valamint a Bor Eredetvédelmi
Tanacsban meghatdrozott feladatokkal kapcsolatban;

a VINGIS vonatkozasaban a jogszabalyi valtozasokbdl és szerz6désekbdl adddoé Uj feladatok keretében
intézkedik a szlikséges adatok érkeztetésérdl, feldolgozasarol és ellenbrzésérdl, mddszertani vizsgalatokat és
fejlesztéseket végez;

elvégzi a sz6lészeti-boraszati 4gazatra juté eurdpai unids tdmogatasok ellenérzéséhez sziikséges tematikus
rétegek kialakitasat, frissitését és szabalyozott nyilvdnossagra hozataldt, valamint a tematikus rétegekbdl
szarmazé eredményadatok és eredménytermékek elkészitését;

elldtja a Kincstar altal az NFK-ra atruhazott feladatokhoz kapcsolodd (r- és Iégi felvételek beszerzésével
0sszefligg6 koordinacids feladatokat;

komplex orszagos, EU-tagorszagi feladatokkal és uj programokkal, tdamogatasi jogcimekkel kapcsolatos
dontés-el6készitést végez a K6z0s Agrarpolitika végrehajtasahoz, beleértve a sz616- és boragazatot;

fejleszti az eredményeket publikdld korszer(i informatikai rendszereket; ellatja a Lechner Tudaskdzpontot
a feladatai elldtdsahoz sziikséges, jogszabalyokban vagy megallapoddsokban rogzitett adatokkal, valamint
tdmogatast biztosit a magas szinvonalu, rovid hataridével torténé szolgaltatds megvaldsitasahoz;

részt vesz a fdosztalyt érinté hazai és nemzetkodzi projektekben, K+F tevékenységekben, beleértve
a gyUimolcsdgazati kataszterek eurdpai unids szabalyozdsanak megfelelé térinformatikai nyilvantarto
rendszert, valamint a hazai és nemzetkozi palydzatok el6készitésében és megvaldsitasaban;

elldtja a szakterlilethez kapcsolédd jogszabdlyok, szabdlyozdsok, technikai ajanldasok nyomon kovetését,
elemzését, szakmai ismeretekkel tamogatja az elkészitett adatokat felhasznaldé mds szakigazgatasi
egységeket Ugymenetik kialakitdsdban, és kozrem(kodik a szakigazgatdsban alkalmazandé feladatok
megfogalmazaséban;

részt vesz az dltala fejlesztett korszerl modszerek, eszkdzok és eljarasok atadasaban szakoktatds,
posztgradudlis és intézménykozi képzések keretében, szakmai és civil szervezetek szdmdra;

az elndk meghatalmazasa alapjan ellatja Magyarorszag és az NFK (Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti
Féosztély) mint tagszervezet képviseletét a nemzetkozi szakmai szervezetekben.
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13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.,

14.5.

14.6.

13.Vagyongazdalkodasi eInokhelyettes

A vagyongazdélkodasi elndkhelyettes feladata a Nemzeti Foldalapba tartozdé foldrészletek hasznositasanak

kozéptavu stratégiai, valamint éves terveinek 0sszedllitasa, a Nemzeti Foldalap részét képezé foldvagyon jogszabalyi

eléirdsoknak megfeleld hasznositasa, a nem hasznositasi jellegl tulajdonosi jogok gyakorldsa, valamint a Nemzeti

Foldalap vagyon- és szerzédés-nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatok ellatasa.

Feladatkorébe tartozik a jogszabdlyok alapjan mas tulajdonosi joggyakorlas targyat, illetve a Nemzeti Foldalap

részét képezd vagyonelemek (foldrészletek, vagyoni értékii jogok) atadasa, atvétele.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes kdzvetleniil az elnéknek aldrendelten végzi tevékenységét.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettest tdvolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén az 4ltaldnos elndkhelyettes

helyettesiti. A vagyongazdalkodasi elndkhelyettesi tisztség betodltetlensége esetén feladatait az altaldnos

elndkhelyettes latja el.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladatai a BPT-llések el6készitése kdrében:

a) egyezteti a BPT-Ulések id6pontjat, napirendjét, a meghivottak korét, és gondoskodik a meghivok kikiildésérdl;

b) koordinalja az eléterjesztések és mas dokumentumok az illetékes szervezeti egység éltal hataridében torténd
elkészittetését, és megkiildi azokat a BPT-tagok részére;

c) elézetes tdjékoztatdst ad az érintett szervezeti egységeknek a BPT dontéseirdl, atveszi a BPT-ilés
emlékeztetéjét, és gondoskodik annak belsé és kiilsé kozzétételérdl.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladatait a kdzvetlen irdnyitasa és felligyelete alatt miikodd

a) Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

b) Vagyonhasznositési Féosztaly,

c) Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

utjan latja el.

14.Vagyongazdalkodasi Féosztaly

A Vagyongazdélkodasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek vagyongazdalkodasaval
Osszefliggé tevékenységek végrehajtasa, a foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz kapcsolodé tulajdonosi
jogok gyakorlasa.

A Vagyongazdalkodasi F&osztdly vezetése a vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd feladata, aki kozvetlendl
a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes megbizza.

A Vagyongazdalkodési Féosztdly elldtia a feladatkorébe tartozd vagyongazdalkodasi és vagyonrendezési
feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését.

A Vagyongazdélkodési Féosztidly feladata az NFK egyes eljardsrendjeiben szdmdra meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénziligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitéséért, kilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

c) a Vagyonhasznositasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly, valamint
e) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
szamara.

A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 felel a Vagyongazdalkodasi Féosztaly és aldrendeltségébe tartozé osztalyok
feladatkorébe utalt Ugyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrél kilon nyilvantartds vezetéséért.
A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 feladata a hasznositatlan terméfoldek és a muvelés aldl kivett teriletek
termoéképességének fenntartdsdval, kulturdllapotdnak megdrzésével, mdvelési dguk rendezésével kapcsolatos
allagmegovasi és gazdalkodasi feladatokhoz kapcsolddd szolgdltatasi keretszerz6dések megkdtése érdekében
a beszerzési, kdzbeszerzési eljarasok kezdeményezése az aldrendeltségébe tartozoé osztélyok feladatellatasa kdzben
felmeriilt, tudomasdra jutott adatok és dokumentumok rendelkezésre bocsatasaval, egylittmikodve
a beszerzéseket koordinalé Gazdasagi Féosztallyal.

A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 feladata az NFK éves tulajdonosi ellenérzési tervének dsszedllitasa, tovabba
a jogszabalyban eldirt — a miniszter részére készll6 — jelentés elkészitése, és a személyes adatokat nem tartalmazo
jelentés NFK honlapjan torténd kozzétételének kezdeményezése.



200

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szém

14.7. AVagyongazdalkodasi Féosztaly szervezetében

a) a Vagyonrendezési Osztaly, valamint
b) a Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellenérzési Osztaly
mikodik.

14.8. Vagyonrendezési Osztdly

14.8.1. A Vagyonrendezési Osztaly feladatkdre a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolédé olyan vagyongazdalkodast érinté feladatokra terjed ki, amelyek végrehajtasat az SzMSz nem
rendeli a Specialis Vagyongazdalkodasi Osztélyhoz.

14.8.2. A Vagyonrendezési Osztdly vezetése a vagyonrendezési osztalyvezeté feladata, aki kozvetlendl

a vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.

14.8.3. A Vagyonrendezési Osztaly ellatja a feladatkorébe tartozé vagyonrendezési tevékenységek jogszabalyoknak

medgfeleld eljardsrendjének, ellenérzési nyomvonalanak kialakitdsat, a vagyonrendezési eljdrasok jévahagyott

eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljdrdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egylttmikodést,
tovadbbd a feladatkorébe tartozd vagyonrendezési feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok
teljesitését.

14.8.4. A Vagyonrendezési Osztdly feladata a vagyongazdalkodasi fbéosztalyvezeté utjan az NFK egyes

eljarasrendjeiben szamdara meghatdrozott belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében

torténd teljesitése.

14.8.5. A Vagyonrendezési Osztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek és kapcsolodd vagyoni értéki

jogok tekintetében:

a) a tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa — ide nem értve a tulajdonjog-valtozassal jaré tigyletekkel kapcsolatos
tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa;

b) foldhasznalati megallapodasok elékészitése, koordinalasa, szakmai szempontu megfeleléségének vizsgalata,
valamint szerz6déskotési javaslat el6készitése a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szamdra;

<) osztatlan kozos tulajdonban 1évé erddkkel kapcsolatos tdbblethaszndlati és haszonbérleti szerzédések
szakmai szempontd megfeleléségének vizsgalata, szerzédéskotési javaslat elGkészitése a Jogi és
Birtokrendezési Féosztaly szamara;

d) osztatlan koézos tulajdonu erdékkel kapcsolatban, az erdészeti hatdsdg altal hozott, erdéterv-mddositassal,
erdégazdalkoddk bejegyzésével, torlésével kapcsolatos hatérozatok, végzések kezelése — ide nem értve
az erd6 jogi jellegét, illetve nyilvantartasi adatainak valtozését érinté dontéseket;

e) kisajatitasi Ugyekben, valamint parlagf(, hulladék vagy muvelési kotelezettség nemteljesitése miatt kiszabott
birsagok targyaban érkezé hatésagi iratok vagyonrendezési szempontd fellilvizsgalata és ezzel kapcsolatban
a szlikséges intézkedések megtétele (pl. jogorvoslat kezdeményezése, fizetési, szamlazasi értesito kiallitasa);

f) a mezd- és erdégazdasagi tevékenységhez nem kapcsolédoé teriilethasznalati Gigyek koordindlasa, szakmai
szempontld megfeleléségének vizsgdlata, valamint szerz6déskotési javaslat elGkészitése a Jogi és
Birtokrendezési Féosztaly szdmara;

g) egyedi kérelemre torténd osztatlan kdzos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos megkeresések vizsgélata,
szerz6déskotési javaslat el6készitése — ide nem értve a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kdzos
tulajdon megszlintetési (OKTM) eljarasokkal kapcsolatos megkereséseket — a Jogi és Birtokrendezési
Féosztaly szamara;

h) hatéséagi hatarozatokkal szembeni fellebbezési jogrél lemondd nyilatkozatok kiadasa a Vagyongazdalkodasi
Féosztaly Ggyintézésével érintett Ugyletekben;

i) a haszndlé tdjékoztatdsa gazdalkoddsat érint6, harmadik személy altal hozott, a gazdélkodasa
szabalyszerliségét nem érinté dontésekrél;

j) az NFK vagyoni korébe tartozé ingatlanokhoz tartozé koziizemi szerz6dések megkotésének és
megsziintetésének el6készitése;

k) a Magyar Allam — mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és feljegyzett
elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjdnak - képviseletében torténé hozzajaruldsok kiaddséval
kapcsolatos tigyek kezelése, dontésre torténd elékészitése;

) a hasznositatlan terméfoldek és a mvelés aldl kivett terliletek termdéképességének fenntartasaval,
kultarallapotanak megorzésével, mivelési daguk rendezésével kapcsolatos allagmegoévasi és gazdalkodasi
feladatok, az ehhez kapcsolddo szolgaltatasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasa — ide nem értve
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a szolgdltatési keretszerz6dések megkotéséhez szlikséges beszerzési vagy kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasat, a keretszerz6dések megkotését, és teljesitésiik ellenérzését;

m)  a vagyonrendezési feladatok elldtdsahoz sziikséges javaslattétel a sziikséges intézkedések megtételére,
adatok szolgaltatasa, az ligyfelek tajékoztatasa;

n) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

14.9. Specidlis Vagyongazddlkoddsi és Ellenérzési Osztdly

14.9.1. A Speciélis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztaly vezetése a specialis vagyongazdalkodasi és ellenérzési
osztalyvezeté feladata, aki kozvetlenll a vagyongazdélkodési féosztilyvezeté aldrendeltségében végzi
tevékenységét.

14.9.2. A Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztély ellatja a feladatkorébe tartozé vagyongazdalkodasi,
illetve tulajdonosi ellendrzési tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének és ellendrzési
nyomvonaldnak kialakitdsat, a vagyongazdélkodasi és tulajdonosi ellenérzési eljardsok jovahagyott eljardsrendek
szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egytittmiikodést.

14.9.3. A Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara
meghatarozott belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.

14.9.4. A Specidlis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztdly feladatkorébe tartozik a vagyongazdélkodasi
tevékenységek operativ végrehajtasa a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészleteket érintéen az aldbbi esetekben:

a) birtok-0sszevondsi célu, allattenyészté telep mikddését biztositd foldcsere;

b) telekmegosztassal jaré csereligyletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

Q) telekmegosztdssal jaré értékesitési feladatok ellatasa;

d) tulajdonjog-vaéltozassal jaro ligyletekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzdjaruldsok kiadasa (ide nem értve
a foldhasznalati megallapodassal kapcsolatos tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasat);

e) az ingyenesen és ellenérték fejében onkormanyzati tulajdonba adassal kapcsolatos dontés-el6készitési
feladatok ellatasa;

f) a Magyar Allamot megilleté elévasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos déntés-el6készitési feladatok ellatasa

a Nemzeti Foldalapba tartozé ingatlanok tekintetében;

g) az ingyenesen vagy ellenérték fejében a Magyar Allam javéra tett ingatlan felajanlasokkal kapcsolatos déntés
el6készitési feladatok ellatasa és koordindlasa;

h) a vadasztertletek foldtulajdonosi k6zosségéhez kapcsolddo képviselettel és meghatalmazassal kapcsolatos
feladatok ellatasa;

i) az a)-h) alpontban meghatarozott feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges intézkedések
megtételére, adatok szolgdltatdsa, az Ugyfelek tdjékoztatdsa és az ezzel Osszefliggé eljardsok

j) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes altal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

14.9.5. A Specidlis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztdlynak a tulajdonosi ellendérzések keretében beldl

feladatkdrébe tartozik

a) a hasznaldkat megilleté jogok gyakorlasanak, szabalyszerliségének, célszer(iségének ellenérzése;

b) az ellendrzés ala vont szerzédés tekintetében, a tulajdonosi ellenérzés elrendelésével vagy utéellendrzéssel
kapcsolatos tdjékoztatd levél elkészitése és megkildése a hasznald részére;

c) rendeltetés- vagy szerzédésellenes, vagy a Magyar Allamot mint tulajdonost sérté intézkedések feltarasa;

d) a tulajdonosi ellenérzés soran megallapitott hianyossag potlasaval kapcsolatos felszolitd levél megkildése;

e) intézkedés kezdeményezése — a tulajdonosi ellenérzés soran felmerilt - jogszerl allapot helyredllitdsa
érdekében;

f) intézkedés kezdeményezése a tulajdonosi ellendrzés soran a foldrészlet adataiban tértént véltozas kapcsan

a vagyonnyilvantartas hitelességének, teljességének és helyességének biztositasa érdekében;

a) tulajdonosi ellen6rzés megallapitdsaira tekintettel javaslatot tesz az ellenérzés ald vont szerzédés
fenntartasara vagy megsziintetésére, és az ezzel kapcsolatos dontés végrehajtasahoz szilkséges intézkedés
kezdeményezése;

h) a hasznalé altal kezdeményezett gazdélkodasi terv agrarszakmai feltlvizsgélata.

14.9.6. A Specidlis Vagyongazdalkodasi és Ellenérzési Osztaly tulajdonosi ellenérzési feladatainak koordinaldsa,

ellenérzése az elnoki fétanacsadé feladata az EInoki Kabinet Gigyrendjében meghatarozottak szerint.
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15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.Vagyonhasznositasi Féosztaly

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek vagyonhasznositasaval
Osszefliggd tevékenységek végrehajtasa.

A Vagyonhasznositadsi Féosztaly vezetése a vagyonhasznositasi féosztilyvezeté feladata, aki kozvetlendl
a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes megbizza.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata a tulajdonosi ellenérzések keretén kiviil az NFK szervezeti egységei altal
jelzett, illetve a tulajdonosi ellenérzési eljarason kivili egyéb eljards sordn tudomasdra jutott tgyekben, az NFK
tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd és hasznositott foldrészleteket érinté rendeltetésellenes, jogszerdtlen,
szerz8désellenes vagy a tulajdonos érdekeit sért6 intézkedések kivizsgaldsa, javaslattétel és a sziikséges
intézkedések megtétele az érdeksérelem, illetve a jogszerttlen allapot megsziintetése érdekében.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozé vagyonhasznositasi feladatokhoz elGirt kozzétételi és
adatszolgaltatasi feladatok teljesitését.

A Vagyonhasznositdsi Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatérozott belsé
adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénzlgyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

<) a Vagyongazdélkodasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly, valamint
e) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
szamara.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly elldtja tovdbbd - a Vagyon-nyilvéntartasi Féosztédllyal, valamint a Jogi és
Birtokrendezési FOosztallyal egylittmikodésben - a Nemzeti Foldalapba tartozd, hasznositatlan ingatlanok
vizsgalataval 6sszefligg6 feladatokat (improduktiv portfélio kezelés), igy kiilonosen
a) az improduktiv portfolié kezelés koérében a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly jelzése alapjan helyszini
ellendrzést folytat;
b) ha az a) pont szerinti helyszini ellenérzés alapjan
ba) az ingatlan jogszer(ien hasznositott, a Vagyonhasznositdsi Féosztdly a hasznositds maodjarol,
a hasznald személyérdl és a haszndlat id6tartamardl értesiti a Vagyon-nyilvantartasi Féosztalyt,
bb) az ingatlanon talalhaté felépitmény, és azzal kapcsolatban biincselekmény elkovetése (lopas,
rongalds) merdl fel, a keletkezett iratanyagot a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly részére megkuldi
intézkedés megtétele érdekében,
bc) az ingatlan jogcim nélkili haszndlattal érintett, a keletkezett iratanyagot a Jogi és Birtokrendezési
Féosztaly részére megkdildi a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.
A vagyonhasznositasi féosztalyvezet6 elldtja a Vagyonhasznositasi Féosztaly és alarendeltségébe tartozé osztalyok
feladatkorébe utalt Ggyekben érkezett panaszok kezelését, azokrdl kiilon nyilvantartas vezetését.
A Vagyonhasznositési Féosztaly szervezetében

a) a Vagyonhasznositasi Osztaly,

b) a Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly, valamint
<) a Helyszinelési Osztaly

mikodik.

15.9. Vagyonhasznositdsi Osztdly

15.9.1. A Vagyonhasznositdsi Osztaly vezetése a vagyonhasznositdsi osztélyvezetd feladata, aki kozvetlendl
a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

15.9.2. A Vagyonhasznositasi Osztaly ellatja a feladatkdrébe tartozé hasznositasi tevékenységek jogszabalyoknak
megfelelé eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalanak kialakitdsat, a hasznositasi eljarasok jovahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egylittmikodést.
15.9.3. A Vagyonhasznositasi Osztdly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.
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15.9.4. A Vagyonhasznositasi Osztaly feladatai korébe tartozik a hasznositasi tevékenységek operativ végrehajtasa
a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek aldbbi hasznositasa soran:

a) nyilvdnos palyazat és arverés utjan torténé eladas;
b) nyilvanos palyazat mell6zésével torténd eladas;
<) a Nemzeti Foldalapba tartozé hasznositatlan foldek terméképességének fenntartasaval, kultarallapotanak

megdrzésével kapcsolatos, és a muvelési kotelezettség miivelési dgnak megfelelé termelétevékenységgel
valé teljesitésére vonatkozo idéleges megbizas;

d) megkdotott megbizési szerz6dés mddositdsa, megsziintetése (ide nem értve a megszlinéshez kapcsoléddan
a mezei leltérral, a tartos réforditasokkal és az értékndvel6 beruhdzasokkal valé elszamolast);

e) elemi kar miatti haszonbérleti dijkedvezmény, dijelengedés iranti kérelem dontésre torténé eldkészitése;

f) az NFK és jogeléd szervezete éltal kotott értékesitési szerz6dések vételdaranak nem teljesitése esetén

a Gazdasdgi Féosztdly altal kezdeményezett esetekben a szerz8déstdl valé elallds joga gyakorlasanak
elékészitése, a szervezeti eljardsrend szerinti intézkedések megtétele;

a) az a)-f) alpontban meghatérozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az tigyfelek tajékoztatasa;

h) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes dltal meghatarozott egyedi feladatok végrehajtasa.

15.10. Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztdly

15.10.1. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztaly vezetése a specidlis vagyonhasznositasi osztalyvezetd feladata,

aki kozvetlendl a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

15.10.2. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztaly elldtja a feladatkorébe tartozd hasznositasi tevékenységek

jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének és ellenérzési nyomvonaldnak kialakitasat, a hasznositasi eljardsok

jovahagyott eljardsrendek szerinti lebonyolitdsat és az eljdrdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyuttmdkodést.

15.10.3. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztély feladta az NFK egyes eljardsrendjeiben szamara meghatarozott belsé

adatszolgdltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.

15.10.4. A Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly feladatai korébe tartozik a hasznositasi tevékenységek operativ

végrehajtasa a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek aladbbi hasznositasa soran:

a) nyilvanos palyazat utjan torténd haszonbérletbe adas;

b) nyilvdnos pélyazat mell6zésével torténd haszonbérbe adas;

<) a torvényben torténd kijeldléssel létrejové vagyonkezel6i jog alapjan vagyonkezelési szerzédések
megkdotése; (dontés-elékészités, a szerz6dés @VATAR rendszerben torténé rogzitése és a szerz6déskotés
Ugyvéd részére torténd kiadasa, koordinalasa);

d) a Nemzeti Foldalap vagyoni korébe tartozd ingatlanok nem torvényi kijelolés alapjan torténd
vagyonkezelésbe addsa (dontés-el6készités, a szerz6dés @VATAR rendszerben torténd rogzitése és
a szerz6déskotés lgyvéd részére torténd kiadasa, koordindlasa);

e) megkotott haszonbérleti és vagyonkezelési szerz6dés modositdsa, megsziintetése (ide nem értve
a megszlinéshez kapcsoléddan a mezei leltarral, a tartos raforditdsokkal és az értéknovelé beruhazéasokkal
valo elszamolast);

f) a szolgalmi joggal, elhelyezési szolgalmi joggal, banyaszolgalmi joggal, vizelvezetési és vezetékjoggal
kapcsolatos ligyek koordindlasa, szakmai szemponti medfeleléségének vizsgélata, valamint egyedi
- mintatol eltéré — tartalmu Ulgyekben szerz8déskotési javaslat el6készitése a Jogi és Birtokrendezési
Féosztély szdméra;

g) a kozérdekl vezetékjoggal és kisajatitasi célu szolgalommal kapcsolatos kartalanitasi tgyek koordinaldsa,
az engedélyessel torténd kapcsolattartas és tajékoztatds a kartalanitds moédjardl, szakmai szempontu
megfelel6ségének vizsgalata, valamint egyedi — mintatdl eltérd - tartalmu tigyekben szerzédéskotési javaslat
el6készitése a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szamara;

h) az egyes kiemelt kormanyzati — szocidlis, kdzfoglalkoztatasi, demogréfiai — foldprogramokhoz kapcsolodd
vagyonkezelésbe adassal megvaldsulé vagyonhasznositsi tevékenység;

i) a foldkarpotlashoz kapcsoléds, valamint a ki nem elégitett aranykorona részarany-tulajdonokkal,
szbvetkezeti tagi és alkalmazotti foldigényekkel kapcsolatos ligyek ellatasa;
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j) az a)-i) alpontban meghatéarozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az tigyfelek tajékoztatasa;
k) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes dltal meghatarozott egyedi feladatok végrehajtasa.

15.11. Helyszinelési Osztdly

15.11.1. A Helyszinelési Osztdly vezetése a helyszinelési osztilyvezeté feladata, aki a vagyonhasznositasi

féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

15.11.2. A Helyszinelési Osztdly feladatkdrébe tartozik az NFK vagyon- és szerzddés-nyilvantartasi,

vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositdsi, valamint tulajdonosi ellenérzési feladatainak elldtdsdhoz sziikséges

helyszini szemlék végrehajtasa. Feladatai kiilonosen:

a) helyszini szemléket végez a vagyonkezel6t, haszonbérlét vagy az Nfatv. szerinti egyéb jogcimen alapuld
szerz8dés szerinti haszndlét megilleté jogok gyakorldsdnak, annak szabdlyszer(isége, célszerlisége
ellenérzése sorén;

b) helyszini szemléket végez az ingyenes és ellenérték fejében torténd foldfelajanlasok esetében, valamint
a Magyar Allam elévasarlasi jogéanak gyakorlasaval térténé foldvasarlasok elékészitése soran;

<) helyszini szemléket végez a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekre érkezett vételi ajanlatok
vonatkozasaban;

d) részt vesz az NFK kezelésében lévé folddel 0sszefliggé foldteriilet cseréjével, telekalakitassal kapcsolatosan
benyujtott kérelmek alapjan a terliletek szemlézésében;

e) részt vesz az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozo, osztatlan kozds tulajdonban allé foldek esetében
az osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére iranyuld, helyszini jelenlétet igényl6 feladatok lebonyolitdsaban
(helyszini szemlék, birtokbaadas stb.), egyes alkalmazottak kilén - az elndk altal adott - meghatalmazas
alapjan;

rendeltetésének, valamint a kdzos tulajdonosi joggyakorlds megallapitasara;

g) részt vesz a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészleteket érinté tulajdonosi hozzajaruldsokkal, szolgalmi
megallapodésokkal, mUvelési &g valtozasi kérelmekkel kapcsolatos helyszinelési feladatok elvégzésében;

h) részt vesz az ismeretlen hasznositasy, illetve az NFK-hoz tartozé hasznalaton kiviili foldek felderitésében,
jogcim nélkili hasznalat esetén kezdeményezi a sziikséges intézkedések megtételét;

i) elemi karokkal kapcsolatos helyszineléseket végez;

j) kilon igény esetén részt vesz az értékbecslékkel vald kapcsolattartdsban, segiti értékmegallapitasi
munkdjukat;

k) kilon felkérés esetén javaslattétellel él a sziikséges intézkedések megtételére, adatokat szolgaltat az NFK

tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé ingatlannal kapcsolatban - kiléndsen illegélis hulladék, tormelék
elhelyezésrél, fakitermelésrdl, lopasrol - érkezett bejelentés esetén;

)} a helyi foldhasznositasi igények felmérése, a foldpiaci folyamatok figyelemmel kisérése;

m) meghatalmazason alapulé képviseleti jog gyakorlasa;

n) hasznositatlan ingatlanok esetében eljar a helyszini jelenlétet igényl6 tigyekben;

0) a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek birtokbaadasaval, birtokbavételével kapcsolatos helyszini
feladatok végrehajtasa;

p) a Helyszinelési Osztalyon dolgozé egyes alkalmazottak kilon — az elndk altal adott — meghatalmazés alapjan
a meghatalmazasban felsorolt szerz6dések alairasat elvégzik;

q) részt vesz a felszamolasi vagy énkormanyzati addésségrendezési eljarasok soran ex lege a Magyar Allam
tulajdonaba keriil6 ingatlanokra vonatkozé birtokbaadasi eljarasokon;

r) a hasznositasi palyazatok és mas tulajdonosi joggyakorldssal 6sszefliggd eljarasok vonatkozasaban elvégzi
a terlileti ellenérzéseket;

s) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes, illetve a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd altal megszabott egyedi
feladatokat végrehajtja.

15.11.3. A Helyszinelési Osztdly elldtjia a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld

eljarasrendjének, ellendérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtasat és

az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egytittmiikodést.
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16. Vagyon-nyilvantartasi Foosztaly

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolddo, a jogszabalyokban el6irt vagyon-nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Foldalappal 6sszefliggé
szerz8dés-nyilvantartasi feladatok elldtdsa, a vagyonelemeknek az NFK és mas tulajdonosi joggyakorldk kozotti
4tadasa és atvétele, tovabba a partner-nyilvantartasi tevékenység irdnyitasa.

A vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezeté irdnyitja az aldrendeltségébe tartozé osztalyok miikodését,
az osztalyvezet6k tevékenységét.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly szervezetében

a) a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly és
b) a Szerz6dés- és Partner-nyilvantartési Osztaly
mkodik.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztdly vezetése a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezeté feladata, aki kodzvetlenil
a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyekkel az elndkhelyettes megbizza.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozod vagyon-, szerz6dés- és partner-nyilvantartasi
feladatokhoz el6irt kdzzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését, a feladatkorébe tartozé jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendek, ellenérzési nyomvonalak kialakitasat.

Ellatja az NFK szervezeti egységeinek az AM szamdra torténé felterjesztéseinek vagyon-nyilvantartasi egyezéségét,
a vagyon-nyilvantartas jévahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti
egységekkel torténd egylittmiikodést.

A Vagyon-nyilvantartasi FOosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szaméara meghatéarozott belsé
adatszolgdltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

c) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly,
d) a Vagyongazdalkodasi Fosztély, valamint
e) a Vagyonhasznositasi Féosztaly

részére.

16.8. Vagyon-nyilvdntartdsi Osztdly

16.8.1. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladatkére a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez, alrészletekhez,
vagyoni értékl jogokhoz kapcsolédd, valamint a vagyon-nyilvantartas részletes szabdlyairdl sz616 jogszabalyokban
eléirt vagyon-nyilvantartas feladataira terjed ki.

16.8.2. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladata a Nemzeti Foldalap részét képezé vagyonelemeknek - foldrészletek,
alrészletek, vagyoni értéki jogok — az NFK és mas tulajdonosi joggyakorlok kézotti atadasa, atvétele.

16.8.3. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly vezetése a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly vezetéjének a feladata, aki
kozvetlenil a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

16.8.4. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly ellatja a jogszabalyokban meghatdrozott és a Nemzeti Féldalappal valo
felelés gazdalkodashoz sziikséges vagyon-nyilvantartasi tevékenység és a Nemzeti Foldalapba tartozo féldrészletek
és kapcsolédo vagyoni értékli jogok vagyon-nyilvantartasi, adatrogzitési, adatkezelési feladatainak operativ
végrehajtasat. Ezen beliil elsédleges feladatai a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek, alrészletek és kapcsolddo
vagyoni értékd jogok tekintetében:

a) rogziti a vagyon-nyilvéntartdsi torzsadatokat, és vezeti a valtozasokat;
b) a vagyonnyilvéntartasi-rendszer adattartalma helyességének és teljeskortiségének ellenérzése;
<) hatésagi hatarozatok, szerz6dések és mas okmanyok, bizonylatok alapjén rogziti a vagyon-nyilvantartasi

adatokat és azok valtozasait;

d) rendszeresen egyezteti a vagyon-nyilvantartds adatallomanyat a kozhiteles ingatlan-nyilvantartassal és
az Orszagos Erdééllomany Adattarral, a természetvédelmi, a kulturalis 6rokségvédelmi és mas informacids
adatbazisokkal, a tudomadsra jutott eltéréseket bevezeti a vagyon-nyilvéntartasba;

e) egyuttmUkodik a vagyon-nyilvantartést szolgalé informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;

f) adatot szolgdltat - jogszabdalyok, valamint belsé eljarasi rendek alapjan — a vagyonelemek adattartalmarol;
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a) a vagyon-nyilvantartas targyat képezé adatok, jogok, tények, korldtozasok esetében a jogi helyzet rendezése
érdekében megfeleld hatdsagi eljardsokat kezdeményez a kdzhiteles nyilvantartasokat vezetd szerveknél;

h) a Magyar Allam tulajdonaban 1évé és a Nemzeti Féldalapba tartozé féldrészletek tulajdonosi joggyakorlasa
bejegyzésének kezdeményezése az ingatlan-nyilvantartasba;

i) eljarés az illetékes ingatlaniigyi hatésagnal a kozhiteles ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatosan az NFK altal
kotott — jogtandacsosi, Ugyvédi ellenjegyzést nem igénylé — okiratok esetében a valtozasok bejegyzésének
kérelmezése targyaban;

j) eljdras a mas tulajdonosi joggyakorldkkal, vagyonkezel6kkel kapcsolatos vagyonatadasi, -atvételi lgyekben,
valamint az oOroklési és hagyatéki eljardsok targyat képezé Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek
esetében;

k) a Magyar Allam kizarolagos tulajdonéaban levé és a Nemzeti Féldalap vagyoni kérébe tartozo foldrészletekre
vonatkozé tulajdonjog-véltozassal nem jaré telekalakitasi eljarasok lebonyolitasa;

) az Nfatv.-ben foglaltak szerint az ingatlan-nyilvantartas adatai alapjan a foldrészletek, alrészletek Nemzeti
Foldalapba tartozasanak vagy nem tartozésa tényének megdllapitdsa a szlikséges intézkedések megtétele
céljabol;

m)  avagyon-nyilvantartasi szakterilet feladatkérében a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekkel kapcsolatos
ingatlan-nyilvantartasi lgyekben a vagyon-nyilvantartdst érinté hatdsdgi dontések tartalménak
fellilvizsgalata, indokolt esetben kijavitds, kiegészités irant eljaras inditasa, tovabba a jogszerl helyzet
helyredllitasa érdekében fellebbezés elSterjesztése az ingatlantigyi hatdsagnal;

n) a nem kizérélag a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek esetében a Vagyon-nyilvéntartasi Osztaly feladata
a foldrészlet elsédleges rendeltetésének, valamint annak megallapitdsa, hogy a tulajdonosi joggyakorlas
tekintetében a hasznositds sordn a tulajdonosi joggyakorldk egyiittesen, egyiittm(ikddve vagy 6nélléan

o) az eseti vagy nagy tomegl ingatlan-nyilvantartdsi adatdllomanyok beszerzése, a Vagyonnyilvantarté
Térinformatikai Alaprendszer elvart mikodéséhez sziikséges eseti frissitések, a beszerzett adatok
konverziéjanak, migraldsdnak kezdeményezése;

p) az NFK mkodéséhez szlikséges elektronikus tulajdoni lap mésolatok, foldhivatali adatok, szolgéltatasok
beszerzésének koordindldsa, felligyelete és tervezése, a beszerzéshez sziikséges hozzaférések kezelése,
az adathaszndlat és adatforgalom felligyelete és ellenérzése;

q) a hasznositasi kotelezettség keletkezésével nem jard hatdrozatok nyilvantartdsa (igy kiilonosen épitési
engedélyek, vizjogi engedélyek).

16.8.5. A Vagyon-nyilvantartdsi Osztaly a vagyon-nyilvantartasi féosztilyvezeté utjan biztositja a Gazdasagi

Féosztaly altal vezetett szamviteli vagyon-nyilvantartdshoz rendelt szamviteli adatok vagyon-nyilvantartassal valé

egyezdségét.

16.8.6. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly jogosult a vagyon-nyilvantartas vezetése kapcsan a feladatkorébe tartozo,

az NFK mas szervezeti egységeinél levé adatokrdl informaciot kérni. Az adatszolgaltatdsban az NFK szervezeti

egységei kotelesek egylittmiikodni és azt a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly részére haladéktalanul megkuldeni.

16.9. Szerz6dés- és Partner-nyilvdntartdsi Osztdly

16.9.1. A Szerzédés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly feladatkdre a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez,

alrészletekhez, vagyoni értékl jogokhoz kapcsolédd és a vagyon-nyilvéntartds részletes szabdlyairdl szélo

jogszabalyokban eldirt szerz6dés és partner-nyilvantartas feladataira terjed ki.

16.9.2. A Szerzédés- és Partner-nyilvantartdsi Osztdly elldtja a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és

vagyoni értékl jogokhoz kapcsolédd polgari jogviszonyokkal 6sszefliggé szerzédés-nyilvantartési tevékenység

operativ végrehajtasat.

16.9.3. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly vezetése a szerzédés- és partner-nyilvantartasi osztalyvezetd

feladata, aki kozvetleniil a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

16.9.4. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly feladata a szerz&dés-nyilvantartas tevékenység a Nemzeti

Foldalapba tartozo foldrészletek, alrészletek és kapcsolodd vagyoni értéki jogok tekintetében, amelyen belil:

a) meghatarozza a szerzédés-nyilvantartds targyat képezé torzsadatok korét és a szerzédés-nyilvantartas
tartalménak karbantartdsaban torténd egylttmUikodést a szerz6déskotésre jogosult szervezeti egységgel;

b) egylttmikodik a szerzédés-nyilvantartast tamogatd informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;
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1.2.

1.3.

<) vezeti a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletekhez és a vagyoni értékil jogokhoz kapcsolédo, a jogeld
szervezetek dltal kotott és a vagyon-nyilvantartdsba integralandé szerzédések tartalmanak nyilvéntartasat;

d) ellenérzi a szerz6dés-nyilvantartasban rogzitett adatok helyességét, teljeskorliségét;

e) rendszeresen egyezteti a szerz6dés-nyilvantartas adatéllomanyat a kozhiteles féldhasznalati-nyilvantartassal;

f) jogszabalyokban és eljarasrendekben meghatarozott szerz6dés-nyilvantartasi adatokat szolgéltat az NFK
szervezeti egységei és a felligyeleti szervek részére;

a) gondoskodik az eredeti szerzédésiratok és mellékletei rendszerezésérél és a Szerz6déstarban torténd
elhelyezésérdl, szerz6désmasolatot készit az arra jogosultak részére;

h) kozremikodik a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek hasznositasi szerzé6déseinek felllvizsgalataban;

i) ellenérzi a foldhaszndlati nyilvantartds és az annak alapjaul szolgalé okiratok tartalmanak egyezdségét,
gondoskodik a sziikséges torlési eljarasok elinditasarol;

j) a szerz6dés-nyilvantartasi feladatkdrében a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekkel kapcsolatos
foldhasznalati nyilvantartasi Ggyekben a hatdsagi dontések tartalmanak felilvizsgalata, indokolt esetben
kijavitas, kiegészités irdnt eljaras inditdsa, tovdbbd a jogszerl helyzet helyredllitdsa érdekében fellebbezés
eléterjesztése az ingatlanligyi hatésagnal;

k) a Magyar Allam tulajdondban 1évé és a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek, illetve az NFK
foldhasznaloként torténé bejegyzésének kezdeményezése a foldhasznalati nyilvantartasba;

N eljarés az illetékes ingatlanligyi hatésagnédl a kozhiteles foldhasznalati nyilvantartdssal kapcsolatosan
az NFK dltal kotott — jogtanacsosi, Ugyvédi ellenjegyzést nem igényl6 — okiratok esetében a valtozasok
bejegyzésének kérelmezése targyaban;

m)  gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekre vonatkozd és a jogel6dok nyilvantartasabol
hidnyz6 hasznositasi szerz6dések kdzhiteles nyilvantartasokbdl torténd potlasarol.

16.9.5. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztély feladata a partner-nyilvantartas keretén beldil:

a) meghatdrozza a partner-nyilvantartas targydt képezd torzsadatok korét és a partner-nyilvantartds
tartalménak karbantartdsaban torténd egylttmikodést az arra jogosult szervezeti egységekkel;

b) kezeli, karbantartja a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez k&ét6dé partnertdrzs adatait,
figyelemmel kiséri a valtozasokat a csédfigyel6 rendszer valamint a projektfeladatok soran felmeriilt nagy
témegu partner adatok rogzitésének kivételével;

<) egylttmikodik a partner-nyilvantartast tamogaté informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;

d) felelés a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemekhez kotéd6 partnerekkel kapcsolatos informaciok
Osszefogasaért;

e) figyelemmel kiséri a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez kot6dé partnerek szerzédéses
jogviszonyait.

16.9.6. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztdly jogosult a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemekhez

kotédé partnereivel, tigyeikkel, szerzédéseivel kapcsolatban az NFK mas szervezeti egységeitdl informaciot kérni.

Az adatszolgdltatdsban az NFK szervezeti egységei kotelesek egylttmikodni és azt a Szerzédés- és

Partner-nyilvantartasi Osztaly részére haladéktalanul megkuldeni.

16.9.7. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly elldtja az NFK egyes eljdrasrendjeiben meghatérozott belsé

adatszolgdltatasi, bizonylatoldsi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek, tovabba Ugyintézési feladatok

maradéktalan és hataridében torténd teljesitésének ellenérzését, mely tevékenysége elldtdsa sordn - a Belsé

Ellenérzési Osztaly kivételével — az NFK valamennyi szervezeti egységét egylittmiikodési és adatszolgaltatasi

kotelezettség terheli.

IV. FEJEZET
AZ NFK MUKODESE

1. Az NFK értekezletei

. Az elndk az altala fontosnak itélt igyek megvitatasara, az operativ feladatok megbeszélésére, valamint a vezeték

tajékoztatasa és beszamoltatasa érdekében értekezletet tart (a tovabbiakban: EInoki értekezlet).

Az EInoki értekezlet résztvevdi az elndk, az elndkhelyettesek, valamint az elndk altal esetenként meghivott
személyek. A résztvevbket az elnok az értekezlet idépontjardl és helyérél széban vagy e-mailben értesiti.

Az egyes résztveviket indokolt tavollétiik esetén az altaluk kijelolt személy helyettesitheti.
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2.1.

2.2.

3.1.
3.2

3.3.
34.
3.5.

Az elndk dontése szerinti gyakorisdggal az NFK teljes személyi allomanya részére értekezletet tarthat.
Az értekezletek részletes szabalyait az NFK ligyviteli rendje tartalmazza.

2. Az elnok helyettesitésének rendje

Az elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén elsédlegesen az dltaldnos elndkhelyettes helyettesiti. Az altaldnos
elndkhelyettes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az elndkot a vagyongazdélkodasi elndkhelyettes helyettesiti.
Az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndki feladatokat az altaldnos elndkhelyettes latja el.

3. Az NFK képviselete

Az NFK-t az elndk képviseli.

Az elndk a képviseleti jogat dllandé vagy eseti jelleggel vagy az ligyek meghatérozott csoportjara nézve az NFK
elndkhelyettesére vagy més dolgozoéjara atruhdzhatja, amely jog tovédbb nem ruhdzhato.

Az elndk az NFK jogi képviseletének ellatdsara dltaldnos vagy eseti meghatalmazést adhat.

Az elndk az NFK ligyleti képviseletére a Ptk. 6:15. §-a szerint adhat meghatalmazast.

Az NFK képviseletét ellato személy koteles az el6zetesen egyeztetett alldspontot képviselni.
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2. fiiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorok (allashelyek) a Nemzeti Foldiigyi Kozpontnal

I. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorok (allashelyek) az alabbiak:

oA wWN =

elnok,

elndkhelyettes,

féosztalyvezetd,

osztalyvezet6 [6nallé és nem 6ndll6 osztalyvezetd],

aki jogszabaly alapjan nemzetbiztonséagi ellenérzés ala esé munkakort 14t el,

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrodl sz6l6 2007. évi CLII. tdrvény 3. § (1) bekezdése szerinti

alabbi feladatkort ellatd személy, aki — 6nalléan vagy testllet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy

ellenérzésre jogosult

a) kdzbeszerzési eljaras soran,

b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami vagyonnal
valé gazdalkodas, valamint elkilonitett fejezeti kezelésu eléiranyzatok tekintetében.

Il. Az NFK személyi dllomanyaban vezetének nem mindsiilé alkalmazottak koziil vagyonnyilatkozat tételére kotelesek

az alabbiak:

23.

elnoki fétanacsado, kabinetfénok,
kiemelt munkacsoport koordinator,
jogtanacsos,

jogi referens,

belsé ellendr,

értékbecslési szakérto,

értékbecslési referens,

erdétervezd,

térképészeti referens,

igazgatasi referens,

tulajdonosi ellendérzési referens,
partner-nyilvantartasi referens,
elszamolasi referens,
vagyonhasznositasi referens,
vagyonrendezési szakérté,
vagyonrendezési referens,

specidlis vagyonhasznositasi referens,
helyszinelési foldligyi referens,
helyszinelési koordinator,
vagyongazdalkodasi referens,
vagyonelemzési referens (vagyongazdalkodasi szakterilet),
birtokrendezési referens, aki kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa korében jogszabdly alapjan
vagyonnyilatkozat tételére koteles,
ontozésfejlesztési referens.

lll. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard esetleges tovabbi feladatkoroket (allashelyeket) az NFK
Kozszolgdlati Szabdlyzata tartalmazza.
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3. fliiggelék
A Nemzeti Foldiigyi Kozpont elnoke, elnokhelyettesei és szervezeti egységei

EIndk
I.1. Az eIndk kdzvetlen aldrendeltségében mikddo szervezeti egységek:
I.1.1.  EInoki Kabinet
1.1.2.  Belsé Ellenérzési Osztély
1.1.3. Gazdasagi Féosztaly
1.1.3.1.  Szamviteli és Beruhdzas-elszamolasi Osztaly
1.1.3.2.  Pénzigyi és Kbvetelés-kezelési Osztaly

.2. Altalanos elndkhelyettes
1.2.1. Az dltalanos elndkhelyettes aldrendeltségében miikodé szervezeti egységek:
1.2.1.1. Erdészeti Féosztaly
1.2.1.1.1. Erdérendezési és Erdévédelmi Osztaly
1.2.1.1.2. Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztaly
1.2.1.1.3. Ko6zép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.1.4. Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly
1.2.1.1.5. K6zép-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.1.6. Dél-Dunantuli Erd&étervezési Osztaly
1.2.1.1.7. Alfoldi Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.1.8. Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly
.2.1.2. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
1.2.1.2.1. Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly
1.2.1.2.2. Informatikai Osztaly
1.2.1.3. Jogi és Birtokrendezési Féosztaly
1.2.1.3.1. Jogi Osztaly
1.2.1.3.2. Birtokrendezési Osztaly

1.3. Agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettes
1.3.1. Az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes alarendeltségében miikodo szervezeti egységek:
1.3.1.1. Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly
1.3.1.1.1. MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési Osztaly
1.3.1.1.2. Mez&égazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly
.3.1.2. Ontézésfejlesztési Féosztaly
1.3.1.2.1. Ontdzésfejlesztési Koordinacids, lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly
1.3.1.2.2. Mez6gazdasagi Kutak Hatosagi Osztaly

I.4.Vagyongazdalkodasi elnokhelyettes
1.4.1. A vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében miikodd szervezeti egységek:
1.4.1.1. Vagyongazdalkodasi Féosztaly
1.4.1.1.1. Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellen&rzési Osztaly
1.4.1.1.2. Vagyonrendezési Osztaly
1.4.1.2. Vagyonhasznositési Féosztaly
1.4.1.2.1. Vagyonhasznositési Osztaly
1.4.1.2.2. Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly
1.4.1.2.3. Helyszinelési Osztaly
1.4.1.3. Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly
1.4.1.3.1. Vagyon-nyilvantartasi Osztaly
1.4.1.3.2. Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly




